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 فهرست مطالب

 

 ِفطٝ ػٙٛاٖ  

 زىيؽٜ

 ٔمؽٔٝ

 FronT pageاَِٛ اِٚيٝ 

 FronT pageدٙدفٜ اِّي 

 ٚ غفٚج اق آٖ FronT pageٌفٚع ثٝ وبـ 

 FronT pageثفاي ـاٜ ا٘ؽاقي 

 Viewsاوشفبؼٜ اق آيىٗ ٞبي 

 سغييف ٕ٘بٞب

 (TooL BARSاوشفبؼٜ اق ٘ٛاـٞبي اثكاـ  ) 

 فؼبَ ٚ غيف فؼبَ ٕ٘ٛؼٖ ٘ٛاـٞبي اثكاـ

 ثبق آـايي ٘ٛاـٞبي اثكاـ

 desktopا٘شمبَ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ؼـ 
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 (DOCKلفاـ ؼاؼٖ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ؼـ دٙدفٜ اِّي   )

 (Free Standingسغييف ا٘ؽاقٜ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ٔىشمُ   )

 اضبفٝ يب ضؿف وفؼٖ ؼوٕٝ ٞبي ٘ٛاـ اثكاـ

 وفبـي وفؼٖ يه ٘ٛاـ اثكاـ ٔٛخٛؼ

 ايدبؼ يه ٘ٛاـ اثكاـ ٔٛخٛؼ

 ضؿف يه ٘ٛاـ اثكاـ  

 ٔٙٛٞب

 ٌٍٛؼٖ يه ِفطٝ ٔٛخٛؼ ٚة:

 ؾغيفٜ وبقي يه ِفطٝ ٚة:

 ايدبؼ ٌٍٛؼٖ ٚ ثىشٗ وبيشٟبي ٚة

 ايدبؼ يه وبيز خؽيؽ ٚة

 ٌٍٛؼٖ يه وبيز ٔٛخٛؼ ٚة:

 دبؼ يه وبيز ٚة:اي

 Webاضبفٝ وفؼٖ ِفطبر ثٝ يه وبغشبـ 

 اػغبي ػٙٛاٖ ثٝ يه ِفطٝ



 مراجعه کنید . www.kandoocn.comبه  wordجهت خرید فایل اصلی به صورت 

 .تماس حاصل نمایید 15866140200، 15866216310،  6620461-1100های  یا با شماره

 

 سغييف ٘بْ يه ِفطٝ ٚة

 Webثبق آـايي وبغشبـ يه وبيز 

 ثبقاـ آـايي يه ِفطٝ ٚاضؽ

 ثبقاـ آـايي ٌفٜٚ ٞبي ضبٚي ِفطبر

 وٙشفَ ٚ ٘ظبـر ثف ٕ٘بي وبغشبـ وبيز

 ( وبغشبـ وبيزCollapseففٍٚ٘ب٘ي ) 

 شبـ وبيزسٛوؼٝ وبغ

 ٍٔبٞؽار يه قيف ؼـغز

 سٛوؼٝ ٚ ٌٍبؼٖ يه قيف ؼـغز

 زفغب٘ؽٖ ٕ٘بي وبغشبـ وبيز

Zoom وفؼٖ وبغشبـ وبيز ثٝ ؼاغُ ٚ غبـج 

 Navigationايدبؼ ٘ٛاـٞبي ٍٔشفن 

 (Shared Bordersاضبفٝ وفؼٖ ضٛاٌي ٍٔشفن ) 

 Site-wideسٙظيٓ ديٛ٘ؽٞب ثفاي ٘ٛاـٞبي ٔفٚـي 

 Navigation     Barٌكيٙٝ ٞبي 
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 غيف فؼبَ وفؼٖ ضٛاٌي ٍٔشفن ثفاي ِفطبر ٚاضؽ

 Navigationسغييف ثفزىت ٞبي ديً ففْ 

 (Labels Navigationسغييف ثفزىت ٞبي ـٞيبثي ) 

 اوشفبؼٜ اق اٍِٛٞب ٚ قٔيٙٝ ٞب

 ايدبؼ يه ِفطٝ ثٝ ٚاوغٝ يه اٍِٛ

 اق يه اٍِٛ Webايدبؼ يه وبيز 

 Webثٝ وبـ يه قٔيٙٝ ثٝ يه ِفطٝ يب وبيز 

 ييف يه قٔيٙٝسغ

 (Theme oPtionsٌكيٙٝ ٞبي قٔيٙٝ ) 

 ـً٘ ٞب 

 سّبٚيف

 ٔشٗ

 ايدبؼ ٚ لبِت ثٙؽي ٔشٗ 

 ؼـج ٚ ٚيفايً ٔشٗ

 Webؼـج ٔشٗ ؼـ يه ِفطٝ 
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 ا٘شمبَ ٔىبٖ ٕ٘بي ٔشٗ

 ا٘شػبة ٔشٗ

 ضؿف ٔشٗ

 ا٘شمبَ ٔشٗ

 غٙثي وبقي يه ػّٕىفؼ

 ا٘دبْ ٔدؽؼ يه ػّٕىفؼ

 اضبفٝ وفؼٖ يه ا٘مغبع غغي ثٝ ٔشٗ

 ٝ وفؼٖ يه دبـاٌفافاضبف

 ٕ٘بيً ا٘مغبع غظ ٚ ٍ٘ب٘ٝ ٞبي دبـاٌفافز

 ٕ٘بيً يب دٟٙبٖ وبقي ا٘مغبع ٚ ٍ٘ب٘ٝ ٞبي دبـاٌفاف

 يبفشٗ ٚ خبيٍكيٙي ٔشٗ

 يبفشٗ ٔشٗ ثٝ ـٚي يه ِفطٝ ٚاضؽ

 Webيبفشٗ ٔشٗ ؼـ وفاوف يه وبيز 

 ؼـ وبيز Hآ MLخىشدٛ ثفاي وؽ 

 خبيٍكيٙي ٔشٗ ثف ـٚي يه ِفطٝ
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 Webؼـ وفاوف يه وبيز خبيٍكيٙي ٔشٗ 

 ثفـوي ألاء

 سغييف قثبٖ ِغز ٘بٔٝ

 لبِت ثٙؽي ٔشٗ

 سغييف ٕ٘بي فٛ٘ز

 سغييف ا٘ؽاقٜ فٛ٘ز

 سغييف وجه ٚ ضبِز فٛ٘ز

 سغييفار ـً٘ فٛ٘ز

 سغييف ٕٞشٛاقي ٔشٗ

 ٌكيٙٝ ٞبي فٛ٘ز

 سغييف فٛ٘ز وبـاوشفٞبي

 سغييف ٔٛلؼيز ٔىب٘ي وبـاوشفٞب

 ضؿف لبِت ثٙؽي ٔشٗ

 ٌفاف ٞب، ِيىز ٞب ٚ ػٙبٚيٗلبِت ثٙؽي دبـا

 وبـثفؼ دبـاٌفاف ٞب
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 ٕٞشفاقي يه دبـاٌفاف

 ايدبؼ سٛـفشٍي ؼـ دبـاٌفاف ٞب

 ايدبؼ سٛـفشٍي ؼـ يه دبـاٌفاف ٞب

 وفبـٌي وفؼٖ سٛـفشٍي ٞب ثفاي دبـاٌفاف ٞب

 سغييف وجه دبـاٌفاف ٞب

 ثفاي دبـاٌفاف ٞب Normalسغييف وجه 

 ٞب ثفاي دبـاٌفاف FormaTTedوبـثفؼ وجه 

 اوشفبؼٜ اق ِيىز ٞب 

 (Unorderedايدبؼ ِيىز ٞبي ثؽٖٚ سفسيت ) 

 BulleTedايدبؼ يه ِيىز 

 ايدبؼ ِيىز ٞبي سؼفيفي

 ٔفاضُ  ايدبؼ يه ِيىز سؼفيفي

 (Orderedايدبؼ ِيىشٟبي ٔٙظٓ ٚ سفسيجي )

 ٔفاضُ ايدبؼ يه ِيىز ٌٕبـٜ ٌؿاـي ٌؽٜ

 وفبـٌي وفؼٖ ِيىز ٞب
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 ٔفاضُ وفبـٌي وفؼٖ ِيىز ٞب

 ٌكيٙٝ ٞبي ِيىز

 (Nested Listsِيىز ٞبي سٛ ؼـ سٛ ) 

 ٔفاضُ ايدبؼ يه ِيىز سٛ ؼـ سٛ

 اوشفبؼٜ اق ػٙبٚيٗ ِفطبر

 اضبفٝ وفؼٖ ػٙبٚيٗ

 سغييف ا٘ؽاقٜ يه ػٙٛاٖ

 (HYPER LiNksافكٚؼٖ ففاديٛ٘ؽٞب ) 

 ديٛ٘ؽٞبي لغؼي ٚ ٘ىجي

 Webديٛ٘ؽ يه ِفطٝ غبـخي 

 HYPER LiNks CreaTeٌكيٙٝ ٞبي 

 ٌٕب Webٝ يه ِفطٝ ٔٛخٛؼ ؼـ وبيز ديٛ٘ؽ ث

 E-mailايدبؼ يه ديٛ٘ؽ 

 ديٛ٘ؽ ثٝ ِفطبسي وٝ ٞٙٛق ايدبؼ ٍ٘ؽٜ ا٘ؽ

 ايدبؼ يه ِفطٝ خؽيؽ ٚ ديٛ٘ؽ آٖ
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 سغييف ديٛ٘ؽٞب

 ٚيفايً يه ديٛ٘ؽ

 ضؿف يه ديٛ٘ؽ

 ثٝ ـٚق ـوب٘ي ديٛ٘ؽٞب

 (Book marksوبـثفؼ ٍ٘ب٘ٝ ٞب )

 Book marksٔفاضُ ايدبؼ يه ٍ٘ب٘ٝ 

 يه ٍ٘ب٘ٝ ديٛ٘ؽ ثٝ

 يبفشٗ ٍ٘ب٘ٝ ٞب

 ثفؼاٌشٗ يه ٍ٘ب٘ٝ

 سٙظيٓ ـً٘ ٞبي ديٛ٘ؽ

 سغييف ـً٘ يه ديٛ٘ؽ

 ايدبؼ ديٛ٘ؽٞبي سّٛيفي

 ديٛ٘ؽ يه سّٛيف وبُٔ ثٝ يه فبيُ

 Hotspotايدبؼ يه سّٛيف 

 Hotspotيبفشٗ لغؼبر سّٛيفي 
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 Hotspotٔفاضُ يبفشٗ 

 Hotspotضؿف يه 

 Hotspotسغييف ديٛ٘ؽ يه 

 Hoverي وبـثفؼ ؼوٕٝ ٞب

 Hoverاضبفٝ وفؼٖ يه ؼوٕٝ 

 Hoverٚيفايً يه ؼوٕٝ 

 Hoverوفبـٌي وفؼٖ ؼوٕٝ ٞبي 

 HYPer Linkاوشفبؼٜ اق ٕ٘بي 

 وٛئير وفؼٖ ثٝ ٕ٘بي ففا ديٛ٘ؽٞب

 ثفـوي ديٛ٘ؽٞب ثف ـٚي يه ِفطٝ ؼيٍف

 اوشفبؼٜ اق ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

 ٔفاضُ افكٚؼٖ ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

 يه ٘ٛاـ ـٞيبثي سه ِفطٝ ايٚيفايً 

 ضؿف يه ٘ٛاـ ـٞيبثي

 ثفـوي ٚ ا٘شٍبـ وبيز ٞبي ٚة
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 ثفـوي وبيز

 ٔفاضُ ثفـوي ٚ سفٔيٓ ٍٔىلار

 ػلأز ٌؿاـي ِفطبر ثفاي ا٘شٍبـ

 ثفـوي ٚضؼيز ا٘شٍبـ ِفطبر

 سغييف ٚضؼيز ا٘شٍبـ يه ِفطٝ

 دٟٙبٖ وفؼٖ ِفطبر اق ٔفٚـ ٌفٞب

 ٔفاضُ دٟٙبٖ وفؼٖ ِفطبر

 ثفاي اثكاـٞبي خىشدٛ Meta Tagsافكٚؼٖ 

 ـإٞٙبيي اثكاـٞبي خىشدٛ ثفاي ٌبغُ ٌؿاـي وبيز ٌٕب

 خٌّٛيفي اق ؼوشفوي اثكاـٞب خىشدٛ

 ا٘شٍبـ ثف ـٚي ٚة

 ٔفاضُ ا٘شٍبـ وبيز

 Publish webٌكيٙٝ ٞبي 

 ٘شيدٝ ٌيفي

 ٔٙبثغ ٚ ٔأغؿ
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 چكيدٌ:  

بؼٜ اي ففا٘تز دتير ا٘دتبْ ؼاؼٜ    ايٗ دفٚلٜ عفاضي وبيز ـا ثب اوشفبؼٜ اق ٘فْ افكاـ لؽـسٕٙؽ ٚ و

اوز. ففافز دير ٌبُٔ ٔدٕٛػٝ اي اق اثكاـٞب ثفاي ٔؽيفيز، ايدبؼ، ٍ٘ف وتبيشٟبي ٚة اوتز.   

ٕٞسٙيٗ يه ٚيمٌي ٔٙطّف ثٝ ففؼ ٚ وبُٔ ثفاي ٚيفايً ِفطبر ٚة ؼاـؼ. وبـٞبيي وٝ ٔتي  

 سٛاٖ ثب ففا٘ز دير ا٘دبْ ؼاؼ ثٝ لفاـ قيف اوز:

 اوشفبؼٜ اق اٍِٛٞب ٚ ٕ٘ٛ٘ٝ ٞبي ٔٛخٛؼ.ايدبؼ وفيغ يه وبيز ٚة ثب  -1

ٔؽيفيز دٌٛٝ ٞب ٚ فبيّٟبي ٔٛخٛؼ ؼـ وبيز ٚة ثب اوتشفبؼٜ اق ٌتجيٝ، ثتٝ ٔيىتفٚ وتبفز       -2

 Expiprerٚيٙؽٚق 

ؼيؽٖ ٚضؼيز ٕٞة فبيّٟب ٚ ِفطبر ٚة، فتفا اسّتبَ ٞتب، اختفاء ٚ لىتٕشٟبي ٔػشّت          -3

 Reportsوبيز ثب اوشفبؼٜ اق ٕ٘بي خؽيؽ 

 فيىي ؼـ وبيز ٚةاوشفبؼٜ اق ٕ٘بي ٌفا -4

 اػٕبَ يىىفي وجىٟب ٚ عفش ٞب ؼـ وبيز ٚة  -5

 ٔؽيفيز دفٚلٜ ٞبي وبيز ٚة  -6

 ا٘شٍبـ ٚة ـٚي وفٚـٞب -7
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 مقدمٍ

ثب آٔؽٖ ايٙشف٘ز ـاٜ ثٝ ؼ٘يبي خؽيؽ ثبق ٌؽ ٚ ثىيبـي اق ٔفقٞب ثفؼاٌتشٝ ٌتؽ أتفٚقٜ ايٙشف٘تز     

أٛـ سدبـي اوز. اغّت  ػلاٜٚ ثف ففايبي لؽـسٕٙؽ ٚ ففا ٔفقي اثكاـي ٔٙبوت ثفاي سجّيغبر ٚ

ٌفوشٟب ٚ ٔؤوىٝ ٞب ٔؼشجف ثفاي اـائٝ ٚ ٕ٘تبيً وبـٌتبٖ آٖ ـا ثتٝ ِتٛـر ِتفطبر ٚة ثتٝ       

ٞىشٙؽ وٝ ديً اق ايٗ سٛوظ ادّشٟبي  HTMLخٟب٘يبٖ ػفضٝ ٔي وٙٙؽ. ِفطبر ٚة ثٝ ِٛـر 

 ؽ.خبٚا ٚ ٘فْ افكاـٞبي ديسيؽٜ اي وبـثفاٖ ايٙشف٘ز لبؼـ ثٝ اِلاش ٚ ايدبؼ ِفطبر ٚة ثٛؼ٘

ـا  2000ٌفوز ٔيىفٚ وب٘ز ٘فْ افكاـي ضففٝ اي ثٝ ٘بْ ففا٘ز دتير   2000أب ؼـ آوشب٘ٝ وبَ 

ػفضٝ وفؼ وٝ ثب آٖ ٔي سٛاٖ ثٝ ـاضشي ِفطبر ٚة ايدبؼ وفؼ ايٗ ٘فْ افكاـ ثىيبـ وبؼٜ اوز 

ٚ ٞف وه وٝ ثب ٘فْ افكاـٞبي وفي ٔيىفٚ وبغز آفيه آٌٙب ثبٌؽ ثٝ ـاضشي ٔي سٛا٘ؽ دته اق  

فثٝ ثٝ ـاضشي ايدبؼ يه ٔشٗ وبؼٜ ِفطبر ٌفافيىي ٚ ِٔٛشي ٔتؽيب ثتف ـٚي ايٙشف٘تز    وٕي سد

ثىبقؼ ٚ آٟ٘ب ـا ؼـ وبيز ٔٛـؼ ٘ظف يب غؽٔبر ـوبٖ ّ٘ت وٙؽ. ثبٌؽ وٝ ثب ثىبـٌيفي ايٙشف٘تز  

ثشٛا٘يٓ ٞٛيز ٚ اِبِز وٍٛـ ػكيكٔتبٖ ايتفاٖ ـا ثتٝ خٟب٘يتبٖ ثٕٙبيتب٘يٓ ٚ اق ؼا٘تً ٚ سدفثتٝ        

 ثٟفٜ ٔٙؽ ٌفؼيٓ.سٕؽٟ٘بي ؼيٍف ٘يك 

 :FronT Pageاصل ايليٍ 

ٚ ٚظتبي  اثشتؽايي    FronT Pageايٗ فُّ يه ٌتٕبي وّتي ٚ اخٕتبِي اق ٚيمٌيٟتبي اِتّي      

ثبقوفؼٖ ٚ ثىشٗ ٚ ؾغيفٜ وبقي ِفطبر ٚة ٚ وبيز ٞب ؼـ اغشيبـ ٌٕب ٔي ٌؿاـؼ. ٞتف يته   

يبر ثيٍتشفي ثؼتؽاد ؼـ   اق ٔغبِت ٔٛخٛؼ ؼـ ايٗ فُّ ٔب٘ٙؽ ٕ٘بٞب، ٔٙٛٞب يب ٘ٛاـٞبي اثكاـ ثب خكئ
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اؼأٝ ٌفش ؼاؼٜ ٔي ٌٛ٘ؽ. ٌفٚع وبـ ؼـ ايٗ ٔفضّٝ، يه ؼيتؽ وّتي اق سٛاثتغ ٚ وتبقٔبٖ ؼٞتي      

 ثف٘بٕٔٝ ثٝ ٌٕب ؼاؼٜ ٚ اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سب ثشٛا٘يٓ ؼـ ٍٞٙبْ آٔبؼٌي ثيٍشف سؼٕك ٕ٘بييؽ.

 :FronT Pageدٙدفٜ اِّي 

، ثٝ يه دٙدفٜ ٚاضتؽ  FronT Page 98ٔفثٛط ثٝ ثف٘بٔٝ  Explorer  ,Editorدٙدفٜ ٞبي لؽيٕي 

ؼـ ضتبَ   FronT Pageسجؽيُ ٌؽٜ ا٘ؽ. ثٝ عٛـ ففْ، دٙدفٜ اِتّي   FronT Page 2000ثفاي 

 ٔي ٌفؼؼ. Normal pageضبضف ؼـ سٙظيٕبر ٕ٘بي 

، يه وبؼـ ثبق ٌتٛ  FronT Pageوبؼـ ٔٙٛي ثف٘بٔٝ وبـثفؼي: ثب وّيه ٕ٘ٛؼٖ ثف ـٚي آيىٗ  -1

ٔي ثبٌؽ. وتٝ ػجبـسٙتؽ    FronT Pageكيٙٝ ٞبيي ثفاي دٙدفٜ ـاٜ ا٘ؽاقي ٔي ٌفؼؼ وٝ ٌبُٔ ٌ

(، ضتتؽاوثف ) Minimize(، ضتتؽالُ )Move(، سغييتتف ٔىتتبٖ ) Restoreاق: ثتتبق ٍ٘تتب٘ي ) 

Maximize( ٗثىش ٚ )close) 

ايدبؼ ٔي ٌفؼؼ ٘بٔي ثفاي آٖ ؼـ ٘ظف  Web: ٍٞٙبٔي وٝ يه Webاوبٔي ِفطٝ ٚ وبيز   -2

ـا ثفاي اِٚيٗ ثبـ ايدبؼ ٔي وٙيؽ آٖ ـا  webِفطٝ  ٌففشٝ ٔي ٌٛؼ ٌٕب ٘يك ٍٞٙبٔي وٝ يه

 ٘بْ ٌؿاـي ٔي ٕ٘بييؽ.  

ؼوٕٝ ٞبي وٙشفَ دٙدفٜ: ثب وّيه وفؼٖ ـٚي وٝ ؼوٕٝ ) اق زخ ثٝ ـاوز(: دٙدفٜ ؼـ ٘ٛاـ   -3

ٚظيفٝ لفاـ ٔي ٌيفؼ)ضؽالُ( دٙدفٜ ثٝ ضبِز ِفطٝ وبُٔ سٛوؼٝ ٔتي يبثتؽ )ضتؽاوثف( يتب     

 يبثؽ. ايٙىٝ ثف٘بٕٔٝ وبـثفؼي غبسٕٝ ٔي

٘تٛاـ ٔٙتٛ، ٘تٛاـ اثتكاـ      FronT Page٘ٛاـ ٔٙٛ ٚ ٘ٛاـٞبي اثكاـ: ثٝ عٛـ ديً ففْ ثف٘بٔتٝ    -4

اوشب٘ؽاـؼ ٚ ٘ٛاـ اثكاـ لبِت ثٙؽي ـا ٕ٘بيً ٔي ؼٞؽ. ثفاي سغييف ٘ٛاـٞبيي ظبٞف ٔي ٌتٛ٘ؽ،  
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ـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ ٌكيٙٝ ٞبي ٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ ـا فؼبَ يب غيف فؼتبَ   View>Toolbarوذه 

 (ON loff.ٕ٘بييؽ ) 

ثتبق ٔتي ٌتٛؼ     pageثٝ عٛـ ديً ففْ ؼـ ٕ٘بي  FronT Page(: View bar٘ٛاـ ٕ٘بٞب )   -5

 ـٚي ٞف يه اق دٙدٝ آيىٗ ؼيٍف ثفاي ٍٔبٞؽٜ ٕ٘بي ؼِػٛاٜ غٛؼ وّيه ٕ٘بييؽ:

Folders  ثفاي ٔفست وفؼٖ فبيّٟب ٚ دٌٛٝ ٞبReparts       ٚ ثتفاي ؼوشفوتي ثتٝ فبيّٟتب، ديٛ٘تؽٞب

ثتٝ ٔٙظتٛـ ٍٔتبٞؽٜ ٚ ٚيتفايً وتبغشبـ يته        Navigation webٌؽٜ  سّبٚيف يه وبيز ثبق

ٚ Webثفاي ؼيؽٖ ديٛ٘ؽٞبي ٔفثٛط ثٝ ٞف ِتفطٝ ؼـ يته وتبيز     Hyperiinks  webوبيز 

tasks  ثٝ ٔٙظٛـ ثفـوي، ايدبؼ يب ٚيفايً يه فٟفوزTO-DO ثفاي وبيزweb. 

بق ٔتي ٌتفؼؼ ٚ   ثٝ عٛـ ديً ففْ ؼـ ٕ٘بي ٘فٔبَ ثت  FronT Pageثفٌٝ ٞبي ٕ٘بي ِفطٝ:  -6

ثٍٍبييؽ. ثٝ ٔٙظٛـ ٍٔبٞؽٜ يب ٚيفايً يه وؽ ثٙؽي  webثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ، سب ِفطٝ 

 webوّيه ٕ٘بييؽ ٚ ثفاي ؼيؽٖ ـٚي ٍٔتبٞؽٜ ِتفطٝ ؼـ ٔفؼـٌتف     HTMLِفطٝ، ـٚي 

 وّيه وٙيؽ. previewـٚي 

ثتتف ـٚي ويىتتشٓ ٌتتٕب ّ٘تتت ٍ٘تتؽٜ  Internet Enpbrer, MicrosoFT webاٌتتف ٔفٚـٌتتف 

ٕ٘ي ثبٌؽ ثّىتٝ   Internet Enpbrerظبٞف ٘ػٛاٞؽ ٌؽ.) ٘يبقي ثٝ اخفا ٌؽٖ ” preview“ؽ.ثبٌ

 فمظ ثبيؽ ّ٘ت ٌؽٜ ثبٌؽ(.

 webؼـ ضبَ ثبق وفؼٖ يه ِتفطٝ   FronT Page: ٔبؼأي وٝ downloadـٚ٘ؽ ٚ ديٍففز  -7

ٔي ثبٌؽ. آيىٗ ٔفثٛعٝ ٔي زفغؽ ٚ ثٝ ٔدؽؼ ايٙىٝ وّيٝ فبيّٟتبي ٔفثتٛط ثتٝ ِتفطٝ ثتبق      

 ٔشٛل  غٛاٞؽ ٌؽ.ٌٛ٘ؽ 
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ثٝ عٛـ ديً ففْ ثفاي ٕ٘بيً ٔتؽر   Download :FronT Pageقٔبٖ ثفآٚـؼ ٌؽٜ ثفاي   -8

 8/28اق عفيتك اسّتبَ ؼْٚ    Down loadقٔبٖ سٙظيٓ ٌؽٜ اوز وٝ ِفطٝ خبـي ثٝ ٔٙظٛـ 

ثيز ؼـ ثب٘يٝ اوشفبؼٜ ٔي وٙؽ. ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ثفاي سغييف وفػز اسّتبَ وّيته ٕ٘بييتؽ، ثتب     

 اضشٕبلاد ٔيبٍ٘يٗ وفػز ؼْٚ ٌٕبـٜ ٌيفي وبـثف ـا اـائٝ ٔي ؼٞؽ. 8/28فػز ٚخٛؼ ايٙىٝ و

 :FronT Pageٚ غفٚج اق آٖ ثفاي ـاٜ ا٘ؽاقي  FronT Pageٌفٚع ثٝ وف 

وّيتته وٙيتتؽ ٔىتتبٖ ٕ٘تتبي غتتٛؼ ـا ـٚي   windowsؼـ ٘تتٛاـ ٚظيفتتٝ  Startـٚي ؼوٕتتٝ  -1

Programs  ٗلفاـ ؼاؼٜ ٚ وذه ـٚي آيىFronT Page وّيه ٕ٘بييؽ. 

ثٝ ٌٕب ٍ٘تبٖ ؼاؼٜ   Webـاٜ ا٘ؽاقي ٌفؼيؽ، يه ِفطٝ غبِي  FronT Pageثٝ ٔدفؼ ايٙىٝ  -2

ٔي ٌٛؼ. ضبَ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ آٖ ِفطٝ ـا ٚيفايً ٕ٘تٛؼٜ ٚ يتب ِتفطبر ؼيٍتفي ايدتبؼ      

 ٕ٘بييؽ.

 :FronT Pageثفاي غفٚج اق 

ا ا٘شػتبة  ـ  (Alt+F4)يتب   File  >Exit, (ctrl+S)ثؼؽ اق ؾغيفٜ وبقي ػّٕيتبر ا٘دتبْ ٌتؽٜ     -1

 ٕ٘بييؽ.

لتفاـ   Pageٍٞٙبٔي وٝ ٌتٕب ؼـ ٕ٘تبي    Preview  ,Normal  ,HTMLثب اوشفبؼٜ اق ٕ٘بٞبي  -2

ؼاـيؽ، ٔي سٛا٘يؽ يىي اق وٝ ٕ٘بي ٔػشّ  ـا ثب وّيه ٕ٘ٛؼٖ ـٚي ثفٌٝ ٞب ا٘شػتبة وٙيتؽ:   

Normal ديً فف (   ،)ْPreview    HTML  ٕٝ٘بي ِفطNormal   ٜثٝ ٌٕب اختبق

 HTMLـا ثؽٖٚ ٍٔبٞؽٜ ٞف يه اق وؽٞبي اوبوتي   webٕبد ِفطٝ خبـي ٔي ؼٞؽ سب ٔىشمي

عجيؼشبد وّيؽ وؽٞبي ـا ٕ٘بيً ٔي ؼاؼٜ ٚ ثٝ ٌتٕب أىتبٖ ٔتي     HTMLٚيفايً ٕ٘بييؽ. ٕ٘بي 
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ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سٟٙتب ـٚي   Previewؼٞؽ سب ٔىشميٕبد ثشٛا٘يؽ وؽ ـا سغييف ؼٞيؽ. ٕ٘بي 

 ٍٔبٞؽٜ ٕ٘بييؽ. webٍٔبٞؽٜ ِفطٝ ـا ؼـ ؼاغُ يه ٔفٚـٌف 

)٘ىشٝ: ثٝ خبي ايٙىٝ ثفاي سغييف ٕ٘تبي ِتفطٝ غتٛؼ ـٚي ثفٌفٞتب وّيته وٙيتؽ، ٔتي سٛا٘يتؽ         

ثتٝ   Normalـا ٘يك ثٝ ٔٙظٛـ ضفوز ثٝ خّٛ يب ػمتت اق    etrl+PgDnيب   Ctrl+pgaPوّيؽٞبي 

HTML  ٝث ٚPreview )فٍبـ ؼٞيؽ 

 Viewsاستفادٌ از آيكه َاي 

FronT Page  ٚ ٜٚيفايً ِفطبر يب وبيشٟبي ثفاي ٍٔبٞؽweb    ثب سٛخٝ ثٝ آيىٙتي وتٝ ٌتٕب ،

 FronT Pageوّيه ٔي وٙيؽ، ًٌ ـٚي ٔشفبٚر ـا ؼـ اغشيبـ ٌٕب ٔي ٌؿاـؼ.  Viewsؼـ ٘ٛاـ 

ـا ٕ٘بيً ٔي ؼٞؽ. ٌكيٙٝ ٞبي ؼيٍف ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞٙؽ سب  pageثٝ عٛـ ديً ففْ ٕ٘بي 

ب ٚظبي  ٚ اػٕبَ ٔفثٛط ثٝ ِفطٝ يب وتبيز  دٌٛٝ ٌكاـي ٞب، وبغشبـ ٔفٚـي، فٛق ديٛ٘ؽٞب ي

ـا ٍٔبٞؽٜ ٕ٘بييؽ. ٞف ٕ٘ب يه ٔدٕٛػٝ ٔشفبٚر اق اعلاػبر ٔفثٛط ثتٝ وتبيز يتب     webخبـي 

 ِفطبر ٌٕب اـ اـائٝ ٔي ؼٞؽ.

 تغيير وماَا

لبثُ ـٚيز اوز. قيف ايٗ  FronT Pageؼـ لبة وػز زت  Viewsٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ٘ٛاـ  -1

 ٘شػبة ٕ٘بييؽ.ـا ا Views bar > Viewsِٛـر 

 ؼـ لبة وٕز زخ وّيؽ ٕ٘بييؽ. Viewsـٚي يىي اق ًٌ آيىٗ   -2

 ثٝ ٔٙظٛـ ٚاوًٙ ؼـ ثفاثف ا٘شػبة ٌٕب سغييف غٛٞؽ وفؼ.  FronT Pageلبة وٕز ـاوز  -3
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)٘ىشٝ: إٞيشي ٘ؽاـؼ وٝ ٌٕب ؼـ ضبَ اوشفبؼٜ وؽاْ ٕ٘ب ٞىشيؽ، ٔي سٛا٘يؽ ثتب وّيته ٕ٘تٛؼٖ ثتف     

 اثكاـ اوشب٘ؽاـؼ، وبغشبـ دٌٛٝ وبيز غٛؼ ـا ٍٔبٞؽٜ ٕ٘بييؽ.( ؼـ ٘ٛاـ Folder listـٚي آيىٗ 

ثٝ ٔٙظٛـ دٟٙبٖ ٕ٘ٛؼٖ دٌٛٝ ٞب ٔدؽؼاد ـٚي آيىٗ وّيه ٕ٘بييؽ ٚ يب ايٙىٝ ثتفاي فؼتبَ يتب غيتف     

 ـا ثفٌكيٙيؽ. View > Folderفؼبَ وفؼٖ دٌٛٝ ٞب، 

يتؽ ثتب   ؼـ ِٛـسي وٝ ٌٕب ضؽاوثف فضبي وبـي ـا ثفاي ِتفطبر غتٛؼ ثػٛاٞيتؽ، ٔتي سٛا٘    

ٚ ثفؼاٌشٗ ػلأتز آٖ    Views barٚ وّيه وفؼٖ ثف ـٚي  Views bar > Viewsا٘شػبة 

 ٔفاضُ ـا سىفاـ وٙيؽ.  Views barـا دٟٙبٖ ٕ٘بييؽ. ثفاي ثبق ٌفؼا٘ؽٖ  Views٘ٛاـ 

خؽيؽ ـا ثٝ ـاوتز   Taskلفاـ ؼاـيؽ، وفيؼبد يه  Tasksٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ٔبؼأي وٝ ؼـ ٕ٘بي  

يتب ٚظيفتٝ ٔٛختٛؼ،    Taskاضبفٝ ٕ٘بييؽ. ثفاي سغييف يته   Tasksلبة  وّيه وفؼٖ ؼـ ؼـٖٚ

 ـاوز وّيه وٙيؽ. Tasksـٚي ٞف يه اق اخكا ؼـ فٟفوز 

 (TooL BARSاستفادٌ از وًارَاي ابسار )

 FronTثٝ عٛـ ديً فتفْ ثتبلاي دٙدتفٜ اِتّي      Formatting , Standard٘ٛاـٞبي اثكاـ 

Page اق ٞفز ٘ٛاـ اثكاـ ؼيٍف  ظبٞف ٔي ٌفؼ٘ؽ. أب يىي يب زٙؽ سبFronT Page   ٝـا ثب سٛخت

وٝ ٌٕب ؼـ ضبَ ضبضف ا٘دبْ ٔي ؼٞيؽ، ٔي سٛاٖ ثٝ عٛـ ؼوشي ٕ٘تبيً ؼاؼ.   webثٝ ٚظبي  

، آٟ٘تب ـا ثتٝ ؼِػتٛاٜ غتٛؼ وفبـٌتي      FronT Pageٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ٔب٘ٙؽ ٕٞٝ ٘ٛاـٞبي اثتكاـ  

 ٕ٘بييؽ.

ؼـ قيف ٘تٛاـ ٔٙتٛ     ؽ، ثٝ عٛـ ديً ففْٚخٛؼ ؼاـ٘ Standardآيىٗ ٞبيي وٝ ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ 

ـا ثٝ وبـ ٔي ا٘ؽاق٘تؽ.   FronT Pageظبٞف ٔي ٌٛ٘ؽ ٚ ٔشؽاَٚ سفيٗ ففٔبٟ٘بي ثٝ وبـ ـفشٝ ؼـ 
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ٚخٛؼ ؼاٌشٝ ٚ ثٝ عٛـ ديً فتفْ ظتبٞف ٔتي     Formattingٚ آيىٗ ٞبيي وٝ ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ 

 ـ Formatٌٛ٘ؽ، ٔؼٕٛلاد ثٝ ففٔبٟ٘بي ظبٞف ٌؽٜ ٔٙٛ وتٝ ؼـ ٔٙتٛي    ؼاـ٘تؽ ٔفثتٛط ٔتي     لتفا

 ٌفؼ٘ؽ.

 فعال ي غير فعال ومًدن وًارَاي ابسار

1- View/ Toolbar      ـا ا٘شػبة وٙيؽ ٚ يه ٘ٛاـ اثكاـ اق ٔٙٛي ثبق ٌٛ ثتفاي فؼتبَ يتب غيتف

فؼبَ ٕ٘ٛؼٖ آٖ ثفٌكيٙيؽ. ٘ٛاـٞبي اثكاـ ػلأز غٛـؼٜ اق لجُ فؼبَ ٌؽٜ ا٘ؽ؛ آٟ٘بيي وتٝ  

 فبلؽ ػلأز ٞىشٙؽ غيف فؼبَ ٔي ثبٌٙؽ.

بٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ـٚي ٘ٛاـ اثكاـ ا٘شػبة ٌؽٜ ٚ ـٞب وٙيؽ سب فٛـاد ثبلا يب دتبييٗ دٙدتفٜ   ٔى  -2

 ظبٞف ٔي ٌفؼؼ. FronT Pageاِّي 
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 بازار يابي وًارَاي ابسار

FronT Page   ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سب ٞف يه اق ٘ٛاـٞبي اثكاـ آٖ ـا ثٝ خبيي ٔٙشمُ ٕ٘بييتؽ

ثبٌتٙؽ. ؼـ ثفغتي اق ٔٛالتغ وتبؼٜ ستفيٗ ضبِتز        وٝ ثفاي ٌٕب ـاضز سفيٗ ضبِز ـا ؼاٌشٝ

( لتفاـ ٌيف٘تؽ ٚ يتب ثتٝ     Dockedايٙىز وٝ ٘ٛاـٞبي اثكاـ فؼبَ ٌؽٜ ؼـ ؼاغُ دٙدفٜ اِّي )

ثٝ عٛـ افمي اختفا ٌفؼ٘تؽ.    FronT Pageػجبـر ؼيٍف ؼـ ػفْ لىٕز ثبلاي دٙدفٜ اِّي 

٘ٛاـ اثتكاـ ـا ثتٝ    (، سفخيص ثؽٞيؽ وTasksٝثب ايٗ ضبَ ٕٔىٗ اوز ثفاي ثفغي اق ٚظبي  )

ٕٞسٙيٗ ثٝ ٌٕب ايٗ أىبٖ ـا ٔي  FronT Pageلفاـ ؼٞيؽ.  Desktopعٛـ خؽاٌب٘ٝ ثف ـٚي 

 ؼٞؽ سب ثٝ ٔٙظٛـ سٙبوت فضبي وبـي غٛؼ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ـا سغييف ا٘ؽاقٜ ؼٞيؽ.

 desktopا٘شمبَ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ؼـ 

 FronT Pageٙدتفٜ اِتّي   آٟ٘بيي وٝ ؼـ ػتفْ د  dockedثفاي سغييف ٔىبٖ يه ٘ٛاـ اثكاـ 

اخفا ٔي ٌٛ٘ؽ ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ثف ـٚي ٘ٛاـ اثكاـ وّيه وفؼٜ، فٍفؼٖ ٔىبٖ ٕ٘ب ـا اؼأتٝ  

ثىٍيؽ، خبيي وٝ ثب ػٙٛاٖ ٔفثتٛط ثتٝ    Desktopؼٞيؽ ٚ ٘ٛاـ اثكاـ ـا ثٝ ٘مغٝ خؽيؽ ثف ـٚي 

 غٛؼي ظبٞف ٔي ٌفؼؼ.

 (Dockلفاـ ؼاؼٖ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ؼـ دٙدفٜ اِّي ) 

 docked( ثٝ ؼاغُ يه ٚضؼيز Free standingا٘شمبَ يه ٘ٛاـ اثكاـ آقاؼ ٚ ٔىشمُ ) ثفاي 

 FronTـٚي ٘ٛاـ اثكاـ وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ آٖ ـا ؼـ ٘بضيٝ اي ثىٍتيؽ وتٝ ثتبلاي دٙدتفٜ اِتّي      

Page  ٝلفاـ ؼاـؼ. ٕٞبٖ عٛـ وٝ ٔىبٖ ٕ٘بي ٌٕب ثٝ ٘بضيdocking     ٘كؼيه ٔتي ٌتفؼؼ. ٘تٛاـ

 عٝ لفاـ غٛاٞؽ ٌففز.اثكاـ ٔىشمُ ؼـ ٔىبٖ ٔفثٛ
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 (Free standingسغييف ا٘ؽاقٜ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ٔىشمُ )

ـٚي ِجٝ ثيفٚ٘ي آٖ وّيه ٕ٘ٛؼٜ، ٔىبٖ ٕ٘تب   Free standingثفاي خٕغ وفؼٖ يه ٘ٛاـ اثكاـ 

ـا ثٝ عفف ٔفوك ٘ٛاـ اثكاـ ثىٍيؽ. ثفاي ثكـي ٕ٘ٛؼٖ ٘ٛاـ اثكاـ، ٔىبٖ ٕ٘ب ـا اق ٔفوتك ٘تٛاـ   

ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞتؽ ستب ؼوٕتٝ     FronT Pageي وفؼٖ ٘ٛاـٞبي اثكاـ اثكاـ ؼٚـ وٙيؽ وفبـٌ

ٞبي ٘ٛاـ اثكاـ ـا اضبفٝ يب ضؿف ٕ٘بييؽ؛ ٌٕب ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ثب اضبفٝ وفؼٖ ؼوٕٝ ٞتبي  

اضبفي ثٝ ٘ٛاـٞبي اثكاـ ٔٛخٛؼ ٚ يب ثب ايدبؼ ٘ٛاـٞبي اثكاـ وتبٔلاد خؽيتؽ، آٟ٘تب ـا وفبـٌتي     

 ٕ٘بييؽ.

 ٕٝ ٞبي ٘ٛاـ اثكاـاضبفٝ يب ضؿف وفؼٖ ؼو

ثف ـٚي ٔثّثي وّيه ٕ٘بييؽ وٝ ؼـ ا٘شٟبة ٘ٛاـ اثكاـي وٝ ٌٕب ٔي غٛاٞيؽ وفبـٌي وٙيؽ  -1

 ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ.” Add or Remave Buttons“لفاـ ٌففشٝ اوز؛ ٔٙٛي ثبق ٌٛي 

ا٘شمبَ ؼٞيؽ ٔٙٛي  Add or Remave Buttonsاٌف ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ثف ـٚي ٔٙٛي ثبق ٌٛي   -2

بٞف ٔي ٌفؼؼ وٝ سٕبْ ؼوٕٝ ٞبي خبـي ػلأز غٛـؼٜ ٘ٛاـ اثتكاـ ـا  ثبق ٌٛي ؼيٍفي ظ

 ٍ٘بٖ ٔي ؼٞؽ.

ـٚي آيشٕي وّيه وٙيؽ وٝ ثفاي ضؿف ٌؽٖ ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ، ػلأز وٙتبـ آٖ ٘بدؽيتؽ    -3

 غٛاٞؽ ٌؽ.

ثفؼاٌشٗ ػلأز) ضؿف( يب ػلأز ٌؿاـي )اضبفٝ وفؼٖ( ـا سب قٔب٘ي اؼأٝ ؼٞيؽ وٝ ٘ظف  -4

ؼـ خبيي غبـج اق ٔٙٛي ثبقٌتٛ وّيته ٕ٘بييتؽ ستب ٘تٛاـ ٚظيفتٝ       ٌٕب سأٔيٗ ٌفؼؼ. وذه 

 سغييفار ٌٕب ـا ٔٙؼىه وٙؽ.
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٘ىشٝ: ضؿف سّبؼفي يه ٔٙٛ ثٝ عٛـ وّي وبـ ثىيبـ آوب٘ي اوز. ٌٕب ٔي ؼا٘يتؽ ثتٝ ٔٙظتٛـ    

ثي اثف ٕ٘ٛؼٖ سغييفار غٛؼ ثٝ عٛـ وفيغ يه ٘ٛاـ اثكاـ ـا ثٝ ٔىبٖ اِّي غتٛؼ ثتبق ٍ٘تب٘ي    

 ٟتتتبي ٘تتتٛاـ اثتتتكاـ وّيتتته ٕ٘تتتٛؼٜ ثتتتٝ ٔٙتتتٛي ثتتتبق ٌتتتٛي    وٙيتتتؽ. ـٚي ٔثّتتت  ا٘ش

“Add or Remave Buttons ” ثفٚيؽ ٚ ـٚي“Todbar Reset ”    ٝوّيه وٙيتؽ ٔدتؽؼاد ؼوٕت

 ٞبي اِّي ٘ٛاـ ٚظيفٝ ظبٞف ٔي ٌٛ٘ؽ.

 وفبـٌي وفؼٖ يه ٘ٛاـ اثكاـ ٔٛخٛؼ

 اٌف ٌٕب ٔبيّيتؽ وتٝ ؼوٕتٝ ٞتبيي ـا اضتبفٝ وٙيتؽ وتٝ لتجلاد ؼـ يته ٔٙتٛي ثتبق ٌتٛي              -1

“add /remove ” ،ؼـ ؼوشفن ٘جٛؼٜ ا٘ؽCustomize .ـا ؼـ ا٘شٟبي ٔٙٛ ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

 Customizeظبٞف ٌفؼيؽ ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وتٝ ثفٌتٝ   ”  Customize“ٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ.

اثشؽا ـٚي يىي اق ـؼٜ ثٙؽي ٞبي ٔٙٛ ؼـ لبة ثٝ وٕز زتخ ؼـ لتبة وتٕز ـاوتز       -3

 اـ اثكاـ اضبفٝ ٌٛؼ وّيه ٕ٘بييؽ.ـٚي ففٔب٘ي وٝ ٔبيّيؽ ثٝ ٘ٛ

ٔي ثبٌؽ، ٔىبٖ ٕ٘بي غتٛؼ ـا ؼـ ٘مغتٝ    Highlightؼـ ضبِي وٝ ٞٙٛق ٘ٛاـ ففٔبٖ ـٌٚٗ  -4

 اي اق ٘ٛاـ اثكاـ وٝ ٔي غٛاٞيؽ ؼوٕٝ ؼـ آ٘دب ظبٞف ٌٛؼ ثىٍيؽ.

 ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ـٞب وٙيؽ، ؼوٕٝ ٘فٔبَ ثٝ ؼاغُ ٘ٛاـ اثكاـ ٚاـؼ غٛاٞؽ ٌؽ. -5

 يؽايدبؼ يه ٘ٛاـ اثكاـ خؽ

1- Customize  /Toolse .ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

ٚ وتذه   Todbarsظبٞف ٌفؼيتؽ، اثشتؽا ـٚي ثفٌتف    ” Customize“ٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ -2

 وّيه ٕ٘بييؽ.” New“ـٚي 
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ظبٞف ٌؽ، ثفاي ٘ٛاـ اثكاـ خؽيؽ غتٛؼ يته ٘تبْ     New   Toolbarsٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -3

 وّيه وٙيؽ. Okسِٛيفي سبيخ ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي 

ظتبٞف   Customizeـ خؽيؽ ؼـ ِيىز ٘ٛاـٞبي اثكاـ ٔٛختٛؼ ؼـ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ    ٘ٛاـ اثكا -4

دؽيتؽاـ ٔتي ٌتفؼؼ أتب اق      Desktopغٛاٞؽ ٌؽ. ٕٞسٙيٗ ٘ٛاـ اثتكاـ غتٛؼي ثتف ـٚي    

 آ٘دبيي وٝ ٞٙٛق آيىٙي ٘ؽاـؼ ـيف ٚ وٛزه ثٙظف ٔي ـوؽ.

طتبٚـٜ  ، اق وتبؼـ ٔ Commandsثفاي اضبفٝ وفؼٖ آيىٟٙب ثٝ ٘ٛاـ اثكاـ خؽيؽ ـٚي ثفٌٝ  -5

Customize .وّيه ٕ٘بييؽ 

ـؼٜ ثٙؽي ٘فٔبَ ـا ؼـ لبة وٕز زخ ا٘شػبة وٙيؽ، وذه ثف ـٚي يه ففٔبٖ ؼـ لتبة   -6

وٕز ـاوز وّيه ٕ٘بييؽ ٚ آ٘فا ثف ـٚي ٘ٛاـ اثكاـ خؽيتؽ غتٛؼ ثىٍتيؽ؛ آٍ٘تبٜ ٔىتبٖ      

 ٕ٘بي غٛؼ ـا ـٞب وٙيؽ. ففٔبٖ ٔٛـؼ ٘ظف ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ خؽيؽ ٌٕب لفاـ غٛاٞؽ ٌففز.

ٌٛ٘ٝ وٝ ٌٕب ا٘شػبة ٚ افكايً ففأيٗ ـا اؼأٝ ٔي ؼٞيؽ، ٘تٛاـ اثتكاـ خؽيتؽ ٌتٕب     ٕٞبٖ  -7

وّيته   Closeثفاي سغييف ا٘ؽاقٜ ثٝ ا٘ؽاقٜ وبفي ثكـي غٛاٞؽ ٌؽ. ثؼؽ اق سٕبْ وتبـ ـٚي  

( Free standingوٙيؽ. ٘ٛاـ اثكاـ خؽيؽ ٌٕب ثٝ ػٙتٛاٖ يته ٘تٛاـ اثتكاـ ٔىتشمُ ٚ آقاؼ )     

ٌشٝ ثبٌيؽ وٝ ٕٞٛاـٜ ٔي سٛا٘يؽ آٖ ـا ثٝ وٙبـ دٙدفٜ اِّي ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ أب ثػبعف ؼا

 ٔٙشمُ ٕ٘بييؽ.

٘ىشٝ: سب ثطبَ اضشٕتبلاد ٌتٕب ؼـيبفشتٝ ايتؽ وتٝ وتٝ ـٚي ثتفاي ـوتيؽٖ ثتٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ            

Customize :ٚخٛؼ ؼاـؼ 

 View /Todbar/customizeاِ ( 

 Tods / customizeة( 
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قٔبٖ وّيه ٕ٘تٛؼٖ ثتف ـٚي ٔثّت      وٝ ؼـ Add or Remere Buttonsح( ٔٙٛي ثبق ٌٛي 

 ٚالغ ؼـ ا٘شٟبة ٘ٛاـ اثكاـ ظبٞف ٔي ٌفؼؼ.

 ٕٞٝ ايٗ ـٚي ٞب ثٝ عٛـ ٍٔبثٝ ػُٕ ٔي وٙٙؽ؛ ثٙبثفايٗ ثىشٍي ثٝ ا٘شػبة ٌٕب ؼاـؼ.

 ضؿف يه ٘ٛاـ اثكاـ

اٌف ٌٕب ٔي غٛاٞيؽ وٝ اق يه ٘ٛاـ اثكاـ غلاَ ٌٛيؽ) ثٝ خبي ايٙىٝ فمظ آٖ ـا دٟٙتبٖ   -1

 ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ. View /Toolbars / Customizeوٙيؽ(. 

ظبٞف ٌفؼيؽ، ـٚي ٘ٛاـ اثتكاـ وّيته ٕ٘بييتؽ وتٝ      Customizeٞف قٔبٖ وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

 ـا وّيه وٙيؽ. deleteثفاي ضؿف ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ ٚ وذه 

وّيته ٕ٘بييتؽ. ٘تٛاـ اثتكاـ اق فٟفوتز       OKؼـ ٍٞٙبْ ظٟٛـ وبؼـ ٔطبٚـٜ ٍٞتؽاـ ـٚي   -3

 ضؿف غٛاٞؽ ٌؽ. Customizeٜ ٔٛخٛؼ ؼـ وبؼـ ٔطبٚـ
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 مىًَا 

ظتبٞف ٌتٛ٘ؽ، ٔىتشمُ اق     FronT Pageٔٙٛٞبيي وٝ ؼـ لىٕز ػفْ ثتبلاي دٙدتفٜ اِتّي    

 Framesاػٕبِي وٝ ٌٕب ا٘دبْ ٔي ؼٞيؽ ثبلي ٔي ٔب٘ٙؽ. ثب ايٗ ٚخٛؼ ثفغي اق ٔٙٛٞتب ٔب٘ٙتؽ   

ثبٌيؽ وتٝ   webسٟٙب قٔب٘ي ثٝ وبـ ٔي ـٚ٘ؽ وٝ ٌٕب ؼـ ضبَ ٍٔبٞؽٜ يب ٚيفايً ِفطبسي اق 

 ففيٓ ٞبيي ـا ؼـ ثفٌففشٝ ايؽ.

يبفز ٔي ٌٛ٘ؽ ػّٕىفؼٞبي ثف٘بٔٝ وبـثفؼي ٌىتشفؼٜ   File: ففأيٙي وٝ ؼـ ٔٙٛي FILEٔٙٛي 

اي ـا ؼـ ثف ٔي ٌيف٘ؽ: ايدبؼ، ٌٍٛؼٖ، ثىشٗ، ؾغيفٜ وبقي، ا٘شٍبـ ٚ ٚاـؼ وفؼٖ ِفطبر يب 

ظيٕبر زبح ـا ثفلتفاـ وٙيتؽ   ٕٞسٙيٗ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب سٙ Fileٔٙٛي  webوبيشٟبي 

 ـا سغييف ؼاؼٜ يب اق ثف٘بٔٝ غبـج ٌٛيؽ. FronT Pageسب غِّٛيبر ػٕٛٔي 

ثدك لىتٕز دتٙدٓ وتٝ ؼـ ثف٘بٔتٝ ٞتبي       -edit: اغّت ففأيٗ ٔٛخٛؼ ؼـ ٔٙٛي EDITٔٙٛي 

ؼيٍف لفاـ ؼاـ٘ؽ ٍٔبثٝ آٟ٘ب ػُٕ ٔي وٙٙؽ. آٖ لىٕز ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ ثفاي خٌّٛيفي 

وتبـ ٔتي وٙتؽ،     web٘ىػٝ فبيُ قٔب٘ي وٝ ثيً اق يه ٘فف ثف ـٚي يه وبيز  اق سضبؼٞبي

 ـا ثفدب وٙيؽ. cheekin /vheekautويىشٓ 

لفاـ ؼاـ٘ؽ، وذي آٟ٘بيي ٞىشٙؽ وٝ ثتب وّيته    View: اغّت ففأيٙي وٝ ؼـ ٔٙٛي VIEWٔٙٛي 

ٕ  Toolbarـاٜ ا٘ؽاقي ٔي ٌٛ٘ؽ. ٌكيٙٝ  Viewٕ٘ٛؼٖ آيىٗ ٞب ؼـ ٘ٛاـ  ب اختبقٜ  ؼـ ٔٙٛ ثٝ ٌت

 ـا فؼبَ يب غيف فؼبَ وٙيؽ. FronT Pageٔي ؼٞؽ سب ٞف يه اق ٘ٝ ٘ٛاـ اثكاـ 
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: ٕٞبٖ عٛـ وٝ اق ٘بْ آٖ ديؽا اوز ايٗ ٔٙٛ ٌٕب ـا لبؼـ ٔي وبقؼ سب ٕٞٝ زيك INSERTٔٙٛي 

 Officeٚ اختفاي   javaـا اق غغٛط ا٘فؼبِي ، سبـيػٟب، ٚ فٛق ديٛ٘تؽٞب ٌففشتٝ ستب ادّشٟتبي     

 ٚاـؼ ٕ٘بييؽ. webٛؼاـٞب ٚ ِفطٝ ٞبي ٌىشفؼٜ( ـا ثٝ ؼاغُ ِفطبر )ٔب٘ٙؽ ٕ٘ 2000

ٚخٛؼ ؼاـ٘ؽ، ظبٞف ٚ ٕ٘بي ٔشٗ ثفزىجٟبي  Format: ففأيٙي وٝ ؼـ ٔٙٛي FORMATٔٙٛي 

HTML  ٝآ٘سٝ ـا و ٚThemes Front page   ٔي ٘بٔٙؽ وٙشفَ ٔي وٙٙتؽ؛Themes    ٝيتب قٔيٙت

 ٌٕب ثفلفاـ ٔي ٕ٘بيٙؽ. webز ، ٕ٘بي ٌفافيىي ـا ؼـ وفاوف وبيFront pageٞبي 

 FronT Page: ٌٕب ـا لبؼـ ٔي وتبقؼ ستب ثتف ـٚي ثىتيبـي اق سٙظيٕتبر وّتي       Toolsٔٙٛي 

 FronTوٙشفَ ؼاٌشغ ثبٌيؽ، ٕٞسٙيٗ ثػٍي اق ايٗ ٔٙٛ ثٝ ِغز ٘بٔٝ ٚفف ٌفز اِتغلاضبر  

Page .ٔٙشٟي ٔي ٌفؼؼ 

ٝ  TABLEٔٙٛي  ثيبثيتؽ.   TooLـا ؼـ ٔٙتٛي   : ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ اغّت ففأيٗ ٔشؽاَٚ ثٝ وتبـ ـفشت

غٛاٜ ايٗ ففأيٗ ثفاي اضبفٝ ٕ٘ٛؼٖ خؽاَٚ ٚ وبؼـٞب ثٝ وبـ ـفشٝ ثبٌؽ ٚ غٛاٜ ثفاي آـاوشٗ 

 ٚ ٔفست وبقي وغفٞب ٚ وشٟٛ٘بي ا٘ففاؼي

سٟٙب ؼـ قٔب٘ي لبثُ ؼوشفوي ٔيجبٌٙؽ وٝ  Frames: ففأيٗ ٔٛخٛؼ ؼـ ٔٙٛي FRAMESٔٙٛي 

ٍٔتبٞؽٜ ٕ٘بييتؽ. ِتفطػبر ٔجشٙتي ثتف فتفيٓ،       ـا  HTMLٌٕب يه ِفطٝ ضبٚي ففيٕٟبي 

 (ايدبؼ ٔي ٌٛ٘ؽ. New Ctri+N) Pageسٛوظ ففٔبٖ 

ثٝ ٌٕب اغشيبـ ٔي ؼٞؽ سب زٙؽيٗ ِفطٝ ٚ وبيز ٚة ـا  WiNDOWS :FronT Pageٔٙٛي 

ٌٕب ـا لبؼـ ٔي وبقؼ سب اق يه دٙدفٜ ثٝ دٙدتفٜ   Windowsثٝ عٛـ ٕٞكٔبٖ ثٍٍبييؽ. ٔٙٛي 

 ؼيٍف وٛئير وٙيؽ.
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ؼـ ٞتف   FronT Pageثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ثٝ ويىشٓ ـإٞٙبي  Help: ٔٙٛي HELPٔٙٛي 

 ؼوشفوي ٔىشميٓ ؼاٌشٝ ثبٌؽ. Windowsيه اق ثف٘بٔٝ ٞبي 

 ايدبؼ، ٌٍٛؼٖ، ؾغيفٜ وبقي ٚ ثىشٗ ِفطبر ٚة

ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ؼـ قٔبٖ ايدبؼ ِفطبر ٚة، اق ؼٚ ٔىيف التؽاْ وٙيتؽ: اَٚ ايدتبؼ ِتفطبر     

يه، ٚ ؾغيفٜ وتبقي آٟ٘تب، ؼْٚ ٌٍتٛؼٖ ِتفطبر ٔٛختٛؼ، سغييتف ٚ ؼـ       خؽيؽ اق زفن ٘ٛ

 ثفاي اػغبي اوبِي خؽيؽ. save asٟ٘بيز ؾغيفٜ ٕ٘ٛؼٖ آٟ٘ب ثب اوشفبؼٜ اق ففٔبٖ 

 ايجاد يك صفحه جديد وب:

1- (Ctrl +N) File /New /Page .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ ـ Normal Pageظبٞف ٌؽ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ  Newقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

وٝ يه ِفطٝ ٚة غبِي ٚ خؽيؽ ايدبؼ غٛاٞؽ وفؼ ٚ يب ايٙىٝ يىي اق ِتفطبر ٔجشٙتي   

ثف اٍِٛي ثفٌكيٙٝ وٝ يه ـٌشٝ اق عفش ثٙؽي ٞبي ٔٛخٛؼ ـا اـائٝ ٔتي وٙتؽ. ثتب وّيته     

 Previewوفؼٖ ثف ـٚي ٞف يه اق اٍِٛٞب يه سّٛيف وٛزه اق وجه آٖ ؼـٖٚ ٘بضيتٝ  

 وّيه ٕ٘بييؽ. Okٕ٘بيً ؼاؼٜ ٔي ٌٛؼ. ثؼؽ اق ا٘شػبة ـٚي  Newٚالغ ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

ثب سٛخٝ ثٝ اٍِٛيي وٝ ٌٕب ؼـ ٔفضّٝ ؼْٚ ثفٌكيؽٜ ايؽ يه ِفطٝ غبِي ثٝ ٕٞتفاٜ يته    -3

ػٙٛاٖ ػٕٛٔي ٚ يب يه ِفطٝ ٔجشٙي ثف اٍِٛ ثب ففٔز وبُٔ ظبٞف ٔي ٌفؼؼ. ؼـ ِتٛـسي  

بٚيف ٌػّتي غتٛؼ ـا ؼـ   وٝ يه ِفطٝ اٍِٛ ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ ٔي سٛا٘يتؽ ٔتشٗ ٚ سّت   

 ِفطٝ خبيٍكيٗ وٙيؽ.

 ٌٍٛؼٖ يه ِفطٝ ٔٛخٛؼ ٚة:
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1- (Ctrl +O) File /open .ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

ثفاي فبيُ ٔتٛؼـ ٘ظتف غتٛؼ خىتشدٛ ٕ٘تٛؼٜ      ” Open File“ثؼؽ اق ظٟٛـ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -2

سبيتخ وتفؼٜ    File Nameوذه ـٚي آٖ ؼاثُ وّيه وٙيؽ يب ايٙىٝ ٘بْ آ٘فا ؼـ ؼاغُ وبـؼ 

 وّيه ٕ٘بييؽ. Openي ثف ـٚ

 ؾغيفٜ وبقي يه ِفطٝ ٚة:

1-(Ctrl +S) File /save .ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

ظبٞف ٌؽ، ثفاي ٔفٚـ ٚ ثفـوي ٔىبٖ ٚ ؾغيفٜ وبقي ِتفطٝ،   saveٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ -2

 اق آيىٗ وغص دٌٛٝ اي اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ.

ػٙتٛاٖ ِتفطٝ ـٚي   ٞىشيؽ ثفاي ا٘شػبة يته   saveؼـ ضبِي وٝ ٞٙٛق ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ -3

ظبٞف ٌفؼيتؽ، يته ٘تبْ    ” Set Page TiHe“وّيه وٙيؽ، ٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  changeؼوٕٝ 

سبيخ وٙيؽ وٝ ٔفٚـ ٌفٞبي ٚة آ٘فا ثٝ ٌىُ ػٙٛاٖ ِفطة ٚة ٕ٘بيً غٛاٞٙؽ ؼاؼ ٚ وذه 

 وّيه ٕ٘بييؽ. Okـٚي 

ثتٛؼ. اٌتف   ٕٞسٙيٗ ثٝ عٛـ ديً ففْ ٘بْ فبيُ، ٔجشٙي ثف اِٚيٗ غظ ٔشٙي ِفطٝ غٛاٞؽ -4

سبيخ ٕ٘بييتؽ ٚ   File nameآٖ اوٓ ٔٛؼـ ٘ظف ٌٕب ٕ٘ي ثبٌؽ، يه ٘بْ ٔشٕبٔيك ؼـ وبؼـ ٔشٙي 

ضشٕبد ثٝ ا٘شٟبي آٖ غٛاٞؽ ٌؽ. ٚ ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ يه ِفطٝ ٚة ـا سطز ٘بْ ؼيٍتفي ٚ  

 ؾغيفٜ وٙيؽ. File /saveasثب اوشفبؼٜ اق ٌكيٙٝ 
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 طٝ ـا ؾغيتتفٜ ٕ٘تتٛؼٜ ايتتؽ،  ثىتتشٗ يتته ِتتفطٝ ٚة: ثتتب فتتفْ ايٙىتتٝ ٌتتٕب لتتجلاد ِتتف   

File /Close (Ctrl +F4 .ـا ا٘شػبة وٙيؽ )FronT Page    ؼـ ضبَ اخفا ثبلي ٔي ٔب٘تؽ ٚ ٌتٕب

 ٔي سٛا٘يؽ ِفطٝ ٚة ؼيٍفي ـا ثبق وٙيؽ.

 ايدبؼ، ٌٍٛؼٖ ٚ ثىشٗ وبيشٟبي ٚة

ٞف ٔدٕٛػٝ اي اق ِفطبر ٚة ديٛ٘ؽ غٛـؼٜ ٚ ٔفثٛط ثٝ ٞٓ غٛاٜ فمظ ؼٚ ِفطٝ ٚ غتٛاٜ  

٘يك آ٘فا ٚة ٔي ٘بٔٙؽ، وتٝ   FronT Pageٝ ثبٌؽ، يه وبيز ٚة ٘بٔيؽٜ ٔي ٌٛؼ. ٞكاـ ِفط

وّيٝ اوٙبؼ ٚ سّبٚيف ٔفسجظ ثٝ وبيز ٚة ـا ؼـ ثف ٔي ٌيفؼ. وبيشٟبي ٚة ثٝ ديً ففْ ؼـ 

FronT Page  ْؼـٖٚ يه دٌٛٝ غبَ ثٝ ٘بMY Webs     ٜثف ـٚي ٞبـؼ ؼيىته ٌتٕب ؾغيتف

 ٔي ٌٛ٘ؽ.

 ايدبؼ يه وبيز خؽيؽ ٚة:

1- File  /New   /Web .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ، ـٚي يه اٍِٛ يب ٚيكاـؼ ثفاي اوشفبؼٜ ؼـ ايدتبؼ   Newٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ -2

ـا فٍبـ ؼٞيؽ. ثٝ عتٛـ دتيً فتفْ فيّتؽ      Tobوبيز خؽيؽ ٚة غٛؼ وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ده 

Iocation OF the New Web SpeciFY the       ٝيته ٘تبْ وتيف ثتٝ دٌٛتMY Webs   ايدتبؼ

اٞؽ ٕ٘ٛؼ؛ ثٙبثفايٗ ٌٕب فمظ يه ٘بْ ثفاي وبيز سبيخ ٕ٘بييؽ. اٌتف ٔتي غٛاٞيتؽ وتبيز     غٛ

ٚة ـا ؼاغُ دٌٛٝ ؼيٍفي ؾغيفٜ وٙيؽ، اق ٔٙٛي ثبقٌتٛ ثتفاي ؼوشفوتي ثتٝ ٔىتبٖ خؽيتؽ       

 اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ.
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ثٝ عٛـ ٔػشّف ظبٞف غٛاٞتؽ   Create New webوّيه ٕ٘بييؽ، وبؼـ ٔطبٚـٜ  OKـٚي  -3

 ٌؽ.

 Homeة ٌٕب ؼـ ٔفضّٝ ؼْٚ، يه ِفطٝ غبِي وبيز ٚة يب ِتفطٝ  ثب سٛخٝ ثٝ ا٘شػب -4

اق يه وبيز ٚة ٔجشٙي ثف اٍِٛي زٙؽ ِفطٝ اي ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ ضبَ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ 

 ِفطبر ـا ثٝ وبغشبـ وبيز ٚة ٚ يب ٔطشٛيبر ـا ؼـٖٚ ِفطبر ٚاضؽ اضبفٝ وٙيؽ.

 ٌٍٛؼٖ يه وبيز ٔٛخٛؼ ٚة:

1- File / open web .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ. ثفاي يبفشٗ يه وبيز ٚة وٝ ثف ـٚي  open webب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ قٔ -2

، اق Lookinؾغيفٜ ٌؽٜ اوز، اق ٔٙٛي ثتبق ٌتٛي    Internetٞبـؼ ؼيىه ػّي يب ٌجىٝ 

 openيب ٞف يه اق آيىٟٙبي لبة وٕز زخ اوشفبؼٜ ٕ٘تٛؼٜ ـٚي   one level upآيىٗ 

 وّيه ٕ٘بييؽ.

 Foldersٍبٞؽٜ سٕبٔي فبيّٟتبي وتبيز ٚة، ـٚي آيىتٗ    قٔب٘ي وٝ ٚة ثبق ٌؽ، ثفاي ٔ -3

وّيته   Navigationوّيه ٕ٘بييؽ يب ايٙىٝ ثٝ ٔٙظٛـ ؼيؽٖ وبغشبـ آٖ وبيز، ـٚي آيىٗ 

وٙيؽ، ضبَ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ اضبفٝ وفؼٖ ِفطبر ـا ثٝ وبغشبـ وبيز، يب ٔطشٛيبر ـا ثتٝ  

 ِفطبر ٚاضؽ آغبق ٕ٘بييؽ.

 وبيز خبـي ٚة غبسٕٝ ٔي يبثؽ. File   /close  webثىشٗ يه وبيز ٚة: ثب ا٘شػبة 

 ايجاد يك سايت يب

ثٝ ٌٕب وٕته   webثفغي اق ديً ثيٙي ٞب ٚ ثف٘بٔٝ ـيكي ٞبي لجّي ثفاي ٞؽف يه وبيز 

ؼـ قٔبٖ غٛؼ ِففٝ خٛيي وتفؼٜ ٚ   webٔي وٙؽ سب لجُ اق ايدبؼ ػّٕي ٚ ٚالؼي يه وبيز 
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ٔٝ ـيكي ٚ عفاضتي غتٛؼ ـا ا٘دتبْ ؼاؼٜ    ٘شبيح ثٟشفي ثٝ ؼوز آٚـيؽ ثب ففْ ايٙىٝ ٌٕب ثف٘ب

 ايؽ ايٗ فُّ ٌٕب ـا ثٝ ايدبؼ ٚالؼي وبيز غٛؼ ٞؽايز ٔي وٙيؽ.

ثفغي اق اثكاـ وبـ آٔؽ ٚ ؼاثتُ ـا ثتٝ ٔٙظتٛـ     Frntpage Navigationٕ٘بي ٔفٚـ ٚ ثفـوي 

ايدبؼ يه وبيز ؼـ اغشيبـ ٌٕب ٔي ٌؿاـؼ ٚ ؼـ ِٛـر سغييف ػميتؽٜ ؼـ ٔيب٘تٝ ـاٜ ثتٝ ٌتٕب     

وٙؽ سب آٖ ـا ثبق ـوب٘ي ٕ٘بييؽ. ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ثٝ ـاضشتي ٌكيٙتٝ ٞتبي ٔػشّت  ـا      وٕه ٔي

ديٛ٘تؽٞبي ٔٛختٛؼ ؼـ ٔيتبٖ     FronT Pageسدفثٝ وٙيؽ سب ثتٝ ـضتبيز وبٔتُ ثفوتيؽ، قيتفا      

 ِفطبر ـا ضفظ ٔي وٙؽ ضشي اٌف ٌٕب ثػٛاٞيؽ وبيز ـا ٔدؽؼاد ايدبؼ ٕ٘بييؽ.  

 webاضبفٝ وفؼٖ ِفطبر ثٝ يه وبغشبـ 

ؼـ لتبة   Navigationثب وّيه ٕ٘ٛؼٖ ثف ـٚي آيىٗ  webدفؼ ٌٍٛؼٖ يه وبيز ثٝ ٔ -1

view.ثٝ ٕ٘بي ٔفٚـ وٛئير وٙيؽ ، 

ثف ـٚي ِفطٝ اي وٝ ٔي غٛاٞيتؽ ثتٝ آٖ يته ِتفطٝ ؼيٍتف       Navigationؼـٖٚ لبة  -2

 اضبفٝ وٙيؽ، وّيه وٙيؽ، ِفطٝ ا٘شػبة ٌؽٜ اق ـً٘ قـؼ ثٝ آثي سغييف غٛاٞؽ وفؼ.

ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘ٝ ا٘شػبة وٙيتؽ. ٌتٕب ٕٞسٙتيٗ ٔتي      New Page ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ  -3

يه ِفطٝ خؽيؽ اضبفٝ ٕ٘بييؽ. ِفطٝ خؽيتؽ ثتب يته ٘تبْ      Ctri+Nسٛا٘يؽ ثب فٍبـ ؼاؼٖ 

 ٔشؽاَٚ ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ. 

اضبفٝ وفؼٖ ِفطبر ـا اؼأٝ ؼٞيؽ سب قٔب٘ي وٝ ٘ظف ٌٕب سأٔيٗ ٌفؼؼ. ضبَ ٔي سٛا٘يؽ ثتٝ   -4

ٙٛاٖ ثؽٞيتؽ، آٟ٘تب ـا ٔدتؽؼاد ٘بٍٔتؿاـي وٙيتؽ ٚ يتب       غٛؼ ػ webِفطبر خؽيؽ وبيز 

 ثيبـايؽ.

 اعطاي عنوان به يك صفحه
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ـا فٍبـ ثؽٞيؽ سب ثٝ ِفطٝ  Tabثفاي اػغبي يه ػٙٛاٖ ٔشٕبيك ثٝ ٞف ِفطٝ خؽيؽ وّيؽ  -1

 ؼِػٛاٜ ثفويؽ. ٘بْ ِفطٝ ٔٛـؼ ٘ظف ثفخىشٝ ٚ دفـً٘ ٔي ٌفؼؼ.

ٍفي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٔدؽؼاد ثٝ آٖ يه ٘بْ خؽيؽ سبيخ ٕ٘بيؽ ٚ ثفاي ضفوز ثٝ ِفطٝ ؼي -2

 ـا فٍبـ ؼٞيؽ. Tabيب  Enterػٙٛاٖ ثؽٞيؽ، ؼوٕٝ 

 ٘ىبر لاقْ:

اق ٔٙتٛي   Renameٌٕب ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ثب وّيه ٕ٘ٛؼٖ ـٚي ٞتف ِتفطٝ ٚ ا٘شػتبة    -

 ٔيب٘جف، آٖ ِفطٝ ـا ٔدؽؼاد ٘بٍٔؿاـي وٙيؽ.

-    ُ  Navigationلتبة   ثفغلاف آ٘سٝ وٝ ٌٕب ا٘شظبـ ؼاـيؽ سغييف ٘بْ يته ِتفطٝ ـا ؼاغت

وٕز ـاوز ٘بْ فبيُ ِفطٝ ـا سغييف ٕ٘ي ؼٞؽ ثّىٝ سٟٙب ػٙٛاٖ ِتفطٝ آ٘ستٝ ـا وتٝ ؼـ    

front page  آٖ ـاWavigation label    ٔي ٘بٔؽ سغييف ٔي ؼٞؽ، ضشي اٌف ٌتٕب ؼـ لتبة

Navigation  ٚ ثبلي ثٕب٘يؽRename       ٖـا ؼـ ٔٙٛي ٔيتب٘جف ا٘شػتبة ٕ٘بييتؽ، سٟٙتب ػٙتٛا

يبثؽ ٘ٝ ٘بْ فبيُ آٖ ثفاي آ٘ىٝ ضميمبد ثشٛا٘يتؽ ٘تبْ فبيتُ يته ِتفطٝ ـا      ِفطٝ سغييف ٔي 

 ـا ٔغبِؼٝ وٙيؽ. webسغييف ؼٞيؽ، ثػً ٘بٍٔؿاـي ٔدؽؼ يه ِفطٝ 

سفؼيؽ ؼاـيؽ، ثٝ ٕ٘بي ِتفطٝ ثفٚيتؽ،    webاٌف ٌٕب ؼـ ٔٛـؼ ِطز ػٙٛاٖ يه ِفطٝ   -

يتب٘جف ا٘شػتبة   ـا اق ٔٙٛي ٔ page Propertiesوذه ؼـٖٚ ٍٞٙبْ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 Loca، ٘بْ فبيُ ؼـ وبؼـ ٔشٙي page Propertiesوٙيؽ. ؼـ ٍٞٙبْ ثبق ٌؽٖ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

tion ثب ٘بْ ٔٛخٛؼ ؼـ وبؼـ ٔشٙي ،Titie    ٔمبيىٝ وٙيؽ اٌف ػٙٛاٖ ثف غلاف غٛاوتشٝ ٌتٕب

 سغييف ؼٞيؽ. Titleثبٌؽ. آٖ ـا ؼـ ؼـٖٚ دٙدفٜ 

 تغيير نام يك صفحه وب
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ٔغٕتئٗ ٌتٛيؽ وتٝ     Folderيب ثب وّيه ثف ـٚي آيىتٗ   View   /Folder Listثب ا٘شػبة  -1

Folder list .لبثُ ـٚيز اوز 

 وّيه وٙيؽ. Folder listثف ـٚي فبيّي وٝ ٔي غٛاٞيؽ سغييف ٘بْ ثؽٞيؽ، ؼـٖٚ -2

، htmقٔب٘ي وٝ فبيُ ثفخىشٝ ٚ ـٌٚٗ ٌفؼيؽ، يه ٘بْ خؽيؽ سبيخ وٙيتؽ ٚ ثتٝ آغتف آٖ،    -3

 ـا فٍبـ ؼٞيؽ. Enterاضبفٝ وٙيؽ ٚ وذه 

سغييف ٕ٘ٛؼ ٚ ٕٞسٙيٗ ؼـ ثبلاي لبة وٕز ـاوز ظتبٞف ٔتي    Folder list٘بْ فبيُ ؼـ لبة 

 ٌفؼؼ.

4-Ctrl +S) File Save.ـا ا٘شػبة وٙيؽ ) 

 webبازار يابي ساختار يك سايت 

لبثّيشي اوز وٝ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔتي ؼٞتؽ ستب ثتٝ      FronT Pageيىي اق ثٟشفيٗ ٚيمٌي  ٞبي 

غٛؼ ـا ؼـ ٌفايغي سغييف ؼٞيؽ وٝ ديٛ٘ؽٞبي ٔٛختٛؼ ؼـ   webوبغشبـ وبيز  وفػز ثشٛا٘يؽ

ا٘دتبْ ٔتي    Navigationٔيبٖ ِفطبر ضفظ ٌٛؼ٘ؽ ايٗ ثبقآـايي ٚ سغييف وبغشبـ ؼـ ٕ٘تبي  

ٔدٕٛػٝ ٌٛيبيي اق وبؼـٞبي ٔفسجظ ٚ ديٛ٘ؽ غٛـؼٜ اـائٝ ٔتي   FronT Pageدؿيفؼ، خبيي وٝ 

 بقٔبٖ يب سٍىيلار ؼاـؼ.ؼٞؽ وٝ ٌجبٞز قيبؼي ثٝ ٕ٘ٛؼاـ يه و

قٔب٘ي وٝ ٌٕب يه وبيز خؽيؽ ـا آٔبؼٜ ٚ سىٕيُ ٔي وٙيؽ ٚ ٔي غٛاٞيؽ آٖ ـا ثتب وتبغشبـ   

ٞبي ٔشفبٚسي آقٔبيً ٕ٘بييؽ ايٗ وبـ ثٝ عٛـ ؼوشي ٚ آوبٖ ا٘دبْ ٔي ٌٛؼ. يته ِتفطٝ يتب    
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ٌفٚٞي اق ِفطبر ـا ا٘شمبَ ؼٞيتؽ ٚ ٔغٕتئٗ ٌتٛيؽ وتٝ اق آٖ ـضتبيز ؼاـيتؽ ٚ ؼـ غيتف        

 ّٛـر ثٝ ـاضشي آٖ ـا يه ثبـ ؼيٍف ٔٙشمُ وٙيؽ.ايٙ

 ثبقاـ آـايي يه ِفطٝ ٚاضؽ

ؼـ لتبة   Navigationلتفاـ ٍ٘ففشتٝ ايتؽ، ـٚي آيىتٗ      Navigationاٌف ٌٕب ؼـ ٕ٘تبي   -1

Views .وّيه ٕ٘بييؽ 

ؼاغُ لبة وٕز ـاوز ثف ـٚي ِفطٝ اي وّيه وٙيؽ وٝ ٔتي غٛاٞيتؽ ٔٙشمتُ ٌتٛؼ،       -2

 غٛاٞؽ يبفز.ـً٘ ِفطٝ اق قـؼ ثٝ آثي سغييف 

يته غتظ غبوىتشفي ؼـ ٔمبِتؽ      FronT Pageٕٞبٖ عٛـ وتٝ ِتفطٝ ـا ٔتي وٍتيؽ،      -3

اضشٕبِي سفويٓ ٔي وٙؽ. وٍيؽٖ ِفطٝ ـا اؼأٝ ؼٞيؽ سب قٔب٘ي وٝ غظ ثتب ٔمّتؽ ٔتٛـؼ    

 ٘ظف ٌٕب ٔٙغجك ٌفؼؼ.

ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ـٞب وٙيؽ، ِفطٝ اق ٔٛلؼيز اِّي غٛؼ ثٝ ٔىبٖ خؽيتؽ ٚ وتبغشبـ وتبيز      -4

web ٛاٞؽ ٌؽ.ٔٙشمُ غ 

 ٘ىبر لاقْ

ثفاي ا٘شمبَ يه ِفطٝ ثٝ يه لايٝ ثبلاسف ـٚي ِفطٝ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ آٖ ـا ستب قٔتب٘ي      -

ٔٙغجك ٕ٘بيؽ. وذىي  Parentثىٍيؽ وٝ يه غظ غبوىشفي آٖ ـا ثٝ وغص ٍٔبثٝ ِفطٝ 

 ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ـٞب وٙيؽ، ِفطٝ يه وغص ثبلاسف ا٘شمبَ ٔي يبثؽ.

فطٝ يه وبيز، ـٚي ِفطٝ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ آٖ   ثفاي ا٘شمبَ يه ِفطٝ ثٝ ثبلاسفيٗ ِ  -

ـا سب قٔب٘ي ثىٍيؽ وٝ غظ غبوىشفي ثف ـٚي ثبلاسفيٗ ٔٙغجك ٌفؼؼ ٚ وذه ٔىبٖ ٕ٘ب ـا 

 ـٞب وٙيؽ، ِفطٝ ثفٌكيؽ ثٝ وغص ثبلاي وبيز ا٘شمبَ ٔي يبثؽ.
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 ثبقاـ آـايي ٌفٟٚٞبي ضبٚي ِفطبر

ؼـ لتبة   Navigationآيىتٗ  لفاـ ٍ٘ففشٝ ايؽ، ـٚي  Navigationاٌف ٌٕب لجلاد ؼـ ٕ٘بي  -1

Views .وّيه ٕ٘بييؽ 

ؼـٖٚ لبة وٕز ـاوز، ثف ـٚي ِفطٝ ثبلاي قيف ؼـغز ِفطبسي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ   -2

 ا٘شمبَ ثؽٞيؽ وّيه ٕ٘بييؽ ـً٘ ِفطٝ اق قـؼ ثٝ آثي سغييف غٛاٞؽ وفؼ.

ِفطٝ ثبلاي قيف ؼـغز ـا ثٝ ٔىبٖ خؽيؽ ثىٍيؽ. ٕٞبٖ عٛـي وٝ ِفطٝ ـا ٔتي وٍتيؽ   -3

FronT Page      ٖٔي غظ غبوىشفي اق ٔىبٖ خؽيؽ اضشٕبِي ثتفاي ِتفطٝ ٚ قيتف ؼـغتز آ

 سفويٓ ٔي وٙؽ.

ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ـٞب وٙيؽ، ِفطٝ ثٝ ٕٞفاٜ سٕبْ قيف ؼـغشً اق ٔىبٖ اِّي غٛؼ ثٝ ٚضؼيز -4

 ٔٙشمُ ٔي ٌفؼؼ. webخؽيؽ ؼـ وبغشبـ وبيز 

 وٙشفَ ٚ ٘ظبـر ثف ٕ٘بي وبغشبـ وبيز

ـا ثفدتب ٔتي وٙيتؽ، ٚلتز قيتبؼي ؼـ ٕ٘تبي        webه وتبيز  قٔب٘ي وٝ ثتفاي اِٚتيٗ ثتبـ يت    

Navigation   ُّٔفف غٛاٞيؽ ٕ٘ٛؼ. ثٝ ٕٞيٗ ؼِيتFronT Page     ٌكيٙتٝ ٞتبي ٔشؼتؽؼي ـا

ؼـ اغشيبـ ٌٕب لفاـ ٔي ؼٞؽ، ٕٞسٙتيٗ ٔتي سٛا٘يتؽ يته      webثفاي ٍٔبٞؽٜ وبغشبـ وبيز 

وبيز، سّبٚيف ـا ثٝ ؼاَ  وبغشبـ وّي يب ثػٍي اق آٖ ـا ٍ٘بٜ وٙيؽ ٚ يب ايٙىٝ ؼـ ٍٞٙبْ ؼيؽٖ

ٕ٘ٛؼٜ ٚ يب ٕ٘ب ـا اق ضبِز ػٕٛؼي ثٝ افمي سغييف ؼٞيؽ. ٍٔبٞؽٜ وتبيز ثتٝ    Zoomيب غبـج 

ِٛـر افمي يب ػٕٛؼي ثىشٍي ثٝ ايٗ ؼاـؼ وٝ وؽاْ يه اق آٟ٘ب ٘ظف ٌتٕب ـا ثيٍتشف ختؿة    
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ٔي ٕ٘ٛؼٜ ٚ ضه ػٕيك سفي ؼـ ٌٕب ثٝ ٚخٛؼ ٔتي آٚـؼ اٌتشجبٜ يتب ِتطيص ؼـ ايٙدتب ٔؼٙتب       

 ٘ؽاـؼ.
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 ( ساختار سايتcollapseفرو نشاني )

لفاـ ؼاـيؽ ـٚي آيىٗ )ؼاـاي ػلأز ٔٙفتي( ٔفثتٛط    Navigationؼـضبِي وٝ ؼـ ٕ٘بي  -

ثٝ ِفف ثفاي دٟٙبٖ وبقي ٞف ِفطٝ ٔٛخٛؼ ؼـ قيف آٖ وّيه ٕ٘بييؽ. سٕبْ ِفطبسي وتٝ  

 ؼـ قيف آيىٗ لفاـ ٌففشٝ ا٘ؽ ٘بدؽيؽ غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 سٛوؼٝ وبغشبـ وبيز

لتفاـ ٌففشتٝ ايتؽ، ـٚي آيىتٗ ) ؼاـاي ػلأتز ٔثجتز(        Navigationضبِي وٝ ؼـ ٕ٘بي ؼـ 

ٔفثٛط ثٝ يه ِفطٝ ثفاي ٕ٘بيً ِفطبر ٔٛخٛؼ ؼـ قيتف آٖ وّيته ٕ٘بييتؽ. ٞتف يته اق      

 ِفطبسي وٝ ؼـ قيف آٖ ِفطٝ دٟٙبٖ ثٛؼٜ ا٘ؽ، ؼٚثبـٜ ظبٞف غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 ٍٔبٞؽار يه قيف ؼـغز 

لفاـ ؼاـيؽ، ـٚي ِتفطٝ اي وّيته ٕ٘بييتؽ وتٝ ثتفاي       Navigationٔبؼأي وٝ ؼـ ٕ٘بي  -1

 سٕفوك ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ.

ـا  Uiew subtree oniyؼـ ضبِي ؼـ ِفطبر ا٘شػبة ٌؽٜ ا٘ؽ، ـاوز وّيه ٕ٘تٛؼٜ ٚ   -2

 اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ثفٌكيٙيؽ.

 سٕبْ ِفطبر ٔٛخٛؼ ؼـ ثبلاي وغص ِفطٝ ثفٌكيؽٜ، دٟٙبٖ غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 سٛوؼٝ ٚ ٌٍبؼٖ يه قيف ؼـغز  

لفاـ ؼاـيؽ، ـٚي فٍّي وتٝ اق ِتفطٝ وتغص ثتبلاي قيتف       Navigationبؼأي وٝ ؼـ ٕ٘بي ٔ

 ؼـغز أشؽاؼ يبفشٝ اوز وّيه ٕ٘بييؽ. ؼـ ٘شيدٝ وبغشبـ وّي وبيز، ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ.
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 چرخاندن نماي ساختار سايت

لفاـ ؼاـيؽ، ؼـ خبي وٝ لبة وٕز ـاوز، ـاوتز وّيته    Navigationٔبؼأي وٝ ؼـ ٕ٘بي 

ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. ثىشف ثٝ ٕ٘بي خبـي ٌٕب وبغشبـ وبيز اق  Rotateٚ ٕ٘ٛؼٜ 

ػٕٛؼي ثٝ افمي يب ثفػىه سغييف غٛاٞؽ وفؼ. ثفاي ثبق ٌفؼا٘تؽٖ خٟتز ثتٝ ٚضتؼيز اَٚ،     

 اق ا٘شػبة وٙيؽ. Rotateٔدؽؼ 

Zoom وفؼٖ وبغشبـ وبيز ثٝ ؼاغُ ٚ غبـج 

اٌبـٜ ٕ٘ٛؼٜ ٚ يه  Zoomوّيه وٙيؽ ثٝ  ـاوز Navigationـٚي يه ٘مغٝ غبِي ؼـ لبة 

ـا ثفاي ٘ظبـر ثف ٕ٘بؼ ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ، ٕ٘ب ثٝ ٔٙظتٛـ ا٘ؼىتبن    size Tofitؼـِؽ 

 ٌكيٙٝ ٌٕب سغييف غٛاٞؽ وفؼ.

 Navigationايدبؼ ٘ٛاـٞبي ٍٔشفن 

FronT Page       ؼاـاي ؼٚ ٚيمٌي لؽـسٕٙؽ ٔتي ثبٌتؽ. ضٛاٌتي ٚ ٘تٛاـي ٞتبيNavigation 

 Liveٝ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞٙؽ سب ثٝ وفػز ثشٛا٘يؽ فٛق ديٛ٘ؽٞبي ق٘ؽٜ ٚ ثب ـٚش )ٍٔشفن و

Hyperlinks.ـا ؼـ ٔيبٖ ِفطبر اِّي وبيز غٛؼ ثٛخٛؼ آٚـيؽ ) 

ديٛ٘ؽٞبي وبٔلاد فؼبَ ٚ ق٘ؽٜ ػُٕ ٕ٘ٛؼٜ ٚ ضشي قٔب٘ي وٝ ٌٕب وفسبوف وبغشبـ وبيز غٛؼ 

ي ٌٛ٘ؽ. ثفلفاـ وفؼٖ ضٛاٌتي ٚ ٘ٛاـٞتبي   ـا ثبق آقايي ٔي وٙيؽ ثٝ عٛـ غٛؼوبـ ثٝ ٍٞٙبْ ٔ

Navigation ـوؽ. ففآيٙتؽ وتبـ    ٍٔشفن ثفاي اِٚيٗ ثبـ وٕي ٌيح وٙٙؽٜ ٚ ٍٔىُ ثٝ ٘ظف ٔي

ؼـ ؼٚ ٔفضّٝ اوبوي ا٘دبْ ٔي ٌفؼؼ: اثشؽا ٌٕب ثبيؽ ضٛاٌي ٍٔشفن وتبيز غتٛؼ ـا ثتف دتب     
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ٕتٛٔي يتب   ، ثتفاي اعلاػتبر ػ  webوٙيؽ وٝ ايٗ ٘ٛاضي ثف ـٚي ٞف ِفطٝ ؼـ يته وتبيز   

 ٍٔشفن وٙبـ ٌؿاٌشٝ ٌؽٜ ا٘ؽ.

 Navigationٞف قٔبٖ وٝ ٌٕب وبغشبـ وبيز ـا سغييف ؼٞيؽ، ديٛ٘ؽٞبي ٔٛخٛؼ ؼـ ؼاغُ ٘ٛاـ

 FronT Pageثٝ عٛـ غٛؼوبـ ثٝ ٍٞٙبْ ٌؽٜ ٚ اـسمبء ٔي يبثٙؽ. ثٟشف اق ٕٞٝ ايتٗ اوتز وتٝ    

ـوي ديٛ٘تؽٞبي آٟ٘تب   ٔجشٙي ثف ـاثغٝ وبغشبـي ِفطبر ثب يىؽيٍف، وٙشفَ ؼليمي ثف ـٚي ثف

 ؼـ اغشيبـ ٌٕب لفاـ ؼٞؽ.

ثػٛاٞيؽ سب فتٛق ديٛ٘تؽي ثتفاي ٞتف ِتفطٝ       FronT Pageثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ اق 

ٌٙبغشٝ ٔي ٌتٛؼ( ٚ ثتفاي غتبِي     parentٔٛخٛؼ ؼـ ثبلاي ِفطٝ ثفٌكيؽٜ ) ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ 

وٝ ؼـ قيف آٖ وتغص  ِفطبر ٔٛخٛؼ ؼـ ٕٞبٖ لايٝ ِفطٝ ثفٌكيؽٜ ٚ يب ثفاي ٞف ِفطٝ اي 

 (childآٖ لفاـ ؼاـؼ ايدبؼ ٕ٘بيؽ ) ِفطٝ 

ـا ثفدب وٙيؽ ٚ ثؼؽ وبغشبـ وبيز غتٛؼ   Navigationثب ٚخٛؼ ايٙىٝ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ٘ٛاـٞبي 

ـا ايدبؼ ٕ٘بييؽ ٚ ـٚي ثىيبـ وبؼٜ سف ايٗ اوز وٝ اغّت سطز ٞبي وبغشبـ وبيز غٛؼ ـا 

 ـا ثفلفا ٕ٘بييؽ. Navigationٞبي  ؼـ اثشؽا ثٝ ٚخٛؼ آٚـيؽ ٚ ثؼؽ اق آٖ ٘ٛاـ

ثب ضٛاٌي ٍٔشفن ثٝ ٔٙظتٛـ   Navigationؼـ ضبِي وٝ ايٗ ثػً، ثف ـٚي سفويت ٘ٛاـٞبي 

ٔتتي سٛا٘تتؽ ٘ٛاـٞتتبي   FronT Pageسٕفوتتك ٕ٘تتٛؼٜ اوتتز.  site- wideايدتتبؼ ديٛ٘تتؽٞبي  

Navigation .ـا ثفاي ِفطبر ٚاضؽ ٘يك ايدبؼ وٙؽ 

ٔي ستٛاٖ ثتٝ وتبـ     webٍٔشفن ـا سٟٙب ثفاي يه وبيز يه ٔٛـؼ ؼيٍف: ضٛاٌي ٚ ٔفقٞبي 

ثفؼ، ٘ٝ ثفاي ِفطبر سىي ٚ ٔٙففؼ، ثب ايتٗ ضتبَ ٌتٕب ٔتي سٛا٘يتؽ ثتفاي ِتفطبر ٚاضتؽ         
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ضٛاٌي ٍٔشفن ـا غيف فؼبَ ٕ٘بييؽ. ٌؿٌشٝ اق وبـثفؼ ضٛاٌي ٍٔتشفن ثتٝ ٕٞتفاٜ ٘ٛاـٞتبي     

Navigation    آٟ٘ب ٕٞسٙيٗ يه ٔىبٖ ٔٙبوت ثتفاي اعلاػتبرSite – wide    ٔطىتٛة ٔتي

ٌٛ٘ؽ وٝ ٕٔىٗ اوز ثٝ اـسمبء ٚ ثٝ ـٚق ـوب٘ي ٔٙظٓ ٘يبق ؼاٌشٝ ثبٌٙؽ. ٔٛاـؼ ثتؽيٟي ٌتٕبـ   

ٌٕبـٜ ٞبي سٕبن اػلاٖ ٞبي ضك زبح ٚ يب ٌِٛفٞبي ٌفوز ٔي ٌٛ٘ؽ. ٌتٕب ٔتي سٛا٘يتؽ    

سٛوظ ضٛاٌي ٍٔشفن، اعلاػبر اق ؼـيه ٔىبٖ سغييف ؼٞيؽ وٝ ؼـ ايتٗ ِتٛـر ـٚي ٞتف    

 ثٝ ٍٞٙبْ ٔي ٌفؼؼ. ِفطٝ ثٝ عٛـ غٛؼوبـ

 (shared  Bordersاضبفٝ ٕ٘ٛؼٖ ضٛاٌي ٍٔشفن )

ـا ثفاي آٖ لتفاـ ؼٞيتؽ. لتجلاد     Navigationٔغٕئٗ ٌٛيؽ وبيشي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ضٛاٌي  -1

 ـا ا٘شػبة وٙيؽ. shared Borders، ٌكيٙٝ Formatثبق ٌؽٜ اوز ٚ وذه ؼـ ٔٙٛي 

ـا  All Pageوٕتف ـاؼيتٛيي   ظتبٞف ٌتؽ ٚ    shared Bordersقٔب٘ي وٝ ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

ٚ  leftيب  TOPا٘شػبة ٕ٘بييؽ ثفاي سؼييٗ ٔىب٘ي وٝ ٘ٛاـ ثف ـٚي ِفطٝ دبيؽاـ ٔي ٌٛؼ. 

ٚ  TOPـا ػلأتز ثك٘يتؽ. ٞتف ؼٚ ٌكيٙتٝ      include Navigation Buttonsوبؼـ ٔفثٛط 

LeFT  ٖثف ٌكيٙيؽ. يه غظ سيفٜ ؼـٖٚ وبؼـ ٔطبٚـٜ ظبٞف ٔي ٌفؼؼ وٝ ٔىبٖ ـٚيز ٌؽ

ـا ٍ٘بٖ ٔي ؼٞؽ. ثفاي خكئيتبر ثيٍتشف ـٚي ٌكيٙتٝ ٞتبي      Navigationب ٘ٛاـٞبي٘ٛاـ ي

Bottom Right .٘ىبر قيف ـا ٔلاضظٝ وٙيؽ 

 وّيه ٕ٘بييؽ. OKده اق اػٕبَ ٌكيٙٝ ٞبي غٛؼ ـٚي   -3

سٙظتيٓ وٙيتؽ، ضٛاٌتي     Navigationثب ٚخٛؼ ايٙىٝ ٞٙٛق ثبيؽ فٛق ديٛ٘ؽٞب ـا ؼـ ٘ٛاـ ٞتبي  

 ٙؽ ٌؽ.ٍٔشفن فؼبَ ٚ آٔبؼٜ غٛاٞ

 ـا ٔغبِؼٝ ٕ٘بييؽ. Site –wideثفاي خكئيبر ثيٍشف سٙظيٓ ديٛ٘ؽٞب ثفاي ٘ٛاـٞبي ٔفٚـي  
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 ٘ىبر لاقْ

ثٝ ٌٕب اختبقٜ   include Navigation Buttonsٚ ٕٞسٙيٗ  TOP  ٚLeftفمظ ٌكيٙٝ ٞبي  -

ٔي ؼٞؽ سب فٛق ديٛ٘ؽٞب ـا ثٝ ِفطبر ؼيٍف ٍ٘بٖ ثؽٞيؽ ضشي اٌف ٌٕب ديٛ٘ؽٞبي ٔجشٙي 

ثفاي ٚاـؼ وفؼٖ سٛضيطبر يب سّبٚيف  Bottom  ٚRightفسبٖ ثبٌؽ ٌكيٙٝ ٞبي ٔٛـؼ ٘ظ

 ؼـ ِفطبر ثٝ وبـ ٔي ـٚ٘ؽ.

ثٝ خبي ايٙىٝ ٔشٙي ثبٌتٙؽ ثتٝ ػٙتٛاٖ     Navigationاٌف ٔي غٛاٞيؽ فٛق ديٛ٘ؽٞبي ٘ٛاـ   -

ؼوٕٝ ٞبي سّٛيفي ثٝ وبـ ٌففشٝ ٌٛ٘ؽ ثبيؽ اق ؼوٕٝ ٞبي ٌػّي غتٛؼ ٚ يتب اق قٔيٙتٝ    

 ثٟفٜ ثٍيفيؽ. FronT Pageسٛ وبـ ٞبي ٌفافيىي 

 site –wideسٙظيٓ ديٛ٘ؽٞب ثفاي ٘ٛاـٞبي ٔفٚـي   -

 Folder listثفاي ايٙىٝ ـاضز سف ثشٛا٘يؽ وبغشبـ وّي وبيز غٛؼ ـا سطز ٘ظف ثٍيفيتؽ   -1

/view  ٗـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ يب ـٚي آيىFolder .وّيه وٙيؽ 

 وّيه وٙيؽ. viewؼـ ٘ٛاـ  Pageثفاي ـفشٗ ثٝ ٕ٘بي ِفطٝ ـٚي آيىٗ  -2

 Homeؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ ) يب ٞف زيك وٝ ٘بْ  inder-htm،ـٚي Folder listؼـٖٚ لبة  -3

page  .)وبيز ٌٕب ثبٌؽHome page  ٝثٝ ٕٞفاٜ ثف زىت ٞبي اِٚيNavigation  غٛؼ

 ثف اوبن ػٙبٚيٗ ِفطٝ ٌٕب ؼـ لبة وٕز ـاوز ظبٞف ٔي ٌفؼؼ.

ـٞيبثي(، ؼـ ؼاغُ ٘بضيٝ ضبٌيٝ ٍٔتشفن  )  Navigationثفاي ٚيفايً ٕ٘ب ٚ ظبٞف ٘ٛاـ   -4

 Propertiesِفطٝ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ) ثب يه غظ سيتفٜ ػلأتز غتٛـؼٜ اوتز(. ٚ     

Navigation Bar  :ـا ا٘شػبة وٙيؽ. يب ايٙىٝ اق ِفطٝ وّيؽ غٛؼ اوشفبؼٜ وٙيؽAlt+L 
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 ظبٞف ٌفؼيؽ. فٛق ديٛ٘ؽٞبي ٔٛـؼ Bar Properties  Navigationٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -5

ا٘شػبة ٕ٘بييؽ ثف اوبن ٌكيٙٝ ٞتبي   Navigation( ـا ؼـ ٘ٛاـ ـٞيبثي hyperlinks٘ظف )

ٌٕب ؼٚايف ٔٛخٛؼ ؼـ وٕز زخ ؼـغز وبيز سغييف ٔي وٙٙؽ سب ِفطبسي ـا وٝ ٔتفسجظ  

 ثب ِفطٝ خبـي ثٛؼٜ ٚ ٔشُّ غٛاٞٙؽ ٌؽ ٕ٘بيً ؼٞٙؽ.

 file  /save (ctrl+S)ة ثؼؽ اق ايٙىٝ سٙظيٓ فٛق ديٛ٘تؽ ـا ثتٝ دبيتبٖ ـوتب٘ؽيؽ. ثتب ا٘شػتب       -6

 ػّٕيبر غٛؼ ـا ؾغيفٜ وٙيؽ.

 Bar  Navigationٌكيٙٝ ٞبي 

ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ ستب ـٚي ِتفطبسي وتٝ     Bar Properties  Navigationوبؼـ ٔطبٚـٜ 

سٛوظ ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي وبيز ثٝ عٛـ غٛؼوبـ ؼاـاي فٛق ديٛ٘تؽ ٌتؽٜ ا٘تؽ، وٙشتفَ ؼليمتي      

بؼـ ٔي وبقؼ سب ثف ـٚي ٕ٘بي ظتبٞفي آٖ ديٛ٘تؽٞب ٘ظتبـر    ؼاٌشٝ ثبٌيؽ ٚ ٕٞسٙيٗ ٌٕب ـا ل

 وٙيؽ.

فٛق ديٛ٘ؽٞب ثفاي اضبفٝ ٕ٘ٛؼٖ يه ِفطٝ: ايٗ سطز ٌتً ٌكيٙتٝ ثتفاي ِتفطبسي وتٝ      -

ديٛ٘ؽ ٔي ٌيفؼ، ؼـ اغشيبـ ٌٕب لفاـ ٔي ؼٞؽ. ِفطبسي وٝ ؼـ ٕ٘ٛؼاـ ؼـغز وبيز ٚالتغ ؼـ  

ٌتكيًٙ ٌتٕب سغييتف ٔتي وٙٙتؽ.      وبؼـ ٔطبٚـٜ اي ـٌٚٗ ٚ ثفخىشٝ ٌؽٜ ا٘ؽ ثفاي ا٘ؼىتبن  

ؼـغز وبيز ثٝ عٛـ افمي خبـي فؼبَ غٛاٞٙؽ ٌؽ. ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ثب وّيه وفؼٖ ثتف ـٚي  

ؼٚ ديٛ٘ؽ ؼيٍف ـا ٘يك ا٘شػبة ٕ٘بييؽ. ؼـ قٔيٙٝ اي وٝ ؼـ قيف  Additional Pagesٌكيٙٝ ٞبي 

طٝ خبـي ؼـغز لفاـ ؼاـؼ، ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي ِفطٝ ـٚي ػلأشي ظبٞف ٔي ٌفؼ٘ؽ وٝ ثٝ ِف

 ٌٕب ٔؼغٛف ٔي ٌٛؼ.
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خٟز ٚ ٕ٘بي ظبٞفي: اق ايٗ ثػً ثفاي دبلايً ديٛ٘ؽٞبي ٘ٛاـ ـٞيبثي غٛؼ اوشفبؼٜ وٙيؽ -

ثب ٚخٛؼ ايٙىٝ ٔي سٛا٘يؽ ديٛ٘ؽٞب ـا ثٝ ػٙٛاٖ ؼوٕٝ ٞبيي ٕ٘بيً ؼٞيؽ ثبيؽ ؼوٕتٝ سّتٛيفي   

 Arant pageغٛؼ ـا ايدبؼ وفؼٜ ٚ يب ثىبـ ٌيفي قٔيٙٝ ِفطٝ اق ثفغي ؼوٕتٝ ٞتبي سٛوتبـ    

 اوشفبؼٜ وٙيؽ.

 غيف فؼبَ وفؼٖ ضٛاٌي ٍٔشفن ثفاي ِفطبر ٚاضؽ

 ؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ. Navigationيب لبة  Folder listثف ـٚي ِفطٝ ٔٛخٛؼ ؼـ لبثُ  -1

ـا اق ٔٙتٛي ٔيتب٘جف ا٘شػتبة     shared Bordersؼـ خبيي اق ِفف، ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ  -2

 ٕ٘بييؽ

 Currentبٞف ٌفؼيتؽ، ـٚي ؼوٕتٝ ـاؼيتٛيي    ظت  shared Bordersٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -3

page  وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ػلأز وبؼـٞبي ؼيٍف ـا ضؿف ٕ٘بييؽ ثب وّيه ـٚيOk   ِٝتفط

 ثفٌكيؽٜ ثؽٖٚ ضٛاٌي ٍٔشفن ظبٞف ٔي ٌٛؼ.

 Navigationسغييف ثف زىت ٞبي ديً ففْ 

 ,Parent level  parent page, page Home pageاٌتتف ٌتتٕب ؼـ  وتتبؼـ ٔطتتبٚـٜ   

 Nevigation Bar properties  يبBack and nent  ،ـا ا٘شػبة وفؼٜ ثبٌيؽFronT Page  ٝث

ـا ثفاي ديٛ٘ؽٞبيي ثٝ وبـ ٔي ثفؼ  Back. Up ،Home, Nentعٛـ ديً ففْ ثفزىت ٞبي 

وٝ ثٝ آٖ ِفطبر اٌبـٜ ٔي وٙٙؽ اغّت اٚلبر آٖ ثفزىت ٞب ثفاي اٞؽاف ٌٕب ٔٙبوت ٔي 

 Customerثتٝ ثفزىتت ٞتبي ثيٍتشفي ٘يتبق ؼاـيتؽ.       ثبٌٙؽ. ثب ايٗ ضبَ اٌف ٌٕب ٌٍٟبٞي 

seruice  ثٝ خبيHome  يبFront page- Back    ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ثٝ ؼِػتٛاٜ غتٛؼ

 آٟ٘ب ـا وفبـٌي ٕ٘بييؽ.
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 (Labels  Navigationسغييف ثفزىت ٞبي ـٞيبثي ) 

 وٙيؽ.وّيه  viewؼـ ٘ٛاـ  Navigationثفاي لفاـ ٌففشٗ ؼـ ٕ٘بي ـٞيبثي، ـٚي آيىٗ  -1

ـا  web settingؼـ يه ٘بضيٝ غبِي اق لبة وٕز ـاوز ِفطٝ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ  -2

 ا٘شػبة وٙيؽ.

وّيته   Navigationظبٞف ٌفؼيؽ، ـٚي ثفٌتٝ   web settingٞف قٔبٖ وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

 ٕ٘بييؽ.

( ـا سبيتخ  Nent, Back, UP ,Homeيىي يب سٕبْ ثفزىت ٞبي ديً فتفْ ـٞيتبثي )    -4

 OKغٛؼ ؼـ ؼاغُ ٞف يته اق وبؼـٞتبي ٔشٙتي سغييتف ؼٞيتؽ ـٚي      ٕ٘ٛؼٖ ثفزىت ٞبي 

وّيه ٕ٘بييؽ ؼـ قٔب٘ي وٝ ٌٕب ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي وفاوف وبيز ـا اضتبفٝ ٔتي وٙيتؽ ايتٗ     

 ثفزىت ٞب اوشفبؼٜ غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 ٘ىبر لاقْ

اوتشفبؼٜ   webفمظ ثف ـٚي وبيز ختبـي   Navigationثفزىت ٞبي وفبـٌي ٌٕب ثفاي -

 webف ـٚي ثفزىت ٞبي وفبـٌي ٚ ديً ففْ وبيز ٞبي ؼيٍتف  غٛاٞٙؽ ٌؽ ثٙبثفايٗ ث

 سأثيف ٘ؽاـ٘ؽ.

سغييف ػميؽٜ ؼاؼيؽ ثٝ ثفٌتٝ   Navigationاٌف ؼـ ٔٛـؼ اوشفبؼٜ اق ثفزىت ٞبي وفبـٌي  -

Navigation  ٜؼـ وبؼـ ٔطبٚـweb setting  ثبقٌٍشٝ، ـٚيDefault  ثؼؽ ٚOk   وّيته

ؼاثُ ثفزىتت ٞتبي    Nent, Back, UP, Homeٕ٘بييؽ وٝ ؼـ ٘شيدٝ ثفزىت ٞبي اِّي 

 وفبـٌي غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 اوشفبؼٜ اق اٍِٛٞب ٚ قٔيٙٝ ٞب 
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ٔٛخت ٔي ٌٛ٘ؽ سب ؼـ ٚلز ٌٕب ثٝ ا٘ؽاقٜ ثىيبـ  FronT Pageقٔيٙٝ ٞبي ٚ اٍِٛٞبي سٛوبـ 

قيبؼي ِففٝ خٛيي ٌفؼؼ ٚ ثشٛا٘يؽ ِفطبسي ثب ظتٛاٞف ٚ ٕ٘تبي قيجتب ٚ ختؿاة ثتٝ ٚختٛؼ       

اي ايدبؼ ِفطبر، وبيز ٞتب ٚ وتذه اق قٔيٙتٝ ٞتب ثتفاي اػٕتبَ       آٚـيؽ. اثشؽا اق اٍِٛٞب ثف

ديٛ٘ؽٞبي ٌفافيىي ثف ـٚي يه ِفطٝ ٚاضؽ، وفاوف يه وبيز ثٟفٜ ثٍيفيؽ. ثتفاي ايٙىتٝ   

ثف٘بٔتٝ ٞتبي ٔشؼتؽؼ     FronT Pageٔفاضُ ايدبؼ ثفغي اق اٍِٛٞبي ديسيؽٜ سف آوب٘شف ٌٛ٘ؽ. 

 ْ ا٘دبْ ايٗ ففآيٙؽ ؼـ ٘ظف ٌففشٝ اوز.ٚيكاـؼٞب ـا ثفاي ـإٞٙبيي ٌبْ ثٝ ٌبْ ٌٕب ؼـ ٍٞٙب

 ايدبؼ يه ِفطٝ ثٝ ٚاوغٝ يه اٍِٛ

1- (ctrl+N) File /New/page .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

وّيته وٙيتؽ وتٝ اٍِتٛ      Generalظبٞف ٌفؼيؽ. ـٚي ثفٌٝ  Newقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

وّيه ٕ٘بييؽ. ثفاي ـإٞٙبيي ِفطبر فتفْ   OKثفاي ِفطٝ غٛؼ ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي 

Wizard front page .ـا ثبق وفؼٜ ٚ ؼوشٛـاِؼُٕ ٞبي آٖ ـا ؼ٘جبَ ٕ٘بييؽ 

ثؼؽ اق ٌٍبيً اٍِٛ ٔي سٛا٘يؽ وف ِٛضٝ ٚ ٔشٗ ـا ا٘شػبة وفؼٜ ٚ آٟ٘ب ـا ثتب ٔتشٗ غتٛؼ     -3

 خبيٍكيٗ ٕ٘بييؽ.

 Picture propertiesثفاي خبيٍكيٙي يه سّٛيف ـٚي آٖ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ٌكيٙتٝ   -4

 وٙيؽ.ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة 

ديً ففْ  Generalظبٞف ٌفؼيؽ ) ثفٌٝ  Picture propertiesقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -5

وّيه ٕ٘بييتؽ ٚ ثتفاي ٚاـؼ وتفؼٖ     Browseاوز(. ثفاي ـٞيبثي ثٝ سّٛيف ؼِػٛاٜ ـٚي 

 وّيه وٙيؽ. OKٌفافيه خؽيؽ ـٚي 
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 سّتتٛيف خؽيتتؽ ؼـ اٍِتتٛي ٌتتٕب ظتتبٞف ٔتتي ٌتتٛؼ. ثتتفاي ؾغيتتفٜ وتتفؼٖ ِتتفطٝ        -6

(Ctrl+S) File/ save  ـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ دٌٛٝ اي ـا وٝ ثفاي ؾغيفٜ وبقي سّٛيف ؼـ ٘ظف

 وّيه ٕ٘بييؽ. saveٌففشٝ ايؽ ـٞيبثي وٙيؽ ٚوذه ـٚي ػلأز 

 اق يه اٍِٛ webايدبؼ يه وبيز 

1- (Ctrl+N) File/New/ web .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ّيته  و webظبٞف ٌفؼيؽ. ـٚي يىي اق اٍِٛٞتبي وتبيز    Newقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

ٕ٘بييؽ. اعٕيٙبٖ ضبُِ وٙيؽ وٝ ؼـ وتبؼـ ٔشٙتي ٘تبْ ٔىتيف، ٔىتبٖ ؾغيتفٜ وتبقي آٖ ـا        

 وّيه ٕ٘بييؽ. okٍٔػُ ٔي وٙيؽ ٚ وذه ـٚي 

ـا  view/ folderلبثُ ـٚيز ٕ٘ي ثبٌؽ، ـٚي آيىتٗ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ     Folder listاٌف   -3

ٚي آيىتٗ  ٚ وّيٝ ِفطبر آٖ ـ webا٘شػبة وٙيؽ. ضبَ ثفاي ؼيؽٖ وبغشبـ وّي وبيز 

Navigation .وّيه ٕ٘بييؽ 

ثفاي ثبق ٕ٘ٛؼٖ ٞف ِفطٝ ؼـ وتبيز ـٚي آٖ ؼاثتُ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ ختبيٍكيٙي وذتي،        -4

 ػٙبٚيٗ غِّٛيبر ٚ سّبٚيف غٛؼ ـا آغبق وٙيؽ.

ِفطٝ ـا ؾغيفٜ ٕ٘بييؽ. ٚيفايً ِتفطبر ؼيٍتف ـا ؼـ    File/ save (Ctrl+S)ثب ا٘شػبة  -5

يؽ ٚ سب قٔب٘ي وٝ ٘ظف ٌٕب سأٔيٗ ٔي ٌفؼؼ ٞتف  وبيز خؽيؽ ٔشٙي ثف اٍِٛي غٛؼ اؼأٝ ؼٞ

 وؽاْ ـا ثٝ ٘ٛثز ؾغيفٜ ٕ٘بييؽ.

 ؾغيفٜ وٙيؽ. File/ save (Ctrl+S)ضشٕبد ػّٕيبر غٛؼ ـا سٛوظ 

 webثٝ وبـثفؼٖ قٔيٙٝ ثٝ يه ِفطٝ يب وبيز 

 ( ثفاي آٖ ثىبـ ثجفيؽ.Themeِفطٝ يب وبيشي ـا ثبق وٙيؽ وٝ ٔي غٛاٞيؽ يه قٔيٙٝ )  -1
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ؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ. وذه ؼـ خبيي اق ِفطٝ، ـاوتز وّيته   ٔغٕئٗ ٌٛي  -2

 ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. Themeٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 Themeاٌف ِفطٝ يب وبيز لجلاد ؼاـاي قٔيٙٝ اي ٘جٛؼٜ اوز ؼـ قٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

 ثبق وٕز زخ ا٘شػبة وٙيؽ.

 All pageٕ٘بييؽ سبيخ قٔيٙتٝ ثتفاي   يىي  اق ؼٚ ؼوٕٝ ـاؼيٛيي ـا ؼـ لىٕز ثبلا ا٘شػبة  -4

ثٝ وبـ ٌففشٝ ٌٛؼ اق آ٘دبيي وتٝ قٔيٙتٝ ٞتب ثتفاي اـائتٝ يته ظتبٞف         selected pageيب 

 يىٙٛاغز ثٝ وبيز اوشفبؼٜ ٔي ٌٛؼ ضه غٛثي ؼـ ٌٕب ايدبؼ غٛاٞٙؽ ٕ٘ٛؼ.

ثب وّيه ٕ٘ٛؼٖ ثف ـٚي يه قٔيٙٝ ؼـ فٟفوز وٕز زخ، آٖ ـا ا٘شػتبة وٙيتؽ وتٝ ؼـ     -5

 ٕٛ٘ٝ اق آٖ دٙدفٜ وٕز ـاوز دؽيؽاـ ٔي ٌفؼؼ.ايٗ ِٛـر يه ٘

ٔي سٛا٘يؽ ٘ٛـ، ضبِز ٚ ـً٘ قٔيٙٝ ـا ثب ا٘شػبة ٞف يه اق زٟبـ وبؼـ ػلأتز ٔٛختٛؼ    -6

 ؼـ دبييٗ وٕز زخ سغييف ؼٞيؽ.

Picture Active Graphice, Vivid cobrs Back ground  يبusing css Apply  

ٝ ػٙٛاٖ يه ديً ؼيؽ ؼـ دٙدفٜ ٕ٘ٛ٘ٝ ٍٔتبٞؽٜ  ( ٔي سٛاٖ ثCSSؼـ ٘شيدٝ ٞف وؽاْ ـا )ثٝ خك 

 وفؼ.

ثؼؽ اق ايٙىٝ قٔيٙٝ اي ـا ا٘شػبة وفؼيؽ ٚ ٘ٛـ ٚ ضبِز آٖ ـا ثٝ ؼِػٛاٜ سٙظيٓ ٕ٘ٛؼيؽ، ؼـ -7

وّيه وٙيؽ. آٖ قٔيٙٝ ؼـ ِفطٝ ثب وبيز ٌٕب اثتف غٛاٞتؽ    okـٚي  Themesوبؼـ ٔطبٚـٜ 

 ـا ٔغبِؼٝ وٙيؽ.  Themesيب وفؼ. اٌف ٔبيُ ثٝ سغييف يه قٔيٙٝ ٚيفايً يه قٔيٙٝ 

 سغييف يه قٔيٙٝ
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 ِفطٝ يب وبيشي ثبوٙيؽ وٝ ٔبيُ ثٝ سغييف قٔيٙٝ آٖ ٞىشيؽ. -1

ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ، وذه ؼـ خبيي اق ِتفطٝ ـاوتز وّيته      -2

 ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. Themesٕ٘ٛؼٜ ٚ 

ختبـي ثتٝ عتٛـ غٛؼوتبـ ؼـ دٙدتفٜ      ظبٞف ٌؽ. قٔيٙٝ  Themesقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

ٕ٘ٛ٘ٝ وٕز ـاوز دؽيؽاـ ٔتي ٌتفؼؼ. اٌتف ٔتي غٛاٞيتؽ قٔيٙتٝ ؼيٍتفي ـا اوتشفبؼٜ ٚ         

 ٚيفايً ٕ٘بييؽ ؼـ وشٖٛ وٕز زخ ـٚي آٖ وّيه وٙيؽ.

 ؼـ ٔفوك ا٘شٟبي وبؼـ ٔطبٚـٜ وّيه ٕ٘بييؽ. Modifyـٚي ؼوٕٝ  -4

 TaT, Graphics, Colorsوٝ ؼوٕٝ ؼيٍف ظبٞف غٛا٘ؽ ٌؽ:  Modifyؼـ ٔشٗ ثبلاي ؼوٕٝ   -5

ـٚي يىي اق آٟ٘ب وّيه وٙيؽ ) ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ؼـ ِٛـر سٕبيُ ثبق ٌٍشٝ ٚ ؼٚ ؼوٕٝ ـا 

 اِلاش ٕ٘بييؽ(.

ثب سٛخٝ ثٝ ا٘شػبة ٌٕب ٌكيٙٝ ٞبيي ـا ثفاي سغييف ـً٘ سّتبٚيف   Themesوبؼـ ٔطبٚـٜ  -6

 وّيه وٙيؽ. okٚ يب ٔشٗ قٔيٙٝ ٕ٘بيً ٔي ؼٞؽ. سغييفار غٛؼ ـا اػٕبَ ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي 

ٔدؽؼاد ظبٞف ٌفؼيؽ. ٔي سٛا٘يؽ سغييفار غٛؼ ـا ثف ـٚي قٔيٙتٝ   Themesٞف ٌبٜ ٔطبٚـٜ  -7

ٔٛخٛؼ اػٕبَ وفؼٜ يب ايٙىٝ آٟ٘ب ـا ثٝ ػٙٛاٖ خؽيتؽ ؾغيتفٜ ٕ٘بييتؽ. ثتفاي سغييتف قٔيٙتٝ       

 وّيه وٙيؽ. save Asٚ ثفاي يه قٔيٙٝ خؽيؽ ـٚي  saveٔٛخٛؼ ـٚي 

ؼـ ٘شيدٝ اِلاضبر قٔيٙٝ ثتف ـٚي ِتفطٝ يتب وتبيز     وّيه ٕ٘بييؽ.  okؼـ ٟ٘بيز ـٚي  -8

 ثفٌكيؽٜ اػٕبَ غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 (Options Themesٌكيٙٝ ٞبي قٔيٙٝ ) 
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FronT Page     وٙشفَ ٚويؼي ؼـ وفبـٌي وفؼٖ قٔيٙٝ ٞبي سٛوبـ غٛؼ ؼـ اغشيتبـ ٌتٕب لتفاـ

ٚ ٌكيٙتٝ ٞتبي ٔػشّت  آٖ     Modify Themeٔي ؼٞؽ. ثٝ ٔٙظٛـ ؼوشفوي ثٝ وبؼـ ٔطتبٚـٜ  

 ُ ٔٛخٛؼ ؼـ لىٕز اِلاش ٚ سغييف يه قٔيٙٝ ـا ؼ٘جبَ وٙيؽ.ٔفاض

 ـً٘ ٞب

ثتٝ   Color schemesثفاي سغييف ـً٘ يه قٔيٙٝ، ـٚي يىي اق وفثفٌٝ وّيه ٕ٘بييؽ. ثفٌتٝ  

ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب سفويجبر ـً٘ قٔيٙٝ ؼيٍتفي ـا ؼـ قٔيٙتٝ ختبـي ثىتبـ ثجفيتؽ. ثفٌتٝ        

Color Wheel عفش ـً٘ ختبـي ـا سغييتف ؼٞيتؽ. ثفٌتٝ     ٌٕب ـا لبؼـ ٔي وبقؼ وبيٝ ـ ٌٗٚ

Custom  ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ ـً٘ اخكاي ٔٙففؼHTML    ٕٓٞب٘ٙؽ سٕبْ ػٙبٚيٗ وتغص يىت

يب ففا ديٛ٘ؽٞبي فؼبَ غٛؼ ـا سغييف ؼٞؽ. اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٚضٛش ثيٍشفي ثف سفويجتبر ـ٘تً   

 ؽ.ؼـ دبييٗ ٔطبٚـٜ ـا ا٘شػبة ٕ٘بيي vivid colorsثؽٞيؽ. ؼوٕٝ ـاؼيٛيي 

 سّبٚيف

ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سّتبٚيف ٔػشّت  ؼـ    Modify Theme٘ىػٝ ٌفافيىي وبؼـ ٔطبٚـٜ 

قٔيٙٝ ٞبي ٔٛخٛؼ ـا ثب سّبٚيف ٌػّي غٛؼ يب ثفي ٞبي ٌفافيىي ؼيٍف خبيٍكيٗ وٙيؽ. اق 

ٔٙٛي ثبق ٌؽي وبؼـ ٔطبٚـٜ اي ثفاي خؽا وفؼٖ يه خكء يب ٌفٚٞي اق اخكا ثٝ ٔب٘ٙتؽ وّيتٝ   

Bullets ـ ـفشٝ ؼـ قٔيٙٝ اوشفبؼٜ وٙيؽ وٝ ثفاي سغييف ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ.ثٝ وب 

 Modify Themeوذه ثفاي ـٞيبثي ثٝ سّٛيف خؽيؽي وٝ ٔبيُ ثتٝ اوتشفبؼٜ اق آٖ ٞىتشيؽ    

ا٘شػبة ٕ٘بييؽ اٌف ٔي غٛاٞيؽ ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ ؼـ قٔب٘ي وٝ يته وتبـثف، ٔتبٚن غتٛؼ ـا ثتف      
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ؼـ دٙدتفٜ ٕ٘ٛ٘تٝ دتيً     Aimationsفاضُ ـٚي ؼوٕٝ ٔي وٍؽ آٟ٘ب فؼبَ ثبٌٙؽ ؼـ سٕبن ٔ

 ؼيؽ ـا ثفـوي ٕ٘بييؽ فمظ ثٝ غبعف ثىذبـيؽ وٝ ايٗ ٌكيٙٝ ـا ثب اضشيبط ثىبـ ثجفيؽ.

 ٔشٗ

ثٝ ٌٕب  Modify Themeٕٞبٖ عٛـ وٝ اضشٕبلاد ضؽن ٔي ق٘يؽ ٘ىػٝ ٔشٙي اق وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 More Tent stylesـٚي ؼوٕتٝ،   HTMLأىبٖ ٔي ؼٞؽ سب فٛ٘ز ٞتبي ٔتفسجظ ثتب اختكاي     

ثٝ عٛـ ػّٕي ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ ستب سٕتبٔي ثفزىتت     listوّيه ٕ٘بييؽ ٔٙٛي ثبق ٌٛي 

 ـا ٍٔبٞؽٜ وٙيؽ، أب ؼـ اثشؽا ثفاي سغييف فٛ٘ز ٞب سّٕيٓ لغؼي ثٍيفيؽ. HTMLٞبي 

 ايدبؼ ٚ لبِت ثٙؽي ٔشٗ

ـٞتبيي ٌتٕب اق ـٚي غىتشٝ وٙٙتؽٜ وتؽٌكاـي ؼـ       FronT Pageٞؽف وّي اق يه ثف٘بٔتٝ  

HTML   ٗٔي ثبٌؽ ثٝ ٕٞيٗ ؼِيُ ايدبؼ ٚ لبِت ثٙؽي ٔتشFronT Page     ٌٝتجبٞز قيتبؼي ثت

اوشفبؼٜ اق ثف٘بٔٝ ٞبي دفؼاقي ٚالٜ ؼاـؼ: ٌٕب سبيخ ٔي وٙيؽ ٚ لبِتت ثٙتؽي ٔتٛـؼ ٘يتبق ؼـ     

دٍز ِطٙٝ اؼاـٜ ٔي ٌٛؼ. اغّت سىٙيه ٞبيي ٔب٘ٙؽ ا٘شػبة، ا٘شمبَ، ثفيؽٖ ٚ وذي ٔشٗ وتٝ  

 ػّٕىفؼ ٍٔبثٝ ؼاـ٘ؽ. FronT Pageٚالٜ ثىبـ ٔي ـٚ٘ؽ ثٝ  ؼـ ثف٘بٔٝ ٞبي دفؼاقي

 درج ي ييرايش مته

ٌجبٞز قيبؼي ثٝ ػُٕ سبيخ ؼـ ثف٘بٔٝ ٚالٜ دتفؼاق ؼاـؼ. قٔتب٘ي    FronT Pageؼـخٝ ٔشٗ ؼـ 

وٝ سبيخ ٌٕب ثٝ ِجٝ وٕز ـاوز دٙدفٜ وٙؽ ٔي ـوؽ، ٔشٗ ثٝ عٛـ غٛؼوبـ ؼـ غتظ ثؼتؽي   

ثفاي ا٘شػبة ٔشٗ اق ٔىبٖ ٕ٘ب اوشفبؼٜ ٔي وٙيؽ. ايٗ ٔشٗ  لفاـ ٔي ٌيفؼ. ٍٔبثٝ ٔشٗ ػُٕ ٌٕب

 ـا ثؼؽاد ٔي سٛاٖ  ا٘شمبَ ؼاؼ. وذي ٕ٘ٛؼ ٚ يب ؼـ خبيي ؼيٍف زىجب٘ؽ.
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 webؼـخٝ ٔشٗ ؼـ يه ِفطٝ 

وّيه ٕ٘بييؽ ٕٞسٙيٗ  viewsؼـ لبة  pageاٌف ٌٕب ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ ثيٍشف، ـٚي آيىٗ  -1

 فؼبَ ثبٌؽ. ؼـ دبييٗ ِفطٝ Normalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌٝ 

ٔغٕتئٗ ٌتٛيؽ وتٝ     Folderيب ثب وّيه وفؼٖ ـٚي آيىٗ  view / folder listثب ا٘شػبة  -2

folder list .لبثُ ـٚيز اوز 

ِطفٝ اي ـا وتٝ ٔتي غٛاٞيتؽ ؼـ آٖ ٔتشٗ      folder listثب ؼاثُ وّيه ؼـ فٟفوز لبة   -3

 ٚاـؼ ٕ٘بييؽ ا٘شػبة وٙيؽ.

اق ِتفطٝ لتفاـ ؼٞيتؽ وتٝ ٔتي      ؼـٖٚ لبة وٕز ـاوز، ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ؼـ ختبيي   -4

 غٛاٞيؽ ٔشٗ ٚاـؼ وٙيؽ يه ٘ٛاـ ػٕٛؼي زٍٕه قٖ ٔطُ ٚـٚؼ ٔشٗ ـا ٍ٘بٖ ٔيؽٞؽ.

 سبيخ ـا ٌفٚع وٙيؽ، ٔشٗ ٚاـؼ ٌؽٜ ثف ـٚي ِفطٝ ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ.  -5

 ا٘شمبَ ٔىبٖ ٕ٘بي ٔشٗ

ؽ ثفاي ا٘شمبَ ٔىبٖ ٕ٘ب ثٝ ػّي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٔشٗ غٛؼ ـا ٚاـؼ وٙيؽ اق ٔبٚن غٛؼ يتب وّيت  

ٔٛلؼيتز ٔىتبٖ ٕ٘تب ـا ػلأتز غٛاٞتؽ       Iٞبي خٟز ؼاـ اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ. يه ٌتبغُ  

 ٌؿاٌز.

ـٚي ٘مغٝ ؼـج وّيه وٙيؽ ٘ٛاـ ػٕٛؼي زٍٕه قٖ ثٝ آٖ ٔٙغمٝ ٔٙشمُ غٛاٞؽ ٌتؽ. ضتبَ   

 ٔي سٛا٘يؽ ؼـ ٘مغٝ خؽيؽ ٔشٗ غٛؼ ـا ؼـج وٙيؽ.

 ٘ىبر لاقْ

 ctrl  +يب  ctrl +ثفاي ضفوز اق وّٕٝ اي ثٝ وّٕٝ ؼيٍف  -
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 ـا فٍبـ ؼٞيؽ ctrl +يب ctrl +ثفاي ضفوز اق دّٝ دبـاٌفاف ثٝ دبـاٌفاف ؼيٍف   -

 ا٘شػبة ٔشٗ

 .ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا اثشؽا يب ا٘شٟبي ٔشٙي لفاـ ؼٞيؽ وٝ ٔي غٛاٞيؽ آٖ ـا ا٘شػبة وٙيؽ -1

ثفاي ا٘شػبة ٔشٗ ـٚي ٔىبٖ ٕ٘ب غتٛؼ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ ثىٍتيؽ. ٘تٛاـ ٔتشٗ ـٌٚتٗ ٚ          -2

 ثفخىشٝ غٛاٞؽ ٌؽ.

( ٚ يب ايٙىتٝ آٖ ـا وّيتخ ثتٛـؼ    ctrl+Cضبَ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ٔشٗ ٔٙشػت ـا وذي وٙيؽ )   -3

 (Ctrl+V( سب ؼـ خبي ؼيفي ثسىجب٘يؽ. )Ctrl+Xثفي ؼٞيؽ ) 

 ضؿف ٔشٗ

 ا٘شٟبي ٔشٗ ٔٛـؼ ٘ظف لفاـ ؼٞيؽ. ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ؼـ اثشؽا يب -1

ثفاي ا٘شػبة ٔشٙي وٝ ـٌٚٗ ٚ دف ـً٘ غٛاٞؽ ٌتؽ، ـٚي ٔىتبٖ ٕ٘تب وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ        -2

 ثىٍيؽ.

 ـا فٍبـ ؼٞيؽ، ؼـ ٘شيدٝ ٔشٗ ضؿف غٛاٞؽ ٌؽ.  BacksPaceيب  deleteوّيؽ  -3

 ا٘شمبَ ٔشٗ

 ٔشٗ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ا٘شػبة وٙيؽ. -1

 ٜ وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثٝ ٔىبٖ خؽيؽ ثىٍيؽ.ـٚي ٔشٗ دفـً٘ ٌؽ -2

 ثب ـٞب وفؼٖ ٔىبٖ ٕ٘ب، ٔشٗ ٔٙشػت ٔٙشمُ غٛاٞؽ ٌؽ.  -3

 ٘ىبر لاقْ
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ٌٕب ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ٔشٗ ـا ا٘شػبة وٙيؽ ٚ آٖ ـا ثتٝ ؼاغتُ وّيتخ ثتٛـؼ ثتفي ؼٞيتؽ       -

(Ctrl+X   وذه ؼـ ٔىب٘ي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٔشٗ ـا ا٘شمبَ ؼٞيؽ وّيه وٙيتؽ ٚ آٖ ـا ؼـ ختبي )

 (trl+Vجب٘يؽ. )غٛؼ ثسى

 Copy, UTفؼبَ ثبٌؽ ٌٕب ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ـٚي آيىتٗ ٞتب    Standardاٌف ٘ٛاـ اثكاـ  -

 وّيه ٕ٘بييؽ. posteٚ يب 

 غٙثي وبقي يه ػّٕىفؼ

Edit /undo  ـا ا٘شػبة وٙيؽ ٚ يبCtrl+Z       ـا فٍبـ ؼٞيؽ، ؼـ ٘شيدتٝ ػّٕىتفؼ لجّتي ثتي اثتف

 غٛاٞؽ ٌؽ.

 ٘ىبر لاقْ

 لفاـ ؼاـ٘ؽ، ثىشٍي ثٝ ػّٕىفؼ لجّي ؼاـ٘ؽ. Editوٝ سطز  redo , undoٞف ؼٚ ٌكيٙٝ  -1

وّيته   undo , Redoفؼبَ ثبٌؽ ٔي سٛا٘يؽ ـٚي آيىتٗ ٞتبي    Standardاٌف ٘ٛاـ اثكاـ  -2

 ٕ٘بييؽ وٝ ٌبُٔ ٔٙٛٞبي ثبق ٌٛ٘ؽٜ ٞىشٙؽ ٚ اغّت ػّٕىفؼٞبي اغيف ـا ِيىز ٔي وٙٙؽ.

 اضبفٝ وفؼٖ يه ا٘مغبع غغي ثٝ ٔشٗ

ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ؼـ ختبيي ثتفؼٜ ٚ وّيته ٕ٘بييتؽ وتٝ ٔتي       ؼـٖٚ لبة وٕز ـاوز  -1

 غٛاٞيؽ ٔشٗ ٔٛخٛؼ خؽا ٌؽٜ ٚ ثٝ غظ خؽيؽ ا٘شمبَ يبثؽ.

2-  Insert /Break .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 
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ثتٝ    Normal line Breakظتبٞف ٔتي ٌتٛؼ     Break prapertiesقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -3

ـا فٍتبـ   Enterيٙىتٝ  وّيه ٕ٘بييتؽ يتب ا   OKعٛـ ديً ففْ ا٘شػبة غٛاٞؽ ٌؽ. ـٚي 

 ؼٞيؽ سب يه خؽاٌؽٌي غغي ٚاـؼ ٌفؼؼذ

 ٘ىبر لاقْ

 يه ا٘مغبع غغي ايدبؼ وٙيؽ. Shift+ Enterٌٕب ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ثب سبيخ ٕ٘ٛؼٖ -

ثفاي ضؿف يه ا٘مغبع غغي، ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ؼـ اثشؽاي غظ لجتُ اق ػٕتُ ا٘مغتبع     -

 ضؿف غٛاٞؽ ٌؽ. Breakـا فٍبـ ؼٞيؽ   Backspaceلفاـ ؼاؼٜ ٚ  

 اضبفٝ وفؼٖ يه دبـاٌفاف

ؼـٖٚ لبة وٕز ـاوز، ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ثٝ ختبيي ا٘شمتبَ ؼٞيتؽ وتٝ ٔتي غٛاٞيتؽ        -1

 دبـاٌفاف ٔٛـؼ ٘ظف ؼـ ٔشٗ ظبٞف ٌفؼؼ.

2- Enter .ـا فٍبـ ؼٞيؽ سب دبـاٌفاف ٔٛـؼ ٘ظف ؼـ ٔشٗ ؼـج ٌفؼؼ 

 ٕ٘بيً ا٘مغبع غظ ٚ ٍ٘ب٘ٝ ٞبي دبـاٌفاف

ؼليمبد ٍٔبثٝ ثف٘بٔٝ ٞبي دفؼاقي ٚالٜ ٔي سٛا٘يؽ ػلأز ٞبي دٟٙبٖ ـا وٝ ثٝ ٔٛلؼيز ا٘مغتبع  

 ٞبي غظ ٚ دبـاٌفاف ؼـٖٚ ٔشٗ اٌبـٜ ؼاـ٘ؽ، ثٝ عٛـ عجيؼي ٕ٘بيً ؼٞيؽ.

 ٕ٘بيً يب دٟٙبٖ وبقي ا٘مغبع ٚ ٍ٘ب٘ٝ ٞبي دبـاٌفاف

ٚ  line Breaksٔي وّيته ٕ٘بييتؽ. سٕتب    Show All، ـٚي آيىٗ Standardؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  -

دبـاٌفاف ٞب ثٝ ػلأز ٞبي ٔفثٛعٝ ؼـ ٔتشٗ ظتبٞف غٛاٞٙتؽ ٌتؽ. ثتفاي دٟٙتبٖ وتفؼٖ        

 وّيه ٕ٘بييؽ. Show Allػلأز ٞب ٔدؽؼاد ـٚي آيىٗ 
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 يبفشٗ ٚ خبيٍكيٙي ٔشٗ

 Front pageٌؿٌشٝ اق سٛاثغ اوشب٘ؽاـؼ ثفاي يبفشٗ ٚ خبيٍكيٙي ٔشٙي وٝ ا٘شظبـ ؼاـيؽ، 

ـا خىتشدٛ وٙيتؽ. ثتؽيٗ ٔفٟتْٛ وتٝ ٔتي سٛا٘يتؽ         HTMLٔي ؼٞؽ سب ٕٞسٙيٗ ثٝ ٌٕب أىبٖ 

لبثتُ ـٚيتز    Normalوّٕبر، ػجبـار ثبلي وؽٞبيي ـا ثيبثيؽ وتٝ ٕٔىتٗ اوتز ؼـ ٕ٘تبي     

 ٘جبٌٙؽ.

 يبفشٗ ٔشٗ ثٝ ـٚي يه ِفطٝ ٚاضؽ

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    viewؼـ لتبة   pageاٌف ؼـ ٕ٘بي ِتفطٝ لتفاـ ٘ؽاـيتؽ، ـٚي آيىتٗ      -1

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. normalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌف 

ـا ؼـ  folderlist, Folderيب ثب وّيته ٕ٘تٛؼ ـٚي آيىتٗ     view/ Folder listثب ا٘شػبة  -2

 ٔؼفْ ؼيؽ لفاـ ؼٞيؽ.

3- (Ctrl+F) Edit / Find  .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ، وّٕٝ يب ػجبـر ٔٛـؼ ٘ظتف ـا سبيتخ ٕ٘تٛؼٜ ٚ     Findقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -4

CurrenT page وٙيؽ. ـا ا٘شػبة 

 5-FronT Page  ـا ثفاي خىشدٛيDown ,UP    يب ٔغبثك ػجبـر ٚ سٕبْ وّٕتبسي وتٝ ؼـ ٚ

وّيته وٙيتؽ، اِٚتيٗ ٔتٛـؼ اق      Find Nenitوبؼـ ٔشٙي ثٝ وبـ ـفشٝ ا٘ؽ سٙظيٓ ٕ٘بييتؽ ٚ ـٚي  

 وّٕبر يب ػجبـر ديؽا غٛاٞؽ ٌؽ.

ّيه وفؼٖ ثف ـٚي ؼـ ٔؼفْ ؼيؽ ثبلي ٔب٘ؽٜ ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ و Findوبؼـ ٔطبٚـٜ -6

Find .ـا اؼأٝ ؼٞيؽ سب قٔب٘ي وٝ ٔٛاـؼ ٘ظف غٛؼ ـا ثيبثيؽ 
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وتٕز ـاوتز وتبؼـ ٔطتبٚـٜ وّيته       Closeيب ؼوٕٝ   Cuncelثؼؽ اق غبسٕٝ خىشدٛ ـٚي 

 ٕ٘بييؽ.  

 Webيافته مته در سراسر يك سايت 

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    viewؼـ لتبة   pageاٌف ؼـ ٕ٘بي ِتفطٝ لتفاـ ٘ؽاـيتؽ، ـٚي آيىتٗ      -1

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. Normalٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌف ٔغٕئ

ـا ؼـ  folderlist, Folderيب ثب وّيه ٕ٘تٛؼ ـٚي آيىتٗ     view/ Folder listثب ا٘شػبة  -2

 ٔؼفْ ؼيؽ لفاـ ؼٞيؽ.

3- (Ctri +F) EdiT /Find .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ، وّٕٝ يب ػجبـر ٔٛـؼ ٘ظتف ـا سبيتخ ٕ٘تٛؼٜ ٚ     findقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -4

Page All .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

5-  Front page   ٛـا ثفاي خىشدDoen , UP       يب سغبثك ٔتٛـؼ ٚ سٕتبْ وّٕتبر ثتٝ وتبـ ٚ

 وّيه وٙيؽ. Find In Webـفشٝ ؼـ وبؼـ ٔشٗ سٙظيٓ ٕ٘بييؽ ٚ ـٚي 

6- FronT Page  خىشدٛ ـا ؼـ ٔيبٖ سٕبٔي ِفطبر وبيز خبـيWeb  آغبق غٛاٞؽ ٕ٘ٛؼ

ؼفؼتبر سىتفاـ ػجتبـر ؼـ آٖ ِتفطبر ـا      ٚ ِفطبر ضبٚي ػجبـر خىشدٛ ٚ سؼتؽاؼ 

 فٟفوز غٛاٞؽ وفؼ.

ثف ـٚي ِفطٝ اي وٝ ؼـ ِيىز لفاـ ٌففشٝ ؼاَ وّيه ٕ٘بييؽ سب خكئيبر آٖ ـا ثٝ ؼوتز   -7

آٚـيؽ، اِٚي ٔٛـؼ اق ػجبـسي وٝ خىشدٛ وتفؼٜ ايتؽ ـا ؼـ آٖ ِتفطٝ ٔلاضظتٝ غٛاٞيتؽ      

ٛا٘يتؽ ثتفاي اؼأتٝ    ؼيٍف ٘يك ظبٞف غٛاٞؽ ٌتؽ وتٝ ٔتي س    FINDٕ٘ٛؼ. يه وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 ؼـ ؼاغُ آٖ وّيه ٕ٘بييؽ. Find NenTخىشدٛي ِفطٝ، ـٚي 
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ٔٛـؼ ثؼؽي اق ػجبـر خىشدٛ ٌؽٜ ؼـ ِفطٝ ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ. ثفاي سؽاْٚ خىتشدٛي   -8

 وّيه وٙيؽ سب ٔٛـؼ ثؼؽي ظبٞف ٌفؼؼ. Find NenTٔدؽؼاد ـٚي 

سي ؼـ اثشتؽا  اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٔٛاـؼي اق ػجبـر خىشدٛ ٌؽٜ ـا ثتف ـٚي يىتي اق ِتفطب   -9

ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ وّيته وٙيتؽ    Back To Webِيىز ٌؽٜ اوز ٍٔبٞؽٜ ٕ٘بييؽ، ـٚي ؼوٕٝ 

 سب ثٝ ٘شبيح اِّي خىشدٛ ثبق ٌفؼيؽ.

ثف ـٚي يىي اق ِفطبر ؼيٍف ٔٛخٛؼ ؼـ ِيىتز، ؼاثتُ وّيته ٕ٘بييتؽ ستب ٔتٛاـؼي اق       -10

 ػجبـر ٔٛـؼ ٘ظف ـا ثف ـٚي آٖ ِفطٝ ثجيٙيؽ.

ؼـ ٌٌٛٝ وٕز ـاوز وتبؼـ ٔطتبٚـٜ وّيته     Closeيب  Cancelٚي ثؼؽ اق اسٕبْ وبـ ـ -11

 وٙيؽ.

 ؼـ وبيز HTMLخىشدٛ ثفاي وؽ 

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    viewؼـ لتبة   pageاٌف ؼـ ٕ٘بي ِتفطٝ لتفاـ ٘ؽاـيتؽ، ـٚي آيىتٗ      -1

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. Nomalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌٝ 

ـا ؼـ  folderlist, Folderيب ثب وّيه ٕ٘تٛؼ ـٚي آيىتٗ     view/ Folder listثب ا٘شػبة  -2

 ٔؼفْ ؼيؽ لفاـ ؼٞيؽ.

3-  (Ctrl+F) Edit / Find .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ، وّٕٝ يب ػجتبـسي ؼـ آٖ سبيتخ وٙيتؽ وتٝ ثتفاي       findٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -4

ـا ا٘شػتبة وتفؼٜ ٚ ٔؼيبـٞتبي ؼيٍتف      All pageخىشدٛ ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ، وذه ٌكيٙٝ 



 مراجعه کنید . www.kandoocn.comبه  wordجهت خرید فایل اصلی به صورت 

 .تماس حاصل نمایید 15866140200، 15866216310،  6620461-1100های  یا با شماره

 

ـا ػلأتز قؼٜ ٚ ـٚي ٌكيٙتٝ    Find in HTMLضُ ثؼتؽ  خىشدٛ ـا سٙظيٓ ٕ٘بييؽ. ؼـ ٔف

Find In Web .وّيه وٙيؽ 

 FronT page .ِفطبر ضبٚي ػجبـر اق ِيىز غٛاٞؽ وفؼ 

ـٚي يه ِفطٝ يٍب٘ٝ ؼـ ِيىز ؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ. سب اِٚتيٗ ٔتٛؼـ اق ػجتبـر خىتشدٛ     -5

 ثبٌؽ. HTMLٌؽٜ ؼـ اغشيبـسبٖ لفاـ ٌيفؼ ضشي اٌف آٖ ؼـ ضبِز ٘بٔفئي وؽ ثٙؽي 

 Webخىشدٛي آٖ ِفطٝ ـا اؼأٝ ؼٞيؽ ٚ يب ـٚي  Find Nentثب وّيه ٕ٘ٛؼٖ ثف ـٚي  -5

Back TO      وّيه وٙيؽ سب ثٝ ِفطبر ؼيٍف ِيىز ثبق ٌفؼيتؽ ثؼتؽ اق غبسٕتٝ وتبـ، ـٚي

 وّيه ٕ٘بييؽ. Findؼـ ٌٌٛٝ ثبلا ٚ وٕز ـاوز وبؼـ ٔطبٚـٜ  Closeيب  Cancelؼوٕٝ 

 خبيٍكيٙي ٔشٗ ثف ـٚي يه ِفطٝ

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    viewؼـ لتبة   pageٌف ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ ثبق ٘ىفؼٜ ايتؽ، ـٚي آيىتٗ   ا -1

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. Normalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌف 

ـا ؼـ  folderlist, Folderيب ثب وّيته ٕ٘تٛؼ ـٚي آيىتٗ      view/ Folder listثب ا٘شػبة -2

 ٔؼفْ ؼيؽ لفاـ ؼٞيؽ.

3-(Ctrl+F) Edit /Replace .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ، وّٕٝ يب ػجبـر ٔٛـؼ ٘ظتف ـا ؼـ دٙدتفٜ    Replaceٞف ٌبٜ ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -4

What Find           ٜسبيخ وٙيؽ، وّٕتٝ ثتب ػجتبـسي وتٝ ٔبيتُ ثتٝ ختبيٍكيٙي آٖ ٞىتشيؽ ؼـ دٙدتف

Replace with    ٚاـؼ ٕ٘بييتؽ، وتذهCurrent page      ـا ا٘شػتبة وتفؼٜ ٚ ٔؼيبـٞتبي ؼيٍتف

 خىشدٛ ـا سٙظيٓ ٕ٘بييؽ.
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 وّيه وٙيؽ ؼـ ٘شيدٝ اِٚيٗ ٔٛـؼ اق وّٕٝ يب ػجبـر ديؽا غٛاٞؽ ٌؽ. Find Nent ـٚي -5

ػجبـر خىشدٛ ٌتؽٜ ـا ستفٔيٓ ٔتي وٙتؽ ٚ      Frant pageوّيه ٕ٘بييؽ  Replaceـٚي   -6

 فٛـاد ثٝ ِٛـؼ ثؼؽي ػجبـر ا٘شمبَ ٔي ؼٞؽ.

ـا ستب قٔتب٘ي اؼأتٝ ؼٞيتؽ وتٝ يته وتبؼـ         Find Nent  ٚReplaceـٚ٘ؽ وّيه ثف ـٚي  -7

دؽيتؽاـ ٌتفؼؼ ٚ    Front pageبٚـٜ ٌؽٜ ـا ٔجشٙي ثف اسٕبْ خىشدٛي ٔٙطّف سٛوتظ  ٔط

 وّيه ٕ٘بييؽ. OKوذه ـٚي 

ؼـ  Closeيتب   Cancelٔدؽؼاد ظبٞف ٌفؼيتؽ، ـٚي ؼوٕتٝ    Replaceٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -8

 ٌٌٛٝ ثبلا ٚ وٕز ـاوز وّيه وٙيؽ.

 Webخبيٍكيٙي ٔشٗ ؼـ وفاوف يه وبيز 

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    viewؼـ لتبة   page٘ىفؼٜ ايتؽ، ـٚي آيىتٗ   اٌف ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ ثبق  -1

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. Normalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌٝ 

ـا ؼـ  folderlist, Folderيب ثب وّيته ٕ٘تٛؼ ـٚي آيىتٗ      view/ Folder listثب ا٘شػبة -2

 ٔؼفْ ؼيؽ لفاـ ؼٞيؽ.

3-Edit /Replace  ـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ يب وّيؽ ٞبيCtrl +H ٞيؽ.ـا فٍبـ ؼ 

وّٕٝ يب ػجبـسي ـا وٝ ثتفاي خىتشدٛ ؼـ ٘ظتف     Replaceده اق ظبٞف ٌؽٖ وبؼـ ٔطبٚـٜ -4

سبيتخ وٙيتؽ، دته وّٕتٝ ثتب ػجتبـسي ـا وتٝ ٔتي غٛاٞيتؽ           Find whatٌففشٝ ايؽ ؼـ دٙدفٜ 

ـا ا٘شػتبة   Current pageٚاـؼ ٕ٘بييؽ، آٍ٘بٜ   with Replaceخبيٍكيٙي ٕ٘بييؽ، ؼـ دٙدفٜ 

 خىشدٛ ـا سٙظيٓ ٕ٘بييؽ. ٕ٘ٛؼٜ ٚ ؼيبـٞبي ؼيٍف
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5- FronT Page  ؼـ ٔيبٖ سٕبْ ِفطبر وبيز خبـيWeb    خىشدٛ ٕ٘تٛؼٜ ٚ ِتفطبسي ـا

 ِيىز ٔي وٙؽ وٝ ضبٚي ػجبـر خىشدٛ ٚ سؼؽاؼ ؼفؼبر سىفاـ آٖ ثبٌٙؽ.

ـٚي ٞف يه اق ِفطبر ٔٛخٛؼ ؼـ ِيىز ؼاثُ وّيه وٙيؽ ؼـ ايٗ ِٛـر اِٚيٗ ٔتٛؼـ   -6

 ٖ ٞىشيؽ ـٚيز ٔي ٕ٘بييؽ.اق ػجبـسي وٝ ٔبيُ ثٝ خبيٍكيٙي آ

ػجبـر خىشدٛ ـا سفٔيٓ ٕ٘تٛؼٜ ٚ فتٛـاد ثتٝ     FronT Pageوّيه ٕ٘بييؽ  Replaceـٚي   -7

 ٔٛـؼ ثؼؽي ػجبـر ا٘شمبَ ٔي ؼٞؽ.

سٕبْ ٕ٘ٛ٘ٝ ٞبي ػجبـر ٔٛخٛؼ ؼـ ِفطٝ ـا خىشدٛ ٚ ختبيٍكيٗ   FronT Pageٞف ٌبٜ  -8

غييفار غٛؼ ـا ؾغيتفٜ  ٕ٘ٛؼ، يه وبؼـ ٔطبٚـٜ ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ وٝ اق ٌٕب ٔي غٛاٞؽ س

وّيه وٙيؽ، ٌتٕب   OKٕ٘ٛؼٜ ٚ ِفطٝ ـا ثجٙؽيؽ. ثفاي ؾغيفٜ وبقي ٚ ثىشٗ ِفطٝ ـٚي 

ِفطٝ  Replaceثٝ ٘شبيح اِّي خىشدٛ ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ ثبق غٛاٞيؽ ٌٍز، وذه وبؼـ 

 ػلأز ٌؿاـي ٔي وٙؽ. Editedاي ـا وٝ ٌٕب خىشدٛ ٕ٘ٛؼٜ ايؽ ثٝ ػٙٛاٖ 

ٔٛخٛؼ ؼـ ِيىز ؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ، ٕ٘ٛ٘ٝ ٞبي ػجتبـر  ـٚي ٞف يه اق ِفطبر ؼيٍف  -9

 ـا سىفاـ وٙيؽ. 9سب 7خىشدٛ اق آٖ ِفطٝ ظبٞف غٛاٞٙؽ ٌؽ ٔفاضُ 

ؼـ ٌٌٛٝ ثبلا ٚ وتٕز ـاوتز وّيته     Closeيب  Cancelثؼؽ  اق غبسٕٝ وبـ ـٚي ؼوٕٝ -10

 ٕ٘بييؽ.

 ثفـوي ألاء

FronT Page طٝ ٚاضؽ يب ؼـ وفاوتف يته   ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سب ألا ـا ثف ـٚي يه ِف

ٚ ٕٞسٙيٗ ؼـ ٍٞٙبْ سبيخ وفؼٖ ثفـوي ٕ٘بييؽ ) ثب ٚخٛؼ ايٙىٝ آٖ ٌكيٙٝ ٚيتمٜ  Webوبيز 

ثفاي وبـثفاٖ غىشٝ وٙٙؽٜ اوز،( ٔٗ سفخيص ٔي ؼٞٓ وٝ ثفـوي ألا ـا ثؼتؽ اق ايدتبؼ يته    
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ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ ستب قثتبٖ ففٞٙتً     FronT Pageِفطٝ اخفا وٙٓ. ؼـ ٕٞيٗ غَّٛ 

 ديً ففْ ثٝ قثبٖ ٞبي ؼيٍف سغييف ؼٞيؽ  U,S Englishبر ـا اق ِغ

 ثفـوي ألا ثف ـٚي يه ِفطٝ ٚاضؽ

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    viewؼـ لتبة   pageاٌف ٌٕب ؼاثُ ِفطٝ لتفاـ ٘ؽاـيتؽ، ـٚي آيىتٗ     -2

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. Normalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ثفٌٝ 

2- E 7/ Tools /Spelling ٛؼٖ ٘ٛاـ اثتكاـ  ـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ يب ؼـ ِٛـر فؼبَ ثstandard 

 وّيه وٙيؽ. Spemingـٚي آيىٗ 

3-  FronT Page         ثفـوي ِفطٝ خبـي ـا آغتبق غٛاٞتؽ وتفؼ ٞتف ٌتبٜ غغتبي ٍٔتىٛوي

وّٕٝ ـا ٕ٘بيً ؼاؼٜ ٚ يه ألاي ديٍٟٙبؼي اـائتٝ   Spellingثفغٛـؼ ٕ٘بيؽ، وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 غٛاٞؽ ؼاؼ.

ٚ ؼـ ِٛـر سٕبيتُ   changeـٚي اٌف ٌٕب ٔي غٛاٞيؽ اق وّٕٝ ديٍٟٙبؼي اوشفبؼٜ وٙيؽ  -4

وّيه ٕ٘بيتؽ. اٌتف اق ِتطز     change Allثٝ سفٔيٓ سٕبْ ٔٛاـؼ ٔٛخٛؼ ؼـ ِفطٝ، ـٚي 

٘شٛا٘ؽ آٖ ـا  FronT Pageٌبيؽ آٖ يه ػلأز سدبـي ثبٌؽ ٚ –ألا وّٕٝ آٌبٞي ؼاـيؽ 

 ـا ػلأز ثك٘يؽ. I gnoreيب  I gnore Allسٍػيُ ؼٞؽ 

، اِغلاضبسي ٔب٘ٙؽ ػلأز سدتبـي ـا  Addوفؼٖ ثف ـٚي ٌٕب ٞٓ زٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ثب وّيه 

اضبفٝ ٕ٘بييؽ. اٌف وّٕٝ ديٍٟٙبؼي ِطيص ٕ٘ي ثبٌؽ ٔي سٛا٘يؽ ألاي غتٛؼ   FronT Pageثٝ 

 وّيه وٙيؽ. change Allيب  changeـا سبيخ ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي 
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5- FronT Page       ثفـوي ِفطٝ ـا اؼأٝ ؼاؼٜ ٚ ثؼؽ اق غبسٕتٝ يته وتبؼـ ٔطتبٚـٜ ٍٞتؽاـ

وّيه ٕ٘بييؽ ػّٕيبر ٌٕب ثٝ دبيتبٖ ٔتي    okً غٛاٞؽ ؼاؼ. ؼـ ايٗ ٔفضّٝ اٌف ـٚي ٕ٘بي

 ـوؽ.

 Webثفـوي ألا ؼـ وفاوف يه وبيز 

 ثٝ ٕ٘بي دٌٛٝ ثفٚيؽ. viewؼـ لبة  Folderثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

2-E 7/ Tools /Spelling        ـا ا٘شػتبة ٕ٘تٛؼٜ يتب اٌتف  ٘تٛاـ اثتكاـstandard   ٗـٚي آيىت

Speming وٙيؽ. وّيه 

 EnTerظبٞف ٌفؼيؽ، ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼوٕتٝ ـاؼيتٛيي      spellingٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ -3

Web  ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. ـٚيstart      وّيته وٙيتؽ، ؼـ ايتٗ ِتٛـرfront page   ثفـوتي

ـا خىتشدٛ   webوبيز خبـي FronT Pageـا ثٝ عٛـ وّي آغبق غٛاٞؽ وفؼ.  Webوبيز 

ٝ ٌبُٔ غّظ ألايي ٞىشٙؽ ٚ ٞٓ زٙيٗ سؼؽاؼ ؼفؼتبر  ٕ٘ٛؼٜ ٚ ِفطبسي ـا ِيىز ٔي وٙؽ و

 سىفاـ آٟ٘ب ـا ثف ـٚي ٞف ِفطٝ ٍ٘بٖ ٔيؽٞؽ.

ـٚي ٞف يه اق ِفطبر ٔٛخٛؼ ؼـ ِيىز ؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ سب اِٚيٗ ٕ٘ٛ٘ٝ غّظ ألايتي  -4

ٞٓ زٙيٗ ألاٞبي ديٍٟٙبؼي ـا ثفاي وّٕتٝ ٍ٘تبٖ    FronT Pageٍٔىٛن ثٝ ٌٕب اـائٝ ٌٛؼ. 

 ٔي ؼٞؽ.

 changeيتب   changeمبد ٍٔبثٝ ثفـوي ألاي يه ِفطٝ ٚاضؽ ٌٕب ٔي سٛا٘يتؽ، ـٚي  ؼلي-5

All  يبI gnoe All  يبI gnore    ٚ ٜوّيه وٙيؽ ٚ يب ايٗ وٝ ألاي ٌػُ غٛؼ ـا سبيتخ وتفؼ

 وّيه ٕ٘بييؽ. changeيب  change Allـٚي 
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ستفٔيٓ  سٕبٔي غّظ ٞبي ألايي ٔٛخٛؼ ثتف ـٚي يته وتبيز ـا     FronT Pageقٔب٘ي وٝ -6

ٕ٘ٛؼ يه وبؼـ ٔطبٚـٜ ظبٞف ٌٍشٝ ٚ اق ٌٕب ٔي غٛاٞؽ سب ؼـ ِٛـر سٕبيُ سغييفار غتٛؼ  

وّيه وٙيتؽ   Okـا ؾغيفٜ ٕ٘ٛؼٜ ٚ ِفطٝ ـا ثجٙؽيؽ. ثفاي ؾغيفٜ وبقي ٚ ثىشٗ ِفطٝ ـٚي 

سب ثٝ فٟفوز ِفطبر ضبٚي غّظ ٞبي ألايي ثبق ٌفؼيؽ. ِفطبسي اـ وتٝ ثفـوتي ألايتي    

 ػلأز ٌؿاـي غٛاٞٙؽ ٌؽ. Editedٕ٘ٛؼٜ ايؽ، ثب ػٙٛاٖ 

ـٚي ٞف يه اق ِفطبر ؼيٍف ِيىز، ؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ سب غّظ ألايي آٖ ِفطٝ ظتبٞف  -7

 ـا سىفاـ وٙيؽ. 7ٚ  6ٌفؼؼ. ٔفاضُ 

 ؼـ ٌٌٛٝ ثبلا ٚ وٕز ـاوز وّيه ٕ٘بييؽ. closeيب  Cancelثؼؽ اق غبسٕٝ وبـ ـٚي -8

 ثفـوي ٚ غّظ يبثي ألا ؼـ ٍٞٙبْ سبيخ

1- Tool > page options .ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

وّيته    Generalظتبٞف ٌفؼيتؽ، ـٚي ثفٌتٝ     page optionsقٔب٘ي وٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ     -2

 ـا ػلأز ثك٘يؽ. check spelling as your Typeٕ٘ٛؼٜ ٚ وبؼـ 

 ثٝ عٛـ غٛؼوبـ ألاي ٌٕب ـا ثفـوي وٙؽ. Front pageوّيه ٕ٘بييؽ سب  okـٚي  -3

 سغييف قثبٖ ِغز ٘بٔٝ:

1- Tool > page options .ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

 language Deظبٞف ٌفؼيؽ، اق ٔٙتٛي ثتبق ٌتٛي     page optionsٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

Fault spelling  ثفاي ا٘شػبة يه قثبٖ ثيٍب٘ٝ ثٝ غيف اقU. S. English   اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ. ثؼتؽ

 وّيه وٙيؽ. Okاق اسٕبْ وبـ ـٚي 
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 لبِت ثٙؽي ٔشٗ

ـا ثٝ عٛـ ؼوشي ا٘دبْ ٔي ؼٞيؽ. ايدبؼ يته وّٕتٝ ؼـٌتىُ ضتفٚف      HTMLاٌف وؽ ٌكاـي 

ويبٜ ٔٙدف ثٝ ٘بٕٞبٍٞٙي ٚ ضبِز ٘بٔشٙبوت ٚ ٘بغٌٛبيٙؽ ٔي ٌفؼؼ ثٝ وبـ ثىشٗ ٔتؽَ ٞتب ٚ   

سمفيجبد ٌجيٝ ػّٕىفؼ آٟ٘ب ؼـ ثف٘بٔتٝ ٞتبي دتفؼاقي ٚالٜ     FronT Pageوجه ٞبي وبـاوشفؼـ 

يه آيىٗ وّيه ٕ٘بييؽ وبـ سٕبْ ٔتي ٌتٛؼ. ٘تٛاـ    ٔي ثبٌؽ. ٔٛـؼي ـا ا٘شػبة وفؼٜ ٚ ـٚي 

وٝ ثٝ عٛـ ديً ففْ فؼبَ ٔي ثبٌؽ، ٌبُٔ سٕتبْ زيكٞتبيي اوتز وتٝ      FronT Pageاثكاـ 

 ٌٕب ثفاي اغّت سغييفار ٔشؽاَٚ ٔثُ ٘يبق ؼاـيؽ.

 سغييف ٕ٘بي فٛ٘ز 

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ       viewؼـ لبِت  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

 ؼاـيؽ.

 ثٙي ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ وٝ ثفاي سغييف ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ.ٔ -2

لفاـ ٌففشٝ  Formattingـٚي فٍّي وٝ ؼـوز ؼـ وٕز ـاوز دٙدفٜ فٛ٘ز ٘ٛاـ اثكاـ  -3

اوز، وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ؼـ ٔيبٖ ٔٙٛي ثبق ٌٛ ٔفٚـ وٙيؽ، سب قٔب٘ي وتٝ فٛ٘تز ٔتٛـؼ ٘ظتف     

 غٛؼ ـا ثيبثيؽ.

 ز ثف ـٚي ٔشٗ ثفٌكيؽٜ اػٕبَ ٌفؼؼـٚي فٛ٘ز ٔٛـؼ ٘ظف وّيه ٕ٘بييؽ سب آٖ فٛ٘  -4

 سغييف ا٘ؽاقٜ فٛ٘ز

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ       viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

 ٌففشٝ ايؽ  
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 ٔشٙي اـ ا٘شػبة وٙيؽ وٝ ثفاي سغييف ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ. -2

اـ لتف  formattingؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  Font sizeـٚي فًّ وٝ ؼليمبد ؼـ وٕز ـاوز دٙدفٜ   -3

 ( اق ٔٙٛي ثبق ٌٛ ا٘شػبة وٙيؽ.sizeٌففشٝ اوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ يه ا٘ؽاقٜ ) 

 ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ـٞب وٙيؽ سب ا٘ؽاقٜ خؽيؽ ثفاي ٔشٗ ا٘شػبة ٌؽٜ اػٕبَ ٌفؼؼ. -4

 سغييف وجه ٚ ضبِز فٛ٘ز

وّيه ٕ٘بييؽ ٚ ٔغٕئٗ  viewؼـ لبة  pageاٌف ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ٘ؽاـيؽ ـٚي آيىٗ  -1

 ا٘شػبة ٌؽٜ ثبٌؽ. Normalٌٛيؽ وٝ ثفٌٝ 

 ٔشٙي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ سغييف ؼٞيؽ، ا٘شػبة ٕ٘بييؽ. -2

 Formattingؼـ ٘تٛاـ اثتكاـ    style underline I talic, Boldـٚي يىتي اق وتٝ آيىتٗ     -3

 وّيه ٕ٘بييؽ.

4- Style .ٌٕب ثف ـٚي ٔشٗ ٔٙشػت اثف غٛاٞؽ وفؼ 

 سغييف ـً٘ فٛ٘ز

 ـا ثبق وٙيؽ. ٕ٘بي ِفطٝ viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

 ٔشٗ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ. -2

 ـٚي يىي اق وٝ آيىٗ ٞٓ سفاقي ٚ سٙظيٓ وّيه ٕ٘بييؽ. Formattingؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  -3

زٙبٖ زٝ ٔىبٖ ٕ٘ب ـا ـٞب وٙيؽ ٔثُ ٔٛـؼ ٘ظف ثف اوبن آيىٙي وٝ ٌتٕب ا٘شػتبة وتفؼٜ      -4

 ايؽ، سٙظيٓ غٛاٞؽ ٌؽ. 

 ٌكيٙٝ ٞبي فٛ٘ز
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اق  Fontا٘شػبة ٔشٗ، ػٕتُ ـاوتز وّيته ٚ ا٘شػتبة فٛ٘تز       ثب Fontوبؼـ ٔطبٚـٜ فٛ٘ز 

 ٔٙٛي ٔيب٘جف ؼـ ؼوشفن لفاـ ٔي ٌيفؼ.

اق وبؼـ ٔطبٚـٜ ثٝ عٛـ ديً ففْ فؼبَ ٔي ٌفؼؼ ٚ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞتؽ ستب    Fontثفٌٝ 

فٛ٘ز، وجه فٛ٘ز، ٚ ا٘ؽاقٜ ثٝ ػلاٜٚ ـً٘ ٔشٗ ـا سغييف ؼٞيؽ. ٞٓ زٙيٗ ايتٗ أىتبٖ ـا ثتٝ    

ؼـ ؼوتشفن ٕ٘تي ثبٌتؽ اػٕتبَ      Formatافىز ٞبيي ـا وٝ ؼـ ٘ٛاـ اثتكاـ   ٌٕب ٔي ؼٞؽ وٝ

ٍٔتبٞؽٜ   preview( ٚ ٘شيدٝ آٖ ـا ؼـ دٙدفٜ checkٕ٘بييؽ يىي اق وبؼـٞب ـا ػلأز ثك٘يؽ )

 وٙيؽ.

 spacing  ٚpositionٔٙٛٞبي ثبق ٌتٛي   character spacingثب وّيه ثف ـٚي ؼوٕٝ ثفٌٝ 

بقٜ ٔي ؼٞٙؽ ستب فبِتّٝ ٌتؿاـي افمتي ٚ سثجيتز ٔٛلؼيتز       ٍ٘بٖ ؼاؼٜ ٔي ٌٛ٘ؽ ٚ ثٝ ٌٕب اخ

 ػٕٛؼي ـا ثفاي ٔشٗ ثفٌكيؽٜ سٙظيٓ ٕ٘بييؽ.

ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب اثفار سفويجتبر ٔػشّت  فبِتّٝ ٌتؿاـي سثجيتز       previewدٙدفٜ 

 ٔٛلؼيز ٔشٗ ا٘شػبة ٌؽٜ ـا ٍٔبٞؽٜ وٙيؽ.

 سغييف فٛ٘ز وبـاوشفٞب

 ٕ٘بي ِفطٝ ـا ثبق وٙيؽ. viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

 ٔشٙي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ سغييف ؼٞيؽ ا٘شػبة وٙيؽ.  -2

 ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. Fontـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ  -3

 وّيه ٕ٘بييؽ. character spacingظبٞف ٌفؼيؽ، ـٚي ثفٌٝ  Fontٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -4
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ي ؼـ ضبِتز سٛوتؼٝ   ثفاي ا٘شػبة وفيغ فبِّٝ ٌتؿاـي افمت   spacingاق ٔٙٛي ثبقٌٛي  -5

( اوشفبؼٜ وٙيؽ. ٘شبيح وتبـ  codensed( ٚيب ٔشفاوٓ )Normal( عجيؼي )Expandedيبفشٝ )

ٕ٘بيً ؼاؼٜ ٔي ٌٛؼ. ثفاي ٔيكاٖ وبقي فٛاُِ افمي اق فًّ ٞتبي   pre viewؼـ دٙدفٜ 

اوتشفبؼٜ ٕ٘تٛؼٜ ٚ فٛاِتُ ـا ؼـ خٟتز ؼِػتٛاٜ سٙظتيٓ        Byٔفثٛط ثٝ دٙدفٜ زفغتٝ اي  

 ٕ٘بييؽ.

وّيه ٕ٘بييؽ، فبِّٝ ٌؿاـي ثف ـٚي ٔشٗ ا٘شػبة ٌؽٜ اػٕبَ  okاسٕبْ وبـ ـٚي ثؼؽ اق   -6

 غٛاٞؽ ٌؽ.

 سغييف ٔٛلؼيز ٔىب٘ي وبـاوشفٞب

 وّيه وٙيؽ سب ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ثٍيفيؽ. viewؼـ لبة  pageـٚي آيىٗ  -1

 ٔشٗ ٔٛـؼ ٘ظف ـا ثفاي سغييف ا٘شػبة وٙيؽ. -2

 ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ.ـا اق ٔٙٛي  Fontـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ -3

 وّيه وٙيؽ. character spacingظبٞف ٌفؼيؽ، ـٚي ثفٌٝ  Fontقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ -4

، عجيؼتي  (Raised)ثتفاي ا٘شػتبة وتفيغ ضبِتز ٞتبي ثتبلا        spacingاق ٔٙٛي ثبقٌتٛي  -5

(Normal)(Lowered   .ٕ٘بيً ؼاؼٜ ٔي ٌٛ٘ؽ) 

اوتشفبؼٜ ٕ٘تٛؼٜ ٚ    Byٙدفٜ زفغٝ اي ثفاي ٔيكاٖ وبقي فٛاُِ افمي اق فٍّٟبي ٔفثٛط ثٝ د

 فٛاُِ ـا ؼـ خٟز ؼِػٛاٜ سٙظيٓ ٕ٘بييؽ.
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وّيه ٕ٘بييؽ، ؼـ ٘شيدٝ فبِّٝ ٌؿاـي ا٘دبْ ٌؽٜ ثف ـٚي ٔتشٗ   okثؼؽ اق اسٕبْ وبـ ـٚي  -7

 ثفٌكيؽٜ اػٕبَ غٛاٞؽ ٌؽ.

 ضؿف لبِت ثٙؽي ٔشٗ

 ٕ٘بي ِفطٝ ـا ثبق وٙيؽ. viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ -1

 ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ وٝ ٔبيُ ثٝ ضؿف لبِت ثٙؽي آٖ ٞىشيؽ. ٔشٙي -2

3- Ctrl + shift+ Z) Format  > Remove Formatting .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

 لبِت ثٙؽي ٔشٗ ثٝ عٛـ وّي ضؿف ٌؽٜ ٚ ثٝ سٙظيٕبر ديً ففْ غٛؼ ثبق ٔي ٌفؼؼ.  -4

 لبِت ثٙؽي دبـاٌفاف ٞب، ِيىز ٞب ٚ ػٙبٚيٗ

ٌتٕب سٙتٛع ٚ ختؿاثيز ٔتي ؼٞتؽ، أتب ؼـ ٚالتغ         webؼـ ضبِي وٝ ٌفافيه ٞب ثٝ ِفطبر 

دبـاٌفافٟب، ِيىشٟب ٚ ػٙبٚيٗ ٞىشٙؽ وٝ ثبـ وبـي ٔفثٛط ثٝ سٙظيٕبر وّىتّٝ ٔفاستت ثّتفي    

ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ثٝ ـاضشي وٝ ٔٛـؼ ٔتؿوٛـ   Font pageِفطبر ـا اؼاـٜ ٔي وٙٙؽ. 

 سٙظيٓ ٚ وٙشفَ وٙيؽ. FronT Pageـا ثب ٘ٛاـ اثكاـ 

ٚخٛؼ ٘يبق ٌٕب ثٝ عٛـ وبُٔ ثفعفف ٘ػٛاٞؽ ٌتؽ ؼـ ايتٗ ِتٛـر ثبيتؽ يته ـٚي       ثب ايٗ

 styleوفبـٌي ايدبؼ وفؼٜ ٚ ثٝ وفار اق آٟ٘ب ثٟفٜ ثٍيفيتؽ. اق ثفٌتٝ ٞتبي وتجه ٚ ـٚي )    

sheets.ـا ؼـ ٘ظف ؼاٌشٝ ثبٌيؽ ) 

 وبـثفؼ دبـاٌفف ٞب
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FronT Page        ٞتب، ٕٞشتفاقي   ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ ستب ثتب سٙظتيٓ وٍٙتفٜ ٞتب ٚ ثفخىتشٍي

دبـاٌفاف ٞب، فبِّٝ ٌؿاـي ثبلا ٚ دبييٗ دبـاٌفاف ٚثيٗ غغٛط ٕ٘بي ظبٞفي دبـاٌفاف غٛؼ 

 ـا سغييف ؼٞيؽ.



 مراجعه کنید . www.kandoocn.comبه  wordجهت خرید فایل اصلی به صورت 

 .تماس حاصل نمایید 15866140200، 15866216310،  6620461-1100های  یا با شماره

 

 ٕٞشفاقي يه دبـاٌفاف

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ       viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

 ؼاـيؽ.

سفاق ٚ سٙظيٓ ٕ٘بييؽ، وّيته وتفؼٜ ٚ   ؼـ خبيي اق دبـاٌفافي وٝ ٔي غٛاٞيؽ آٖ ـا ٔدؽؼاد ٞٓ  

ـا ا٘شػتبة ٕ٘بييتؽ ) ثتٝ عتٛـ دتيً       FronT Pageيىي اق وٝ ؼوٕٝ ٕٞشفاقي ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ 

ففْ دبـاٌفافٟب ثٝ وٕز زخ ٞٓ سفاق ٔي ٌفؼ٘تؽ( ٕٞشتفاقي ٚ سٙظيٕتبر خؽيتؽ اػٕتبَ      

 غٛاٞٙؽ ٌؽ

 ايدبؼ سٛـفشٍي ؼـ دبـاٌفاف ٞب

FronT Page ٌٕ ب ٔتي ٌتؿاـؼ ستب ؼـ دبـاٌفافٟتب ستٛـفشٍي ايدتبؼ       ـٚي ٔػشّفي ؼـ اغشيبـ

ٕ٘بييؽ، وفيغ سفيٗ ـٚي اوشفبؼٜ اق ؼوٕٝ ٞبيي اوز وٝ ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ ٚختٛؼ ؼاـ٘تؽ. ـٚي   

 ٔي ثبٌؽ. paragraphؼليك سف ثفاي ايٗ وبـ سٙظيٕع وفبـٌي اق ؼاثُ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 ايدبؼ سٛـفشٍي ؼـ يه دبـاٌفاف

ؼاـيؽ ٚ وذه ـٚي ٘مغتٝ اي اق دتبـاٌفاف ٔتٛـؼ     ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ -1

 ٘ظف وّيه ٕ٘بييؽ.

وّيته   FronT Pageؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  Inereas Indentيب  Deerease Indentـٚي ؼوٕٝ   -2

 اثف غٛاٞؽ وفؼ Indentationٕ٘بييؽ. ايدبؼ سٛ ـفشٍي 

3-        ٝ  ضشي اٌف ٌٕب ثػٛاٞيؽ ثٝ دبـاٌفاف ستٛـفشٍي ثيٍتشفي ؼٞيتؽ، وّيته ثتف ـٚي ؼوٕت

Indent .ـا اؼأٝ ؼٞيؽ سب قٔب٘ي وٝ ٘ظفسبٖ سبٔيٗ ٌفؼؼ 
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 ٘ىبر لاقْ

ثٝ عٛـ يىىبٖ ثف ـٚي ٞف ؼٚ ضبٌيٝ ٔشٗ ثفٌكيؽٜ اثف ٔتي ٌتؿاـؼ، ثتفاي     Indentؼوٕٝ  -

لفاـ ؼاؼٖ سٛـفشٍي ٔشفبٚر ثفاي ٞف يه اق ِجٝ ٞب، لىتٕز وفبـٌتي وتفؼٖ ستٛـفشٍي     

 ٞبي دبـاٌفاف ـا ؼـ لىٕز ثؼؽ ٔلاضظٝ وٙيؽ.

ثتفاي لبِتت    HTMLاق ثفزىتت ٞتبي    Web FronT Pageٕبٔي ٚيفايٍٍفاٖ ٕٞب٘ٙؽ س  -

ـٞٓ ٚ ثفٞيٓ ٚ ٌتّٛؽ ٌتؽٖ   6ثٙؽي ٔشٗ ٌٕب اوشفبؼٜ ٔي وٙؽ أب ثٝ ٔٙظٛـ خٌّٛيفي اق 

ثٝ عٛـ ٔؼَٕٛ وؽ ثٙؽي ـا اق ٔؼتفْ ؼيتؽ دٟٙتبٖ ٔتي وٙتؽ ثتفاي        FronT Page وٙؽ،

 ctrlـا ا٘شػبة يتب   view >Reveal Tageٍٔبٞؽٜ ثفزىت ٞب ؼـ ٞف ٘مغٝ ؼِػٛاٜ ٌكيٙٝ 

 ـا فٍبـ ؼٞيؽ. ثفاي دٟٙبٖ وبقي ٔدؽؼ ثفزىت ٞب ففٔبٖ ـا سىفاـ وٙيؽ. 1+

 وفبـٌي وفؼٖ سٛـفشٍي ٞب ثفاي دبـاٌفاف

ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ وتذه ؼـ ختبيي اق دتبـاٌفاف ٔتٛـؼ ٘ظتف       -1

 يؽ.ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙ paragraphـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

ؼـ  Indentظبٞف ٌفؼيتؽ ثتفاي سٙظتيٓ ستٛـفشٍي يتب       paragraphقٔب٘ي وٝ ؼـ ٔطبٚـٜ   -2

 اوشفبؼٜ وٙيؽ. Indentationاق فًّ ٞبي لىٕز  After Befor Text ،TexT٘مبط 

 وفبـٌي ٌٕب ـا اػٕبَ ٌفؼؼ. Indentationوّيه ٕ٘بييؽ سب  okـٚي   -3

 سغييف وجه دبـاٌفاف

شّ  اق يته دتبـاٌفاف وتبؼٜ ستفيٗ ـٚي، سغييتف وتجه       ثفاي سغييف ٕٞكٔبٖ خٙجٝ ٞبي ٔػ

Normal  ٔي ثبٌؽ ٚ ثٝ عٛـ ديً ففْ اق فٛ٘زTimes New Roman    اوشفبؼٜ ٔتي وٙٙتؽ
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وٝ فبِّٝ ٌؿاـي غغي يٍب٘ٝ ؼاـؼ، ثٝ وٕز زخ ٞٓ ستفاق ٌتؽٜ ٚ ستٛـفشٍي ؼـ آٖ ايدتبؼ     

 ٍ٘ؽٜ اوز

ثٟفٜ ٌففشٝ اوتز ثتٝ    courierـا وٝ اق  FronT pageٞٓ زٙيٗ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ وجه سٛوبـ  

ايٗ  HTMLوبـ ثجفيؽ ٚ ثفٌٍز ٞبي غغي ـا ثف آٖ ثٝ عٛـ ؼوشي ٚاـؼ ٕ٘بييؽ. لجُ اق آٔؽٖ 

 سٟٙب ـٚي ثفاي وغف ثٙؽي ؼليك ٔشٗ ثٛؼ  

 ثفاي دبـاٌفاف Normalسغييف وجه 

ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ، ثفاي سغييتف وتجه ؼـ ختبيي اق دتبـاٌفاف      -1

 ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. paragraphوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ٔٛـؼ ٘ظف ا

ظبٞف ٌفؼيؽ، ثفاي سٙظيٓ ٕٞشتفاقي، ستٛـفشٍي، ٔمتؽاـ     paragraphٞفٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

فضبي غبِي ثفاي لجُ ٚ ثؼؽ اق دبـاٌفاف ثفاي اِٚيٗ غظ دتبـاٌفاف ٚ فبِتّٝ ٌتؿاـي    

ف فبِّٝ ٌؿاـ ٚ ستٛـفشٍي ٞتب   غغي وبؼـ ٔطبٚـٜ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب زٍٍٛ٘ي سبثي

 ـا ٔلاضظٝ ٕ٘بييؽ.

وّيته ٕ٘بييتؽ. وتجه خؽيتؽ ثتف ـٚي       okثؼؽ اق اػٕبَ سغييفار ثٝ ٔمؽاـ ؼِػتٛاٜ ـٚي  -3

 دبـاٌفاف ثفٌكيؽٜ اثف غٛاٞؽ وفؼ. 

 Formattedوبـثفؼ وجه 

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ ؼاـيتؽ، ؼـ ٔىتب٘ي وتٝ ٔتي غٛاٞيتؽ وتجه             -1

Formatted وّيه وٙيؽ.ٌفٚع ٌٛؼ ، 
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ـا  Formattedاوتشفبؼٜ ٕ٘تٛؼٜ ٚ    Formattingؼـ ٘تٛاـ اثتكاـ    styleاق ِيىز ثبقٌٛي  -2

 ا٘شػبة وٙيؽ.

 ثب اوشفبؼٜ اق وّيؽ فبِّٝ ٌؿاـي ثفاي ٕٞشفاقي ٚ وغف ثٙؽي ٔشٗ، سبيخ ـا آغبق ٕ٘بييؽ.  -3

 ؼـ styleآٔتبؼٌي يبفشيتؽ، اق ِيىتز ثبقٌتٛي      Normalٞف ٌبٜ ثفاي ثبقٌٍز ثٝ لبِت   -4

 اوشفبؼٜ وٙيؽ. Normalثفاي ا٘شػبة  Formatting٘ٛاـ اثكاـ 

 اوشفبؼٜ اق ِيىز ٞب

FronT page    ٝثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ِيىز ٞبي ٔػشّفي اق وجه ٞب ـا ايدبؼ ٕ٘بييتؽ وت

 ٔي سٛاٖ آٟ٘ب ـا ؼـ ؼٚ ٌفٜٚ سفىيه ٕ٘ٛؼ.

٘يك ٌتٙبغشٝ   Bulletedيب  underbredِيىز ٞبي ٔٙظٓ ٚ ِيىز ٞبي ثي ٘ظٓ وٝ ثٝ ػٙٛاٖ 

ٌؽٜ ا٘ؽ. ِيىز ٞبي ثي ٘ظٓ ثفاي اـائٝ اخكايي ٔٙبوجٙؽ وتٝ سفسيتت ثتٝ غِّٛتي ٘ؽاـ٘تؽ      

ٕٞب٘ٙؽ ِيىشي اق سؽاـوبر ٞف ٌبٜ ٔي غٛاٞيؽ فٟفوز اق اختكا ـا ؼـ يته ـٌتشٝ سفثيشتي ٚ     

( ثٟتفٜ  Numbered( يب ٌٕبـي ٌتؽٜ ) orderedٔٙظٓ اـائٝ ؼٞيؽ اق فٟفوز ٞبي سفسيجي )

 ثٍيفيؽ.

ِيىز ٞبي ٔٙٛ ؼايف وشٛـي ـا ايدبؼ ٔتي وٙتؽ أتب آٟ٘تب سٛوتظ       FronT pageبِي وٝ ؼـ ض 

اغّت ٔفٚـٌفٞب دٍشيجب٘ي ٕ٘ي ٌٛ٘ؽ. ثٙبثفايٗ ثٟشف اوتز وتٝ اق ثتٝ وتبـ ثتفؼٖ آٟ٘تب ؼٚـي       

 ٕ٘بييؽ.

 (unorderedايدبؼ ِيىز ٞبي ثؽٖٚ سفسيت )
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وٙؽ. ثب ايٗ ٚختٛؼ   اق ثِٛز ٞبي ٔؽٚـ ٚ ٔطىٓ اوشفبؼٜ ٔي FroT pageثٝ عٛـ ديً ففْ 

ـا ثٝ وبـ ثجفيؽ ٚ  FronT pageٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ٞف يه اق ٘ٛثز ٞبي ٔٛخٛؼ ؼـ قٔيٙٝ سٛوبـ 

 يب ايٗ وٝ ثِٛز ٞبي وفبـٌي ايدبؼ ٕ٘بييؽ.

 Bulletedايدبؼ يه ِيىز 

ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ. ؼـ ختبيي اق غتظ يتب دتبـاٌفافي وتٝ ٔتي        -1

 ّيه وٙيؽ.غٛاٞيؽ ثِٛيشي ٌٛيؽ، و

اوتشفبؼٜ   Bulleted   listثتفاي ا٘شػتبة    Formattingؼـ ٘ٛاـ اثتكاـ   Bulletedـٚي ؼوٕٝ  

 وٙيؽ. يه ثِٛز ثٝ غظ دبـاٌفاف اضبفٝ غٛاٞؽ ٌؽ.

ـا فٍبـ ؼٞيؽ. ثٝ ٔدفؼ اسٕبْ ايدتبؼ ِيىتز    Enterثفاي اؼأٝ افكايً ثِٛز ٞب ثٝ ِيىز، -2

Enter  ـا ؼٚ ثبـ فٍبـ ؼٞيؽ سبFronT page   ثٝ ٚضتؼيزBody Type     ٔتٙظٓ سغييتف ضبِتز

 ؼٞؽ

 ٘ىبر لاقْ

ثٝ ٔٙظٛـ وبـثفؼ ثِٛز ٞب ؼـ زٙؽيٗ دبـاٌفاف ثٝ عٛـ ٕٞكٔبٖ، سٟٙب وبفي اوتز آٟ٘تب ـا    -

 وّيه ٕ٘بييؽ Bulletedا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي ؼوٕٝ 

ثفاي ضؿف ثِٛز ٞب، اثشؽا ؼـ خبيي اق غظ يب دبـاٌفاف ثِٛشي، وذه يه ثبـ ؼيٍف ثف ـٚي 

 وّيه ٕ٘بييؽ Bulletedٕٝ ؼو

 ايدبؼ ِيىز ٞبي سؼفيفي
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ِيىز ٞبي سؼفيفي ثفاي ففًٞٙ اِغلاضبر ٚ اعلاػبر ؼيٍف وتجه ِغتز ٘بٔتٝ ثتٝ عتٛـ      

ؼوشي ايدبؼ ٔي ٌٛ٘ؽ، قيفا ففٔز ٔفثٛعٝ يه ؼوٕٝ يه وّٕٝ يب يته ػجتبـر ـا ثتف ـٚي    

ب ايتٗ ٚختٛؼ ٔتي    غظ ٚاضؽ لفاـ ؼاؼٜ ٚ سؼفي  ٔٙبوت ـا فٛـاد ؼـ قيف آٖ ؼـج ٔي وٙتؽ. ثت  

سٛا٘يؽ سٕبٔي اِغلاضبر ٚ سؼبـي  ـا سبيخ ٕ٘ٛؼٜ ٚ آٟ٘ب ـا لبِت ثٙؽي ٕ٘بييتؽ، اق آ٘دتبيي   

وٝ ٕٞٝ لبِت ثٙؽي ٞب ثٝ عٛـ غٛؼوبـ اؼاـٜ غٛاٞٙؽ ٌؽ، ثٟشف آٖ اوز وٝ لبِت يتب ففٔتز   

defin Term ثبق غٛاٞؽ ٌٍز 

ثتٝ   FronT pageؽ. ـا فٍتبـ ؼٞيت   Enterده اق غبسٕٝ ؼـج اِغلاضبر، ؼٚ ثتبـ وّيتؽ    -5

Text Body عجيؼي ثبق غٛاٞؽ ٌٍز 

 (orderedايدبؼ ِيىز ٞبي ٔٙظٓ ٚ سفسيجي )

ٞف ٌبٜ ٔي غٛاٞيؽ ِيىشي اق اخكا ـا ثٝ سفسيت اـائٝ ٕ٘بييتؽ. اق ِيىتز ٞتبي ٔتٙظٓ اوتشفبؼٜ      

ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ ستب اق   FronT pageوٙيؽ. ِيىز ٞبي ٔٙظٓ ٔؼٕٛلاد ٌٕبـٜ ؼاـ ٞىشٙؽ. 

 (A,B,C,.…يك اوشفبؼٜ وٙيؽ ) ضفٚف ٘

 ٔفاضُ ايدبؼ يه ِيىز ٌٕبـٜ ٌؿاـي ٌؽٜ

ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ. غغٛط يب دبـاٌفاف ٞبيي ـا ا٘شػبة وٙيتؽ   -1

 وٝ ثفاي ٌٕبـٜ ٌؿاـي ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ.

وّيه ٕ٘ٛؼٜ، يب اق ِيىز ثبق ٌٛي  FronT pageؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  Numberingـٚي ؼوٕٝ  -2

Style  ؼـ ٘ٛاـ اثكاـFormatting  ثفاي ا٘شػبةNumbering    ٚاوشفبؼٜ  وٙيتؽ. ؼـ ٞتف ؼ

 ضبِز غغٛط يب دبـاٌفاف ٞبي ثفٌكيؽٜ ثٝ سفسيت ٌٕبـٜ ٌؿاـي غٛاٞٙؽ ٌؽ.
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ـا فٍبـ ؼٞيؽ ثؼؽ اق دبيبٖ ايدبؼ ِيىز ٞب، ؼٚ  Enterثفاي اؼأٝ افكايً اخكا ؼـ ِيىز،  -3

 ٝ ضبِز ٔؼِٕٛي غٛؼ ثفٚؼ.ث FronT pageـا ثك٘يؽ سب  Enterثبـ 

 ٘ىبر لاقْ

ثفاي ثفؼاٌشٗ ٌٕبـٜ ٞب، اثشؽا ؼـ خبيي اق غظ يب دبـاٌفاف ٌٕبـٜ ٌتؿاـي ٌتؽٜ ٚ ثؼتؽ     -

يه ثبـ ؼيٍف وّيه ٕ٘بييؽ. اخكاي ثبلي ٔب٘تؽٜ ٔدتؽؼاد ٌتٕبـٜ     Numberingـٚي ؼوٕٝ 

 ٌؿاـي ٌؽٜ ٚ ضشي ؼـ ِٛـر ِكْٚ ثٝ ؼٚ ـٌشٝ خؽاٌب٘ٝ سفىيه ٔي ٌفؼ٘ؽ.

ايٗ وٝ ثؼؽ اق ٌ٘ٛشٗ اخكا آٟ٘ب ـا ٌٕبـٜ ٌؿاـي ٕ٘بييؽ، ٔي سٛا٘يؽ ؼـضيٗ سبيخ ثٝ ضبي  -

ايٗ وبـ ـا ا٘دبْ ؼٞيؽ، سٟٙب وبفي اوز ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ؼـ خبيي لفاـ ؼٞيتؽ وتٝ ٔتي    

وّيته ٕ٘بييتؽ ؼـ    Numberingغٛاٞيؽ اِٚيٗ خكء ِيىز ؼـ آٖ ظبٞف ٌٛؼ. ـٚي ؼوٕٝ 

بيخ ـا آغبق وٙيؽ. ٚ ٞف قٔبٖ وٝ ٌٕبـٜ ثؼتؽي ـا  ظبٞف ٔي ٌٛؼ، وذه س 1٘شيدٝ ٌٕبـٜ 

 آٖ ـا ظبٞف ٕ٘بييؽ. Enterثػٛاٞيؽ ثب 
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 سفارشي كردن ليست َا

FronT page      ثٝ عٛـ ٔؼَٕٛ، زيؽٖ ٌكيٙٝ ثفاي وفبـٌي ٌؽٖ ِيىتز ٞتب ؼـ اغشيتبـ ٌتٕب

 لفاـ ٔي ؼٞؽ. ٔٙبثغ ثِٛز ٞبي ٌٕب ثفاي ِيىز ٞبي ثؽٖٚ سفسيت، ثٝ عٛـ ٚيمٜ ٌىشفؼٜ ا٘ؽ

ػفضٝ ٔي ٌفؼؼ ٞف ٘ٛع  FronT pageوٝ ثٝ ٕٞفاٜ  FronT page ،clipartقٔيٙٝ ٞبي سٛوبـ 

 FronTٌفافيىي وٝ اق خب٘ت ٌٕب ثبٌؽ ثفاي وبـثفؼ ثِٛز ٞبي سٛوبـ ٔٛخٛؼ ؼـ قٔيٙٝ ٞبي 

page  اوشفبؼٜ اق يه قٔيٙٝ ثفاي يه ِفطٝ يب وبيزweb .ـا ثجيٙيؽ 

 ٔفاضُ وفبـٌي وفؼٖ ِيىز ٞب

ـا  Format  > Bullets  and  Numberingق ِتفطٝ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ وتذه    ؼـ خبيي ا -1

ا٘شػبة وٙيؽ. اٌف ٌٕب ؼـ ضبَ سغييف يه ِيىز ٔٛخٛؼ ٔي ثبٌيؽ، سٟٙتب وتبفي اوتز ؼـ    

 ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. propertiesِيىز ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 ؽ، وتبؼـ ٔطتبٚـٜ   ثب سٛخٝ ثٝ زيكي وتٝ ٌتٕب ؼـ ٔفضّتٝ اثتف ـٚي آٖ وّيته ٕ٘تٛؼٜ ايت        -2

Numbering  Bullets and  يبproperties list     ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ يىتي اق ثفٌتٝ ٞتب ـا

ٚ يتب زيكٞتبي    plane Bullets Number , Bullets  pictureا٘شػبة وٙيتؽ وتٝ ٌتبُٔ    

 ؼيٍف ٔي ٌفؼؼ.

وّيه وٙيؽ سب سغييتف ا٘دتبْ ٌتؽٜ ثتف      okٔٛاـؼ ؼِػٛاٜ غٛؼ ـا وٝ ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي  -3

 ِفطٝ ٌٕب اثف وٙؽ. ـٚي

 ٌكيٙٝ ٞبي ِيىز
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، ٔفاضتُ  properties listيتب   Bullets and Numberingثفاي ؼوشفوي ثٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ   

 pictureوفبـٌي وفؼٖ ِيىز ٞب ـا ٔلاضظٝ ٕ٘بييتؽ. ٞتف ؼٚ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ، ثفٌتٝ ٞتبي       

Bullets  ٚNumbers  ـا اـائٝ ٔي ؼٞٙؽ، ؼٚ ثفٌٝ ؼيٍف، سٟٙب ؼـ وبؼـproperties list  ظبٞف

: ايٗ ثفٌٝ ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سب اق ٌفافيته ٞتبي غتٛؼ ثتٝ      picture Bulletsٔي ٌٛ٘ؽ 

 FronT pageػٙٛاٖ ثِٛز ٞب اوشفبؼٜ وٙيؽ، ضشي اٌف ؼـ ضبَ اوشفبؼٜ اق يه قٔيٙتٝ ستٛ وتبـ    

ٚ وتذه ـٚي   specify pictureثبٌيؽ ثفاي غيف فؼبَ وفؼٖ ثِٛز ٞتبي قٔيٙتٝ اثشتؽا ـٚي    

Browse ّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثٝ فبيُ ٌفافيىي ؼِػٛاٜ غٛؼ ـٞيبثي وٙيؽ. ـٚيوok    وّيته ٕ٘بييتؽ

 سب ٌفافيه ا٘شػبة ٌؽٜ ثفاي ثِٛز ٞبي ٌٕب ٔٛـؼ اوشفبؼٜ لفاـ ٌيفؼ.

picture Bullets        ايٗ ثفٌٝ ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ ستب يىتي اق وتٝ وتجه وتبؼٜ ثِٛتز ـا :

، ٌكيٙٝ اي ثفاي ّٔغي ٕ٘تٛؼٖ وبٔتُ   ا٘شػبة ٕ٘بييؽ. زٟبـٔيٗ ٌكيٙٝ ٚالغ ؼـوٕز زخ ثبلا

 وّيه ٕ٘بييؽ.okثِٛز ٞب اـائٝ ٔي ؼٞؽ. ثؼؽ اق ا٘شػبة ثفاي اػٕبَ وجه وبؼٜ ثِٛشي ـٚي 

 ٘ىبر لاقْ

ٌتبُٔ وتبؼـ ٞتبي ػلأشتي      properties Listٞف يه اق ثفٌٝ ٞبي ٔٛخٛؼ ؼـ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

ي ٌفؼ٘ؽ. ايٗ ٚيمٌتي ٞتب   ٔ Enabled collapsibleoutLINES  ٚInitially collapsedثفاي  

اوتشفبؼٜ ٕ٘بييتؽ    DHTML( Dynamicفمظ ؼـ ِتٛـسي ٔٛختٛؼ ٔتي ثبٌتٙؽ وتٝ ٌتٕب اق )       

DHTML .فمظ سٛوظ ٔفٚـٌف ٘ىػٝ زٟبـ يب ثبلاسف سٍػيُ ؼاؼٜ ٔي ٌٛؼ 

 (Nestedlistsِيىز ٞبي سٛؼـسٛ ) 



 مراجعه کنید . www.kandoocn.comبه  wordجهت خرید فایل اصلی به صورت 

 .تماس حاصل نمایید 15866140200، 15866216310،  6620461-1100های  یا با شماره

 

ٛ    Nestedlistsِيىز ٞبي  ٘ؽ، وٝ ثؼضي اٚلبر ِيىز ٞبي زٙؽ لايٝ اي ٘يك ٘بٔيتؽٜ ٔتي ٌت

ٌٕب ـا لبؼـ ٔي وبق٘ؽ سب ؼـٖٚ يه ِيىز وّي ثشٛا٘يؽ ٌبغٝ ٞبي ففػي ايدبؼ ٕ٘بييتؽ. آٟ٘تب   

ٞٓ زٙيٗ ثفاي وفبـٌي وفؼٖ غٛؼٌبٖ ـا ؼـ اغشيبـ ٔي ٌؿاـ٘ؽ، ٕٞب٘ٙؽ اوشفبؼٜ اق اػؽاؼ ؼـ 

 يه وغص ٚ ضفٚف ؼـ وغص ؼيٍف

 ٔفاضُ ايدبؼ يه ِيىز سٛؼـسٛ

يدبؼ وٙيؽ، وذه ؼـٖٚ ِيىز ؼـوز لجُ اق ختبيي  اثشؽا يه ِيىز ثِٛشي يب ٌٕبـٜ ؼاـ ا -1

( ايدتبؼ ٌتٛؼ وّيته    Nested subdivisionوٝ ٔي غٛاٞيؽ يه قيف ٌبغٝ ستٛؼـ ستٛ )   

 ٕ٘بييؽ.

2-  Enter  ثك٘يؽ ٚ ؼٚثبـ ـٚيIncrease indent .وّيه ٕ٘بييؽ 

غٛؼ  Nestedقٔب٘ي وٝ يه غظ خؽيؽ ٚ غبِي ؼـٖٚ ِيىز ٚاـؼ ٌؽٜ سبيخ اِٚيٗ خك   -3

يؽ ثٝ عٛـ ديً ففْ آٖ خكء ؼـوز ٍٔبثٝ وغص ثبلايً، ٌٕبـٜ ٌؿاـي ٚ ثب ـا آغبق وٙ

 ضفٚف ثٙؽي ٔي ٌٛؼ.

اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٌٕبي ضفٚف يب اػؽاؼ ثػً ففػي ـا سغييف ؼٞيؽ، ـاوز وّيه ٕ٘تٛؼٜ   -4

 ٚItem properties list .ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ 

ظتبٞف ٌفؼيتؽ يته ـٚي ٌتٕبـٜ      Item properties     Listقٔب٘ي وٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ     -5

وّيه ٕ٘بييؽ ستب وتجه ٚ ـٚي    Okٌؿاـي يب ضفٚف ثٙؽي ا٘شػبة وٙيؽ ٚ وذه ـٚي 

 ٔٛـؼ ٘ظف فمظ ثف ـٚي خكء سٛ ؼـ سٛ اػٕبَ ٌٛؼ.
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ـا فٍتبـ ؼٞيتؽ ستب آٖ     Enterثفاي اضبفٝ وفؼٖ يه خكء ؼيٍف ؼـ ٕٞيٗ وغص سٛؼـستٛ،   -6

ٕ٘ٛؼيتؽ، ٌتٕبـٜ ٌتؿاـي ٚ     خكء ؼـ ٕٞب وجه ٚ ـٌٚي وتٝ ؼـ ٔفضّتٝ دتٙدٓ ا٘شػتبة    

 ضفٚف ثٙؽي ٌٛؼ.

ـا سىتفاـ   6ستب   1اٌف ٔي غٛاٞيؽ وٝ ٞٙٛق لايٝ ؼيٍفي ـا ؼـ ِيىز لفاـ ؼٞيؽ ٔفاضتُ    -7

 ٕ٘بييؽ.

ؼٚ ثتبـ   Body Typeقٔب٘ي وٝ ِيىز لايٝ اي ثٝ دبيبٖ ـويؽ، ثفاي ثبقٌٍز ثٝ ٔشٗ ٔٙظٓ  -8

Enter .ـا ثك٘يؽ 

Item properties     List   ٛؼـ ستٛ ـا وٙشتفَ ٔتي وٙتؽ،     اخكاي ِيىز ستList properties 

 ِيىز وّي ـا وٝ ؼـ آٖ اخكاء ثٝ عٛـ لايٝ اي ٚ سٛ ؼـ سٛ لفاـ ٌففشٝ ا٘ؽ.

 اوشفبؼٜ اق ػٙبٚيٗ ِفطبر

ؼـ ٌفايظ ٔػشّ  ػٙبٚيٗ ِفطٝ ٟٕٔشفيٗ اثكاـ ٌٕب ٔطىٛة ٔي ٌٛ٘ؽ سب ثشٛا٘يؽ ثب اوشفبؼٜ 

ـإٞٙبيي وفؼٜ ٚ اعلاػبر ٔٛـؼ ٘ظتف ـا   webاق آٟ٘ب ٔلالبر وٙٙؽٌبٖ ـا ثٝ ٚاوغٝ ِفطبر 

 ؼـ اغشيبـٌبٖ لفاـ ؼٞيؽ. سبثغ ػٙبٚيٗ ؼليمبد ٍٔبثٝ ػٙبٚيٗ وفِفطٝ ـٚق٘بٔٝ ٞىشٙؽ.

 -وٝ غٛا٘ٙؽٌبٖ ـا لبؼـ ٔي وبق٘ؽ سب ٔجط  ثٝ غِّٛي ـا ؼـ يه ِتفطٝ خىتشدٛ وٙٙتؽ   

ٟٔتٓ ستفيٗ   ثؽٖٚ ايٗ وٝ ٘يبقي ثٝ غٛا٘ؽٖ خكئيبر ٔشٗ ثبٌؽ. ػٙتبٚيٗ ثتكـي ثبيتؽ ثتفاي     

ٔغبِت ٚ ػٙبٚيٗ وٛزه سف ثبيؽ ثفاي اخكاي وٓ إٞيز سف ثٝ وبـ ـٚ٘ؽ، ٕٞبٖ عٛـ وٝ ايٗ 

ٔٛـؼ ؼـ يه ـٚق٘بٔٝ ثٝ زٍٓ ٔي غٛـؼ. آٚـؼٖ سفسيت ٚ ٘ظٓ ثّفي، وبـي وبؼٜ أب ضيبسي 

 ٚ ٚاخت اوز.
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عف ؼـ ضبِي وٝ ايٗ ثػً فمظ ثب ا٘ؽاقٜ ٞبي ػٙٛاٖ ٚ وف ِفطٝ وفٚوبـ ؼاـؼ، أتب ثتٝ غتب    

 ؼاٌشٝ ثبٌيؽ وٝ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ فٛ٘ز، ـً٘، وجه، ٔؽَ ٚ ػٙٛاٖ ـا ٘يك سغييف ؼٞيؽ.

 اضبفٝ وفؼٖ ػٙبٚيٗ

 ؼـ خبيي اق ٔشٗ ٔٛـؼ ٘ظف وّيه ٕ٘بييؽ وٝ آٖ ـا ثفاي يه ػٙٛاٖ ديً ثيٙي وفؼٜ ايؽ. -1

وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ا٘ؽاقٜ ؼِػتٛاٜ   Formattingؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  styleثف ـٚي ٔٙٛي ثبق ٌٛي   -2

 وٛزىشفيٗ اوز. 6ثكـٌشفيٗ ٚ ػٙٛاٖ  1ؼ ـا ثفاي ػٙٛاٖ ا٘شػبة وٙيؽ. ػٙٛاٖ غٛ

 ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ـٞب وبقيؽ سب ػٙٛاٖ ٌٕب ثف ـٚي ِفطٝ ثيبيؽ.  -3

 سغييف ا٘ؽاقٜ يه ػٙٛاٖ

ػٙٛا٘ي وٝ ٔي غٛاٞيؽ ا٘ؽاقٜ آٖ ـا سغييف ؼٞيؽ، ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ ؼـ ختبيي اق آٖ وّيته    -1

 ٕ٘بييؽ.

وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚيته ا٘تؽاقٜ      Formattingؼـ ٘ٛاـ اثتكاـ   styleٛي ثف ـٚي ٔٙٛي ثبق ٌ -2

 خؽيؽ ثفاي ػٙٛاٖ غٛؼ ا٘شػبة وٙيؽ. 

 ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ـٞب وٙيؽ سب ا٘ؽاقٜ خؽيؽ ػٙٛاٖ ٔٛـؼ اوشفبؼٜ لفاـ ٌيفؼ.  -3

 (HYPER LINKSافكٚؼٖ ففا ديٛ٘ؽٞب ) 

بٖ وفزٍٕٝ ٔي ٌيتفؼ.  اق لبثّيز وبـثف ٚ ا٘شمبَ فبيُ ٞب ؼـ وفاوف خٟ Webخؿاثيز اِّي 

( ديٛ٘تؽٞبي وتبؼٜ   Hyper linksففاديٛ٘ؽٞب ايٗ ـٚ٘ؽ ـا أىبٖ دؿيف ٔتي وٙٙتؽ ففاديٛ٘تؽٞب )    

ثىيبـ ٔشٙٛع ٚ ٌٛ٘بٌٖٛ ٞىشٙؽ ديٛ٘ؽٞبيي ثٝ ٘مبط ؼيٍف ؼـوٙؽي وٝ لجلاد ثٝ ـٚي ِفطٝ ثبق 
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ؼـ ( ديٛ٘تؽٞبي ؼـج ٌتؽٜ   E-mailٌؽٜ اوز يب ديٛ٘ؽٞبيي ؼـ اـوتبَ دىتز اِىشفٚ٘يىتي )    

 ايدبؼ ٕٞٝ آٟ٘ب ـا آوبٖ ٔي وبقؼ. FronT pageسّبٚيف 

ديٛ٘ؽٞبي ٔشٙي ؼـ ِفطٝ ثؼؽ سٍفيص ٌؽٜ ا٘ؽ، ديٛ٘تؽٞبي سّتٛيفي ثتٝ عتٛـ خؽاٌب٘تٝ ؼـ      

ِفطبر آسي ٔغفش غٛاٞٙؽ ٌؽ. ٕٞسٙيٗ ثٝ غبعف ثىذبـيؽ وتٝ ثػتً ايدتبؼ يته وتبيز      

Web        ايدتبؼ يتب   وٝ لجلاد ثفـوتي ٌتؽ ثتف ـٚي ـٚي ديٛ٘تؽ غٛؼوتبـ ِتفطبر، ؼـ ضتي ٗ

 وبقٔب٘ؽٞي ٔدؽؼ وبيز ثط  ٔي وٙؽ 

 ديٛ٘ؽٞبي لغؼي ٚ ٘ىجي

اوبن اوشفبؼٜ اق ديٛ٘ؽٞب، ؼـن سفبٚسٟبي ٔٛخٛؼ ٔيبٖ فتفا ديٛ٘تؽٞبي لغؼتي ٚ ٘ىتجي ٔتي      

ثبٌؽ. ٍٞٙبْ اوشفبؼٜ ٕٔىٗ اوز سؽاغُ ٚ وفؼـٌٕي ثٝ ٚخٛؼ ثيبيؽ، أب ثٝ وبؼٌي ٔي سٛاٖ 

ـا ٕ٘تبيً ٔتي    Web( يه آؼـن وبٔتُ فبيتُ   Absaluteآٟ٘ب ـا سفىيه ٕ٘ٛؼ. يه ديٛ٘ؽ )

( ؼـ ضبِي وٝ يته     http://www.htm5914.peachpit. com /books / caTalog /kؼٞؽ) 

 ديٛ٘تتتتؽ ٘ىتتتتجي فمتتتتظ ٌتتتتبُٔ ٘تتتتبْ فبيتتتتُ ٚ دٌٛتتتتٝ ثتتتتبلاي آٖ ٔتتتتي ٌتتتتفؼؼ 

 (My web 2/ Formatting. Htm.) 

ـ قٔب٘ي ثٝ وبـ ثجفيؽ وٝ ديٛ٘ؽ ايدبؼ ٌٛ٘ؽٜ ثتٝ فبيتُ يتب    ٌٕب ثبيؽ يه ديٛ٘ؽ لغؼي ٚ وبُٔ ؼ

 Absaluteٌتٕب لتفاـ ٍ٘ففشتٝ ثبٌتؽ، ديٛ٘تؽ       webثبٌؽ وٝ ـٚي وبيز  webِفطٝ اي اق 

ثبيؽ ثتفاي ديٛ٘تؽ    Relativeٌبٞي يه ديٛ٘ؽ غبـخي ٘يك ٘بٔيؽٜ ٔي ٌٛؼ. ديٛ٘ؽٞبي ٘ىجي يب 

 ٌٕب اوشفبؼٜ ٌٛ٘ؽ. Webثٝ فبيُ ٞبي ؼـٖٚ وبيز ٌػّي 

http://www/
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ايٗ اوز وٝ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ثؽٖٚ ا٘فّبَ ديٛ٘تؽٞب، فبيتُ ٞتب ٚ     Relativeٔكيز ديٛ٘ؽٞبي 

( ٌتٕب  Home pageغٛؼ ـا ٔدؽؼاد وبقٔب٘ؽٞي ٕ٘بييؽ. زٖٛ ِفطٝ آغتبقيٗ )  Webوبيز 

ٌٕب اق  webٔي سٛا٘ؽ ؼـٖٚ وبيز  web( ؼاـؼ، يه ٔفٚـٌف Absoluteيه آؼـن لغؼي )

ـا اق  E xpensive part. Htmوز وٙتؽ ضشتي اٌتف ٌتٕب     يه ديٛ٘ؽ ٘ىجي ثٝ ديٛ٘ؽ ؼيٍف ضف

www. Your site com/ supp list     www  .your site. Com /parts    ا٘شمبَ ؼٞيتؽ ٌتٕب

٘بٌكيف ثٝ وبقٔب٘ؽٞي ثفاي خٌّٛيفي اق ثي ـٚق ـوب٘ي ديٛ٘ؽٞب ثٝ عٛـ ؼوشي اق ديٛ٘تؽٞبي  

Relative .اوشفبؼٜ وٙيؽ 

 webديٛ٘ؽ يه ِفطٝ غبـخي 

لفاـ ٌففشٝ  webٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي  viewؼـ لبة  pageّيه ثف ـٚي آيىٗ ثب و -1

 ايؽ  

 ٔشٙي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ ديٛ٘ؽ ثؽٞيؽ ا٘شػبة وٙيؽ.  -2

3-  Insert  > Hyperlink  ٕٝـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ يب ايٗ وٝ ـٚي ؼوHyperlink   ؼـ ٘ٛاـ اثتكاـ

standard   وّيه وٙيؽ. ٌٕب ٕٞسٙيٗ ٔي سٛا٘يؽ ـاوز وّيته وتفؼ ٚ ٜHyperlink  ـا اق

 (Ctrl +Kٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ ) 

ٔفثتٛط ثتٝ وتبيز ـا     uRlظبٞف ٌفؼيؽ، اٌف  Hyper link createقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ -4

سبيخ وفؼٜ ٚ ثٝ ٔفضّٝ ٞفشٓ ٔفاخؼٝ ٕ٘بييؽ.  URLٔي ؼا٘يؽ ٔىشميٕبد آٖ ـا ؼاغُ دٙدفٜ ٔشٙي 

 وّيه وٙيؽ. webٔفٚـٌف اعلاػبي ٘ؽاـيؽ، ـٚي ؼوٕٝ  URLٚ اٌف اق 

قٔب٘ي وٝ ٔفٚـٌف ديً ففْ ٌٕب آغبق ثٝ وبـ ٕ٘ٛؼ اق آٖ ثفاي يبفشٗ ِفطٝ اي اوتشفبؼٜ  -5

 وٙيؽ وٝ ٔي غٛاٞيؽ ديٛ٘ؽ ثؽٞيؽ اوشفبؼٜ وٙيؽ.
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وٝ ؼـ خىشدٛي آٖ ثٛؼيتؽ، ؼوشفوتي ديتؽا     webثٝ ٔدفؼ ايٗ وٝ ثٝ ِفطبر غبـخي  -6

ثٝ عٛـ غٛؼوتبـ ؼـ   URLييف ٔىبٖ ؼٞيؽ، سغ Hyper link createوفؼيؽ ثٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 دٙدفٜ ٔشٙي لفاـ ٔي ٌيفؼ.

 وّيه وٙيؽ سب ا٘شػبة ٌٕب ديٛ٘ؽ يبثؽ ) ثب غظ سيفٜ ٍ٘بٖ ؼاؼٜ ٌؽٜ اوز( okـٚي  -7

 Hyper link createٌكيٙٝ ٞبي 

ؼـ  FroT pageوٙشتفَ ختبٔؼي ثتف ـٚي ففاديٛ٘تؽٞبي       Hyper link createوبؼـ ٔطتبٚـٜ  

ـا ا٘شػتبة   Hyper link Insertؼٞؽ. ثفاي ؼوشفوي ثتٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ     اغشيبـ ٌٕب لفاـ ٔي

 (Ctrl+kوٙيؽ ) 

ثبق ٔي ٌتٛؼ   web: ثٝ عٛـ ديً ففْ وبؼـ ٔطبٚـٜ ثٝ وٛي وبيشي اق  webوبيز خبـي 

 وٝ ٌٕب ثف ـٚي آٖ ؼـ ضبَ وبـ ٔي ثبٌيؽ.

ف ٔىتبٖ  آيىٗ دٌٛٝ ٚ فًّ ـٞيبثي فبيُ: اٌف ٌٕب ٔي غٛاٞيؽ اق وتبيز ختبـي غتٛؼ سغييت    

 Fronatٔٛختٛؼ ؼـ   webؼٞيؽ اق ٔٙٛي ثبق ٌٛي فًّ ثفاي ثبق وفؼٖ وبيز ٞتبي ؼيٍتف   

page    ٜاوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ ٚ اق آيىٗ دٌٛٝ ثفاي ٌٍز ٚ ٌؿاـ ؼـ اعفاف وبٔيذٛيشف غتٛؼ اوتشفب

 وٙيؽ.

 غٛؼ ـٚي ايٗ آيىٗ وّيه ٕ٘بييؽ webايدبؼ دٌٛٝ: ثفاي ايدبؼ دٌٛٝ خؽيؽ ؼـ وبيز 

 ُ: فمظ ثفاي ؼيؽٖ ٘بْ فبيُ ٞب وّيه وٙيؽ.ٍٔبٞؽٜ ِيىز فبي

ٍٔبٞؽٜ خكئيبر فبيُ: ثفاي ؼيؽٖ اوبٔي ٚ ػٙبٚيٗ وبيز وّيه وٙيؽ ) زيكي وٝ ؼـ ثتبلاثف  

 ٔفٚـٌف يه ثبقؼيؽ وٙٙؽٜ ظبٞف ٔي ٌفؼؼ(
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: اق ٘ٛاـ ٔفٚـ ٚالغ ؼـ وٕز ـاوز ثفاي ٍٔبٞؽٜ ٕٞتٝ فبيتُ   webفبيُ ٞبي وبيز خبـي 

 بيز غٛؼ ثٟفٜ ثٍيفيؽ.ٞب ٚ دٌٛٝ ٞبي ٔٛخٛؼ ؼـ و

URL  ٔفثٛط ثٝ ٔمّؽ ديٛ٘ؽ: ايٗ يه آؼـنweb  ٔي ثبٌؽLocator uniform Resource 

: آغبق ٔي وٙؽ. أب httpـا ثب يه  URLثٝ عٛـ غٛؼوبـ  FronT pageٔمّؽ ثفاي ديٛ٘ؽ ٌٕب. 

ستب  ( ٞىتشيؽ  File Transfar protocolاٌف ؼـ ضبَ ايدبؼ يه ديٛ٘ؽ لفاـ ؼاؼ ا٘شمتبَ فبيتُ )   

:// ـا Ftpفمتظ   URLوٙٙؽ ثفاي خبيٍكيٙي  Downl loadثبقؼيؽ وٙٙؽٌبٖ ثشٛا٘ٙؽ يه فبيُ ـا 

 سبيخ وٙيؽ.

وّيه ٕ٘بييتؽ.   Absoluteاوشفبؼٜ اق ٔفٚـٌف ثفاي يبفشٗ ديٛ٘ؽ ٔمّؽ: ثفاي ايدبؼ يه ديٛ٘ؽ 

ٔفٚـٌف ٌٕب ٌفٚع ثٝ وبـ غٛاٞؽ وفؼ ثٙبثفايٗ ٔي سٛا٘يؽ يه ِتفطٝ غتبـخي ٔٛختٛؼ ؼـ    

web  ٝـا ديؽا وٙيؽ ثؼؽ اق ؼوشفوي ثٝ ِفطFronT page      ثبق ٌفؼيتؽ وتٝ ؼـ ايتٗ ِتٛـر

 لفاـ ٔي ٌيفؼ. URLآؼـن ثٝ عٛـ غٛؼوبـ ؼـ دٙدفٜ 

 وّيه ٕ٘بييؽ. Relativeايدبؼ ديٛ٘ؽ ثٝ فبيُ ٔٛخٛؼ ؼـ وبٔذيٛسف ٌٕب: ثفاي ايدبؼ يه ديٛ٘ؽ 

FronT page   بي ٔٛختٛؼ ؼـٞتب ـؼ ؼيىته    ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ثٝ ٞف يه اق فبيتُ ٞت

 ثسىجب٘يؽ. URLغٛؼ، ـٞيبثي ٕ٘ٛؼٜ ٚ آؼـن ـا ؼـٖٚ دٙدفٜ 

ايدبؼ ِفطٝ خؽيؽ ثٝ ػٙٛاٖ ٔمّؽ ديٛ٘ؽ: ؼـ ِٛـسي وٝ وّيه ٕ٘بييتؽ وتٝ ثػٛاٞيتؽ يته     

غٛؼ ايدبؼ وٙيؽ ستب ثتٝ ضتبَ ٚختٛؼ ٘ؽاٌتشٝ اوتز. وتبؼـ         webديٛ٘ؽ ِفطٝ اي ؼـ وبيز 

قٜ ٔي ؼٞؽ سب يه ِفطٝ ٘فٔبَ يب يه ِفطٝ ٔشٙتي  ٔطبٚـٜ خؽيؽ غٛاٞؽ ٌؽ ٚ ثٝ ٌٕب اخب

 ايدبؼ ٕ٘بييؽ. FronT pageثفاٍِٛٞبي 
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ؼـج يه ٍ٘ب٘ٝ: اق ٔٙٛي ثبقٌٛ ثفاي ا٘شػبة ٚ ٚاـؼ ٕ٘ٛؼٖ يه ٍ٘ب٘ٝ ٔٛخٛؼ اوشفبؼٜ وٙيتؽ  

ثفاي ديٛ٘ؽٞي ٍِٙفي( ديٛ٘ؽٞبي ؼـٖٚ ِفطٝ ثبيؽ سطز ػّٕىتفؼ   FronT page) اِغلاش 

 ٌٕب ٔي ثبٌٙؽ.

ٌٕب ففْ ٞبيي  webٛ٘ؽ ففيٓ ٔمّؽ: سٟٙب ؼـ ِٛـسي وّيه وٙيؽ وٝ ثػٛاٞيؽ وبيز سغييف دي

 ـا ؼـ ثف ٌيفؼ.

 ٌٕب webديٛ٘ؽ يه ِفطٝ ٔٛخٛؼ ؼـ وبيز 

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ       viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ  -1

 ٌففشٝ ايؽ  

 Hyperز وّيته وتفؼٜ ٚ   ٔشٙي ـا ا٘شػبة وٙيؽ وٝ ٔي غٛاٞيؽ ديٛ٘ؽ ثؽٞيؽ، وذه ـاو -2

like  ( ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽctrl +K) 

ـٚي ٞبي ٔشؼؽؼي ثفاي ديٛ٘ؽ ثٝ يه فبيُ ٔٛختٛؼ    Hyper like  creatوبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

ٌتٕب ثتٛؼٜ    webثف ـٚي وبٔذيٛسف ٌٕب اـائٝ ٔي ؼٞؽ. اٌف فبيُ لتجلاد لىتٕشي اق وتبيز    

فبيُ اوشفبؼ وٙيؽ ٚ ـٚي آٖ وّيته ٕ٘بييتؽ.    اوز اق ٘ٛاـ ٔفٚـ وبؼـ ٔطبٚـٜ ثفاي يبفشٗ

لفاـ غٛاٞؽ ٌففز. اٌف فبيُ ؼـ خبي ؼيٍتفي اق وتبٔذيٛسف    URL٘بْ آٖ ؼـٖٚ وبؼـ ٔشٙي 

وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثتفاي ـٞيتبثي ثتٝ فبيتُ اق      File Final localٌٕب ٚخٛؼ ؼاـؼ ـٚي ؼوٕٝ 

 اوشفبؼٜ وٙيؽ. select Fileوبؼـ ٔطبٚـٜ 

 Selectيتب   Create Hyperؼـ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ    3وٝ ٔفضّٝ ثب سٛخٝ ثٝ ا٘شػبة غٛؼ ؼـ  -4

Sile  ـٚيok   ٝوّيه وٙيؽ. ٔشٗ ثفٌكيؽٜ ٌٕب ثٝ فبيُ ديٛ٘ؽ غٛاٞؽ غٛـؼ ٕٞبٖ عٛـ وت

 ثب يه غظ قيفيٗ ٍ٘بٖ ؼاؼٜ ٌؽٜ اوز.
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 E-mailايدبؼ يه ديٛ٘ؽ 

ذه ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ وت  E-mailٔشٙي ـا ا٘شػبة وٙيؽ وٝ ثفاي ديٛ٘ؽ ؼاؼٖ ثٝ يه آؼـن  -1

 ( ا٘شػبة وٙيؽ.Ctrl+kـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ) Hyper likeـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 وّيه ٕ٘بييؽ. e-mailظبٞف ٌفؼيؽ ـٚي ؼوٕٝ  Hyper likeقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

ـا  e-mailظتبٞف ٌتؽٜ آؼـن    Hyper like  E-mail ereateقٔب٘ي وتٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ     -3

 Hyper like  createؼـ دٙدفٜ ٔشٙتي   وّيه وٙيؽ. آؼـن okؼاغُ آٖ سبيخ ٕ٘ٛؼٜ ـٚي 

 وّيه وٙيؽ سب ٔشٗ ثفٌكيؽٜ ٌٕب ديٛ٘ؽ ٘ؽاؼٜ ٌٛؼ. okلفاـ غٛاٞؽ ٌففز ؼٚثبـٜ ـٚي 

 ديٛ٘ؽ ثٝ ِفطبسي وٝ ٞٙٛق ايدبؼ ٍ٘ؽٜ ا٘ؽ

ؼـ ٚالغ  ايٗ ػُٕ وٕي ػديت ثٝ ٘ظف ٔي ـوؽ زفا ٌٕب ثبيؽ ديٛ٘ؽ ـا ثٝ ِتفطٝ اي ايدتبؼ   

ثٝ ايٗ ػُٕ وٝ ٌٕب ؼـ ٍٞٙبْ ا٘دبْ ديٛ٘تؽٞب ؼـيبثٙتؽ وتٝ     وٙيؽ وٝ ٚخٛؼ ٘ؽاـؼ؟ ؼـ ضميمز

يه ِفطٝ ضفٚـي ـا ففأٛي وفؼٜ ايؽ. ايٗ ٌكيٙٝ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ِفطٝ خؽيتؽ  

ـا وفيؼبد ثىبقيؽ ٚ اق ِفطٝ اي وٝ لجلاد ـٚي آٖ وبـ ٔي وفؼيؽ، ديٛ٘ؽٞب ـا ثٝ ِفطٝ خؽيؽ 

 ايدبؼ ٕ٘بييؽ.

 ٖايدبؼ يه ِفطٝ خؽيؽ ٚ ديٛ٘ؽ آ

ؼـ اثشؽا ٔشٙي ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ وٝ ٔي غٛاٞيؽ ثٝ ِفطٝ ايدبؼ ٍ٘ؽٜ ديٛ٘ؽ ثؽٞيؽ، وذه  -1

 (ctrl+kـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ) Hyper likeـاوز وّيه وفؼٜ ٚ 

ظبٞف ٌؽ ـٚي ؼوٕتٝ ايدتبؼ ِتفطٝ خؽيتؽ      Hyper like  createٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

 وّيه وٙيؽ.
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 Normalاٞؽ ٌؽ وٝ ؼـ آٖ خب ٔي سٛا٘يؽ ايدتبؼ يته   ظبٞف غٛ Newيه وبؼـ ٔطبٚـٜ  -3

page  يب ايدبؼ ِفطٝ اي ثفاوبن يىي اق اٍِٛٞبيFronT page    ـا ا٘شػبة وٙيتؽ ثؼتؽ

 وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثٝ ِفطٝ خؽيؽ، ػٙٛاٖ ٚ ٘بْ اغشّبَ ؼٞيؽ. okاق ا٘شػبة ـٚي 

ـ اثشؽا ـٚي ـٚي ِفطٝ اي وّيه وٙيؽ وٝ ؼ Flder listيب  Nvigatinثب اوشفبؼٜ اق آيىٗ  -4

آٖ فؼبِيز ؼاٌشيؽ ضبَ غٛاٞيؽ ؼيؽ وٝ ٔشٗ ثفٌكيؽٜ ثٝ ِفطٝ اي ديٛ٘ؽ وتٝ ثتٝ ستبقٌي    

 ايدبؼ ٌؽٜ اوز.

 سغييف ديٛ٘ؽٞب

ثتٝ   FronT pageغٛؼ ضفوز ٔتي ؼٞيتؽ،     webٕٞبٖ عٛـ وٝ ٌٕب ِفطبر ـا ؼـ اعفاف 

ٔتُ آؼـن يته   عٛـ غٛؼوبـ ديٛ٘ؽٞب ـا ثٝ ـٚق ٔي ـوب٘ؽ. أب اٌف ٌٕب ثػٛاٞيؽ ثٝ عتٛـ وب 

ديٛ٘ؽ ـا سغييف ؼاؼٜ ٚ يب ثٝ عٛـ وّي ديٛ٘ؽ ـا ضؿف ٕ٘بييؽ، وتبـ وتبؼٜ اي اوتز. اٌتف ٌتٕب      

ؼـ  FronT pageسٕبٔي ِفطبر ـا ضؿف وتفؼٜ ثبٌتيؽ ) ثتٝ غّتَٛ ثتؽٖٚ اوتشفبؼٜ اق       

 ٔفضّٝ اَٚ( اخفاي يه ثٝ ـٚق ـوب٘ي اق ا٘فّبَ ديٛ٘ؽٞب خٌّٛيفي ثٝ ػُٕ ٔي آٚـؼ.

 ٚيفايً يه ديٛ٘ؽ

 properties Hyperي ٞف ديٛ٘ؽي وٝ ٔي غٛاٞيؽ آٖ ـا سغييف ثؽٞيؽ وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚ -1

like  ٝـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ يب ايٗ وAlt+Enter .ـا سبيخ ٕ٘بييؽ 

ٔٛخٛؼ، ديٛ٘ؽ ثٝ عٛـ ثفخىشٝ ٚ  URLثبق ٌؽ،  Hyper like Editقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

 ـٌٚٗ ؼـ ٔي آيؽ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ

 خؽيؽ ـا ٔىشميٕبد ؼـٖٚ دٙدفٜ ٔشٙي ٚاـؼ وٙيؽ. URLيه -
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 URLSوّيه وٙيؽ سب ثشٛا٘يؽ اق ؼـٖٚ ٔٙٛي ثبق ٌتٛي   URLـٚي فًّ وٕز ـاوز دٙدفٜ -

 اغيف، يه ٔٛـؼ ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ.

يب فبيُ خؽيؽ ـٚي ٞف يته اق زٟتبـ ؼوٕتٝ ٔٛختٛؼ ؼـ وتٕز       URLثفاي ـٞيبثي ثٝ يه -

 ـاوز وبؼـ ٔطبٚـٜ وّيه وٙيؽ.

وّيه ٕ٘بييؽ، ديٛ٘ؽ ٔفثٛعٝ ثفاي ثبقستبة آؼـن خؽثتؽ ثتٝ     ok، ـٚي URLؽ اق سغييف ثؼ -3

 ٍٞٙبْ غٛاٞؽ ٌؽ.

 ضؿف يه ديٛ٘ؽ

 ـٚي ٞف يه اق ديٛ٘ؽٞبيي وٝ ثفاي سغييف ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ  -1

properties Hyper like  ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ يب ايٗ وٝ وّيؽ ٞبيAlt+Enter  ـا

 ثك٘يؽ.

ٔفثٛعتٝ ثتٝ ديٛ٘تؽ ثفخىتشٝ ٚ      URLظبٞف ٌتؽ   Hyper like Editقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ -2

 ـا ثك٘يؽ. Deleteيب  Back spaceاق دٙدفٜ ٔشٙي  URLـٌٚٗ ٔي ٌفؼؼ. ثفاي ضؿف 

 وّيه ٕ٘بييؽ ؼـ ٘شيدٝ ٔشٗ ثفٌكيؽٜ ؼيٍف ديٛ٘ؽ ؼاؼٜ ٕ٘ي ٌٛؼ. okـٚي -3

 ثٝ ـٚق ـوب٘ي ديٛ٘ؽٞب

1- Hyper like Tool >Recaleulat .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

2-FronT page      ٜثٝ ٌٕب اعلاع ٔي ؼٞؽ وٝ ايٗ ـٚ٘ؽ ٕٔىٗ اوز ثىتشٝ ثتٝ ضدتٓ ٚ ا٘تؽاق

ٌٕب زٙؽ ؼليمٝ ثٝ عٛـ ثيب٘دبٔؽ. اٌف قٔبٖ وبفي ؼـ اغشيتبـ ؼاـيتؽ ـٚي ؼوٕتٝ     webوبيز 
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yes     وّيتتته وٙيتتتؽ. ؼـ قٔتتتب٘ي وتتتٝ ِتتتفطبر  وتتتبيز ثتتتبق آـايتتتي ٔتتتي ٌتتتٛ٘ؽ 

FronT page      ٝٞف يه اق ديٛ٘ؽٞبي ٔٙفُّ ـا ٔفٔز ٚ اِلاش ٔي وٙتؽ أتب ؼـ ِتٛـسي وت

 اٌشجبٜ ٚاـؼ وفؼٜ ثبٌيؽ سفٔيٓ يه ديٛ٘ؽ أىبٖ دؿيف ٘ػٛاٞؽ ثٛؼ.ة URLٌٕب ؼـ ّٚٞٝ يه 

 (Book marksوبـثفؼ ٍ٘ب٘ٝ ٞب )

٘بٔيؽٜ ٔي ٌٛ٘ؽ ٚ ثٝ ثبقؼيؽ وٙٙتؽٌبٖ أىتبٖ ٔتي     Anchorٍ٘ب٘ٝ ٞب اغّت ثٝ ٘بْ ديٛ٘ؽٞبي 

خٟتً ٕ٘بييتؽ    webٞؽ سب ثٝ ٔٛاضغ ٚيمٜ اي ٔب٘ٙؽ ثػً ػٙبٚيٗ ؼـ يه ِفطٝ عتٛلا٘ي  ؼ

 يه ففآيٙؽ ؼٚ ٔفضّٝ اي اوز Anchorsايدبؼ 

(ٚ وتتذه فتتفا ديٛ٘تتؽٞب )ديٛ٘تتؽٞبي Anchorاثشتتؽا ٌتتٕب غتتٛؼ ٍ٘تتب٘ٝ ـا ايدتتبؼ ٔتتي وٙيتتؽ )

Anchor ـا ثٝ ٚخٛؼ ٔي آٚـيؽ وٝ ثٝ ٍ٘ب٘ٝ اٌبـٜ ٔي وٙٙؽ ديٛ٘ؽٞبي ٍِٙفي يتب) Anchor  ـا

غٛؼ ؼـج ٕ٘بييؽ سب غٛا٘ٙؽٌبٖ ثشٛا٘ٙتؽ ثتؽٖٚ ٔتفٚـ عبلتز ففوتب ؼـ       webؼـٖٚ ِفطبر 

وفاوف وٙؽ، خّٛ يب ػمت خًٟ وٙٙؽ. ٍِٙفٞب سٟٙب ثٝ ػٙبٚيٗ ٔطتؽٚؼ ٕ٘تي ٌتٛ٘ؽ. ٔيشتٛاٖ     

آقاؼا٘ٝ ٚ ثب غيبَ ـاضز ثٝ يه ٘مُ لَٛ، يه وّٕٝ يب سّٛيف ٚ يب يه وبـاوشف ٚاضتؽ ػٕتُ   

 ؼاؼ ديٛ٘ؽ ـا ا٘دبْ

ثٝ ـٚق ـوب٘ؽٜ يتب ضتؿف    webاٌف ٔي غٛاٞيؽ ثفغي اق ٍ٘ب٘ٝ ٞب ـا ؼـ يه ِفطٝ عٛلا٘ي 

يبفشٗ آٟ٘تب ـا آوتبٖ    FronT pageوٙيؽ ٚ سٕبيّي ثٝ ٔفٚـ ٚ خىشدٛي سه سه آٟ٘ب ٘ؽاـيؽ 

 ٔي وبقؼ.

 Book markٔفاضُ ايدبؼ يه ٍ٘ب٘ٝ 

 مّؽ ا٘شػبة ٕ٘بييؽ.ٔشٙي ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ غٛا٘ٙؽٜ ثٝ آٖ خًٟ ٕ٘بيؽ ثٝ ػٙٛاٖ ٔ -1
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2-  Book mark Inset> .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ ٔشٗ ثفٌكيتؽٜ ثتٝ عتٛـ غٛؼوتبـ ثتٝ       Book markقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

ػٙٛاٖ ٘بْ ٍ٘ب٘ٝ ثٝ وبـ غٛاٞؽ ـفز ثب ايتٗ ٚختٛؼ ٌتٕب ٔتي سٛا٘يتؽ ٘تبْ ؼيٍتفي ـا ؼـ        

 ِٛـسي وٝ ٔٙبوت اٞؽافشبٖ ثبٌؽ سبيخ وٙيؽ.

وّيه وٙيؽ سب ٌٗ ثفٌكيؽٜ ثب يه غظ سيفٜ ثتٝ ػٙتٛاٖ    okٍ٘ب٘ٝ ـٚي  ثؼؽ اق ٘بْ ٌؿاـي -4

 ٍ٘ب٘ٝ لّٕؽاؼ ٌٛؼ ثفاي سىٕيُ ففآيٙؽ لىٕز ديٛ٘ؽ ثٝ يه ٍ٘ب٘ٝ ـا ٔلاضظٝ ٕ٘بييؽ.

 ديٛ٘ؽ ثٝ يه ٍ٘ب٘ٝ

ٔشٙي ـا ا٘شػبة وٙيؽ وٝ ثفاي ديٛ٘ؽ ثٝ يه ٍ٘ب٘ٝ ؼـ ٘ظف ٌففشٝ ايؽ، وذه ـاوز وّيته   -1

ـا فٍبـ  ctrl+kق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ يب ايٗ وٝ وّيؽ ٞبي ـا ا Hyper likeٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 ؼٞيؽ.

 Book markظبٞف ٌؽ اق ٔٙٛي ثبق ٌتٛي   Hyper like createقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -2

 ثفاي ا٘شػبة ٍ٘ب٘ٝ اي اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ وٝ لجلاد ايدبؼ وفؼٜ ثٛؼيؽ

 يبثؽ.وّيه وٙيؽ ٔشٗ ا٘شػبة ٌؽٜ ٌٕب ثٝ ٍ٘ب٘ٝ ديٛ٘ؽ ٔي  okـٚي  -3

 ٘ىبر لاقْ

ٕٞبٖ عٛـ وٝ ٌٕب ٍ٘ب٘ٝ ٞبي ثيٍشفي ايدبؼ ٔي وٙيؽ آٟ٘ب ثٝ ٔٙٛي ثبقٌتٛ اضتبفٝ غٛاٞتؽ    -

ٌؽ ثب ايٗ ضبَ ٔٙٛ فمظ ٍ٘ب٘ٝ ٞبيي ـا ٕ٘بيً ٔي ؼٞؽ وٝ ثب ِفطٝ ػّٕىفؼ ٌٕب ؼـ اـسجبط 

 ٔي ثبٌٙؽ ٘ٝ ثفاي وفاوف وبيز

ٔي ٌيفؼ ثٝ اوشثٙب ٔفضّٝ ؼْٚ وتٝ  سدؽيؽ ٘ظف ثفاي ديٛ٘ؽ يه ٍ٘ب٘ٝ ٔفاضُ ٍٔبثٝ ـا ؼـ ثف -

 ظبٞف ٔي ٌفؼؼ Hyper like Editوبؼـ ٔطبٚـٜ 
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 يبفشٗ ٍ٘ب٘ٝ ٞب

وبـ ـا  ثب يبفشٓ ٍ٘ب٘ٝ ٞبي ٔٛخٛؼ ؼـ يه ِتفطٝ آغتبق ٕ٘بييتؽ ) ثتب يته غتظ قيتفيٗ         -1

ـا اق  Book mark propertisػلأز غٛـؼٜ ا٘ؽ( ـٚي آٖ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ ٌكيٙٝ 

 ـا فٍبـ ؼٞيؽ. Alt +Enterؽ ٚ يب ايٗ وّيؽٞبي ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙي

ثفخىتشٝ ٚ   GoToٞف يه اق ٍ٘ب٘ٝ ٞبي ؼيٍف ـا ثتب وّيته ثتف ـٚي آٖ ٚ وّيته ثتف ـٚي      

 ـٌٚٗ ٕ٘بييؽ.

ظبٞف ٔي ٌٛؼ ٚ ٍ٘تب٘ي ثفٌكيتؽٜ ٚ ؼـ دٙدتفٜ ثتبلايي آٖ ثتٝ       Book markوبؼـ ٔطبٚـٜ -2

 ِٛـر ثفخىشٝ ٚ ـٌٚٗ ٕ٘بيبٖ غٛاٞؽ ثٛؼ.

ٌتٕب ثتٝ ٍ٘تب٘ي     webثفـٚي ِفطٝ ثبلي غٛاٞتؽ ٔب٘تؽ أتب     Book mark وبؼـ ٔطبٚـٜ-3

وّيه ٕ٘بييؽ ؼـ ٘شيدٝ ثٝ ِتفطٝ   okثفٌكيؽٜ خًٟ غٛاٞؽ وفؼ. ثٝ ٔدفؼ يبفشٗ ٍ٘ب٘ٝ ـٚي 

web ثبق غٛاٞيؽ ٌٍز 

 ثفؼاٌشٗ يه ٍ٘ب٘ٝ

ثفاي يبفشٗ ٍ٘ب٘ٝ اي وٝ ٔبيُ ثٝ ضؿف آٖ ٞىشيؽ اثشتؽا ٔفاضتُ يتبفشٗ ٍ٘تب٘ٝ ٞتب ـا ؼـ       -1

 لجُ ؼ٘جبَ ٕ٘بييؽ.ِفطٝ 

 Bookؼـ وبؼـ ٔطتبٚـٜ وّيته ٕ٘بييتؽ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ       clearثؼؽ اق يبفشٗ ٍ٘ب٘ي ـٚي   -2

mark  ٝثىشٝ ٌؽٜ ٚ ٌٕب ـا ثٝ ِفطweb  ٝثبق ٔي ٌفؼا٘ؽ خبيي وٝ ٔشٗ ثٝ عٛـ ثفخىش

 ثبلي ٔي ٔب٘ؽ أب غظ قيفيٗ ٔفثٛط ثٝ ٍ٘ب٘ٝ ـا ٘ػٛاٞؽ ؼاٌز

 سٙظيٓ ـً٘ ٞبي ديٛ٘ؽ
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ديفٚي ٔي وٙؽ ثتفاي   webثفاي ٕ٘بيً ـٍٟ٘ب اق لفاـؼاؼ  FronT pageْ  ثٝ عٛـ ديً فف

ديٛ٘ؽٞبي ثبقؼيؽ ٍ٘ؽٜ اق ـً٘ آثي ٚ ثفاي ٔٛاـؼ ثبقؼيؽ ٌؽٜ ـً٘ اـغتٛا٘ي ٔىتيفـاثٝ وتبـ    

ـا ثتٝ ؼِػتٛاٜ ثتفاي     webٔي ثفؼ. ثب ايٗ ٚخٛؼ ٔي سٛا٘يؽ ٞف يه اق ـٍٟ٘تبي سبييتؽ ٌتؽٜ    

 ففاديٛ٘ؽٞبي غٛؼ ثٝ وبـ ثجفيؽ.

FronT page       زٙيٗ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ثتفاي ديٛ٘تؽٞبي فؼتبِي ) فتٛـاد ـٚي آ٘تب ٓٞ

)قٔب٘ي وٝ ٕ٘بي ٌٕب ثتف ـٚي آٟ٘تب ٔتي ـٚؼ( ـٍٟ٘تب ـا      Rolloverوّيه وٙيؽ( ٚ ديٛ٘ؽٞبي 

 سٙظيٓ وٙيؽ

 سغييف ـً٘ يه ديٛ٘ؽ

ٝ  viewؼـ لبة  pageثب وّيه ثفٚي آيىٗ  -1  ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ٌففشت

 ايؽ

ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػتبة   page propertiesؼـ خبيي اق ِفطٝ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ  -2

 وٙيؽ

 Back groundظتبٞف ٌفؼيتؽ ـٚي قثب٘تٝ     page propertiesقٔب٘ي وٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ     -3

 وّيه ٕ٘بييؽ.

ثٝ ٔٙظٛـ سغييف ـً٘ ثفاي ٞف يه اق وٝ ضبِز ديٛ٘ؽ ـٚي فًّ ٞبؼـ ٔٙشٟي اِيٝ وٕز   -4

ٕٛؼٜ ٚ يه ـً٘ خؽيؽ ـا اق وبؼـ ثبق ٌٛ ا٘شػتبة وٙيتؽ اٌتف سٕبيتُ ثتٝ      ـاوز وّيه ٘

ـا ؼـ وبؼـ ثبقٌٛ ا٘شػتبة ٚـٚؼي ؼوٕتٝ    Morecolorsايدبؼ يه ـً٘ وفبـٌي ؼاـيؽ 

seleet  وّيه ٕ٘بييؽ وذه يه ـً٘ ـا ا٘شػبة وفؼٜ ٚ ـٚيok .وّيه ٕ٘بييؽ 
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 ايتتتؽ اٌتتتف لتتتجلاد ـٍٟ٘تتتبي ديٛ٘تتتؽ ـا ثتتتف ـٚي ِتتتفطٝ ؼيٍتتتفي سغييتتتف ؼاؼٜ       -5

pagw Get Background Information From Another   ـا ػلأز ثك٘يؽ وذه ثتفاي

يبفشٗ آٖ ِفطٝ ٚ ثٝ وبـٌففشٗ ـٍٟ٘بي آٖ ثٝ عٛـ غٛؼوبـ ثتف ـٚي ديٛ٘تؽٞبي ِتفطٝ    

 وّيه ٕ٘بييؽ. Browseخبـي ـؼي ؼوٕٝ 

 okثؼؽ اق ايٗ وٝ ـً٘ ٞبي ؼِػٛاٜ ـا ثفاي ففا ديٛ٘ؽٞبي غتٛؼ ا٘شػتبة ٕ٘ٛؼيتؽ ـٚي     -6

 وّيه وٙيؽ سب ديٛ٘ؽٞبي آٖ ِفطٝ سغييف يبثٙؽ.

 ٘ىبر لاقْ

ـً٘ ٞبي ديً ففْ ٚ ٔشؽاَٚ آثي ٚ اـغٛا٘ي ٔىيف وبٔلاد ففاٌيف ٌؽٜ ا٘ؽ ثٙتبثفايٗ اٌتف اق   

ـٍٟ٘بي وفبـٌي اوشفبؼٜ وٙيؽ اضشٕبَ اٌشجبٜ ٚ ٌيح ٌتؽٖ ثبقؼيتؽ وٙٙتؽٌبٖ ٚختؽ غٛاٞتؽ      

ي ٌتٕب ثفخىتشٝ ٚ ٔشٕتبيك ثتٛؼٜ ٚ     ؼاٌز ؼـ ٔٛاـؼ ٘بؼـ ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ـٍٟ٘تبي وفبـٌت  

عٛـي ثبٌٙؽ وٝ ؼـ ديٛ٘ؽٞبي ثبقؼيؽ ٌؽٜ ٚ ٍ٘ؽٜ ثٝ عٛـ يىىبٖ ثٝ ٘ظف ٘يبيٙتؽ ٚ ٕٞسٙتيٗ   

 سٍػيُ آٟ٘ب آوبٖ ثبٌؽ.

اٌف ٌٕب سغييف ػميؽٜ ؼاؼيؽ ٚ سّٕيٓ ثٝ وبـثفؼ ـٍٟ٘بي ديً ففْ ٌففشيتؽ سٟٙتب وتبفي     -

 اوز

Automatic ديٛ٘ؽ ؼـ ٔفضّٝ زٟبـْ ا٘شػبة ٕ٘بييؽ  ـا ؼـ ؼاغُ ٞف يه اق وبؼـٞبي ثبق ٌٛي 

ٔٛخٛؼ اوز ٚ سغييف ـً٘ ديٛ٘ؽٞبي ٌتٕب ـا ؼـ قٔتب٘ي    Back groundٌكيٙٝ اي وٝ ؼـ ثفٌٝ -

وٝ أىبٖ دؿيف ٔي وبقؼ وٝ ٔىبٖ ٕ٘بي يه ثبقؼيؽ وٙٙؽٜ ثف ـٚي ديٛ٘تؽ ثتفٚؼ ثتف ايتٗ ٔٙظتٛـ      

 Rolloverٚ ثؼؽ ـٚي ؼوٕٝ  ـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ Enable Hyper Like Rollover Effectsٌكيٙٝ  

style .وّيه وٙيؽ 
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ثفاي ٌكيٙتٝ ٔتٛـؼ ٘ظتف غتٛؼ      colorظبٞف ٌؽ اق ٔٙٛي ثبقٌٛي  Fontقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 اوشفبؼٜ وٙيؽ.

ٞٓ زٙيٗ ثٝ ٌٕب اغشيبـ ٔي ؼٞؽ سب ـً٘ ده قٔيٙٝ ٚ ـً٘ ٔشٗ ِفطٝ ـا  Back groundثفٌٝ 

وّيته وٙيتؽ    okـٚي فًّ ٞب ٚ وذه ـٚي ؼوٕتٝ  سغييف ؼٞيؽ ثفاي ا٘شػبة ٔٛـؼ ؼِػٛاٜ اثشؽا 

 سب ثفاي ِفطٝ خبـي ثٝ وبـ ثفؼٜ ٌٛ٘ؽ.

 Back( ثٝ ِفطٝ اضتبفٝ وٙيتؽ ثفٌتٝ    tiedاٌف لغؼبد ٔي غٛاٞيؽ يه سّٛيف ده قٔيٙٝ ) -

ground   ٌبُٔ يه وبؼـ ػلأز ثفاي ا٘دبْ ايٗ ػّٕىفؼ ٔي ٌفؼؼ ـٚي وتبؼـpicture 

Back ground  ؼوٕٝ ػلأز ثك٘يؽ اثشؽا ـٚيBrowse  ثفاي يبفشٗ سّٛيف ٚ وذه ـٚي

ok    ( ثفاي ٌٕبـي سّٛيف ؼـ ِفطٝ خبـي وّيه ٕ٘بييؽ سّتٛيف وتجه وبٌتيtile  ٝثت)

وفػز يىٙٛاغز ٌٍؽ ٚ ثٝ وفؼـؼ غىشٍي ٔٙتشح ٔتي ٌتٛ٘ؽ ثٙتبثفايٗ ثٟشتف اوتز اق       

 سّبٚيف وبؼٜ ٚ ٔٛقٖٚ اوشفبؼٜ وٙيؽ وٝ ثبػ  اق ثيٗ ـفشٗ ٔشٗ ٌٕب ٍ٘ٛ٘ؽ.

 بي سّٛيفيايدبؼ ديٛ٘ؽٞ

ؼـج ديٛ٘تؽٞب   FronT pageثٝ ديٛ٘ؽٞبي فمظ ٔشٙي ٔطؽٚؼ ٕ٘ي ٌٛؼ ٚ webثٝ عٛـ ثؽيٟي 

ـا ؼـ ؼاغُ سّبٚيف ٔيىف ٔي وبقؼ ٚ ٔي سٛا٘يؽ يه سّٛيف ـا ثٝ عٛـ وبُٔ ثتٝ يته فبيتُ    

ايدبؼ ٕ٘بييؽ وٝ يه ٘بضيٝ سؼفيت  ٌتؽٜ اق سّتٛيف ـا ثتٝ فبيتُ       Hotpotديٛ٘ؽ ؼاؼٜ يب يه 

ؼـ يه سّٛيف ٔي سٛا٘يتؽ ديٛ٘تؽٞب ـا ثتٝ     Hotspotي ؼٞؽ ثب لفاـ ؼاؼٖ زٙؽ ؼيٍفي ديٛ٘ؽ ٔ

 زٙؽيٗ فبيُ ثٝ ٚخٛؼ آٚـيؽ.

 ديٛ٘ؽ يه سّٛيف وبُٔ ثٝ يه فبيُ
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لبثتُ   picturesٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ٘تٛاـ اثتكاـ    view > Toolbars > picturesثب ا٘شػبة  -1

 ـٚيز اوز.

ب ثفاي ديٛ٘ؽ اوز ٚ ثفاي ا٘شػبة ِفطٝ اي ـا ثبق وٙيؽ وٝ ضبٚي سّٛيف ٔٛـؼ ٘ظف ٌٕ  -2

سّٛيف ـٚي آٖ وّيه ٕ٘بييؽ. ٔفثغ ٞبي ويبٜ ؼـ ٌٌٛٝ ٞبي سّٛيف ظبٞف ٔتي ٌتٛ٘ؽ ٚ   

 ا٘شػبة ٌؽٖ آٖ ـا ٍ٘بٖ ٔي ؼٞٙؽ.

ـا اق ٔٙتٛي   Hyper likeؼـ ضبِي وٝ سّٛيف ا٘شػبة ٌؽٜ اوز ـاوز وّيته ٕ٘تٛؼٜ ٚ    -3

 (Ctrl+kٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ. )

ظبٞف ٌؽ سٕبْ ٌكيٙتٝ ٞتبيي وتٝ لتجلاد ؼـ      Create Hyper Likeٜ قٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـ  -4

سٍفيص ٌؽ٘ؽ ؼـ اغشيبـ ٌٕب لفاـ غٛاٞٙؽ ٌففز ثتٝ ٔٙظتٛـ    create Hyper likeثػً 

يته فبيتُ ـا ؼـ دٙدتفٜ ٔفوتكي      webديٛ٘ؽ سّٛيف ثٝ ِفطٝ ؼيٍفي ؼـ وبيز خبـي 

بثؽ ٕٞبٖ عتٛـ وتٝ   وّيه وٙيؽ سّٛيف ثٝ ِفطٝ ثفٌكيؽٜ ديٛ٘ؽ ٔي ي okا٘شػبة ٚ ـٚي 

 سٛوظ ٘ٛاـ ٚضؼيز ٚ ٔىبٖ ٕ٘ب ٍ٘بٖ ؼاؼٜ ٌؽٜ اوز(

 Hotspotايدبؼ يه سّٛيف 

لبثتُ   picturesٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ٘تٛاـ اثتكاـ    view > Toolbars > picturesثب ا٘شػبة  -1

 ـٚيز اوز.

 ِفطٝ ضبٚي سّٛيف ـا ثبق ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثفاي ا٘شػبة سّٛيف ـٚي آٖ وّيه ٕ٘بييؽ.  -2

ٔىشغيُ، ؼايتفٜ يتب زٙتؽ ضتّؼي ثتب ٌتىُ        -غٛؼ سّٕيٓ ثٍيفيؽ Hotspotثفاي ٌىُ  -3

 وّيه ٕ٘بييؽ. picturesاغشيبـي ـٚي ٕ٘بؼ ٔمشضي ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ 
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ده اق ا٘شػبة اثكاـ ٌىُ ٔىبٖ ٕ٘بي ٌٕب ثٝ يه ٔؽاؼ سجؽيُ غٛاٞتؽ ٌتؽ ٚ ثتٝ ٌتٕب      -4

ٖ ـا ؼـ سّٛيف سفويٓ ٕ٘بييؽ ؼـثتبـٜ ؼليتك ثتٛؼ    Hotspotاخبقٜ ٔي ؼٞؽ سب غظ ٔفقي 

 غظ ٔفقي ٍ٘فاٖ ٘جبٌيؽ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ؼـ يه ِطظٝ آٖ ـا اِلاش وٙيؽ.

 ؼـثبـٜ ؼليك ثٛؼٖ آٖ ٍ٘فاٖ ٘جبٌيؽ زٖٛ ٔي سٛا٘يؽ ثؼؽ آٖ ـا سٙظيٓ ٕ٘بييؽ.

ثبق ٌؽٜ ٚ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب فبيُ ٔٛـؼ ٘ظتف ـا   create Hyper likeوبؼـ ٔطبٚـٜ -5

وّيته ٕ٘بييتؽ ؼـ    okُ ـا ا٘شػتبة ٕ٘تٛؼٜ ٚ ـٚي   ا٘شػبة وٙيؽ فبي Hotspotثفاي ديٛ٘ؽ ثٝ 

 ٘شيدٝ ثٝ سّٛيف ثبق غٛاٞيؽ ٌٍز.

وّيه ٕ٘بييؽ آٖ ـا ؼليمبد ثٝ خبيي وٝ ٔي غٛاٞيتؽ ا٘شمتبَ    Hotspotضبَ ٔي سٛا٘يؽ ؼاغُ -6

 ؼٞيؽ 

ـا سغييف ا٘ؽاقٜ ؼٞيؽ يب ايٗ وٝ ثٝ لتؽـ وتبفي ثتكـي وٙيتؽ ستب       Hotspotاٌف ٔي غٛاٞيؽ -7

ثشٛا٘ٙؽ ثٝ ـاضشي ثف ـٚي آٖ وّيه ٕ٘بييؽ اق ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ثتفاي ٌتففشٗ   ثبقؼيؽ وٙٙؽٌبٖ 

( اوشفبؼٜ وفؼٜ ٚ سّٛيف ـا ثكـي يب خٕتغ ٕ٘بييتؽ. ثتفاي سغييتف     Handlesٔفثغ ٞبي ويبٜ ) 

 ـا سىفاـ وٙيؽ 6ٚضؼيز ٔىب٘ي سّٛيف ٔفضّٝ 

ٚ آٟ٘تب ـا  ثيٍشفي ـا ثٝ سّٛيف اضبفٝ ٕ٘تٛؼٜ   Hotspotؼـِٛـسي وٝ ثػٛاٞيؽ لغؼبر يب -8

ـا سىفاـ وٙيؽ. ثؼؽ اق اسٕبْ وبـ، سّٛيف ضبٚي  7سب  3ثٝ فبيُ ٞبي ٔدكا ديٛ٘ؽ ؼٞيؽ، ٔفاضُ 

 غٛاٞؽ ثٛؼ وٝ ٞف يه اق آٟ٘ب ديٛ٘ؽ غٛؼ ـا غٛاٞٙؽ ؼاٌز Hotspotزٙؽيٗ 

 ٘ىبر لاقْ
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ٚخٛؼ ٘ؽاـؼ ٞٓ زٙيٗ آٟ٘ب ـا ٕ٘ي سٛاٖ ففاسف اق ِجٝ سّتٛيف   Hotspotأىبٖ ٞٓ دٌٛب٘ي  -

ؽٜ ثفؼ. ثٝ ايٗ ؼٚ ؼِيُ، غٛؼ سّٛيف ـا ثبيؽ ثكـي ٕ٘ٛؼ. سٟٙب وتبفي اوتز يىتي اق    ثفٌكي

Handles      ٔفثٛط ثٝ سّٛيف ـا ثب ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ثٝ ؼوتز آٚـؼٜ ٚ ثىٍتيؽ ستب فضتبي

ـا ثٝ ا٘ؽاقٜ ؼِػٛاٜ سغييتف ٔىتبٖ ؼٞيتؽ. ؼـ      Hotspotثيٍشفي ايدبؼ ٌفؼؼ ٚ وذه لغؼٝ 

ؼـِؽ ثكـي ٕ٘بييؽ، ثبقٌٍز ٚ يته ٕ٘ٛ٘تٝ   10اق ِٛـسي وٝ ثػٛاٞيؽ سّٛيف ـا ثيٍشف 

اِّي ثكـٌشف ايدبؼ وٙيؽ ؼـ غيف ايٗ ِٛـر سّٛيف ٌٕب ثٝ ٚضٛش ٚ ويفيز غتٛؼ ـا اق  

 ؼوز ٔي ؼٞؽ.

ثٝ فبيُ ؼيٍف ٕ٘ي ثبٌؽ ٕٞسٙيٗ ٔتي سٛا٘يتؽ آٟ٘تب ـا ثتٝ      Hotspot٘يبقي ثٝ ديٛ٘ؽ لغؼبر -

يٍف اق فبيُ يىىبٖ ٔشٗ ٔٛخٛؼ ديٛ٘تؽ  ( اوشفبؼٜ وفؼٜ ٚ ؼـ خبيي ؼAnchorsٕٞفاٜ ٍِٙفٞب ) 

 ؼٞيؽ.

 Hotspotيبفشٗ لغؼبر سّٛيفي 

غٛؼ ـا ثتٝ ـاضشتي    Hotspotٌبٞي اٚلبر سّٛيف ٌٕب ثبػ  ٔي ٌٛؼ ٘شٛا٘يؽ غغٛط ٔفقي 

ٚخٛؼ ؼاـؼ وٝ ثٝ ٌتٕب أىتبٖ ٔتي ؼٞتؽ ستب       Front pageٍٔبٞؽٜ وٙيؽ ِٚي غِّٛيشي ؼـ 

 ثجيٙيؽ.ـا  Hotspotثؽٖٚ اوشفبؼٜ اق سّبٚيف لغؼبر 

 Hotspotٔفاضُ يبفشٗ 

ؼـ ضبِي وٝ ؼاغُ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيؽ سّٛيفي ـا ا٘شػبة وٙيؽ وٝ ثفاي ثفـوي ؼـ  -1

 ٘ظف ٌففشٝ ايؽ  

 وّيه ٕ٘بييؽ. picturesؼـ ٘ٛاـ اثكاـ  Hotspot  highlightـٚي ؼوٕٝ  -2
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Hotspot  ؼـ ثفاثف يه ده قٔيٙٝ وفيؽ، سٕيك ٍٔػُ غٛاٞؽ ٌؽ. قٔب٘ي وٝ يهHotspot 

 ا٘شػبة ٌفؼؼ ثٝ ـً٘ ويبٜ سجؽيُ ٔي ٌٛؼ.

 ثفاي ؼيؽٖ ٔدؽؼ سّٛيف ؼـ خبيي غبـج اق سّٛيف وّيه وٙيؽ. -3

 Hotspotضؿف يه 

 ـا فٍبـ ؼٞيؽ. Back spaceيب  deleteٔٛـؼ ٘ظف غٛؼ وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ وّيؽ  Hotspotـٚي 

 Hotspotسغييف ديٛ٘ؽ يه 

 properties Hotspotؼٜ ٚ  وٝ ٔي غٛاٞيؽ ٚيفايً ٕ٘بييؽ وّيته وتف   Hotspotـٚي  -1

pictures  ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة ٕ٘بييؽ يب ايٗ وٝ وّيؽAlt+Enter  ـا فٍبـ ؼٞيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ ثفاي ـٞيبثي ثتٝ ديٛ٘تؽ خؽيتؽ اق     Edit Hyper Likeقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

 ؼوٕٝ ٚ فًّ ٞب ثٟفٜ ثٍيفيؽ.

 Hoverوبـثفؼ ؼوٕٝ ٞبي 

ٔي ٘بٔتؽ ثبيتؽ ٌفتز اضتبفٝ      Hoverؼوٕٝ ٞبي  Front pageوٝ ؼـ ٔٛـؼ اوشفبؼٜ اق آٖ زٝ 

وفؼٖ اثفاسي وٝ سٛوظ ػّٕىفؼٞبي ٔٛن ثبق ؼيؽوٙٙؽٌبٖ فؼبَ ٔتي ٌفؼ٘تؽ ثتٝ عتٛـ ثتبٚـ      

٘ىفؼ٘ي وبؼٜ ٔي ثبٌؽ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ؼـ قٔب٘ي وٝ ٔٛن ثف ـٚي ؼوٕٝ اي لتفاـ ٔتي ٌيتفؼ    

 Hoverٕ٘بييؽ. غِّٛبد ؼوٕٝ ٞبي ٕ٘بي ظبٞفي آٖ ـا سغييف ؼاؼٜ ٚ يب ضشي اِٛار ـا فؼبَ 

ا٘ٛاع ٔػشّفي اق ديٛ٘ؽٞب ـا ثٝ وبـ ٔي ا٘ؽاقؼ ٚ ثٝ ٕٞيٗ ؼِيُ آٟ٘ب ؼـ ايٗ فُّ سٍفيص ٌتؽٜ  

 ا٘ؽ.

  Hoverاضبفٝ وفؼٖ يه ؼوٕٝ 
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ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ؼـ ٕ٘بي ِفطٝ لفاـ ؼاـيتؽ   viewؼـ لبة pageثب وّيه ثف ـٚي آيىٗ -1

ؼـ دبييٗ دٙدفٜ ٔٛـؼ ٘ظتف ٘يتك وّيته ٌتؽٜ      Normalٕٞسٙيٗ اعلاع ضبُِ وٙيؽ وٝ قثب٘ي 

 ثبٌؽ

 < insertاضتبفٝ ٕ٘بييتؽ وّيته وتفؼٜ ٚ      Hoverؼـ خبيي وٝ ٔتي غٛاٞيتؽ يته ؼوٕتٝ     -2

component > Hover Button .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ ٔثتُ ٚ فٛ٘تز، ديٛ٘تؽ     Hover Button propertiesقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ -3

url ـً٘ اثف ،Hover  ٚ.ا٘ؽاقٜ ؼوٕٝ غٛؼ ـا سٙظيٓ ٕ٘بييؽ 

 وّيه ٕ٘بييؽ okده اق اػٕبَ ٌكيٙٝ ٞبي غٛؼ ـٚي ؼوٕٝ -4

ؼـ قٔب٘ي وٝ ٔىبٖ ٕ٘بي يه ٔفٚـٌف ثف ـؼي  Effectثفاي ٍٔبٞؽٜ زٍٍٛ٘ي ظبٞف ٌؽٖ -5

 ؼـ ا٘شٟبي دٙدفٜ ِفطٝ وّيه وٙيؽ. pre viewؼوٕٝ لفاـ ٔي ٌيفؼ ـٚي ثفٌٝ 

 ٘ىبر لاقْ

ٚ سّبٚيف غٛؼ ـا ؾغيفٜ وٙيتؽ ؼـ غيتف ايّٙتٛـر ٕٔىتٗ اوتز       ضشٕبد سٕبٔي ِفطبر -

 ظبٞف ٍ٘ٛ٘ؽ.  previewؼـ   Hoverؼوٕٝ ٞبي 

ثؽٖٚ ايٗ وتٝ   Hoverؼـ ٍٞٙبْ اوشفبؼٜ اق ٔٙٛٞبي ثبقٌٛي ـً٘، ؼلز ٕ٘بييؽ ـً٘ يه  -

 ٔغّغ ٌٛيؽ ثٝ ـاضشي سغييف ٔي وٙؽ

 Hoverٌكيٙٝ ٞبي ؼوٕٝ 



 مراجعه کنید . www.kandoocn.comبه  wordجهت خرید فایل اصلی به صورت 

 .تماس حاصل نمایید 15866140200، 15866216310،  6620461-1100های  یا با شماره

 

ثٝ ٌٕب اخبقٜ ٔي ؼٞؽ سب ا٘تٛاع ٔػشّت  اثتفار     Button properties Hoverوبؼـ ٔطبٚـٜ 

 <  insert > componentٚيمٜ ٔبٚن ـا ثٝ وبـ ثجفيتؽ ثتفاي ؼوشفوتي ثتٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ       

Hover BolHon  ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ يب ايٗ وٝ ـٚي ؼوٕٝ ٔٛخٛؼHover .ؼاثُ وّيه وٙيؽ 

1- Button TexT  ٔشٗ ؼوٕٝ(: ثب اوشفبؼٜ اق ؼوٕٝ فٛ٘ز(Font   ظتبٞف فٛ٘تز،    ثتفاي سغييتف

وجه ٚ ا٘ؽاقٜ ٚ ٟٔٓ سف اق ٕٞٝ ـً٘، ٘بْ يب ثفزىت ؼوٕٝ ـا ؼاغتُ وتبؼـ ٔشٙتي سبيتخ     

وٝ ؼـ قيف سٍفيص ٌؽٜ ا٘تؽ سجتبيٗ ؼاٌتشٝ     Effects Buttonوٙيؽ ٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ـً٘ 

 ثبٌؽ.

2- LikTo  ُديٛ٘ؽي(: ثٝ ٔىيف فبي(URL  ٕٝـا ٔىشميٕبد ؼـ وبؼـ ٔشٙي سبيخ ٕ٘ٛؼٜ يب ـٚي ؼو

Brouse فاي ثبقوفؼٖ وبؼـ ٔطبٚـٜ ثSelect Button Hyper Like    وٝ ؼليمبد ٔب٘ٙتؽ وتبؼـ

 ػُٕ ٔي وٙؽ وّيه ٕ٘بييؽ. creatte Hyper likeٔطبٚـٜ 

3-  Button color    ـً٘ ؼوٕٝ(: ثفاي ؼوشفوي ثٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ ـً٘ اوتشب٘ؽاـؼ اق ٔٙتٛي(

 ثبق ٌٛ اوشفبؼٜ وٙيؽ

4- effecT اثف(: ثفاي ا٘شػبة يىي اق ٞفز(EffecT     وٝ ؼـ قٔبٖ ػجٛـ ٔىتبٖ ٕ٘تبي ثبقؼيتؽ

وٙٙؽٌبٖ اق ـٚي ؼوٕٝ ثٝ وبـ ٔي افشؽ اق ٔٙٛي ثبق ٌٛؼ اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ ثفاي ثٟشفيٗ خّتٜٛ ٚ  

لبثتُ   Fontٚ ـ٘تً ٔتشٗ وتٝ سٛوتظ ؼوٕتٝ       effecT cobrٕ٘ب ثب اوشفبؼٜ اق ٔٙٛي ثبق ٌٛي 

 ؼوشفوي اوز سفويجبر ٔػشّ  ـا آقٔبيً ٕ٘بييؽ.

5-Width )ثفاي سٙظيٓ دٟٙبي ؼوٕٝ اػؽاؼ ـا ؼـ وبؼـ ٔشٙي ٚاـؼ وٙيؽ ٞتٓ زٙتيٗ ٔتي    )دٟٙب :

سٙظتيٓ   normalسٛا٘يؽ وّيه وفؼٖ ٚ وٍيؽٖ ؼوشٝ ٞبي ٌٌٛٝ ؼوٕٝ، ا٘ؽاقٜ آٖ ـا ؼـ ٕ٘تبي  

 ٕ٘بييؽ.
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6-custom ٜوفبـٌي(: ثٝ ٔٙظٛـ ؼوشفوي ثٝ وبؼـ ٔطبٚـ(custom   ـٚي ايٗ ٌكيٙٝ وّيته

ار يب ٌفافيه ٞبي وفبـٌي ـا وٝ ؼـ قٔبٖ ضفوز يتب وّيته   وٙيؽ ؼـ آٖ خب ٔي سٛا٘يؽ اِٛ

 ٔىبٖ ٕ٘بي يه ثبقؼيؽ وٙٙؽٜ ثف ـٚي ؼوٕٝ فؼبَ ٔي ٌٛ٘ؽ ا٘شػبة وٙيؽ

7-back groend color   ٜـً٘ ده قٔيٙٝ(: اق ٔٙٛي ثبقٌٛ ثفاي ؼوشفوي ثٝ وبؼـ ٔطتبٚـ (

 ـً٘ اوشب٘ؽاـؼ اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ.

8-Effect color فاي ؼوشفوي ثٝ ٔٙٛي ثبقٌتٛي ـ٘تً اوتشفبؼٜ وٙيتؽ     )ـً٘ اثف(: اق فًّ ث

ٚ  Effectغٛؼ آٖ ـا ثٝ ٕٞفاٜ ٔٙٛي ثبقٌتٛي   Effectثفاي اػغبي ضؽاوثف ٕ٘بي ٌفافيىي ثٝ 

 ثٝ وبـ ثجفيؽ. Fontؼوٕٝ 

9-Height ٝثّٙؽي(: ؼـوز ٌجي(width ػُٕ ٔي وٙؽ 

 Hoverٚيفايً يه ؼوٕٝ 

 ي دٙدفٜ ِفطٝ وّيه ٌؽٜ ثبٌؽٚالغ ؼـ ا٘شٟب Normalٔغٕئٗ ٌٛيؽ وٝ ـٚي ثفٌٝ  -1

ـا اق ٔٙتٛي ٔيتب٘جف ا٘شػتبة وٙيتؽ      Hover Button propertiesـاوز وّيه ٕ٘تٛؼٜ ٚ   -2

(Alt+Enterيب ايٗ وٝ ـٚي ؼوٕٝ ؼاثُ وّيه ٕ٘بييؽ ) 

ظتبٞف ٌتؽ اق آٖ ثتفاي سغييتف      Hover Button propertiesقٔب٘ي وتٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ      -3

وّيته ٕ٘بييتؽ ستب     okغبسٕتٝ وتبـ ـٚي    ٍٔػّبر ؼوٕٝ غٛؼ اوشفبؼٜ ٕ٘بييتؽ. ثؼتؽ اق  

 سغييفار ٌٕب اػٕبَ ٌٛ٘ؽ.

سغييف ٔىبٖ ؼٞيؽ ٚ ٔىبٖ ٕ٘تبي   previeثٝ  Hoverثفاي ٍٔبٞؽٜ سغييف ا٘دبْ ٌؽٜ ؼـ اثف  -4

 غٛؼ ـا ثف ـٚي ؼوٕٝ ثجفيؽ.
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 Hoverوفبـٌي وفؼٖ ؼوٕٝ ٞبي 

وٕتٝ  ثفاي اضبفٝ وفؼٖ يه ِٛر يب ٌفافيه وفبـٌي ثٝ يه ؼوٕٝ، ـٚي ٞف يته اق ؼ  -1

ؼوشفوتي   Hover Button propertiesوّيه ٕ٘بييؽ سب ثتٝ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ     Hoverٞبي 

 يبثيؽ.

 ؼـ ٌٌٛٝ وٕز ـاوز دبييٗ وبؼـ وّيه وٙيؽ customـٚي ؼوٕٝ  -2

ثتفاي ـٞيتبثي ثتٝ فبيتُ      Browseثبق ٌؽ اق ؼوٕٝ ٞتبي   customٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

وّيته   customـ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ   ؼ okٔمشضٙي اوشفبؼٜ وٙيؽ ثٝ ٔدفؼ يبفشٗ فبيتُ ـٚي  

 وٙيؽ.

سغييف ٔىبٖ ؼٞيؽ ٚ ٔىبٖ ٕ٘بي غٛؼ ـا ثفاي ثفـوي ِتٛر يتب ٌفافيته     prepviewثٝ  -4

 وفبـٌي ؼوٕٝ ـٚي آٖ ثجفيؽ.

 Hyper Linkاوشفبؼٜ اق ٕ٘بي 

ٌبٞي وبؼٞشفيٗ ـٚي ثفاي اٌبـٜ ثٝ يه ديٛ٘ؽ ٌٍٕؽٜ يب سدكيٝ ٚ سطّيتُ ديٛ٘تؽٞبيي وتٝ    

 ٔي ثبٌؽ. Fornt pageؼـ  Hyper liksيؽ اوشفبؼٜ اق ٕ٘بي ٌٕب لجلاد ايدبؼ وفؼٜ ا

ٞف يه اق ا٘ٛاع ديٛ٘ؽٞبي ِفطٝ، سٛوظ يه آيىٗ ٔشٕبيك ػلأز ٌتؿاـي ٔتي ٌتٛ٘ؽ وتٝ     

ثؽيٗ ٚويّٝ ٔفٚـ ٚ ثفـوي آٟ٘ب آوبٖ ٔي ٌفؼؼ آيب ٔبيّيؽ ثفاي يىي اق ِفطبر خب٘جي وتٝ  

 ؼاٌشٝ ثبٌيؽ؟ ؼـ ٕ٘بي ففاديٛ٘ؽ ظبٞف ٔي ٌٛؼ ٍ٘بٜ وفيؼي ثٝ ديٛ٘ؽٞب

 ػلايٓ ) ثب ػلأز ٔثجز( ديٛ٘ؽٞبي ٔفثٛط ثٝ غٛؼ ِفطبر ـا ٍ٘بٖ ٔي ؼٞٙؽ.

 وٛئير وفؼٖ ثٝ ٕ٘بي ففاديٛ٘ؽٞب
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view > Hyper Links  ٗـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ يب ـٚي آيىHyper Link  ؼـ ٘ٛاـview   وّيته

ظتبٞف ٔتي   وٙيؽ. ٕ٘بي ففا ديٛ٘ؽٞب ؼـ لبة وٕز ـاوز ثٝ ٕٞفاٜ ِتفطٝ ختبـي ؼـ ٔفوتك    

 ٌفؼؼ.

 ثفـوي ديٛ٘ؽٞب ثف ـٚي يه ِفطٝ وّيؽ

اٌف ٔي غٛاٞيؽ ديٛ٘ؽٞبي يه ِفطٝ ـا ـٚي ثػٍي اق ٕ٘بي ففاديٛ٘ؽٞب ٍٔبٞؽٜ وٙيؽ ـٚي 

ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ ِتفطٝ ختب٘جي    Move To centerآٖ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 اٞؽ ؼاؼ.ثٝ ٔفوك ٕ٘بيً خًٟ ٕ٘ٛؼٜ ٚ سٕبْ ديٛ٘ؽٞبي آٖ ـا ٍ٘بٖ غٛ

 اوشفبؼٜ اق ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

ثٝ اٌشفان ٌتؿاـؼٜ ٔتي ٌتٛؼ. ثتب ايتٗ       web٘ٛاـٞبي ـٞيبثي ٔؼٕٛلا ؼـ وفاوف يه وبيز 

ٚخٛؼ ٌبٞي ايدبؼ يه ٘ٛاـ ـٞيبثي ثفاي يه ِفطٝ يب ٔدٕٛػٝ ٔطؽٚؼي اق ِفطبر ٔفيؽ 

 اوز.

 ٔفاضُ افكٚؼٖ ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ       viewؼـ لبة  pageيىٗ ثب وّيه ثف ـٚي آ -1

 ؼاـيؽ ٚ وذه ؼـ ثبلاي ِفطٝ خبيي وٝ ثفاي ٘ٛاـ ـٞيبثي ٔي غٛاٞيؽ وّيه ٕ٘بييؽ

2-  Insert > Naviga tion Bar .ـا ا٘شػبة وٙيؽ 

ظبٞف ٌفؼيؽ ٌكيٙتٝ ٞتبي غتٛؼ ـا     Navigation Bar propertiesٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

 وّيه وٙيؽ. ٘ٛاـ ـٞيبثي ؼـ ِفطٝ ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ okـٚي اػٕبَ ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 ٚيفايً يه ٘ٛاـ ـٞيبثي سه ِفطٝ اي



 مراجعه کنید . www.kandoocn.comبه  wordجهت خرید فایل اصلی به صورت 

 .تماس حاصل نمایید 15866140200، 15866216310،  6620461-1100های  یا با شماره

 

 وٛئير وفؼٖ ثٝ ٕ٘بي ففاديٛ٘ؽٞب

view > Hyper Links  ٗـا ا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ يب ـٚي آيىHyper link   ؼـ ٘تٛاـview   وّيته

وتك ظتبٞف ٔتي    وٙيؽ. ٕ٘بي ففا ديٛ٘ؽٞب ؼـ لبة وٕز ـاوز ثٝ ٕٞفاٜ ِتفطٝ ختبـي ؼـ ٔف  

 ٌفؼؼ

 ثفـوي ديٛ٘ؽٞب ثف ـٚي يه ِفطٝ ؼيٍف

اٌف ٔي غٛاٞيؽ ديٛ٘ؽٞبي يه ِفطٝ ـا ـٚي ثػٍي اق ٕ٘بي ففاديٛ٘ؽ ٍٔتبٞؽٜ وٙيتؽ ـٚي   

ـا اق ٔٙٛي ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ ِفطٝ خب٘جي ثٝ  Movr To centerآٖ ـاوز وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 اٞؽ ؼاؼ.ٔفوك ٕ٘بيً خًٟ ٕ٘ٛؼٜ ٚ سٕبْ ديٛ٘ؽٞبي آٖ ـا ٍ٘بٖ غٛ

 اوشفبؼٜ اق ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

ثٝ اٌشفان ٌتؿاـؼٜ ٔتي ٌتٛؼ. ثتب ايتٗ       web٘ٛاـٞبي ـٞيبثي ٔؼٕٛلاد ؼـ وفاوف يه وبيز 

ٚخٛؼ ٌبٞي ايدبؼ يه ٘ٛاـ ـٞيبثي ثفاي يه ِفطٝ يب ٔدٕٛػٝ ٔطؽٚؼي اق ِفطبر ٔفيؽ 

 اوز.

 ٔفاضُ افكٚؼٖ ٘ٛاـٞبي ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ ؼـ ٕ٘تبي ِتفطٝ لتفاـ       viewؼـ لبة  pageآيىٗ ثب وّيه ثف ـٚي  -1

 ؼاـيؽ ٚ وذه ؼـ ثبلاي ِفطٝ خبيي وٝ ثفاي ٘ٛاـ ـٞيبثي ٔي غٛاٞيؽ وّيه ٕ٘بييؽ

2- Insert > Naviga tion Bar ـا ا٘شػبة وٙيؽ 
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ظبٞف ٌفؼيؽ ٌكيٙٝ ٞتبي غتٛؼ ـا    properties Naviga tion Barٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -3

 وّيه وٙيؽ. ٘ٛاـ ـٞيبثي ؼـ ِفطٝ ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ  okـٚي اػٕبَ ٕ٘ٛؼٜ ٚ 

 ٚيفايً يه ٘ٛاـ ـٞيبثي سه ِفطٝ اي

ـا اق ٔٙتٛي   properties Navigation Barـٚي ٘ٛاـ ـٞيبثي ـاوز وّيه وفؼٜ ٚ ٌكيٙٝ -1

 ٔيب٘جف ا٘شػبة وٙيؽ

 ـ    properties Navigation Barٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ -2 ا ظبٞف ٌفؼيتؽ ٌكيٙتٝ ٞتبي غتٛؼ 

وّيه وٙيؽ سغييفار ثف ـٚي ٘تٛاـ ـٞيتبثي ِتفطٝ ختبـي اػٕتبَ       okاػٕبَ ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي 

 غٛاٞؽ ٌؽ

 ضؿف يه ٘ٛاـ ـٞيبثي

ـا اق ٔٙتٛي ٔيتب٘جف ا٘شػتبة وٙيتؽ ٘تٛاـ ضتؿف        cutـٚي ٘ٛاـ ـٞيبثي ـاوز وّيه وفؼٜ ٚ 

 غٛاٞؽ ٌؽ 

 بررسي ي اوتشار سايت َاي يب

شٛا٘يؽ ثٝ عٛـ ٚالؼي فبيُ ٞبي ٔطّي غٛؼ ـا ثتف  ؼـ ٔفضّٝ ٘ىجشبد ٍٔىُ ٞٙٛق ثبلي اوز سب ث

ثفاي سدكيٝ ِتفطبر اوتشفبؼٜ ٕ٘بييتؽ     Front pageـٚي يه وبيز ٚة وذي وٙيؽ اثشؽا اق 

سب ؼـ ِٛـر ٚخٛؼ ٍٔتىُ ٕٞب٘ٙتؽ فتٛق ديٛ٘تؽٞبي ٔٙفّتُ يتب فبيتُ ٞتبيي وتٝ آٞىتشٝ           

Downlond       ٚـ ٔي ٌٛ٘ؽ اق آٟ٘ب آٌبٞي ٔي يبثيؽ ٚ وتذه ؼـ ٞتف ِتفطٝ سٛوتظ يته ٔتف

 ٌفٚة ٕ٘بي ظبٞفي ٚ ديٛ٘ؽٞب ـا ثفـوي وٙيؽ
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يب  Tsp( Internet service providerٞف ٌبٜ ٌٕب ثفاي ا٘شٍبـ آٔبؼٌي ديؽا وفؼيؽ ثبيؽ يه )

(web) Web presence provider      يب سٙظيٓ ٌؽٜ ثفاي ٔيكثتب٘ي وتبيز غتٛؼ ـا ؼـ اغشيتبـ

وذي وٙيؽ ٔفٚـ ٚة ٔفثتٛط ثتٝ    ثٍيفيؽ ٍٔف ايٗ وٝ فبيُ ٞب ـا ثٝ يه وبيز ايٙشف٘ز ؼاغّي

Isp ثفاي ايٗ وٝ ٚيمٌي ٞبي اوبوي وبيز ٚة ٌٕب ِطيص وبـ وٙيؽ 

 ٘ؽاـؼ. Fornt page server Entensions٘يبقي ثٝ 

ؼـ ؼوتشفن   Front pageثب ايٗ ٚخٛؼ ثفغي اق غِّٛتيبر ديٍتففشٝ ٚ دفوتٝ ٚ ِتؽاي     

بٌتٙؽ سفتبٚر ٔٛختٛؼ    ٘ػٛاٞؽ ثٛؼ ٍٔف ايٗ وٝ ضٕبئٓ ٚ ّٔطمبر ـٚي وف ؼـ ّ٘ت ٌؽٜ ث

ٌجيٝ غفيؽٖ يه ٔبٌيٗ اثشؽايي يب ٔٛـؼي اوز وٝ ٚيمٌي ٞتبي قيتبؼي ثتف ـٚي آٖ لتفاـ     

ؼاـ٘ؽ ٞف ؼٚي آٖ ٞب ٌٕب ـا ثٝ ٔىبٖ ٔٛـؼ ٘ظفسبٖ ٔي ثف٘ؽ أب ٔغٕئٙبد آٖ وتٝ ؼاـاي ؼوتشٍبٜ   

 اوز ٔغّٛة سف ٔي ثبٌؽ CDدػً 

( ٘يتبق  Extensionsّطمتبر ) وٝ ثفاي فؼبِيز ٚ ػّٕىتفؼ ثتٝ ٔ   Front pageغِّٛيبسي اق 

ـا ؼـ ثتف   Insertؼاـ٘ؽ اغّت ٌفؼا٘ٙؽٌبٖ ففْ وفبـٌي ٚ ثىيبـي اق اخكاي ٔٛخٛؼ ؼـ ٔٙٛي 

ٔيٍيفؼ. ّٔطمه ثٝ ػٙٛاٖ ٔشفخٕي ٔيبٖ وبيز ٚة ٌٕب ٚ وفٚـٚة ػُٕ ٔي وٙٙؽ ثف ـٚي 

 .wwwٔٛخٛؼ ٞىشٙؽ ٕٞسٙيٗ آٟ٘ب ٔي سٛاٖ ثٝ ٌىُ ـايٍبٖ اق  Front pageؼيىه ّ٘ت 

Microsoft  .com/ Front page /Download .ٕ٘ٛؼ 
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 بررسي سايت

آٔبؼٜ وبقي وبيز ٌٕب ـا ثفاي ا٘شٍبـ ثىتيبـ آوتبٖ ٚ وتفيغ     Front pageاثكاـ ٌكاـي ؼـ 

 Frontٔي وٙؽ ثٝ خبي ايٗ وٝ يبفشٗ ٍٔىلار ثىشٍي ثٝ ٔفٚـ ٌتفٚة ٌتٕب ؼاٌتشٝ ثبٌتؽ     

page وٙؽ. يه غلاِٝ اق ٍٔىلار اضشٕبِي وبيز ٌٕب ففاٞٓ ٔي 

غِّٛيبر ٌكاـٌبر ٕٞسٙيٗ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ِفطبسي ـا وٝ ٕ٘ي غٛاٞيؽ فؼتلاد  

ا٘شٍبـ يبثٙؽ ثفـٚي وبيز ػلأز ثك٘يؽ ٚ اق ٍٔىلار ٔشتؽاِٚي وتٝ ثتٝ عتٛـ سّتبؼفي ؼـ      

ٍٞٙبْ ا٘شٍبـ ِفطبر ثفٚق ٔي وٙٙؽ ديً ٌيفي ٕ٘بييؽ ضٕٙبد ٔشٛخٝ غٛاٞيؽ ٌؽ وٝ ثفـوي 

 < Reparting viewثىيبـ آوبٖ سف ٔي ثبٌؽ ثب ا٘شػبة  Reparting وبيز سٛوظ ٘فْ افكاـ

Toolbar> ـا فؼبَ وٙيؽ 

 ٔفاضُ ثفـوي ٚ سفٔيٓ ٍٔىلار

1- view > Reports . sitesummarg   ـا ا٘شػبة وٙيؽ يب اٌف ٘ٛاـ اثتكاـReporting   َفؼتب

 ـا اق ٔٙٛي ثبقٌٛ ثفٌكيٙيؽ. sitesummargٔي ثبٌؽ 

ٕ٘بيتبٖ ثبٌتؽ اعلاػتبر ػٕتٛٔي      Front pageٙدفٜ اِّي ؼـ د sitesummargٞف ٌبٜ  -2

 وبيز ٚ ٍٔىلار اضشٕبِي ؼـ آ٘دب ٚخٛؼ غٛاٞٙؽ ؼاٌز

( ـٚي Broken Hyper Likؼـ ِٛـر ٍٔبٞؽٜ ٍٔىلاسي ٕٞب٘ٙؽ فٛق ديٛ٘ؽٞبي ٔٙفُّ )-3

 آٖ وغف ؼـ ٌكاـي ؼاثُ وّيه ٕ٘ٛؼٜ سب ثشٛا٘يؽ ِيىشي اق ِفطبر ٍٔىُ ؼاـ سفٔيٓ وٙيؽ.

ٔيٓ يه ِفطٝ ٔٙفتفؼ ؼـ ِيىتز ـٚي آٖ ؼاثتُ وّيته ٕ٘بييتؽ ؼـ ٘شيدتٝ وتبؼـ        ثفاي سف-4

 ٔطبٚـٜ ٔمشٙضي ظبٞف غٛاٞؽ ٌؽ ٚ ثٝ ٌٕب أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ٍٔىلار ـا سفٔيٓ وٙيؽ.
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 ـا سب قٔب٘ي وٝ سٕبْ ٍٔىلار ـا ثفعفف وفؼٜ ثبٌيؽ اؼأٝ ؼٞيؽ. 5سب  2ٔفاضُ -5

 ٘ىبر لاقْ

ؼاثتُ وّيته ثتف ـٚي يته ٌتكاـي غغتبي        ده اق site summargثفاي ثبقٌٍز ثٝ  -

وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ اق ٔٙٛي ثبقٌٛ ثفاي ا٘شػتبة   Reportingٔٙطّف ثٝ ففؼ ـٚي ٘ٛاـ اثكاـ 

site summarg .اوشفبؼٜ وٙيؽ 

 viewاٌف ٔبيّيؽ ٍٔىُ ثٝ غِّٛي ٕٞب٘ٙتؽ ديٛ٘تؽٞبي ٔٙفّتُ ـا ثفـوتي ٕ٘بييتؽ )        -

Reports  اق ا٘شػبة وٙيؽ ففٔبٖ ٔٙبوت ـا وٝ ؼـunlinked Files      آغتبق ٔتي ٌتفؼؼ ثتف

 ا٘شػبة وٙيؽ Reportingٌكيٙيؽ ثب ايٗ وٝ ٌكيٙٝ اي ـا اق ٔٙٛي ثبقٌٛي ٘ٛاـ اثكاـ 

 ثٝ عتٛـ دتيً فتفْ ٞتف يته اق فبيتُ ٞتبي ٔٛختٛؼ ؼـ ؼاغتُ دٌٛتٝ ٞتبي دٟٙتبٖ               -

 site( ؼـ private) آٟ٘بيي وٝ ثب يه غتظ قيتفيٗ غتبَ ٌتؽٜ ا٘تؽ ٕٞب٘ٙتؽ دٌٛتٝ )        

summarg  غغب ظبٞف ٕ٘ي ٌٛ٘ؽ ثفاي ٍ٘بٖ ؼاؼٖ آٖ فبيُ ٞب ؼـ ٌكاـٌبر يب ٌكاـٌبر

وّيته ٕ٘بييتؽ ٚ ؼـ    Advancedٚ وتذه ـٚي ثفٌتٝ    <websetting Toolsاثشؽا ـٚي 

 ـا ػلأز ثك٘يؽ. show document in nidden directoriesدبيبٖ 

 ػلأز ٌؿاـي ِفطبر ثفاي ا٘شٍبـ 

ٝ ٌٕب ففِشي ٔي ؼٞؽ ستب ِتفطبسي   اخفاي يه ثفـوي اق ٚضؼيز ا٘شٍبـ ِفطبر وبيز ث

ـا وٝ ٞٙٛق ثفاي ـٚيز ػٕٛٔي آٔبؼٜ ٘يىشٙؽ ػلأز ٌؿاـي وٙيؽ ؼـ ِٛـسي وٝ وبـ ٌٕب ثتب  

ػلأز غٛـؼٜ ا٘ؽ سٕبْ ٌؽٜ اوز ٔي سٛا٘يؽ ثتٝ   Don’t publishِفطبسي وٝ لجلاد ثٝ ػٙٛاٖ 

 آٟ٘ب وٛئير وفؼٜ ٚ ٔٙشٍف وٙيؽ
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ي ٘ؽاـؼ ٚ ايٗ وبـ ثٝ غبعف ديٍتٍيفي اق ا٘شٍتبـ   اخفاي ثبقٍ٘في ثفاي ا٘شٍبـ ِفطبر سبثيف

سّبؼفي ِفطبر ثٛؼٜ ٚ ِفطبسي وٝ لفاـ اوز ٔٙشٍف ٌٛؼ ثٝ عٛـ دفـً٘ ٚ ثفخىشٝ ٍ٘بٖ 

 ؼاؼٜ ٔي ٌٛ٘ؽ.

 ثفـوي ٚضؼيز ا٘شٍبـ ِفطبر

1- view > Reports > statis     ـا ا٘شػبة وٙيؽ ٚ يب ؼـ ِٛـسي وتٝ ٘تٛاـ اثتكاـReporting 

 ا اق ٔٙٛي ثبقٌٛ ا٘شػبة ٕ٘بييؽ  ـ publishثبٌؽ ٌكيٙٝ 

ثٝ ٕ٘بي ٌكاـٌبر وٛئير ٕ٘ٛؼٜ ٚ ٚضتؼيز ا٘شٍتبـ سٕتبٔي     Front pageدٙدفٜ اِّي   -2

فبيّٟبي وبيز ٌٕب ـا ٍ٘بٖ غٛاٞؽ ؼاؼ. اٌف ٔي غٛاٞيؽ ثٝ ٚضتؼيز ِتفطبر وتٛئير    

 وٙيؽ لىٕز سغييف ٚضؼيز ا٘شٍبـ يه ِفطٝ ـا ٔغبِؼٝ ٕ٘بييؽ.

 سغييف ٚضؼيز ا٘شٍبـ يه ِفطٝ

ٔبؼأي وٝ ؼـ ٕ٘بي ٌكاـٌبر دٌٛتٝ لتفاـ ؼاـيتؽ ـٚي ِتفطٝ اي وتٝ ٔبيتُ ثتٝ سغييتف          -1

ـا اق ٔٙتٛي ٔيتب٘جف    propertesٚضؼيز ا٘شٍبـ آٖ ٞىشيؽ ـاوز وّيته وٙيتؽ ٚ وتذه    

 ا٘شػبة ٕ٘بييؽ

وّيته   work groupقٔب٘ي وٝ ؼـ ٔطبٚـٜ غِّٛيبر ِفطٝ ظبٞف ٌفؼيؽ ـٚي ثفٌتٝ   -2

 ٕ٘بييؽ.

ـا   Exclude this File when publishing rest of the webؼـ دتبييٗ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ      -3

 ػلأز ثك٘يؽ سب ا٘شٍبـ ـا غيف فؼبَ ٕ٘بييؽ ٚ ػلأز وبؼـ ـا ثفؼاـيؽ سب ا٘شٍبـ فؼبَ ٌفؼؼ

 ٘ىبر لاقْ
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ثٝ ٔٙظٛـ سغييف ثيً اق يه ِفطٝ ؼـ يه قٔبٖ ؼـ ضبِي وتٝ ـٚي ِتفطبر ؼـ ِيىتز     -

Report  يبFolder list وّيه ٔي وٙيؽ وّيؽ Ctrl  ـا فٍبـ ؼٞيؽ وذه ٞف ٌبٜ ٌٕب ـٚي

ـا اق ٔٙٛي ٔيتب٘جف ا٘شػتبة ٕ٘بييتؽ     propertiesِفطبر ثفٌكيؽٜ ـاوز وّيه وٙيؽ ٚ 

 اوبٔي سٕبْ ِفطبر ؼـ ػٙٛاٖ وبؼـ ٔطبٚـٜ غِّٛيبر ظبٞف غٛاٞٙؽ ٌؽ.

 دٟٙبٖ وفؼٖ ِفطبر اق ٔفٚـٌفٞب

ؽ ثف ـٚي وتفٚ ـٚة ثبٌتٙؽ   ضشٕبد ثبي exter nalثفغي اق ِفطبر ٕٞب٘ٙؽ ثفٌٝ ٞبي وجه 

يته   Front  pageأب ٕٔىٗ اوز ٌٕب ٘ػٛاٞيؽ آٟ٘ب ـا ؼـ ٔؼفْ ؼيؽ وبـثفاٖ لفاـ ؼٞيتؽ  

دٌٛٝ غِّٛي ثفاي ٞف يه اق وبيشٟبي ٚة ايدبؼ ٔي وٙؽ وٝ ٔفٚـٌفٞتبي ٚة لتبؼـ ثتٝ    

 سٍػيُ آٖ ٕ٘ي ثبٌٙؽ.

ِي فبيُ ـا اـائٝ ؼٞيؽ ٌٕب ٔي سٛا٘يؽ ثب لفاـ ؼاؼٖ فبيُ ٞب ٚ قيف دٌٛٝ ٞب ؼـٖٚ دٌٛٝ غّٛ

ثؽٖٚ ايٗ وٝ ؼ٘يبي آٟ٘ب ـا ثجيٙيؽ غغف قيفيٗ اثشؽايي دٌٛٝ زيكي اوز وٝ دٌٛتٝ ـا ٔطمتي   

ٔي وٙؽ ٔي سٛا٘يؽ ؼـ ِٛـر سٕبيُ ثب لفاـ ؼاؼٖ يه غظ قيفيٗ ؼـ اثشؽاي ٘بْ خؽيؽ دٌٛتٝ  

 دٌٛٝ ٞبي ٔطمي ؼيٍفي ايدبؼ ٕ٘بييؽ. In houseٔثُ 

 ٔفاضُ دٟٙبٖ وفؼٖ ِفطبر

 ـا فؼبَ وٙيؽ. Folder listٕ٘بي دٌٛٝ ٞب وٛئير ٕ٘ٛؼٜ ٚ ثٝ  -1

ـٚي فبيُ يب فبيُ ٞبيي وٝ ٔي غٛاٞيؽ دٟٙبٖ ٕ٘بييتؽ وّيته وتفؼٜ ٚ آٖ ـا ـٚي دٌٛتٝ      -2

priuate  ؼـFolder List   ثىٍيؽ فبيُ اق ؼيؽ ٔفٚـٌفٞبي ٚة دٟٙبٖ غٛاٞؽ ٌؽ ِٚي ثتفاي

 ٔفٚـ ٚة ٌٕب ؼـ ؼوشفن غٛاٞؽ ٔب٘ؽ
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 ثفاي اثكاـٞبي خىشدٛ Mate Tagsافكٚؼٖ 

ٞىتشٙؽ وتٝ ؼـ ٔيتبٖ ثىتيبـي اق      HTMLفٛق ثفزىت ٞب لىٕز ٞبيي اق ثف٘بٕٔتٝ ٘ٛيىتي   

وٕه ٕ٘تٛؼٜ ٚ فٟفوتز    Excile  , Alta vista yahoaوبـثفؼٞب ثٝ اثكاـٞبي خىشدٛ ٕٞب٘ٙؽ 

ثفاي زبح سٛختٝ اثكاـٞتبي خىتشدٛ ثتب      Front pageٞبيي ؼـ ٚة خٟب٘ي ايدبؼ ٔي وٙٙؽ 

 ؼاٌشٗ آٟ٘ب اق وبيز ٌٕب، افكٚؼٖ فٛق ثفزىجٟب ـا آوبٖ ٔي وبقؼ ثيفٖٚ ٍ٘ٝ

فٛق ثفزىت ٞب ثب افكٚؼٖ ٚالٜ وّيؽي، ـؼٜ ثٙؽي وبيز ٌتٕب ـا ثتفاي اثكاـٞتبي خىتشدٛ     

ٕٞتبٖ اثكاـٞتب ـا اق ٌتبغُ ٌتؿاـي وتبيز يتب        robotآوبٖ ٔي وٙؽ. فٛق ثفزىت ٞبي 

وز ثفاي يه وتبيز سدفثتي يتب    سؼميت ديٛ٘ؽٞبي آٖ ثبق ٔي ؼاـ٘ؽ زيكي وٝ ٌٕب ٕٔىٗ ا

ٔىتيف   robotثفاي وبيز ٔفثٛط ثٝ أٛـ ؼٚوشبٖ ٚ آٌٙبيبٖ ثػٛاٞيؽ ا٘دبْ ؼٞيتؽ ثفزىتت   

 اثكاـٞبي خىشدٛ ـا ٔىؽٚؼ ٕ٘ي وٙؽ أب اق اغّت ٔب٘ٛـٞبي آٟ٘ب خٌّٛيفي ٔي وٙؽ

 ـإٞٙبيي اثكاـٞبي خىشدٛ ثفاي ٌبغُ ٌؿاـي وبيز ٌٕب

 ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ. File > propertesؼـ ضبَ وٝ وبيز ٚة ٌٕب ثبق اوز  -1

ٚ وتذه   customظبٞف ٌفؼيؽ اثشؽا ـٚي ثفٌٝ  page propertiesٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -2

 وّيه وٙيؽ. user uariblesؼـ لىٕز  Addـٚي 

ـا ؼـ ؼاغتُ وتبؼـ    keywardsظبٞف ٌتؽ   user meta variblesقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -3

ٞبي وّيؽي ٚالؼي وٝ ػٙبٚيٗ وبيز ٌٕب ـا غلاِٝ سبيخ ٕ٘ٛؼٜ ٚ وذه ٚالٜ  Nameٔشٙي 

 ٚاـؼ وٙيؽ. valveٔي وٙٙؽ ) ثب يه ٚيفٌَٛ اق ٞٓ سفىيه ٌؽٜ ا٘ؽ( ؼـ ؼاغُ وبؼـ ٔشٙي 
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وّيته ٕ٘بييتؽ ؼـ ٘شيدتٝ ٚالٜ     okـٚي  user meta variblesثفاي ثىشٗ وبؼـ ٔطتبٚـٜ  -4

 ِيىز غٛاٞٙؽ ٌؽ page propertiesٞبي وّيؽي ؼـ وبؼـ ٔطبٚـ 

 user varvia blesاٌف ٔي غٛاٞيؽ ٚالٜ ٞبي وّيؽي ـا سغييف ؼٞيؽ آٖ وغف ـا ؼـ ِيىتز  -5

 Removeوّيه وٙيؽ ثفاي ضؿف آٟ٘ب ثتٝ عتٛـ وّتي ـٚي     Modifyا٘شػبة ٕ٘ٛؼٜ ٚ ـٚي 

 وّيه ٕ٘بييؽ.

وّيه وٙيؽ ٌبٜ ٚالٜ ٞب ثٝ فٛق ثفزىتت ٞتبي وتبيز     okده  اق اػٕبَ سغييفار، ـٚي -6

 ؽ.ٌٕب اضبفٝ غٛاٞٙؽ ٌ
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 ٘ىبر لاقْ

اٌف ٔي غٛاٞيؽ ٌبٜ ٚالٜ ٞبي فٛق ثف زىت ـا ٔتٛـؼ ثفـوتي لتفاـ ؼٞيتؽ ـٚي ثفٌتٝ       -

HTML ( وّيه ٕ٘بييؽ ؼـ ٘شيدٝ آٟ٘ب ـا ؼـ لىٕز ثبلايtitle.ديؽا وٙيؽ ) 

ٕٞيٍٝ ثفاي ايدبؼ ٌفش ٞبي خبٔغ ٚ ٔػشّف اق وبيز غٛؼ، ٚالٜ ٞبي وّيؽي ٔشؼؽؼي  -

ٚ ٞتٓ   web authoring , Booksٔٗ ٌبُٔ ٚالٜ ٞبي  ثٝ وبـ ثجفيؽ ثٝ ػٙٛاٖ ٔثبَ وبيز

ٔي ٌفؼؼ اٌػبِي وٝ اثكاـٞبي خىشدٛ ـا ؼـ آٖ ـٚي ثٝ  Front page    2000زٙيٗ 

وبـ ٔي ثف٘ؽ وبيز ٌٕب ـا ؼـ يه ـؼٜ ثٙؽي خىشدٛي ػٕتٛٔي ا٘شػتبة ٕ٘تٛؼٜ ٚ ٞتٓ     

 زٙيٗ ؼـ قٔبٖ خىشدٛي يه ٔطَّٛ يب وفٚيه ٚيمٜ آٖ ـا ديؽا ٔي وٙٙؽ.

 في اق ؼوشفن اثكاـٞبي خىشدٛخٌّٛي

 ـا ا٘شػبة وٙيؽ. File > propertiesؼـ ضبِي وٝ وبيز ٚة ٌٕب ثبق اوز  -1

ٚ  customظتبٞف ٌفؼيتؽ اثشتؽا ـٚي ثفٌتٝ      page propertiesقٔب٘ي وٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ   -2

 وّيه ٕ٘بييؽ. Addـٚي  user variblesوذه ؼـ لىٕز 

ـا ؼـ ؼاغتُ وتبؼـ    robotsيبٖ ٌؽ اثشتؽا  ٕ٘ب meta varibles userٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ  -3

 سبيخ وٙيؽ. uolueـا ؼـ ؼـٖٚ وبؼـ ٔشٙي  Noinder , No followٚ وذه  Nameٔشٙي 

وّيتته وٙيتتؽ ٚ ثتتٝ وتتبؼـ  okـٚي  user meta variblesثتتفاي ثىتتشٗ وتتبؼـ ٔطتتبٚـٜ -4

فٛق ثفزىت ٞب ثٝ ثف٘بٔتٝ ٘ٛيىتي    okثبق ٌفؼيؽ ثب وّيه ـٚي  Page propertiesٔطبٚـٜ

HTML وبيز ٌٕب اضبفٝ غٛاٞؽ ٌؽ 

 ا٘شٍبـ ثف ـٚي ٚة
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ده اق ايٗ وٝ ِفطبر ٚة غٛؼ ـا سٙظيٓ وفؼيؽ ٚ آٟ٘بيي ـا وٝ ثبيؽ ٔٙشٍف ٌتٛ٘ؽ ػلأتز   

 ٌؿاـي ٕ٘ٛؼيؽ ثبيؽ آٖ ِفطبر ـا ؼـ زٙؽيٗ ٔفٚـ ٌفٚة ٔٛـؼ ثفـوي لفاـ ؼٞيؽ.

ق ٞتف ؼٚي آٟ٘تب(   ) ؼـ زٙتؽيٗ ٘ىتػٝ ا   Netscape Navigator  , internet Exploverاق  

ثفاي ثفـوي ٕ٘بي ظبٞفي ٚ ديٛ٘ؽٞبي ِفطبر اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ زفا وتٝ ٞتف ٔتفٚـ ٌتف وتٝ      

HTML  ـا ثب وٕي سفبٚر اق ٔب٘يشٛـٞبيpc     ثٝ ٘ظف ٔي ـوٙؽ ثفـوتي ِتفطبر ـا ثتف ـٚي

 ٘يك ؼـ ٘ظف ؼاٌشٝ ثبٌيؽ. Macintoshيه 

ثتفاي ؼٚـي اق ٍٔتىلار   ثب سٛخٝ ثٝ ٘طٜٛ ـفشبـ ٚ ٕ٘بيبٖ ٌؽٖ ِتفطبر ٌتبيؽ ثػٛاٞيتؽ    

 ٔطيغي ٔػشّ  ثفغي اق ِفطبر غٛؼ ـا ٔدؽؼاد سٙظيٓ وٙيؽ.

ده اق ثفعفف وفؼٖ ٍٔىلار وبغشٝ ٌؽٜ ؼـ ٔفٚـٌفٞب وفا٘دبْ ٌتٕب آٔتبؼٌي ديتؽا ٔتي     

وٙيؽ سب فبيُ ٞبي وبيز ٚة غٛؼ ـا اق ٞبـؼ ؼيىه ٔطّي ثٝ وفٚـٚة ؼـ ضبَ وتبـ وذتي   

وفٚـي وٝ فبيُ ٞب ـا ثف ـٚي آٖ وذي ٔتي وٙيتؽ اق    وٙيؽ لجُ اق ٌفٚع ثٝ وبـ ثبيؽ اق آؼـن

 ٘بْ يه وبـثف ٚ وّٕٝ ػجٛـ آٌبٞي ؼاٌشٝ ثبٌيؽ سب ثشٛا٘يؽ ثٝ وفٚـ ؼوشفوي ديؽا وٙيؽ

ؼـ ِٛـر ٘يبق ثٝ ـإٞٙبيي، ٔىبئُ ـا ثب يه وفدفوز وفٚـ ٚة ؼـ ٔيبٖ ثٍؿاـيتؽ ضتٕٙبد   

 Front page severق ديتؽا وٙيتؽ وتٝ ا    web presence providerاٌف ٔتي غٛاٞيتؽ يته    

Extensions    ثف ـٚي وفٚـ ٞبي غٛؼ ثٟفٜ ٔي ٌيفؼ ففآيٙؽ ا٘شٍبـ ٌبُٔ يه ٔفضّتٝ ثتفاي

 ٔي ثبٌؽ  wppٔىبٖ يبثي يه 

 ٔفاضُ ا٘شٍبـ وبيز
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 File > publih webوبيشي اق ٚة ـا وٝ ٔي غٛاٞيؽ آٖ ـا ٔٙشٍف ٕ٘بييؽ ثبق وٙيؽ وتذه  -1

 ؼـ ٘ٛاـ اثكاـ اوشب٘ؽاـؼ وّيه وٙيؽ. publishwebٝ ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ ٚ يب ايٗ وٝ ـٚي ؼوٕ

وّيه وٙيؽ يه ٔدٕٛػٝ  optionsظبٞف ٌفؼيؽ ـٚي  publishwebٞف ٌبٜ وبؼـ ٔطبٚـٜ -2

 ٕ٘بيبٖ ٔي ٌٛؼ publish webثىظ يبفشٝ اق ٌكيٙٝ ٞب ؼـ دبييٗ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

 piblish page  m destination over writingang already on theيىي اق ٌكيٙٝ ٞبي -3

publish changed only  .ـا ا٘شػبة ٕ٘بييؽ 

ؼـ ِٛـسي ػلأز ثك٘يؽ وٝ ثػٛاٞيؽ ٞف يه اق ٚثٟبي ؼاغتُ   Include sub websـٚي -4

 وبيز ٚة ـا ٔٙشٍف ٕ٘بييؽ.

 connectionـا دٍتتشيجب٘ي ٔتتي وٙتتؽ  secare sockets layerاٌتتف وتتفٚـ ٚة ٌتتٕب -5

required secure ـا ػلأز ثك٘يؽ 

ضبَ وٝ ٌٕب سٕبْ ٌكيٙٝ ٞب ـا سٙظيٓ ٕ٘ٛؼيؽ ٔىبٖ وفٚـ ٚة غٛؼ ـا ؼـ ؼاغُ وبؼـ ٔشٙي  -6

specify the location To publish your web    سبيخ وٙيؽ اٌف لجلاد وبيز غتٛؼ ـا ٔٙشٍتف

 Browseوفؼٜ ايؽ ـٚي فًّ ٔٙٛي ثبقٌٛ وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ آٖ ـا اق آٟ٘تب ا٘شػتبة وٙيتؽ ) اق    

 ـا ثفاي اسّبَ ثٝ ٔفٚـ ٚة غٛؼ ثٝ وبـ ثفؼٜ ايؽ( httpبؼٜ وٙيؽ وٝ فمظ ؼـ  ِٛـسي اوشف

اق اسّتبَ دتيً فتفْ ؼوشفوتي ٌتٕب ثتٝ        Front pageوّيه وٙيؽ  publistاٌف ـٚي -7

 ايٙشف٘ز ثفاي اـسجبعبر ثب وفٚـ ٚة اوشفبؼٜ غٛاٞؽ وفؼ
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ٝ     Enter Network passwordؼـ ٍٞٙبْ ففاٚـ وتبؼـ ٔطتبٚـٜ   -8  ٘تبْ وّٕتٝ ػجتٛـي ـا وت

 وفدفوز وفٚـ ٚة ثٝ ٌٕب اػغب ٕ٘ٛؼٜ اوز سبيخ وٙيؽ.

ؼـ ضبَ ٌفؼ آٚـي يه ِيىز اق ِفطبسي اوز وٝ ثبيؽ ثف ـٚي  Front pageقٔب٘ي وٝ  -9

ٌٛ٘ؽ ٚلفٝ ٔػشّفي ٚخٛؼ غٛاٞؽ ؼاٌز ثؼتؽ اق يته ايىتز قٔتب٘ي      uploadوفٚـ ٚة 

ثىتشٍي ؼاـؼ(  ٚ وفػز اسّبَ ٌٕب  uploadؼيٍف )ٔؽر آٖ ثٝ سؼؽاؼ ِفطبر خؽيؽ ثفاي 

Front page .ـٚ٘ؽ وذي فبيُ ٞبي ٚة ـا ثف ـٚي وفٚـ ٚة آغبق ٔي وٙؽ 

ـٚ٘ؽ ا٘شمبَ ـا سىٕيُ ٕ٘ٛؼ يه وبؼـ ٔطبٚـٜ ٍٞؽاـ ظتبٞف   Front pageده اق ايٗ وٝ -10

ٔي ٌٛؼ ٚ ثٝ ٌٕب  أىبٖ ٔي ؼٞؽ سب ثشٛا٘يؽ ثب وّيه ثف ـٚي فٛق ديٛ٘ؽ وبيز ٔٙشٍف ٌتؽٜ  

وّيته   Doneـٚي  Front pageوٝ ثفاي ثبقٌٍز ثٝ دٙدفٜ اِتّي   ـا ٍٔبٞؽٜ وفؼٜ يب ايٗ

 ٕ٘بييؽ.

وفؼيؽ ؼـ ِٛـسي وٝ اق يته   uploadده اق ايٗ وٝ ٌٕب وبيز غٛؼ ـا ثف ـٚي وفٚـ -11

 اسّبَ ٌٕبـٜ ٌيفي اوشفبؼٜ ٔي وٙيؽ اـسجبط غٛؼ ـا ثب ايٙشف٘ز لغغ ٕ٘بييؽ.

 ٘ىبر لاقْ

ب ٌبيؽ ٘يبق ثبٌتؽ لجتُ اق وّيته ثتف ـٚي ؼوٕتٝ      ثب سٛخٝ ثٝ ديىف ثٙؽي اسّبَ ايٙشف٘ز ٌٕ-

publish  ٜؼـ وبؼـ ٔطبٚـpublish web ثٝ وفٚـ ٚة ٔشُّ ٌٛيؽ 

ثؼؽ اق اِٚيٗ ثفاي وٝ ٌٕب وبيز ٚة غٛؼ ـا ٔٙشٍف ٔي وٙيؽ ) ثٝ ففْ ايٗ وٝ سٙظيٕبر  -

ثٝ ٕٞبٖ ٔٙٛاَ ثبلي ثٕب٘ؽ( ٔي سٛا٘يتؽ ٞتف قٔتبٖ وتٝ ثػٛاٞيتؽ       publish webوبؼـ ٔطبٚـٜ 
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وّيه ٕ٘ٛؼٜ ٚ وبيز غٛؼ ـا ثف ـٚي وفٚـ ٚة ثٝ ـٚق ثفوب٘يؽ  publish webـٚي ؼوٕٝ 

Front page ايٗ ففآيٙؽ ـا ا٘شٍبـ سه ؼوٕٝ اي ٔي ٘بٔؽ 

 اٌتتف سّتتٕيٓ ثٍيفيتتؽ وتتٝ ِتتفطبر ٔٛختتٛؼ ؼـ وتتبيز ٚة ـا ثبق٘ٛيىتتي ٕ٘بييتتؽ       -

 Front page  ٞ ٍؽاـ غٛاٞؽ ؼاؼ ؼـ ٌفايغي وٝ لفاـ ثبٌؽ وبغشبـ وبيز سغييف وٙؽ ثٝ ٌٕب

ٚ ٌٕب ففِز غٛاٞيؽ ؼاٌز سب وبغشبـ ـا ثٝ ٕٞبٖ ِٛـر ثبلي ثٍؿاـيؽ يب ايٗ وتٝ ِتففبد   

 ثب اوشفبؼٜ اق خؽيؽسفيٗ ِفطبر ٞف ؼٚ ٘ىػٝ ـا ثب ٞٓ اؼغبْ وٙيؽ

-Front page  ٌٕب ـا لبؼـ ٔي وبقؼ سب ِفطبسي ـا وٝ ثف ـٚي وفٚـ ٚة ٌٕب وبـ ٔي وٙؽ

٘جبٌؽ  Front page server Extensionsوفٚـ ٌٕب ؼاـاي   ؼـ ٔؼفْ ٕ٘بيً ثٍؿاـيؽ اٌف

ؼـ ِٛـسي وٝ ثفاي ٞف يه اق ِفطبر ٘يبقي ثٝ ّٔطمبر ثبٌؽ يه وتبؼـ ٔطتبٚـٜ ٌتٕب ـا    

 ٔغّغ غٛاٞؽ وفؼ 

 publish webٌكيٙٝ ٞبي 

 ـا ا٘شػبة وٙيؽ File publish web . publish webثفاي ؼوشفوي ثٝ وبؼـ ٔطبٚـٜ 

1-speeing the location To publish your web To  ْثٝ عٛـ ديً فف :http  ؼـ وبؼـ

ٔشٙي لفاـ ٌففشٝ اوز أب فمظ ٌٕب ؼـ ِٛـسي ٔي سٛا٘يؽ اق آٖ اوتشفبؼٜ وٙيتؽ ٜ وتفٚـ ٚة    

ثبٌؽ اٌف ٔفٚـ ٌتٕب ؼاـاي ّٔطمتبر ٘جبٌتؽ     Extensions Front page serverٌٕب ٌبُٔ 

Ftpٛؼ ٚاـؼ وٙيؽ ) ثٝ ػٙتٛاٖ ٔثتبَ    : ـا ثٝ ػلاٜٚ ثميٝ ٘بْ ٔىيف وفٚـ ٚة ثٝ غFtp ://my 

com page  . com     اٌف لجلاد وبيز ٚة ـا ٔٙشٍف وفؼٜ ايؽ اق ٔٙتٛي ثبقٌتٛي وتبؼـ ٔشٙتي )

 ـا ثٝ وبـ ٔي ثفيؽ. httpثفاي يبفشٗ ٔىبٖ ٔفثٛعٝ اوشفبؼٜ ٕ٘بييؽ اٌف ٌٕب 
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 ٘يك ٔي سٛا٘يؽ ثٝ ٔىبٖ ٔٛـ ٘ظف ـٞيبثي وٙيؽ. Browseثب وّيه ثف ـٚي 

2-wpps اٌف لجلا :web presence provider   ٘ؽاٌشٝ ايؽ يب ايٗ وٝ ٔي غٛاٞيؽ يه ٔتٛـؼ

ـا اـائٝ وٙؽ ـٚي ايٗ ؼوٕٝ وّيه ٕ٘بييؽ سب ثٝ وبيز  server Front pageثيبثيؽ سب ّٔطمبر 

ٔبيىفٚ وبفز ٞؽايز ٌٛيؽ خبيي وٝ ٌتٕب يته ِيىتز ٌىتشفؼٜ اق ديٛ٘تؽٞبي وفٚيىتي       

 طمبر ٚ ضٕبيٓ اوشفبؼٜ ٔي وٙٙؽؼٞٙؽٌب٘ي غٛاٞيؽ ؼيؽ وٝ اق ّٔ

3-publish changed page only         اٌف ٌٕب ثتٝ عتٛـ ٔتٙظٓ وتبيز غتٛؼ ـا ثتٝ ـٚق ٔتي :

 ـوب٘يؽ ايٗ ٌكيٙٝ اضشٕبلاد ٔشؽاِٚشفيٗ سٙظيٕبر ٌٕب غٛاٞؽ ثٛؼ.

4-publishall page  , overariting ang already on the destin ation ايٗ ٌكيٙٝ ـا ؼـ :

٘شٍبـ وبيز ٚة ثٝ وبـ ثجفيؽ يب ؼـ قٔب٘ي وٝ ِفطبر ـا ثٝ عتٛـ افكايٍتي ثتٝ    اِٚيٗ ٔفسجٝ ا

وبيز غٛؼ اضبفٝ وفؼٜ ايؽ ٚ فبيُ ٞب ثفاي ٔؽسي ثف ـٚي وبيز ثبلي ٔب٘ؽٜ ا٘تؽ ٞتٓ زٙتيٗ    

ؼـ ِٛـسي وٝ ٌٕب ـٚي وبيز غٛؼ سدؽيؽ ٘ظف وفؼٜ ايؽ ٚ ٔي غٛاٞيؽ ٔغٕئٗ ٌتٛيؽ وتٝ   

 يز ٌٕب ٚخٛؼ ٘ؽاـؼ اق ايٗ ٌكيٙٝ اوشفبؼٜ وٙيؽ.ِفطبر ٔٙىٛظ ٚ لؽيٕي ؼيٍف ثف ـٚي وب

5-Include sub webs    ٌبٞي ثٟشف آٖ اوز وٝ وبيز ٞبي ػظيٓ ٚة ـا ثٝ ٔٙظتٛـ ايدتبؼ :

ٚة ٞبي ففػي ٚ ٚة ٞبي وٛزىشف ـا ؼـ ؼـٖٚ ٚة اِّي ثفاي سمىيٕبر ففػي ٔؼٕتِٛي  

اـ ا٘شٍتبـ  ٕٞب٘ٙؽ ففٚي ٚ وبـوٙتبٖ ٔٙشٍتف ٕ٘بييتؽ ٞتف يته اق سمىتيٕبر ففػتي ػٟتؽٜ ؼ        

ٔٙؽـخبر ٚة ففػي غٛؼ ٔي ثبٌٙؽ ٚ ٌٕب ثبيؽ ثب سٛخٝ ثٝ ٘مً آٟ٘تب ٚة ٞتبي ففػتي ـا    

 ٔٙظٛـ ٕ٘ٛؼٜ يب ٔىشثٙي وٙيؽ.
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6-(ssl) secure connection Required اغّت :I sps  ِبضت ٘بْ اسّبلارssl  ـا اـائٝ ٔي

ِي يب ٔطفٔب٘ٝ اضبفٝ ؼٞٙؽ وٝ ايٗ اسّبلار لايٝ اي اق ـٔك ٌؿاـي ضفبظشي ثفاي اعلاػبر ٔب

ثفاي وفٚـ ٌٕب ؼـ ؼوشفن ٔي ثبٌؽ يب ٘تٝ ثتب وتفٚيه     sslٔي وٙٙؽ ثفاي اعلاع اق ايٗ وٝ 

 ٞفٌك اق ثبثز أٙيز ٞبي ٌؽيؽ قيبٖ آٚـ ٕ٘ي ثبٌؽ  Sslٚة غٛؼ سٕبن ثٍيفيؽ. 

7-options   ٗثفاي ٕ٘بيً ؼاؼٖ يب دٟٙبٖ وفؼٖ ٌكيٙٝ ٞبي ا٘شٍبـ ؼـ وبؼـ ٔطتبٚـٜ ـٚي ايت :

 وّيه وٙيؽ.ؼوٕٝ 
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 وتيجٍ گيري:

ؼـ ايٗ خب ثٝ عٛـ غلاِٝ ثيبٖ ٔي وٙٓ وٝ ففا٘شب دير ٔؽيفيز ايدبؼ، ٍ٘ف ٚ اِلاش وبيشٟب ٚ 

ِفطبر ٚة ـا ثٝ ػٟؽٜ ؼاـؼ. ٚ اق اٍِٛٞبي ٚيمٜ اي ٘يك ثفاي وِٟٛز ثيٍتشف وتبـ اوتشفبؼٜ    

ىي ٘يبق اوتز ٚ  ٔي وٙؽ ثب ايٗ فٗ آٚـي ديٍففشٝ ٚ ـٚق آٔؽ ٌفٜ ؼيٍف وٕشف ثٝ ثف٘بٕٔٝ ٘ٛي

 ٌٕب ٞفٌٛ٘ٝ وّيمٝ اي ـا ٔي سٛا٘يؽ ؼـ ِفطٝ ٔٛـؼ ٘ظف ٚة اػٕبَ وٙيؽ.

 


