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  :تعريف انبار

انبار به هر محل و فضاي كه بتوان در آن مواد اوليه قابل مصـرف و شـناخت انـواع    

محصولات و يا محصولات ساخته شده و قابل فروش و يا كالاي منجر ساخته و انـواع  

آلات ملزومـات و مجهـزآلات و هرگونـه     ت و لوازم يدكي و تجهيـزات و ماشـين  قطعا

متسعمل و غير قابل استفاده و اقساطي را در آن بطور منظم و سيستماتيك بـا مـديريت   

  .شود معين و يا نامعلوم نگه داري كرد اطلاق مي

  :هدف از استقراريك مستقيم انبار)

  :باشد ك سازمان سه هدف اساسي ميبه طور كلي هدف از ايجاد يك سيستم در ي

  :استقرار و برقراري سيستم كنترلهاي داخلي -الف

  ها ي مديريتي  ها و بخشنامه به طور كلي در يك سازمان تجاري رعايت دستورالعمل

حفاظت از دارائيها تأمين منافع سهامداران و در نهايت بهينه نمودن سيستم كـاري يـك   

باشـد يـك سيسـتم     كت نيز از اين قاعده مسـتثني نمـي  باشد كه اين شر نياز و اصل مي

باشد يكي از اين اجزاء و بخشها كـه   داخلي داراي اجزاء و بخشهاي مختلفي مي   كنترل

  .باشد باشد بخش موجوديها و اقلام جنسي شركت مي داراي حساسيت بسيار بالايي مي

باشـد   اجرا ميكه جهت اجراي هدف اساسي كنترلهاي داخلي در بخش انبار لازم به 

در حقيقت با پياده شدن مستقيم گردش موجوديها چهار هدف اساسي كنترلهاي داخلي 

گردد و البته ميزان دستيابي به اين اهداف نيـز بسـتگي بـه نـوع سيسـتم و       بر آورده مي

  .گردش موجوديها در شركت دارد
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  :ارزشيابي صحيح موجوديها –ب 

، چـرا در    اين سوال پاسخ منتقي داده شودبراي پرداختن به اين هدف لازم است به  

  باشيم؟ يك سا زمان تجاري ما نيازمند ارزيابي موجوديها مي

تواند بسيار متنوع باشد اما در اينجا بـه نكـات اساسـي آن تكيـه      پاسخ اين سوال مي

  باشد؟ نكته مي 2نماييم كه  مي

  ، ميزان سود و زيان شركت گيري دقيق اندازه -1

. ري موجوديها به سهامداران با توجه به رعايت اصل محافظه كـاري گ امر گزارش -2

براي رسيدن به  پاسخ ادل در يك سيستم انبار روشها و مراحل اجرايي وجود دارد كـه  

مهم در اين قضايا پاسـخ بـه     گردد اما نكتة قاعدتاَ با انجام آن روشها و مراحل ميسر مي

ري صحيحي از موجوديهاي شـركت بـه   بايست گزارشگ باشد كه چرا مي سوال دوم مي

دار ارائه گردد پاسخ به اين سـؤال تـا حـدودي در ارتبـاط بـا اصـول مفروضـات         سهام

كند كه در امر  مفروضات حسابداري حسابداران را ملزم مي. باشد بنيادين حسابداري مي

گزارشگري اقلام خود را در صورتهاي مالي رعايت محافظـه گـري و ارتبـاط را دارنـد     

ي اينكه حسابدار موضف است ارزش موجوديهاي خود را طوري نشان دهد كه اين يعن

  .موجوديها كمتر از ارزش واقع باشد و بدون آنكه صورتهاي مالي تحليف گردد

  فراهم نمودن بستر مناسب جهت فرايند گزارش دهي به استفاده كنندگان ) ج 

  :داخلي و خارجي

  ادي فرآيند گزارش دهي داخلي به مديران  اقتص  امروزه با توجه به مسائل پيچيده



  ٥

يك سازمان نقش بسزايي پيدا كرده است به طوري كه گزارش دهي ناقص يكـي از  

در يـك سـازمان تجـاري زمـاني     . نيازهاي روزانه ولاينفك مديران امروز گرديده است

توان بهترين اطلاعات را تهيه نمود كه بستر مناسب جهت فـراهم نمـودن اطلاعـات     مي

  .باشد شد يكي از اين بسترهاي مناسب سيستم انبار و گزارش موجوديها ميبا

  :فرمهاي مورد نياز در انبار) 2

به طور كلي تعداد و انواع فرمهاي انبار باتوجه به ماهيت و عملكـرد سيسـتم انبـار     

تواند متنوع باشد اما جهت برقراري يك سيستم عمده آن انبار حداقل فرمهاي مـورد   مي

  .باشد نياز مي

شـود ه بـه مختصـري از آنهـا ذكـر       در شركت افراتاب تغير از فرمهاي اسـتفاده مـي  

  .كنيم مي
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  :ـ كنترلهاي مورد نياز هنگام دريافت كالا از فروشگاه3

  :اطمينان از صحت و سقم خروج كالا –الف 

بايست دقيقـاَ بـرگ درخواسـت كـالا از انبارهـا       جهت ايجاد اين اطمينان انباردار مي

هاي مجاز و هر آنچه كه مستلزم ايجـاد يـك فـروش در سيسـتم      ل نموده و اندودهكنتر

  .باشد را كنترل نمايد مي

  اطمينان از وجود كالا در انبار –ب 

  اطمينان از تحويل صحيح براساس كنترلهاي داخلي به تحويل گيرنده  -ج

  :مجوزهاي مورد نياز براي دريافت كالا از انبار) 4

  .تواند به دو شكل باشد ر مجوز لازم جهت دريافت كالا ميبا توجه به ساختا 

  حواله خروج از انبار ) 2    برگ درخواست كالا از انبار )1

تواند باشد كه واحـد ذينفـع مـثلا     برگ درخواست كالا از انبار به اين صورت مي) 1

وات بـه شـخص تعيـين     18قروش طي فرمي از انبار درخواست نمايد كه مثلاَ لامـپ  

  .ر برگ درخواست تحويل دهدشده د

حواله خرو ج از انبـار فرميـت شـبيه بـرگ درخواسـت كـالا كـه پـي آن واحـد          ) 2

خواهد كه جـنس بـا مشخصـات ذكـر شـده را بـه        حسابداري فروش از واحد انبار مي

  .شخصي مشخص شده و با تعداد اعلام شده تحويل دهد

هـاي مـورد نيـاز در    مشخصات مكان لازم براي نگهداري كالا و تعداد انبار) 5

  كارخانه
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  :بايست در نظر گرفت جهت تعيين مكان لازم براي انبار دو متغير ساده مي

  مشخصات شخصي كالاي مورد نگهداري ) 2    استاندارد دنباله داري ) 1

استاندارد انبارد داري منظور مجموعه روشهايي مي باشد كه واحـد انبـار جهـت    ) 1

  :باشد مانند نبار ملزم به اجراي آن ميبهتر نمودن و بهينه سازي گردش ا

  وري  رعايت اصل بهره -3    نكات حفاظتي و امنيتي  -2  چيدمان كالا  -1

مشخصات فني كالا به طور كلي مجموع قواعـد فنـي جهـت نگهـداري آن كـالا      ) 2

  .باشد مثلاَ يك انبار بيسكوئيت شرايط هواي گرم محياست بين مقادير مي. باشد مي

يز انبار بايد در جاي امني واقع شود تا از شكسته شدن شيشه لامپهـا  در اين شركت ن

  .جلوگيري شود

  بسته بندي  انبار مواد 4. باشد  اين كارخانه داراي چهار انبار مي

  انبار مواد بسته بندي  -4  انبار ضايعات  -3  انبار مياني -2  انبار قطعات ) 1

  آبدارخانه انبار ملزومات مصرفي و  -6انبار محصول      -5

گردد اين عـرم بـدليل    شود و وارد انبار مياني مي ابتدا قطعه از انبار قطعات خارج مي

جويي در انجام كارها بعضـي قطعـات بـدليل سـنگين      آنست كه بهتر است براي  صرفه

بودن يا دور بدان انبار قطعات از محـل توليـد وارد انبـار ميـاني شـود و بعـد قسـمت        

ن قطعات مورد نياز و انجـام دادن كارهـاي روي خـط توليـد     درخواست كننده با گرفت

  .آيد ضايعاتي به دست مي

دهنـد و كـالاي    آوري كرده و به قسمت انبـار ضـايعات تحويـل مـي     كه آنها را جمع



  ٨

  .دهند بندي به انبار محصول انتقال مي بدست آمده تا پس از بسته

ت نامه ، بسيكويت ، جاي تحرير  كاغذ پاك انبار ملزومات مصرفي  كه شامل لوازم و

در انبار ملزومات مصرفي و آبدارخانـه  . شوند مي…، قند ، مواد شوينده و پاك كننده و 

  .شوند واگذار مي

باشـد كـه داراي    انبار دفتر مركزي كه براي سرعت بخشيدن به امر فـروش مـي  

  .باشد نيز درين شركت وجود دارد تعداد محدودي محصول توليد شده مي

  :كارت انبار و يا كاردكسمشخصات ) 6

  :كاردكس انبار و كاردكس حسابداري انبارد

  

  :مشخصات كاردكس انبار

ــودي   صادره   وارده          موجـــ

  پايان دوره 

ــودي   شرح كالا   تاريخ   رديف  موجـــ

  اي دوره  بسته

گـــــــردش 

  عمليات تعداد

ــزارش  گـــــ

  عمليات تعداد

  مانده تعداد
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  :مشخصات كاردكس حسابداري انبار

  موجودي پايان دوره  صادره  وارده          

  شرح كالا  تاريخ  كد  رديف

موجودي 

اي  بسته

  دوره

  مبلغ  تعداد  مبلغ  تعداد  مبلغ  تعداد

                

                

                

                

  

  :چگونگي ثبت اطلاعات انبار در دفاتر مالي و مدارك انبار) 8

  :كالا) خريد( ثبت ورود  

ها در دفاتر حسـابداري بـه دو شـكل     به طور كلي روش نگهداري موجودي: توضيح

  .باشد مي

  روش دائمي  -2    روش ادواري  -1

  :روش ادواري

گردد و كليد ورودهـا   روشي  است كه در آن ورود و خروج كالا طي سال ثبت نمي

رش شناسايي گردد در سيستم ادواري جهت شناسايي از و خروجها به عنوان هزينه و ف

داني صـورت گرفتنـد و براسـاس نتـايج      روش موجودي كالا در پايان سال يك انبارگر

هاي خريد يا نـرخ ميـانگين طـي سـال خريـد پارتيهـا        انبارگرداني و قيم آخرين پارتي

  .موجودي شمارش شده ارزش گذاري مي گردد
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  :روش دائمي 

ليد ورودها و خروجيها طي سال در كارد كس انبـار و كـاردكس   روشي است كه ك 

اي موجوديهاي كالا در هر مقطعي از سال قابل  گردد و ارزش لحظه حسابدراي ثبت مي

باشد بدليل مؤثر واقع شدن روشن دائمي در فرآينـد نگهـداري موجوديهـا     شناسايي مي

ر سيسـتم موجوديهـاي   بيشتر شركتهاي توليدي و شركهاي بازرگاني از روش دائمـي د 

  .نمايد خود استفاده مي

  :مزاياي استفاده از روش دائمي موجوديها

  ايجاد ساختار كنترلي بهتر و رابطه با گردش موجوديها  -1 

  ارزش گذاري صحيح موجوديها  -2

  شناسايي و اثبات موجودي كالا در هر يك از مقاطع سال -3

  م شده كالا ايجاد تسهيلات بهتر جهت محاسبة قيمت تما -4

  ايجاد ابزار مناسب جهت تعيين سطح حداقل موجودي  -5

  ايجاد بستر مناسب جهت تهيه گزارشات مديريتي  -6

باشد موارد فوق همانگونه كه ذكر گرديد جزء مزايـاي سيسـتم دائـم     لازم به ذكر مي

  .باشد موجوديها مي باشد  سيستيم ادواري فاقد هر يك از مزايائي فوق مي

  xxx   خريد( 1

  xxx   وجوه نقد       

  عدد كالاي تجاري  nبابت خريد 
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  نمايد در اين مرحله مؤسسه تجاري اقدام به خريد كالا مي

باشد و كاهي تجاري كالائيست كه هدف از  منظور از خريد، خريد كالاي تجاري مي

  .ايجاد مؤسسه داد و ستد آن كالا باشد

  xxx    وجه نقد  )2

   xxx   ش فرو                

  عدد كالاي خريداري شده    nبابت فروش  

  . نمايد در اين مرحله مؤسسه تجاري اقدام به فروش كالا  مي

  xxx    خلاصه سود و زيان )3

  xxx         خريد                       

  بابت بستن حساب خريد در پايان سال  

وجودي كالا وجـود نـدارد   همانطور كه قبلاَ ذكر شد بدليل اينكه هيچگونه حساب م

  .بايست كلية خريدها به حساب خلاصه سود و زيان بسته بشود در اين سيستم الزاماَ مي

  XXX      موجودي كالاي ساخته شده) 4

  XXX       خلاصه حساب سود و زيان              

  .بابت شناسايي موجودي پايان دوره

پايـان سـال انبـارگرداني صـورت     با توجه به اطلاعـات بـالا در سيسـتم ادواري در    

گيرد و طي هيم انبارگرداني ارزش تعدادي و ريالي موجوديهاي كـالا مشـخص مـي     مي

گردد و ارزش ريالي تعيين شده به عنوان موجودي كالاي سا خته شده در صورت سود 



  ١٢

گردد و لذا جهت شناسايي آن ثبت فوق در پايان سال مالي  و زيان و تراز نامه لحاظ مي

  .گردد ميصادر 

جهت مشخص نمودن موارد پروژه كل سيسـتم ادواري در قالـب انبارهـاي شـركت     

  صنايع الكترونيك افراتاب

  :روش دائمي 

نمايـد كـالاي خريـداري     در اين قسمت  واحد تداركات اقدام به خريد كالايي مـي  

شـده  واحد انبار بعد از دريافت كالاي خريداري . شده براي واحد انبار ارسال مي نمايد

الا /اقدام به صدرو رسيد كالا مي نمايد، بعد از صدرو رسيد كالا يك نسخه از رسيد ك

حسابداري مالي نيز براساس رسـيد انبـار   . براي واحد حسابداري مالي ارسال مي گردد

صادر شده و فاكتور خريد اقدام به قيمت گذاري رسيد كالا مي دارد و اين رسيد قيمت 

  .باشد ق ميگذاري شده مبناي ثبت فو

  XXX موجودي كالاي         ) 1

  XXX             نقد و بانك                      

  بابت خريد كالا 

  XXX  مواد اوليه          هزينة) 2

  XXX     موجودي كالا                   

  بابت خروج كالا از انبار 

داري شـده بعـد از   از آنجايي كه اين شركت يك شركت توليدي مي باشد مواد خري
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گردد لذا ابتداعاَ خريـداري شـده    انجام كار و تغييرات و محصول ساخته شده تبديل مي

گردد و خط توليد نيز اقدام به كار بـر روي كايـاين كـه در هنگـام      وارد خط تتوليد مي

مواد اوليه از انبار را انبار كار اقدام به صدرو حواله مي دارد يك نسـخه از  (  خروج كالا

ن حواله خروج براي واحد حسابداري ارسال مي گردد واحد حسابداري نيز براساس اي

گردد و حواله قيمت گذاري شـده   سوابق فاكتور خريد اقدام به قيمت گذاري حواله مي

  .مبناي ثبت فو ق مي گردد

  XXX نقد           ) 3

  XXX فروش                       

  XXX   قيمت تمام شده كالاي ساخته شده   

  XXX   موجودي كالا                                             

  بابت فروش كالا به مشتري 

قطعات اقدام ( در شركت صنايع الكترونيك افراتاب بعد از تكميل نمودن مواد اوليه 

نمايـد و   به فروش كالاها مي نمايد هنگام فروش ابتداعا حساب فـروش بسـتانكار مـي   

گرداند و قيمت تمام شده كالاي سا ختـه    ب موجودي كالا  بستانكار ميمطابق آن حسا

لازم به ذكر است قيمت تمام شده كـالاي سـاخته شـده بـه     ( نمايد  شده را بدهكار مي

  .باشد موجود مي) تفكيك هر يك از محصولات در هر مقطع زماني در شركت افراتاب

  :راتابفرآيند ثبتهاي محصولات شركت صنايع الكترونيك اف 

براي اينكه يك محصول توليدي در شركتها توليد و به بازار عرضه گردد ميباييسـت   



  ١٤

تقبل گردد از آنجـايي  ) ، دستمزد نيروي انساني و سربار مواد اوليه ( هاي قطعات  هزنيه

كه بحث ما در اين پروژه فقط بخش موجوديها و انبار مي باشـد موضـوعه را از منظـر    

در ثبتهاي ذيل تبـديل قطعـات و   ) كنيم ها و گردش آنها نگاه ميپرو سه توليد موجودي(

  .مواد اوليه به محصولات ساخته شده در شركت افراتاب نشان داده شده است

  XXX موجودي قطعات        ) 1

  XXX         نقد و بانك                      

  بابت خريد مواد اوليه 

  XXX        كالاي در جريان ساخت) 2

  XXX         موجودي قطعات                      

  بابت انتقال مواد اوليه از انبار به خط توليد

  XXX         انبار ضايعات غير عادي ) 3

  XXX      كالاي جريان ساخت                      

  بابت شناسايي ضايعات غير عادي جنس توليدي 

  XXX انبار محصولات ساخته شده          )4

  XXX          كالاي  در جريان ساخت                        

  بابت انتقال محصولات ساخته شده از خط به انبار 

گردد و بعـد از   در اين سيستم ابتداعاَ قطعات به وسيلة  واحد تداركات خريداري مي

به واحد انبار نيز قطعات خريداري شده  خريد قطعات، قطعات خريـداري شـده   



  ١٥

نمايد سپس در خواستهاي خط توليد اقدام به تحويل قطعات به خط توليد را رسيد مي 

مي نمايد خط توليد نيز به وسيله  كار و سربار قطعات ررا به محصولات سـاخته شـده   

گرداند بعد از آن محصولات ساخته شده طي درخواستي بـه وسـيلة  خـط     به تبديل مي

د و انبـار محصـول سـاخته شـده     گـرد  به انبار محصول كالاهاي ساخته شده تحويل مي

متغير براساس حواله درخواستهاي واحد فروش اقدام بـه تحويـل محصـولات سـاخته     

نمايد واحد انبار جهت انجام اين پروسه نياز به يك سلسله فرمهاي  شده به مشتريان مي

  .باشد دارد كه اين فرمها شامل موارد زير مي

  برگ درخواست قطعات ) 1

  ت رسيد انبار قطعا) 2

  برگ حواله انبار قطعات ) 3

  برگ درخواست تإئيد و تحويل كالا ) 4

  برگ درخواست عودت قطعات به انبار قطعات ) 5

  برگ درخواست قطعات از انبار قطعات ) 6

ترتيب تنظيم فرمهاي مختلف هنگام دريافت و خروج كـالا و امضـاهاي مجـاز    ) 9

  :لازم

  درخواست خريد برگ  -2    برگ درخواست كالا از انبار  -1 

  برگ خروج يا حواله كالا  -4          رسيد انبار  -3

  :به انبار) عوت كالا( فرآيند برگشت 



  ١٦

  برگ درخواست عودت كالا به انبار  -1

  رسيد برگشت كالا به انبار  -2

  .كالاي توليد شده به وسيلة  خط به انبار فرآيند تحويل

  برگ درخواست تحويل كالا  -1

  رسيد انبار  -2



  ١٧

  :باشد ضاهاي مجاز در يك سازمان شامل موارد زير ميام

  سيستم سازماني وظيفه بندي آن سازمان  -1

  آن كالا دارد) بستگي به قيمت( ارزش محصولات آن سازمان  -2

  ماهيت فعاليت و كار آن سازمان  -3

مدير عامل ، مدير امور مـالي، اعضـاي هيئـت مـديره و     : كه امضاهاي مجاز اين شركت

  .سنجش تحقيقات ، مديرتوليد، مدير كارخانه و مسئول انبارهاسرپرست 

  مغايرت انبارگرداني) 9

باشد و اگر كسري انبار باشـد بـه حسـاب     اگر الاي موجود انبار اضافه باشد در آمد مي

  .باشد جاري انبارداري ضايعات مي

  XXX            انبار

  XXX ساير درآمده                      

  جراي انباربابت هيئت ا

  XXX جاري انبارداري يا ضايعات  

  XXX         انبار                               

  ثبت كسري انبار  
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