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  فهرست مطالب

  

  صفحه  عنوان 

  چكيده

  مقدمه

  FronT pageاصول اوليه 

  FronT pageپنجره اصلي 

  و خروج از آن FronT pageشروع به كار 

  FronT pageبراي راه اندازي 

  Viewsاستفاده از آيكن هاي 

  تغيير نماها

  )TooL BARS( استفاده از نوارهاي ابزار  

  فعال و غير فعال نمودن نوارهاي ابزار

  باز آرايي نوارهاي ابزار

  desktopانتقال نوارهاي ابزار در 

  )DOCK(قرار دادن نوارهاي ابزار در پنجره اصلي   
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  )Free Standing(   تغيير اندازه نوارهاي ابزار مستقل

  اضافه يا حذف كردن دكمه هاي نوار ابزار

  سفارش كردن يك نوار ابزار موجود

  ايجاد يك نوار ابزار موجود

  حذف يك نوار ابزار 

  منوها

  :گشودن يك صفحه موجود وب

  :ذخيره سازي يك صفحه وب

  ايجاد گشودن و بستن سايتهاي وب

  ايجاد يك سايت جديد وب

  :د وبگشودن يك سايت موجو

  :ايجاد يك سايت وب

  Webاضافه كردن صفحات به يك ساختار 

  اعطاي عنوان به يك صفحه

  تغيير نام يك صفحه وب

  Webباز آرايي ساختار يك سايت 
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  بازار آرايي يك صفحه واحد
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  غير فعال كردن حواشي مشترك براي صفحات واحد

  Navigationتغيير برچسب هاي پيش فرض 

  )Labels Navigation( تغيير برچسب هاي رهيابي 
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  خنثي سازي يك عملكرد
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  )HYPER LiNks( افزودن فراپيوندها 
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  شما Webپيوند به يك صفحه موجود در سايت 

  E-mailايجاد يك پيوند 

  پيوند به صفحاتي كه هنوز ايجاد نشده اند

  ايجاد يك صفحه جديد و پيوند آن

  تغيير پيوندها
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  Book marksمراحل ايجاد يك نشانه 

  پيوند به يك نشانه
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  بررسي پيوندها بر روي يك صفحه ديگر
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  انتشار بر روي وب
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  منابع و مأخذ
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  : چكيده

تمند و ساده اي فرانت پـيچ انجـام   اين پروژه طراحي سايت را با استفاده از نرم افزار قدر

فرافت پيچ شامل مجموعه اي از ابزارها براي مديريت، ايجـاد، نشـر سـايتهاي    . داده است

. همچنين يك ويژگي منحصر به فرد و كامل براي ويرايش صفحات وب دارد. وب است

  :كارهايي كه مي توان با فرانت پيچ انجام داد به قرار زير است

  .ت وب با استفاده از الگوها و نمونه هاي موجودايجاد سريع يك ساي -1

مديريت پوشه ها و فايلهاي موجود در سايت وب با استفاده از شبيه، به ميكرو سافت  -2

  Expiprerويندوز 

ديدن وضعيت همة فايلها و صفحات وب، فرا اتصال ها، اجراء و قسمتهاي مختلـف    -3

  Reportsسايت با استفاده از نماي جديد 

  نماي گرافيكي در سايت وباستفاده از  -4

  اعمال يكسري سبكها و طرح ها در سايت وب  -5

  مديريت پروژه هاي سايت وب  -6

  انتشار وب روي سرورها -7
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  مقدمه

با آمدن اينترنت راه به دنياي جديد بـاز شـد و بسـياري از مرزهـا برداشـته شـد امـروزه        

بليغـات و امـور   اينترنت علاوه بر فراياي قدرتمند و فـرا مـرزي ابـزاري مناسـب بـراي ت     

اغلب شركتها و مؤسسه ها معتبر بـراي ارائـه و نمـايش كارشـان آن را بـه      . تجاري است

 HTMLصـفحات وب بـه صـورت    . صورت صفحات وب به جهانيان عرضه مـي كننـد  

هستند كه پيش از اين توسط اپلتهاي جاوا و نرم افزارهاي پيچيـده اي كـاربران اينترنـت    

  .وب بودند قادر به اصلاح و ايجاد صفحات

شركت ميكرو سانت نرم افزاري حرفـه اي بـه نـام فرانـت پـيچ       2000اما در آستانه سال 

را عرضه كرد كه با آن مي توان به راحتي صفحات وب ايجاد كرد ايـن نـرم افـزار     2000

بسيار ساده است و هر كس كه با نرم افزارهاي سري ميكرو ساخت آفيس آشنا باشـد بـه   

ز كمي تجربه به راحتي ايجاد يك متن ساده صـفحات گرافيكـي و   راحتي مي تواند پس ا

مولتي مديا بر روي اينترنت بسازد و آنها را در سايت مورد نظر يا خدمات رسـان نصـب   

باشد كه با بكارگيري اينترنت بتوانيم هويت و اصالت كشـور عزيزمـان ايـران را بـه     . كند

  .يگر نيز بهره مند گرديمجهانيان بنمايانيم و از دانش و تجربه تمدنهاي د
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  : FronT Pageاصل اوليه 

و وظايف ابتـدايي   FronT Pageاين فصل يك شماي كلي و اجمالي از ويژگيهاي اصلي 

هـر  . بازكردن و بستن و ذخيره سازي صفحات وب و سايت ها در اختيار شما مي گذارد

بزار با جزئيات بيشتري يك از مطالب موجود در اين فصل مانند نماها، منوها يا نوارهاي ا

شروع كار در اين مرحلـه، يـك ديـد كلـي از توابـع و      . بعداً در ادامه شرح داده مي شوند

سازمان دهي برناممه به شما داده و اجازه مي دهد تـا بتـوانيم در هنگـام آمـادگي بيشـتر      

  .تعمق نماييد

  :FronT Pageپنجره اصلي 

، به يك پنجره FronT Page 98ه برنامه مربوط ب Explorer  ,Editorپنجره هاي قديمي 

 FronTبه طـور فـرض، پنجـره اصـلي     . تبديل شده اند FronT Page 2000واحد براي 

Page  در حال حاضر در تنظيمات نمايNormal page مي گردد.  

، يـك كـادر   FronT Pageبا كليك نمودن بر روي آيكـن  : كادر منوي برنامه كاربردي -1

مـي   FronT Pageد كه شامل گزينـه هـايي بـراي پنجـره     باز شو راه اندازي مي گرد

ــد ــد از . باش ــه عبارتن ــاني  : ك ــاز نش ــان  )Restore(ب ــر مك ــداقل )Move(، تغيي ، ح

)Minimize( حداكثر ، )Maximize ( و بستن)close(  
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ايجاد مي گـردد نـامي بـراي آن     Webهنگامي كه يك : Webاسامي صفحه و سايت   -2

را براي اولين بـار ايجـاد    webنگامي كه يك صفحه در نظر گرفته مي شود شما نيز ه

  . مي كنيد آن را نام گذاري مي نماييد

پنجـره  ): از چپ به راسـت ( با كليك كردن روي سه دكمه : دكمه هاي كنترل پنجره  -3

پنجره به حالت صفحه كامـل توسـعه مـي يابـد     ) حداقل(در نوار وظيفه قرار مي گيرد

  .دي خاتمه مي يابديا اينكه برناممه كاربر) حداكثر(

نـوار منـو، نـوار     FronT Pageبه طور پيش فرض برنامـه  : نوار منو و نوارهاي ابزار  -4

براي تغيير نوارهايي ظـاهر  . ابزار استاندارد و نوار ابزار قالب بندي را نمايش مي دهد

را انتخاب نموده و گزينه هاي مورد نظـر خـود را    View>Toolbarمي شوند، سپس 

  .نماييد) ON loff( فعال فعال يا غير 

بـاز مـي    pageبه طور پيش فرض در نماي  View bar :(FronT Page( نوار نماها   -5

  :شود روي هر يك از پنجه آيكن ديگر براي مشاهده نماي دلخواه خود كليك نماييد

Folders  براي مرتب كردن فايلها و پوشه هاReparts  براي دسترسي به فايلها، پيوندها و

به منظور مشاهده و ويرايش ساختار يـك   Navigation webيك سايت باز شده تصاوير 

براي ديدن پيوندهاي مربوط بـه هـر صـفحه در يـك سـايت       Hyperiinks  webسايت 
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Web وtasks    ــرايش يــك فهرســت ــا وي ــه منظــور بررســي، ايجــاد ي ــراي  TO-DOب ب

  .webسايت

مـاي نرمـال بـاز مـي     به طور پيش فرض در ن FronT Page: برگه هاي نماي صفحه -6

به منظور مشاهده يا ويرايش . بگشاييد webگردد و به شما امكان مي دهد، تا صفحه 

كليك نماييد و براي ديدن روش مشاهده صفحه  HTMLيك كد بندي صفحه، روي 

  .كليك كنيد previewروي  webدر مردرگر 

صـب نشـده   بر روي سيستم شـما ن  Internet Enpbrer, MicrosoFT webاگر مرورگر 

نمي باشـد   Internet Enpbrerنيازي به اجرا شدن .( ظاهر نخواهد شد“ preview”.باشد

  ).بلكه فقط بايد نصب شده باشد

در حال باز كردن يك صـفحه   FronT Pageمادامي كه : downloadروند و پيشرفت  -7

web آيكن مربوطه مي چرخد و به مجدد اينكه كليـه فايلهـاي مربـوط بـه     . مي باشد

  .ه باز شوند متوقف خواهد شدصفح

به طور پيش فرض براي نمايش  Download :FronT Pageزمان برآورد شده براي   -8

از طريق اتصال  Down loadمدت زمان تنظيم شده است كه صفحه جاري به منظور 

شما مي توانيد بـراي تغييـر سـرعت اتصـال     . بيت در ثانيه استفاده مي كند 8/28دوم 
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احتمالاً ميانگين سرعت دوم شماره گيـري   8/28جود اينكه سرعت كليك نماييد، با و

  .كاربر را ارائه مي دهد

  :FronT Pageو خروج از آن براي راه اندازي  FronT Pageشروع به كر 

كليـك كنيـد مكـان نمـاي خـود را روي       windowsدر نوار وظيفه  Startروي دكمه  -1

Programs  قرار داده و سپس روي آيكنFronT Page كليك نماييد.  

به شما نشان  Webراه اندازي گرديد، يك صفحه خالي  FronT Pageبه مجرد اينكه  -2

حال شما مي توانيد آن صفحه را ويرايش نموده و يا صفحات ديگـري  . داده مي شود

  .ايجاد نماييد

  :FronT Pageبراي خروج از 

را   (Alt+F4)يـا   File  >Exit, (ctrl+S)بعد از ذخيره سازي عمليـات انجـام شـده     -1

  .انتخاب نماييد

 Pageهنگامي كه شما در نمـاي   Preview  ,Normal  ,HTMLبا استفاده از نماهاي  -2

قرار داريد، مي توانيد يكي از سه نماي مختلف را بـا كليـك نمـودن روي برگـه هـا      

 Normalنماي صفحه  Preview    HTML،  )ض  پيش فر(  Normal: انتخاب كنيد

را بـدون مشـاهده هـر يـك از      webهد تا مستقيماً صفحه جـاري  به شما اجازه مي د

طبيعتاً كليد كدهاي را نمايش  HTMLنماي . ويرايش نماييد HTMLكدهاي اساسي 
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 Previewنماي . مي داده و به شما امكان مي دهد تا مستقيماً بتوانيد كد را تغيير دهيد

 webيـك مرورگـر   به شما اجازه مي دهد تنهـا روش مشـاهده صـفحه را در داخـل     

  .مشاهده نماييد

به جاي اينكه براي تغيير نماي صفحه خود روي برگرها كليك كنيـد، مـي توانيـد    : نكته(

را نيز بـه منظـور حركـت بـه جلـو يـا عقـب از          etrl+PgDnيا   Ctrl+pgaPكليدهاي 

Normal  بهHTML  و بهPreview فشار دهيد(  

  Viewsاستفاده از آيكن هاي 

FronT Page ي مشاهده و ويرايش صفحات يا سايتهاي براweb   با توجه به آيكنـي كـه ،

. كليك مي كنيد، شش روش متفاوت را در اختيار شـما مـي گـذارد    Viewsشما در نوار 

FronT Page  به طور پيش فرض نمايpage گزينه هـاي ديگـر بـه    . را نمايش مي دهد

ق پيونـدها يـا وظـايف و    شما امكان مي دهند تا پوشه گزارش ها، سـاختار مـروري، فـو   

هـر نمـا يـك مجموعـه     . را مشاهده نماييد webاعمال مربوط به صفحه يا سايت جاري 

  .متفاوت از اطلاعات مربوط به سايت يا صفحات شما ار ارائه مي دهد

  تغيير نماها

. قابل رويـت اسـت   FronT Pageدر قاب سخت چب  Viewsمطمئن شويد كه نوار  -1

  .را انتخاب نماييد Views bar > Viewsزير اين صورت 
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  .در قاب سمت چپ كليد نماييد Viewsروي يكي از شش آيكن   -2

به منظور واكنش در برابر انتخاب شما تغيير خوهـد   FronT Pageقاب سمت راست  -3

  . كرد

اهميتي ندارد كه شما در حال استفاده كدام نما هستيد، مي توانيد با كليـك نمـودن   : نكته(

در نوار ابزار استاندارد، ساختار پوشه سايت خـود را مشـاهده    Folder listبر روي آيكن 

  .)نماييد

به منظور پنهان نمودن پوشه ها مجدداً روي آيكن كليك نماييد و يا اينكه براي فعـال يـا   

  .را برگزينيد View > Folderغير فعال كردن پوشه ها، 

يـد، مـي توانيـد    در صورتي كه شما حداكثر فضاي كاري را براي صفحات خود بخواه

و برداشـتن    Views barو كليـك كـردن بـر روي     Views bar > Viewsبا انتخاب 

مراحـل را    Views barبـراي بـاز گردانـدن    . را پنهان نماييد Viewsعلامت آن نوار 

  .تكرار كنيد

جديـد را بـه    Taskقرار داريد، سريعاً يك  Tasksشما مي توانيد مادامي كه در نماي  

يـا  Taskبـراي تغييـر يـك    . اضـافه نماييـد   Tasksردن در درون قاب راست كليك ك

  .راست كليك كنيد Tasksوظيفه موجود، روي هر يك از اجزا در فهرست 

  )TooL BARS(استفاده از نوارهاي ابزار 
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بـه طـور پـيش فـرض بـالاي پنجـره اصـلي         Formatting , Standardنوارهاي ابزار 

FronT Page ي يا چند تا از هفت نـوار ابـزار ديگـر    اما يك. ظاهر مي گردندFronT 

Page  را با توجه به وظايفweb   كه شما در حال حاضر انجام مي دهيد، مي توان بـه

، آنهـا را  FronT Pageشما مي توانيد مانند همه نوارهاي ابزار . طور دستي نمايش داد

  .به دلخواه خود سفارشي نماييد

در زير نـوار     وجود دارند، به طور پيش فرض Standardآيكن هايي كه در نوار ابزار 

را بـه كـار    FronT Pageمنو ظاهر مي شوند و متداول ترين فرمانهاي به كار رفته در 

وجود داشته و به طـور پـيش    Formattingو آيكن هايي كه در نوار ابزار . مي اندازند

قـرار   Formatفرض ظاهر مي شوند، معمولاً به فرمانهاي ظاهر شده منو كه در منـوي  

  .دارند مربوط مي گردند

  فعال و غير فعال نمودن نوارهاي ابزار

1- View/ Toolbar     را انتخاب كنيد و يك نوار ابزار از منوي باز شو بـراي فعـال يـا

نوارهاي ابزار علامت خورده از قبل فعال شـده انـد؛   . غير فعال نمودن آن برگزينيد

  .باشند آنهايي كه فاقد علامت هستند غير فعال مي

مكان نماي خود را روي نوار ابزار انتخاب شده و رها كنيد تا فوراً بـالا يـا پـايين      -2

  .ظاهر مي گردد FronT Pageپنجره اصلي 
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  بازار يابي نوارهاي ابزار

FronT Page   به شما اجازه مي دهد تا هر يك از نوارهاي ابزار آن را به جايي منتقـل

در برخي از مواقع ساده تـرين  . ت را داشته باشندنماييد كه براي شما راحت ترين حال

قـرار  ) Docked(حالت اينست كه نوارهاي ابزار فعال شـده در داخـل پنجـره اصـلي     

به طور  FronT Pageگيرند و يا به عبارت ديگر در عرض قسمت بالاي پنجره اصلي 

ح ، تـرجي )Tasks(با اين حال ممكن است بـراي برخـي از وظـايف    . افقي اجرا گردند

 FronT Page. قـرار دهيـد   Desktopبدهيد كه نوار ابزار را به طور جداگانه بـر روي  

همچنين به شما اين امكان را مي دهد تا به منظور تناسب فضاي كاري خود نوارهـاي  

  .ابزار را تغيير اندازه دهيد

  desktopانتقال نوارهاي ابزار در 

 FronTه در عـرض پنجـره اصـلي    آنهايي ك dockedبراي تغيير مكان يك نوار ابزار 

Page   اجرا مي شوند مكان نماي خود را بر روي نوار ابزار كليك كرده، فشردن مكـان

بكشيد، جايي كه بـا   Desktopنما را ادامه دهيد و نوار ابزار را به نقطه جديد بر روي 

  .عنوان مربوط به خودش ظاهر مي گردد

  )Dock( قرار دادن نوارهاي ابزار در پنجره اصلي 
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بـه داخـل يـك وضـعيت     ) Free standing( براي انتقال يك نوار ابزار آزاد و مستقل 

docked       روي نوار ابزار كليك نموده و آن را در ناحيـه اي بكشـيد كـه بـالاي پنجـره

 dockingهمان طور كه مكـان نمـاي شـما بـه ناحيـه      . قرار دارد FronT Pageاصلي 

  .مكان مربوطه قرار خواهد گرفت نوار ابزار مستقل در. نزديك مي گردد

  )Free standing(تغيير اندازه نوارهاي ابزار مستقل 

روي لبـه بيرونـي آن كليـك نمـوده،      Free standingبراي جمع كردن يك نوار ابزار 

براي بزرگ نمودن نوار ابزار، مكان نما را . مكان نما را به طرف مركز نوار ابزار بكشيد

به شما امكـان   FronT Pageكنيد سفارشي كردن نوارهاي ابزار از مركز نوار ابزار دور 

مي دهد تا دكمه هاي نوار ابزار را اضافه يا حذف نماييد؛ شما همچنين مي توانيـد بـا   

اضافه كردن دكمه هاي اضافي به نوارهاي ابزار موجود و يا بـا ايجـاد نوارهـاي ابـزار     

  .كاملاً جديد، آنها را سفارشي نماييد

  ذف كردن دكمه هاي نوار ابزاراضافه يا ح

بر روي مثلثي كليك نماييد كه در انتهاب نوار ابزاري كه شما مي خواهيد سفارشي  -1

ظـاهر  “ Add or Remave Buttons”كنيد قرار گرفتـه اسـت؛ منـوي بـاز شـوي      

  .خواهد شد
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انتقال دهيد  Add or Remave Buttonsاگر مكان نما را بر روي منوي باز شوي   -2

وي ديگري ظاهر مي گردد كه تمام دكمه هاي جاري علامـت خـورده   منوي باز ش

  .نوار ابزار را نشان مي دهد

روي آيتمي كليك كنيد كه براي حذف شدن در نظر گرفته ايـد، علامـت كنـار آن     -3

  .ناپديد خواهد شد

را تا زماني ادامـه دهيـد   ) اضافه كردن(يا علامت گذاري ) حذف( برداشتن علامت -4

سپس در جايي خارج از منوي بازشـو كليـك نماييـد تـا     . گرددكه نظر شما تأمين 

  .نوار وظيفه تغييرات شما را منعكس كند

شـما مـي دانيـد بـه     . حذف تصادفي يك منو به طور كلي كار بسيار آساني است: نكته

منظور بي اثر نمودن تغييرات خود به طور سريع يك نوار ابزار را به مكان اصلي خـود  

  ي مثلـث انتهـاي نـوار ابـزار كليـك نمـوده بـه منـوي بـاز شـوي           رو. باز نشاني كنيد

”Add or Remave Buttons “ برويد و روي”Todbar Reset “    ًكليـك كنيـد مجـددا

  .دكمه هاي اصلي نوار وظيفه ظاهر مي شوند

  سفارشي كردن يك نوار ابزار موجود
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  ز شـوي  اگر شما مايليد كه دكمه هايي را اضافه كنيـد كـه قـبلاً در يـك منـوي بـا       -1

”add /remove “   ،در دسترس نبـوده انـدCustomize     را در انتهـاي منـو انتخـاب

  .نماييد

ظـاهر گرديــد مطمـئن شــويد كـه برگــه    “  Customize”هـر گــاه كـادر محــاوره    -2

Customize انتخاب شده باشد.  

ابتدا روي يكي از رده بندي هاي منو در قـاب بـه سـمت چـپ در قـاب سـمت         -3

  .يليد به نوار ابزار اضافه شود كليك نماييدراست روي فرماني كه ما

مي باشد، مكان نماي خـود را در   Highlightدر حالي كه هنوز نوار فرمان روشن  -4

  .نقطه اي از نوار ابزار كه مي خواهيد دكمه در آنجا ظاهر شود بكشيد

  .مكان نما را رها كنيد، دكمه نرمال به داخل نوار ابزار وارد خواهد شد -5

  ر ابزار جديدايجاد يك نوا

1- Customize  /Toolse را انتخاب نماييد.  

و  Todbarsظـاهر گرديـد، ابتـدا روي برگـر     “ Customize”هر گاه كادر محـاوره  -2

  .كليك نماييد“ New”سپس روي 

ظاهر شد، براي نوار ابزار جديد خود يـك   New   Toolbarsهر گاه كادر محاوره  -3

  .كليك كنيد Okنام توصيفي تايپ نموده و روي 
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 Customizeنوار ابزار جديد در ليست نوارهـاي ابـزار موجـود در كـادر محـاوره       -4

پديدار مـي گـردد    Desktopهمچنين نوار ابزار خودش بر روي . ظاهر خواهد شد

  .اما از آنجايي كه هنوز آيكني ندارد رير و كوچك بنظر مي رسد

از كـادر   ،Commandsبراي اضافه كردن آيكنها به نـوار ابـزار جديـد روي برگـه      -5

  .كليك نماييد Customizeمحاوره 

رده بندي نرمال را در قاب سمت چپ انتخاب كنيد، سپس بر روي يك فرمـان در   -6

قاب سمت راست كليك نماييد و آنرا بر روي نوار ابزار جديد خود بكشيد؛ آنگـاه  

فرمان مورد نظر در نوار ابزار جديد شما قرار خواهد . مكان نماي خود را رها كنيد

  .رفتگ

همان گونه كه شما انتخاب و افزايش فرامين را ادامه مي دهيد، نـوار ابـزار جديـد     -7

بعـد از تمـام كـار روي    . شما براي تغيير اندازه به اندازه كافي بزرگ خواهـد شـد  

Close نوار ابزار جديد شما به عنوان يـك نـوار ابـزار مسـتقل و آزاد     . كليك كنيد

)Free standing (ا بخاطر داشته باشيد كه همواره مـي توانيـد   ظاهر خواهد شد ام

  .آن را به كنار پنجره اصلي منتقل نماييد

تا بحال احتمالاً شما دريافته ايد كه سـه روش بـراي رسـيدن بـه كـادر محـاوره       : نكته

Customize وجود دارد:  
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  View /Todbar/customize) الف

  Tods / customize) ب

كه در زمان كليـك نمـودن بـر روي     Add or Remere Buttonsمنوي باز شوي ) پ

  .مثلث واقع در انتهاب نوار ابزار ظاهر مي گردد

  .همه اين روش ها به طور مشابه عمل مي كنند؛ بنابراين بستگي به انتخاب شما دارد

  حذف يك نوار ابزار

به جاي اينكه فقـط آن را  ( اگر شما مي خواهيد كه از يك نوار ابزار خلاص شويد -1

  .را انتخاب نماييد View /Toolbars / Customize. )پنهان كنيد

ظاهر گرديد، روي نوار ابزار كليك نماييـد   Customizeهر زمان كه كادر محاوره  -2

  .را كليك كنيد deleteكه براي حذف در نظر گرفته ايد و سپس 

نوار ابزار از فهرست . كليك نماييد OKدر هنگام ظهور كادر محاوره هشدار روي  -3

  .حذف خواهد شد Customizeكادر محاوره موجود در 

  منوها 

ظاهر شوند، مستقل از  FronT Pageمنوهايي كه در قسمت عرض بالاي پنجره اصلي 

بـا ايـن وجـود برخـي از منوهـا ماننـد       . اعمالي كه شما انجام مي دهيد باقي مي مانند
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Frames   اتي از تنها زماني به كار مي روند كه شما در حال مشاهده يا ويـرايش صـفح

web باشيد كه فريم هايي را در برگرفته ايد.  

يافت مي شوند عملكردهاي برنامـه كـاربردي    Fileفراميني كه در منوي : FILEمنوي 

ايجاد، گشودن، بسـتن، ذخيـره سـازي، انتشـار و وارد     : گسترده اي را در بر مي گيرند

دهـد تـا   همچنـين بـه شـما امكـان مـي       Fileمنـوي   webكردن صفحات يا سايتهاي 

را تغيير داده يـا از   FronT Pageتنظيمات چاپ را برقرار كنيد تا خصوصيات عمومي 

  .برنامه خارج شويد

بجز قسمت پـنجم كـه در برنامـه     -editاغلب فرامين موجود در منوي : EDITمنوي 

آن قسمت به شما امكان مي دهد براي . هاي ديگر قرار دارند مشابه آنها عمل مي كنند

 webز تضادهاي نسخه فايل زماني كه بيش از يك نفر بر روي يك سايت جلوگيري ا

  .را برپا كنيد cheekin /vheekautكار مي كند، سيستم 

قرار دارند، كپي آنهايي هستند كه بـا   Viewاغلب فراميني كه در منوي : VIEWمنوي 

منو بـه  در  Toolbarگزينه . راه اندازي مي شوند Viewكليك نمودن آيكن ها در نوار 

  .را فعال يا غير فعال كنيد FronT Pageشما اجازه مي دهد تا هر يك از نه نوار ابزار 

همان طور كه از نام آن پيدا است اين منو شما را قادر مي سـازد تـا   : INSERTمنوي 

و  javaهمه چيز را از خطوط انفعالي ، تاريخها، و فـوق پيونـدها گرفتـه تـا اپلتهـاي      
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را بـه داخـل صـفحات    ) مانند نمودارها و صفحه هاي گسترده( Office 2000اجراي 

web وارد نماييد.  

وجـود دارنـد، ظـاهر و نمـاي مـتن       Formatفراميني كه در منوي : FORMATمنوي 

مي نامند كنتـرل مـي كننـد؛     Themes Front pageو آنچه را كه  HTMLبرچسبهاي 

Themes  يا زمينه هايFront page سراسـر سـايت   ، نماي گرافيكي را درweb   شـما

  .برقرار مي نمايند

 FronT Pageشما را قادر مي سازد تا بر روي بسياري از تنظيمات كلي : Toolsمنوي 

كنترل داشتع باشيد، همچنين بخشي از اين منو به لغت نامـه وفـر گفـت اصـطلاحات     

FronT Page منتهي مي گردد.  

 TooLكار رفتـه را در منـوي    شما مي توانيد اغلب فرامين متداول به: TABLEمنوي 

خواه اين فرامين براي اضافه نمودن جداول و كادرها به كار رفته باشـد و خـواه   . بيابيد

  براي آراستن و مرتب سازي سطرها و ستونهاي انفرادي

تنهـا در زمـاني قابـل دسترسـي      Framesفرامين موجود در منـوي  : FRAMESمنوي 

صـفحخات  . را مشـاهده نماييـد   HTML ميباشند كه شما يك صفحه حاوي فريمهاي

  .ايجاد مي شوند) New Ctri+N) Pageمبتني بر فريم، توسط فرمان 
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به شما اختيار مي دهد تا چندين صفحه و سـايت   WiNDOWS :FronT Pageمنوي 

شما را قادر مـي سـازد تـا از يـك      Windowsمنوي . وب را به طور همزمان بگشاييد

  .يدپنجره به پنجره ديگر سوئيچ كن

 FronT Pageبه شما امكان مي دهد تا به سيستم راهنماي  Helpمنوي : HELPمنوي 

  .دسترسي مستقيم داشته باشد Windowsدر هر يك از برنامه هاي 

  ايجاد، گشودن، ذخيره سازي و بستن صفحات وب

اول ايجـاد  : شما مي توانيـد در زمـان ايجـاد صـفحات وب، از دو مسـير اقـدام كنيـد       

از چرك نويس، و ذخيره سازي آنها، دوم گشودن صـفحات موجـود،   صفحات جديد 

بـراي اعطـاي اسـالي     save asتغيير و در نهايت ذخيره نمودن آنها با استفاده از فرمان 

  .جديد

  :ايجاد يك صفحه جديد وب

1- (Ctrl +N) File /New /Page را انتخاب كنيد.  

را انتخـاب   Normal Pageظاهر شد شما مي توانيد  Newزماني كه كادر محاوره  -2

نماييد كه يك صفحه وب خالي و جديد ايجاد خواهـد كـرد و يـا اينكـه يكـي از      

صفحات مبتني بر الگوي برگزينه كه يك رشته از طرح بندي هاي موجود را ارائـه  

با كليك كردن بر روي هر يك از الگوها يك تصوير كوچك از سـبك آن  . مي كند



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com  31

بعـد از  . نمايش داده مـي شـود   Newمحاوره واقع در كادر  Previewدرون ناحيه 

  .كليك نماييد Okانتخاب روي 

با توجه به الگويي كه شما در مرحله دوم برگزيده ايد يك صفحه خالي بـه همـراه    -3

. يك عنوان عمومي و يا يك صفحه مبتني بر الگو با فرمت كامل ظـاهر مـي گـردد   

مـتن و تصـاوير    در صورتي كه يك صـفحه الگـو را انتخـاب نماييـد مـي توانيـد      

  .شخصي خود را در صفحه جايگزين كنيد

  :گشودن يك صفحه موجود وب

1- (Ctrl +O) File /open را انتخاب نماييد.  

براي فايل مودر نظر خود جستجو نموده “ Open File”بعد از ظهور كادر محاوره   -2

تايـپ   File Nameسپس روي آن دابل كليك كنيد يا اينكه نام آنرا در داخل كارد 

  .كليك نماييد Openرده بر روي ك

  :ذخيره سازي يك صفحه وب

1-(Ctrl +S) File /save را انتخاب نماييد.  

ظاهر شد، براي مرور و بررسي مكـان و ذخيـره سـازي     saveهر گاه كادر محاوره -2

  .صفحه، از آيكن سطح پوشه اي استفاده نماييد
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نتخـاب يـك عنـوان صـفحه     هستيد براي ا saveدر حالي كه هنوز در كادر محاوره -3

ظـاهر  “ Set Page TiHe”كليـك كنيـد، هـر گـاه كـادر محـاوره        changeروي دكمه 

گرديد، يك نام تايپ كنيد كه مرور گرهـاي وب آنـرا بـه شـكل عنـوان صـفحة وب       

  .كليك نماييد Okنمايش خواهند داد و سپس روي 

. حه خواهد بـود همچنين به طور پيش فرض نام فايل، مبتني بر اولين خط متني صف-4

تايـپ   File nameاگر آن اسم مودر نظر شما نمي باشد، يك نام متماميز در كادر متني 

و همچنين مي توانيد يك صفحه وب را تحت . نماييد و حتماً به انتهاي آن خواهد شد

  .ذخيره كنيد File /saveasنام ديگري و با استفاده از گزينه 

  قـبلاً صـفحه را ذخيـره نمـوده ايـد،       بـا فـرض اينكـه شـما    : بستن يـك صـفحه وب  

File /Close )Ctrl +F4 (را انتخاب كنيد .FronT Page   در حال اجرا باقي مي مانـد

  .و شما مي توانيد صفحه وب ديگري را باز كنيد

  ايجاد، گشودن و بستن سايتهاي وب

هر مجموعه اي از صفحات وب پيوند خورده و مربوط به هم خواه فقط دو صـفحه و  

نيـز آنـرا وب    FronT Page. هزار صفحه باشد، يك سايت وب ناميده مي شـود  خواه

سـايتهاي  . مي نامند، كه كليه اسناد و تصاوير مرتبط به سايت وب را در بر مـي گيـرد  
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بـر   MY Websدرون يك پوشه خاص بـه نـام    FronT Pageوب به پيش فرض در 

  .روي هارد ديسك شما ذخيره مي شوند

  :وب ايجاد يك سايت جديد

1- File  /New   /Web را انتخاب كنيد.  

ظاهر گرديد، روي يك الگو يا ويزارد بـراي اسـتفاده در    Newهر گاه كادر محاوره -2

بـه طـور پـيش    . را فشار دهيـد  Tobايجاد سايت جديد وب خود كليك نموده و پس 

 MYيك نام سير به پوشه  Iocation OF the New Web SpeciFY theفرض فيلد 

Webs اگر مي . ايجاد خواهد نمود؛ بنابراين شما فقط يك نام براي سايت تايپ نماييد

خواهيد سايت وب را داخل پوشه ديگري ذخيره كنيد، از منوي بازشو براي دسترسـي  

  .به مكان جديد استفاده نماييد

به طور مختصـر ظـاهر    Create New webكليك نماييد، كادر محاوره  OKروي  -3

  .خواهد شد

به انتخاب شما در مرحله دوم، يك صفحه خـالي سـايت وب يـا صـفحه      با توجه -4

Home    از يك سايت وب مبتني بر الگوي چند صفحه اي ظاهر خواهد شـد حـال

شما مي توانيد صفحات را به ساختار سايت وب و يا محتويات را درون صفحات 

  .واحد اضافه كنيد
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  :گشودن يك سايت موجود وب

1- File / open web كنيد را انتخاب.  

براي يافتن يك سايت وب كه بر . ظاهر گرديد open webزماني كه كادر محاوره  -2

ذخيره شده اسـت، از منـوي بـاز شـوي      Internetروي هارد ديسك علي يا شبكه 

Lookin از آيكن ،one level up    يا هر يك از آيكنهاي قاب سمت چـپ اسـتفاده

  .كليك نماييد openنموده روي 

د، بـراي مشـاهده تمـامي فايلهـاي سـايت وب، روي آيكـن       زماني كه وب باز ش ـ -3

Folders       كليك نماييد يا اينكه به منظـور ديـدن سـاختار آن سـايت، روي آيكـن

Navigation   كليك كنيد، حال شما مي توانيد اضافه كردن صفحات را به سـاختار

  .سايت، يا محتويات را به صفحات واحد آغاز نماييد

سايت جـاري وب خاتمـه مـي     File   /close  webاب با انتخ: بستن يك سايت وب

  .يابد

  ايجاد يك سايت وب

بـه شـما    webبرخي از پيش بيني ها و برنامه ريزي هاي قبلي براي هدف يك سايت 

در زمـان خـود صـرفه     webكمك مي كند تا قبل از ايجاد عملي و واقعي يك سـايت  
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شما برنامه ريزي و طراحـي   جويي كرده و نتايج بهتري به دست آوريد با فرض اينكه

  .خود را انجام داده ايد اين فصل شما را به ايجاد واقعي سايت خود هدايت مي كنيد

برخي از ابزار كـار آمـد و دابـل را بـه      Frntpage Navigationنماي مرور و بررسي 

منظور ايجاد يك سايت در اختيار شما مي گذارد و در صورت تغييـر عقيـده در ميانـه    

شما مي توانيد بـه راحتـي گزينـه    . ما كمك مي كند تا آن را باز رساني نماييدراه به ش

پيونـدهاي   FronT Pageهاي مختلف را تجربه كنيد تا به رضايت كامل برسيد، زيـرا  

موجود در ميان صفحات را حفظ مي كند حتي اگـر شـما بخواهيـد سـايت را مجـدداً      

  . ايجاد نماييد

  web اضافه كردن صفحات به يك ساختار

در  Navigationبا كليك نمودن بر روي آيكـن   webبه مجرد گشودن يك سايت  -1

  .، به نماي مرور سوئيچ كنيدviewقاب 

بر روي صفحه اي كه مـي خواهيـد بـه آن يـك صـفحه       Navigationدرون قاب  -2

ديگر اضافه كنيد، كليك كنيد، صفحه انتخـاب شـده از رنـگ زرد بـه آبـي تغييـر       

  .خواهد كرد
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شـما همچنـين   . را از منوي ميانه انتخاب كنيد New Pageك نموده و راست كلي  -3

صفحه جديـد بـا   . يك صفحه جديد اضافه نماييد Ctri+Nمي توانيد با فشار دادن 

  . يك نام متداول ظاهر خواهد شد

حـال مـي   . اضافه كردن صفحات را ادامه دهيد تا زماني كه نظر شما تـأمين گـردد   -4

خود عنوان بدهيد، آنها را مجدداً نامگـذاري   webتوانيد به صفحات جديد سايت 

  .كنيد و يا بيارايد

  اعطاي عنوان به يك صفحه

را فشار بدهيد تا بـه   Tabبراي اعطاي يك عنوان متمايز به هر صفحه جديد كليد  -1

  .نام صفحه مورد نظر برجسته و پررنگ مي گردد. صفحه دلخواه برسيد

ه صفحه ديگري كه مي خواهيد مجدداً يك نام جديد تايپ نمايد و براي حركت ب -2

  .را فشار دهيد Tabيا  Enterبه آن عنوان بدهيد، دكمه 

  :نكات لازم

از  Renameشما همچنين مي توانيد با كليـك نمـودن روي هـر صـفحه و انتخـاب      -

  .منوي ميانبر، آن صفحه را مجدداً نامگذاري كنيد

ه را داخــل قــاب بــرخلاف آنچــه كــه شــما انتظــار داريــد تغييــر نــام يــك صــفح -

Navigation       سمت راست نام فايل صفحه را تغيير نمـي دهـد بلكـه تنهـا عنـوان
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مي نامـد تغييـر مـي     Wavigation labelآن را  front pageصفحه آنچه را كه در 

را در منـوي   Renameبـاقي بمانيـد و    Navigationدهد، حتي اگر شما در قـاب  

تغيير مي يابد نه نام فايـل آن بـراي آنكـه    ميانبر انتخاب نماييد، تنها عنوان صفحه 

حقيقاً بتوانيد نام فايل يك صفحه را تغييـر دهيـد، بخـش نامگـذاري مجـدد يـك       

  .را مطالعه كنيد webصفحه 

ترديد داريد، بـه نمـاي صـفحه     webاگر شما در مورد صحت عنوان يك صفحه   -

از منـوي  را  page Propertiesبرويد، سپس درون هنگام راست كليـك نمـوده و   

، نـام فايـل   page Propertiesدر هنگام باز شدن كادر محاوره . ميانبر انتخاب كنيد

مقايسـه كنيـد اگـر     Titie، با نام موجـود در كـادر متنـي    Loca tionدر كادر متني 

  .تغيير دهيد Titleآن را در درون پنجره . عنوان بر خلاف خواسته شما باشد

  تغيير نام يك صفحه وب

مطمئن شـويد   Folderيا با كليك بر روي آيكن  View   /Folder Listب با انتخا -1

  .قابل رويت است Folder listكه 

  .كليك كنيد Folder listبر روي فايلي كه مي خواهيد تغيير نام بدهيد، درون -2

زماني كه فايل برجسته و روشن گرديد، يك نام جديد تايـپ كنيـد و بـه آخـر آن،     -3

htm سپس ، اضافه كنيد وEnter را فشار دهيد.  
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تغيير نمود و همچنين در بالاي قاب سمت راست ظاهر  Folder listنام فايل در قاب 

  .مي گردد

4-Ctrl +S) File Save (را انتخاب كنيد.  

  webبازار يابي ساختار يك سايت 

قابليتي است كه به شما امكان مي دهد تـا   FronT Pageيكي از بهترين ويژگي  هاي 

خود را در شرايطي تغيير دهيـد كـه پيونـدهاي     webت بتوانيد ساختار سايت به سرع

موجـود در ميــان صـفحات حفــظ شـودند ايــن بـازآرايي و تغييــر سـاختار در نمــاي      

Navigation  انجام مي پذيرد، جايي كهFronT Page    مجموعه گويـايي از كادرهـاي

ودار يـك سـازمان يـا    مرتبط و پيوند خورده ارائه مي دهد كه شـباهت زيـادي بـه نم ـ   

  .تشكيلات دارد

زماني كه شما يك سايت جديد را آماده و تكميل مـي كنيـد و مـي خواهيـد آن را بـا      

. ساختار هاي متفاوتي آزمايش نماييد اين كار به طور دستي و آسـان انجـام مـي شـود    

يك صفحه يا گروهي از صفحات را انتقال دهيد و مطمـئن شـويد كـه از آن رضـايت     

  .ر غير اينصورت به راحتي آن را يك بار ديگر منتقل كنيدداريد و د

  بازار آرايي يك صفحه واحد
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در قاب  Navigationقرار نگرفته ايد، روي آيكن  Navigationاگر شما در نماي  -1

Views كليك نماييد.  

داخل قاب سمت راست بر روي صفحه اي كليك كنيد كـه مـي خواهيـد منتقـل       -2

  .بي تغيير خواهد يافتشود، رنگ صفحه از زرد به آ

يك خط خاكسـتري در مقاصـد    FronT Pageهمان طور كه صفحه را مي كشيد،  -3

كشيدن صفحه را ادامه دهيد تا زماني كه خـط بـا مقصـد    . احتمالي ترسيم مي كند

  .مورد نظر شما منطبق گردد

مكان نما را رها كنيد، صفحه از موقعيت اصلي خود بـه مكـان جديـد و سـاختار       -4

  .منتقل خواهد شد webسايت 

  نكات لازم

براي انتقال يك صفحه به يك لايه بـالاتر روي صـفحه كليـك نمـوده و آن را تـا       -

منطبـق   Parentزماني بكشيد كه يك خط خاكستري آن را به سطح مشابه صـفحه  

  .سپسي مكان نما را رها كنيد، صفحه يك سطح بالاتر انتقال مي يابد. نمايد

الاترين صفحه يك سايت، روي صفحه كليك نموده و براي انتقال يك صفحه به ب  -

آن را تا زماني بكشيد كه خط خاكستري بر روي بالاترين منطبـق گـردد و سـپس    

  .مكان نما را رها كنيد، صفحه برگزيد به سطح بالاي سايت انتقال مي يابد



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com  40

  بازار آرايي گروههاي حاوي صفحات

در  Navigationايد، روي آيكـن  قرار نگرفته  Navigationاگر شما قبلاً در نماي  -1

  .كليك نماييد Viewsقاب 

درون قاب سمت راست، بر روي صفحه بالاي زير درخت صـفحاتي را كـه مـي      -2

  .خواهيد انتقال بدهيد كليك نماييد رنگ صفحه از زرد به آبي تغيير خواهد كرد

همان طوري كه صـفحه را مـي   . صفحه بالاي زير درخت را به مكان جديد بكشيد-3

مي خط خاكستري از مكان جديد احتمالي بـراي صـفحه و زيـر     FronT Pageشيد ك

  .درخت آن ترسيم مي كند

مكان نما را رها كنيد، صفحه به همراه تمام زير درختش از مكـان اصـلي خـود بـه     -4

  .منتقل مي گردد webوضعيت جديد در ساختار سايت 

  كنترل و نظارت بر نماي ساختار سايت

را برپـا مـي كنيـد، وقـت زيـادي در نمـاي        webلين بار يك سايت زماني كه براي او

Navigation به همين دليل . مصرف خواهيد نمودFronT Page   گزينه هاي متعـددي

در اختيار شما قرار مي دهد، همچنين مي توانيـد   webرا براي مشاهده ساختار سايت 

نگـام ديـدن سـايت،    يك ساختار كلي يا بخشي از آن را نگـاه كنيـد و يـا اينكـه در ه    

نموده و يا نما را از حالت عمودي بـه افقـي تغييـر     Zoomتصاوير را به دال يا خارج 
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مشاهده سايت به صورت افقي يا عمودي بستگي به اين دارد كـه كـدام يـك از    . دهيد

آنها نظر شما را بيشتر جذب مي نموده و حس عميق تري در شما به وجود مـي آورد  

  .نجا معنا ندارداشتباه يا صحيح در اي

  ساختار سايت) collapse(فرو نشاني 

) داراي علامـت منفـي  (قرار داريد روي آيكـن   Navigationدرحالي كه در نماي  -

تمـام  . مربوط به صفر براي پنهان سازي هر صفحه موجود در زير آن كليك نماييد

  .صفحاتي كه در زير آيكن قرار گرفته اند ناپديد خواهند شد

  سايتتوسعه ساختار 

) داراي علامت مثبت( قرار گرفته ايد، روي آيكن  Navigationدر حالي كه در نماي 

هـر يـك   . مربوط به يك صفحه براي نمايش صفحات موجود در زير آن كليك نماييد

  .از صفحاتي كه در زير آن صفحه پنهان بوده اند، دوباره ظاهر خواهند شد

  مشاهدات يك زير درخت 

قرار داريد، روي صـفحه اي كليـك نماييـد كـه      Navigationمادامي كه در نماي  -1

  .براي تمركز در نظر گرفته ايد

 Uiew subtreeدر حالي در صفحات انتخاب شده انـد، راسـت كليـك نمـوده و      -2

oniy را از منوي ميانبر برگزينيد.  
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  .تمام صفحات موجود در بالاي سطح صفحه برگزيده، پنهان خواهند شد

  درخت  توسعه و گشادن يك زير

قرار داريد، روي فلشي كه از صفحه سطح بالاي زير  Navigationمادامي كه در نماي 

در نتيجه ساختار كلـي سـايت، ظـاهر خواهـد     . درخت امتداد يافته است كليك نماييد

  .شد

  چرخاندن نماي ساختار سايت

قرار داريد، در جاي كه قاب سمت راسـت، راسـت    Navigationمادامي كه در نماي 

بسـتر بـه نمـاي جـاري شـما      . را از منوي ميانبر انتخاب كنيـد  Rotateك نموده و كلي

بـراي بـاز گردانـدن    . ساختار سايت از عمودي به افقي يا برعكس تغيير خواهـد كـرد  

  .از انتخاب كنيد Rotateجهت به وضعيت اول، مجدد 

Zoom كردن ساختار سايت به داخل و خارج  

اشاره نمـوده   Zoomراست كليك كنيد به  Navigationروي يك نقطه خالي در قاب 

را براي نظارت بر نماد منوي ميـانبر انتخـاب كنيـد، نمـا بـه       size Tofitو يك درصد 

  .منظور انعكاس گزينه شما تغيير خواهد كرد

  Navigationايجاد نوارهاي مشترك 
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FronT Page   ــد ــي باش ــد م ــي قدرتمن ــاي   . داراي دو ويژگ ــواري ه ــي و ن حواش

Navigation    مشترك كه به شما امكان مي دهند تا به سرعت بتوانيد فـوق پيونـدهاي

را در ميان صفحات اصلي سـايت خـود بوجـود    ) Live Hyperlinks(زنده و با روح 

  .آوريد

پيوندهاي كاملاً فعال و زنده عمل نموده و حتي زماني كه شما سرتاسر ساختار سايت 

برقرار كردن حواشـي و  . هنگام مي شوند خود را باز آزايي مي كنيد به طور خودكار به

مشترك براي اولين بـار كمـي گـيج كننـده و مشـكل بـه نظـر         Navigationنوارهاي 

ابتـدا شـما بايـد حواشـي     : فرآيند كار در دو مرحله اساسي انجام مـي گـردد  . رسد مي

مشترك سايت خود را بر پا كنيد كه اين نواحي بـر روي هـر صـفحه در يـك سـايت      

webطلاعات عمومي يا مشترك كنار گذاشته شده اند، براي ا.  

هــر زمــان كــه شــما ســاختار ســايت را تغييــر دهيــد، پيونــدهاي موجــود در داخــل  

بهتـر از همـه ايـن    . به طور خودكار به هنگام شده و ارتقاء مي يابند Navigationنوار

 ـ FronT Pageاست كه  ر مبتني بر رابطه ساختاري صفحات با يكديگر، كنترل دقيقي ب

  .روي بررسي پيوندهاي آنها در اختيار شما قرار دهد

بخواهيـد تـا فـوق پيونـدي بـراي هـر        FronT Pageبه عنوان مثال شما مي توانيد از 

و ) شناخته مـي شـود   parentبه عنوان مثال ( صفحه موجود در بالاي صفحه برگزيده 
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صفحه اي كـه  براي خالي صفحات موجود در همان لايه صفحه برگزيده و يا براي هر 

  )childصفحه ( در زير آن سطح آن قرار دارد ايجاد نمايد 

را برپا كنيد و بعد ساختار سـايت   Navigationبا وجود اينكه شما مي توانيد نوارهاي 

خود را ايجاد نماييد و روش بسيار ساده تر اين است كه اغلـب تحـت هـاي سـاختار     

را برقـرا   Navigationآن نوارهـاي    سايت خود را در ابتدا به وجود آوريد و بعـد از 

  .نماييد

با حواشي مشـترك بـه    Navigationدر حالي كه اين بخش، بر روي تركيب نوارهاي 

مـي توانـد    FronT Page. تمركـز نمـوده اسـت    site- wideمنظور ايجاد پيونـدهاي   

  .را براي صفحات واحد نيز ايجاد كند Navigationنوارهاي  

مي توان بـه   webمرزهاي مشترك را تنها براي يك سايت  حواشي و: يك مورد ديگر

كار برد، نه براي صفحات تكي و منفرد، با اين حال شما مـي توانيـد بـراي صـفحات     

گذشته از كاربرد حواشي مشترك به همـراه  . واحد حواشي مشترك را غير فعال نماييد

 Site – wideآنها همچنين يك مكان مناسـب بـراي اطلاعـات     Navigationنوارهاي 

. محسوب مي شوند كه ممكن است به ارتقاء و به روز رساني منظم نياز داشـته باشـند  

موارد بديهي شمار شماره هاي تماس اعلان هاي حق چاپ و يا لوگرهاي شركت مي 
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شما مي توانيد توسط حواشي مشترك، اطلاعات از دريك مكان تغيير دهيد كـه  . شوند

  .ر خودكار به هنگام مي گردددر اين صورت روي هر صفحه به طو

  )shared  Borders(اضافه نمودن حواشي مشترك 

. را براي آن قـرار دهيـد   Navigationمطمئن شويد سايتي كه مي خواهيد حواشي  -1

را انتخاب  shared Borders، گزينه Formatقبلاً باز شده است و سپس در منوي 

  .كنيد

 All Pageهر شد و كمر راديـويي  ظا shared Bordersزماني كه در كادر محاوره  -2

 TOP. را انتخاب نماييد براي تعيين مكاني كه نوار بر روي صفحه پايدار مي شـود 

هـر دو  . را علامـت بزنيـد   include Navigation Buttonsو كادر مربوط  leftيا 

يك خط تيره درون كادر محاوره ظاهر مي گـردد  . بر گزينيد LeFTو  TOPگزينه 

براي جزئيات . را نشان مي دهد Navigationن نوار يا نوارهايكه مكان رويت شد

  .نكات زير را ملاحظه كنيد Bottom Rightبيشتر روي گزينه هاي 

  .كليك نماييد OKپس از اعمال گزينه هاي خود روي   -3

تنظـيم كنيـد،    Navigationبا وجود اينكه هنوز بايد فـوق پيونـدها را در نـوار هـاي     

  .اده خواهند شدحواشي مشترك فعال و آم
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را مطالعـه   Site –wideبراي جزئيات بيشتر تنظيم پيونـدها بـراي نوارهـاي مـروري      

  .نماييد

  نكات لازم

به شما  include Navigation Buttonsو همچنين  Leftو  TOPفقط گزينه هاي  -

اجازه مي دهد تا فوق پيوندها را به صفحات ديگر نشـان بدهيـد حتـي اگـر شـما      

براي وارد كردن  Rightو  Bottomمورد نظرتان باشد گزينه هاي  پيوندهاي مبتني

  .توضيحات يا تصاوير در صفحات به كار مي روند

به جاي اينكه متنـي باشـند بـه     Navigationاگر مي خواهيد فوق پيوندهاي نوار   -

عنوان دكمه هاي تصويري به كار گرفته شوند بايد از دكمه هاي شخصـي خـود و   

  .بهره بگيريد FronT Pageگرافيكي تو كار يا از زمينه هاي 

  site –wideتنظيم پيوندها براي نوارهاي مروري   -

 Folderبراي اينكه راحت تر بتوانيد ساختار كلي سايت خود را تحت نظر بگيريد  -1

list /view  را انتخاب نموده و يا روي آيكنFolder كليك كنيد.  

  .كليك كنيد viewوار در ن Pageبراي رفتن به نماي صفحه روي آيكن  -2

يا هر چيـز كـه نـام    ( دابل كليك نماييد  inder-htm،روي Folder listدرون قاب  -3

Home page سايت شما باشد .(Home page       به همـراه بـر چسـب هـاي اوليـه
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Navigation    خود بر اساس عناوين صفحه شما در قاب سمت راست ظـاهر مـي

  .گردد

، در داخـل ناحيـه حاشـيه    )رهيابي(  Navigationبراي ويرايش نما و ظاهر نوار   -4

و ). با يك خط تيـره علامـت خـورده اسـت    ( مشترك صفحه راست كليك نموده 

Properties Navigation Bar  يـا اينكـه از صـفحه كليـد خـود      . را انتخاب كنيـد

  Alt+L: استفاده كنيد

هاي فوق پيوند. ظاهر گرديد Bar Properties  Navigationهر گاه كادر محاوره   -5

انتخاب نماييد بر اسـاس   Navigationرا در نوار رهيابي ) hyperlinks(مورد نظر 

گزينه هاي شما دواير موجود در سمت چپ درخـت سـايت تغييـر مـي كننـد تـا       

  .صفحاتي را كه مرتبط با صفحه جاري بوده و متصل خواهند شد نمايش دهند

 file  /save (ctrl+S)با انتخاب . بعد از اينكه تنظيم فوق پيوند را به پايان رسانديد -6

  .عمليات خود را ذخيره كنيد

  Bar  Navigationگزينه هاي 

به شما امكان مي دهد تا روي صفحاتي  Bar Properties  Navigationكادر محاوره 

كه توسط نوارهاي رهيابي سايت به طور خودكار داراي فوق پيوند شـده انـد، كنتـرل    
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شما را قادر مـي سـازد تـا بـر روي نمـاي ظـاهري آن       دقيقي داشته باشيد و همچنين 

  .پيوندها نظارت كنيد

اين تحت شش گزينه براي صفحاتي كه : فوق پيوندها براي اضافه نمودن يك صفحه-

صفحاتي كـه در نمـودار درخـت سـايت     . پيوند مي گيرد، در اختيار شما قرار مي دهد

انعكاس گزينش شـما تغييـر    واقع در كادر محاوره اي روشن و برجسته شده اند براي

شما مي توانيد با كليك . درخت سايت به طور افقي جاري فعال خواهند شد. مي كنند

در . دو پيوند ديگر را نيز انتخاب نماييد Additional Pagesكردن بر روي گزينه هاي 

زمينه اي كه در زير درخت قرار دارد، نوارهاي رهيابي صفحه روي علامتي ظاهر مـي  

  .كه به صفحه جاري شما معطوف مي شودگردند 

از اين بخش براي پالايش پيوندهاي نوار رهيابي خود استفاده : جهت و نماي ظاهري-

كنيد با وجود اينكه مي توانيد پيوندها را به عنوان دكمه هايي نمايش دهيد بايد دكمـه  

توكـار   تصويري خود را ايجاد كرده و يا بكار گيري زمينه صفحه از برخي دكمه هـاي 

Arant page استفاده كنيد.  

  غير فعال كردن حواشي مشترك براي صفحات واحد

دابـل كليـك    Navigationيـا قـاب    Folder listبر روي صفحه موجود در قابـل   -1

  .نماييد
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را از منـوي ميـانبر    shared Bordersدر جايي از صـفر، راسـت كليـك نمـوده و      -2

  انتخاب نماييد

 Currentظاهر گرديد، روي دكمه راديويي  shared Bordersهر گاه كادر محاوره  -3

page     كليك نموده و علامت كادرهاي ديگر را حذف نماييـد بـا كليـك رويOk 

  .صفحه برگزيده بدون حواشي مشترك ظاهر مي شود

  Navigationتغيير بر چسب هاي پيش فرض 

 ,Parent level  parent page, page Home pageاگـر شـما در  كــادر محـاوره    

 Nevigation Bar properties  ياBack and nent    ،را انتخاب كـرده باشـيدFronT 

Page   بــه طــور پــيش فــرض برچســب هــايBack. Up ،Home, Nent  را بــراي

پيوندهايي به كار مي برد كه به آن صفحات اشاره مي كنند اغلب اوقـات آن برچسـب   

گهگاهي به برچسب هـاي   با اين حال اگر شما. ها براي اهداف شما مناسب مي باشند

بـه   Front page- Backيـا   Homeبه جـاي   Customer seruice. بيشتري نياز داريد

  .شما امكان مي دهد تا به دلخواه خود آنها را سفارشي نماييد

  )Labels  Navigation( تغيير برچسب هاي رهيابي 

كليـك   viewدر نوار  Navigationبراي قرار گرفتن در نماي رهيابي، روي آيكن  -1

  .كنيد
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 webدر يك ناحيه خالي از قاب سمت راسـت صـفحه راسـت كليـك نمـوده و       -2

setting را انتخاب كنيد.  

 Navigationظـاهر گرديـد، روي برگـه     web settingهر زمان كه كادر محاوره   -3

  .كليك نماييد

را ) Nent, Back, UP ,Home( يكي يا تمام برچسب هاي پـيش فـرض رهيـابي     -4

چسب هاي خود در داخل هر يك از كادرهـاي متنـي تغييـر دهيـد     تايپ نمودن بر

كليك نماييد در زماني كه شما نوارهاي رهيابي سراسر سايت را اضـافه   OKروي 

  .مي كنيد اين برچسب ها استفاده خواهند شد

  نكات لازم

 webفقـط بـر روي سـايت جـاري      Navigationبرچسب هاي سفارشي شما براي -

ابراين بر روي برچسب هاي سفارشي و پيش فرض سايت هاي استفاده خواهند شد بن

  .تأثير ندارند webديگر 

تغيير عقيده داديد بـه   Navigationاگر در مورد استفاده از برچسب هاي سفارشي  -

و بعـد   Defaultبازگشته، روي  web settingدر كادر محاوره  Navigationبرگه 

Ok    كليك نماييد كه در نتيجه برچسـب هـاي اصـلي Nent, Back, UP, Home 

  .دابل برچسب هاي سفارشي خواهند شد
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  استفاده از الگوها و زمينه ها 

موجب مي شوند تا در وقت شما به اندازه  FronT Pageزمينه هاي و الگوهاي توكار 

بسيار زيادي صرفه جويي گردد و بتوانيد صفحاتي با ظواهر و نماي زيبا و جذاب بـه  

لگوها براي ايجاد صفحات، سايت ها و سپس از زمينه ها بـراي  ابتدا از ا. وجود آوريد

. اعمال پيوندهاي گرافيكي بر روي يك صفحه واحد، سراسر يك سايت بهـره بگيريـد  

 FronT Page. براي اينكه مراحل ايجاد برخي از الگوهاي پيچيـده تـر آسـانتر شـوند    

در هنگـام انجـام ايـن     برنامه هاي متعدد ويزاردها را براي راهنمايي گام به گـام شـما  

  .فرآيند در نظر گرفته است

  ايجاد يك صفحه به واسطه يك الگو

1- (ctrl+N) File /New/page را انتخاب كنيد.  

كليـك كنيـد كـه     Generalروي برگـه  . ظاهر گرديد Newزماني كه كادر محاوره  -2

بـراي راهنمـايي   . كليك نماييـد  OKالگو براي صفحه خود انتخاب نموده و روي 

را باز كرده و دسـتورالعمل هـاي آن را دنبـال     Wizard front pageفرم  صفحات

  .نماييد

بعد از گشايش الگو مي توانيد سر لوحه و متن را انتخاب كرده و آنهـا را بـا مـتن     -3

  .خود جايگزين نماييد
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 Pictureبراي جـايگزيني يـك تصـوير روي آن راسـت كليـك نمـوده و گزينـه         -4

properties انتخاب كنيد را از منوي ميانبر.  

پـيش   Generalبرگـه  ( ظاهر گرديد  Picture propertiesزماني كه كادر محاوره  -5

كليك نماييـد و بـراي    Browseبراي رهيابي به تصوير دلخواه روي ). فرض است

  .كليك كنيد OKوارد كردن گرافيك جديد روي 

  بــراي ذخيــره كــردن صــفحه . تصــوير جديــد در الگــوي شــما ظــاهر مــي شــود  -6

(Ctrl+S) File/ save   را انتخاب نموده پوشه اي را كه براي ذخيره سازي تصـوير

  .كليك نماييد saveدر نظر گرفته ايد رهيابي كنيد وسپس روي علامت 

  از يك الگو webايجاد يك سايت 

1- (Ctrl+N) File/New/ web را انتخاب كنيد.  

 webيت روي يكـي از الگوهـاي سـا   . ظاهر گرديـد  Newزماني كه كادر محاوره  -2

اطمينان حاصل كنيد كه در كادر متني نام مسير، مكان ذخيره سـازي  . كليك نماييد

  .كليك نماييد okآن را مشخص مي كنيد و سپس روي 

 view/ folderقابل رويت نمي باشد، روي آيكن كليك نموده و  Folder listاگر   -3

حات آن و كليـه صـف   webحال براي ديدن ساختار كلـي سـايت   . را انتخاب كنيد

  .كليك نماييد Navigationروي آيكن 
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براي باز نمودن هر صفحه در سايت روي آن دابل كليك نموده و جايگزيني كپـي،   -4

  .عناوين خصوصيات و تصاوير خود را آغاز كنيد

ويرايش صـفحات ديگـر   . صفحه را ذخيره نماييد File/ save (Ctrl+S)با انتخاب  -5

ادامه دهيد و تا زماني كه نظر شـما تـأمين   را در سايت جديد متني بر الگوي خود 

  .مي گردد هر كدام را به نوبت ذخيره نماييد

  .ذخيره كنيد File/ save (Ctrl+S)حتماً عمليات خود را توسط 

  webبه كاربردن زمينه به يك صفحه يا سايت 

بـراي آن بكـار   ) Theme( صفحه يا سايتي را باز كنيد كه مي خواهيد يك زمينـه   -1

  .ببريد

سپس در جـايي از صـفحه، راسـت    . طمئن شويد كه در نماي صفحه قرار داريدم  -2

  .را از منوي ميانبر انتخاب كنيد Themeكليك نموده و 

اگر صفحه يا سايت قبلاً داراي زمينه اي نبوده است در زماني كـه كـادر محـاوره      -3

Theme باز سمت چپ انتخاب كنيد.  

 Allانتخاب نماييد تايپ زمينه بـراي   يكي  از دو دكمه راديويي را در قسمت بالا -4

page  ياselected page   به كار گرفته شود از آنجايي كه زمينه ها براي ارائه يـك
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ظاهر يكنواخت به سايت استفاده مي شود حـس خـوبي در شـما ايجـاد خواهنـد      

  .نمود

با كليك نمودن بر روي يك زمينه در فهرست سمت چپ، آن را انتخاب كنيد كـه   -5

  .ورت يك نمونه از آن پنجره سمت راست پديدار مي گردددر اين ص

مي توانيد نور، حالت و رنگ زمينه را با انتخاب هر يـك از چهـار كـادر علامـت      -6

  .موجود در پايين سمت چپ تغيير دهيد

Picture Active Graphice, Vivid cobrs Back ground  ياusing css Apply   

ي توان به عنوان يك پيش ديد در پنجـره نمونـه   م) CSSبه جز (در نتيجه هر كدام را 

  .مشاهده كرد

بعد از اينكه زمينه اي را انتخاب كرديـد و نـور و حالـت آن را بـه دلخـواه تنظـيم       -7

آن زمينه در صفحه با سـايت  . كليك كنيد okروي  Themesنموديد، در كادر محاوره 

 ـ. شما اثر خواهد كرد را   Themesك زمينـه يـا   اگر مايل به تغيير يك زمينه ويرايش ي

  .مطالعه كنيد
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  تغيير يك زمينه

  .صفحه يا سايتي باكنيد كه مايل به تغيير زمينه آن هستيد -1

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار داريد، سـپس در جـايي از صـفحه راسـت       -2

  .را از منوي ميانبر انتخاب كنيد Themesكليك نموده و 

زمينـه جـاري بـه طـور خودكـار در      . دظاهر ش ـ Themesزماني كه كادر محاوره   -3

اگـر مـي خواهيـد زمينـه ديگـري را      . پنجره نمونه سمت راست پديدار مي گـردد 

  .استفاده و ويرايش نماييد در ستون سمت چپ روي آن كليك كنيد

  .در مركز انتهاي كادر محاوره كليك نماييد Modifyروي دكمه  -4

 ,TaT, Graphics: اند شدسه دكمه ديگر ظاهر خو Modifyدر متن بالاي دكمه   -5

Colors  شما مي توانيد در صورت تمايل باز گشته ( روي يكي از آنها كليك كنيد

  ).و دو دكمه را اصلاح نماييد

با توجه به انتخاب شما گزينه هـايي را بـراي تغييـر رنـگ      Themesكادر محاوره  -6

 okو روي تغييرات خود را اعمال نمـوده  . تصاوير و يا متن زمينه نمايش مي دهد

  .كليك كنيد
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مي توانيد تغييرات خود را بـر روي  . مجدداً ظاهر گرديد Themesهر گاه محاوره  -7

براي تغييـر  . زمينه موجود اعمال كرده يا اينكه آنها را به عنوان جديد ذخيره نماييد

  .كليك كنيد save Asو براي يك زمينه جديد روي  saveزمينه موجود روي 

در نتيجه اصـلاحات زمينـه بـر روي صـفحه يـا      . نماييد كليك okدر نهايت روي  -8

  .سايت برگزيده اعمال خواهند شد

  )Options Themes( گزينه هاي زمينه 

FronT Page   كنترل وسيعي در سفارشي كردن زمينه هاي توكار خود در اختيار شـما

و گزينـه هـاي    Modify Themeبه منظور دسترسي بـه كـادر محـاوره    . قرار مي دهد

  .ف آن مراحل موجود در قسمت اصلاح و تغيير يك زمينه را دنبال كنيدمختل

  رنگ ها

 Colorبرگـه  . براي تغييـر رنـگ يـك زمينـه، روي يكـي از سـربرگه كليـك نماييـد        

schemes      به شما امكان مي دهد تا تركيبات رنگ زمينـه ديگـري را در زمينـه جـاري

زد سايه روشن طرح رنگ جاري شما را قادر مي سا Color Wheelبرگه  . بكار ببريد

 HTMLبه شما اجـازه مـي دهـد رنـگ اجـزاي منفـرد        Customبرگه . را تغيير دهيد

اگـر مـي   . همانند تمام عناوين سطح يكم يا فرا پيوندهاي فعـال خـود را تغييـر دهـد    
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در  vivid colorsدكمـه راديـويي   . خواهيد وضوح بيشتري بر تركيبات رنـگ بدهيـد  

  .خاب نماييدپايين محاوره را انت

  تصاوير

به شما اجازه مي دهد تصاوير مختلف  Modify Themeنسخه گرافيكي كادر محاوره 

در زمينه هاي موجود را بـا تصـاوير شخصـي خـود يـا بـرش هـاي گرافيكـي ديگـر          

از منوي باز شدي كادر محـاوره اي بـراي جـدا كـردن يـك جـزء يـا        . جايگزين كنيد

به كار رفته در زمينه استفاده كنيد كه براي تغيير  Bulletsگروهي از اجزا به مانند كليه 

  .در نظر گرفته ايد

 Modifyسپس براي رهيابي به تصوير جديدي كـه مايـل بـه اسـتفاده از آن هسـتيد      

Theme   انتخاب نماييد اگر مي خواهيد به عنوان مثال در زماني كه يك كاربر، مـاوس

در  Aimationsدر تمـاس مراحـل   خود را بر روي دكمه مي كشد آنهـا فعـال باشـند    

پنجره نمونه پيش ديد را بررسي نماييد فقط به خـاطر بسـپاريد كـه ايـن گزينـه را بـا       

  .احتياط بكار ببريد

  متن

 Modify Themeهمان طور كه احتمالاً حدس مي زنيد نسخه متني از كـادر محـاوره   

 More، روي دكمـه  HTMLبه شما امكان مي دهد تا فونت هاي مـرتبط بـا اجـزاي    
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Tent styles  كليك نماييد منوي باز شويlist  به طور عملي به شما اجازه مي دهد تا

را مشاهده كنيد، اما در ابتدا براي تغيير فونت ها تصميم  HTMLتمامي برچسب هاي 

  .قطعي بگيريد

  ايجاد و قالب بندي متن

گزاري در رهايي شما از روش خسته كننده كد FronT Pageهدف كلي از يك برنامه 

HTML       مي باشد به همين دليـل ايجـاد و قالـب بنـدي مـتنFronT Page   شـباهت

شما تايپ مي كنيد و قالـب بنـدي   : زيادي به استفاده از برنامه هاي پردازش واژه دارد

اغلب تكنيك هـايي ماننـد انتخـاب، انتقـال،     . مورد نياز در پشت صحنه اداره مي شود

 FronT Pageاي پردازش واژه بكـار مـي رونـد بـه     بريدن و كپي متن كه در برنامه ه

  .عملكرد مشابه دارند

  درج و ويرايش متن

. شباهت زيادي به عمل تايپ در برنامـه واژه پـرداز دارد   FronT Pageدرجه متن در 

زماني كه تايپ شما به لبه سمت راست پنجره سند مي رسد، متن به طور خودكـار در  

ن عمل شما براي انتخاب متن از مكان نما اسـتفاده  مشابه مت. خط بعدي قرار مي گيرد

  .كپي نمود و يا در جايي ديگر چسباند. اين متن را بعداً مي توان  انتقال داد. مي كنيد

  webدرجه متن در يك صفحه 
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كليـك نماييـد    viewsدر قـاب   pageاگر شما در نماي صفحه بيشتر، روي آيكن  -1

  .ايين صفحه فعال باشددر پ Normalهمچنين مطمئن شويد كه برگه 

مطمئن شـويد   Folderيا با كليك كردن روي آيكن  view / folder listبا انتخاب  -2

  .قابل رويت است folder listكه 

صحفه اي را كـه مـي خواهيـد در آن     folder listبا دابل كليك در فهرست قاب   -3

  .متن وارد نماييد انتخاب كنيد

در جايي از صفحه قرار دهيد كه مـي   درون قاب سمت راست، مكان نماي خود را -4

خواهيد متن وارد كنيد يك نوار عمـودي چشـمك زن محـل ورود مـتن را نشـان      

  .ميدهد

  .تايپ را شروع كنيد، متن وارد شده بر روي صفحه ظاهر خواهد شد  -5

  انتقال مكان نماي متن

ود يـا  براي انتقال مكان نما به علي كه مي خواهيد متن خود را وارد كنيد از ماوس خ ـ

موقعيت مكـان نمـا را علامـت     Iيك شاخص . كليد هاي جهت دار استفاده نماييد

  .خواهد گذاشت

. روي نقطه درج كليك كنيد نوار عمودي چشمك زن به آن منطقه منتقل خواهـد شـد  

  .حال مي توانيد در نقطه جديد متن خود را درج كنيد
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  نكات لازم

  ←+  ctrlيا  →+ ctrlبراي حركت از كلمه اي به كلمه ديگر  -

را فشـار   ↑+ ctrlيـا  ↓+ ctrlبراي حركت از پله پاراگراف بـه پـاراگراف ديگـر      -

  دهيد

  انتخاب متن

تخـاب  مكان نماي خود را ابتدا يا انتهاي متني قرار دهيد كـه مـي خواهيـد آن را ان    -1

  .كنيد

نوار مـتن روشـن و   . براي انتخاب متن روي مكان نما خود كليك نموده و بكشيد  -2

  .برجسته خواهد شد

و يـا اينكـه آن را كليـپ    ) ctrl+C( حال شما مي توانيد متن منتخب را كپي كنيد   -3

  )Ctrl+V. (تا در جاي ديرگ بچسبانيد) Ctrl+X( بورد برش دهيد 

  حذف متن

  .ابتدا يا انتهاي متن مورد نظر قرار دهيد مكان نماي خود را در -1

براي انتخاب متني كه روشن و پر رنگ خواهد شد، روي مكان نما كليك نمـوده    -2

  .و بكشيد

  .را فشار دهيد، در نتيجه متن حذف خواهد شد BacksPace ←يا  deleteكليد  -3
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  انتقال متن

  .متن مورد نظر را انتخاب كنيد -1

  .پررنگ شده كليك نموده و به مكان جديد بكشيد روي متن -2

  .با رها كردن مكان نما، متن منتخب منتقل خواهد شد  -3

  نكات لازم

شما همچنين مي توانيد متن را انتخاب كنيد و آن را به داخل كليپ بورد برش دهيد -

)Ctrl+X (  سپس در مكاني كه مي خواهيد متن را انتقال دهيد كليك كنيـد و آن را در

  )trl+V. (ي خود بچسبانيدجا

 ,Copyفعال باشد شما همچنين مي توانيد روي آيكن ها  Standardاگر نوار ابزار  -

UT  و ياposte كليك نماييد.  

  خنثي سازي يك عملكرد

Edit /undo  را انتخاب كنيد و ياCtrl+Z     را فشار دهيد، در نتيجه عملكـرد قبلـي بـي

  .اثر خواهد شد

  نكات لازم

قرار دارند، بسـتگي بـه عملكـرد قبلـي      Editكه تحت  redo , undoهر دو گزينه  -1

  .دارند
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 undo , Redoفعال باشد مـي توانيـد روي آيكـن هـاي      Standardاگر نوار ابزار  -2

كليك نماييد كه شامل منوهاي باز شونده هسـتند و اغلـب عملكردهـاي اخيـر را     

  .ليست مي كنند

  اضافه كردن يك انقطاع خطي به متن

سمت راست مكان نماي خود را در جايي برده و كليك نماييد كه مـي  درون قاب  -1

  .خواهيد متن موجود جدا شده و به خط جديد انتقال يابد

2-  Insert /Break را انتخاب كنيد.  

  Normal line Breakظاهر مي شـود   Break prapertiesزماني كه كادر محاوره  -3

را  Enterاييد يا اينكـه  كليك نم OKروي . به طور پيش فرض انتخاب خواهد شد

  فشار دهيد تا يك جداشدگي خطي وارد گرددچ

  نكات لازم

  .يك انقطاع خطي ايجاد كنيد Shift+ Enterشما همچنين مي توانيد با تايپ نمودن -

براي حذف يك انقطاع خطي، مكان نماي خـود را در ابتـداي خـط قبـل از عمـل       -

  .حذف خواهد شد Breakرا فشار دهيد  Backspace ←انقطاع قرار داده و  

  اضافه كردن يك پاراگراف
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درون قاب سمت راست، مكان نماي خود را به جايي انتقال دهيد كه مي خواهيـد   -1

  .پاراگراف مورد نظر در متن ظاهر گردد

2- Enter را فشار دهيد تا پاراگراف مورد نظر در متن درج گردد.  

  پاراگرافنمايش انقطاع خط و نشانه هاي 

دقيقاً مشابه برنامه هاي پردازش واژه مي توانيد علامت هاي پنهان را كـه بـه موقعيـت    

  .انقطاع هاي خط و پاراگراف درون متن اشاره دارند، به طور طبيعي نمايش دهيد

  نمايش يا پنهان سازي انقطاع و نشانه هاي پاراگراف

 lineتمـامي  . اييـد كليـك نم  Show All، روي آيكـن  Standardدر نـوار ابـزار    -

Breaks   بـراي  . و پاراگراف ها به علامت هاي مربوطه در متن ظاهر خواهنـد شـد

  .كليك نماييد Show Allپنهان كردن علامت ها مجدداً روي آيكن 

  يافتن و جايگزيني متن

  Front pageگذشته از توابع استاندارد براي يافتن و جايگزيني متني كه انتظار داريد، 

بدين مفهوم كه مي توانيد . را جستجو كنيد HTMLما امكان مي دهد تا همچنين به ش

قابل رويـت   Normalكلمات، عبارات باقي كدهايي را بيابيد كه ممكن است در نماي 

  .نباشند

  يافتن متن به روي يك صفحه واحد
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كليـك نمـوده و    viewدر قاب  pageاگر در نماي صفحه قرار نداريد، روي آيكن  -1

  .انتخاب شده باشد normalبرگر  مطمئن شويد كه

را  folderlist, Folderيا با كليك نمود روي آيكـن   view/ Folder listبا انتخاب  -2

  .در معرض ديد قرار دهيد

3- (Ctrl+F) Edit / Find  را انتخاب كنيد.  

ظاهر گرديد، كلمـه يـا عبـارت مـورد نظـر را تايـپ        Findزماني كه كادر محاوره  -4

  .را انتخاب كنيد CurrenT pageنموده و 

 5-FronT Page  را براي جستجويDown ,UP    و يا مطابق عبارت و تمـام كلمـاتي

كليك كنيد، اولـين   Find Nenitكه در كادر متني به كار رفته اند تنظيم نماييد و روي 

  .مورد از كلمات يا عبارت پيدا خواهد شد

مي دهد كليـك كـردن    در معرض ديد باقي مانده به شما اجازه Findكادر محاوره -6

  .را ادامه دهيد تا زماني كه موارد نظر خود را بيابيد Findبر روي 

سـمت راسـت كـادر محـاوره      Closeيا دكمـه    Cuncelبعد از خاتمه جستجو روي 

  . كليك نماييد

  Webيافتن متن در سراسر يك سايت 
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ده و كليـك نمـو   viewدر قاب  pageاگر در نماي صفحه قرار نداريد، روي آيكن  -1

  .انتخاب شده باشد Normalمطمئن شويد كه برگر 

را  folderlist, Folderيا با كليك نمود روي آيكن   view/ Folder listبا انتخاب  -2

  .در معرض ديد قرار دهيد

3- (Ctri +F) EdiT /Find را انتخاب كنيد.  

ظاهر گرديد، كلمه يـا عبـارت مـورد نظـر را تايـپ       findزماني كه كادر محاوره   -4

  .را انتخاب كنيد Page Allوده و نم

5-  Front page   را براي جستجوDoen , UP     و يا تطابق مورد و تمـام كلمـات بـه

  .كليك كنيد Find In Webكار رفته در كادر متن تنظيم نماييد و روي 

6- FronT Page  جستجو را در ميان تمامي صفحات سايت جاريWeb  آغاز خواهد

و و تعـداد دفعـات تكـرار عبـارت در آن     نمود و صفحات حاوي عبـارت جسـتج  

  .صفحات را فهرست خواهد كرد

بر روي صفحه اي كه در ليست قرار گرفته دال كليك نماييد تا جزئيـات آن را بـه    -7

دست آوريد، اولي مورد از عبارتي كه جستجو كرده ايد را در آن صـفحه ملاحظـه   

د كه مـي توانيـد   ديگر نيز ظاهر خواهد ش FINDيك كادر محاوره . خواهيد نمود

  .در داخل آن كليك نماييد Find NenTبراي ادامه جستجوي صفحه، روي 
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بـراي تـداوم   . مورد بعدي از عبارت جستجو شده در صـفحه ظـاهر خواهـد شـد     -8

  .كليك كنيد تا مورد بعدي ظاهر گردد Find NenTجستجوي مجدداً روي 

ي از صـفحاتي در  اگر مي خواهيد مواردي از عبارت جستجو شده را بـر روي يك ـ -9

در كـادر محـاوره    Back To Webابتدا ليست شده است مشاهده نماييد، روي دكمـه  

  .كليك كنيد تا به نتايج اصلي جستجو باز گرديد

بر روي يكي از صفحات ديگر موجود در ليست، دابل كليك نماييد تا مـواردي از  -10

  .عبارت مورد نظر را بر روي آن صفحه ببينيد

در گوشه سمت راسـت كـادر محـاوره     Closeيا  Cancelمام كار روي بعد از ات -11

  .كليك كنيد

  در سايت HTMLجستجو براي كد 

كليـك نمـوده و    viewدر قاب  pageاگر در نماي صفحه قرار نداريد، روي آيكن  -1

  .انتخاب شده باشد Nomalمطمئن شويد كه برگه 

را  folderlist, Folderكن  يا با كليك نمود روي آي view/ Folder listبا انتخاب  -2

  .در معرض ديد قرار دهيد

3-  (Ctrl+F) Edit / Find را انتخاب كنيد.  
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ظاهر گرديد، كلمه يا عبارتي در آن تايپ كنيد كه براي  findهر گاه كادر محاوره   -4

را انتخـاب كـرده و معيارهـاي     All pageجستجو در نظر گرفته ايد، سپس گزينه 

را علامـت زده و   Find in HTMLدر مرحل بعـد  . يدديگر جستجو را تنظيم نماي

  .كليك كنيد Find In Webروي گزينه 

 FronT page صفحات حاوي عبارت از ليست خواهد كرد.  

تـا اولـين مـودر از عبـارت     . روي يك صفحه يگانه در ليست دابـل كليـك نماييـد   -5

 HTMLبنـدي  جستجو شده در اختيارتان قرار گيرد حتي اگر آن در حالت نامرئي كد 

  .باشد

جستجوي آن صفحه را ادامه دهيد و يـا روي   Find Nentبا كليك نمودن بر روي  -5

Web Back TO    كليك كنيد تا به صفحات ديگر ليست باز گرديد بعـد از خاتمـه

در گوشه بالا و سـمت راسـت كـادر محـاوره      Closeيا  Cancelكار، روي دكمه 

Find كليك نماييد.  

  يك صفحهجايگزيني متن بر روي 

كليك نموده و  viewدر قاب  pageاگر در نماي صفحه باز نكرده ايد، روي آيكن  -1

  .انتخاب شده باشد Normalمطمئن شويد كه برگر 
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را  folderlist, Folderيا با كليك نمود روي آيكـن    view/ Folder listبا انتخاب -2

  .در معرض ديد قرار دهيد

3-(Ctrl+F) Edit /Replace ب كنيدرا انتخا.  

ظاهر گرديد، كلمه يا عبـارت مـورد نظـر را در     Replaceهر گاه در كادر محاوره  -4

تايپ كنيد، كلمه با عبارتي كه مايـل بـه جـايگزيني آن هسـتيد در      What Findپنجره 

را انتخاب كرده و معيارهاي  Current pageوارد نماييد، سپس  Replace withپنجره 

  .دديگر جستجو را تنظيم نمايي

كليك كنيد در نتيجه اولين مورد از كلمه يا عبارت پيـدا خواهـد    Find Nentروي  -5

  .شد

عبارت جستجو شده را ترميم مي كنـد   Frant pageكليك نماييد  Replaceروي   -6

  .و فوراً به لورد بعدي عبارت انتقال مي دهد

ك كـادر  را تا زماني ادامه دهيد كه ي Replaceو  Find Nentروند كليك بر روي  -7

پديدار گردد  Front pageمحاوره شده را مبتني بر اتمام جستجوي منحصر توسط 

  .كليك نماييد OKو سپس روي 

 Closeيا  Cancelمجدداً ظاهر گرديد، روي دكمه  Replaceهر گاه كادر محاوره   -8

  .در گوشه بالا و سمت راست كليك كنيد
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  Webجايگزيني متن در سراسر يك سايت 

كليك نموده و  viewدر قاب  pageصفحه باز نكرده ايد، روي آيكن اگر در نماي  -1

  .انتخاب شده باشد Normalمطمئن شويد كه برگه 

را  folderlist, Folderيا با كليك نمود روي آيكـن    view/ Folder listبا انتخاب -2

  .در معرض ديد قرار دهيد

3-Edit /Replace  را انتخاب نموده يا كليد هايCtrl +H ا فشار دهيدر.  

كلمه يا عبارتي را كه بـراي جسـتجو در    Replaceپس از ظاهر شدن كادر محاوره -4

تايپ كنيد، پس كلمه با عبارتي را كه مي خواهيد  Find whatنظر گرفته ايد در پنجره 

را  Current pageوارد نماييـد، آنگـاه     with Replaceجايگزيني نماييـد، در پنجـره   

  .رهاي ديگر جستجو را تنظيم نماييدانتخاب نموده و ديا

5- FronT Page  در ميــان تمــام صــفحات ســايت جــاريWeb  جســتجو نمــوده و

صفحاتي را ليست مي كند كه حاوي عبارت جسـتجو و تعـداد دفعـات تكـرار آن     

  .باشند

روي هر يك از صفحات موجود در ليست دابل كليك كنيد در اين صورت اولـين   -6

  .ايگزيني آن هستيد رويت مي نماييدمودر از عبارتي كه مايل به ج
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عبـارت جسـتجو را تـرميم نمـوده و      FronT Pageكليك نماييد  Replaceروي   -7

  .فوراً به مورد بعدي عبارت انتقال مي دهد

تمام نمونه هـاي عبـارت موجـود در صـفحه را جسـتجو و       FronT Pageهر گاه  -8

ي خواهد تغييرات جايگزين نمود، يك كادر محاوره ظاهر خواهد شد كه از شما م

براي ذخيره سازي و بسـتن صـفحه روي   . خود را ذخيره نموده و صفحه را ببنديد

OK   ،كليك كنيد، شما به نتايج اصلي جستجو در كادر محاوره باز خواهيد گشـت

 Editedصفحه اي را كه شما جستجو نموده ايـد بـه عنـوان     Replaceسپس كادر 

  .علامت گذاري مي كند

حات ديگر موجود در ليست دابل كليك نماييـد، نمونـه هـاي    روي هر يك از صف -9

  .را تكرار كنيد 9تا 7عبارت جستجو از آن صفحه ظاهر خواهند شد مراحل 

در گوشه بـالا و سـمت راسـت     Closeيا  Cancelبعد  از خاتمه كار روي دكمه -10

  .كليك نماييد

  بررسي املاء

FronT Page  روي يك صفحه واحد يا در سراسـر  به شما اجازه مي دهد تا املا را بر

با وجـود اينكـه آن   ( و همچنين در هنگام تايپ كردن بررسي نماييد Webيك سايت 

من ترجيح مي دهم كـه بررسـي امـلا را    ) گزينه ويژه براي كاربران خسته كننده است،
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به شما امكان مي  FronT Pageدر همين خصوص . بعد از ايجاد يك صفحه اجرا كنم

پيش فرض به زبان هـاي ديگـر تغييـر     U,S Englishفرهنگ لغات را از  دهد تا زبان

  دهيد 

  بررسي املا بر روي يك صفحه واحد

كليك نمـوده و   viewدر قاب  pageاگر شما دابل صفحه قرار نداريد، روي آيكن  -2

  .انتخاب شده باشد Normalمطمئن شويد كه برگه 

2- E 7/ Tools /Spelling   رت فعـال بـودن نـوار ابـزار     را انتخاب نموده يـا در صـو

standard  روي آيكنSpeming كليك كنيد.  

3-  FronT Page   بررسي صفحه جاري را آغاز خواهد كرد هر گاه خطاي مشـكوكي

كلمه را نمايش داده و يك املاي پيشنهادي  Spellingبرخورد نمايد، كادر محاوره 

  .ارائه خواهد داد

و در صـورت   changeاده كنيـد روي  اگر شما مي خواهيد از كلمه پيشنهادي استف -4

اگـر  . كليك نمايد change Allتمايل به ترميم تمام موارد موجود در صفحه، روي 

 FronTشايد آن يك علامت تجـاري باشـد و   –از صحت املا كلمه آگاهي داريد 

Page  نتواند آن را تشخيص دهدI gnore All  ياI gnore را علامت بزنيد.  
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، اصـطلاحاتي ماننـد علامـت    Addبا كليك كـردن بـر روي    شما هم چنين مي توانيد

اگر كلمه پيشنهادي صحيح نمـي باشـد مـي    . اضافه نماييد FronT Pageتجاري را به 

  .كليك كنيد change Allيا  changeتوانيد املاي خود را تايپ نموده و روي 

5- FronT Page        بررسي صفحه را ادامـه داده و بعـد از خاتمـه يـك كـادر محـاوره

كليك نماييد عمليات شـما   okدر اين مرحله اگر روي . شدار نمايش خواهد داده

  .به پايان مي رسد

  Webبررسي املا در سراسر يك سايت 

  .به نماي پوشه برويد viewدر قاب  Folderبا كليك بر روي آيكن  -1

2-E 7/ Tools /Spelling   را انتخاب نموده يا اگر  نوار ابـزارstandard   روي آيكـن

Speming كليك كنيد.  

ظـاهر گرديـد، مطمـئن شـويد كـه دكمـه راديـويي         spellingهر گاه كادر محاوره -3

EnTer Web روي . انتخاب شده باشدstart  كليك كنيد، در اين صورتfront page 

سـايت جـاري   FronT Page. را به طور كلي آغـاز خواهـد كـرد    Webبررسي سايت 

web مي كند كه شامل غلط املايـي هسـتند و    را جستجو نموده و صفحاتي را ليست

  .هم چنين تعداد دفعات تكرار آنها را بر روي هر صفحه نشان ميدهد
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روي هر يك از صفحات موجود در ليست دابل كليك نماييد تا اولين نمونـه غلـط   -4

هم چنين املاهاي پيشنهادي را براي  FronT Page. املايي مشكوك به شما ارائه شود

  .هدكلمه نشان مي د

يـا   changeدقيقاً مشابه بررسي املاي يك صـفحه واحـد شـما مـي توانيـد، روي      -5

change All  ياI gnoe All  ياI gnore  كليك كنيد و يا اين كه املاي شخص خود را

  .كليك نماييد changeيا  change Allتايپ كرده و روي 

سـايت را   تمامي غلط هاي املايـي موجـود بـر روي يـك     FronT Pageزماني كه -6

ترميم نمود يك كادر محاوره ظاهر گشته و از شما مي خواهد تـا در صـورت تمايـل    

براي ذخيره سازي و بسـتن صـفحه   . تغييرات خود را ذخيره نموده و صفحه را ببنديد

. كليك كنيد تا به فهرست صفحات حـاوي غلـط هـاي املايـي بـاز گرديـد       Okروي 

علامـت گـذاري خواهنـد     Editedبا عنـوان  صفحاتي ار كه بررسي املايي نموده ايد، 

  .شد

روي هر يك از صفحات ديگر ليست، دابل كليك نماييد تا غلط املايي آن صـفحه  -7

  .را تكرار كنيد 7و  6مراحل . ظاهر گردد

در گوشـه بـالا و سـمت راسـت كليـك       closeيا  Cancelبعد از خاتمه كار روي -8

  .نماييد
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  ايپبررسي و غلط يابي املا در هنگام ت

1- Tool > page options را انتخاب نماييد.  

كليـك    Generalظاهر گرديد، روي برگه  page optionsزماني كه كادر محاوره   -2

  .را علامت بزنيد check spelling as your Typeنموده و كادر 

  .به طور خودكار املاي شما را بررسي كند Front pageكليك نماييد تا  okروي  -3

  :تغيير زبان لغت نامه

1- Tool > page options را انتخاب نماييد.  

 languageظاهر گرديد، از منوي بـاز شـوي    page optionsهر گاه كادر محاوره  -2

De Fault spelling   براي انتخاب يك زبان بيگانه به غيـر ازU. S. English   اسـتفاده

  .كليك كنيد Okبعد از اتمام كار روي . نماييد

  لب بندي متنقا

ايجـاد يـك كلمـه درشـكل     . را به طور دستي انجام مي دهيـد  HTMLاگر كد گزاري 

حروف سياه منجر به ناهماهنگي و حالت نامتناسب و ناخوشايند مـي گـردد بـه كـار     

تقريباً شبيه عملكرد آنها در برنامه  FronT Pageبستن مدل ها و سبك هاي كاراكتردر 

ردي را انتخاب كرده و روي يك آيكن كليـك نماييـد   مو. هاي پردازش واژه مي باشد
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كه به طور پـيش فـرض فعـال مـي باشـد،       FronT Pageنوار ابزار . كار تمام مي شود

  .شامل تمام چيزهايي است كه شما براي اغلب تغييرات متداول مثل نياز داريد

  تغيير نماي فونت 

ر نمـاي صـفحه   مطمئن شـويد كـه د   viewدر قالب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

  .قرار داريد

  .مثني را انتخاب نماييد كه براي تغيير در نظر گرفته ايد -2

قـرار   Formattingروي فلشي كه درست در سمت راست پنجره فونت نوار ابزار  -3

گرفته است، كليك نموده و در ميان منوي باز شو مرور كنيد، تا زمـاني كـه فونـت    

  .مورد نظر خود را بيابيد

  نظر كليك نماييد تا آن فونت بر روي متن برگزيده اعمال گرددروي فونت مورد   -4

  تغيير اندازه فونت

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار  viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

  گرفته ايد 

  .متني ار انتخاب كنيد كه براي تغيير در نظر گرفته ايد -2

 formattingنوار ابـزار   در Font sizeروي فلش كه دقيقاً در سمت راست پنجره   -3

  .از منوي باز شو انتخاب كنيد) size( قرار گرفته است كليك نموده و يك اندازه 
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  .مكان نما را رها كنيد تا اندازه جديد براي متن انتخاب شده اعمال گردد -4

  تغيير سبك و حالت فونت

كليـك نماييـد و    viewدر قاب  pageاگر در نماي صفحه قرار نداريد روي آيكن  -1

  .انتخاب شده باشد Normalمطمئن شويد كه برگه 

  .متني را كه مي خواهيد تغيير دهيد، انتخاب نماييد -2

 Formattingدر نوار ابزار  style underline I talic, Boldروي يكي از سه آيكن  -3

  .كليك نماييد

4- Style شما بر روي متن منتخب اثر خواهد كرد.  

  تغيير رنگ فونت

  .نماي صفحه را باز كنيد viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

  .متن مورد نظر را انتخاب نماييد -2

روي يكـي از سـه آيكـن هـم تـرازي و تنظـيم كليـك         Formattingدر نوار ابزار  -3

  .نماييد

چنان چه مكان نما را رها كنيد مثل مورد نظر بر اساس آيكني كـه شـما انتخـاب      -4

  . كرده ايد، تنظيم خواهد شد
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  تگزينه هاي فون

از  Fontبا انتخاب متن، عمل راست كليك و انتخاب فونت  Fontكادر محاوره فونت 

  .منوي ميانبر در دسترس قرار مي گيرد

از كادر محاوره به طور پيش فرض فعال مي گردد و بـه شـما امكـان مـي      Fontبرگه 

 هم چنـين ايـن  . دهد تا فونت، سبك فونت، و اندازه به علاوه رنگ متن را تغيير دهيد

در دسترس نمـي   Formatامكان را به شما مي دهد كه افكت هايي را كه در نوار ابزار 

و نتيجـه آن را در پنجـره   ) check(باشد اعمال نماييد يكي از كادرها را علامت بزنيد 

preview مشاهده كنيد.  

و  spacingمنوهـاي بـاز شـوي     character spacingبا كليك بـر روي دكمـه برگـه    

position ن داده مي شوند و به شما اجازه مـي دهنـد تـا فاصـله گـذاري افقـي و       نشا

  .تثبيت موقعيت عمودي را براي متن برگزيده تنظيم نماييد

به شما امكان مي دهد تا اثرات تركيبات مختلف فاصله گذاري تثبيت  previewپنجره 

  .موقعيت متن انتخاب شده را مشاهده كنيد

  تغيير فونت كاراكترها

  .نماي صفحه را باز كنيد viewدر قاب  pageر روي آيكن با كليك ب -1

  .متني را كه مي خواهيد تغيير دهيد انتخاب كنيد  -2
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  .را از منوي ميانبر انتخاب كنيد Fontراست كليك نموده و  -3

كليـك   character spacingظاهر گرديـد، روي برگـه    Fontهر گاه كادر محاوره  -4

  .نماييد

نتخـاب سـريع فاصـله گـذاري افقـي در حالـت       براي ا spacingاز منوي بازشوي  -5

اسـتفاده  ) codensed(ويـا متـراكم   ) Normal(طبيعـي  ) Expanded(توسعه يافته 

بـراي ميـزان سـازي    . نمـايش داده مـي شـود    pre viewنتايج كار در پنجره . كنيد

استفاده نموده و فواصـل   Byفواصل افقي از فلش هاي مربوط به پنجره چرخه اي 

  .واه تنظيم نماييدرا در جهت دلخ

كليك نماييد، فاصله گذاري بر روي متن انتخاب شـده   okبعد از اتمام كار روي   -6

  .اعمال خواهد شد

  تغيير موقعيت مكاني كاراكترها

  .كليك كنيد تا در نماي صفحه قرار بگيريد viewدر قاب  pageروي آيكن  -1

  .متن مورد نظر را براي تغيير انتخاب كنيد -2

  .را از منوي ميانبر انتخاب كنيد Fontك نموده و راست كلي-3

كليـك   character spacingظاهر گرديد، روي برگـه   Fontزماني كه كادر محاوره -4

  .كنيد
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، طبيعـي  (Raised)براي انتخاب سريع حالت هاي بـالا   spacingاز منوي بازشوي -5

(Normal))Lowered (نمايش داده مي شوند .  

اسـتفاده   Byافقي از فلشهاي مربـوط بـه پنجـره چرخـه اي      براي ميزان سازي فواصل

  .نموده و فواصل را در جهت دلخواه تنظيم نماييد

كليك نماييد، در نتيجه فاصله گذاري انجام شده بر روي  okبعد از اتمام كار روي  -7

  .متن برگزيده اعمال خواهد شد

  حذف قالب بندي متن

  .ماي صفحه را باز كنيدن viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن -1

  .متني را انتخاب نماييد كه مايل به حذف قالب بندي آن هستيد -2

3- Ctrl + shift+ Z) Format  > Remove Formatting را انتخاب كنيد.  

قالب بندي متن به طور كلي حذف شده و به تنظيمات پيش فرض خود بـاز مـي     -4

  .گردد

  قالب بندي پاراگراف ها، ليست ها و عناوين

شما تنوع و جذابيت مي دهد، امـا در واقـع    webالي كه گرافيك ها به صفحات در ح

پاراگرافها، ليستها و عناوين هستند كه بار كاري مربوط بـه تنظيمـات سلسـله مراتـب     
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به شما امكان مي دهد تا به راحتي سـه   Font page. بصري صفحات را اداره مي كنند

  .تنظيم و كنترل كنيد FronT Pageمورد مذكور را با نوار ابزار 

با اين وجود نياز شما به طور كامل برطرف نخواهد شـد در ايـن صـورت بايـد يـك      

از برگه هاي سبك و روش . روش سفارشي ايجاد كرده و به كرات از آنها بهره بگيريد

)style sheets (را در نظر داشته باشيد.  

  كاربرد پاراگرف ها

FronT Page تنظيم كنگره ها و برجستگي هـا، همتـرازي    به شما اجازه مي دهد تا با

پاراگراف ها، فاصـله گـذاري بـالا و پـايين پـاراگراف وبـين خطـوط نمـاي ظـاهري          

  .پاراگراف خود را تغيير دهيد

  همترازي يك پاراگراف

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار  viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

  .داريد

ي خواهيد آن را مجدداً هم تـراز و تنظـيم نماييـد، كليـك     در جايي از پاراگرافي كه م 

بـه  ( را انتخاب نماييـد   FronT Pageكرده و يكي از سه دكمه همترازي در نوار ابزار 

همتـرازي و تنظيمـات   ) طور پيش فرض پاراگرافها به سمت چپ هم تراز مي گردنـد 

  جديد اعمال خواهند شد
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  ايجاد تورفتگي در پاراگراف ها

FronT Page  روش مختلفي در اختيار شما مي گذارد تا در پاراگرافها تورفتگي ايجاد

. نماييد، سريع ترين روش استفاده از دكمه هايي است كه در نوار ابـزار وجـود دارنـد   

مـي   paragraphروش دقيق تر براي اين كار تنظيمخ سفارشي از دابل كـادر محـاوره   

  .باشد

  ايجاد تورفتگي در يك پاراگراف

شويد كه در نماي صفحه قرار داريد و سـپس روي نقطـه اي از پـاراگراف    مطمئن  -1

  .مورد نظر كليك نماييد

 FronT Pageدر نـوار ابـزار    Inereas Indentيـا   Deerease Indentروي دكمه   -2

  اثر خواهد كرد Indentationايجاد تو رفتگي . كليك نماييد

 هيد، كليك بر روي دكمهحتي اگر شما بخواهيد به پاراگراف تورفتگي بيشتري د  -3

Indent را ادامه دهيد تا زماني كه نظرتان تامين گردد.  

  نكات لازم

به طور يكسان بر روي هر دو حاشيه متن برگزيده اثـر مـي گـذارد،     Indentدكمه  -

براي قرار دادن تورفتگي متفاوت براي هر يك از لبه ها، قسـمت سفارشـي كـردن    

  .عد ملاحظه كنيدتورفتگي هاي پاراگراف را در قسمت ب
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بـراي   HTMLاز برچسب هـاي   Web FronT Pageهمانند تمامي ويرايشگران   -

رهـم و بـرهيم و   6قالب بندي متن شما استفاده مي كند اما به منظور جلوگيري از 

به طور معمول كد بندي را از معرض ديـد پنهـان    FronT Page شلوغ شدن سند،

 view >Revealدلخـواه گزينـه    مي كند براي مشاهده برچسب هـا در هـر نقطـه   

Tage  را انتخاب ياctrl +1 براي پنهان سازي مجـدد برچسـب هـا    . را فشار دهيد

  .فرمان را تكرار كنيد

  سفارشي كردن تورفتگي ها براي پاراگراف

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار داريد سپس در جايي از پاراگراف مورد نظر  -1

  .از منوي ميانبر انتخاب كنيد را paragraphراست كليك نموده و 

در  Indentظاهر گرديد براي تنظيم تورفتگي يا  paragraphزماني كه در محاوره   -2

  .استفاده كنيد Indentationاز فلش هاي قسمت  After Befor Text ،TexTنقاط 

  .سفارشي شما را اعمال گردد Indentationكليك نماييد تا  okروي   -3

  تغيير سبك پاراگراف

تغيير همزمان جنبه هاي مختلف از يك پاراگراف ساده ترين روش، تغيير سـبك   براي

Normal  مي باشد و به طور پيش فرض از فونتTimes New Roman   استفاده مـي
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كنند كه فاصله گذاري خطي يگانه دارد، به سمت چپ هم تراز شـده و تـورفتگي در   

  آن ايجاد نشده است

بهـره گرفتـه    courierرا كـه از   FronT pageر هم چنين شما مي توانيد سبك توكـا  

قبـل از  . است به كار ببريد و برگشت هاي خطي را بر آن به طور دسـتي وارد نماييـد  

  اين تنها روش براي سطر بندي دقيق متن بود  HTMLآمدن 

  براي پاراگراف Normalتغيير سبك 

يي از مطمئن شويد كه در نمـاي صـفحه قـرار داريـد، بـراي تغييـر سـبك در جـا         -1

را از منـوي ميـانبر انتخـاب     paragraphپاراگراف مورد نظر است كليك نمـوده و  

  .كنيد

ظاهر گرديد، بـراي تنظـيم همتـرازي، تـورفتگي،      paragraphهرگاه كادر محاوره  -2

مقدار فضاي خالي براي قبل و بعـد از پـاراگراف بـراي اولـين خـط پـاراگراف و       

كان مي دهد تا چگونگي تـاثير فاصـله   فاصله گذاري خطي كادر محاوره به شما ام

  .گذار و تورفتگي ها را ملاحظه نماييد

سبك جديد بـر روي  . كليك نماييد okبعد از اعمال تغييرات به مقدار دلخواه روي -3

  .پاراگراف برگزيده اثر خواهد كرد  

  Formattedكاربرد سبك 
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يـد سـبك   مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار داريـد، در مكـاني كـه مـي خواه     -1

Formatted شروع شود، كليك كنيد.  

 Formattedاسـتفاده نمـوده و    Formattingدر نوار ابزار  styleاز ليست بازشوي  -2

  .را انتخاب كنيد

با استفاده از كليد فاصله گذاري براي همترازي و سطر بندي متن، تايـپ را آغـاز     -3

  .نماييد

 style، از ليسـت بازشـوي   آمادگي يافتيد Normalهر گاه براي بازگشت به قالب   -4

  .استفاده كنيد Normalبراي انتخاب  Formattingدر نوار ابزار 

  استفاده از ليست ها

FronT page        به شما امكان مي دهد تا ليسـت هـاي مختلفـي از سـبك هـا را ايجـاد

  .نماييد كه مي توان آنها را در دو گروه تفكيك نمود

نيـز   Bulletedيـا   underbredعنـوان  ليست هاي منظم و ليست هاي بي نظم كه بـه  

ليست هاي بـي نظـم بـراي ارائـه اجزايـي مناسـبند كـه ترتيـب بـه          . شناخته شده اند

خصوصي ندارند همانند ليستي از تداركات هر گاه مي خواهيد فهرست از اجـزا را در  

يـا شـمارش   ) ordered(يك رشته تربيتي و منظم ارائه دهيد از فهرست هاي ترتيبـي  

  .بهره بگيريد) Numbered(شده 
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ليست هاي منو داير كتـوري را ايجـاد مـي كنـد امـا آنهـا        FronT pageدر حالي كه  

بنابراين بهتر است كه از به كار بردن آنهـا  . توسط اغلب مرورگرها پشتيباني نمي شوند

  .دوري نماييد

  )unordered(ايجاد ليست هاي بدون ترتيب 

بـا ايـن   . اي مدور و محكم استفاده مي كنداز بولت ه FroT pageبه طور پيش فرض 

را به  FronT pageوجود شما مي توانيد هر يك از نوبت هاي موجود در زمينه توكار 

  .كار ببريد و يا اين كه بولت هاي سفارشي ايجاد نماييد

  Bulletedايجاد يك ليست 

مـي   در جايي از خط يا پاراگرافي كه. مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار داريد -1

  .خواهيد بوليتي شويد، كليك كنيد

 Bulleted   listبـراي انتخـاب    Formattingدر نـوار ابـزار    Bulletedروي دكمـه   

  .يك بولت به خط پاراگراف اضافه خواهد شد. استفاده كنيد

به مجـرد اتمـام ايجـاد    . را فشار دهيد Enterبراي ادامه افزايش بولت ها به ليست، -2

مـنظم   Body Typeبـه وضـعيت    FronT pageر فشار دهيد تا را دو با Enterليست 

  تغيير حالت دهد

  نكات لازم
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به منظور كاربرد بولت ها در چندين پاراگراف به طور همزمان، تنهـا كـافي اسـت     -

  كليك نماييد Bulletedآنها را انتخاب نموده و روي دكمه 

سپس يك بار ديگر بـر  براي حذف بولت ها، ابتدا در جايي از خط يا پاراگراف بولتي، 

  كليك نماييد Bulletedروي دكمه 

  ايجاد ليست هاي تعريفي

ليست هاي تعريفي براي فرهنگ اصطلاحات و اطلاعات ديگر سـبك لغـت نامـه بـه     

طور دستي ايجاد مي شوند، زيرا فرمت مربوطه يك دكمه يك كلمه يا يك عبـارت را  

با ايـن  . در زير آن درج مي كند بر روي خط واحد قرار داده و تعريف مناسب را فوراً

وجود مي توانيد تمامي اصطلاحات و تعاريف را تايپ نمـوده و آنهـا را قالـب بنـدي     

نماييد، از آنجايي كه همه قالب بندي ها به طور خودكار اداره خواهنـد شـد، بهتـر آن    

  باز خواهد گشت defin Termاست كه قالب يا فرمت 

 FronT page. را فشـار دهيـد   Enterار كليد پس از خاتمه درج اصطلاحات، دو ب -5

  طبيعي باز خواهد گشت Text Bodyبه 

  )ordered(ايجاد ليست هاي منظم و ترتيبي 
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از ليسـت هـاي مـنظم    . هر گاه مي خواهيد ليستي از اجزا را بـه ترتيـب ارائـه نماييـد    

اجـازه  به شما  FronT page. ليست هاي منظم معمولاً شماره دار هستند. استفاده كنيد

  )A,B,C,.…( مي دهد تا از حروف نيز استفاده كنيد 

  مراحل ايجاد يك ليست شماره گذاري شده

خطوط يا پاراگراف هايي را انتخـاب  . مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار داريد -1

  .كنيد كه براي شماره گذاري در نظر گرفته ايد

ه، يا از ليست بـاز  كليك نمود FronT pageدر نوار ابزار  Numberingروي دكمه  -2

. استفاده  كنيـد  Numberingبراي انتخاب  Formattingدر نوار ابزار  Styleشوي 

در هر دو حالت خطوط يا پـاراگراف هـاي برگزيـده بـه ترتيـب شـماره گـذاري        

  .خواهند شد

را فشار دهيد بعد از پايان ايجـاد ليسـت    Enterبراي ادامه افزايش اجزا در ليست،  -3

  .به حالت معمولي خود برود FronT pageرا بزنيد تا  Enterها، دو بار 

  نكات لازم

براي برداشتن شماره ها، ابتدا در جايي از خط يا پاراگراف شماره گـذاري شـده و    -

اجزاي باقي مانده مجدداً . يك بار ديگر كليك نماييد Numberingبعد روي دكمه 
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 ـ    ه تفكيـك مـي   شماره گذاري شده و حتي در صورت لـزوم بـه دو رشـته جداگان

  .گردند

به حاي اين كه بعد از نوشتن اجزا آنها را شماره گذاري نماييد، مي توانيد درحـين   -

تايپ اين كار را انجام دهيد، تنها كافي است مكان نمـاي خـود را در جـايي قـرار     

 Numberingروي دكمه . دهيد كه مي خواهيد اولين جزء ليست در آن ظاهر شود

و هـر  . ظاهر مي شود، سپس تايـپ را آغـاز كنيـد    1ماره كليك نماييد در نتيجه ش

  .آن را ظاهر نماييد Enterزمان كه شماره بعدي را بخواهيد با 

  سفارشي كردن ليست ها

FronT page     به طور معمول، چيدن گزينه براي سفارشي شدن ليسـت هـا در اختيـار

، به طـور ويـژه   منابع بولت هاي شما براي ليست هاي بدون ترتيب. شما قرار مي دهد

عرضه  FronT pageكه به همراه  FronT page ،clipartگسترده اند زمينه هاي توكار 

مي گردد هر نوع گرافيكي كه از جانب شما باشـد بـراي كـاربرد بولـت هـاي توكـار       

استفاده از يك زمينه براي يك صـفحه يـا سـايت     FronT pageموجود در زمينه هاي 

web را ببينيد.  

  ي كردن ليست هامراحل سفارش
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 Format  > Bullets  and  Numberingدر جايي از صفحه كليك نموده و سپس -1

اگر شما در حال تغيير يك ليست موجود مي باشـيد، تنهـا كـافي    . را انتخاب كنيد

  .را از منوي ميانبر انتخاب كنيد propertiesاست در ليست راست كليك نموده و 

  ابر روي آن كليك نموده ايـد، كـادر محـاوره    با توجه به چيزي كه شما در مرحله  -2

Numbering  Bullets and  ياproperties list  ظاهر خواهد شد يكي از برگه ها

و يـا   plane Bullets Number , Bullets  pictureرا انتخـاب كنيـد كـه شـامل     

  .چيزهاي ديگر مي گردد

ا تغيير انجام شـده  كليك كنيد ت okموارد دلخواه خود را كه انتخاب نموده و روي  -3

  .بر روي صفحه شما اثر كند

  گزينه هاي ليست

، مراحل properties listيا  Bullets and Numberingبراي دسترسي به كادر محاوره 

 pictureهر دو كادر محاوره، برگه هـاي  . سفارشي كردن ليست ها را ملاحظه نماييد

Bullets  وNumbers ،تنها در كادر  را ارائه مي دهند، دو برگه ديگرproperties list 

اين برگه به شما اجازه مي دهد تا از گرافيك هاي :  picture Bulletsظاهر مي شوند 

خود به عنوان بولت ها استفاده كنيد، حتي اگر در حال استفاده از يك زمينـه تـو كـار    

FronT page         باشيد براي غيـر فعـال كـردن بولـت هـاي زمينـه ابتـدا رويspecify 
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picture  و سپس رويBrowse   كليك نموده و به فايل گرافيكي دلخواه خود رهيـابي

كليك نماييد تا گرافيك انتخاب شده براي بولت هاي شما مورد استفاده  okروي. كنيد

  .قرار گيرد

picture Bullets  :  اين برگه به شما اجازه مي دهد تا يكي از سه سبك ساده بولـت را

گزينه واقع درسمت چپ بالا، گزينه اي براي ملغـي نمـودن   چهارمين . انتخاب نماييد

بعد از انتخـاب بـراي اعمـال سـبك سـاده بـولتي روي       . كامل بولت ها ارائه مي دهد

okكليك نماييد.  

  نكات لازم

شـامل كـادر هـاي     properties Listهر يك از برگه هاي موجـود در كـادر محـاوره    

. مي گردند Initially collapsedو  Enabled collapsibleoutLINESعلامتي براي  

 Dynamic (DHTML( اين ويژگي ها فقط در صورتي موجود مي باشند كه شـما از  

فقط توسط مرورگر نسخه چهار يا بالاتر تشخيص داده مـي   DHTMLاستفاده نماييد 

  .شود

  )Nestedlists( ليست هاي تودرتو 

لايـه اي نيـز ناميـده مـي     كه بعضي اوقات ليست هاي چنـد   Nestedlistsليست هاي 

شوند، شما را قادر مي سازند تا درون يك ليست كلي بتوانيد شاخه هاي فرعي ايجـاد  
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آنها هم چنين براي سفارشي كردن خودشان را در اختيار مي گذارنـد، هماننـد   . نماييد

  استفاده از اعداد در يك سطح و حروف در سطح ديگر

  مراحل ايجاد يك ليست تودرتو

يست بولتي يا شماره دار ايجاد كنيد، سپس درون ليست درست قبـل از  ابتدا يك ل -1

ايجاد شود ) Nested subdivision( جايي كه مي خواهيد يك زير شاخه تودر تو 

  .كليك نماييد

2-  Enter  بزنيد و دوبار رويIncrease indent كليك نماييد.  

 Nestedجز زماني كه يك خط جديد و خالي درون ليست وارد شده تايپ اولين   -3

خود را آغاز كنيد به طور پيش فرض آن جزء درست مشابه سطح بالايش، شـماره  

  .گذاري و با حروف بندي مي شود

اگر مي خواهيد شماي حروف يا اعداد بخش فرعي را تغيير دهيد، راسـت كليـك    -4

  .را از منوي ميانبر انتخاب كنيد Item properties listنموده و 

ظاهر گرديد يك روش شـماره   Item properties     Listزماني كه كادر محاوره   -5

كليك نماييـد تـا سـبك و     Okگذاري يا حروف بندي انتخاب كنيد و سپس روي 

  .روش مورد نظر فقط بر روي جزء تو در تو اعمال شود
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را فشار دهيـد تـا    Enterبراي اضافه كردن يك جزء ديگر در همين سطح تودرتو،  -6

كه در مرحله پنجم انتخاب نموديد، شماره گذاري  آن جزء در هما سبك و روشي

  .و حروف بندي شود

را  6تـا   1اگر مي خواهيد كه هنوز لايه ديگري را در ليست قـرار دهيـد مراحـل      -7

  .تكرار نماييد

 Body Typeزماني كه ليست لايه اي به پايان رسيد، براي بازگشت به متن مـنظم   -8

  .را بزنيد Enterدو بار 

Item properties     List  ،اجزاي ليست تو در تو را كنترل مي كندList properties 

  .ليست كلي را كه در آن اجزاء به طور لايه اي و تو در تو قرار گرفته اند

  استفاده از عناوين صفحات

در شرايط مختلف عناوين صفحه مهمترين ابزار شما محسوب مي شوند تا بتوانيـد بـا   

راهنمايي كرده و اطلاعات  webگان را به واسطه صفحات استفاده از آنها ملاقات كنند

تـابع عنـاوين دقيقـاً مشـابه عنـاوين سرصـفحه       . مورد نظر را در اختيارشان قرار دهيد

  .روزنامه هستند

كه خوانندگان را قادر مي سازند تا مبحث به خصوصـي را در يـك صـفحه جسـتجو     

عناوين بزرگ بايد براي مهم . بدون اين كه نيازي به خواندن جزئيات متن باشد -كنند
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ترين مطالب و عناوين كوچك تر بايد براي اجزاي كم اهميت تر به كار رونـد، همـان   

آوردن ترتيـب و نظـم بصـري،    . طور كه اين مورد در يك روزنامه به چشم مي خـورد 

  .كاري ساده اما حياتي و واجب است

ه سـروكار دارد، امـا بـه    در حالي كه اين بخش فقط با اندازه هاي عنوان و سر صـفح  

خاطر داشته باشيد كه شما مي توانيد فونت، رنگ، سبك، مدل و عنـوان را نيـز تغييـر    

  .دهيد

  اضافه كردن عناوين

در جايي از متن مورد نظر كليك نماييد كه آن را براي يك عنوان پيش بيني كـرده   -1

  .ايد

نمـوده و انـدازه   كليـك   Formattingدر نوار ابزار  styleبر روي منوي باز شوي   -2

كوچكترين  6بزرگترين و عنوان  1عنوان . دلخواه خود را براي عنوان انتخاب كنيد

  .است

  .مكان نماي خود را رها سازيد تا عنوان شما بر روي صفحه بيايد  -3

  تغيير اندازه يك عنوان

عنواني كه مي خواهيد اندازه آن را تغيير دهيد، انتخـاب نمـوده و در جـايي از آن     -1

  .ماييدكليك ن
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كليك نموده ويك اندازه  Formattingدر نوار ابزار  styleبر روي منوي باز شوي  -2

  . جديد براي عنوان خود انتخاب كنيد

  .مكان نماي خود را رها كنيد تا اندازه جديد عنوان مورد استفاده قرار گيرد  -3

  )HYPER LINKS( افزودن فرا پيوندها 

تقال فايل ها در سراسر جهان سرچشمه مـي  از قابليت كاربر و ان Webجذابيت اصلي 

) Hyper links( فراپيونـدها ايـن رونـد را امكـان پـذير مـي كننـد فراپيونـدها         . گيرد

پيوندهاي ساده بسيار متنوع و گوناگون هستند پيوندهايي به نقاط ديگر درسـندي كـه   

-E( قبلاً به روي صفحه باز شده است يـا پيونـدهايي در ارسـال پسـت الكترونيكـي      

mail ( پيوندهاي درج شده در تصاويرFronT page       ايجـاد همـه آنهـا را آسـان مـي

  .سازد

پيوندهاي متني در صفحه بعد تشريح شده اند، پيوندهاي تصويري به طور جداگانه در 

همچنين به خـاطر بسـپاريد كـه بخـش ايجـاد يـك       . صفحات آتي مطرح خواهند شد

يوند خودكار صفحات، در حين ايجاد كه قبلاً بررسي شد بر روي روش پ Webسايت 

  يا سازماندهي مجدد سايت بحث مي كند 

  پيوندهاي قطعي و نسبي
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اساس استفاده از پيوندها، درك تفاوتهاي موجود ميان فرا پيوندهاي قطعي و نسبي مي 

هنگام استفاده ممكن است تداخل و سردرگمي به وجود بيايد، اما به سادگي مي . باشد

را  Webيـك آدرس كامـل فايـل    ) Absalute(يـك پيونـد   . كيك نمودتوان آنها را تف

در )  peachpit. com /books / caTalog /k5914.htm  http://www.( نمايش مي دهد

  حــالي كــه يــك پيونــد نســبي فقــط شــامل نــام فايــل و پوشــه بــالاي آن مــي گــردد

 )My web 2/ Formatting. Htm.(  

د يك پيوند قطعي و كامل در زماني به كار ببريد كه پيوند ايجاد شونده به فايل شما باي

شـما قـرار نگرفتـه باشـد، پيونـد       webباشـد كـه روي سـايت     webيا صـفحه اي از  

Absalute پيوندهاي نسبي يـا  . گاهي يك پيوند خارجي نيز ناميده مي شودRelative 

  .شما استفاده شوند Webي بايد براي پيوند به فايل هاي درون سايت شخص

اين است كه شما مي توانيد بدون انفصال پيوندها، فايل ها  Relativeمزيت پيوندهاي 

) Home page(چون صفحه آغازين . خود را مجدداً سازماندهي نماييد Webو سايت 

مـي توانـد درون سـايت     webدارد، يك مرورگر ) Absolute(شما يك آدرس قطعي 

web ند نسبي به پيوند ديگر حركت كند حتي اگر شـما  شما از يك پيوE xpensive 

part. Htm  را ازwww. Your site com/ supp list     www  .your site. Com 
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/parts         انتقال دهيد شما نـاگزير بـه سـازماندهي بـراي جلـوگيري از بـي روز رسـاني

  .استفاده كنيد Relativeپيوندها به طور دستي از پيوندهاي 

  webد يك صفحه خارجي پيون

قـرار   webمطمئن شويد كه در نماي  viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

  گرفته ايد 

  .متني را كه مي خواهيد پيوند بدهيد انتخاب كنيد  -2

3-  Insert  > Hyperlink      را انتخاب نموده يـا ايـن كـه روي دكمـهHyperlink  در

مي توانيـد راسـت كليـك كـرده و      شما همچنين. كليك كنيد standardنوار ابزار 

Hyperlink  را از منوي ميانبر انتخاب كنيد )Ctrl +K(  

مربوط به سايت  uRlظاهر گرديد، اگر  Hyper link createزماني كه كادر محاوره -4

تايـپ كـرده و بـه مرحلـه هفـتم       URLرا مي دانيد مستقيماً آن را داخل پنجره متنـي  

  .كليك كنيد webطلاعاي نداريد، روي دكمه مرورگر ا URLو اگر از . مراجعه نماييد

زماني كه مرورگر پيش فرض شما آغاز به كار نمود از آن بـراي يـافتن صـفحه اي    -5

  .استفاده كنيد كه مي خواهيد پيوند بدهيد استفاده كنيد
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كه در جسـتجوي آن بوديـد، دسترسـي     webبه مجرد اين كه به صفحات خارجي  -6

بـه طـور    URLتغيير مكان دهيد،  Hyper link createوره پيدا كرديد به كادر محا

  .خودكار در پنجره متني قرار مي گيرد

  )با خط تيره نشان داده شده است( كليك كنيد تا انتخاب شما پيوند يابد  okروي  -7

  Hyper link createگزينه هاي 

 FroT pageكنترل جامعي بـر روي فراپيونـدهاي     Hyper link createكادر محاوره 

را  Hyper link Insertبراي دسترسي بـه كـادر محـاوره    . در اختيار شما قرار مي دهد

  )Ctrl+k( انتخاب كنيد 

باز مـي   webبه طور پيش فرض كادر محاوره به سوي سايتي از :  webسايت جاري 

  .شود كه شما بر روي آن در حال كار مي باشيد

يـد از سـايت جـاري خـود تغييـر      اگر شما مي خواه: آيكن پوشه و فلش رهيابي فايل

موجـود در   webمكان دهيد از منوي باز شوي فلش براي باز كردن سايت هاي ديگـر  

Fronat page  اســتفاده نماييــد و از آيكــن پوشــه بــراي گشــت و گــذار در اطــراف

  .كاميپويتر خود استفاه كنيد

  ك نماييدخود روي اين آيكن كلي webبراي ايجاد پوشه جديد در سايت : ايجاد پوشه

  .فقط براي ديدن نام فايل ها كليك كنيد: مشاهده ليست فايل
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چيزي كـه در  ( براي ديدن اسامي و عناوين سايت كليك كنيد : مشاهده جزئيات فايل

  )بالابر مرورگر يك بازديد كننده ظاهر مي گردد

از نوار مرور واقع در سمت راست براي مشـاهده همـه   : webفايل هاي سايت جاري 

  .ها و پوشه هاي موجود در سايت خود بهره بگيريدفايل 

URL  ايـن يـك آدرس   : مربوط به مقصد پيونـدweb    مـي باشـدLocator uniform 

Resource مقصد براي پيوند شما .FronT page    به طـور خودكـارURL    را بـا يـك

http :اما اگر در حال ايجـاد يـك پيونـد قـرار داد انتقـال فايـل       . آغاز مي كند )File 

Transfar protocol ( هستيد تا بازديد كنندگان بتوانند يك فايل راDownl load  كنند

  .را تايپ كنيد:// Ftpفقط  URLبراي جايگزيني 

كليـك   Absoluteبراي ايجاد يـك پيونـد   : استفاده از مرورگر براي يافتن پيوند مقصد

ك صفحه خـارجي  مرورگر شما شروع به كار خواهد كرد بنابراين مي توانيد ي. نماييد

باز گرديد كه در  FronT pageرا پيدا كنيد بعد از دسترسي به صفحه  webموجود در 

  .قرار مي گيرد URLاين صورت آدرس به طور خودكار در پنجره 

كليـك   Relativeبراي ايجاد يك پيونـد  : ايجاد پيوند به فايل موجود در كامپيوتر شما

  .نماييد
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FronT page هد تا بـه هـر يـك از فايـل هـاي موجـود درهـا رد        به شما امكان مي د

  .بچسبانيد URLديسك خود، رهيابي نموده و آدرس را درون پنجره 

در صورتي كه كليك نماييـد كـه بخواهيـد    : ايجاد صفحه جديد به عنوان مقصد پيوند

. خود ايجاد كنيد تا به حال وجود نداشـته اسـت   webيك پيوند صفحه اي در سايت 

يد خواهد شد و به شما اجازه مي دهد تا يك صفحه نرمـال يـا يـك    كادر محاوره جد

  .ايجاد نماييد FronT pageصفحه متني برالگوهاي 

از منوي بازشو براي انتخاب و وارد نمودن يك نشانه موجود اسـتفاده  : درج يك نشانه

پيونـدهاي درون صـفحه بايـد    ) براي پيوندهي لنگـري  FronT pageاصطلاح ( كنيد 

  .د شما مي باشندتحت عملكر

شما فـرم   webتنها در صورتي كليك كنيد كه بخواهيد سايت : تغيير پيوند فريم مقصد

  .هايي را در بر گيرد

  شما webپيوند يك صفحه موجود در سايت 

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار  viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

  گرفته ايد 

هيد پيوند بدهيـد، سـپس راسـت كليـك كـرده و      متني را انتخاب كنيد كه مي خوا -2

Hyper like  را از منوي ميانبر انتخاب كنيد )ctrl +K(  
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روش هاي متعددي براي پيوند بـه يـك فايـل      Hyper like  creatكادر محاوره   -3

 webاگر فايل قبلاً قسـمتي از سـايت   . موجود بر روي كامپيوتر شما ارائه مي دهد

ر كادر محاوره براي يافتن فايل استفاد كنيـد و روي آن  شما بوده است از نوار مرو

اگر فايل در جاي . قرار خواهد گرفت URLنام آن درون كادر متني . كليك نماييد

كليـك نمـوده و    File Final localديگري از كامپيوتر شما وجود دارد روي دكمه 

  .استفاده كنيد select Fileبراي رهيابي به فايل از كادر محاوره 

يـا   Create Hyperدر كـادر محـاوره    3ا توجه به انتخاب خـود در سـه مرحلـه    ب -4

Select Sile  رويok متن برگزيده شما به فايل پيوند خواهـد خـورد   . كليك كنيد

  .همان طور كه با يك خط زيرين نشان داده شده است

  E-mailايجاد يك پيوند 

در نظر گرفته ايـد   E-mailمتني را انتخاب كنيد كه براي پيوند دادن به يك آدرس  -1

انتخـاب  ) Ctrl+k(را از منـوي ميـانبر    Hyper likeسپس راست كليك نمـوده و  

  .كنيد

  .كليك نماييد e-mailظاهر گرديد روي دكمه  Hyper likeزماني كه كادر محاوره  -2

را  e-mailظاهر شده آدرس  Hyper like  E-mail ereateزماني كه كادر محاوره  -3

  Hyper likeآدرس در پنجـره متنـي   . كليـك كنيـد   okه روي داخل آن تايپ نمود
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create  قرار خواهد گرفت دوباره رويok   كليك كنيد تا متن برگزيده شما پيونـد

  .نداده شود

  پيوند به صفحاتي كه هنوز ايجاد نشده اند

در واقع  اين عمل كمي عجيب به نظر مي رسد چرا شما بايد پيوند را بـه صـفحه اي   

كه وجود ندارد؟ در حقيقت به اين عمل كه شما در هنگام انجـام پيونـدها    ايجاد كنيد

اين گزينه به شما امكان مي دهد . دريابند كه يك صفحه ضروري را فراموش كرده ايد

تا صفحه جديد را سريعاً بسازيد و از صفحه اي كـه قـبلاً روي آن كـار مـي كرديـد،      

  .پيوندها را به صفحه جديد ايجاد نماييد

  د يك صفحه جديد و پيوند آنايجا

در ابتدا متني را انتخاب نماييد كه مي خواهيد به صفحه ايجاد نشده پيوند بدهيـد،   -1

  )ctrl+k(را از منوي ميانبر انتخاب كنيد Hyper likeسپس راست كليك كرده و 

ظـاهر شـد روي دكمـه ايجـاد صـفحه       Hyper like  createهر گاه كادر محاوره  -2

  .جديد كليك كنيد

ظاهر خواهد شـد كـه در آن جـا مـي توانيـد ايجـاد يـك         Newكادر محاوره  يك -3

Normal page      يا ايجاد صـفحه اي براسـاس يكـي از الگوهـايFronT page  را
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كليك نموده و به صفحه جديد، عنوان و نـام   okانتخاب كنيد بعد از انتخاب روي 

  .اختصاص دهيد

ي صفحه اي كليك كنيد كه در ابتدا رو Flder listيا  Nvigatinبا استفاده از آيكن  -4

روي آن فعاليت داشتيد حال خواهيد ديد كه متن برگزيده به صفحه اي پيونـد كـه   

  .به تازگي ايجاد شده است

  تغيير پيوندها

 FronT pageخود حركت مي دهيد،   webهمان طور كه شما صفحات را در اطراف 

گـر شـما بخواهيـد بـه طـور كامـل       اما ا. به طور خودكار پيوندها را به روز مي رساند

آدرس يك پيوند را تغيير داده و يا به طور كلي پيوند را حذف نماييـد، كـار سـاده اي    

به خصـوص بـدون اسـتفاده از    ( اگر شما تمامي صفحات را حذف كرده باشيد . است

FronT page اجراي يك به روز رساني از انفصال پيوندها جلـوگيري  ) در مرحله اول

  .آوردبه عمل مي 

  ويرايش يك پيوند

 propertiesروي هر پيوندي كه مي خواهيد آن را تغييـر بدهيـد كليـك نمـوده و      -1

Hyper like  را از منوي ميانبر انتخاب كنيد يا اين كهAlt+Enter را تايپ نماييد.  
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موجود، پيونـد بـه طـور     URLباز شد،  Hyper like Editزماني كه كادر محاوره  -2

  آيد شما مي توانيد برجسته و روشن در مي

  .جديد را مستقيماً درون پنجره متني وارد كنيد URLيك -

كليك كنيد تا بتوانيد از درون منوي باز شـوي   URLروي فلش سمت راست پنجره -

URLS اخير، يك مورد را انتخاب نماييد.  

يا فايل جديد روي هـر يـك از چهـار دكمـه موجـود در       URLبراي رهيابي به يك -

  .ادر محاوره كليك كنيدسمت راست ك

كليك نماييـد، پيونـد مربوطـه بـراي بازتـاب آدرس       ok، روي URLبعد از تغيير  -3

  .جدبد به هنگام خواهد شد

  حذف يك پيوند

  روي هر يك از پيوندهايي كه براي تغيير در نظر گرفته ايد راست كليك نموده و  -1

properties Hyper like      يـن كـه كليـد هــاي    را از منـوي ميـانبر انتخـاب كنيـد يـا ا

Alt+Enter را بزنيد.  

مربوطـه بـه پيونـد     URLظـاهر شـد    Hyper like Editزماني كـه كـادر محـاوره    -2

 Deleteيا  Back spaceاز پنجره متني  URLبراي حذف . برجسته و روشن مي گردد

  .را بزنيد
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  .كليك نماييد در نتيجه متن برگزيده ديگر پيوند داده نمي شود okروي -3

  رساني پيوندها به روز

1- Hyper like Tool >Recaleulat را انتخاب كنيد.  

2-FronT page      به شما اطلاع مي دهد كه اين روند ممكن اسـت بسـته بـه حجـم و

اگر زمان كـافي در اختيـار داريـد    . شما چند دقيقه به طور بيانجامد webاندازه سايت 

  آرايـي مـي شـوند   در زمـاني كـه صـفحات  سـايت بـاز      . كليك كنيد yesروي دكمه 

FronT page   هر يك از پيوندهاي منفصل را مرمت و اصلاح مي كند اما در صـورتي

اشتباه وارد كرده باشـيد تـرميم يـك پيونـد امكـان پـذير        URLكه شما در وهله يك 

  ب.نخواهد بود

  )Book marks(كاربرد نشانه ها 

ازديد كنندگان امكـان  ناميده مي شوند و به ب Anchorنشانه ها اغلب به نام پيوندهاي 

جهـش   webمي دهد تا به مواضع ويژه اي مانند بخش عناوين در يك صفحه طولاني 

  يك فرآيند دو مرحله اي است Anchorsنماييد ايجاد 

پيونـدهاي  (و سـپس فـرا پيونـدها    )Anchor(ابتدا شما خود نشانه را ايجاد مي كنيـد  

Anchor(  ي كننـد پيونـدهاي لنگـري يـا     را به وجود مي آوريد كه به نشـانه اشـاره م ـ

Anchor  را درون صفحاتweb     خود درج نماييد تا خوانندگان بتواننـد بـدون مـرور
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لنگرها تنها به عنـاوين محـدود   . طاقت فرسا در سراسر سند، جلو يا عقب جهش كنند

ميتوان آزادانه و با خيال راحت به يك نقل قول، يك كلمه يا تصـوير و يـا   . نمي شوند

  واحد عمل پيوند را انجام داد يك كاراكتر

بـه روز رسـانده يـا     webاگر مي خواهيد برخي از نشانه ها را در يك صفحه طولاني 

يـافتن   FronT pageحذف كنيد و تمايلي به مرور و جستجوي تك تك آنها نداريـد  

  .آنها را آسان مي سازد

  Book markمراحل ايجاد يك نشانه 

  .آن جهش نمايد به عنوان مقصد انتخاب نماييد متني را كه مي خواهيد خواننده به -1

2-  Book mark Inset> را انتخاب كنيد.  

ظاهر گرديد متن برگزيده به طـور خودكـار    Book markزماني كه كادر محاوره   -3

به عنوان نام نشانه به كار خواهد رفت با اين وجود شما مي توانيد نـام ديگـري را   

  .پ كنيددر صورتي كه مناسب اهدافتان باشد تاي

كليك كنيد تا شن برگزيده با يك خـط تيـره بـه     okبعد از نام گذاري نشانه روي  -4

عنوان نشانه قلمداد شود براي تكميل فرآيند قسمت پيوند به يك نشانه را ملاحظه 

  .نماييد

  پيوند به يك نشانه
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متني را انتخاب كنيد كه براي پيوند به يك نشانه در نظر گرفته ايد، سـپس راسـت    -1

را از منوي ميانبر انتخاب كنيد يا اين كـه كليـد هـاي     Hyper likeنموده و  كليك

ctrl+k را فشار دهيد.  

 Bookظاهر شد از منوي باز شـوي   Hyper like createزماني كه كادر محاوره   -2

mark براي انتخاب نشانه اي استفاده نماييد كه قبلاً ايجاد كرده بوديد  

  .ه شما به نشانه پيوند مي يابدكليك كنيد متن انتخاب شد okروي  -3

  نكات لازم

همان طور كه شما نشانه هاي بيشتري ايجاد مي كنيد آنهـا بـه منـوي بازشـو اضـافه      -

خواهد شد با اين حال منو فقط نشانه هايي را نمايش مي دهد كه با صـفحه عملكـرد   

  شما در ارتباط مي باشند نه براي سراسر سايت

نه مراحل مشابه را در بر مي گيـرد بـه اسـتثنا مرحلـه     تجديد نظر براي پيوند يك نشا-

  ظاهر مي گردد Hyper like Editدوم كه كادر محاوره 

  يافتن نشانه ها

با يك خط زيـرين  ( كار را  با يافتم نشانه هاي موجود در يك صفحه آغاز نماييد  -1

 Book mark propertisروي آن راست كليك نموده و گزينه ) علامت خورده اند

  .را فشار دهيد Alt +Enterز منوي ميانبر انتخاب كنيد و يا اين كليدهاي را ا
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برجسـته و   GoToهر يك از نشانه هاي ديگر را با كليك بر روي آن و كليك بر روي 

  .روشن نماييد

ظاهر مي شود و نشاني برگزيده و در پنجـره بـالايي آن    Book markكادر محاوره -2

  .خواهد بودبه صورت برجسته و روشن نمايان 

شما به نشـاني   webبرروي صفحه باقي خواهد ماند اما  Book markكادر محاوره -3

كليك نماييد در نتيجـه بـه    okبه مجرد يافتن نشانه روي . برگزيده جهش خواهد كرد

  باز خواهيد گشت webصفحه 

  برداشتن يك نشانه

فتن نشانه ها را در براي يافتن نشانه اي كه مايل به حذف آن هستيد ابتدا مراحل يا -1

  .صفحه قبل دنبال نماييد

 Bookدر كادر محاوره كليك نماييد كادر محاوره  clearبعد از يافتن نشاني روي   -2

mark  بسته شده و شما را به صفحهweb      باز مي گرداند جايي كـه مـتن بـه طـور

  برجسته باقي مي ماند اما خط زيرين مربوط به نشانه را نخواهد داشت

  هاي پيوند تنظيم رنگ

پيروي مي كنـد   webبراي نمايش رنگها از قرارداد  FronT pageبه طور پيش فرض  

براي پيوندهاي بازديد نشده از رنگ آبي و براي مـوارد بازديـد شـده رنـگ ارغـواني      
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را بـه   webبا اين وجود مي توانيد هر يك از رنگهاي تاييد شده . مسيررابه كار مي برد

  .اي خود به كار ببريددلخواه براي فراپيونده

FronT page  فوراً روي آنا ( هم چنين به شما امكان مي دهد تا براي پيوندهاي فعالي

رنگهـا  ) زماني كه نماي شما بر روي آنها مي رود( Rolloverو پيوندهاي ) كليك كنيد

  را تنظيم كنيد

  تغيير رنگ يك پيوند

در نماي صـفحه قـرار    مطمئن شويد كه viewدر قاب  pageبا كليك بروي آيكن  -1

  گرفته ايد

را از منـوي ميـانبر    page propertiesدر جايي از صفحه راسـت كليـك نمـوده و     -2

  انتخاب كنيد

 Back groundظاهر گرديد روي زبانه  page propertiesزماني كه كادر محاوره   -3

  .كليك نماييد

تهـي اليـه   به منظور تغيير رنگ براي هر يك از سه حالت پيوند روي فلش هادر من  -4

سمت راست كليك نموده و يك رنگ جديد را از كادر باز شو انتخاب كنيـد اگـر   

را در كادر بازشـو انتخـاب    Morecolorsتمايل به ايجاد يك رنگ سفارشي داريد 
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 okكليك نماييد سپس يـك رنـگ را انتخـاب كـرده و روي      seleetورودي دكمه 

  .كليك نماييد

  ي صـــفحه ديگـــري تغييـــر داده ايـــد اگـــر قـــبلاً رنگهـــاي پيونـــد را بـــر رو -5

pagw Get Background Information From Another  را علامت بزنيد سپس

براي يـافتن آن صـفحه و بـه كـارگرفتن رنگهـاي آن بـه طـور خودكـار بـر روي          

  .كليك نماييد Browseپيوندهاي صفحه جاري ردي دكمه 

ود انتخـاب نموديـد روي   بعد از اين كه رنگ هاي دلخواه را براي فرا پيوندهاي خ -6

ok كليك كنيد تا پيوندهاي آن صفحه تغيير يابند.  

  نكات لازم

رنگ هاي پيش فرض و متداول آبي و ارغواني مسير كاملاً فراگير شـده انـد بنـابراين    

اگر از رنگهاي سفارشي استفاده كنيد احتمال اشتباه و گيج شدن بازديد كنندگان وجـد  

مئن شويد كه رنگهاي سفارشي شما برجسته و متمـايز  خواهد داشت در موارد نادر مط

بوده و طوري باشند كه در پيوندهاي بازديد شده و نشده به طور يكسان به نظر نياينـد  

  .و همچنين تشخيص آنها آسان باشد

اگر شما تغيير عقيده داديد و تصميم به كاربرد رنگهاي پـيش فـرض گرفتيـد تنهـا      -

  كافي است
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Automatic  هر يك از كادرهاي باز شوي پيوند در مرحلـه چهـارم انتخـاب    را در داخل

  نماييد 

موجود است و تغيير رنـگ پيونـدهاي شـما را در     Back groundگزينه اي كه در برگه -

زماني كه امكان پذير مي سازد كه مكان نماي يك بازديد كننده بر روي پيوند برود بر اين 

را انتخـاب نمـوده و بعـد روي     Enable Hyper Like Rollover Effectsمنظور گزينه  

  .كليك كنيد Rollover styleدكمه 

بـراي گزينـه مـورد نظـر      colorظاهر شد از منوي بازشوي  Fontزماني كه كادر محاوره 

  .خود استفاده كنيد

هم چنين به شما اختيار مي دهد تا رنگ پـس زمينـه و رنـگ مـتن      Back groundبرگه 

نتخاب مورد دلخواه ابتدا روي فلش هـا و سـپس روي دكمـه    صفحه را تغيير دهيد براي ا

ok كليك كنيد تا براي صفحه جاري به كار برده شوند.  

به صـفحه اضـافه كنيـد برگـه     ) tied(اگر قطعاً مي خواهيد يك تصوير پس زمينه  -

Back ground     شامل يك كادر علامت براي انجام اين عملكـرد مـي گـردد روي

براي يـافتن   Browseعلامت بزنيد ابتدا روي دكمه  picture Back groundكادر 

براي گمارش تصـوير در صـفحه جـاري كليـك نماييـد       okتصوير و سپس روي 

به سرعت يكنواخت گشد و به سردرد خستگي منتج مي )tile(تصوير سبك كاشي 
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شوند بنابراين بهتر است از تصاوير ساده و موزون استفاده كنيد كـه باعـث از بـين    

  .شما نشوند رفتن متن

  ايجاد پيوندهاي تصويري

درج  FronT pageبه پيوندهاي فقط متنـي محـدود نمـي شـود و     webبه طور بديهي 

پيوندها را در داخل تصاوير ميسر مي سازد و مي توانيد يك تصوير را به طـور كامـل   

ايجاد نماييد كـه يـك ناحيـه تعريـف شـده از       Hotpotبه يك فايل پيوند داده يا يك 

در يـك تصـوير    Hotspotرا به فايل ديگري پيوند مي دهد با قرار دادن چنـد  تصوير 

  .مي توانيد پيوندها را به چندين فايل به وجود آوريد

  پيوند يك تصوير كامل به يك فايل

 picturesمطمئن شويد كه نـوار ابـزار    view > Toolbars > picturesبا انتخاب  -1

  .قابل رويت است

ه حاوي تصوير مورد نظر شما براي پيونـد اسـت و بـراي    صفحه اي را باز كنيد ك  -2

مربع هاي سياه در گوشه هاي تصوير ظـاهر  . انتخاب تصوير روي آن كليك نماييد

  .مي شوند و انتخاب شدن آن را نشان مي دهند

را از  Hyper likeدر حالي كه تصوير انتخاب شده است راسـت كليـك نمـوده و     -3

  )Ctrl+k. (منوي ميانبر انتخاب كنيد
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ظاهر شد تمام گزينه هايي كه قـبلاً   Create Hyper Likeزماني كه كادر محاوره   -4

تشريح شدند در اختيار شما قـرار خواهنـد گرفـت     create Hyper likeدر بخش 

يـك فايـل را در    webبه منظور پيوند تصوير به صفحه ديگري در سـايت جـاري   

صفحه برگزيده پيوند مـي   كليك كنيد تصوير به okپنجره مركزي انتخاب و روي 

  )يابد همان طور كه توسط نوار وضعيت و مكان نما نشان داده شده است

  Hotspotايجاد يك تصوير 

 picturesمطمئن شويد كه نـوار ابـزار    view > Toolbars > picturesبا انتخاب  -1

  .قابل رويت است

  .نماييد صفحه حاوي تصوير را باز نموده و براي انتخاب تصوير روي آن كليك  -2

مستطيل، دايره يا چند ضلعي با شـكل   -خود تصميم بگيريد Hotspotبراي شكل  -3

  .كليك نماييد picturesاختياري روي نماد مقتضي در نوار ابزار 

پس از انتخاب ابزار شكل مكان نماي شما به يك مداد تبديل خواهـد شـد و بـه     -4

م نماييـد دربـاره   را در تصـوير ترسـي   Hotspotشما اجازه مي دهد تا خط مرزي 

دقيق بودن خط مرزي نگران نباشيد شما مي توانيد در يـك لحظـه آن را اصـلاح    

  .كنيد

  .درباره دقيق بودن آن نگران نباشيد چون مي توانيد بعد آن را تنظيم نماييد
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باز شده و به شما امكان مي دهد تا فايـل مـورد    create Hyper likeكادر محاوره -5

كليـك   okانتخاب كنيد فايل را انتخاب نمـوده و روي   Hotspot نظر را براي پيوند به

  .نماييد در نتيجه به تصوير باز خواهيد گشت

كليك نماييد آن را دقيقاً به جايي كـه مـي خواهيـد     Hotspotحال مي توانيد داخل -6

  انتقال دهيد 

كنيد تا  را تغيير اندازه دهيد يا اين كه به قدر كافي بزرگ Hotspotاگر مي خواهيد -7

بازديد كنندگان بتوانند به راحتي بر روي آن كليك نماييد از مكـان نمـاي خـود بـراي     

. استفاده كرده و تصوير را بزرگ يـا جمـع نماييـد   ) Handles( گرفتن مربع هاي سياه 

  را تكرار كنيد 6براي تغيير وضعيت مكاني تصوير مرحله 

را بـه تصـوير اضـافه نمـوده و     بيشتري  Hotspotدرصورتي كه بخواهيد قطعات يا -8

بعد از اتمـام كـار،   . را تكرار كنيد 7تا  3آنها را به فايل هاي مجزا پيوند دهيد، مراحل 

خواهد بود كه هر يك از آنها پيوند خـود را خواهنـد    Hotspotتصوير حاوي چندين 

  داشت

  نكات لازم

فراتـر از لبـه   وجود ندارد هم چنين آنها را نمي تـوان   Hotspotامكان هم پوشاني  -

تنهـا كـافي   . به اين دو دليل، خود تصوير را بايد بزرگ نمـود . تصوير برگزيده برد
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مربوط به تصوير را با مكان نماي خود بـه دسـت آورده و    Handlesاست يكي از 

را به انـدازه دلخـواه    Hotspotبكشيد تا فضاي بيشتري ايجاد گردد و سپس قطعه 

درصـد بـزرگ   10بخواهيـد تصـوير را بيشـتر از     در  صورتي كه. تغيير مكان دهيد

نماييد، بازگشت و يك نمونه اصلي بزرگتر ايجاد كنيد در غير اين صورت تصـوير  

  .شما به وضوح و كيفيت خود را از دست مي دهد

به فايل ديگر نمي باشد همچنين مي توانيـد آنهـا را    Hotspotنيازي به پيوند قطعات -

استفاده كـرده و در جـايي ديگـر از فايـل يكسـان مـتن       ) Anchors( به همراه لنگرها 

  .موجود پيوند دهيد

  Hotspotيافتن قطعات تصويري 

خـود را بـه    Hotspotگاهي اوقات تصوير شما باعث مي شود نتوانيد خطوط مـرزي  

وجود دارد كه به شما امكان مي  Front pageراحتي مشاهده كنيد ولي خصوصيتي در 

  .را ببينيد Hotspotتصاوير قطعات دهد تا بدون استفاده از 

  Hotspotمراحل يافتن 

در حالي كه داخل نماي صفحه قرار داريـد تصـويري را انتخـاب كنيـد كـه بـراي        -1

  بررسي در نظر گرفته ايد 

  .كليك نماييد picturesدر نوار ابزار  Hotspot  highlightروي دكمه  -2
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Hotspot زمـاني كـه يـك    . د شـد در برابر يك پس زمينه سفيد، تميز مشخص خواه ـ

Hotspot انتخاب گردد به رنگ سياه تبديل مي شود.  

  .براي ديدن مجدد تصوير در جايي خارج از تصوير كليك كنيد -3

  Hotspotحذف يك 

را فشـار   Back spaceيـا   deleteمورد نظر خود كليك نموده و كليد  Hotspotروي 

  .دهيد

  Hotspotتغيير پيوند يك 

 propertiesيــد ويــرايش نماييــد كليــك كــرده و   كــه مــي خواه Hotspotروي  -1

Hotspot pictures  را از منوي ميانبر انتخاب نماييد يا اين كه كليدAlt+Enter  را

  فشار دهيد 

ظاهر گرديـد بـراي رهيـابي بـه پيونـد       Edit Hyper Likeزماني كه كادر محاوره  -2

  .جديد از دكمه و فلش ها بهره بگيريد

  Hoverكاربرد دكمه هاي 

مـي نامـد بايـد گفـت      Hoverدكمه هـاي   Front pageر مورد استفاده از آن چه كه د

اضافه كردن اثراتي كه توسط عملكردهاي موس باز ديدكنندگان فعال مـي گردنـد بـه    

طور باور نكردني ساده مي باشد شما مي توانيد در زماني كه موس بـر روي دكمـه اي   
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. و يـا حتـي اصـوات را فعـال نماييـد      قرار مي گيـرد نمـاي ظـاهري آن را تغييـر داده    

انواع مختلفي از پيوندها را به كار مي اندازد و بـه همـين    Hoverخصوصاً دكمه هاي 

  .دليل آنها در اين فصل تشريح شده اند

   Hoverاضافه كردن يك دكمه 

مطمئن شويد كه در نماي صـفحه قـرار    viewدر قاب pageبا كليك بر روي آيكن -1

در پايين پنجـره مـورد نظـر نيـز      Normalع حاصل كنيد كه زباني داريد همچنين اطلا

  كليك شده باشد

 < insertاضافه نماييد كليـك كـرده و    Hoverدر جايي كه مي خواهيد يك دكمه -2

component > Hover Button را انتخاب كنيد.  

ظـاهر گرديـد مثـل و فونـت،      Hover Button propertiesزماني كه كادر محاوره -3

  .و اندازه دكمه خود را تنظيم نماييد Hover، رنگ اثر urlند پيو

  كليك نماييد okپس از اعمال گزينه هاي خود روي دكمه -4

در زماني كه مكان نماي يـك مرورگـر    Effectبراي مشاهده چگونگي ظاهر شدن -5

  .در انتهاي پنجره صفحه كليك كنيد pre viewبر ردي دكمه قرار مي گيرد روي برگه 

  ت لازمنكا
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حتماً تمامي صفحات و تصاوير خود را ذخيره كنيد در غير اينصورت ممكن است  -

  .ظاهر نشوند  previewدر   Hoverدكمه هاي 

بـدون   Hoverدر هنگام استفاده از منوهاي بازشوي رنگ، دقت نماييد رنگ يـك   -

  اين كه مطلع شويد به راحتي تغيير مي كند

  Hoverگزينه هاي دكمه 

به شما اجازه مـي دهـد تـا انـواع مختلـف       Button properties Hoverكادر محاوره 

 < insertاثـرات ويـژه مـاوس را بـه كـار ببريـد بـراي دسترسـي بـه كـادر محـاوره            

component  > Hover BolHon       را انتخاب نماييد يـا ايـن كـه روي دكمـه موجـود

Hover دابل كليك كنيد.  

1- Button TexT )كمـه فونـت   با استفاده از د): متن دكمهFont     بـراي تغييـر ظـاهر

فونت، سبك و اندازه و مهم تر از همه رنگ، نام يا برچسب دكمه را داخـل كـادر   

كه در زير تشـريح شـده    Effects Buttonمتني تايپ كنيد مطمئن شويد كه رنگ 

  .اند تباين داشته باشد

2- LikTo )به مسير فايل ): پيونديURL   وده يـا  را مستقيماً در كادر متنـي تايـپ نم ـ

كه  Select Button Hyper Likeبراي بازكردن كادر محاوره  Brouseروي دكمه 

  .عمل مي كند كليك نماييد creatte Hyper likeدقيقاً مانند كادر محاوره 
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3-  Button color )براي دسترسي به كادر محـاوره رنـگ اسـتاندارد از    ): رنگ دكمه

  منوي باز شو استفاده كنيد

4- effecT)راي انتخاب يكي از هفت ب): اثرEffecT     كه در زمان عبـور مكـان نمـاي

بازديد كنندگان از روي دكمه به كار مي افتد از منوي باز شـود اسـتفاده نماييـد بـراي     

و رنگ متن كـه توسـط    effecT cobrبهترين جلوه و نما با استفاده از منوي باز شوي 

  .ش نماييدقابل دسترسي است تركيبات مختلف را آزماي Fontدكمه 

5-Width )براي تنظيم پهناي دكمه اعداد را در كادر متني وارد كنيد هـم چنـين   ): پنها

مي توانيد كليك كـردن و كشـيدن دسـته هـاي گوشـه دكمـه، انـدازه آن را در نمـاي         

normal تنظيم نماييد.  

6-custom)به منظور دسترسي به كادر محـاوره  ): سفارشيcustom    روي ايـن گزينـه

د در آن جا مي توانيد اصوات يـا گرافيـك هـاي سفارشـي را كـه در زمـان       كليك كني

حركت يا كليك مكان نماي يك بازديد كننده بر روي دكمه فعال مـي شـوند انتخـاب    

  كنيد

7-back groend color  )از منوي بازشو بـراي دسترسـي بـه كـادر     ): رنگ پس زمينه

  .محاوره رنگ استاندارد استفاده نماييد
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8-Effect color )از فلش براي دسترسي به منوي بازشـوي رنـگ اسـتفاده    ): رنگ اثر

خود آن را به همراه منوي بازشوي  Effectكنيد براي اعطاي حداكثر نماي گرافيكي به 

Effect  و دكمهFont به كار ببريد.  

9-Height)درست شبيه ): بلنديwidth عمل مي كند  

  Hoverويرايش يك دكمه 

واقع در انتهاي پنجـره صـفحه كليـك شـده      Normalرگه مطمئن شويد كه روي ب -1

  باشد

را از منوي ميانبر انتخاب كنيد  Hover Button propertiesراست كليك نموده و  -2

)Alt+Enter (يا اين كه روي دكمه دابل كليك نماييد  

ظاهر شد از آن بـراي تغييـر    Hover Button propertiesزماني كه كادر محاوره   -3

كليك نماييـد تـا    okبعد از خاتمه كار روي . د استفاده نماييدمشخصات دكمه خو

  .تغييرات شما اعمال شوند

تغيير مكان دهيد و مكـان   previeبه  Hoverبراي مشاهده تغيير انجام شده در اثر  -4

  .نماي خود را بر روي دكمه ببريد

  Hoverسفارشي كردن دكمه هاي 
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يك دكمـه، روي هـر يـك از    براي اضافه كردن يك صوت يا گرافيك سفارشي به  -1

 Hover Button propertiesكليك نماييد تا به كـادر محـاوره    Hoverدكمه هاي 

  .دسترسي يابيد

  در گوشه سمت راست پايين كادر كليك كنيد customروي دكمه  -2

براي رهيابي به فايل  Browseباز شد از دكمه هاي  customهر گاه كادر محاوره   -3

 customدر كـادر محـاوره    okجـرد يـافتن فايـل روي    مقتضني استفاده كنيد به م

  .كليك كنيد

تغيير مكان دهيد و مكان نمـاي خـود را بـراي بررسـي صـوت يـا        prepviewبه  -4

  .گرافيك سفارشي دكمه روي آن ببريد

  Hyper Linkاستفاده از نماي 

گاهي سادهترين روش براي اشاره به يك پيوند گمشده يا تجزيه و تحليل پيونـدهايي  

  .مي باشد Fornt pageدر  Hyper liksشما قبلاً ايجاد كرده ايد استفاده از نماي  كه

هر يك از انواع پيوندهاي صفحه، توسط يك آيكن متمايز علامت گذاري مـي شـوند   

كه بدين وسيله مرور و بررسي آنها آسان مي گردد آيا مايليد بـراي يكـي از صـفحات    

  د نگاه سريعي به پيوندها داشته باشيد؟جانبي كه در نماي فراپيوند ظاهر مي شو

  .پيوندهاي مربوط به خود صفحات را نشان مي دهند) با علامت مثبت( علايم 
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  سوئيچ كردن به نماي فراپيوندها

view > Hyper Links  را انتخاب نموده و يا روي آيكنHyper Link  در نوارview 

مراه صفحه جـاري در مركـز   نماي فرا پيوندها در قاب سمت راست به ه. كليك كنيد

  .ظاهر مي گردد

  بررسي پيوندها بر روي يك صفحه كليد

اگر مي خواهيد پيوندهاي يك صفحه را روي بخشي از نماي فراپيوندها مشاهده كنيد 

را از منـوي ميـانبر انتخـاب كنيـد      Move To centerروي آن راست كليك نمـوده و  

  .پيوندهاي آن را نشان خواهد داد صفحه جانبي به مركز نمايش جهش نموده و تمام

  استفاده از نوارهاي رهيابي تك صفحه اي

با اين . به اشتراك گذارده مي شود webنوارهاي رهيابي معمولا در سراسر يك سايت 

وجود گاهي ايجاد يك نوار رهيابي براي يك صفحه يا مجموعه محدودي از صفحات 

  .مفيد است

  فحه ايمراحل افزودن نوارهاي رهيابي تك ص

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار  viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

داريد و سپس در بالاي صفحه جايي كه براي نـوار رهيـابي مـي خواهيـد كليـك      

  نماييد
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2-  Insert > Naviga tion Bar را انتخاب كنيد.  

ي خود ظاهر گرديد گزينه ها Navigation Bar propertiesهر گاه كادر محاوره   -3

  نوار رهيابي در صفحه ظاهر خواهد شد. كليك كنيد okرا اعمال نموده و روي 

  ويرايش يك نوار رهيابي تك صفحه اي

  سوئيچ كردن به نماي فراپيوندها

view > Hyper Links  را انتخاب نموده و يا روي آيكنHyper link   در نـوارview 

ه همراه صفحه جـاري در مركـز   نماي فرا پيوندها در قاب سمت راست ب. كليك كنيد

  ظاهر مي گردد

  بررسي پيوندها بر روي يك صفحه ديگر

اگر مي خواهيد پيوندهاي يك صفحه را روي بخشي از نماي فراپيوند مشـاهده كنيـد   

را از منـوي ميـانبر انتخـاب كنيـد      Movr To centerروي آن راست كليك نمـوده و  

  .پيوندهاي آن را نشان خواهد داد صفحه جانبي به مركز نمايش جهش نموده و تمام

  استفاده از نوارهاي رهيابي تك صفحه اي

با اين . به اشتراك گذارده مي شود webنوارهاي رهيابي معمولاً در سراسر يك سايت 

وجود گاهي ايجاد يك نوار رهيابي براي يك صفحه يا مجموعه محدودي از صفحات 

  .مفيد است
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  صفحه ايمراحل افزودن نوارهاي رهيابي تك 

مطمئن شويد كه در نماي صفحه قرار  viewدر قاب  pageبا كليك بر روي آيكن  -1

داريد و سپس در بالاي صفحه جايي كه براي نـوار رهيـابي مـي خواهيـد كليـك      

  نماييد

2- Insert > Naviga tion Bar را انتخاب كنيد  

ي ظـاهر گرديـد گزينـه هـا     properties Naviga tion Barهر گاه كادر محاوره   -3

نوار رهيابي در صفحه ظـاهر خواهـد   . كليك كنيد okخود را اعمال نموده و روي 

  شد 

  ويرايش يك نوار رهيابي تك صفحه اي

را از  properties Navigation Barروي نوار رهيابي راست كليك كرده و گزينـه  -1

  منوي ميانبر انتخاب كنيد

ر گرديد گزينه هـاي خـود   ظاه properties Navigation Barهر گاه كادر محاوره -2

كليك كنيد تغييرات بر روي نـوار رهيـابي صـفحه جـاري      okرا اعمال نموده و روي 

  اعمال خواهد شد

  حذف يك نوار رهيابي
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را از منوي ميانبر انتخاب كنيد نوار حـذف   cutروي نوار رهيابي راست كليك كرده و 

  خواهد شد 

  بررسي و انتشار سايت هاي وب

مشكل هنوز باقي است تا بتوانيد به طور واقعي فايل هاي محلي خـود  در مرحله نسبتاً 

بـراي تجزيـه صـفحات     Front pageرا بر روي يك سايت وب كپـي كنيـد ابتـدا از    

استفاده نماييد تا در صورت وجود مشكل همانند فوق پيوندهاي منفصل يا فايل هايي 

س در هر صفحه توسط مي شوند از آنها آگاهي مي يابيد و سپ Downlondكه آهسته 

  يك مرور گروب نماي ظاهري و پيوندها را بررسي كنيد

) Internet service provider(هر گاه شما براي انتشار آمادگي پيدا كرديد بايـد يـك   

Tsp  يا(web) Web presence provider   يا تنظيم شده براي ميزباني سايت خـود را

ه يك سايت اينترنت داخلي كپي كنيد مـرور  در اختيار بگيريد مگر اين كه فايل ها را ب

  براي اين كه ويژگي هاي اساسي سايت وب شما صحيح كار كنيد Ispوب مربوط به 

  .ندارد Fornt page server Entensionsنيازي به 

در دسترس  Front pageبا اين وجود برخي از خصوصيات پيشرفته و پرسه و صداي 

قات روي سـر در نصـب شـده باشـند تفـاوت      نخواهد بود مگر اين كه ضمائم و ملح

موجود شبيه خريدن يك ماشين ابتدايي يا موردي است كه ويژگـي هـاي زيـادي بـر     
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روي آن قرار دارند هر دوي آن ها شما را به مكان مورد نظرتان مي برند اما مطمئناً آن 

  است مطلوب تر مي باشد CDكه داراي دستگاه پخش 

) Extensions(اي فعاليت و عملكرد بـه ملحقـات   كه بر Front pageخصوصياتي از 

 Insertنياز دارند اغلب گردانندگان فرم سفارشي و بسياري از اجزاي موجود در منوي 

ملحقك به عنوان مترجمي ميان سايت وب شـما و سـروروب عمـل    . را در بر ميگيرد

 ـ  Front pageمي كنند بر روي ديسك نصب  ه موجود هستند همچنين آنها مي تـوان ب

  .نمود www. Microsoft  .com/ Front page /Downloadشكل رايگان از 

  بررسي سايت

آماده سازي سايت شما را براي انتشـار بسـيار آسـان و     Front pageابزار گزارش در 

سريع مي كند به جاي اين كه يافتن مشكلات بستگي به مرور گروب شما داشته باشد 

Front page مالي سايت شما فراهم مي كنديك خلاصه از مشكلات احت.  

خصوصيات گزارشات همچنين به شما امكان مي دهد تا صفحاتي را كه نمي خواهيـد  

فعلاً انتشار يابند برروي سايت علامـت بزنيـد و از مشـكلات متـداولي كـه بـه طـور        

تصادفي در هنگام انتشار صفحات بروز مي كننـد پـيش گيـري نماييـد ضـمناً متوجـه       

بسيار آسان تر مي باشد بـا   Repartingسي سايت توسط نرم افزار خواهيد شد كه برر

  را فعال كنيد <Reparting view > Toolbarانتخاب 
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  مراحل بررسي و ترميم مشكلات

1- view > Reports . sitesummarg    را انتخاب كنيد يا اگر نـوار ابـزارReporting 

  .را از منوي بازشو برگزينيد sitesummargفعال مي باشد 

نمايان باشد اطلاعات عمومي  Front pageدر پنجره اصلي  sitesummargر گاه ه -2

  سايت و مشكلات احتمالي در آنجا وجود خواهند داشت

 Broken Hyper(در صورت مشاهده مشكلاتي همانند فـوق پيونـدهاي منفصـل    -3

Lik (  روي آن سطر در گزارش دابل كليك نموده تا بتوانيد ليستي از صفحات مشـكل

  .ترميم كنيد دار

براي ترميم يك صفحه منفرد در ليست روي آن دابل كليك نماييد در نتيجـه كـادر   -4

  .محاوره مقتنضي ظاهر خواهد شد و به شما امكان مي دهد تا مشكلات را ترميم كنيد

  .را تا زماني كه تمام مشكلات را برطرف كرده باشيد ادامه دهيد 5تا  2مراحل -5

  نكات لازم

پس از دابل كليك بر روي يك گزارش خطـاي   site summargبه  براي بازگشت -

كليك نمـوده و از منـوي بازشـو بـراي      Reportingمنحصر به فرد روي نوار ابزار 

  .استفاده كنيد site summargانتخاب 
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 view( اگر مايليد مشكل به خصوصي همانند پيوندهاي منفصل را بررسي نماييد   -

Reports ن مناسب را كه در از انتخاب كنيد فرماunlinked Files   آغاز مي گـردد

انتخـاب   Reportingبر گزينيد با اين كه گزينه اي را از منوي بازشوي نوار ابـزار  

  كنيد

  به طور پيش فرض هر يك از فايـل هـاي موجـود در داخـل پوشـه هـاي پنهـان          -

 siteدر ) private( آنهايي كه با يك خط زيرين خاص شده اند هماننـد پوشـه   ( 

summarg       يا گزارشات خطا ظاهر نمي شـوند بـراي نشـان دادن آن فايـل هـا در

كليك  Advancedو سپس روي برگه  <websetting Toolsگزارشات ابتدا روي 

  .را علامت بزنيد show document in nidden directoriesنماييد و در پايان 

  علامت گذاري صفحات براي انتشار 

يت انتشار صفحات سايت بـه شـما فرصـتي مـي دهـد تـا       اجراي يك بررسي از وضع

صفحاتي را كه هنوز براي رويت عمومي آماده نيستند علامت گذاري كنيد در صورتي 

علامـت خـورده انـد تمـام      Don’t publishكه كار شما با صفحاتي كه قبلاً به عنوان 

  شده است مي توانيد به آنها سوئيچ كرده و منتشر كنيد
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راي انتشار صفحات تاثيري ندارد و اين كار بـه خـاطر پيشـگيري از    اجراي بازنگري ب

انتشار تصادفي صفحات بوده و صفحاتي كه قرار است منتشر شود به طـور پررنـگ و   

  .برجسته نشان داده مي شوند

  بررسي وضعيت انتشار صفحات

1- view > Reports > statis         را انتخـاب كنيـد و يـا در صـورتي كـه نـوار ابـزار

Reporting  باشد گزينهpublish  را از منوي بازشو انتخاب نماييد  

به نماي گزارشـات سـوئيچ نمـوده و وضـعيت انتشـار       Front pageپنجره اصلي   -2

اگـر مـي خواهيـد بـه وضـعيت      . تمامي فايلهاي سايت شما را نشـان خواهـد داد  

  .صفحات سوئيچ كنيد قسمت تغيير وضعيت انتشار يك صفحه را مطالعه نماييد

  وضعيت انتشار يك صفحه تغيير

مادامي كه در نماي گزارشات پوشه قرار داريد روي صفحه اي كه مايـل بـه تغييـر     -1

را از منوي ميانبر  propertesوضعيت انتشار آن هستيد راست كليك كنيد و سپس 

  انتخاب نماييد

 work groupزماني كه در محاوره خصوصيات صفحه ظـاهر گرديـد روي برگـه     -2

  .كليك نماييد



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com  129

  Exclude this File when publishing rest of the webر پايين كادر محاوره د  -3

را علامت بزنيد تا انتشار را غير فعال نماييد و علامت كادر را برداريـد تـا انتشـار    

  فعال گردد

  نكات لازم

به منظور تغيير بيش از يك صفحه در يك زمـان در حـالي كـه روي صـفحات در      -

را فشار دهيد سـپس هـر    Ctrlكليك مي كنيد كليد  Folder listيا  Reportليست 

را از منـوي   propertiesگاه شما روي صفحات برگزيـده راسـت كليـك كنيـد و     

ميانبر انتخاب نماييد اسامي تمام صفحات در عنـوان كـادر محـاوره خصوصـيات     

  .ظاهر خواهند شد

  پنهان كردن صفحات از مرورگرها

حتماً بايـد بـر روي سـرو روب     exter nalبك برخي از صفحات همانند برگه هاي س

  Frontباشند اما ممكن است شما نخواهيد آنها را در معرض ديد كاربران قـرار دهيـد   

page  يــك پوشــه خصوصــي بــراي هــر يــك از ســايتهاي وب ايجــاد مــي كنــد كــه

  .مرورگرهاي وب قادر به تشخيص آن نمي باشند

پوشه ها درون پوشه خصوصي فايل را ارائه  شما مي توانيد با قرار دادن فايل ها و زير

دهيد بدون اين كه دنياي آنها را ببينيد خطر زيرين ابتدايي پوشه چيزي است كه پوشه 
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را محقي مي كند مي توانيد در صورت تمايل با قرار دادن يك خط زيـرين در ابتـداي   

  .پوشه هاي محقي ديگري ايجاد نماييد In houseنام جديد پوشه مثل 

  ل پنهان كردن صفحاتمراح

  .را فعال كنيد Folder listبه نماي پوشه ها سوئيچ نموده و  -1

روي فايل يا فايل هايي كه مي خواهيـد پنهـان نماييـد كليـك كـرده و آن را روي       -2

بكشيد فايل از ديد مرورگرهاي وب پنهان خواهد شد  Folder Listدر  priuateپوشه 

  د ماندولي براي مرور وب شما در دسترس خواه

  براي ابزارهاي جستجو Mate Tagsافزودن 

هستند كه در ميـان بسـياري    HTMLفوق برچسب ها قسمت هايي از برناممه نويسي 

كمك نمـوده و   Excile  , Alta vista yahoaاز كاربردها به ابزارهاي جستجو همانند 

هـاي  براي چاپ توجه ابزار Front pageفهرست هايي در وب جهاني ايجاد مي كنند 

جستجو با بيرون نگه داشتن آنها از سايت شما، افزودن فـوق برچسـبها را آسـان مـي     

  سازد

فوق برچسب ها با افـزودن واژه كليـدي، رده بنـدي سـايت شـما را بـراي ابزارهـاي        

همان ابزارها را از شـاخص گـذاري    robotفوق برچسب هاي . جستجو آسان مي كند

رند چيزي كه شـما ممكـن اسـت بـراي يـك      سايت يا تعقيب پيوندهاي آن باز مي دا
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سايت تجربي يا براي سايت مربوط به امور دوستان و آشنايان بخواهيـد انجـام دهيـد    

مسير ابزارهاي جستجو را مسدود نمي كند اما از اغلب مانورهاي آنها  robotبرچسب 

  جلوگيري مي كند

  راهنمايي ابزارهاي جستجو براي شاخص گذاري سايت شما

  .را انتخاب نماييد File > propertesسايت وب شما باز است در حال كه  -1

و  customظاهر گرديـد ابتـدا روي برگـه     page propertiesهر گاه كادر محاوره  -2

  .كليك كنيد user uariblesدر قسمت  Addسپس روي 

را در داخـل   keywardsظـاهر شـد    user meta variblesزماني كه كادر محاوره  -3

تايپ نموده و سپس واژه هاي كليدي واقعي كه عناوين سايت شما  Nameكادر متني 

در داخـل كـادر متنـي    ) با يك ويرگول از هم تفكيك شـده انـد  ( را خلاصه مي كنند 

valve وارد كنيد.  

كليك نماييد در نتيجه واژه  okروي  user meta variblesبراي بستن كادر محاوره -4

  ليست خواهند شد page propertiesهاي كليدي در كادر محاور 

 user varviaاگر مي خواهيد واژه هاي كليدي را تغيير دهيد آن سطر را در ليست -5

bles  انتخاب نموده و رويModify    كليك كنيد براي حذف آنها به طـور كلـي روي

Remove كليك نماييد.  
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كليك كنيد شاه واژه ها بـه فـوق برچسـب هـاي      okپس  از اعمال تغييرات، روي -6

  .ايت شما اضافه خواهند شدس

  نكات لازم

اگر مي خواهيد شاه واژه هاي فوق بر چسب را مورد بررسي قرار دهيد روي برگه  -

HTML  كليك نماييد در نتيجه آنها را در قسمت بالاي)title (پيدا كنيد.  

هميشه براي ايجاد شرح هاي جامع و مختصر از سايت خـود، واژه هـاي كليـدي     -

 , web authoringيد به عنوان مثال سايت من شامل واژه هاي متعددي به كار ببر

Books    2000و هـم چنـين    Front page       مـي گـردد اشخاصـي كـه ابزارهـاي

جستجو را در آن روش به كار مي برند سايت شما را در يك رده بندي جستجوي 

عمومي انتخاب نموده و هم چنين در زمان جستجوي يك محصـول يـا سـرويس    

  .ا پيدا مي كنندويژه آن ر

  جلوگيري از دسترس ابزارهاي جستجو

  .را انتخاب كنيد File > propertiesدر حالي كه سايت وب شما باز است  -1

و  customظاهر گرديد ابتدا روي برگه  page propertiesزماني كه كادر محاوره   -2

  .كليك نماييد Addروي  user variblesسپس در قسمت 
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را در داخـل   robotsنمايان شـد ابتـدا    meta varibles userهر گاه كادر محاوره  -3

 uolueرا در درون كـادر متنـي    Noinder , No followو سـپس   Nameكـادر متنـي   

  .تايپ كنيد

كليـك كنيـد و بـه كـادر      okروي  user meta variblesبراي بستن كادر محـاوره  -4

ب هـا بـه برنامـه    فـوق برچس ـ  okباز گرديد با كليك روي  Page propertiesمحاوره

  سايت شما اضافه خواهد شد HTMLنويسي 

  انتشار بر روي وب

پس از اين كه صفحات وب خود را تنظيم كرديد و آنهايي را كـه بايـد منتشـر شـوند     

علامت گذاري نموديد بايد آن صفحات را در چندين مرور گروب مورد بررسي قـرار  

  .دهيد

در چنـدين نسـخه از هـر دوي    (  Netscape Navigator  , internet Exploverاز  

براي بررسي نماي ظاهري و پيوندهاي صفحات استفاده نماييد چرا كه هر مـرور  ) آنها

به نظر مي رسند بررسي صـفحات   pcرا با كمي تفاوت از مانيتورهاي  HTMLگر كه 

  .نيز در نظر داشته باشيد Macintoshرا بر روي يك 

ن صفحات شايد بخواهيد براي دوري از مشكلات با توجه به نحوه رفتار و نمايان شد

  .محيطي مختلف برخي از صفحات خود را مجدداً تنظيم كنيد
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پس از برطرف كردن مشكلات ساخته شده در مرورگرها سرانجام شـما آمـادگي پيـدا    

مي كنيد تا فايل هاي سايت وب خود را از هارد ديسك محلي به سـروروب در حـال   

ع به كار بايد از آدرس سروري كه فايـل هـا را بـر روي آن    كار كپي كنيد قبل از شرو

كپي مي كنيد از نام يك كاربر و كلمه عبور آگاهي داشته باشيد تـا بتوانيـد بـه سـرور     

  دسترسي پيدا كنيد

در صورت نياز به راهنمايي، مسائل را با يك سرپرست سرور وب در ميـان بگذاريـد   

 Front pageپيدا كنيـد كـه از    web presence providerضمناً اگر مي خواهيد يك 

sever Extensions    بر روي سرور هاي خود بهره مي گيرد فرآيند انتشار شـامل يـك

  مي باشد  wppمرحله براي مكان يابي يك 

  مراحل انتشار سايت

 File > publihسايتي از وب را كه مي خواهيد آن را منتشر نماييد باز كنيد سپس -1

web د و يا اين كه روي دكمه را انتخاب نماييpublishweb     در نـوار ابـزار اسـتاندارد

  .كليك كنيد

كليـك كنيـد يـك     optionsظاهر گرديـد روي   publishwebهر گاه كادر محاوره -2

  نمايان مي شود publish webمجموعه بسط يافته از گزينه ها در پايين كادر محاوره 
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 piblish page  m destination over writingang alreadyيكي از گزينـه هـاي   -3

on the publish changed only  را انتخاب نماييد.  

در صورتي علامت بزنيد كه بخواهيد هر يك از وبهـاي   Include sub websروي -4

  .داخل سايت وب را منتشر نماييد

 connectionرا پشـتيباني مـي كنـد     secare sockets layerاگر سـرور وب شـما   -5

required secure را علامت بزنيد  

حال كه شما تمام گزينه ها را تنظيم نموديـد مكـان سـرور وب خـود را در داخـل      -6

تايپ كنيد اگر قبلاً سايت  specify the location To publish your webكادر متني  

خود را منتشر كرده ايد روي فلش منوي بازشو كليك نمـوده و آن را از آنهـا انتخـاب    

را براي اتصال به مرور وب  httpفقط در  صورتي استفاده كنيد كه  Browseاز ( كنيد 

  )خود به كار برده ايد

از اتصال پيش فرض دسترسي شما بـه   Front pageكليك كنيد  publistاگر روي -7

  اينترنت براي ارتباطات با سرور وب استفاده خواهد كرد

نام كلمه عبوري را كـه   Enter Network passwordدر هنگام فراور كادر محاوره -8

  .سرپرست سرور وب به شما اعطا نموده است تايپ كنيد
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در حال گرد آوري يك ليست از صفحاتي است كه بايد بر  Front pageزماني كه  -9

شوند وقفه مختصري وجود خواهد داشت بعد از يك ايست  uploadروي سرور وب 

و سـرعت اتصـال شـما     uploadمدت آن به تعداد صفحات جديد براي (زماني ديگر 

روند كپي فايل هاي وب را بر روي سـرور وب آغـاز مـي     Front page) بستگي دارد

  .كند

روند انتقال را تكميل نمود يك كادر محاوره هشـدار   Front pageپس از اين كه -10

ظاهر مي شود و به شما  امكان مي دهد تا بتوانيد با كليك بر روي فوق پيونـد سـايت   

 Front pageرا مشاهده كرده يا اين كه براي بازگشـت بـه پنجـره اصـلي     منتشر شده 

  .كليك نماييد Doneروي 

كرديد در صورتي كه از  uploadپس از اين كه شما سايت خود را بر روي سرور -11

  .يك اتصال شماره گيري استفاده مي كنيد ارتباط خود را با اينترنت قطع نماييد

  نكات لازم

بندي اتصال اينترنت شما شايد نياز باشد قبل از كليك بر روي دكمه با توجه به پيكر -

publish  در كادر محاورهpublish web به سرور وب متصل شويد  

بـه فـرض ايـن كـه     ( بعد از اولين براي كه شما سايت وب خود را منتشر مي كنيد  -

د هـر زمـان   مي تواني) به همان منوال باقي بماند publish webتنظيمات كادر محاوره 
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كليك نموده و سايت خـود را بـر روي سـرور     publish webكه بخواهيد روي دكمه 

  اين فرآيند را انتشار تك دكمه اي مي نامد Front pageوب به روز برسانيد 

ــد -   اگــر تصــميم بگيريــد كــه صــفحات موجــود در ســايت وب را بازنويســي نمايي

 Front page   يت تغييـر كنـد بـه شـما هشـدار      در شرايطي كه قرار باشد ساختار سـا

خواهد داد و شما فرصت خواهيد داشت تا ساختار را به همان صورت باقي بگذاريـد  

  يا اين كه صرفاً با استفاده از جديدترين صفحات هر دو نسخه را با هم ادغام كنيد

-Front page  شما را قادر مي سازد تا صفحاتي را كه بر روي سرور وب شما كار مي

 Front page serverعــرض نمــايش بگذاريــد اگــر ســرور شــما داراي  كنــد در م

Extensions    نباشد در صورتي كه براي هر يك از صفحات نيازي به ملحقـات باشـد

  يك كادر محاوره شما را مطلع خواهد كرد 

  publish webگزينه هاي 

  يدرا انتخاب كن File publish web . publish webبراي دسترسي به كادر محاوره 

1-speeing the location To publish your web To  : به طور پيش فرضhttp  در

كادر متني قرار گرفته است اما فقط شما در صورتي مي توانيـد از آن اسـتفاده كنيـد ه    

باشد اگر مـرور شـما داراي    Extensions Front page serverسرور وب شما شامل 

به عنوان ( نام مسير سرور وب به خود وارد كنيد را به علاوه بقيه : Ftpملحقات نباشد 
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اگر قبلاً سايت وب را منتشر كرده ايد از منـوي  ) Ftp ://my com page  . comمثال  

را به كار مي  httpبازشوي كادر متني براي يافتن مكان مربوطه استفاده نماييد اگر شما 

  .بريد

  .نظر رهيابي كنيد نيز مي توانيد به مكان مور Browseبا كليك بر روي 

2-wpps : اگر قبلاweb presence provider    نداشته ايد يا اين كه مي خواهيـد يـك

را ارائه كند روي اين دكمه كليك نماييـد   server Front pageمورد بيابيد تا ملحقات 

تا به سايت مايكرو سـافت هـدايت شـويد جـايي كـه شـما يـك ليسـت گسـترده از          

  ي خواهيد ديد كه از ملحقات و ضمايم استفاده مي كنندپيوندهاي سرويسي دهندگان

3-publish changed page only  :  اگر شما به طور منظم سايت خود را به روز مـي

  .رسانيد اين گزينه احتمالاً متداولترين تنظيمات شما خواهد بود

4-publishall page  , overariting ang already on the destin ation :ـ  ه اين گزين

را در اولين مرتبه انتشار سايت وب به كار ببريد يا در زماني كه صـفحات را بـه طـور    

افزايشي به سايت خود اضافه كرده ايد و فايل ها بـراي مـدتي بـر روي سـايت بـاقي      

مانده اند هم چنين در صورتي كه شما روي سايت خود تجديد نظر كـرده ايـد و مـي    

قديمي ديگر بر روي سايت شـما وجـود    خواهيد مطمئن شويد كه صفحات منسوخ و

  .ندارد از اين گزينه استفاده كنيد
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5-Include sub webs  :   گاهي بهتر آن است كه سايت هاي عظيم وب را بـه منظـور

ايجاد وب هاي فرعي و وب هاي كـوچكتر را در درون وب اصـلي بـراي تقسـيمات     

ز تقسيمات فرعي عهده فرعي معمولي همانند فروش و كاركنان منتشر نماييد هر يك ا

دار انتشار مندرجات وب فرعي خود مي باشند و شما بايد با توجه به نقـش آنهـا وب   

  .هاي فرعي را منظور نموده يا مستثني كنيد

6-(ssl) secure connection Required : اغلبI sps     صـاحب نـام اتصـالاتssl  را

فاظتي براي اطلاعات مالي يـا  ارائه مي دهند كه اين اتصالات لايه اي از رمز گذاري ح

براي سـرور شـما در دسـترس مـي      sslمحرمانه اضافه مي كنند براي اطلاع از اين كه 

هرگز از بابت امنيت هـاي شـديد    Ssl. باشد يا نه با سرويس وب خود تماس بگيريد

  زيان آور نمي باشد 

7-options :محاوره روي  براي نمايش دادن يا پنهان كردن گزينه هاي انتشار در كادر

  .اين دكمه كليك كنيد
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  :نتيجه گيري

در اين جا به طور خلاصه بيان مي كنم كه فرانتا پيچ مـديريت ايجـاد، نشـر و اصـلاح     

و از الگوهاي ويژه اي نيز براي سهولت بيشتر . سايتها و صفحات وب را به عهده دارد

ر كمتـر بـه برناممـه    كار استفاده مي كند با اين فن آوري پيشرفته و روز آمد شره ديگ ـ

نويسي نياز است و شما هرگونه سليقه اي را مـي توانيـد در صـفحه مـورد نظـر وب      

 .اعمال كنيد


