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  و نكات مهم در اجر يطبقه بند  فيتعر

 اي ـصفات مشـترك   يكه دارا ييدسته ها ايموجود به گروهها  يانواع كالاها ميبه تقس

  .ندي))گو يكاربرد مشترك باشند((طبقه بند

  توجه كرد:   ريبه نكات مهم ز ديكردن با يطبقه بند در

  كاركنان انبار ساده و قابل فهم باشد؛ هيكل يبرا-1

 نيتـام  يآنها را بـه راحت ـ  ازيمختلف سازمان منطبق و هماهنگ باشدون اجاتيبا احت-2

  كند؛

قابل  ازيمورد ن يتعداد اقلام كالاها شيافزا ايكاهش  راتييبوده وبا تغ ريانعطاف پذ-3

  باشد. قيتطب

  كالاها يانواع طبقه بند

  كالاها عبارتند از : يانواع طبقه بند

  زمان؛سا ازيمورد ن يكالا ها يطبقه بند-1

  موجود در انبار؛ يكالاها يطبقه بند-2

  استاندارد؛ يطبقه بند ايكشور  عيصنا ازيكالا در سطح مواد مورد ن يطبقه بند-3
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  كالا بر اساس طرحها و برنامه ها؛ يطبقه بند-4

  كالا بر حسب مراحل انجام كار و زمان مصرف؛ يطبقه بند-5
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  آن ديو فوا يكدگذار

 ياز شخص ـ ازي ـمـورد ن  يآن اطلاعات و نشانه ها لهيه وسكه ب يستميوس هيرو جاديا

 يبه صورت خلاصه منتقل شود كـد گـذار   گريبه نقطه د ياز نقطه ا اي گريبه شخص د

  . نديگو

  عبارتند از: يكد گذار ستميس ديفوا نيمهمتر

 قي ـكـردن سـاده ودق   ييوشناسـا  يفيو توص ـ لي ـاز نوشتن جمـلات طو  يريجلو گ-1

  كالاها؛

 يآمـار و اطلاعـات آمـار    حيصـح  يردن كالا ها و كمـك بـه جمـع آور   استاندارد ك-2

  ؛يومحاسبات

انبـار   يمـو جـود   قي ـحسـاب دق  يواردات و صادرات كالاهـا ونگهـدار   اتيثبت عمل-3

  شرفته؛يپ يكيالكترون ينهايتوسط ماش

سـاده تـر امـور و     يري ـگيوپ قي ـبه طور ساده و مطمـئن ودق  ديصدور سفارش خر-4

  كنترل . و يزيسهولت برنامه ر

  در انبار ها يكدگذار يروش ها

  در انبار ها عبارتند از : يكدگذار يروش ها
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  ؛ يروش اعداد گروه-1

  ؛ييويروش د اي يروش اعشار-2

  ؛ييالفبا اي يروش حروف-3

  روش استفاده از حروف اول نام كالاها؛ اي كيمونيروش ن-4

  ؛يروش مخف-5

  ژه؛يو نگيروش كد-6

  استاندارد ؛ نگيروش كد-7

  MESC ((material Equipment Standard & Codeروش-8

  MESC ستميكالا به روش س يكد گذار

عدد  كيهر قلم كالا توسط  ديآ يبه شمار م يديجد يكه روش كد گذار ستميس نيدرا

صـنعت،   ندهيو مورد مصرف آ ياقلام مصرف هيكل يشود. برا ينشان داده م يده رقم

 يگـروه فرع ـ  كصـد ياست. هر گروه مشتمل بـر  شده  ينيب شي) گروه پ99تا 00(كصدي

باشد. علاوه بر آن  يم گريد يفرع هگرو كصديشامل  زين ي) و هر گروه فرع99تا 00(

را  يعدد سه رقم ـ كي) 999-000شش رقم ، اعداد ( نيا باتياز ترك كيتوان به هر  يم
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 ريارد زنشان دهنده مو ريز بيبه ترت mescدهنده نه رقم اول  لياضافه كرد.اجزا تشك

  باشند: يم

ــودار ــالا _______نمــــــــ ــات كــــــــ ــ__________مشخصــــــــ  يفرعــــــــ

  ياصل_______يفرع_______تر

  )  MESCكالا در انبار( نگيو كد يطبقه بند يدوره آموزش

 سـتم يكـالا در انبـار و ارتبـاط آن بـا س     نگيو كـد  يطبقـه بنـد   اديز تيتوجه به اهم با

را در قالـب چنـد جلسـه طـرح      دوره نيآلات بر آن شدم تا ا نيو ماش زاتيتجه نگيكد

منحصر به فـرد اسـت و    زاتيآلات و تجه نيماش نگيكه كد دي.( توجه داشته باشمينما

 كيــمثــال  يبــرا زيــتجه كياســت. فــاوتقطعــات و انبــار مت يكــد گــذار ســتميبــا س

از  زيمتمــا يكــد يواقــع شـده دارا  Aانتقـال مخــزن   ســتميالكتروموتـور كــه درون س 

 ينصـب شـده. ول ـ   يگـر يهمان مشخصات است كه در محـل د با  قاًيدق يالكتروموتور

كـه   يدر انبار هر تعـداد كـه باشـد و در هـر محل ـ     نگينوع مشخص پك كيقطعات مثلا 

كـد) البتـه    كي ـقطعه مشـابه بـا    ياريتعداد بس يعنيكد است.(  كي يمصرف شود دارا

و  آنهـا اسـت   يدر اهداف در نظر گرفته شـده در مرحلـه طراح ـ   ستميدو س نيتفاوت ا

 گريكـد يبه  ستميدو س نيا ونديو ظرافت مساله در ارتباط و پ تياست.اهم يعيكاملاً طب

  باشد.) يريگ ازهقابل اند نيمع ينيمشخص در ماش ياست تا نرخ مصرف قطعه ا
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معضـلها و   نياز بزرگتـر  يك ـينـاخواه،   اي ـام كـه خـواه    افتهيدر ياساس تجربه عمل با

جا  نيو تدارك قطعات است.در هم هيما ته عيصنادر  راتيو تعم ينگهدار  يگلوگاه ها

 مينمـا  يم ـ هيكنند توص ـ يم تيفعال راتيو تعم يكه در واحد نگهدار يهمكاران هيبه كل

 يتا اقـلام درخواسـت   ديدست هم نگذار يدست رو زينگلوگاه غافل نشوند و  نيكه از ا

 يدل واحد نـت، سـع   واحد با نام كنترل سفارشات در كي جاديو تدارك شوند.با ا هيته

كنترل شوند و  رديگ يكه صورت م يكنترل سفارشات قطعات (كه هم سفارشات ديينما

به دسـت   راممكن شود)  ديدرخواستها تا زمان خر يابيكامل و رد يهم تسلط اطلاعات

  .ديريبگ

  كالا نگيو كد يطبقه بند ستميس جاديلزوم ا

اسـت و   افتـه يمنابع گسـترش   يدگيچيپ ليبه دل يصنعت يو تنوع اقلام سازمانها دامنه

اقـلام را بـا    عيدامنـه وس ـ  ني ـكـه بـه كمـك آن بتـوان ا     يستميبه س ازين ليدل نيبه هم

 ياحسـاس م ـ  شياز پ ـ شينمـود ب ـ  يو طبقـه بنـد   ييمؤثر شناسـا  يسرعت و بگونه ا

 اجـات يرفـع احت  يپمـپ و ...) بـرا   ،يصندل ، زيمتداول اقلام (م يگردد.استفاده از نامها

مشـكلات   لي ـانبـار بـه دل   تيريتوان در قالب مـد  ياز آنها نم يهستند ول يكافروزمره 

  استفاده نمود. ريمشروحه ز

  

  هستند. ريكوتاه و بدون شرح و تفس اريمتداول، بس ينامها  
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آنهـا   لي ـامر ممكن است سبب اشتباه در تحو نينام دارند و ا كياز  شيكالاها معمولاً ب

  از انبار گردد.

برخوردار هستند و به زبان ساده، بـه   ييبالا اريبس يكيتكنولوژ عتيطب كالاها اغلب از

  دارند. ازين ياديز حيتوض

آن  لهيتا بـه وس ـ  ديآ يم شيپ يكد گذار ستميس كيبه  ازيمشكلات، ن ليقب نيا ليدل به

 ييشناسـا  دهي ـچيپ فيو تعـار  يطـولان  يرهايبه شرح و تفس ازيبتوان اقلام را بدون ن

  نمود.

  عبارتند از : يكدگذار ستميائد سفو نيمهمتر

  تر اقلام. قيكردن ساده تر و دق ييو شناسا ياز نوشتن جملات طولان يريجلوگ

  .يو محاسبات ياطلاعات آمار حيصح ياقلام و كمك به جمع آور ياستاندارد ساز

  اقلام در انبار. يموجود قيحساب دق زهيمكان يامكان نگهدار

  ساده تر امور. يريگيو پ قيئن و دقبطور ساده، مطم ديصدور سفارش خر

كه با كالا سروكار دارند ( تـداركات،   يكسان هيكل يزبان مشترك و ساده برا كي جاديا

  و مصرف كننده) يانبار، حسابدار

  اجناس. ليدر زمان جهت نوشتن شرح و تفص ييصرفه جو
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  اجناس درون انبار. دنيدر چ يو منطق يروش علم كي جاديامكان ا

  .يموجود يصورتها يگانيو با يمر ثبت، نگهداردر ا ليتسه

  : ستيبا يمناسب م يروش طبقه بند كي

  باشد. يمنطق يساختار يدارا

  شده باشند. يدر آن طبقه بند ياقلام به طور مناسب

  باشد. ايو گو قيشرح اقلام ضمن مختصر بودن، كامل ، دق

  زير سيستم كدينگ و مديريت كالا

باشد چرا  ا در يك سازمان از اهميت بالايي برخوردار ميطبقه بندي و كد گذاري كالاه

كننـد. سيسـتم    كه بخشهاي مختلف سازمان بـا آن درگيـر بـوده و از آن اسـتفاده مـي     

مديريت كالاي دوران با سـيسـتمـهاي مديـريت انبار ، خريد و مناقــصات ، فـروش و   

. .  در ارتباط بـوده و بـه   هاي ثابت و .  مزايدات ، نگهداري و تعميرات ، اموال و دارايي

دهد. علاوه بر اين سيـستم مديريت كـالا بـا ارائـه حقـوق دسترسـي،       آنها سرويس مي 

بـه واحـدهاي سـازماني تعريـف شـده در مجموعـه        امكان جدا سازي كالاهاي مربوط

  سيستمهاي اداري را نيز دارد. برخي از قابليتهاي اين سيستم عبارتند از :

  قابليت ها
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  مكان تعريف طبقات كالا به صورت سلسله مراتبيا·        

  امكان تخصيص كالا به طبقات مختلف تعريف شده·        

  بندي كالاها براي هر واحد سازماني امكان گروه·        

  كد گذاري خودكار كالاها با توجه به طبقات آنها·        

  امكان تعريف قالب كد گذاري براي طبقات مختلف·        

  امكان ثبت ويژگيها به صورت نامحدود براي كالاها      ·  

  امكان ارث بري ويژگيها به صورت سلسله مراتبي·        

  گيري براي كالاها امكان ثبت انواع واحدهاي اندازه·        

  براي كالاها به صورت مجزا BOMامكان ثبت ·        

  امكان قيمت گذاريهاي متنوع براي هر كالا·        

  آنها BOMمحاسبه خودكار قيمت كالاها با توجه به ·        

  امكان ثبت كالاهاي جايگزين براي يك كالا·        

  امكان تعريف سطوح دسترسي به صورت سلسله مراتبي·        

  گزارش هاي متنوع از مشخصات و ويژگيهاي كالاها·        


