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 يانبار دار

 ستميس كيان بر اساس  يمواد كه موجودها ايكالاها  ينگهدار ياست برا يانبار : انبار محل فيتعر

 . شوند يم ي، ثبت و نگهدار يطبقه بند حيصح

 : يفيانبار از نظر ك يبند ميتقس

 انبار از نظر نوع كالا يبند ميتقس

انبار فلزات  –و انبار قطعات ساخته شده  نيت سنگانبار قطعا – يدكيانبار قطعات  – هيانبار مواد اول .1

  انبار مالتجاره و انبار تداركات و انبار سازمان خدمات – يانبار غذائ –

و  يگمرك يشامل انبارها يعملكرد مانند : گمرك تيماه يانبار از نظر چگونگ يبند ميتقس .2

 يصنعت يكارخانه ها يانبارها عيتوز يانبارها – تيترانز

. انبار  3 واريبدون د دهيسر پوش ي. انبارها 2 دهيپوش "كاملا ي. انبارها 1:  يار از نظر ساختمتنانب .3

 لهيشود كه به وس يگفته م يبه انبار نيانسان و ماش اتيبارانداز و محوطه باز انبار از نظر انجام عمل

 . شود يو دستگاه انجام م نيماش

 : مسئول انبار فيوظا

  ش مطلوب توسط مقامات سازمانو رو ستميس ياجرا .1

 ريو سا يانبار از لحاظ فساد و نابود يمراقبت و صدور دستور جهت محافظت از موجودها .2

 يخطرات احتمال

  تابعه يواحدها يروسا قيسازمان از طر ينسبت به تمام انبارها ينظارت كل .3

  . شود يم يدر انبار نگهدار ديكه با ييانواع مختلف كالاها نييتع .4
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  كالاها در موسسه يواقع يمدارك مربوط به موجودها ينگهدار .5

  ستميو اطلاعات لازم در س يانباردار يروش ها شنهاديو پ هيتوص .6

 بودجه مصوب انبار ياجرا .7

و  يكار يلزهايكادر انبارداران و انتخاب آنان بر حسب ن ليو تكم يمراقبت در رفع نواقص پرسنل .8

 پرسنل انبار يزم برالا يانجام آموزشها

مربوط به انبار و  يمراقبت در ارسال گزارشات ماهانه و سالانه انبار مكاتبات و انجام امور ادار .9

 . آن يكالا

 : انباردار فيوظا

  يباشد . و مراقبت از فساد و مخاطرات احتمال يانبار م لياجناس كه در تحو هيحفظ و حراست كل .1

 اجناس موجود در انبار در هر موقع از زمانانواع  ياطلاع از موجود .2

 4و بدون استفاده و گزارش نمودن  ياضاف اءياش صيو تشخ نييتع. .3

 شتريب ايانبار كمتر و  يانبار از حداقل و حداكثر مندرج در كارتها يهايكه موجود نيمراقبت در ا .4

 . نباشد

 اسناد مربوط به آن هيكالا طبق دستورات صادره و ته ليو تحو افتينظارت در در .5

  در شمارش كالا عيو حمل محصولات و توز يمراقبت در بسته بند .6

 انبار يمراقبت در سبك مدارك و اسناد و دفاتر و كارتها .7

محل انبار و كالاها و  بياجناس و ترت ي، جاگذار ي، نگهدار يدر طبقه بند يداشتن مهارت كاف .8

 كد آنها
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 فظ منافع موسسهحسن شهرت در امانت و ح .9

مربوط و انبارداران و نظارت در  يها ستميس يريو به كارگ يكامل از فنون انباردار ييآشنا .10

  . مربوط يو نرم افزارها وتريو استفاده از كامپ يريحسن كارگ

 ، سالانه ي، ماهانه ، فصل ينظارت در نظم گزارشات هر دوره عملكرد هفتگ .11

 شيحقوق و افزا شياران و پرسنل مربوطه در مورد عملكرد آنان و افزافرم سنجش انبارد ميتنظ .12

  . پاداش معلقه

 : شود تيكالا رعا يزيو برنامه ر يدر طراح ديكه با ينكات

 سازمان ازيمورد ن يانواع كالاها  نيتع .1

 3سازمان  ازيمورد ن ياستاندار كردن كالاها . .2

 4از اقلام كالاها  كيمفدار هر  نييتع .3

 كالا نيو تام ديمنابع خر ييشناسا .4

  ؟ ستيسازمان چ ازيمورد ن يكالا نيو تام ديجد يزيدر برنامه ر يطراح ياز اجرا منظور

 . است ازيمورد ن ييچه كالاها .1

 . باشند يكالاها با چه مارك و مشخصات نيا . .2

  كالا كجا نيا هيو ته يداريمنابع خر . .3

  ميريكالا در نظر بگ يرا برا ي. چه فضا و مكان و زمان 5 ميدار اجيتاز هر قلم چه مقدار اح .4

  عيبهبود انبار و روابط انبار و توز طيشرا

 يمسائل جار يجهت بررس عيتوز تيريجلسات مشترك منظم انبار و مد يبرگزار .1
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  يو حرفه ا دهيآموزش د رانياستفاده از مد .2

 مناسب انهيرا ستمياستفاده از س .3

  تيفيحمل و نقل با ك ستميستفاده از سا .4

 يانباردار حيصح ستميس يايمزا

 حفاظت و در دسترس قراردادن كالاها افت،يدر .1

 حياطلاعات صح يلهايفا ليتشك .2

 يصنعت يموسسه از جمله حسابدار يبه بخشها حيو صح قيدادن اطلاعات دق .3

 5خاص  و موسسه به افراد ستميس ياز وابستگ يرفع اشكال ناش .4

 تيريخاطر به مد نانيدادن اطم .5

  قيدق يكنترل ها جاديا .6

  در مصرف ياز سهل انگار يسربار ناش يها نهيكاهش هز .7

 يو حذف هر گونه سوء استفاده اجتماع يريجلوگ .8

 ورود كالا به انبار منابع

 يداخل يدهايخر .1

 3 يخارج يدهايخر .2

 ارهاانب رياز سا يمواد انتقال ايكالا  .3

 ياجناس برگشت .4

  موسسه داتيتول ايكالا  .5
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 يياجناس اهدا ايكالا  .6

  انبار ياز فضا يمهم و حداكثر بهره ور نكات

 سر يبالا ياستفاده حداكثر از فضا .1

 خارج ساختمان ياستفاده از فضا .2

  اندازه اجناس تيرعا .3

 يانبار كردن عمود .4

 فاصله مناسب قسمتها تيرعا .5

 نظر گرفتن زمان مصرف كالاها در .6

  يرياندازه گ يدر نظر گرفتن محل مناسب برا .7

  حمل و نقل در انبار ليعمده وسا انواع

 . پالتها 5 يصنعت يها ني. ماش 4 ي. ارابه دست 3ها  لي. جرثق 2نقالها  . 1

 : نقالها انواع

.  5 ي. نقاله گارمن 4 ي. نقاله غلتك 3ثابت  ي. نقاله تسمه ا 2) محرك  ي( تسمه ا اي ينقاله كمربند . 1

 . آسانسور سطل 7 يي. نقاله هوا 6 يزيآو

 : ليجرثق انواع

  يلير لي. جرثق 3 يريزنج لي. جرثق 2همه جا رو  يچرخ داريپا يدست ليجرثق . 1

 : پالتها انواع

 ي. پالت فلز 2 يپالت چوب . 1
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  انباردار كي اتيخصوص

 يبا فنون و مسائل ادار يي. آشنا 4سالم  يحس ي. دارا 3و رازدار  نيام.  2 يمتق يو شخص مانيبا ا . 1

و  ي. مطلع در امور حفاظت 6به انبار  يوارده ها تيفياز ك ي. شناخت و آگاه 5 يانباردار ازيمورد ن

كالا به انبار  ليانبار تحو همنابع ورود جنس ب يانبار مورد تصد يافات احتمال اينحوه مبارزه با خطرات 

  رديگ ياست كه در ارتباط با ورود كالا به انبار انجام م يتيفعال ليتحو –

  دهنده به انبار ليواحد تحو فيوظا

 هينقل ليمواد و كالا از وسا هيتخل .1

 و كنترل كالا يشناسائ .2

 . باشد يقابل استفاده م ريغ اي وبيكه مع ييكالاها ادداشتي .3

 ديشده به انبار طتبق با اسناد مربوط و تائ يداريل اجناس خردائم پس از كنتر لي: تخو ليتحو انواع

توسط  يفيبا ك يفن يموقت كه پس از كنترل ها لي. تحو 2 رديپد يمقامات مسئول صورت م

 . شود يم يانباردار به انبار وارد و نگهدار ايكارشناسان مربوط 

  انباردار فيتعر

  . انبار محول شده است كي اتيز عملا يبخش ايتمام و  تياست كه مسئول يكس انباردار

 : انباردار فيوظا

  ارسال كالا ايآن با خروج در خواست  اتيجزئ قيكالا و تطب اياجناس و  افتيدر . 1

 به انبارو امضائ اسناد مربوط ديصدور قبض رس . 2

 اسناد مربوط ريكالا طبق مندرجات برگ درخواست از انبار و سا اياجناس  ليتحو . 3
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 ديبرگ رس ايور قبض انبار صد . 4

  مشابه يفرمها ريسا ديبرگشت از خر يموجود يصدور فرمها . 5

 كالا در صورت لزوم ديصدور برك درخواست خر . 6

 مربوط يصادر شده از انباردار در دفاتر و كارتها ايو ارزش اجناس وارده  يثبت مشخصات كم . 7

  كالا و اجناس يو كدگذار ميف تنظ يطبقه بند 8

  يو فلز يچوب ياستفاده از پالتها يايمزا

 در وقت ييصرفه جو . 1

 انبار ياستفاده بهتر از فضا . 2

 كاهش مقدار صدمه به كالا . 3

 كار طيدر مح شتريب يمنيا جاديكاهش در حوادث و ا . 4

 كالاها ييكاهش تعداد برچسب ها كه جهت شناسا . 5

 انبار دنيدر چ ينظم و هماهنگ جاديا . 6

 حمل و نقل يها نهيكاهش هز . 7

  مختلف انباركردن كالاها يروشها

 يحروف با در نظر گرفتن حداكثر موجود ايشماره  بيانباركردن به ترت . 1

 يحروف با در نظر گرفتن حداقل موجود ايشماره  بيانباركردن به ترت . 2

 ها يورود موجود بيانباركردن به ترت . 3

  شماره قفسه ستميداشتن س اريبا در اختورود  بيانباركردن به ترت . 4
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 . ديكن فيكالا را تعر يبند طبقه

 يكاربر ايصفات مشترك و  يكه دارا ييدسته ها ايبه گروهها  يانواع موجود مي: به تقس فيتعر

 . نديگو يمشترك باشند را طبقه بند

  كالا يمهم در باره طبقه بند نكات

 . كنان انبارساده و قابل فهم باشدكار هيكل يبرا ديكالا با يطبقه بند . 1

 كند نيتام يآنها را به راحت ازيسازمان منطبق و هماهنگ بوده و ن اجاتيبا احت ديكالا با يطبقه بند . 2

. 

مورد  يتعداد اقلام كالاها شيافزا ايكاهش و  راتيبوده و با تغ ريانعطاف پذ ديكالا با يطبقه بند . 3

  باشد قيقابل تطب ازين

  يطبقه بند وهيو ش ستميوثر در انتخاب سم عوامل

صادرات و  زانيكالا و م ينگهدار لي. وسا 2 يانبار تيظرف نيتعداد اقلام انبارو كالاها و همچن . 1

 واردات كالا

 مقامات سازمان هي. مقررات و نظر 4مصرف كننده  يقسمتها ييايجغراف تيموقع . 3

  كالا يطبقه بند انواع

 سازمان ازيمورد ن يكالا يطبقه بند . 1

 موجود انبار يكردن كالاها يطبقه بند . 2

  استاندارد يطبقه بند ايكشور و  عيصنا ازيكردن كالاها در سطح مواد مورد ن يطبقه بند . 3

  كردن كالاها بر اساس طرحها و برنامه ها يطبقه بند . 4
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  كردن كالا بر حسب مراحل انجام كار در زمان مصرف يطبقه بند . 5

 

 

 ؟ ستيچ كد

 نشانه مخصوص اي. كد عبارت است از رمز و  ديكن فيرا تعر كد

به  ياز شخص ازيمورد ن يان اطلاعات و نشانه ها لهيكه به وس ستميس هيرو جادي: ا يكدگذار فيتعر

 . نام دارد يبه صورت خلاصه منتقل گردد كدگذار گريبه نقطه د ياز نقطه ا گريشخص د

  ينظر انبارداراز نقطه  يكدگذار فيتعر

 ايعدد  ايبه صورت حرف  ينشانه قراردادا ايعلامت و  كيعبارت است از اختصاص  يكدگذار

 جنس مورد نظر ايكردن آن دو به كالا و  بيترك

 : ياز كدگذار هدف

 جاديو ا گريكدياقلام مختلف از  صيو تشخ كيدر انبار عبارت است از تفك ياز كدگذار هدف

در زمان  ييمختلف و صرفه جو ياطلاعات و ارائه آمارها يو نگهدار سهل در مراجعه يستميس

 جهت نوشتن شرح اجناس

 . ديرا نام ببر يكدگذار يروشها انواع

شماره بدون توجه به  بيروش اجناس به ترت نيروش ساده در ا ايو  يبيروش ساده اعداد ترت . 1

انبار برچسب حروف كالا  يكارها سهولت يشوند و بهتر است برا يجنس در قفسه ها قرار داده م

  گردد ميتنظ

  قلم تجاوز نكند 700آن از  يكه كالاها ييروش اعداد : مخصوص انبارها . 2
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 . كوچك و محدود يالفبا: مخصوص انبارها اي يروش حروف . 3

شماره  كيروش حرف اول نام كالا همراه با  نيروش الفبا و شماره ( حروف و عدد ) : در ا . 4

 . باشد يم يربوط به آن ملاك كدگذارم فيرد

 در حرف ب حرف پ مثلا

 يگوشت چيپ پ 1بلندگو  1 ب

 زيدنده ر چيپ پ 2برق  2 ب

 همراه مهره چيپ پ 3 يباطر 3 ب

 ( يوئيروش د اي(  يروش اعشار . 5

 نيشود . و كاربرد ا ينشان دادن، مشخص كردن كالاها استفاده م يبرا يروش از اعداد اعشار نيا در

  . كتابخانه است يهايگانيدر با شتريوش بر

 جنس جنس كدگروه جنس نوع

*** *** *** 

 يگروه اصل يكالا گروه فرع مشخصات

*** *** ***  

 كيمونين روش

 . شود يچند حرف اول آن بعنوان كد آن جنس استفاده م ايكالا  يروش از خلاصه اسام نيا در

 كيدسولفورياس –= چك ربكسيجعبه گ – كي= پيگوشت چيپ –آچار= آچ  –دنده = دن  مثلا

 ارس م ايمرك= اس م 

 كاغذ اسناد بهادار ديتكاب= تول –و انتقال برق  دي: تول ريتوان
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 يدر ارتش و مخابرات از آن استفاده م يسر اميپ يندارد و معمولا برا يكه قاعده خاص يمخف روش

 . شود

  جنس در انبار دنيچ

اقلام انبار طبق روش خاص و  ايكالاها و  يو نگهدار ميتنظجنس در انبار عبارت است از  دنيچ

 زانيمانند م اتيخصوص ريدر عمل با توجه به حجم و اندازه و سا –شده محل مناسب انها  فيتعر

 . كنند يم يمناسب نگهدار يكالاها را در قفسه ها يمنياصول ا تيمصرف و رعا

 كارتكس ستميس فيتعر

از مقدار  يكارت به منظور آگاه يل انفعالات كالا در انبار رواطلاعات مربوط به فع هيكل ثبت

 دهيكارتكس نام ستميآنها س ياطلاع از محل نگهدار نيو همچن يوارده و صادره موجود يكالاها

 . شود يم

 كارتكس يايمزا

 به شمارش ازيهر جنس در اسرع وقت و بدون ن ياطلاع از موجود .1

 سه هااجناس در قف يمحل نگهدار نييتع .2

  يو حداقل و حداكثر موجود -مقدار سفارش -نقطه سفارش نهيكسب اطلاع لازم در زم .3

 يصنعت يارتباط با حسابدار يبرفرار .4

 جنس يكارت رو ايكارت ؟ .5

 . گبرد يآنها مورد استفاده قرار م يان جنس در محل نگهدار يبه منظور كنترل موجود .6

 يگروه اصل يگروه فرع ياعشار
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* * / * * / * * 

11 11 15 

 خيتار يكتاب دكتر ؟ گروه كتابها ؟

 

 

 

 

 

 گروه اقلام يبند طبقه

  يگروه اقلام شماره گروه گروه فرع يبند طبقه

 يامداد ليوسا گروه

 يمواد خوراك گروه

 زاتيتجه ليوسا گروه

 يرامداديغ ليوسا گروه

 يبهداشت زاتيتجه گروه

 يپزشك ليوسا گروه

 1 ينتيز گروه

2 

 ساختمان ليساكل و 3

 ليب 5

25 
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  mesc كيمس ستميس يكدگذار

Materiueqvi pme mtstamdvdondcode 

 . باشد يم ريبصورت ز يرقم 10كدها  ستميس نيا در

كالا دو رقم سوم  يكالادو رقم دوم نشان دهنده گروه فرع يرقم اول انها نشان دهنده گروه اصل دو

)  9تا  0نشان دهنده مشخصات نوع جنس رقم اخر ( تر كالا دو رقم چهارم ينشان دهنده گروه فرع

 . ) و در صنعت نفت كاربرد ندارد0عدد ( ليمعرف مواد ذ

 . استاندارد ي) وليواردات يدكياز قطعات  ري(غ ي) كالا و لوازم واردات1( عدد

 . كه استاندارد هم هستند راني) نشان دهنده كالا و لوازم ساخت ا2( عدد

 استاندارد يواردات يدكيطعات ) نشان دهنده ق3( عدد

كالا منظور  يطبقه بند يكه مورد استفاده ندارد و بعنوان شماره موقت برا يزي) نشان دهنده چ4( عدد

  شود يم

 يكسب مشخصات اصل يبرا گر؟يطبقه د كيو مراجعه به  ي) نشان دهنده اطلاعات اضاف5( عدد

 . است

و برابر ضوابط  رديقرار گ يمورد بررس دينبار شود و باوارد ا دياستاندارد كه نبا ري) كالا غ6( عدد

 . از انبار اقدام نمود ينسبت حذف آن موجود

 . نسبت به سفارش مجدد آن افدام نمود دينبا يقابل مصرف ول ي) كالا7( عدد

 ؟ و قابل استفاده موجود انبار ي) كالا8( عدد



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com 14 

در باره ان گرفته نشده  يميكه تصم ينشده و مادام نييكه هنوز مشخصات آن تع يي) كالا9( عدد

 9002كارشناس  يمهندس يجنس و دارا تيفيان اقدام نمود . ( نشان دهنده ك دينسبت به سفارش خر

s  

 s 9001خوب جنس  تيفينشان دهنده ك )

 . ) معرف گروه ابزار آلات كوچك است 83كد (  ميداشته باش 830472320-1 چنانچه

  است يگروه و معرف ابزار نجار ري) نشانگر ز04( كد

 . و معرف انواع اره است ي) نشانگر گروه فرع72( كد

 ( است ينچيا 20 ي) نشانگر مشخصات جنس ( اره دست320( كد

 نچيا

  (1( اردي 1=  3= فوت  3*  12=  3*  12*  54/2= 44/91 متريسانت

 (2( نچيا 1=  54/2 متريسانت

  فوت 1=  نچيا 12

  فوت 3=  اردي 1

 گرم طلا 454پوند =  كي

 BARCODE باردكد اي يا لهيم كد

 كيروشن و تار يلهايهستند كه به صورت م يعدد اي ياز اطلاعات حرف يمجموع يا لهيم كد

ساخت ،  خي، نام محمصول ، سازنده ، وزن ، تار متيق ليشود .و شامل اطلاعات از قب يداده م شينما

 . باشد يم رهيانقضاء و غ خيتار
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 يچاپ م وترياطلاعات لازم را استخراج و با استفاده از كامپ scanner اسكنت ايكد خوان  هدستگا

  upc ،wara،Enw عبارتند از يا لهيم يكد ها جيرا ستمي. سه نوع س دينما

  انبار يهايموجود كنترل

از صحت  نانيدر صحت اقلام و اعداد بالاخص اطم ناني) حصول اطم يني( ع يبردار يموجود .1

 . باشد يم يضرور اريجنس و عمل انباردارها بس يسابدارح

چند دوره سه  ايدوره  كي يط يبردار ي) موجود ي( انبارگردان يدوره ا ينيع يبردار يموجود .2

 . رديگ يانبار صورت م تيسالانه با توجه به ارقام كارتكس و رو ايشش ماه  ايماه 

  : يگردان انبار

نسخه آن با كارت ها و دفاتر  قياجناس موجود در انبار و تطب است از شمارش كالاها و عبارت

 يانبلرگردان تهيكم ياعضا يحسابدار

 ريمد ايكارخانه  ري. مد4 يحسابرس سي. رئ3حسابدار  سيرئ اي يمال ري. مد2دستگاه  سيرئ ندهينما .1

 . كارشناس مدعو6. مسئول انبار 5 يادار ريو مد ديتول

 يانبارگردان تهيكم فيوظا

 اتيعمل ي. بررس3 يانبارگردان اتيعمل تي. هدا2 هايبرنامه شمارش موجود يجدول زمان ميتنظ .1

به عنوان مسول  يفرد نيي. تع6فرد هماهنگ كننده  نيي. تع5؟ شمارش  حيمقا بي. تصو4شمارش 

 سفارش

  . رديمورد توجه قرار گ ديبا يانبارگردان اتيكه قبل از عمل ينكات

  آنها يو شماره گذار ازيان به تعداد مورد ن ريو تكثفرم شمارش  هيته .1
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  شمارش يفرمها يثبت مشخصات كالا به رو .2

 با استفاده از كارتكس انبار يموجود زانيم ايثبت مقدار  .3

 قفسه ها يشمارش بر رو يالصاق فرمها .4

 انبار و حواله انبار ديشماره رس نيآخر اداشتي .5

 ير زمان انبارگردانبرنامه و انجام كار د ميتنظ

و اطلاع آن به  يانبارگردان اتيشروع و خاتمه عمل خيتار نيي. تع2انبارها و قفسه ها  قيدق ييشناسا .1

 ربطيز يواحدها

افراد  نيي. تع4خود قبل از شروع برنامه  ازيمورد ن يكالاها افتيواحدهاجهت در هياطلاع به كل .3

 . شمارش اتيجهت عمل ازيمورد ن

 اتيهنگ كننده عملهما فيوظا

  برنامه شمارش ميو تنظ هيته .1

 فرمها ميو تنظ هيته .2

 برنامه و نحوه استفاده از فرمها به شمارشگر هيتوج .3

  لازم يگزارشها هيشمارش و ته اتيعمل يبررس .4

 مسئول شمارش فيوظا

 اتيشمارش گروه نظارت در انجام عمل يگروه ها يهماهنگ .1

  اتيعمل نيكالاها در ح يو خروج يكنترل ورود .2

  شمارش و ارائه آن به هماهنگ كننده اتيشمارش از انجام عمل يفرمها يجمع آور .3
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 شمارش يگروهها

مربوط  يابتدا گروه شمارش اول اقدام به شمارش اقلام ثبت آنها در فرمها يانبارگردان اتيعمل ياجرا

 ليهر گروه مربوط تكم دياين شير پشود تا تكرا يشمارش از محل مشخص شروع م اتيكند عمل يم

.پس  ددار مينظارت مستمر و مستق اتيدهد . هماهنگ كننده در تمام انجام عمل يو مسئول شمارش م

گردد و  يصورت اقلام شمارش ثبت م يشمارش شده بر رو يهايشمارش موجود اتياز اتمام عمل

 . گردد يم نييتع رتهايشود و مغا يم سهيكارتها مقا ريسپس با كارتكس و سا

 يانبارگردان جيگزارش نتا هيته

شود .  يارائه م يانبارگردان تهيتوسط هماهنگ كننده به كم رتهايبدست آمده پس از رفع مغا جينتا

انبار و  يدر كارتها لاتيتهد تهيآن توسط كم ينهائ بيپس از ارائه گزارش و تصو لاتيانجام تعد

  دنشان داده شو يمال يجهت ثبت در صورتها يجودمو يواقع تيتا وضع رديگ يحسابدار انجام م

  stocking انبار كردن كالا يروشها

 . رديگ يمختلف استفاده ازاجناس به دو روش انجام م يروشها

 ( Firsin firs out) وارده نيصادره از اول نياول ستميس .1

 Lifo (clastimFirst out )وارده نيصادره از آخر نياول ستميس .2

 يو كارتروش د . 1

 يروش فاصله توقع .2

 روش فوه شغل .FIFO 3 يعمل قيطر

 روش متحرك .4
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 روش مساحت دوبل .5

هر  يشود كه برا يظروف استفاده م ايبزرگ  ياجناس با بسته بند يبرا يعموم يروش دو كارت در

ند و در دار يشود و كارت دوم را در انبار نگاه م يم دهيبه بسته چسب يكي سندينو يبسته دو كارت م

 . رود يزودتر م يميبسته قد نيمع يهنگام در خواست با استفاده از كارتها

دهند و  يفاصله م متريسانت 100كالا ديو جد ميقد يقسمت پارت نيروش ب ني: در ا يفاصله توقع روش

 يدرخواست صادره آن استفاده م نيترمشخص شده و در اول ميقد يفاصله كالا نيبا استفاده از ا

 . ندينما

 ايكه در ؟  ييبرداشت كالاها اي هينسبت به تخل نيجاذبه زم يرويقوه شغل : كه با استفاده از ن روش

 يشود و كالا يم ختهيبونكر ر يبالا  چهياز در ديجد ي. كالا  ندينما يشده اقدام م رهيعلوفهذخ

 . گردد يآن خارج م رياز ز يميقد

طرف برداشت و اجناس تازه را  كيس را از است كه جن FIFO روش نيبهتر ديمتحرك : شا روش

 . اضافه كرد گريبه طرف د

 مساحت دوبل روش

 كياول را در  يكنند. پارت يم ينيب شيهر جنس در انبار دو برابر مساحت لازم است .را پ يبرا

گذارند و  يم گريرسد در قسمت د يدوم را كه م يو پارت ندينما يقسمت گذاشته و از ان استفاده م

 . روند يكه قسمت اول تمام نشده سراغ رداشت از قسمت دوم نم مادام

 

 

 هايانباردار در ارتباط با سفارشها و موجود فيوظا
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 ايكمتر  نياز حد مع دينبا هايموجود نيباشد ا يانبار م يهايانباردار كنترل موجود فياز وظا يكي

 جود؟حداقل و حداكثر مو نييشود .و لازمست روش نقطه سفارش و تع شتريب

نسبت به  ديبا ديرس زانيانبار به آن م يموجود يسفارش : عبارت است از مقدار كالا كه وقت نقطه

  است ريجنس اقدام نمود و فرمول آن به شرح ز يموجود نيبه منظور تام ديسفارش خر

 كالا * حداكثر مصرف كالا = نقطه سفارش ليحداكثر مدت تحو )

 حسب ماه بر

  نقطه سفارش فرمول

 كالا بر حسب ماه * حداكثر مصرف ماهانه كالا = نقطه سفارش ليمدت تحو كثرحدا

 . باشد يمصرف سالانه آن م 10/1هر كالا مقدار  ياطياحت رهيذخ

10 

 كالا ماهانه * متوسط مصرف ماهانه ) = نقطه سفارش هي+ (مدت ته ياطياحت رهيذخ

110 =30 + 80 = (20 * 4 ) 

شود و  يآن تقاضا م ديكالا كه نسبت به خر كيمقدار از  ايعداد سفارش : عبارت است از ت زانيم

 شفارش زانيم

 سفارش زانيدو سفارش * متوسط مصرف ماهانه = م نيب يزمان فاصله

 مصرف ماهانه + حداقل مصرف ماهانه = متوسط مصرف ماهانه حداكثر

  نيتمر

 . ديكالا را حساب كن نيارش اسف زانينقطه سفارش و م A ينسبت به كالا ريتوجه به اطلاعات ز با

 ) نقطه سفارش 40*  2+ ( 30=  80+  30=  110ماه  2كالا =  هيته مدت
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  8*  40=  320سفارش  زانيعدد م 30=  ياطياحت رهيذخ

 عدد 40مصرف ماهانه =  متوسط

 ماه 8دو سفارش  نيب يزمان فاطله

  ياطياحت رهيو ذخ يحداقل موجود زانيم

 رهيكمتر از آن شود . معمولا ذخ ديانبار نبا يمواد است كه موجود اياز كالا  يمقدار ياطياحت رهيذخ

 . باشد يآن كالا م انهي% مصرف كل سال10هر كالا  ياطياحت

 ينقطه سفارش = حداقل موجود – انهيسفارش * متوسط مصرف ماه ايمدت تحو متوسط

3+2=5 

 . دياز آن مقدار تجاوز نما دير نباانبا ياز كالا است كه موجود يمقدار يحداكثر موجود زانيم

* نقطه سفارش =  ديمقدار سفارش جد –)  انهيكالا * حداقل مصرف ماه ليحداقل مدت تحو )

 يحداكثر موجود زانيم

 ي= متوسط موجود ي* حداقل موجود يموجود حداكثر

2  

 كل انبار يبها نييتع يروشها

 يتمتم شده واقع يروش بها .1

 . بازار هر كدام كمتر باشد متيبا قتمام شده  يروش بها .2

 معادل بازار يروش بها .3

 بازار متيروش ق .4
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.  ابديمواد در بازار كاهش  متياست ق نيروش فرض بر ا ني: در ا يروش تمام شده واقع حيتوض

 انيصورت ز ني. در ا ابدي ينموده و كاهش م دايپ رييروز تغ متيبا توجه به ق زيانبار ن يكالاها متيق

 . ندينما يدوره عملكرد سازمان منظور م يمال انيرده را در حساب سود و زوا

 . شود يم نييبازار تع متيانبار بر اساس ق يها يموجود يروش بها نيمعادل بازار : در ا يبها روش

شود . چون  ياستفاده م دياجناس زا يگذار متيق يروش غالبا برا نيفروش : از ا متيق روش

 . باشد يكالاها در ست نم ريفروش سا متيق يابيارز يملاك برا چگونهيه

 يكالاها يگذار متيق ياست . و برا عيسازمان صنا هيباشد كه مورد توص يكالا م نيانگيم نرخ

 . شود يروش استفاده م نيصادره از ا

 كالا نيانگيوارده دوم = نرخ م يكالا يكالا در اول دوره + بها يموجود يبها

  وارده يمقدار كالا ايموجود در اول دوره * عداد  يتعداد كالا اي مقدار

مجدد محاسبه  نيانگيلازم است نرخ را م ديجد يروش با ورود هر قلم كالا نياست كه در ا واضح

  . شود

 يتمام شده واقع يبها روش

  morimg Averagomefnod متهايمتحرك ق نيانگيروش م .1

  weighted – Average mefnod يوزن نيانگيروش م .2

  First imfirop out FIfo وارده نيصادره از اول نيروش اول .3

  Lifo وارده نيصادره از آخر نياول .4
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كه به  ديانبار با محاسبه نرخ هر جنس جد يروش نرخ موجود ني: در ا متهايمتحرك ق نيانگيم روش

مجددا  متيق نيانگيانبار مبه  ديدر هر بار با ورود جنس جد يعنيگردد .  يم نييشود تع يانبار وارد م

 . شود يمحاسبه م

 نيانگيكل م متيانبار تعداد بها واحد ق ي: موجود مثال

  50 20000 50*  400دوره  يابتدا

  53 33000 55 600 1 ديخر

 33/55 30000 60 500 2 ديخر

 . ديمتحرك را محاسبه كن ديخر نيانگيم

20000 = 400 * 5  

33000 = 55 * 600  

1000 = 600 + 400 

53 = 1000 : 53000  

1500 = 500 + 600 + 400 

33/55 = 1500 : 8300  

  يوزن نيانگيم روش

  كالا عبارت است يروش ارزش موجود نيا در

  آن كالا يواحد كالا در تعداد موجود كي ديخر متيق نيانگيم حاصلضرب

  كل متيگرم بها واحد ق لويك

400 * 50 20000 000 83 = 30000 + 33000 +20000 

600 * 55 23000 1500 = 500 + 600 + 400  

 83000:  1500=  33/55 يوزن نيانگيم متيگرم ق لويك 30000 60 * 500
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 ( چفدر بوده لويهر ك ديخر متيمتوسط ق يعني(  يوزن نيانگيم

 نيمانده باشد ارزش مانده ا لويك 100دوره فقط  انيگرم كالا فوق در پا لويك 1500: اگر از  سوال

  . دي را محاسبه كنكالا

 100*  33/55=  5533 يوزن نيانگيم متيق

  LIFO و FIFO يروشها يبرا نيتمر

را  A بدست آمده است . ارزش كالا 1/7/84 انيدر انبار در پا A را از كارتكس كالا ريز اطلاعات

 . ديبدست آور LIFO و FIFO يبه روشها

 كل متيتعداد بها واحد ق خيتار

 5000 50اول  يموجود 40 1/1/84

 24000 80وارده  ديخر 30 2/1/84

  5000 100وارده  50 5/6/84

 صادره 60 1/7/84

9400 = 5000 + 24000 + 2000 Fifo  

6600 = 1600 + 5000 Lifo  

 و Fifi به روش A عدد باشد ارزش كالا 50دوره آبان ماه  انيكالا در پا نيا ياز موجود چنانچه

Lifo ديآبان حساب كن انيدر پا . 

5000 = 100 * 50 Fifo 

2500 = 50 * 50 Lifo 

  انبارها يمنيحفاظت و ا اصول
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ها و كف و هر  واريو رفع ترك سقف و د زاتيو تجه ساتيو حفاظت از ساختمان و تاس يمنيا .1

از سلامت و  نانياز انتقال برق و اطم يريشگيهوا پ اناتيجر ايگاز و  ايو نشت آب  يگونه نم زدگ

 ستميو تابلوها و علائم هشدار دهنده س قياطفاء حر زاتيمنصوب خصوصا تجه ساتيستا يكاردان

و قرقره ها  لهايها و جرثق فتراكيل ليداخل انبارو از قب ليو وسا زاتيبموقع تجه سيخطر و سرو علاما

اطفاء ، نگرفتن فاضلاب و نظارت  يلازم آب داخل لوله ها  انيسهولت جر نيو نقاله ها و همچن

از وجود  نانيافراد اطم ياضطرار يباز بودن دربها –خصوصا معابر و راهروها و قفل دربها  مستمر

  يدهايكل

 و حفاظت كالا ها يمنيا

، حمل و نقل ،  ييكالاها و بروز خسارات در موقع جابجا عياز فساد سر يريشگيلازم در پ ريتداب

 يها يو علامت كدگذار يحكاك، استفاده از رنگ آرم رنگ  متياز اقلام گران ق ژهيحفاظت و

 الدر انبار مانده اند و احتم ياديكه مدت نسبتا ز ياقلام ييمواد پر خطر ، شناسا يجداساز – ژهيو

كه در مجاورت هم خطرناك و  ييكالاها ييآنها موجود است . شناسا يبستها دنيانفجار و ترك

 يو كالاها ييايميآفتاب به مواد ش از تابش نور يريشكياز هم را دارند . پ يبوگرفتگ ايانفجار و 

  . حساس

 و حفاظت پرسنل يمنيا

دانش  شيو ابزار كار ، افزا نكياز ماسك هنگام غبار ، استفاده از دستكش و لباس و ع استفاده

و  يحفاظت يجلسها ي، برگزار فياطفاء حر ينهاي، تمر گاريو س اتي، عدم استفاده از دخان يحفاظت

 تردد ژهي، صدور كارت و يآتش نشان زاتيو تجه قياطفاء حر ييابتدا ليسا، استفاده از و يآموزش
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اقلام ؟ محل  يجمع آور ياز سكنه ، كنترل محلها يخال يانبار ، قفل امكان حساس ، قفل اتاقها

 يدر پ يپ ضياز بروز سرقت و حوادث ناگوار ، عدم تعو يريشگيلازم در پ ري، اتخاذ تداب يريبارگ

كابل انتقال  لگرم كننده غذا ، كنتر ليانبار است . عدم استفاده از وسا تيش امنكاركنان موجب كاه

از تردد افراد  يري، جلوگ يميقد دهيبرق پوش يها ميس ضينمودن آنها ، تعو منيو ا وتريكامپ

 . و حفاظت از مدارك و اسناد يمني، ا رمجازيغ

و  زهايدن گاو صندوقها ، قفل كشوها و مقفل باشد خصوصا هنگام كاربا آنها ، قفل نمو شهيهم لهايفا

استفاده از آنها ، عدم  عيلازم در جهت تسر لاتيتسه نهيو اقدام در زم دهايپنجره ها، مراقبت از كل

، روكش نمودن  يگانيمدارك و اسناد و با يدر اتاق و نگهدار يو دست يبرق يها ياستفاده از بخار

ضد آتش ، مراقبت در بسته بودن پنجره ها  ي، كف پوش هابرق ، استفاده از پرده  يها ميكابلها و س

 كار انيدر پا


