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  ثبت رويدادهاي مالي در مدارك و دفاتر حسابداري

  اسناد و مدارك مثبته:  

اسـناد  «به اسناد و مداركي كه دلالت بر وقوع يك معامله يا رويداد مالي مشخص دارد،   

  گفته مي شود. مانند فاكتور فروش، رسيد بانكي، قبض آب و برق و ......» مثبته

  سند حسابداري:

مربوط بـه يـك يـا چنـد رويـداد مـالي قبـل از ثبـت در دفـاتر          برگه اي است كه اطلاعات 

ــدرج در ســند     ــر اســاس اطلاعــات من حســابداري، در آن نوشــته مــي شــود و ســپس ب

  حسابداري دفاتر حسابداري تنظيم مي گردد.

  دفاتر حسابداري:

كليه رويدادها در دفاتر حسابداري ثبت مي شوند. دفاتر حسـابداري را مـي تـوان بـه دو     

  م كرد:گروه تقسي

گروه اول، دفاتر رسمي يا قانوني، شامل دفتر روزنامه عمومي و دفتـر كـل مـي باشـد و     

گروه دوم، دفاتر غير رسمي يا كمكي، كه شامل دفاتر تـأمين و سـاير دفـاتر مـورد نيـاز      

  حسابداران مي گردد.
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دفتري است كه كليه معاملات و رويدادهاي مالي يـك واحـد   دفتر روزنامه عمومي:  -1  

  تصادي روزانه به ترتيب تاريخ وقوع در آن ثبت مي شوند.اق

خانم فضيلت اخيراً پس از كسب مجوزهاي لازم اقدام به تأسيس مؤسسه آموزش مثال) 

  فعاليت هاي زير در مؤسسه انجام شده است.1376زبان دانا كرده است و طي آبان ماه 

رگران شـعبه وحـدت و   بانـك رفـاه كـا    3520افتتاح حساب جاري شماره  –آبان ماه  13

ريال به اين حساب بابت سرمايه مؤسسه دانا، در قبال واريـز ايـن      32000000  واريز 

مبلغ به حساب جاري مؤسسه دانا، بانك يك برگ رسيد بانكي به خـانم فضـيلت تحويـل    

  داد.

ريـال در قبـال    30000000خريد نقدي يـك دسـتگاه آپارتمـان بـه بهـاي       –  آبان ماه  6

ريـال از حسـاب    30000000به مبلغ  1376آبان ماه  6مورخ  21501اره تحويل چك شم

جاري مؤسسه دانا، يك برگ رسـيد امضـا شـده از آقـاي معتمـدي فروشـنده آپارتمـان        

دريافت گرديد. همچنين تصويري از سند انتقال آپارتمان به عنوان سند مثبته اين رويـداد  

  مالي تهيه شد.

ريـال.   3500000اثاثـه از فروشـگاه مجيـدي بـه بهـاي      خريد نسيه مقداري  –آبان ماه  7

  را به مؤسسه دانا تحويل داد. 76/7/8مورخ  1703آقاي مجيدي فاكتور فروش شماره 
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ريال به عنوان وام به حساب مؤسسـه دانـا   10000000آقاي فرشاد، مبلغ    –آبان ماه  8

 3520سـاب  بـه ح  10000000واريز كرد. بانك يك برگ رسـيد بـانكي مبنـي بـر واريـز      

  مؤسسه دانا به آقاي فرشاد تسليم نمود كه ايشان به مؤسسه تحويل داد.

ريال اثاثه از فروشگاه حسـن پـور. آقـاي حسـن      7500000خريد نسيه    –آبان ماه  11

  براي مؤسسه دانا ارسال كرد. 76/8/11مورخ  2211پور فاكتور فروش شماره 

   3000000مبلـغ    به  76/8/14رخ مو 21502صدور تحويل چك شماره  –آبان ماه  14

ر قبـال تحويـل ايـن چـك در     د ريال به آقاي مجيدي بابت طلب ايشان از مؤسسه دانـا.   

  همان روز يك برگ رسيد چك دريافت گرديد.

ريال صادر كرد و پس از اخذ رسيد چـك آن را   550/000خريدي نقدي   –آبان ماه  18

  به آقاي كريمي تحويل داد.

  اد به شرح زير تجزيه و تحليل مي شود.اين رويد -1مرحله 

 تشخيص قاعده تجزيه و تحليل

دارائي (نقد و بانك) افزايش 

 مي يابد

افزايش دارائي بدهكار مي 

 شود

بدهكار: نقد و بانك 

ريال 32000000  

سرمايه خانم فضيلت در  انم بستانكار: سرمايه خ  افزايش سرمايه بستانكار
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 موسسه دانا افزايش مي يابد
 مي شود

ريال 32000000فضيلت  

  

  

  تنظيم سند حسابداري -2مرحله 

      موسسه آموزش زبان دانا                        1شماره 

 1شماره صفحه روزنامه 

سند                         3/8/76تاريخ 

1تعداد ضمائم                         حسابداري  

 بستانكار بدهكار شرح

 نقد و بانك

  نم فضيلتسرمايه خا

سرمايه گذاري اوليه خانم 

فضيلت در مؤسسه آموزش 

32000000 

32000000 
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 زبان

  

 32000000 32000000 جمع

مسئول                          تنظيم كننده

مدير مالي                          حسابداري  

    

  

  

  موسسه آموزش زبان دانا

  1شماره صفحه                    دفتر روزنامه

  

 بستانكار بدهكار عطف شرح تاريخ شماره سند

1 

   

1376 

 ابان ماه 3

 نقد و بانك

  سرمايه خانم فضيلت

سرمايه گذاري اوليه 

1  

35 

32000000 

  

   

32000000  

  

2 
ابان 6   20  30000000    
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 ماه  

  

خانم فضيلت در 

  موسسه

  آپارتمان

  نقد و بانك

خريد يك دستگاه 

آپارتمان از آقاي 

معتمدي به صورت 

  نقد

  اثاثه

  حسابهاي پرداختني

خريد مقداري اثاثه از 

مجيدي به فروشگاه 

  طور نسيه

  نقد و بانك

  وام پرداختني

دريافت وام از آقاي 

  فرشاد

  اثاثه

  حسابهاي پرداختني

1 
30000000 

3 

  

 ابان ماه 7

  

15  

25 
3500000 

   

3500000 

4 
 ابان ماه 8

  

1  

30 
10000000 

   

10000000 

5 

  

ابان  11

 ماه

  

15  

25 
7500000 

   

7500000 

6 

  

ابان  14

 ماه

  

25  

1 
3000000 

   

3000000 

7 

  

ابان  18

 ماه

  

10  

1 
550000 

   

550000 
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خريد اثاثه به طور 

نسيه از فروشگاه 

  حسن پور

  حسابهاي پرداختني

  نقد و بانك

پرداخت قسمتي از 

  طلب آقاي مجيدي

  ملزومات

  نقد و بانك

خريد ملزومات اداري 

  به طور نقد

  

    86550000 86550000 

  

  دفتر كل:

عبارت است از مجموعه حساب هايي كه براي ثبت و خلاصه كردن اطلاعات مربوط به 

رويدادهاي مالي يك واحد اقتصادي استفاده مي شود. نوشتن دفتر كل بعد از 

  رويدادهاي مالي در دفتر روزنامه انجام مي گيرد.
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ادهاي مالي در دفتر كل ابتدا رويداد مالي ثبت شده در دفتر روزنامه براي ثبت رويد

  مشخص و سپس مراحل انتقال به ترتيب زير انجام مي شود:

  پيدا كردن صفحه حسابي كه در دفتر روزنامه بدهكار شده است. -1

  نوشتن شماره رويداد مالي (شماره روزنامه) در ستون مربوطه در حساب دفتر كل -2

  اريخ رويداد مالي در ستون تاريخثبت ت -3

  درج مبلغ بدهكار در ستون بدهكار -4

  نوشتن شرح مختصري از رويداد مالي در ستون شرح -5

  نوشتن شماره صفحه دفتر روزنامه در ستون عطف حساب -6

درج شماره صفحه اي از دفتر كل كه رديف بدهكار رويداد مالي در آن نوشته شده،  -7

  وزنامهدر ستون عطف دفتر ر

  محاسبه و نوشتن مانده حساب در ستون مربوط -8

به جاي بدهكار يا » بد«تعيين نوع مانده حساب در ستون تشخيص با نوشتن كلمه  -9

به جاي بستانكار نمونه اي از انتقال رويداد مالي مؤسسه دانا به حسابهاي دفتر » بس«

  كل شرح داده شده.
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دفتر                            حساب: نقد و بانك  

  1صفحه                           كل

شماره 

صفحه 

 روزنامه

تشخيص بستانكار بدهكار شرح تاريخ  مانده

1 

      

1376 

 ابانماه3

 سرمايه گذاري اوليه

 خانم فضيلت
32000000 32000000 بد  

 ابانماه6

  

 خريد يك دستگاه

 آپارتمان
  30000000  2000000 بد

 ابانماه8
وام از آقاي  دريافت

 فرشاد
10000000 12000000 بد  

 ابانماه14
پرداخت قسمتي از 

 طلب آقاي مجيدي
 9000000 بد 3000000  

 8450000 بد 550000   خريد ملزومات اداري ابانماه18
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  دفتر معين:  

حساب هاي معين، مجموعه حساب هاي كمكي يا مكمل برخي از حساب هاي دفتر كل   

  هستند.

ب هاي حسا     

                                               معين

  حساب دفتر كل

 

در شكل مي بينيد كه يك حساب دفتر كل (حسابهاي پرداختني) داراي چند حساب معـين  

ر يك اطلاعاتي در مورد تك تك بستانكاران نوشته مي شـود. دفتـر معـين    است، كه در ه

مستقيماً از روي سند حسابداري نوشته مي شود. براي نشان دادن نحـوه نوشـتن دفتـر    

  معين از اطلاعات مؤسسه دانا استفاده مي كنيم.
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  موسسه آموزش زبان دانا

  سند حسابداري

 بستانكار بدهكار معين عطف معين شرح

 ثاثها

حساب هاي 

  پرداختني

  فروشگاه مجيد

خريد مقداري 

اثاثه از فروشگاه 

 مجيدي

   

1 

  

3500000 

3500000    

3500000 

  

   3500000 3500000 

  

 دفتر معين حساب هاي پرداختني
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   حساب: فروشگاه مجيد  

                                                 

  1صفحه:   

شماره 

سند 

حسابداري

ريختا بدهكار شرح  تشخيص بستانكار  مانده

 1376 ابانماه7 3
خريد نسيه 

 اثاثه
 3500000  3500000 بس

  تراز آزمايشي حساب هاي دفتر كل  

فهرستي از نام و مانـده كليـه حسـاب هـاي دفتـر كـل در يـك زمـان مشـخص، را تـراز           

شوند و بـراي   آزمايشي حساب هاي دفتر كل گويند، كه معمولاً در پايان هر ماه تهيه مي

  تهيه آنها مراحل زير انجام مي شود.

  نوشتن عنوان، شامل نام مؤسسه، نام گزارش و تاريخ گزارش -1

  نوشتن نام و مانده حساب هاي دفتر كل -2

  محاسبه جمع ستون بدهكار و ستون بستانكار -3
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ي كشيدن دو خط موازي زير ستون هاي جمع به منزله اتمام كار تهيـه تـراز آزمايش ـ   -4

  است.

آبـان ماهـه    30تراز آزمايشي زير از مانده حساب هاي دفتر كل مؤسسه دانـا در تـاريخ   

  تهيه شده است.   1376



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com
 14

  موسسه آموزش زبان دانا

  تراز آزمايشي 

  1376ابنماه  30

 نام و حساب
 مانده

 بستانكار بدهكار

  نقد و بانك

  ملزومات

  اثاثه

  آپارتمان

  حساب هاي پرداختني

  وام پرداختني

 سرمايه خانم فضيلت

8450000  

550000  

11000000  

30000000  

   

    

    

    

    

8000000  

10000000  

32000000  

   

 000/000/50 000/000/50 جمع

  تراز نامه:  

  از روي تراز آزمايشي حساب هاي دفتر كل مي توان تراز واحد اقتصادي تهيه كرد.

  رح زير مي باشد.به ش 1376آبان ماه  30تراز آزمايشي مؤسسه دانا در تاريخ 

  مؤسسه آموزش زبان دانا
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  تراز نامه

آبان ماه  30به تاريخ                          

  (ارقام به ريال)                      1376

 دارائي ها

  8450000                   نقد و بانك

  550000                       ملزومات

  11000000                         اثاثه

  30000000                     پارتمانآ

   

 بدهي ها

             حساب هاي پرداختني

8000000  

وام 

                    پرداختني

10000000     

 سرمايه

ــيلت   ــانم فض ــرمايه خ            س

  32000000  

         

 5000000  جمع بدهي ها و سرمايه 50000000جمع دارائي ها
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  درآمد و هزينه:

  درآمد:

  

لغي كه بابت ارائه خدمات به مشتريان، دريافت شده و يا در آينده دريافت خواهد شـد  مبا

نام دارد. درآمد موجب افزايش سرمايه و به هنگام افزايش بستانكار مي گردد و » درآمد«

  مانده اين حساب بستانكار خواهد شد.

  درآمد مؤسسات خدماتي به صورت نقد يا نسيه كسب مي شود.

  به صورت نقد: ارائه خدمات-  

چنانچه در زمان ارائه خدمات به مشتريان وجه آن نقداً دريافت شود در اين صـورت در  

معادله حسابداري از يـك سـو دارائـي هـاي مؤسسـه و از سـوي ديگـر سـرمايه مالـك          

  مؤسسه افزايش مي يابد.

  ارائه خدمات به صورت نسيه (درآمد غير نقدي): -  
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مشتريان خود انجـام دهـد و وجـه آن را بلافاصـله      براي   چنانچه يك مؤسسه، خدماتي

دريافت نكند، در اين صورت مشتري متعهد مي شود حق الزحمه اين خدمات را در آينده 

  بپردازد.

تحقق درآمدهاي غير نقدي از يك سو موجب افزايش دارائي ها (حساب هاي دريافتني) و 

  از سوي ديگر موجب افزايش سرمايه در معادله مي گردد

  گاه اقتصادي:بن

هـايي قـرار دارد كـه بـا      درعلم اقتصاد، عوامل اقتصادي مختلفي در اختيار افراد يا گروه

تركيب اين عوامل به توليد كالا يا انجام خدمات مي پردازند. اين افراد يا گروهها را بنگـاه  

  اقتصادي مي نامند.

  رويدادهاي اقتصادي يا مالي:

توزيع و فروش و ارائه خدمات با فعاليـت هـايي ماننـد    وقايعي هستند كه با خريد، توليد، 

  وام گرفتن و وام دادن سر و كار دارند.

  تعريف حسابداري:



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com
 19

عبارت است از: شناسائي، اندازه گيري، ثبت و گزارش اطلاعات اقتصادي بـراي اسـتفاده   

  كنندگان به گونه اي كه امكان قضاوت و تصميم گيري آگاهانه براي آنها فراهم شود.

  لاعات حسابداري:اط

خلاصه اطلاعات مربوط به رويدادهاي مالي مـؤثر بـر يـك واحـد اقتصـادي خـاص مـي        

  باشد.

  شخصيت حسابداري:

واحد اقتصادي مشخص و جداگانه اي است كه اطلاعـات و گزارشـهاي حسـابداري فقـط     

  در مورد آن تهيه مي شود.

  (( رابطه اطلاعات حسابداري و تصميم گيري))   
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  انواع واحدهاي اقتصادي:  

مؤسسات جدا و مستقلي هستند كه با تركيب عوامل مختلف اقتصادي منافع مالكين خـود  

ر طبقـه بنـدي   را دنبال مي كنند. از لحاظ مالكيت، شكل حقوقي و نوع فعاليت به شـكل زي ـ 

  مي شوند.

  واحدهاي اقتصادي از نظر مالكيت به سه نوع تقسيم مي شوند:

واحدهاي عمومي: به طور مستقيم يا غير مستقيم در مالكيت دولت يا سـاير نهادهـاي    -1

  عمومي قرار دارند. سازمان تأمين اجتماعي نمونه اي از اين واحدها مي باشد.

نيازمندي هاي مشترك و بهبـود وضـع اقتصـادي و    واحدهاي تعاوني: به منظور رفع  -2

اجتماعي اعضـاي آن از طريـق خريـداري، كمـك و همكـاري متقابـل تشـكيل شـده و در         

  مالكيت اعضا قرار دارند. مانند شركتهاي تعاوني.

واحدهاي خصوصي: اين واحدها به يك يا چند نفـر تعلـق دارنـد و متعلـق بـه بخـش        -3

  ا.عمومي نيستند. مانند فروشگاهه

  واحدهاي اقتصادي از نظر هدف فعاليت به دو دسته تقسيم مي شوند:
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واحدهاي انتفاعي: هر واحد اقتصادي كه با هدف سود و منفعت مـادي تشـكيل شـود     -1

  واحد انتفاعي نام دارد.

واحدهاي غير انتفاعي: هر واحدي را كه هدف از تشكيل آن كسب منفعت مادي بـراي   -2

  ير انتفاعي گويند.مالكان آن نباشد واحد غ

  واحدهاي اقتصادي از نظر نوع فعاليت به سه دسته تقسيم مي شوند:

واحدهاي خدماتي: واحدهايي هستند كه خدماتي به مشتريان ارائه مي كنند و معمـولاً   -1

  در قبال ارائه خدمات منفعت كسب مي كنند. مانند بانكها و هتلها.

اد خام، فرآورده ها و كالاها اشتغال دارنـد.  واحدهاي بازرگاني: به خريد و فروش مو -2

  مانند فروشگاهها.

واحدهاي توليـدي: بـا اسـتفاده از عوامـل توليـد بـه سـاخت كالاهـاي اقتصـادي مـي            -3

  پردازند.

  واحدهاي اقتصادي از نظر تعداد مالك به دو دسته تقسيم مي شوند:

  ند فروشگاهها، مغازه ها.واحدهاي انفرادي: مالكيت آنها به يك نفر تعلق دارد؛ مان -1
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واحدهاي غير انفرادي: افراد، سرمايه هاي كوچك خود را با يكديگر جمع مـي كننـد و    -2

  واحدهاي بزرگتري را تشكيل مي دهند. مانند شركتها.

  پرسشها؟

  بنگاه اقتصادي را تعريف كنيد؟ -1

ار دارد كـه بـا   در علم اقتصاد عوامل اقتصادي مختلفي در اختيار افراد يا گروه هـايي قـر  

تركيب اين عوامل به توليد كالا يا انجام خدمات مي پردازند. اين افراد يا گروهها را بنگـاه  

  اقتصادي مي گويند.

  واحدهاي اقتصادي تعاوني را تعريف كنيد؟ -2

به منظور رفع نيازمندي هاي مشترك و بهبود وضع اقتصادي و اجتماعي اعضـاي آن از  

  كاري متقابل تشكيل شده و در مالكيت اعضا قرار دارند.طريق خود ياري، كمك و هم

تقسيم واحـدهاي اقتصـادي بـه واحـدهاي عمـومي، تعـاوني، خصوصـي بـر اسـاس           -3

  كداميك از ويژگي هاي واحدهاي اقتصادي مي باشد؟

           ب) هدف فعاليت              الف) نوع مالكيت √

  قيد) شكل حقو           ج) نوع فعاليت           
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كداميك از واحدهاي اقتصادي زير مي تواند به عنوان واحدهاي انفـرادي محسـوب    -4  

  شود؟

    ب) شركتهاي تعاوني         الف) مغازه ها √

  د) سازمانهاي دولتي          ج) بانكها   

 معادله حسابداري –فصل دوم 

  دارائي ها:

در آينده منفعتي را بـراي  منابع اقتصادي متعلق به يك واحد اقتصادي كه انتظار مي رود 

  واحد اقتصادي ايجاد نمايد، دارائي گويند.

  دارائي هاي واحد اقتصادي = حقوق مالي اشخاص نسبت به دارائي هاي واحد اقتصادي

  حقوق مالي اشخاص:

حقوق مالي اشخاص نسبت به دارائي هاي واحد اقتصـادي شـامل حقـوق مـالي مالـك و      

  حقوق مالي طلبكاران است.

  بدهي:
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قوق مالي اشخاص غير از مالك نسبت به دارائـي هـاي يـك واحـد اقتصـادي را بـدهي       ح

  گويند.

  سرمايه:

  حق يا ادعاي مالك يا مالكين نسبت به دارائي هاي يك واحد اقتصادي را، سرمايه گويند.

  دارائي = بدهي + سرمايه                       معادله حسابداري

  انواع دارائي ها:

نقد و بانك: از مهم ترين دارائي هاي واحد اقتصادي كه براي خريد كالاها و پرداخـت   -1

  بدهي ها مورد استفاده قرار مي گيرد.

حساب هاي دريافتني: واحدهاي اقتصادي در قبال ارائـه يـا فـروش دارائـي بـه طـور        -2

  فتني گويند.نسيه، از ديگران طلبكار مي شوند. اين قبيل دارائي ها را حساب هاي دريا

ملزومات: شامل كالاها و اجناسي است كه در جريـان فعاليـت هـاي واحـد اقتصـادي       -3

  خريداري و به مصرف مي رسد.

  انواع بدهي ها:
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حساب هاي پرداختي: اين نوع بدهي در ازاي خريد نسيه دارائي يا خدمات از ديگـران   -1

  ايجاد مي شود.

ريافت وام از مؤسسات اعتبـاري نظيـر بانكهـا    وام پرداختي: اين نوع بدهي در ازاي د -2

  ايجاد مي شود.

  اهميت معادله حسابداري

حسابداران براي اينكه رويدادهاي مالي مربوط به يك واحـد اقتصـادي را ثبـت و سـپس     

  اطلاعات حسابداري را به طور مناسب گزارش كنند؛ بايد:

  رويدادهاي مالي مؤثر بر واحد اقتصادي را شناسائي كنند. -1

ميزان تأثير هر رويداد مالي را بر اجزاي معادله حسابداري ارزيـابي و انـدازه گيـري     -2

  نمايند.

 1371: رويداد مالي زير در تعميرگاه تلويزيون مـاهر طـي دو ماهـه ابتـداي سـال      1مثال 

تصـميم بـه تأسـيس تعميرگـاه      1371انجام شده است .آقاي ماهر در فروردين ماه سال 

فـروردين در   15تدا اقدام به دريافـت پروانـه كسـب كـرده، سـپس در      تلويزيون گرفت. اب

            بانك، حساب جاري را به نام تعميرگاه ماهر افتتاح مي كند و مبلغ 
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  ريالبه عنوان سرمايه تعميرگاه به آن حساب واريز مي نماد.      30000000

  

  

  

  تجزيه و تحليل:

قتصادي كه به آقاي مـاهر، تعلـق دارد بـا    با تأسيس تعميرگاه تلويزيون ماهر، يك واحد ا

شخصيت حسابداري مستقل از آقاي ماهر ايجاد مي شود و بـا افتتـاح حسـاب جـاري و     

ريال به اين حساب، تعميرگاه ماهر صاحب يك قلم دارائي بـه نـام      30000000   واريز

  نقد و بانك مي باشد.

  ترازنامه:

يه ي مالك يـك واحـد اقتصـادي را،    صورتحسابي است كه دارائي ها و بدهي ها و سرما

  در يك تاريخ معين نشان مي دهد. معمولاً در تهيه تراز نامه بايد به نكات زير توجه كرد:

  نوشتن عنوان: عنوان ترازنامه شامل موارد زير است: -1
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ج)         ب) نام گزارش يا صورتحسـاب مـالي            الف) نام واحد اقتصادي

  تاريخ گزارش

  زه گيري: واحد اندازه گيري رويدادهاي مالي، پولي رايج هر كشور است.واحد اندا -2

طرفين ترازنامه: در سمت راست ترازنامـه دارائـي هـا و در سـمت چـپ بـدهي هـا و         -3

  سرمايه مالك نوشته مي شود.

ترتيب نوشتن دارائي ها: در ترازنامه دارائي ها به ترتيب قابليت تبديل به نقـد نوشـته    -4

  مي شوند.

ترتيب نوشتن بدهي ها: بدهي هاي مختلف واحد اقتصادي به ترتيب تـاريخ سررسـيد    -5

  پرداخت در ترازنامه نوشته مي شوند.

موازنه: ترازنامه منطبق بر معادله حسابداري است. بنابراين هميشه بين جمع دارائـي   -6

  ها و جمع بدهي ها و سرمايه مالك توازن وجود دارد.

  مه در شكل زير توضيح داده شده است:نمونه اي از يك ترازنا

  تعميرگاه تلويزيون ماهر  

  31/2/1371ترازنامهبه تاريخ 
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 ها دارئي بدهي ها  

 000/500/1       حساب هاي پرداختني
                     نقــد و بانــك

000/750 /5 

ــي                وام پرداختنــــــــــ

  000/000/10 

ــافتني   ــاي دريــ ــاب هــ            حســ

000/250  

ــدهي  ــع بـــ ــاجمـــ                 هـــ

000/500/11 

ــات               ملزومـــــــــــ

         000/500 

 سرمايه

               اثاثــــــــــــــــــــه

            000/000/3 

ــاهر ــاي مــــ ــرمايه آقــــ        ســــ

  000/000/30 

ــان                   آپارتمــــــ

  000/000/32 

 000/500/41جمع بدهي ها و سرمايه 

          جمــــــع دارائــــــي هــــــا  

  000/500/41 
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  ؟پرسشها

  بدهي را تعريف كنيد؟ -1

حقوق مالي اشخاص غير از مالك نسبت به دارائـي هـاي يـك واحـد اقتصـادي را بـدهي       

  گويند.

  ترازنامه را تعريف كنيد؟ -2

صورتحسابي است كه دارائي ها، بدهي ها و سرمايه مالك يك واحد اقتصادي را در يـك  

  تاريخ معين نشان ميدهد.

  سرمايه را تعريف كنيد؟ -3

يا ادعاي مالي مالك يا مالكين، نسبت به دارائي هاي يك واحـد اقتصـادي را سـرمايه    حق 

  گويند.

وجوهي كه صاحب يك واحد اقتصادي بـه عنـوان سـرمايه بـه حسـاب جـاري بانـك         -4

ب) بـدهي هـا را             الف) دارائي هـا را افـزايش مـي دهـد.     √واريز مي كند ...

  افزايش مي دهد.
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د) سرمايه را كاهش مي                     هش مي دهد.ج) دارائي ها را كا  

  دهد.

 تجزيه و تحليل و ثبت رويدادهاي مالي –فصل سوم 

  

  

  حساب:

به منزله پرونده اي مفصل از تغييراتي است، كه در يك دارائي خاص، يك بدهي خاص يا 

سرمايه صاحب مؤسسه، طي يك دوره زماني رخ مي دهد و ابزار اصلي ثبت و خلاصـه  

  كردن اطلاعات مالي است.

براي اينكه امكان دسترسي به اطلاعات موجود در حساب ها آسانتر شـود، همـه حسـاب    

نگهـداري مـي   » دفتـر كـل  «هاي مربوط به يك واحد اقتصادي در يك دفتر خاص بـه نـام   

  شود.

  ثبت رويدادهاي مالي در حسابها:  
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بداري نشـان دهـيم از شـكل    براي اينكه اثر هر رويداد مـالي را بـر اجـزاي معادلـه حسـا     

  استفاده مي كنيم، كه داراي سه قسمت است: Tحساب 

ــوان  -1 عنــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

                                              حساب

               

  سمت راست يا بدهكار -2

  سمت چپ يا بستانكار -3

    

    

  قاعده ثبت افزايش و كاهش در حسابها: -

  زايش هر دارائي در سمت راست (بدهكار) حساب آن دارائي، ثبت مي شود.اف

  كاهش هر دارائي در سمت چپ (بستانكار) حساب آن دارائي، ثبت مي شود.

  افزايش هر بدهي و سرمايه مالك در بستانكار حساب مربوط، ثبت مي شود.

  كاهش هر بدهي مالك در بدهكار حساب مربوط، ثبت مي شود.

 عنوان حساب

 بستانكار بدهكار
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ــا   ــي هــ ــا                 =              دارائــ ــدهي هــ        بــ

  سرمايه مالك         +         

  افزايش

  دارائيها

  بدهكار

 مي شود

  كاهش

  دارائي ها

  بستانكار

 مي شود

   

  كاهش

  بدهي ها

  بدهكار  

 مي شود

  افزايش

  بدهي ها

  بستانكار  

 مي شود

   

  كاهش

  سرمايه  

  بدهكار

 مي شود

  افزايش

  سرمايه  

  اربستانك

 مي شود

    

مثال) در مثال قبل (تعميرگاه تلويزيون ماهر)، رويداد مالي ثبت گرديد و تجزيه و تحليـل  

  شد. اكنون از روش ديگري استفاده مي كنيم.

    

    

  ريال 30/ 000/000: سرمايه گذاري نقدي آقاي ماهر به مبلغ 1رويداد مالي 

 تشخيص قاعده تجزيه و تحليل
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زايش دارائي (نقد و بانـك) اف ـ 

 يافته است

افزايش دارايي، بـدهكار مـي   

 شود

  بدهكار: نقد و بانك

  ريال 000/000/30

   

سرمايه مالك افـزايش يافتـه   

 است

  افزايش سرمايه، بستانكار  

 مي شود  

  بستانكار: سرمايه

  آقاي ماهر  

 ريال 000/000/30

  مانده گيري حساب ها:

جمع زده، زير هر سـتون يادداشـت و   نخست، ارقام بدهكار و ارقام بستانكار را جداگانه 

سپس جمع طرف كوچكتر را از جمع طرف بزرگتر كسر مي كنيم؛ به حاصل ايـن تفريـق   

  گويند.» مانده حساب«

  هاي سيستم انبار   ضوابط و ويژگي

  اطلاعات پايه 

  امكان تعريف انواع انبار و موقعيت و مشخصات آنها  

  لي آنها  امكان تعريف انباردارها و مشخصات شخصي و شغ
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  امكان تعريف انواع واحدهاي شمارش كالا  

  امكان تعريف انواع طبقات كالا و تخصيص يك كالا به طبقات مختلف 

   امكان كدگذاري كالاها (امكان تعريف كدكالا در سه سطح گروه ، زيرگروه و سريال كالا)

   ..هاي نگهداري كالا در انبار ، همچون قفسه ، رديف و .. امكان تعريف مكان

  امكان تعيين كالاهاي انبار براي هرسال مالي 

  امكان تعيين كالاهاي غيرمشمول درخواست عادي يا غيرقابل خريد در يك دوره زماني 

  امكان تعريف كالاهاي مشابه براي هريك از اقلام انبار 

امكان تعريف فروشندگان و توليدكنندگان كـالا بـه همـراه مشخصـات آنهـا شـامل : نـام        

  امكان تعريف كارپردازان و مشخصات شخصي و شغلي آنها   ، تلفن و ...نشاني ،

  امكان تعريف مراكز هزينه مطابق مراكز هزينه تعريف شده توسط امورمالي دستگاه  

  امكان تعريف واحدهاي درخواست كننده كالا 

  گيرنده كالا در واحدها و مشخصات شخصي و شغلي آنها   امكان تعريف افراد تحويل

  تعريف واحدهاي سازمان  امكان 
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  امكان تعريف منابع تهيه كالا 

  امكان تعريف مشخصات كشورها به همراه نام فارسي و انگليسي آنها  

امكان ثبت اطلاعات كالاشامل :نـام ، طبقـه ، واحـد شـمارش ، كشـور سـازنده ، شـركت        

 سازنده ، مصرفي ياغيرمصرفي ، حداقل موجودي ، حداكثر موجودي ، نقطـه سـفارش و  

 ...  

  امكان تعريف سال مالي براي انبار براي انجام عمليات مختلف انبارداري 

  عمليات مربوط به ورود كالا به انبار 

  امكان صدور درخواست خريد كالا توسط انبار و پيگيري آن 

امكان صدور قبض انبار و قبض انبار مستقيم براي كالاهاي خريداري شده با ذكر تاريخ 

  ار ورود كالا به انب

توضيح : منظور از قبض انبار مستقيم ، قبض انباري است كـه بـراي كالاهـايي كـه وارد     

  شوند و مستقيم به واحد مربوط  انبار نمي

  شود .  شوند ريال صادر مي تحويل داده مي

  امكان تهيه كاردكس انبار 
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نبـار  امكان صدور قبض براي كالاهايي كه از محل تنخـواه خريـداري و وارد انبـار و از ا   

  شوند (جهت تسويه تنخواه با حسابداري ) با ذكر تاريخ ورود كالا به انبار  خارج مي

  امكان تخصيص كالا به انبار در هنگام صدور قبض انبار 

شـوند و كنتـرل موجـودي     امكان صدور قبض انبا براي كالاهايي كه به امانت گرفتـه مـي  

  آنها  

برگشـتي بـه انبـار از واحـدهاي داخـل      امكان صدور قبض انبـار بـراي كالاهـاي امـانتي     

هاي ديگـر امكـان ثبـت كالاهـاي مرجـوعي از واحـدها بـه انبـار و          سازمان و يا سازمان

كردن به موجودي انبار امكـان ثبـت كالاهـاي مـازاد بـر       صدور قبض براي آنها و اضافه

  شوند .  مصرف كه به انبار برگشت داده مي

  امكان ثبت كالاهاي برگشت از فروش 

  ان ثبت كالاهاي وارده از تعميرگاه امك

شوند و صدور قبض و حواله بـراي آنهـا و    امكان ثبت كالاهايي كه بين انبارها جابجا مي

  اصلاح موجودي انبار 

  هاي اضافي در گزارش قبض انبار  امكان ثبت هزينه
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  امكان ثبت تخفيف هركالا و تخفيف كلي فاكتور در قبض انبار 

كالاهاي ثبت شده در قبض انبار با كالاهاي درخواست شده براي امكان پيگيري و كنترل 

  خريد 

  امكان ثبت مشخصات فروشنده ، فاكتور و كارپرداز در قبض انبار 

  امكان ثبت مشخصات فني كالاهاي وارد شده به انبار در قبض انبار 

    امكان كنترل توالي شماره قبض انبارها (با توجه به تاريخ و ساعت صدور آنها)

  عمليات مربوط به خروج كالا از انبار 

امكان صدور فرم درخواست كالا از انبار توسط كليه واحدهاي سازماني وثبـت عمليـات   

  هاي تحويل داده نشده   مربوط به تائيددرخواست ، تحويل كالا و پيگيري درخواست

امكان صدور حواله توسط انبار براي كالاهاي مختلفي كـه توسـط يـك واحـد سـازماني      

  شود   درخواست مي

امكان صدور حوالـه انبـار بـراي كالاهـاي خريـداري شـده جهـت تحويـل بـه واحـدهاي           

  متقاضي كالا  

  امكان پيگيري و كنترل كالاهاي ثبت شده در حواله انبار با كالاهاي درخواست شده  
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كنترل عمليات و صدور حواله انبار براي كالاهـايي كـه از انبـار بـه ديگـران        امكان ثبت ،

  شود   مانت داده ميا

امكان صدور حواله برگشت امانت براي كالاهايي كـه بـا قـبض امـانتي وارد انبـار و بـه       

  متقاضي تحويل داده شده است  

امكان صـدور حوالـه انتقـالي و كنتـرل عمليـات بـراي كالاهـايي كـه انبارهـا انتقـال داده           

  شوند   مي

  امكان صدور حواله براي كالاهاي ضايعاتي  

  عمليات مربوط به مرجوع كردن كالاها امكان ثبت 

  رسند   امكان ثبت كالاهايي كه از طريق مزايده يا روشهاي ديگر به فروش مي

  شوند   امكان ثبت كالاهايي كه جهت تعمير ارسال مي

  شوند  امكان ثبت كالاهايي كه به دلايلي از قبيل زيست محيطي ، بهداشتي و ... معدوم مي

  رنامه) براي تمامي اسناد خريد ، فروش و اماني  امكان ايجاد سند حمل (با

هاي فروش توسط سرپرست انبار و دريافت امضاي مشـتري   امكان تكميل و تاييد حواله

  روي حواله فروش پس از ارسال كالا جهت ثبت در كارت موجودي انبار 
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  امكان كنترل توالي شماره حواله انبارها (با توجه به تاريخ و ساعت صدور آنها)  

امكــان تحويــل كالاهــاي مشــابه و ثبــت آن درحوالــه انبــار در صــورت فقــدان كالاهــاي  

  درخواست شده در انبار 

امكان كنترل موجودي كالا در زمان صدور حواله به نحوي كه در صورت صدور حواله 

انبار براي يك كالا به تعداد بيشتر از موجودي انبار ، موجودي كالا پس از صدور حواله 

  ي نشود  انبار منف

  عمليات مربوط به جستجو ، حفظ و نگهداري كالا و سوابق آن و كنترل موجودي انبار 

  امكان اجراي عمليات انبارداري به صورت متمركز و غيرمتمركز 

امكان ثبت مشخصات كالاهاي انبار و كنترل موجودي تعدادي و ريالي انبار و دسترسي 

  به آن 

  هاي مختلف  قيمت امكان نگهداري يك كالادر انبار با

  امكان ثبت سند تعديل 

  امكان ثبت سند انتقال 



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com
 40

هـا و   امكان كنترل موجودي كالا در انبار در هرزمان بـا توجـه بـه تـوالي شـماره قـبض      

  ها و تاريخ و زمان (ساعت) صدور آنها   حواله

  امكان كنترل موجودي كالاهاي اماني  

ند به صورت خودكار بـه همـراه تعـداد    ا امكان اعلام كالاهايي كه به نقطه سفارش رسيده

  موردنياز براي خريد جهت انجام سفارش به موقع و تامين كالا 

  امكان ثبت و نگهداري نتايج بازرسي كالاهاي خريداري شده  

  به روز شدن انبار به صورت خودكار در هنگام ثبت معاملات خريد و فروش 

  هاي خريد  امكان نگهداري صورتحساب

  ها و كنترل اعتبارات و برنامه خريد  بندي درخواست امكان اولويت

  امكان تخصيص يا مشاهده مكان كالا در انبار قبل از صدور قبض يا حواله انبار 

امكان مشاهده گردش كالا در هر انبار با توجه به توالي و زمان صـدور قـبض و حوالـه    

  انبار 

  بخشي از كد  امكان جستجو براساس نام كالا ، بخشي از نام ، كدكالا و
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  هاي مالي ، انجام عمليات حسابداري و انبار گرداني   عمليات مربوط به مغايرت

هـاي مختلـف از    هاي مالي و گـزارش  هاي مالي و تهيه فهرست امكان دستيابي به مغايرت

  هاي زماني موردنظر  انبار در دوره

ات حسـابداري پايـان   ها بـه عملي ـ  امكان انتقال مانده به سال بعد و انتقال اطلاعات حساب

هـاي   سال مالي شامل : انتقال اطلاعات تعدادي و ريالي و اسناد مربوط بـه انحـراف نـرخ   

  اقلام موجود  

امكان تهيه و صدور سند حسابداري انبار براسـاس ضـوابط دسـتگاه مربـوط و ارسـال      

  اطلاعات به سيستم مالي به صورت خودكار  

از عمليات انبار در هنگام تصحيح قبض ،  امكان اصلاح خودكار اسناد حسابداري حاصل

  حواله ، فاكتور و ديگر عمليات انبار 

گذاري شامل ميانگين موزون ، ميانگين شناور ، اولـين   هاي قيمت امكان تعيين انواع روش

ــين وارده (  ــادره از اول ــرين وارده ( FIFOص ــادره از آخ ــين ص ) و روش  LIFO) ، اول

  استاندارد  

تعـدادي و ريـالي ، اصـلاحي ريـالي اسـناد پـس از قطعـي شـدن و         امكان انجام تعديلات 

  صدور سند تعديلات مجدد  
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گذاري اسناد به صورت برآوردي و واقعي و انجام محاسبات لازم در هنگـام   امكان قيمت

  عمليات تعديل اسناد به طور خودكار 

ر هاي ثبـت شـده در سـند مـالي روي كالاهـاي انبـار بـه طـو         امكان سرشكن شدن هزينه

  خودكار و تاثيرگذاري اسناد مالي روي قيمت ميانگين موزون 

  امكان صدور حواله انتقال كالا بين انبارها و سند حسابداري آن به طور خودكار 

انجام عمليـات انبـارگرداني آخـر     امكان تنظيم عمليات انبارگرداني براساس نياز دستگاه ،

مغـايرت انبـارگرداني بـه صـورت      دوره و انجام تعـديلات ناشـي از آن و تهيـه گـزارش    

   تعدادي و ريالي

  بيمه و ترخيص كالا در مورد قراردادهاي خريد   امكان ثبت اطلاعات حمل ،

 


