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        به نام خدابه نام خدابه نام خدابه نام خدا

  

  

  

  

  در بورس اوراق بهادار خريد متعهدكارگزارنامة فعاليت كارگزار معرف و  آيين

  )مصوب كميسيون فرعي شوراي بورس(

  

  

  

  تعاريف

  نامه به شرح زير است: اصطلاحات به كار رفته در اين آيين  1مادة 

  سازمان كارگزاران بورس اوراق بهادار تهران است.  سازمان:

  هيئت پذيرش اوراق بهادار است. هيئت پذيرش: 

  است. "سازمان"شركت كارگزاري عضو   كارگزار:

كـه   گذاران بـراي اولـين بـار اسـت     اوراق بهادار به عامة سرمايه  عرضة :عامعرضة اولية 

  تواند در بورس يا خارج از آن انجام شود. مي

آن قبلاً خـارج   "اماولية ع  عرضة"عرضة اوراق بهاداري است كه  در بورس: هعرضة اولي

  شود. از بورس انجام شده، و براي اولين بار جهت معامله در بورس عرضه مي
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را شـامل  هر دو  "عرضة اوليه در بورس"و  "عام عرضة اولية" است كه اصطلاحي عرضة اوليه:

  شود. مي

بـراي پـذيرش اوراق بهـادار     "سـازمان "با مجوز است كه  "كارگزاري"كارگزار معرف:  

  نمايد. ها اقدام مي اوراق بهادار آن "عرضة اولية"و پذيرش در بورس تقاضي هاي م شركت

در بـورس  آن  "امعرضة اولية ع ـ"است كه اوراق بهاداري ماندة تعهد خريد  :خريدتعهد 

منابع مالي لازم بـراي ايفـاي تعهـد     شده و تا پايان دورة عرضه، فروش نرفته است. نجاما

عرضة "كه  در صورتيساير متقاضيان خريد خواهد بود. يا  "كارگزار"خريد از محل وجوه 

تعهـد  "جاي  به "نويسي تعهد پذيره"مربوط به افزايش سرمايه باشد، از عنوان  "اماولية ع

  استفاده خواهد شد. "خريد

 "خريـد تعهـد  " "سازمان،"با مجوز  است كه "كارگزار معرفي"  :متعهد خريدكارگزار 

مربوط به افزايش سرمايه باشد، كارگزار  "عرضة اوليه"كه  در صورتي دهد. انجام مينيز را 

  خواهد داشت. "نويس كارگزار پذيره"متعهد خريد عنوان 

است كه مشتركاً مسـؤوليت   "متعهد خريدكارگزاران "از  اي مجموعه: خريدسنديكاي 

  .گيرند را برعهده مي "خريدتعهد "

بـا   خريـد رابـط سـنديكاي    "متعهـد خريـد  كـارگزار  " :متعهـد خريـد  مقدم كارگزار 

معرفـي   "سازمان"عنوان كارگزار مقدم به  از طرف اعضاي سنديكا بهاست كه  "سازمان"

  برعهده دارد. "سازمان"ها را در قبال  مسؤوليتكلية شود، و  مي

هـاي   سندي است كه اهداف، نرخ بازدة مورد انتظـار، شـرايط و كليـة ويژگـي    اميدنامه: 

دهـد، و تصـويري از آينـدة     را شـرح مـي   "عرضـة اوليـه  "ضـوع  مربوط به اوراق بهادار مو
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دهد. اين سند قبـل از   گذاران قرار مي در اختيار سرمايهگيري  گذاري براي تصميم سرمايه

  برسد. "سازمان"انتشار عمومي بايد به تأييد 

براي فروش هرچه بيشتر اوراق بهـادار   تلاش  به "كارگزار معرف"تعهد  :حداكثر مساعي

  .است گذاران رين قيمت ممكن به عامة سرمايهبه بهت

  

  شرايط اعطاي مجوز

مـديرة   توسـط هيئـت  پيشـنهاد دبيركـل و    بـه  "كـارگزار معـرف  "اعطاي مجوز فعاليت   2مادة 

شـده توسـط    هـاي طراحـي   بايـد بـا تكميـل فـرم    متقاضـي   .گيرد صورت مي "سازمان"

  تقاضاي خود را ارائه دهد. "،سازمان"

 هـا  تشـرك اوراق بهادار موظف است براي انجام امور مربوط به معرفي  "رفكارگزار مع" 3مادة 

اي در شـركت   جداگانـه مطالعـاتي و اجرايـي   بخـش   "،هعرضة اولي"منظور پذيرش و  به

  .فراهم آوردكارگزاري خود 

نامـة   نفـر بـا گـواهي    يـك متقاضـي دريافـت مجـوز، مكلـف اسـت حـداقل        "كارگزار"  4مادة 

را به صورت تمام وقت براي انجام امور مربوط به معرفـي   "سرمايهگري در بازار  تحليل"

  .در اختيار داشته باشدهاي متقاضي پذيرش  شركت

نامـة   دارنـدگان گـواهي  تعـداد   "سـازمان " دبيركـل  به تشـخيص كه  در صورتيتبصره: 

كارشناس  تواند مي "كارگزار معرف"كافي نباشد،  "گري در بازار سرمايه، تحليل"

 "اصـول مقـدماتي كـارگزاري   "نامـة   را از ميان دارنـدگان گـواهي   4 موضوع مادة

  د.نانتخاب ك
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بـه ترتيـب   روز پس از دريافت مدارك متقاضـي،   30ظرف حداكثر  "سازمان" دبيركل  5مادة 

كنـد. در صـورت اعطـاي     را به وي ابلاغ مـي مديره  نامه نظر هيئت آيين 2مقرر در مادة 

و تجهيـز  ز پس از دريافت مجوز، ملزم به تشـكيل  رو 60مجوز به متقاضي، وي حداكثر 

  ارائة خدمات است.ربوطه و بخش م

 "،كارگزار معرف"شدة شركت كارگزاري متقاضي دريافت مجوز  پرداختحداقل سرماية   6مادة 

  باشد. ريال مي ميليارد 10

دورة  شـود و پـس از اتمـام    ساله اعطا مـي دوبراي دورة  "كارگزار معرف"مجوز فعاليت   7مادة 

  قابل تمديد است.، مجوز مزبور

توسـط شـوراي   سـالانه   "كـارگزار معـرف  "هزينة اعطا و تمديد مجوز فعاليت تبصره:  

  شود. دريافت مي "سازمان"توسط  تعيين وبورس 

 "كـارگزار معـرف  "هماننـد   "متعهـد خريـد  كارگزار "شرايط و مراحل اعطاي مجوز به   8مادة 

شـدة كـارگزار متقاضـي دريافـت مجـوز       پرداختماية با اين تفاوت كه حداقل سر ،است

  باشد. ميليارد ريال مي 30 "كارگزار متعهد خريد"

را  "كـارگزار معـرف  "به كارگزاري كه قبلاً مجـوز   "متعهد خريدكارگزار "اعطاي مجوز   9مادة 

  زمان هر دو مجوز است. معناي اعطاي هم نداشته است، به

  

  "ارگزار معرفك"ارائة خدمات و چگونگي الزامات 

مـابين طبـق    فيمتقاضي پذيرش در قرارداد به شركت  "كارگزار معرف"شرح خدمات   10مادة 

شـود و شـركت متقاضـي     خواهد بود. اين قرارداد كه در دو نسخه تنظـيم مـي   13مادة 
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هركدام يك نسخه را در اختيار خواهند داشـت، تعهـدات و    "كارگزار معرف"پذيرش و 

  :گيرد خواهد كرد و حداقل موارد زير را دربرمي حقوق دو طرف را مشخص

  "؛كارگزار معرف"الزحمة  ميزان حق -

تعهدات شركت متقاضي پذيرش، شامل ارائة اطلاعات و مدارك مورد نيـاز بـراي    -

نامة شرايط و ضوابط پـذيرش اوراق   رسيدگي به درخواست پذيرش براساس آيين

 بهادار در بورس؛

 اتمام پيش از موعد آن؛دورة قرارداد و شروط احتمالي  -

 منظور رسيدگي به اختلافات احتمالي. انتخاب داور به -

رونوشـت  قـرارداد،   امضـاي روز كـاري پـس از    7مكلف است حداكثر  "كارگزار معرف" 11مادة 

  رسال دارد.ا "سازمان"قرارداد را براي 

را بابـت   10ة قرارداد موضـوع مـاد   الزحمة حقدرصد از  8ملزم است  "كارگزار معرف"  12مادة 

  پرداخت نمايد. "سازمان"به نظارت و  حق رسيدگي

  :به شرح ذيل است "كارگزار معرف"خدمات قابل ارائة   13مادة 

 ،مديران و سهامداران عمدة شركت متقاضي پذيرش با فرآيند پذيرش كردنآشنا - 1

  ،هاي مرتبط با اين فرآيند نامه قوانين، مقررات و آيين

 "،هيئت پذيرش"ستندات مورد نياز تهيه و تنظيم مدارك و م - 2

تهيه و تنظيم گزارش مقدماتي در مورد وضعيت عمومي شركت در چارچوب  - 3

 "،سازمان"شده از سوي  اعلاماستانداردها و ضوابط 

و  "سازمان"برگزاري جلسات مشترك براي بازديدها و هاي لازم  هماهنگيايجاد  - 4

 ،با مسؤولان شركت "پذيرش هيئت"
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هاي  شركت ةاساسنامة شركت مطابق اساسنامة نموننويس  پيشاصلاح  و تطبيق - 5

 شده در بورس، پذيرفته

 "اميدنامه"تهية  -6

آوردن مقدمات لازم جهت انجام معاملة  پيگيري موارد مربوط به پذيرش و فراهم - 7

 ،بورسشركت در  اوراق بهادار

 ،شركت اوراق بهادارقيمت  درموردگزارش توجيهي ارائة  - 8

در  يادشدهموضوع قرارداد شدة اوراق بهادار  ش ميزان توافقبازاريابي براي فرو - 9

 ".بيشترين تلاش" شرط با رعايت 10مادة 

هاي  براي انجام پيگيريخود را مطلع  يك نفر از همكارانمكلف است  "كارگزار معرف" 14مادة 

  معرفي كند. "سازمان"به  ،لازم در طول مدت بررسي تقاضاي پذيرش شركت

  

  "متعهد خريدكارگزار "ي ارائة خدمات الزامات و چگونگ

به انجام موارد زير نيز  " ،كارگزار معرف" ارائة خدماتعلاوه بر  "متعهد خريدكارگزار " 15مادة 

  باشد: ميمتعهد 

خود يا ساير توسط   تأمين ماليبراي  كافي را از داشتن منابع "سازمان" - 1

  رارداد مطمئن سازد،در هر ق خريدتعهدات  انجاممنظور  به خريداران بالقوه

فروش نرسيده و مطابق  كه در عرضة اوليه بهرا آن بخش از اوراق بهادار ناشر  - 2

 آن شده است، خريداري كند. خريدمتعهد  ،با ناشرقرارداد 

(حقوق ساحبان سهام) مندرج در  برابر ارزش ويژة 25 "خريدتعهد " مبلغ حداكثر 16مادة 

) 31مادة ( "ب"با رعايت بند  "متعهد خريدر كارگزا" شدة آخرين ترازنامة حسابرسي
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نامة معاملات در سازمان كارگزاران بورس اوراق بهادار تهران خواهد بود. كارگزار  آيين

نامة معاملات (موضوع  آيين 32مادة  1از شمول قسمت اخير تبصرة  "متعهد خريد"

  خريد سهام عرضة اول) خارج است.

برابر  5بيش از عرضة اوليه  "خريدتعهد "زم براي كه منابع مالي لا در صورتي 17مادة 

شده  هاي پذيرفته الزامي در حداقل سرماية شركتم شناور آزاد اضرب درصد سه حاصل

مربوط به قرارداد انجام شود. فرم  "خريدسنديكاي "تواند از طريق  باشد، عرضه مي

در اختيار  تهيه و "سازمان"در سنديكا توسط  "متعهد خريدكارگزاران "مشاركت 

 سنديكاي"همواره رابط  "متعهد خريدمقدم كارگزار "گيرد.  اعضاي سنديكا قرار مي

  .مسؤوليت دارد، و در قبال كلية تعهدات يادشده است "سازمان"با  "خريد

قيمت ثابت انجام  بهو تبصرة ذيل آن  29شرح مذكور در مادة  به "عرضة اوليه" 18مادة 

  مدت پنج روز خواهد بود. ر بهحداكث عرضهشود، و دورة  مي

  

  "متعهد خريدكارگزار "و  "كارگزار معرف"امتيازات 

شـده در بـورس اوراق    هـاي پذيرفتـه   شـركت و اوراق مشـاركت  سهام كلية اولية عرضة  19مادة 

  شود. ميانجام  "متعهد خريدكارگزار "يا  "كارگزار معرف"از طريق صرفاً بهادار 

طـرفين   "متعهد خريدكارگزار "يا  "كارگزار معرف"مالك سهام با  مابين در قرارداد في 20مادة 

براي حـداكثر شـش مـاه پـس از     آن تقدم  عرضة سهام و حقتوانند متعهد شوند كه  مي

يادشده انجام  "كارگزار متعهد خريد"يا  "كارگزار معرف"حصراً از طريق عرضة اوليه من

  شود.

  



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com 

8

  شرايط تعليق و لغو مجوز

را نقـض  نامـه   موضوع ايـن آيـين  شرايط اعطاي مجوز  "كارگزار معرف"كه  در صورتي  21مادة 

وي را معلـق  مجـوز مربوطـة   شرايط، مجدد آن تحقق تواند تا  مي "مديره هيئت"كند، 

. در صـورت عـدم   كنـد شرايط مزبـور تعيـين   تحقق كرده و مهلت زماني معيني براي 

  لغو خواهد شد.مذكور ، مجوز تحقق

شـده در ايـن    از انجام وظايف تعيين "كارگزار معرف"تخلف در صورت  "مديره هيئت" 22مادة 

  اعمال كند.نامة مربوطه  طبق آيين را نامه، تمهيدات انضباطي آيين

حـداكثر در مـدت    "سازمان"براي لغو مجوز،  "كارگزار معرف"در صورت درخواست   23مادة 

 "،سـازمان "علام نظر روز كاري به اين درخواست رسيدگي خواهد كرد و تا زمان ا 15

كـارگزار  "، صـورت . در ايـن  موظف است به وظايف خود عمـل كنـد   "كارگزار معرف"

با كسـب  تعهدات موضوع قرارداد خود را به پايان رسانيده يا كلية مكلف است  "معرف

ديگـري واگـذار    "كارگزار معرف"هاي قراردادهاي خود اين وظايف را به  موافقت طرف

  .اي مربوطه را تأمين نمايده نموده و كلية هزينه

% اوراق بهـاداري را كـه عرضـه    50نتواند حـداقل  نوبت سه در كارگزار معرف چنانچه   24مادة 

از انجام معاملات مربوطه جلوگيري به عمـل آمـده باشـد،    فروش رساند، و  مي كند، به

  .شود نامه لغو مي مجوز موضوع اين آيين

  است. "كارگزار معرف"همانند  "متعهد خريدگزار كار"شرايط تعليق و لغو مجوز   25مادة 

  

  ساير موارد
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صـويب  افزايش سرمايه به اشكال مختلف، با رعايت قوانين و مقـررات مربوطـه و بـا ت     26مادة 

تلقي شده، و تابع مقررات ايـن   "عرضة اوليه"، العاده طور فوق به شركتعمومي مجمع 

  باشد. مينامه  آيين

را خواهـد  “ كـارگزار متعهـد خريـد   ”كلية وظايف و امتيـازات   "نويس كارگزار پذيره"  27مادة 

  دهد. داشت، و خدماتي مشابه وي در حوزة افزايش سرمايه انجام مي

مراتـب توسـط    "عرضة اوليه، "فروش رسيدن اوراق بهادار موضوع  بلافاصله پس از به  28مادة 

  شود. به بازار اعلام مي "دبيركل"

% 20ليـه  ور عرضة اوليه مشروط به آن است كه تا پايان مدت عرضـة ا تحقق معامله د  29مادة 

  فروش برسد. كل سهام شركت به

شـود،   مـي  "عرضة اوليـه "كه ارزش روز شركتي كه اوراق بهادار آن  درصورتيتبصره: 

پـذيرش در بـورس باشـد بـه      هـاي قابـل   بيش از ده برابر حداقل سرماية شركت

تواند در چند نوبت ارائه شود، منوط بـر   يم "عرضة اوليه" "دبير كل،"تشخيص 

درصد نباشد، و كل عرضـه   5كمتر از  "عرضة اوليه"اين كه در هر نوبت، ميزان 

  هم حداكثر ظرف چهارماه انجام شود.

انجـام   "حداكثر مسـاعي " اي كه به روش  هاي اوليه موظف است در عرضه "دبير كل" 30مادة 

بهاداري كه عرضه شده، به فـروش نرسـد، از    % اوراق50كه حداقل  شود، درصورتي مي

  انجام معامله جلوگيري نمايد.

تهيـه و پـس از تصـويب     "دبيركـل "نامـه توسـط    هاي اجرايي ايـن آيـين   دستورالعمل 31مادة 

  باشد. الاجرا مي سازمان لازم "مديرة هيئت"
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.... بـه  ............................تبصره تهيه شده و در تـاريخ .....  3ماده و  32نامه در  اين آيين  32مادة 

  .تصويب شوراي بورس رسيد

  

  

  

  

  

  

  

  : فخرآبادي� 

       8/5/84 

 


