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  به نام خدا

  

  اوراق بهادار سبدگردانينامة ارائة خدمات مشاوره و  آيين

  )مصوب كميسيون فرعي شوراي بورس(

  

  

  تعاريف

  :نامه به شرح زير است اصطلاحات به كار رفته در اين آيين  1مادة 

  منظور سازمان كارگزاران بورس اوراق بهادار تهران است. بورس:

پذيرفته شـده در   اوراق بهادار اي متنوع از هر مجموعمنظواوراق بهادار:  اختصاصي سبد

بــه نــام  "مشــاور و ســبدگردان"گــذار توســط  اســت كــه بــه تقاضــاي ســرمايه "بــورس"

  شود. خريداري و مديريت مي "گذار سرمايه"

منظور ارائة نظر مشورتي در قالب قراردادي مشخص براي خريـد و فـروش اوراق   مشاوره: 

گذار معيني است كه به منظور كسـب انتفـاع    براي سرمايه "رسبو"بهادار پذيرفته شده در 

  گيرد. صورت مي "گذار سرمايه"

بــراي  "بــورس"منظــور خريــد و فــروش اوراق بهــادار پذيرفتــه شــده در  ســبدگرداني:

معين است كه به نمايندگي از طرف وي، در قالب قراردادي مشـخص و بـه    "گذار سرمايه"

  گيرد. صورت مي "،گذار سرمايه"منظور كسب انتفاع 
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و  "مشـاوره "بـه   "بـورس "شركت كارگزاري اسـت كـه بـا مجـوز     : گردانمشاور و سبد

  پردازد. مي "گذاران سرمايه"براي  "سبدگرداني"

  

 "،بـورس "مـورد تأييـد   ي مشخص هاشخصي است كه در چارچوب قرارداد گذار: سرمايه

 ،دهـد  قرار مـي  "سبدگردانو مشاور "در اختيار  ،خود را براي مديريت "سبد اوراق بهادار"

  كند. استفاده مي آن شركت "مشاورة"يا از 

  

  اوراق بهادارگرداني شرايط اعطاي مجوز ارائة خدمات مشاوره و سبد 

شـده توسـط    هـاي طراحـي   با تكميل فرم "گرداني،مشاوره و سبد"متقاضي دريافت مجوز   2مادة 

  دهد. ارائه مي "بورس"تقاضاي خود را به  "بورس،"

 "سـبدگرداني، "و  "مشـاوره "متقاضي شركت كارگزاري موظف اسـت بـراي انجـام امـور       3دة ما

  تشكيلات مناسب زير را ايجاد نمايد:

يا بالاتر را بـه صـورت    "اصول مقدماتي كارگزاري"نامة  الف) حداقل دو نفر همكار با گواهي

  اشته باشد.در اختيار د "مشاوره و سبدگرداني،"تمام وقت، به منظور انجام امور 

افزارهاي مورد نياز به تشـخيص   ب) در اختيار داشتن فضاي مناسب اداري، تجهيزات و نرم

  بورس.

  نامة كارگزاري ج) تأمين حداقل سرماية تعيين شده در آيين
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ــا   د) اســتفاده از فــن ــراي برقــراري ارتبــاط دائمــي ب و  "گــذار ســرمايه"اوري اطلاعــاتي ب

  رساني به وي. اطلاع

و  "مشاوره"روز پس از دريافت مدارك متقاضي دريافت مجوز  30ظرف حداكثر  "رسبو"  4مادة 

كند. در صـورت اعطـاي مجـوز بـه      نظر هيئت مديره را به متقاضي ابلاغ مي "سبدگرداني،"

ملزم به ارائة  "سبدگرداني،"و  "مشاوره"روز پس از دريافت مجوز  60متقاضي، وي حداكثر 

  خدمات است.

ملزم است هر ساله مبلغـي تحـت عنـوان حـق نظـارت بـورس بـر         "سبدگردان مشاور و"  5مادة 

 "بـورس "پرداخت نمايـد. ايـن مبلـغ بـه پيشـنهاد       "بورس"به  "سبدگرداني"و  "مشاوره"

  گردد. توسط شوراي بورس تعيين مي

  

  الزامات ارائة خدمات مشاوره و سبد گرداني اوراق بهادار

براسـاس انعقـاد قـرارداد     "گذار سرمايه"به هر  "دگردانمشاور و سب"ارائة خدمات توسط   6مادة 

جدا خواهـد بـود.    "سبدگراني"از قرارداد  "مشاوره"جداگانه انجام خواهد شد. قرارداد ارائة 

و حقوق و تكاليف دو طرف قرارداد  "مشاور و سبدگردان"نمونه اين قراردادها كه مسؤوليت 

  شود. لاغ ميتهيه و اب "بورس"را مشخص خواهند كرد، توسط 

  الرعايه در قراردادهاي نمونه حسب مورد به شرح ذيل است: اهم موارد لازم

  نامه رعايت مفاد اين آيين – 1

  "مشاور و سبدگردان"خدمات قابل ارائه توسط  – 2
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  "گذار سرمايه"چگونگي دريافت وجه از  – 3

هـا يـا صـنايع و     تتعيين شـرك  "گذار، سرمايه"نوع اوراق بهادار و در صورت درخواست  – 4

  هاي مورد نظر وي. فعاليت

  گذاري و ريسك و بازدة آن گذاري با توجه به افق سرمايه تعيين اهداف سرمايه – 5

  گيرد. قرار مي "مشاور و سبدگردان"تعيين ميزان وجوه و اوراق بهاداري كه در اختيار  – 6

  "سبدگرداني"و  "مشاوره"تعيين ميزان كارمزد خدمات  – 7

  "گذار سرمايه"به  "مشاور و سبدگردان"هاي ادواري  يين نوع و تواتر ارائة گزارشتع – 8

  تعيين دورة قرارداد و شروط احتمالي اتمام پيش از موعد آن. – 9

  "مشاور و سبدگردان."نزد  "گذار سرمايه"حداكثر مدت توقف منابع نقدي  – 10

كـه حـداكثر آن توسـط     گذاري خواهد بـود  كارمزد درصدي از حجم سرمايه :1تبصرة 

  گردد. تعيين مي "بورس"

 "مشـاور و سـبدگردان  "شـود و   هر قرارداد حداقل در سه نسخه تنظيم مـي  :2تبصرة 

 "بـورس "روز پس از تنظيم قـرارداد در   7ملزم است يك نسخه آن را حداكثر 

نيز هر كدام يك نسـخه از   "مشاور و سبدگردان"و  "گذار سرمايه"ثبت نمايد. 

  هاي قرارداد حكم واحد دارد. ا در اختيار خواهند داشت. همة نسخهقرارداد ر

براي خريد و فروش ضمن تطبيق با اهـداف   "سبدگردان"و تصميمات  "مشاوره"خدمات   7مادة 

گذاري بايد به صورت كتبي (اعـم از نوشـتاري يـا الكترونيكـي) بـا توجيـه لازم بـه         سرمايه

 ارائه شود. "گذار، سرمايه"
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را  "گذار سرمايه"برداري مستقيم يا غيرمستقيم از دارايي  حق بهره "شاور و سبدگردانم"  8مادة 

را بـه نـام خـود     "گـذار  سرمايه"به نفع خود و ديگري ندارد و موظف است كلية خريدهاي 

  كند. نفع معرفي مي به عنوان ذي "گذار سرمايه"گذار و يا كساني انجام دهد كه  سرمايه

طبـق اصـول حسـابداري،     "گـذار  سـرمايه "موظف است بـراي هـر    "مشاور و سبدگردان"  9مادة 

بايـد جزئيـات دقيـق     "گـذار  سـرمايه "اي نگاهداري كند. در حساب هر  هاي جداگانه حساب

مشـاور و  "گذاري شده، اوراق بهادار واگذار شده بـه   مربوط به حساب، از قبيل وجوه سرمايه

ميـزان   "سـبد اوراق بهـادار،  "داختي، بازدة نقدي هر سهم ها، ماليات پر هزينه "سبدگردان،

و ساير اطلاعات مورد نياز حسابرس معتمد  "سبد اوراق بهادار"افزايش سرمايه هر سهم در 

  بورس، ثبت شود.

رسـيدگي   "بورس"به طور سالانه توسط حسابرسان معتمد  "گذاران سرمايه"هاي  حساب  10مادة 

  شود. ائه ميار "بورس"شده و گزارش آن به 

هاي معيني كه در قرارداد ذكر شده اسـت،   تا در دورهموظف است  "گردانمشاور و سبد"  11مادة 

هـا   گذار را به وي ارائـه دهـد. ايـن گـزارش     گذاري هر سرمايه هاي مربوط به سرمايه گزارش

  حداقل شامل موارد زير خواهد بود:

و ارزش هر ورقة بهادار و ميـزان  تعداد  "سبد اختصاصي اوراق بهادار،"تركيب و ارزش  - 

  "مشاور و سبدگردان"نزد  "گذار سرمايه"وجوه جاري 

در دورة منتهي بـه ارائـة گـزارش بـا ذكـر       "گذار سرمايه"معاملات صورت گرفته براي  - 

 جزئيات
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هاي سود سهام، سود اوراق مشاركت، سود سـاير اوراق بهـادار، سـهام جـايزه و      دريافت - 

مـابين جـزو    مالي، در صورتي كه اين خـدمات در قـرارداد فـي   هاي  ساير مزاياي دارايي

 باشد. "مشاور و سبدگردان"وظايف 

گذاري در دورة ياد شـده، و تفكيـك آن بـه بـازدة      تعيين سود يا زيان ناشي از سرمايه - 

  "سبد اوراق بهادار."تقدم و افزايش يا كاهش ارزش  نقدي هر سهم، استفاده از حق

موظف است گزارش كـاملي از فعاليـت در    "مشاور و سبدگردان"رارداد، در پايان مدت ق  12مادة 

  ارائه دهد. "گذار سرمايه"دورة ياد شده را تهيه كند و به 

مشـاور و  "العـاده،   براي ارائة گزارش خـاص و فـوق   "گذار، سرمايه"در صورت درخواست   13مادة 

در اختيـار وي قـرار    موظف است در مقابل دريافت هزينـه، گـزارش مزبـور را    "سبدگردان

  دهد.

خود به خـود فسـخ و    "مشاور و سبدگردان"و  "گذار سرمايه"در موارد ذيل قرارداد بين   14مادة 

  گردد. گذار به وي مسترد مي كلية حقوق مالي سرمايه

  "مشاور و سبدگردان"تعليق بيش از يك ماه مجوز  –الف)

  "مشاور و سبدگردان"ب) لغو مجوز 

  "ر و سبدگردانمشاو"ج) ورشكستگي 

مديران و سـهامداران بـيش از    "مشاور و سبدگردان،"هرگونه دادوستد اوراق بهادار بين   15مادة 

ممنـوع اسـت. مگـر بـا اجـازه       "گـذار  سـرمايه "هـا بـا    ده درصد و بستگان درجـة يـك آن  

  "گذار. سرمايه"



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com
 

7

طـرف   "گـذاران  ايهسـرم "باشد اوراق بهادار متعلـق بـه    مجاز نمي "مشاور و سبدگردان"  16مادة 

  قرارداد خود را براي يكديگر معامله نمايد.

  

  نظارت و بازرسي

موظف است به صورت ادواري و يا در مواقع لزوم مدارك حسابداري، گزارش و  "بورس"  17مادة 

  را با اهداف زير مورد بازرسي قرار دهد: "مشاور و سبدگردان"هرگونه مستندات 

  ها و دفاتر مالي مطابق قوانين و مقررات ارشاطمينان از تهيه و نگهداري گز - 

 با قوانين و مقررات مربوطه "مشاور و سبدگردان"اطمينان از انطباق عملكرد  - 

 يا افراد ديگر "گذاران سرمايه"بررسي شكايات و اعتراضات رسيده از سوي  - 

 "مشاور و سبدگردان"و مدارك مربوط به حساب مشتريان توسط كلية اطلاعات  تبصره:

  شود. محرمانه تلقي مي "بورس"يز و ن

موظف است كلية اسناد و مدارك مـورد درخواسـت را در اختيـار     "مشاور و سبدگردان"  18مادة 

  قرار دهد و به تمامي سؤالات مطروحه پاسخ دهد. "بورس"

قـانون   17طبق مادة  "مشاور و سبدگردان،"و  "گذار سرمايه"رسيدگي به اختلافات بين   19مادة 

  بورس اوراق بهادار، انجام خواهد شد.تأسيس 

  

  ساير موارد
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موظف است اسناد و مدارك مربوط به معاملات مشتريان خـود را   "گردانمشاور و سبد"  20مادة 

  سال پس از اتمام قرارداد نگهداري نمايد. 2حداكثر به مدت 

موظـف   "سبـور "مرتكب يكي از موارد ذيل شـود   "مشاور و سبدگردان"در صورتي كه   21مادة 

نامة مربـوط   كارگيري تمهيدات انضباطي از اخطار تا لغو مجوز طبق آيين است نسبت به به

  مصوب شوراي بورس اقدام كند.

  "بورس."تخلف از قوانين و مقررات مربوط به  - 

 نامه. هاي درخواستي مطابق اين آيين عدم ارائة اطلاعات و گزارش - 

 "گذار. سرمايه"و  "ورسب"ارائة اطلاعات نادرست و گمراه كننده به  - 

 عدم رعايت مفاد قراردادهاي فيمابين. - 

 عدم همكاري در انجام امور بازرسي و نظارت. - 

 تخطي از شرايط اعطاي مجوز. - 

 به نفع خود و يا ديگران. "گذاران سرمايه"استفاده از سرماية  - 

 "بورس."عدم پرداخت حق نظارت بورس بر مشاوره و سبدگرداني به  - 

  افشاي اطلاعات. - 

نحوة محاسبة سـود و  "نامه شامل موضوعاتي از قبيل  هاي اجرايي اين آيين دستورالعمل  22ادة م

 "مشـاور و سـبدگردان،  "و  "گذار سرمايه"يا نمونة قراردادهاي فيمابين  "گذار، زيان سرمايه

  گردد. تنظيم و ابلاغ مي "بورس"توسط هيئت مديرة 
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  كياني �

  19/10/83/پور وحدتي �

 


