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 :مقدمه

حسابداري دولتي كه امروزه در دانشگاه هاي كشورها به عنوان يك رشته حسابداري و 

مانند خيلي از دروس ديگر ارتباط علمي و مستقيم با آنچه كه . مديريت ارائه مي شود

غالب فارغ . عملاً از يك فازغ التحصيل رشته حسابداري انتظار مي رود، ندارند

ا مديريت كه چند واحدي نيز در زمينه حسابداري و بودجه التحصيلان رشته حسابداري ي

دولتي در دانشگاه مطالعه كرده اند در مرحله عمل ناچارند يا دوباره به سراغ مراكز 

آموزشي حسابداري بروند تا دانسته هاي خود را تكميل نمايند ويا مدتها در يك واحد 

بياموزند جداي از اين مسئله آنچه كه مالي دولتي فعاليت نمايند تا بطور تجربي مسائلي را 

اهم مواردي كه . مي خواهيم به آن بپردازيم ضرورت يادگيري حسابداري دولتي است

  : ضرورت اين فن و داشتن قوت براي آن را معين مي سازد به شرح زير است

  حجم زياد درآمد و هزينه در بخش عمومي  - 1

  لزوم پاسخگويي به ذينفعان بخش عمومي  - 2

ن گونه ه مي دانيم بودجه در يك تعريف برنامه اي است براي دولت كه جهت هما

اجراي عمليات آينده به منظور بهبود فعاليتها استفاده مي شود و يك اهرم اصلي و مهم 

آنچه كه فعاليت يك شركت را امكان .در اقتصاد بخش عمومي. مديريت دولتي است
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خصيص مناسب آن، فعاليتهاي مالي عملاً سرمايه است بدون سرمايه و ت. پذير مي سازد

  . جدا نمي شود

اگر دستگاه دولتي را به مثابه يك بنگاه اقتصادي در نظر آوريم هر چه دامنه فعاليتهاي 

مالي گسترش يابد و هر چه حجم خدمات، تجارب و توليد گستردگي بيشتري داشته 

حال با توجه به . ي شودلزوم داشتن سيستم حسابداري قوي در آن بيشتر احساس م. باشد

حجم فعاليت موردنياز دولت در بدست آوردن درآمدهاي پيش بيني شده در بودجه كل 

كشور و خرج آن در مجاري پيش بيني شده بدون وجود يك حسابداري قوي قابل 

  . تصور نيست
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  تعريف حسابداري دولتي: فصل اول

  وط به فعاليتهاي نظامي است كه اطلاعات مالي مرب: تعريف حسابداري دولتي

گيري صحيح مالي وكنترل برنامه هاي ها و موسسات دولتي را به منظور تصميموزارتخانه

مصوب بودجه سالانه منابع مالي مورد استفاده دولت جمع آوري، طبقه بندي، تخليص و 

  . گزارش مي نمايد

  معرفي حسابداري دولتي و وظايف آن 

مهارت در حسابداري تكميلي از عهده  داشتنحسابدار دولتي كسي است كه علاوه بر 

مالي ، بودجه ، عمليات حسابداري  انجام امور مربوط به تشخيص حسابها ، تنظيم اسناد

درآمد و هزينه اختصاصي ، بستن  سپرده ها ، بانك و تهيه صورت مقادير ، تنظيم حساب

موسسات دولتي ، مالي مهم در  حسابها و تنظيم حسابهاي نهايي ، تهيه انواع صورتهاي

شهرستانها ، شهرداريها و تهيه  انجام عمليات مالي طرحهاي عمراني ، ادارات دولتي

 . لايحه تفريق بودجه برآيد

 نمونه وظايف
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  دفتر روزنامه -26

  عمومي دفتر روزنامه-27
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سازمان هايي كه براي تحصيل درآمد ايجاد نشده اند بلكه براي اجراي قسمتي از برنامه 

در اين سازمان . لت تأسيس شده اندهاي اقتصادي، فرهنگي، اجتماعي، و يا سياستهاي دو

  .مثل وزارتخانه ها و موسسات دولتي. ها ، هزينه ها، ارتباطي با درآمدهاي آنها ندارند

واحدهاي سازماني مشخصي هستند كه به موجب قانون به اين عنوان : وزارتخانه ها) الف

  . مله انداز آن ج.... شناخته شده يا بشوند، وزارت آموزش و پرورش، وزارت نفت و 

واحدهاي سازمان مشخصي هستند كه به موجب قانون ايجذاد وزير : موسسات دولتي) ب

نظر يكي از قواي سه گانه اداره مي شوند و عنوان وزارتخانه ندارند، مثل قواي مجريه، 

  قضائيه و مقننه 

شامل سازمان تربيت بدني، سازمان محيط زيست، سازمان جنگلها و مراتع و قوه مجريه 

. ..  

قوه مقننه شامل ديوان محاسبات كشور مي شود و قوه قضائيه شامل سازمان بازرسي و 

  . مي شود.... سازمان زندانها و سازمان ثبت اسناد و 

  : سازمان هاي انتفاعي وابسته به دولت -2

سازمان هايي كه علاوه بر آنكه هزينه هاي توليد كالا و خدمات را از محل درآمدهاي 

ي نمايد، مقداري درآمد نيز براي دولت تحصيل مي كنند و در اين سازمان خود تعيين م

  ها، هزينه ها و درآمدها با هم مربوط هستند، مثل شركتهاي دولتي 
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شركت دولتي به واحد سازماني مشخصي گفته مي شود كه با اجازه : شركت دولتي

  . شدسرمايه آن متعلق به دولت با% 50قانون تشكيل شده باشد و بيش از 

بعد از سازمان دولتي انتفاعي و غير انتفاعي كه در رديف سازمان هاي دولتي قرار مي 

موسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي را نيز جزوء سازمان هاي دولتي به حساب . گيرند

  . آورد

واحدهاي سازماني مشخصي هستند كه با اجازه : موسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي

انجام وظايف و خدماتي كه جنبه عمومي دارند تشكيل شده يا مي شوند، قانون به منظور 

  ... ، هلال احمر، شهرداري ها و)ره(مثل بنياد شهيد، كميته امداد امام خميني 

  : يمقايسه سازمان هاي دولتي و بازرگان

  : انگيزه و هدف تأسيس -1

شود و سازمان  سازمان هاي دولتي بنا به ضرورت هاي اجتماعي و قانوني تأسيس مي

  . هاي بازرگاني منحصراً براي تحصيل سود ايجاد مي شود

  : مالكيت و سرمايه -2

مالكيت در سازمان هاي دولتي اصولاً عمومي هستند و سهامداران آن همه مردم كشور 

هستند و به صورت سهام قابل خريد و فروش به ترتيبي كه در سازمان هاي بازرگاني 

ي در سازمان هاي بازرگاني، مالكيت فردي و قابل خريد و مرسوم است نمي باشد ول
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  .فروش مي باشد

   : منابع مالي -3

منابع مالي موردنياز براي برنامه هاي دولت از طريق وصول ماليات و ساير درآمدها و 

تأمين كنندگان .فروش منابع زيرزميني كه متعلق به افراد يك كشور است تأمين مي شود

وماً سهم متناسبي در مقايسه با پرداختهاي خود از كالا يا خدمات به منابع مالي دولت لز

در صورتي كه منابع مالي سازمان هاي بازرگاني را . صورت مستقيم دريافت نمي كنند

اشخاص تأمين مي نمايند و اين اشخاص متناسب با ميزان سهام خود از شركتي كه 

  .سرمايه گذاري كردند، سود سهام مطالبه مي نمايند

دولت هزينه هاي خود را براساس درآمدها و ساير منابع تأمين اعتبار در : هزينه ها - 4

) در حد تشخيص(بودجه سالانه پيش بيني مي نمايد و تا جايي كه منابع مالي اجازه دهند 

در صورتي كه در بازرگاني . كالا و خدمات، توليد و به افراد جامعه ارادئه مي دهد

و ينه ها در ارتباط با درآمد انجام مي شود و ميزان هزينه ها خصوصي در صورتي كه هز

  . سرمايه گذاري ها به ميزان بازدهي و سودآوري بستگي دارد

دولت قدرت قانوني وصول ماليات بر درآمدها دارد و هدف، :وصول درآمدها - 5

بلكه هدف توزيع عادلانه ثروت و تقويت بنيه مالي براي ارائه . تمركز ثروت نيست

در صورتي كه سازمان هاي بازرگاني قدرت لازم براي . دمات بيشتر به جامعه استخ
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وصول درآمدهاي اجباري وجود ندارد ولي سعي مي كنند از طريق توليد كالا و 

  . خدمات بر ثروت شركت بيافزايند

  : قوانين و مقررات -6

لي محاسبات قانون ديوان عا) قانون محاسبات عمومي ب) در سازمان هاي دولتي، الف

قانون ) قانون استخدام كشوري  و) قانون كار  ه) قانون برنامه و بودجه د) كشور ج

  : ولي در سازمان بازرگاني عبارتند از. ماليات هاي مستقيم

  . قانون ماليات هاي مستقيم) ج    قانون كار ) ب    قانون تجارت ) الف

ي توليد و يا خدمات هر دو سازمان در بيشتر موارد محصولات مشابه -1: شباهت

  . همانندي ارائه مي نمايند

قانون اساسي نظام  44طبق اصل  -هر دو مكمل نظام اقتصادي كشور مي باشند - 2

  . اقتصادي كشور بر پايه سه بخش دولتي، تعاوني و خصوصي استوار است

  : تفاوت حسابداري دولتي با حسابداري بازرگاني

زرگاني صورتهاي مالي وجود نداشته و تراز نامه در حسابداري دولتي و حسابداري با - 1

  نيز در حسابداري دولتي به شيوه حسابداري بازرگاني نيست 

در حسابداري دولتي نگهداري حساب درآمد و هزينه به : لزوم رعايت كنترل بودجه - 2

منظور كنترل بودجه مصوب صورت مي گيرد و اهميت خاصي دارد، در صورتي كه در 
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  . گاني به اين اندازه قابل ملاحظه نيستحسابداري بازر

در حسابداري دولتي به جاي آنكه موسسه دولتي : لزوم نگهداري حسابهاي مستقل - 3

يك شخصيت حسابداري باشد، هر يك از منابع يك شخصيت حسابداري باشد، دولتي 

  . مالي مورد استفاده يك شخصيت حسابداري مي باشد

ي ثابت، دارايي ها و حسابداري بازرگاني به تفكيك تفاوت در نحوه ثبت دارائي ها - 4

درماني كه در حسابداري دولتي موجودي . ثبت مي شود... ساختمان، اثاثه، ملزومات و 

جنسي و كالا، دارايي هاي در جريان تكميل و يا ايجاد و نهايتاً دارايي ثابت اعمال مي 

  . شود و استهلاك در سيستم حسابداري دولتي جايگاهي ندارد

تفاوت در مبناي حسابداري، در حسابداري بازرگاني مبناي تعهدي كامل مي باشدو  - 5

  . در سيستم حسابداري دولتي مبناي نقدي يا نقدي تعديل شده مي باشد
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  مباني عمليات حسابداري دولتي: فصل دوم

  . انتخاب زمان شناسايي و ثبت درآمدها و هزينه در دفاتر حسابداري

وصول وجود درآمد و يا پرداخت ي و ثبت درآمد و هزينه در زمان روش شناساي) الف

  وجه هزينه 

روش شناسايي و ثبت هزينه و درآمد در زمان تحقق يا ايجاد هزينه و يا تحقق و ) ب

  . تحصيل درآمد صرفنظر از زمان پرداخت وجه هزينه و يا دريافت درآمد

ن توجه به زمان تحصيل يا روش شناسايي و ثبت درآمد در هنگام وصول وجه بدو) ج

تحقق درآمد و شناسايي و ثبت هزينه در موقع تحقق يا ايجاد هزينه بدون توجه به زمان 

  پرداخت وجه هزينه 

  : مبناي نقدي -1

غالب موسسات كوچك و يا مديراني كه كمتر حاضر به ريسك كردن مي باشند از اين 

در زمان پرداخت و زينه ها براساس اين روش حسابداري، ه. روش استفاده مي كنند

  . درآمدها نيز در زمان وصول ثبت مي شوند

حسابهاي دريافتني،  –حسابهاي پرداختني  –در اين روش حسابهاي بدهكاران 

نحوه ثبت عمليات حسابداري در اين روش بسيار آسان مي . بستانكاران وجود ندارد

ن عيب اين روش بسيار آسان اما بزرگتري.باشد و به نيروي مجرب حسابداري نياز ندارد
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اما بزرگترين عيب اين روش آن است . مي باشد و به نيروي مجرب حسابداري نياز ندارد

چرا كه بخش اعظمي از . كه نمي توان ارزيابي صحيح از عملكرد موسسه بدست آورد

اين روش در بخش خصوصي . فعاليتهاي يك موسسه بصورت نسيه انجام مي گيرد

يرا حجم فروش و گردش نقدينگي با كندي صورت مي پذيرد و مناسب نمي باشد ز

  . سيستمي است كه اساس آن دريافت و پرداخت وجه نقد است

ريال هزينه نموده است،  5000000مبلغ  20/5/85به عنوان مثال، سازماني در تاريخ 

ريال بابت ارائه خدمات، درآمد كسب نموده  20000000مبلغ  25/5/85همچنين در 

صورتي كه مبنا به روش نقدي باشد، آرتيكلي مربوط به رويداد به شرح زير  است در

  . است
  20000000بانك   ريال 5000000هزينه مربوط   20/5/85

  
  5000000بانك 

  پرداخت بابت هزينه

 2000000درآمد مربوط 

  دريافت بابت ارائه خدمات

از . انجام شده باشد، و ريال 200000000خريدي به مبلغ  20/5/85يا به عنوان مثال، در 

ريال پرداخت شده است، مطلوبست، ثبت هزينه مربوط به 150000000مبلغ فوق تنها 

   150000000روش نقدي هزينه 

   150000000بانك   

در روش نقدي فقط مقدار پولي كه دريافت و پرداخت مي شود ملاك قرار مي : توضيح

  . گيرد



   دولتي حسابداري 

 ١٤

ل روش نقدي است براساس اين روش روش تعهدي در نقطه مقاب: مبناي تعهدي - 2

يعني ممكن است . مبناي ثبت درآمد و هزينه در سال فروش كالا يا انجام خدمت است

در اين .در دوره هاي قبل يا بعد وجهي وصول درآمد پيش از آن يا بعد از آن انجام گيرد

ولي وصول درآمد يا . روش اگر چه هزينه انجام مي شود يا درآمدي واصل مي گردد

در اين روش هر چند نياز . پرداخت هزينه در قبل يا بعد از آن دوره مالي انجام مي گيرد

اما ثبت عمليات و فعاليت هاي موسسه بطور كامل  . به حسابدار متخصص وجود دارد

عيب ديگر . انجام مي شود و باعث كنترل بيشتر سيستم مالي دستگاه اجرايي مي گردد

  . مليات وقت بيشتري موردنياز استاين روش اين است كه در ثبت ع

  : به طور خلاصه

درآمدها در زماني كه تحصيل مي شوند يا تحقق مي يابند مورد شناسايي قرار مي ) الف

  گيرند و در دفاتر منعكس مي شوند و وصول وجه نقد ملاك نيست 

يا  زماني كه كالايي تحويل. شناسايي و ثبت هزينه زمان ايجاد يا تحقق هزينه هاست) ب

بايد بهاي تمام شده . ايجاد شودبدهي قابل پرداخت براي موسسه . دريافتي انجام مي شود

حساب (كالا يا خدمت به بدهكار حساب هزينه و بستانكار حساب اسناد پرداختني 

  . كه يك حساب بدهي است منظور مي گردد) پرداختني

ريال خريداري  70000000مقداري مواد به ارزش  10/4/83به عنوان مثال، شركتي در 
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 ١٥

پرداخت نمايد، ثبت هاي مربوط به  10/7/83نمود و مقرر شد وجه آن را در تاريخ 

  : روش تعهدي به شرح زير است
  70000000 حساب پرداختني  ريال 7000000هزينه مربوط   10/4/83

  
  70000000بانك 

  پرداخت بابت هزينه
  70000000بانك  

ش هم از روش نقدي و هم روش تعهدي بطور توأم در اين رو: مبناي نيمه تعهدي  - 3

اما هزينه ها . براساس اين مبنا درآمدها در زمان وصول ثبت مي گردند. استفاده مي شود

اين . در هنگام تحمل وقوع هزينه قابل ثبت است و حتماً نبايد بلافاصله پرداخت گردد

  . روش امروزه در كشورهاي مختلف جهان كاربرد دارد

در اين روش در يك دوره مالي درآمدها شناسايي و ثبت : تعهدي تعديل شدهمبناي  - 4

مي گردند و تنها در دسترس بودن و قابل اندازه گيري بودن جهت محاسبه كافي است 

اگر درآمد تا پايان دوره مالي قابل وصول باشد مي تواند مورد ثبت قرار گيرد و هزينه ها 

اما در آمدهاي قابل اندازه گيري بر مبناي . ودبر مبناي تعهدي شناسايي و ثبت مي ش

تعهدي و درآمدهاي غير قابل اندازه گيري در كوتاه مدت بر مبناي نقدي محاسبه مي 

در اين روش هزينه ها به روش تعهدي و درآمدها برحسب طبع و ماهيت ثبت و . شود

  . شناسايي مي شود

در كشورها مورد استفاده قرار اين روش كه در حال حاضر : مبناي نقدي تعديل شده - 5

در اين . هم درآمدها وهم هزينه ها در دوره وصول يا پرداخت ثبت مي شوند. مي گيرد



   دولتي حسابداري 

 ١٦

روش هزينه ها در هنگام ثبت علاوه ربر تعهد بايد پرداخت گردد در غير اين صورت 

قانون محاسبات نيز  در تعريف هزينه به  23قابل ذكر است كه ماده . ثبت نمي شود

  . خت هاي قطعي اشاره نموده استپردا

  : درآمدوهزينه در مباني حسابداري به شرح زير استبه طور خلاصه مبناي شناسايي وثبت
  درآمدها  هزينه ها  مبناي شناسايي

  دريافت وجه  پرداخت وجه  نقدي

  به محض تحقق  در هنگام وقوع هزينه  تعهدي

  دريافت وجه  در هنگام وقوع هزينه  نيمه تعهدي

  در هنگام وقوع هزينه  تعديل شده تعهدي
به محض تحقق و قابل اندازه 

  گيري جهت وصول

  نقدي تعديل شده
انجام خدمت يا تحويل كالا و 

  پرداخت وجه
  دوره دريافت وجه
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 ١٧

  اري دولتياصطلاحات موردنياز در سيستم حسابد: فصل سوم

ظور نيل به عبارت از مبلغي است كه براي مصرف يا مصارف معين به من: اعتبار - 1

  . اهداف و اجراي برنامه هاي دولت به تصويب مجلس شوراي اسلامي مي رسد

خدماتي است كه در جهت تحقق اهداف سالانه دولت اجرا مي : فعاليت جاري - 2

  . هزينه فعاليت جاري از محل اعتبارات تأمين مي شود.شود

خدمت يا انجام (تعهد  هزينه پرداختي است كه به طور قطعي به ذينفع در ازاء انجام - 3

هزينه ها در بودجه . و يا كمك و اعانه و يا به عنوان هاي ديگر صورت مي گيرد)كار 

  . كل كشور جهت يك دستگاه اجرايي منظور مي شود

بديهاي قابل پرداخت سالهاي قبل است كه در بودجه سال جاري : ديدن بلامحل - 4

نشده باشد و يا بيشتر از اعتبار در نظر دستگاه اجرايي اعتباري براي آن در نظر گرفته 

  . گرفته شده باشد

به درآمد وزارتخانه ها و موسسات دولتي، درآمد حاصل از ماليات، : درآمد عمومي - 5

سود سهام شركتهاي دولتي، انحصارات و مانند آن كه در بودجه كل كشور تحت اين 

  . نام مي آيد

قانوني خاص براي مصرف خاص در درآمدي است كه به موجب : درآمد اختصاصي - 6

  . بودجه منظور مي گردد



   دولتي حسابداري 

 ١٨

دريافتي است موقت كه موسسات جهت پرداختهاي فوري از خواند : تنخواه گردان - 7

يا ديگر سازمانهاي مرتبط دريافت مي كنند مانند تنخواه گردان حسابداري، تنخواه 

  . گردان رد سپرده

  : انواع تنخواه گردان -1- 7

  تنخواه گردان انسان ) ب      خواند ن تنخواه گردا) الف

  تنخواه گردان پرداخت ) د      تنخواه گردان حسابداري ) ج

قانون محاسبات عمومي، تنخواه گردان  24طبق ماده : تنخواه گردان خزانه - 1-1- 7

خزانه عبارتست از اعتبار بانكي در حساب درآمد عمومي نزد بانك مركزي جمهوري 

انون اجاره استفاده از آن به ميزان معين در هر سال مالي اسلامي ايران كه به موجب ق

براي رفع احتياجات نقدي خزانه در همان سال به وزارت امور ابقتصادي و دارايي داده 

  . مي شود و منتها تا پايان سال واريز مي گردد

قانون محاسبات عمومي عبارتست از وجهي  25طبق ماده : تنخواه گردان استان - 1-2- 7

انده از محل اعتبارات مصوب به منظور ايجاد تسهيلات لازم در پرداخت هزينه كه خو

هاي جاري و عمراني دستگاه هاي اجرايي محلي تابع نظام بودجه استاني در اختيار 

  . نمايندگي هاي خزانه در مركز هر استان قرار مي دهد

كشور قانون محاسبات عمومي  26طبق ماده : تنخواه گردان حسابداري - 1-3- 7
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 ١٩

عبارتست از وجهي كه خزانه يا نمايندگي خزانه در استان از محل اعتبارات مصوب براي 

انجام بعضي از هزينه هاي سال جاري و تعهدات قابل پرداخت سالهاي قبل در اختيار 

ذيحساب قرار مي دهد تا در مقابل حواله هاي صادر شده واريز و با صدور درخواست 

  . وجه مجدداً دريافت گردد

قانون محاسبات عمومي كشور عبارت  27طبق ماده : تنخواه گردان پرداخت - 1-4- 7

است از وجهي كه از محل تنخواه گردان حسابداري از طرف ذيحساب با تأييد وزير يا 

رئيس موسسه و يا مقامات مجاز از طرف آنها براي انجام بدهي هزينه ها در اختيار 

ن قانون و آيين نامه هاي اجرايي آن مجاز به واحدها و با مأموريتي كه به موجب اي

دريافت تنخواه گردان هستند قرار مي گيرد تا به تدريج كه هزينه هاي مربوط انجام مي 

  . اسناد هزينه تحويل و مجدداًٌ وجه دريافت دارند. شود

  : ذيحساب  - 8

اجد مأموري است كه با حكم وزارت امور اقتصادي و دارايي از بين كاركنان رسمي و

نظارت و تأمين هماهنگي لازم در اجراي مقررات مالي شرايط صلاحيت به منظور اعمال 

و محاسبات در وزارتخانه ها و موسسات و شركتهاي دولتي و دستگاه هاي اجرايي 

  . محلي و موسسات و نهادهاي عمومي غير دولتي به اين قيمت منصوب مي شود

  



   دولتي حسابداري 

 ٢٠

  : معاون ذيحساب - 9

م وزارت امور اقتصادي و دارايي از بين كاركنان رسمي واجد مأموري است كه با حك

  . شرايط به اين قيمت منصوب مي شود

  : نمايندگي خزانه در استان -10

واحد سازماني مشخصي است كه در مركز هر استان امور مربوط به تنخواه گردان استان 

تابع نظام بودجه و واگذاري تنخواه گردان حسابداري به ذيحسابان دستگاه هاي اجرايي 

استاني و ابلاغ اعتبار بودجه هاي استاني و افتتاح حسابهاي جاري دولتي در سطح انسان و 

ساير وظايفي را كه به موجب قانون و آيين نامه هاي اجرايي آن بر عهده واحد مزبور 

محول مي شود، به نمايندگي خزانه در استان مربوط زير نظر مدير كل امور اقتصادي و 

  . يي محل انجام خواهد بوددارا

ماموري است كه از بين مستخدمين رسمي واجد صلاحيت دستگاه ذير : كارپرداز -11

ربط به اين قسمت منسوب شده و نسبت به خريد و تدارك كالا و خدمات موردنياز 

  .طبق دستور مقامات مجاز با رعايت مقررات اقدام مي نمايد

موافقت ذيحساب و به موجب حكم دستگاه  مأموري است كه با: عامل ذي حساب -12

اجرايي مربوط به اين مستخدمين رسمي واجد صلاحيت در مواردي كه به موجب آيين 

عمومي معين خواهد شد به اين سمت منصوب و انجام نامه هاي اجرايي قانون محاسبات 
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 قانون محاسبات توسط ذيحساب به او 31قسمتي از وظايف و مسئوليتهاي موضوع ماده 

  . محول مي شود

مراحل تفصيلي اجراي بودجه براساس قانون محاسبات عمومي كشور به شرح زير  -13

  حواله    -5تسجيل    -4تعهد    - 3  تأمين اعتبار    -2تشخيص  - 1مي باشد 

  . هزينه -7درخواست وجه  - 6

تمام فعالان بخش اقتصادي به : استفاده كنندگان اطلاعات حسابداري دولتي -14

اگر فعالان بخش اقتصادي بخواهند از عملكرد . عات حسابداري نيازمند مي باشنداطلا

گذشته خود ارزشيابي به عمل آورند و يا براي روند فعاليت آتي خود برنامه ريزي كنند 

اين اطلاعات و چگونگي آن بستگي به استفاده . نياز به اطلاعات حسابداري دارند

بطور كلي استفاده كنندگان . خواهند بگيرند كنندگان آن دارد كه چه تصميمي مي

  : اطلاعات حسابداري دو دسته اند

  استفاده كنندگان درون سازماني يا داخلي  - 1

  استفاده كنندگان بدون سازماني يا خارجي  - 2

  : اصول بنيادي حسابداري دولتي -15

د كه چارچوب به مجموعه اي از موازين، استانداردها، معيارها و قواعد كلي گفته مي شو

  : حسابداري دولتي و غير انتفاعي بر پايه آن استوار است كه عبارتند از



   دولتي حسابداري 

 ٢٢

  اصل لزوم نگهداري حسابهاي مستقل  - 1

  اصل لزوم كنترل بودجه  - 2

  اصل تأمين اعتبار و ايجاد تعهد  - 3

  اصل تقدم قوانين و مقررات بر اصول متداول حسابداري  - 4

ت كه براي يك سال مالي تهيه و حاوي پيش بيني برنامه مالي دولت اس: بودجه -16

درآمد ها و منابع تأمين اعتبار و برآورد هزينه ها براي انجام عملياتي كه منجر به نيل 

  : سياستها و اهداف قانوني مي شود بوده و از سه قسمت به اين شرح تشكيل مي شود

  : بودجه عمومي دولت -16-1

   -ع تأمين اعتبارپيش بيني دريافتها و مناب -16-1-1

پيش بيني پرداختهايي كه از محل درآمدعمومي و يا اختصاصي براي اعتبارات -16-1-2

جاري و عمراني و اختصاصي دستگاه هاي اجرايي مي تواند در سال مالي مربوط انجام 

  . دهد

  : بودجه شركتهاي دولتي و بانكها -16-2

فوق در بودجه كل كشور منظور  بودجه موسساتي كه تحت عنوان غير از عناوين -16-3

  . مي شود

  . سال مالي در اعتبارات مختلف متفاوت است: سال مالي -17
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 ٢٣

سال مالي اعتبارات هزينه اي به اين گونه است كه از اول فروردين تا پايان اسفند  -17-1

از اول فروردين سال بعد . و دريافت و پرداخت است) ابلاغ و اصلاح(مخصوص اعتبار 

فروردين مخصوص پرداخت تعهدات و از اول ارديبهشت ماه تا دهم ارديبهشت  تا پايان

  . مخصوص برگشت مانده اعتبار است

سال مالي اعتبارات تملك دارايي هاي سرمايه اي به اين گونه است كه از اول  -17-2

از . و دريافت و پرداخت است) ابلاغ و اصلاح(فروردين تا پايان اسفند مربوط به اعتبار 

ول فروردين سال بعد تا پايان تير مربوط به پرداخت تعهدات و از اول مرداد ماه تا دهم ا

  . مرداد ماه مخصوص برگشت مانده اعتبار به خزانه است

  : موارد تذكر و يادآوري -18

  . پيش پرداختها مشمول كسر كسور قانوني نمي باشد -18-1

، مشمول كسور قانوني است و ماه است 6زمان تسويه : در مورد علي الحساب -18-2

  . تضمين نياز ندارد

قانون محاسبات  64و  63مهلتهاي مقرر براي تنخواه گردان پرداخت در ماده  -18-3

  . عمومي آمده است

  : انواع ضمانت نامه ها -18-4

  ضمانت نامه بانكي  -18-4-1
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 ٢٤

  . ضمانت نامه موسسات اعتباري كه مجوز بانك مركزي دارند -18-4-2

  وجه نقد  -18-4-3

  : انواع ضمانت نامه ها -18-4

  ضمانت نامه بانكي  -18-4-1

  ضمانت نامه موسسات اعتباري كه مجوز بانك مركزي دارند  -18-4-2

  وجه نقد  -18-4-3

  سفته  -18-4-4

  ... وثيقه ملكي، مطالبات پيمانكاران و (ساير  -18-4-5

  پرداخت  -18-5

  هزينه : قطعي  - 1

  غير قطعي  - 2

  : پيش پرداخت  -1- 2

اگر خارج از قانون باشد، ) در منبع(است % 25حداكثر پيش پرداخت در معاملات دولتي 

  مبلغ % 40

  . در قبال پيش پرداخت بايستي تضمين به ميزان كل مبلغ دريافت شود -
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 ٢٥

  علي الحساب  -2- 2

  . از محل اعتبارات وجه كافي در اختيار نداشته باشد - 1

  % 70سجيل ناقص بودن مدرك ت - 2

  : تنخواه گردان پرداخت -3- 2

  واحدهاي تداركاتي  - 1

  كار پرداز  - 2

  عامل ذيحساب  - 3

  ساير سطوح دولتي  - 4

عبارتست از پرداختي كه به منظور اداي قسمتي از تعهد با رعايت : علي الحساب  -19

  . قوانين و مقررات صورت مي گيرد

  : عبارت است از: سپرده -20

بق قوانين و مقررات به منظور تأمين و يا جلوگيري از تضييع حقوق وجوهي كه ط) الف

دولت دريافت مي گردد و استرداد و يا ضبط آن تابع شرايط مقرر در قوانين و 

  . قراردادهاي مربوط است

وجوهي است كه به موجب قرار داد يا احكام صادره از طرف مراجع قضايي از ) ب

ردد و به موجب قرارداد يا احكام مراجع اشخاص حقيقي يا حقوقي دريافت مي گ
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 ٢٦

قضايي از اشخاص حقيقي يا حقوقي دريافت مي گردد و به موجب قرارداد يا احكام 

  . يا بعضاً قابل برگشت استمراجع مذكور كلاً 

وجوهي كه براساس مقررات قانوني توسط اشخاص نزد دستگاه هاي دولتي به نفع ) ج

  . عايت مقررات مربوط به ذينفع پرداخت شوداشخاص ثالث توديع مي گردد تا با ر

  : نكاتي در مورد نحوه تفويض اختيار مراحل خرج -21

رئيس و ذيحساب نمي توانند به يك شخص واحد به طور همزمان تفويض  -21-1

  . اختيار كنند

شخصي كه از رئيس تفويض اختيار گرفته نمي تواند به شخص ديگري تفويض  -21-2

  . اختيار كند

شخصي كه از ذيحساب تفويض اختيار گرفته نمي تواند به شخص ديگر تفويض  -21-3

  . اختيار كند

  . تفويض اختيار كندرئيس مي تواند به دو شخص، جداگانه  -21-4

  . رئيس نمي تواند به كاركنان تحت امر ذيحساب تفويض اختيار كند -21-5

  رئيس نمي تواند به ذيحساب تفويض اختيار كند  -21-6

  : انواع تضمين -22

  از مبلغ برآورد % 5: تضمين شركت در مناقضه -22-1



   دولتي حسابداري 

 ٢٧

  : تضمين حسن انجام تعهدات -22-2

  منبع برآورد % 5، ساختماني و فروش ماشين آلات )حمل و نقل(باربري ) الف

  % 10: ساير معاملات ) ب

  % 10: ساير معاملات ) ب  مبلغ درآمد % 5

  هر پرداخت % 10: ي و باربريساختمان: تضمين حسن انجام كار  -22-3

  بابت پيش پرداخت به ميزان كل پيش پرداخت :تضمين پيش پرداخت -22-4



   دولتي حسابداري 

 ٢٨

  اسناد مالي: فصل چهارم

در يك موسسه دولتي كه همان دستگاه اجرايي اش واحد پشتيباني مسئوليت ارائه 

م اين واحد با دريافت تنخواه خريدهاي اضطراري را انجا. خدمات عمومي را داراست

اما مواردي را . اگر چه اين واحد اجرايي از جمله اعضاء داخلي موسسه است. مي دهد

بعضي از اين اسناد جنبه قانوني . در خارج از واحد مالي آماده مي گردد. كه تهيه مي كند

بعضي از اين اسناد جنبه . نداشته و كاربرد آنها نيز التزام از واحد مالي آماده مي گردد

و كاربرد آنها نيز التزام قانوني ندارد اما بدون مرحله تسهيل عملاً ناقص  قانوني نداشته

  بوده و به هزينه منظور كردن عملاً ممكن نيست فرمهايي مانند 

  درخواست كالا از انبار  - 1

  درخواست خريد كالا  - 2

  برگ ورود كالا به انبار  - 3

  برگ خروج كالا از انبار  - 4

  برگ استعلام بهاء  - 5

  يش فاكتور پ - 6

نمونه . از جمله مداركي است كه در تكميل اسناد مالي نقش اساسي دارد... فاكتور و  - 7

  . استهايي از آنها در صفحات بعد 
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 ٢٩

  : فرم درخواست كالا از انبار -1

در مواقعي كه كاركنان يك دستگاه اداري نياز به كالايي داشته باشند درخواست خود 

د مسئول واحد انبار ارسال مي دارند، مسئول انبار در صورت را با تكميل اين فرم و تأيي

در صورتيكه . موجود بودن و تأييد مديريت تدارك نسبت به تحويل كالا اقدام مي نمايد

  . كالاي موردنظر در انبار موجود نباشد انباردار تقاضاي خريد كالا را مي نمايد

  : شماره                   ............... موسسه دولتي 

  : تاريخ                     درخواست كالا از انبار                                              

  :پيوست............... شماره تماس ............كارمند ............................ درخواست كننده 
 

  ملاحظات  تعداد  شرح كالا  شماره دفتر انبار

        

        

        

        

        

        

  تأييد مديريت قسمت مربوطه ........... امضاء درخواست كننده 
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  . صادر شد(.................) حواله انبار شماره 

  صادر شد (.....................) درخواست خريد شماره 

  مديريت تداركات و خدمات پشتيباني    امضاء 

  : فرم درخواست خريد كالا -2

در مواقعيكه كالاي مورد درخواست واحدهاي . تكميل مي شوداين فرم توسط انبار دار 

انباردار با تنظيم فرم عدم . مختلف موجود نباشند ناچار نسبت به خريد كالا اقدام مي شود

و اصلاح در صورتي كه مقامات مجاز خريد كالايي . موجودي انبار را اعلام مي دارد

. ورتيكه كالاي موردنظر خريداري شودندانند برگه موردنظر را تأييد مي كنند اما در ص

  . فرم ورود كالا به انبار تنظيم مي شود
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  : شماره                   ............... موسسه دولتي 

  : تاريخ                     درخواست خريد كالا                                               

............... شماره تماس ......ه مديريت درخواست كنند.... شماره درخواست كننده 

  :پيوست
 

  ملاحظات  تعداد  شرح كالا  شماره دفتر انبار

        

        

        

        

        

        

  امضاء مديريت تداركات   امضاء كارپردازي و تداركات     امضاء انباردار 

  : نظريه مديريت

  . انجام نشد....... ...................خريد رديفهاي ........................ بعلت

  : برگ ورود كالا به انبار -3

اين برگه را بعضاً كه قبض انبار نيز مي گويند مويد ورودي كالاي خريداري شده به انبار 
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اجناس اعم از مصرفي يا غير مصرفي بايستي ابتدا وارد انبار شوند تا كنترل آنها . است

  . دقيق انجام گيرد

يماً به محل موردنظر ارسال شود مثلاً در تعويض لوازم بعضي از كالاها ممكن است مستق

يدكي اتومبيل ممكن است اجناس تعويضي وارد انبار نگردد بلكه مستقيماً مورد استفاده 

جهت اينگونه اجناس كه مستقيماً مورد مصرف قرار گرفته، صورت جلسه . قرار گيرد

  . ه مي رسدنصب يا تحويل كالا تنظيم مي شود و به امضاء مسئول مربوط

  شماره             ............ موسسه دولتي  

  تاريخ             برگ ورود كالا به انبار 

  ملاحظات  تعداد  شرح كالا  شماره دفتر انبار

        

        

        

        

  . به انبار كارپردازي رسيد................ اجناس نامبرده بالا توسط 

  . ردپس از تسليم قبض انبار رسيد موقت اعتبار ندا

  انباردار 
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  : برگ خروج كالا از انبار -4

جهت اعمال كنترل هر چه بيشتر و عدم تضييع اموال عمومي در هنگام تحويل كالا به 

واحد درخواست كننده، اين فرم تنظيم مي شود و مسئول انبار و تحويل گيرنده آن را 

  . تأييد نمي كنند

  شماره             ............ موسسه دولتي 

  تاريخ             د كالا به انبار برگ ورو

  ملاحظات  تعداد  شرح كالا  شماره دفتر انبار

        

        

        

        

        

        

  . صحيح وسالم تحويل گرديد...................... اجناس مشروحه فوق به 

  امضاء تحويل گيرنده           امضاء انباردار 
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 ٣٤

  : برگ استعلام بها -5 

اجبار قانوني ندارد اما با توجه به رعايت صرفه جويي در  اگر چه استفاده از اين فرم

قانون  79خريد اموال دولتي و رعايت قانون معاملات دولتي كه احكام در ماده 

برگ استعلام بهاء در موقع خريد محاسبات عمومي آمده بسياري از دستگاه هاي اجرايي 

  . كالا تنظيم مي كنند
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  مسئول محترم كارپردازي 

  سلام عليكم 

به تعداد سه فقره ..................... مبني بر خريد كالا ..... و درخواست احتراماً پير

  . استعلام بشرح مشخصات ذيل دريافت شده است كه به پيوست ارسال مي گردد

نشاني ....... قيمت كل .............. قيمت واحد ...... فروشگاه / نام شركت  - 1

  ............................... تلفن ............................ ........................................

  : ........................................................................................................توضيحات 

  ......... قيمت كل ... .................قيمت واحد ........................ فروشگاه / نام شركت  - 2

  .............. قيمت كل .................. قيمت واحد .................... فروشگاه / نام شركت  - 2

  : .................... تلفن.................................................................................... نشاني 

  .....................................................................................................: .........توضيحات

..............................................................................................................................  

   نام و نام خانوادگي كارپرداز

  مديريت محترم امور اداري 

  سلام عليكم 

، سه فقره استعلام قيمت خريد كالاي فوق جهت صدور دستور مقتضي به احتراماً

  . پيوست ارسال مي گردد

  كارپردازي 

  مديريت محترم امور مالي 

ل مورد ريا.................... به مبلغ ............................. احتراماً، استعلام قيمت رديف 

  . خواهشمند است مجوز پرداخت آن صادر كنيد. تأييد مي باشد

            امضاء مديريت امور اداري 

 امضاء مقام مجاز 



   دولتي حسابداري 

 ٣٦

ن محاسبات عمومي كشور مرجع صدور حواله قانو 21طبق ماده : فرم حواله -6

مقامات مجاز دستگاه مي باشند و حواله فرمي است كه به وسيله آن مقامات مجاز يك 

دستگاه دولتي با توجه به قانون براي تأييديه تعهدات و بدهي هاي قابل پرداخت از محل 

امه و فصل و ماده ميزان پرداختي، رديف و نام برن. اعتبارات در وجه ذينفع صادر مي شود

  . مورد تأمين درج مي شود

  حواله  

    ......... موسسه دولتي 

  : شماره 

  : تاريخ

  : ........... ذيحسابي محترم

ريال بابت .................. قانون محاسبات عمومي كشور مبلغ  53و  52باستناد مواد 

فصل ................................ برنامه ................... ف از محل اعتبارات ردي............... 

  . پرداخت نمائيد...................... در وجه .................... ماده ...................... 

  رئيس موسسه / وزير 

  

  : مدارك ضميمه

1-   

2-   

3-   
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اين فرم نشاندهنده وضعيت تشخيص حسابها است و خود : فرم سند حسابداري -7

در بالاي فرم سند حسابداري براي . مبناي عمليات حسابداري و گزارشها خواهد بود

يكي مي  تاريخ و شماره سند قيد مي گردد كه با تاريخ و شماره در حواله و سند هزينه

  . باشد

در ستون مربوط به شرح، نام صاحب بدهكار از منتهي اليه سمت راست شروع شده و 

در صورتي كه رقم كل داراي اجزايي نيز باشد . رقم آن در ستون بدهكار ثبت مي شود

هنگام نوشتن بستانكار حساب فوق كمي . در مبلغ جزء تفضيلي به ريز نوشته مي شود

در . سمت راست نوشته شده و ارقام جز نيز در زير آن نوشته مي شودجلوتر از منتهي اليه 

در زير آن نيز مسئولين تنظيم . ستون كد حساب نيز شماره هاي حساب نوشته مي شود

دسته ديگري از فرمها وجود دارد كه از طرف واحدهاي خارج از . سند امضاء مي كنند

سفارش درخواست مي گردد ) استفاده كنندگان خارجي اطلاعات حسابداري (موسسه 

مانند فرمهايي كه از . و موسسه دولتي اجبار دارد كه نسبت به تكميل آنها اقدام نمايد

  . ارسال مي گردد... طرف وزارت امور اقتصادي و دارايي، ديوان محاسبات و 



   دولتي حسابداري 

 ٣٨

  .................... سازمان دولتي 

  : شماره

  : تاريخ

  سند حسابداري

  مبلغ كل  فضيليمبلغ ت  كد حساب  شرح

  

  

  

  

  

  

  

  

  

       

  تنظيم كننده       امضاء حسابدار              امضاء رسيدگي            امضاء اعتبارات     امضاء رئيس حسابداري
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  :پنجمفصل 

  : عمليات حسابداري در موسسات دولتي به شرح زير است

  تشخيص حساب و تنظيم سند حسابداري  - 1

  به دفتر روزنامه  انتقال سند حسابداري - 2

  انتقال عمليات به دفاتر معين موردنياز  - 3

  انتقال عمليات از دفاتر روزنامه به دفتر كل  - 4

  تهيه گزارشات از دفتر روزنامه به دفتر كل  - 5

  بستن حسابها  - 6

  : دريافت و پرداخت اعتبار هزينه

نامه و رديف متفرقه به هنگام ابلاغ بودجه سال آينده، اعتبار مصوب به تفكيك بر -1- 5

برحسب فصول هزينه و زير مجموعه هاي هر فصل به شرح زير در دفاتر و حسابها 

  . منعكس و حسابهاي معين و موردنياز نگهداري مي شود

  ** اعتبار مصوب 

  ** دستگاه اجرايي       

  بابت ابلاغ بودجه 

فاتر و حسابها پس از ابلاغ بودجه، تخصيص اعتبار در هر نوبت به شرح زير در د -2- 5



   دولتي حسابداري 

 ٤٠

  . منعكس مي شود

  ** تخصيص اعتبار 

  ** اعتبار مصوب       

  ** بابت تخصيص اعتبار 

به هنگام صدور درخواست وجه براي دريافت تنخواه گردان حسابداري از خزانه  -3- 5

  .در هر نوبت به اين شرح مي باشد

  ** درخواست وجه 

  ** تنخواه گردان حسابداري       

  ** جه  بابت صدور درخواست و

پس از دريافت اعلاميه واريزي وجه به حساب بانك پرداخت ذيحساب به اين  -4- 5

  . شرح اقدام مي شود

  ** بانك پرداخت اعتبار هزينه اي 

  ** درخواست هزينه       

  دريافت اعلاميه واريز وجه 

براي كنترل اعتبارات در سطوح اعتبارات مصوب در قبال پيش بيني هر گونه  -5- 5

اعم از پيش بيني هر گونه خريد، خدمات، هزينه ها، تنخواه گردان، پيش (عهد ايجاد ت
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و به اين در طي سال معادل آن تأمين اعتبار (پرداخت، علي الحساب و ساير تعهدات 

  . شرح عمل مي شود

  ** تأمين اعتبار 

  ** ذخيره تأمين اعتبار       

  ** بابت تأمين اعتبار جهت پرداخت 

كه در تعهدات (ختهاي غير قطعي اشخاص ذينفع و عاملين ذيحساب به هنگام پردا -6- 5

  . به اين شرح اقدام مي كنيم) آنان قبلاً تأمين اعتبار شده

  * تنخواه گردان پرداخت 

  * پيش پرداخت سال جاري 

  * علي الحساب سال جاري 

  ** بانك پرداخت اعتبارات هزينه اي         

  پرداختهاي قطعي 

غير ناد هزينه تعهدات انجام شده در جهت تسويه پرداختهاي هنگام احتساب اس -7- 5

  . قطعي و پرداخت بقيه تعهدات قابل پرداخت زير اقدام مي شود

  ) الف

  ***هزينه 
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  * پيش پرداخت سال جاري 

  * علي الحساب سال جاري 

  * بانك پرداخت اعتبارات هزينه 

  *  ذخيره تأمين اعتبار ) ب

  * تأمين اعتبار       

صورت واريز بخشي از تنخواه گردان يا پيش پرداخت يا علي الحساب به در  -8- 5

  . صورت نقد يا دريافت  اعلاميه بانكي مربوط، ثبت زير صورت مي گيرد

  *** بانك پرداخت اعتبارات هزينه اي ) الف

  * پيش پرداخت         

  * علي الحساب         

  * تنخواه گردان پرداخت         

  * تأمين ذخيره اعتبار ) ب

  * تأمين اعتبار     

  . به هنگام دريافت اسناد هزينه از عامل ذيحساب به اين شرح اقدام مي شود -9- 5

  اسناد وصولي از عامل ذيحساب 

  تنخواه گردان پرداخت           
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 ٤٣

مدارك دريافتي از عامل (هنگام احتساب مدارك دريافتي به هزينه قطعي  -10- 5

  . ثبت مي زنيم) ذيحساب

  هزينه 

  از عامل ذيحساب  اسناد وصولي  

ريال، ابلاغيه  2400000000اعتباري معادل  2/2/83سازمان جهاد كشاورزي در : مثال

ريال به دستگاه ابلاغ  600000000، تخصيصي معادل 15/2در . دريافت نموده است

ريال، به عنوان تنخواه گردان  100000000، درخواست وجهي معادل 17/2شده، در 

اعلاميه اي مبني بر  20/2در . توسط ذيحساب صادر گرديد حسابداري به عهده خزانه

ريال از طرف خزانه معين به بانك پرداخت دريافت شده است در  80000000واريز 

، 1/3در . ريال بابت هزينه هاي اداري به عامل ذيحساب داده شد 5000000مبلغ / 25/2

ت و به هزينه قطعي ريال توسط عامل ذيحساب درياف 2500000اسناد هزينه اي معادل 

ريال به عنوان علي الحساب به شركت طرف قرارداد  10000000مبلغ  5/3در . منظور شد

  . ، كلاً علي الحساب پرداختي به هزينه قطعي منظور شد20/3در . پرداخت شد

  ثبت هاي مربوط به اين رويدادها در دفاتر روزنامه : مطلوبست



   دولتي حسابداري 

 ٤٤

 

  تاريخ  رديف

كل
تر 

 دف
ره

ما
ش

  

  بستانكار  اربدهك  شرح

  ماه  روز 

  ..... منقول از صفحه     2  2  1

  اعتبار مصوب 

  دستگاه اجرايي 

  

2400000000  

  

  

2400000000  

  تخصيص اعتبار     2  15  2

  اعتبار مصوب   

600000000    

600000000  

  درخواست وجه     2  17  3

  تنخواه گردان حسابداري 

100000000    

100000000  

  زينه اي بانك پرداخت ه    2  20  4

  تنخواه گردان حسابداري 

  درخواست وجه               

80000000  

20000000  

  

  

100000000  

  تأمين اعتبار      2  25  5

  ذخيره تأمين اعتبار           

5000000    

5000000  

  تنخواه گردان پرداخت     2  25  6

  بانك پرداخت اعتبارات هزينه اي     

5000000    

5000000  



   دولتي حسابداري 

 ٤٥

  ولي از عامل ذيحساباسناد وص        7

  تنخواه گردان پرداخت  

2500000    

2500000  

  هزينه         8

  ذيحساب اسناد وصولي ازعامل

2500000    

2500000  

  ذخيره تأمين اعتبار         9

  تأمين اعتبار 

2500000    

2500000  

  تأمين اعتبار         10

  ذخيره اعتبار 

10000000    

10000000  

  علي الحساب سال جاري         11

  هزينه اي اعتباراتپرداختانكب 

10000000    

10000000  

  هزينه         12

  علي الحساب سال جاري 

10000000    

10000000  

  ذخيره تأمين اعتبار     3  20  13

  تأمين اعتبار                           

10000000    

10000000  

  نقل به صفحه 



   دولتي حسابداري 

 ٤٦

ال چك خالص وجوه هنگام احتساب اسناد و مدارك، ليست حقوق و ارس -11- 5

حقوق و مزاياي ماهانه كاركنان به بانك پرداخت كننده حقوق به شرح زير اقدام مي 

  . شود

  ** حساب موقت بانك) ب        ** تأمين اعتبار) الف

  **پرداخت اعتبارات هزينه                **ذخيره اعتبار     

ايا به حساب پس از دريافت تأييديه بانك مبني بر واريز خالص حقوق و مز -12- 5

  . كاركنان سند هزينه به شرح زير در دفاتر و حسابها منعكس مي شود

  ** ذخيرنه تأمين اعتبار ) ب            هزينه ) الف

  ** حساب موقت بانكي                                        تأمين اعتبار 

  كسور وصولي 

  كسور بازنشستگي وصولي 

  . به شرح زير اقدام مي شودپس از صدور چك كسور متعلقه  -13- 5

  * كسور ارسالي 

  * كسور بازنشستگي ارسالي 

  ** بانك پرداخت اعتبارات هزينه       

در طي سال معادل كاهش وجوه تنخواه گردان حسابداري به ميزان پرداختهاي  -14- 5



   دولتي حسابداري 

 ٤٧

  . انجام شده از محل اعتبارات تخصيص يافته ثبت زير در حسابها ثبت مي گردد

  ** حسابداري تنخواه گردان 

  ** كنترل تخصيص اعتبار             

به منظور تكميل تنخواه گردان حسابداري براي پرداختهاي بعدي معادل حساب  -15- 5

كنترل تخصيص اعتبار، درخواست وجه براي دريافت از خزانه به شرح زير اقدام مي 

  . شود

  ** درخواست وجه 

  ** تنخواه گردان حسابداري       

دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز وجه درخواستي از خزانه به حساب هنگام  -16- 5

  . بانك پرداخت اعتبارات هزينه به شرح زير اقدام مي كنيم

  **بانك پرداخت اعتبارات هزينه اي 

  **درخواست وجه       

  : اطلاعات مربوط به حقوق بازنشستگي

) سالانه(معافيت حقوق   حقوق  ضريب ×  عدد مبناي جدول حقوق =   × 150 

) سالانه(معافيت حقوق    = 400× 432  × 150 = 2592000 

  . است 400عدد مبناي جدول حقوق به طور ثابت برابر با عدد 

  .  432عدد ضريب حقوق به طور متغير كه سالانه اعلام مي شود برابر است با 



   دولتي حسابداري 

 ٤٨

  %10 × معافيت حقوق   =  ماليات حقوق 

از آن مربوط به % 5/13از آن مربوط به كارمند است و  %9از اين مبلغ : بيمه بازنشستگي

  . كارفرما مي باشد

  معادله ثابت در حسابداري دولتي 

  اعتبار مصوب  ≤تخصيص اعتبار  ≤كنترل تضمين         

  : متعاملات تجاري

  ريال، با مسئوليت و اختيار كارپرداز  20000000تا مبلغ : جزئي - 1

ريال، با مسئوليت و اختيار  200000000ريال تا  20000000از مبلغ : متوسط  - 2

  كارپرداز و مسئول تداركات يا سه استعلام كتبي 

  . ريال به بالا، از طريق انتشار آگهي 200000000از : عمده - 3

  : كسور مربوط به قراردادهاي دستگاه ها

  .به طور علي الحساب% 5: ماليات - 1

مربوط به % 6/1بيمه، كه از اين مقدار، % 6/6: با استفاده از فهرست بها) فال: بيمه - 2

  مربوط به كارفرما% 5پيمانكار و 

بيمه مربوط به كارفرما و % 15با تجهيزات و مصالح، : بدون استفاده از فهرست بها) ب

  . بيمه مربوط به پيمانكار %9/1 * 15



   دولتي حسابداري 

 ٤٩

  دارياعتبارات تملك دارائيهاي سرمايه : ششم فصل 

توضيح اينكه سر فصل هاي اعتبار مصوب، دستگاه اجرايي، تخصيص اعتبار، درخواست 

وجه، تنخواه گردان حسابداري ، تنخواه گردان پرداخت و پيش پرداخت در دفاتر كل و 

  . روزنامه همانند اعتبارات هزينه اي عمل مي شود

ح زير در دفاتر ثبت به هنگام خريد موجودي جنسي براي هر يك از پروژه به شر -1- 6

  ) غير مسقف(مي شود 

  ** موجودي جنسي ) ب    ** تأمين اعتبار ) الف

  ** بانك پرداخت تملك دارائيهاي سرمايه اي **             ذخيره تأمين اعتبار   

به هنگام تحويل موجودي جنسي و كالا و مصالح به پيمانكار از محل موجودي   -2- 6

  . فاتر عمل مي كنيمجنس و كالا به شرح زير در د

  ** پيش پرداخت موجودي كالا و جنس  

  ** موجودي جنسي و كالا           

به هنگام خريد موجودي جنسي و كالا و تحويل آن به صورت مستقيم به پيمانكار  -3- 6

  . در صورتي كه قبلاًَ تأمين اعتبار نشده باشد، به صورت زير عمل مي شود

  ** اخت موجودي جنسي وكالا پيش پرد) ب      تأمين اعتبار ) الف

  ** اي سرمايهپرداخت تملك دارائيهايذخيره تأمين اعتبار                      بانك  



   دولتي حسابداري 

 ٥٠

به هنگام دريافت و احتساب صورت وضعيت و يا ساير مدارك مربوط به انجام  -4- 6

ي تعهدات و دارايي در جريان تكميل و يا ايجاد به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت م

  .) در صورتي كه هنگام انعقاد قرارداد تأمين اعتبار نشده باشد. (شود

  ** تأمين اعتبار ) الف

  ** ذخيره تأمين اعتبار     

  ** ذخيره تأمين اعتبار ) ج

  ** تأمين اعتبار       

  دارايي در جريان تكميل يا ايجاد ) ب

  علي الحساب سال جاري         

  پيش پرداخت سال جاري         

  اخت موجودي جنسي پيش پرد        

  تعهدات پرداختني         

  ** ذخيره تأمين اعتبار ) ج

  ** تأمين اعتبار       

  : توضيح

دارايي در جريان تكميل يا = مبلغ صورت وضعيت + عوارض شهرداري + بيمه كارفرما 



   دولتي حسابداري 

 ٥١

  ايجاد 

معادل واريز پيش پرداخت سال جاري تضمين اخذ شده تعديل و به شرح زير  -5- 6

  . عمل مي شود

  طرف حساب تضمينات 

  حساب تضمينات       

به هنگام صدور چك، به منظور پرداخت مطالبات پيمانكار و محاسبه كسور  -6- 6

متعلقه مربوط به سازمان اي ذينفع و سپرده حسن انجام كار به شرح زير در دفاتر ثبت مي 

  . شود

  *** تعهدات پرداختي 

  * كسور وصولي     

  * سپرده دريافتي     

  ** داخت تملك دارايي هاي سرمايه اي بانك پر    

به هنگام صدور چك بابت كسور متعلقه مربوط به سازمان هاي ذينفع و سپرده  -7- 6

  . تضمين حسن انجام كار، ثبت زير در حسابها زده مي شود

  * كسور ارسالي 

  ** بانك دريافت وجوه سپرده 



   دولتي حسابداري 

 ٥٢

  ** بانك پرداخت داراييهاي سرمايه اي         

  : پيمانكاريكسور مربوط به 

  ، مربوط به پيمانكار %5: ماليات  - 1

  مربوط به كارفرما % 5مربوط به پيمانكار و %  6/1: بيمه - 2

  مربوط به كارفرما % 5/0: عوارض شهرداري  - 3

  مربوط به پيمانكار % 10: حسن انجام كار - 4

  . واحد باشد 1000پيمانكار  -1فرض بر اينكه صورت وضعيت : مثال

  1000 ×% 5/0=  50ماليات  

   1000 × 6/1= % 16بيمه پيمانكار    1000 ×% 5=  50بيمه كارفرما 

  1000 ×% 5/0=  5عوارض شهرداري 

   1000 ×% 10=  100حسن انجام كار 

   50+16+50+5=  121كسور وصولي 

   1055دارايي در جريان تكميل  - 2       1055تأمين اعتبار  - 1

   1055تعهدات پرداختني                                              1055ذخيره تأمين اعتبار 

   121كسور ارسالي  - 4       1055تعهدات پرداختني   - 3

   100بانك دريافت وجوه سپرده          121كسور وصولي     



   دولتي حسابداري 

 ٥٣

   221بانك پرداخت سرمايه                    100سپرده دريافتي     

   834بانك پرداخت تملك دارائيهاي سرمايه اي 

   1055ذخيره تأمين اعتبار    - 5

  1055تأمين اعتبار       



   دولتي حسابداري 

 ٥٤

  گروه حساب سپرده: هفتمفصل 

. در صورتي كه تضمين به صورت غير نقدي باشد از حساب تضمينات استفاده مي شود

  ...) مثل، ضمانت نامه بانكي، سهام پذيرفته شده در بورس، وثيقه ملكي، سفته و 

  . ي باشد از حساب سپرده استفاده مي شوددر صورتي كه تضمين به صورت نقد

هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز وجوه سپرده به حساب بانك وجوه  -1- 7

  . سپرده به صورت زير عمل مي شود

  ** بانك دريافت وجوه سپرده 

  ** سپرده هاي دريافتني       

از حساب بانك  در قبال دريافت اعلاميه بانكي حاكي از انتقال وجوه سپرده -2- 7

  . دريافت وجوه سپرده به خزانه تمركز وجوه سپرده ثبت زير صورت مي گيرد

  ** خزانه تمركز وجوه سپرده 

  ** بانك دريافت وجوه سپرده           

معادل تنخواه گردان واريزي از سوي خزانه به منظور رد وجوه سپرده به شرح زير  -3- 7

  . عمل مي شود

  ** بانك رد وجوه سپرده 

  ** تنخواه گردان رد وجوه سپرده       



   دولتي حسابداري 

 ٥٥

هنگام رد سپرده هاي قابل استرداد به ذينفع از محل تنخواه گردان رد وجوه سپرده  -4- 7

  . به شرح زير عمل مي شود

  ** سپرده هاي دريافتني 

  ** بانك رد وجوه سپرده         

واست هنگام دريافت اعلاميه بانكي مبني بر واريز وجوه استردادي براساس درخ -5- 7

وجه صادره از خزانه به منظور تكميل تنخواه گردان رد وجوه سپرده ثبت زير صورت 

  . مي گيرد

  ** بانك رد وجوه سپرده 

  ** خزانه تمركز وجوه سپرده         

بابت بستن حساب سپرده هاي دريافتي به شرح زير و براي افتتاح اين حسابها  -6- 7

  . درسال بعد به شرح زير ثبت مي نمائيم

  ** خزانه تمركز وجوه سپرده         ** رده هاي دريافتي سپ

  ** بانك رد وجوه سپرده       ** تنخواه گردان رد وجوه سپرده 

  ** سپرده هاي دريافتي **                    خزانه تمركز وجوه سپرده     

  ** تنخواه گردان رد وجوه سپرده **                   بانك رد وجوه سپرده     

  افتتاح حسابها در اول سال         بها در آخر سال بستن حسا



   دولتي حسابداري 

 ٥٦

ريال از  50000000بابت شركت در مناقضه واگذاري امور خدماتي سازماني، مبلغ : مثال

ريال مربوط به سپرده يكي از  25000000در ماه بعد مبلغ . در شركت دريافت گرديد

  . شركتها مسترد گرديد

يافت و استرداد و تكميل تنخواه گردان ثبت هاي مربوط در كليه مراحل در: مطلوبست

  رد وجوه سپرده 

    50000000بانك دريافت وجوه سپرده  - 1

   50000000سپرده هاي دريافتي       

   50000000خزانه تمركز وجوه سپرده  - 2

   50000000بانك دريافت وجوه سپرده       

   25000000بانك رد وجوه سپرده  - 3

   25000000تنخواه گردان رد وجوه سپرده     

   25000000سپرده هاي دريافتي  - 4

   25000000بانك رد و وجوه سپرده     

   25000000بانك رد وجوه سپرده  - 5

   25000000خزانه تمركز وجوه سپرده       

  



   دولتي حسابداري 

 ٥٧

  :گروه حساب درآمدهاي عمومي -هشتمفصل 

معادل اقلام برآورد درآمد عمومي بر بودجه سالانه دستگاه و موافقت نامه متبادله  -1- 8

  . به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شود

  : درآمد واحدهاي دستگاه

  درآمد پيش بيني شده 

  .معادل اقلام درآمد تحقق يافته براي وصول درآمد به شرح زير اقدام مي كنيم -2- 8

  درآمدهاي پش بيني شده 

  درآمد تحقق يافته         

ي ما باشد مازاد آن را به شرح هنگامي كه درآمد تحقق پيدا كند و بيش از پيش بين -3- 8

  . زير و به طور همزمان ثبت مي كنيم

  درآمد واحدهاي دستگاه ) الف

  مازاد درآمد پيش بيني شده         

  مازاد درآمد پيش بيني شده ) ب

  درآمد تحقق يافته         

به شرح هنگام وصول درآمدهاي تحقق يافته به طور نقد از طريق حسابهاي بانكي  -4- 8

  .ي كنيمزير عمل م



   دولتي حسابداري 

 ٥٨

  بانك تمركز وجوه درآمد عمومي 

  درآمد عمومي وصولي           

  . معادل انتقال اقلام درآمد عمومي به حساب خزانه به شرح زير عمل مي كنيم -5- 8

  خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي 

  بانك تمركز وجوه درآمد عمومي           

و اخذ تأييديه خزانه در قبال انتقال وجوه مذكور به حساب درآمد عمومي كشور  -6- 8

  . به شرح زير عمل مي كنيم

  درآمد عمومي ارسالي 

  خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي           

  . هنگام بستن حساب درآمدهاي عمومي در پايان سال به شرح زير اقدام مي كنيم -7- 8

  درآمد تحقق يافته ) الف

  درآمد پيش بيني نشده 

  درآمد واحدهاي دستگاه       

  وصولي  درآمدهاي) ب

  درآمدهاي عمومي ارسالي         

ريال درآمد عمومي  3000000براساس موافقت نامه مبادله شده، مبلغ  2/2/84در : مثال



   دولتي حسابداري 

 ٥٩

سازمان طي دو مرحله، يكي در . براي سازمان جهاد كشاورزي پيش بيني شده است

ل ريال وصو 2000000، مبلغ 10/8ريال و ديگري در تاريخ  2000000، مبلغ 20/4تاريخ 

  . نموده است و درآمد مذكور در هر مرحله به خزانه و كلاً ارسال گرديده است

  ثبت هاي حسابداري مربوطه و بستن حسابها : مطلوبست

   3000000درآمد واحدهاي دستگاه      2/2

     3000000درآمد پيش بيني شده     

   2000000    درآمد پيش بيني شده  20/4

   2000000درآمد تحقق يافته          

   2000000بانك تمركز وجوه درآمد عمومي   20/4

   2000000درآمد عمومي وصولي        

   2000000تمركز وجوه درآمد عمومي   خزانه  20/4

   2000000بانك تمركز وجوه درآمد عمومي       

   2000000درآمد عمومي ارسالي    20/4

   2000000خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي       

   1000000نشده  درآمد پيش بيني 10/8

   1000000درآمد تحقق يافته     



   دولتي حسابداري 

 ٦٠

   1000000درآمد واحدهاي دستگاه   10/8

   1000000مازاد درآمد پيش بيني شده       

   1000000مازاد درآمد پيش بيني شده     10/8

   1000000درآمد تحقق يافته         

   2000000بانك تمركز وجوه درآمد عمومي    10/8

   2000000درآمد عمومي وصولي          

   2000000خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي  10/8

   2000000بانك تمركز وجوه درآمد عمومي       

   2000000درآمد عمومي ارسالي  10/8

   2000000خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي        

   4000000درآمد تحقق يافته  29/12

  0درآمد پيش بيني شده       

   4000000درآمد واحدهاي دستگاه         

   4000000درآمد عمومي وصولي  29/12

   4000000درآمد عمومي ارسالي        

سال مالي  –مازاد درآمد پيش بيني شده در حسابها نمي آيد، چون حين عمليات : توضيح



   دولتي حسابداري 

 ٦١

سر فصل هاي استاندارد عمليات حسابداري حسابهاي فهرست عناوين . بسته مي شود

هر گروه حسابهاي درآمد عمومي  دولتي و نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين

  .برحسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي واداره كل امور مالي

  عناوين افتتاح حساب در دفاتر معين  عنوان حساب دفتر كل  رديف

  برحسب طبقه بندي درآمدها(درآمد واحدهاي دستگاه   درآمد واحدهاي دستگاه  1

  )حسب طبقه بندي درآمدهابر(درآمد پيش بيني شده   درآمد پيش بيني شده  2

  )برحسب طبقه بندي درآمدها(مازاد پيش بيني شده   مازاد درآمد پيش بيني شده  3

  )برحسب طبقه بندي درآمدها(درآمد تحقق يافته   درآمد تحقق يافته  4

  )به تفكيك حسابهاي بانكي(بانك تمركز وجوه درآمد عمومي   بانك تمركز وجوه درآمد عمومي  5

  )به تفكيك حسابهاي خزانه(خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي   ز وجوده درآمد عموميخزانه تمرك  6

  بندي درآمدهابرحسب طبقه(درآمدهاي عمومي وصولي  درآمدهاي عمومي وصولي  6

  )برحسب طبقه بندي درآمدها(درآمدهاي عمومي ارسالي   درآمدهاي عمومي ارسالي  7

  



   دولتي حسابداري 

 ٦٢

  . همواره توازن زير برقرار است) ميدرآمدهاي عمو(مابين سرفصلهاي اين گروه 

  مانده عمليات بستانكاري  مساوي است با  مانده عمليات بدهكاري

  حساب درآمد پيش بيني شده  =  حساب درآمد واحدهاي دستگاه

  حساب مازاد درآمد پيش بيني شده  =  بانك تمركز وجوه درآمد عمومي

  تهحساب درآمد تحقق ياف  =  خزانه تمركز وجوه درآمد عمومي

  درآمد عمومي وصولي  =  درآمد عمومي ارسالي

چون عملكرد حسابهاي درآمد عمومي به علت سالانه بودن آن به عنوان : توضيح

حسابهاي دائمي تلقي نمي گردد، و از بابت حسابهاي درآمد عمومي وجوهي قابل انتقال 

  . يردلذا در خصوص افتتاح حساب، عملياتي صورت نمي پذ. به سال جديد نمي باشد

  



   دولتي حسابداري 

 ٦٣

  گروه حساب ساير منابع: نهم فصل 

فهرست عناوين سر فصل هاي استاندارد عمليات حسابداري حسابهاي دولتي و  -1- 9

نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين گروه حسابهاي ساير منابع برحسب مورد 

  : استفاده ذيحسابي و اداره كل امور مالي به شرح زير است

  عناوين افتتاح حساب در دفاتر معين  كلعنوان حساب دفتر   رديف

  )به تفكيك نوع منابع(دريافتي بابت ساير منابع   دريافتي بابت ساير منابع  1

  )به تفكيك حسابهاي بانكي(بانك پرداخت ساير منابع   بانك پرداخت ساير منابع  2

  )به تفكيك نوع منابع(پرداختي ساير منابع   پرداختي ساير منابع  3

  دان پرداخت سايرمنابعتنخواه گر  4
به تفكيك گيرندگان وجه و نوع (تنخواه گردان پرداخت ساير منابع 

  )منابع

  )به تفكيك گيرندگان وجه و نوع منابع(پيش پرداخت ساير منابع   پيش پرداخت ساير منابع  5

  )به تفكيك گيرندگان وجه و نوع منابع(علي الحساب ساير منابع   علي الحساب ساير منابع  6

  حساب اسناد ارسالي  حساب اسناد ارسالي  7

  )به تفكيك نوع منابع(تأمين اعتبار ساير منابع   تأمين اعتبار ساير منابع  8

  ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع  ذخيره تأمين ساير منابع  9

  



   دولتي حسابداري 

 ٦٤

كه (كاربرد سر فصل هاي استاندارد حسابهاي دولتي در صدور سند حسابداري  -2- 9

دفاتر كل و معين و همچنين صورت حساب ماهانه اعم از تراز ظيم منتج به تهيه و تن

مربوط به عملكرد گروه ) عملياتي و ساير فرمهاي حسابداري مورد استفاده قرار گيرد

  . حسابهاي ساير منابع برحسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور مالياتي

  : كاربرد سرفصل هاي حساب ساير منابع - 2-1- 9

و مقاصد واريز كننده وجه به هنگام دريافت اعلاميه بانكي و اطلاع از نوع منابع  - 1

  : عملياتي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شود

  ** بانك پرداخت ساير منابع 

  ** دريافتي بابت ساير منابع         

در (ر در قبال پيش بيني هر گونه ايجاد تعهد در طي سال معادل آن تأمين اعتبا - 2

و به شرح زير در ) صورتي كه تعهدات از محل اعتبارات و يا منابع مشخص بوده باشد

  : دفاتر و حسابها ثبت مي شود

  ** ساير منابع  –تأمين اعتبار 

  ** ساير منابع  –ذخيره تأمين اعتبار         

بستن حساب عمليات حسابداري حسابهاي دولتي مربوط به گروه حساب ساير  -3- 9

  : حسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور ماليمنابع بر



   دولتي حسابداري 

 ٦٥

در بستن حسابهاي ساير منابع، براي اطمينان خاطر بايستي قبل از بستن حساب نسبت به 

كنترل كليد عمليات حسابها رسيدگي و در خصوص سند اصلاحي اقدام نموده كه در 

  : صات زير بوده باشدنهايت مانده عمليات سر فصل گروه ساير منابع داراي مشخ

  بستانكار  بدهكار  شرح  رديف

  +++  ---   دريافتي بابت ساير منابع  1

  ---   +++  بانك پرداخت ساير منابع  2

  ---   +++  پرداختي ساير منابع  3

  ---   ---   تنخواه گردان پرداخت ساير منابع  4

  ---   +++  پيش پرداخت ساير منابع  5

  ---   +++  علي الحساب ساير منابع  6

  ---   +++  ساب اسناد ارساليح  7

  ---   +++  تأمين اعتبار ساير منابع  8

  +++  ---   ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع  9

  : در هنگام بستن حساب ساير منابع به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شود - 1

  *** دريافتي بابت ساير منابع ) الف

  ** بانك پرداخت ساير منابع         



   دولتي حسابداري 

 ٦٦

  ** ير منابع پرداختي سا        

  ** پيش پرداخت ساير منابع         

  ** علي الحساب ساير منابع         

  ** اسناد ارسالي ساير منابع         

  ** ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع ) ب

  ** تأمين اعتبار ساير منابع           

  : افتتاح حساب عمليات گروه حساب ساير منابع به شرح زير است -4- 9

  ** ير منابع بانك پرداخت سا) الف

  ** پيش پرداخت ساير منابع 

  ** علي الحساب ساير منابع 

  ** دريافتي بابت ساير منابع         

  ** تأمين اعتبار ساير منابع ) ب

  ** ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع         

  : مثال

  . ريال به عنوان ساير منابع از مركز دريافت گرديد 30000000مبلغ  - 1

  علي الحساب . (ال بابت خريد لوازم به شركت آلفا داده شدري 5000000مبلغ  - 2



   دولتي حسابداري 

 ٦٧

  ريال به كارپرداز داده شد  7000000مبلغ  - 3

  . مدارك شركت آلفا تكميل و پرداخت مربوطه قطعي شد - 4

  . ريال وجه پرداختي به كارپرداز بابت پرداخت هاي اداري قطعي شد 4000000مبلغ  - 5

  . ديدمبلغ مانده كارپردازي تسويه گر - 6

  . اسناد پرداختي به مركز ارسال شد - 7

   20000000بانك پرداخت ساير منابع  - 1

   20000000دريافتي بابت ساير منابع       

   5000000تأمين اعتبار ساير منابع  - 2

   5000000ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع       

   5000000علي الحساب ساير منابع  - 3

   5000000بانك پرداخت ساير منابع       

   7000000تأمين اعتبار ساير منابع  - 4

   7000000ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع       

   7000000تنخواه گردان پرداخت ساير منابع  - 5

   7000000بانك پرداخت ساير منابع       

   5000000پرداختي ساير منابع  - 6



   دولتي حسابداري 

 ٦٨

   5000000علي الحساب ساير منابع       

   5000000ابع ذخيره تأمين اعتبار ساير من - 7

   5000000تأمين اعتبار ساير منابع       

   4000000پرداختي ساير منابع  - 8

   4000000تنخواه گردان پرداخت ساير منابع       

   4000000ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع  - 9

   4000000تأمين اعتبار ساير منابع       

   3000000بانك پرداخت ساير منابع  -10

   3000000ساير منابع   تنخواه گردان پرداخت

   3000000ذخيره تأمين اعتبار ساير منابع  -11

   3000000تأمين اعتبار ساير منابع     

     9000000اسناد ارسالي  -12

   9000000پرداختي بابت ساير منابع       



   دولتي حسابداري 

 ٦٩

  گروه حسابهاي بازنشستگان وموظفين: دهمفصل 

ري حسابهاي دولتي و فهرست عناوين سرفصلهاي استاندارد عمليات حسابدا -10-1

نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين گروه حسابهاي بازنشستگان و موظفين برحسب 

  مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور مالي 

  عناوين افتتاح حساب در دفاتر معين  عنوان حساب دفتر كل  رديف

  تنخواه گردان حسابداري بازنشستگان و موظفين  1
دان حسابداري بازنشستگان و تنخواه گر

  موظفين

  دريافتي بابت بازنشستگان و موظفين  دريافتي بابت بازنشستگان و موظفين  2

  بانك پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين  بانك پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين  3

  پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين  پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين  4

  علي الحساب بازنشستگان و موظفين  ساب بازنشستگان و موظفينعلي الح  5

  تنخواه گردان پرداخت حقوق بازنشستگان وموظفين  6
تنخواه گردان پرداخت حقوق بازنشستگان و 

  موظفين

  حساب اسناد ارسالي  حساب اسناد ارسالي  7

  

  



   دولتي حسابداري 

 ٧٠

كه (كاربرد سرفصلهاي استاندارد حسابهاي دولتي در صدور سند حسابداري  -10-2

منتج به تهيه و تنظيم دفاتر كل و معين و همچنين صورتحساب ماهانه اعم از تراز عملياتي 

مربوط به عملگر گروه هاي ) فرمهاي حسابداري مورد استفاده قرار مي گيردو ساير 

حسابهاي بازنشستگان و موظفين برحسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل 

  . امور مالي

  : فصلهاي حساب بازنشستگان و موظفينسر -10-2-1

در قبال وجوه دريافتي از سازمان بازنشستگي كشوري براي پرداخت حقوق  - 1

  : بازنشستگان و موظفين در اول سال بشرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي گردد

  بانك پرداخت حقوثق بازنشستگان و موظفين به صورت قطعي و غير قطعي 

  : و حسابها ثبت مي شودبه شرح زير در دفاتر 

  ** پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين 

  ** علي الحساب بازنشستگان و موظفين 

  ** حقوق بازنشستگان و موظفين بانك پرداخت         

معادل وجوه پرداختي به عامل ذيحساب جهت پرداخت حقوق بازنشستگان و  - 3

  : موظفين به شرح زير و حسابها ثبت مي شود

  



   دولتي حسابداري 

 ٧١

  ** ن پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين تنخواه گردا

  ** بانك پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين           

  : ما بين سرفصلهاي اين گروه هموار توازن زير برقرار است: يادآوري

  مانده عمليات بستانكاري  مساوي است با  مانده عمليات بدهكاري

  =  بانك پرداخت حقوق بازنشستگان وموظفين
حسابداري بازنشستگان و تنخواه گردان 

  موظفين

  دريافتي بابت حقوق بازنشستگان و موظفين  =  پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين

    =  علي الحساب بازنشستگان و موظفين

تنخواه گردان پرداخت حقوق بازنشستگان و 

  موظفين
=    

      حساب اسناد ارسالي

ستي جهت اطمينان خاطر قبل از براي بستن حسابهاي بازنشستگان و موظفين باي – 10-3

بستن حساب نسبت به كنترل كليد عمليات حسابها رسيدگي و در خصوص صدور سند 

اصلاحي اقدام، ضمن اينكه در پايان سال با درخواست وجه هاي صادره حساب تنخواه 

  . گردان

حسابداري بازنشستگان حساب نموده و تنخواه گردان پرداخت حقوق بازنشستگان و 



   دولتي حسابداري 

 ٧٢

  . نيز واريز گردد موظفين

  ** تنخواه گردان حسابداري بازنشستگان و موظفين 

  ** دريافتي بابت بازنشستگان و موظفين 

  ** بانك پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين 

  .  كه در نهايت مانده عمليات سر فصل هاي اين گروه داراي مشخصات زير مي باشد

  بستانكار  بدهكار  شرح  رديف

  ---   ---   حسابداري بازنشستگانتنخواه گردان   1

  +++  ---   دريافتي بابت بازنشستگان و موظفين  2

  ---   +++  بانك پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين  3

  ---   +++  پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين  4

  ---   +++  علي الحساب بازنشستگان و موظفين  5

  ---   ---   تنخواه گردان پرداخت حقوق بازنشستگان وموظفين  6

  ---   +++  حساب اسناد ارسالي  7

در هنگام بستن حقوق بازنشستگان و موظفين عملياتي به شرح زير در دفاتر و حسابها 

  . ثبت مي گردد

  



   دولتي حسابداري 

 ٧٣

  ** دريافتي بابت بازنشستگان و موظفين 

  ** پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين           

  **علي الحساب بازنشستگان و موظفين           

  ** وق بازنشستگان و موظفين پرداخت حق          

  ** حساب اسناد ارسالي           

افتتاح حساب عمليات گروه حسابهاي حقوق بازنشستگان و موظفين به شرح زير  -10-4

  است

  ** بانك پرداخت حقوق بازنشستگان و موظفين 

  ** علي الحساب بازنشستگان و موظفين 

  ** دريافتي بابت بازنشستگان و موظفين           

  

  

  

  

  

  



   دولتي حسابداري 

 ٧٤

  حسابهاي استرداد كسور بازنشستگي:  يازدهم فصل

فهرست عناوين سرفصلهاي استاندارد عمليات حسابداري حسابهاي دولتي و  -11-1

نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين گروه حسابهاي استرداد كسور بازنشستگي 

  : برحسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور مالياتي

  عناوين افتتاح حساب در دفاتر معين  ن حساب دفتر كلعنوا  رديف

  بانك استرداد كسور بازنشستگي  بانك استرداد كسور بازنشستگي  1

  دريافتي بابت استرداد كسور بازنشستگي  دريافتي بابت استراد كسور بازنشستگي  2

  پرداختي بابت استرداد كسور بازنشستگي  پرداختي بابت استرداد كسور بازنشستگي  3

كه (كاربرد سر فصل هاي استاندارد حسابهاي دولتي در صدور سند حسابداري  -11-2

منتج به تهيه و تنظيم دفاتر كل معين و همچنين صورت حساب ماهانه اعم از تراز 

مربوط به عملكرد گروه حسابهاي .) عملياتي و ساير فرمهاي حسابداري قرار مي گيرد

استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور استرداد كسور بازنشستگي برحسب مورد 

  . مالي

  : سرفصلهاي مربوط به استرداد كسور بازنشستگي -11-2-1

در قبال وجوه دريافتي از سازمان بازنشستگي جهت استرداد كسور بازنشستگي  - 1

  . كاركنان اين گونه عمل كنيم



   دولتي حسابداري 

 ٧٥

  بانك استرداد كسور بازنشستگي 

  بازنشستگي دريافت بابت استرداد كسور           

به هنگام استرداد كسور بازنشستگي به ذينفع به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي  - 2

  . گردد

  پرداختي بابت استرداد كسور بازنشستگي 

  بانك استرداد كسور بازنشستگي           

  . ما بين سر فصلهاي اين گروه همواره توازن زير برقرار است: يادآوري

  مساوي است با  روه كسور بازنشستگيمانده عمليات بدهكاري گ
مانده عمليات بستانكاري گروه كسور 

  بازنشستگي

  دريافتي بابت استرداد كسور بازنشستگي  =  بانك استرداد كسور بازنشستگي

    =  پرداختي بابت استرداد كسور بازنشستگي

ل براي بستن حسابهاي استرداد كسور بازنشستگي بايستي جهت اطمينان خاطر قب -11-3

از بستن حساب نسبت به كنترل كليد عمليات حسابها رسيدگي و در خصوص صدور 

سند اصلاحي اقدام نموده كه در نهايت مانده عمليات سر فصل حسابهاي گروه كسور 

  . بازنشستگي داراي مشخصات زير بوده باشد



   دولتي حسابداري 

 ٧٦

 

  بستانكار  بدهكار  شرح  رديف

  ---   +++  بانك استرداد كسور بازنشستگي  1

  +++  ---   تي بابت استرداد كسور بازنشستگيدرياف  2

  ---   +++  پرداختي بابت استرداد كسور بازنشستگي  3

به هنگام بستن حسابهاي استرداد كسور بازنشستگي عملياتي به شرح زير در دفاتر و  - 1

  . حسابها ثبت مي شود

  دريافتي بابت استرداد كسور بازنشستگي 

  نشستگي پرداختي بابت استرداد كسور باز          

  بانك استرداد كسور بازنشستگي           

افتتاح حساب عمليات گروه حسابهاي استرداد كسور بازنشستگي به شرح زير در  -11-4

  . دفاتر و حسابها ثبت مي گردد

  بانك استرداد كسور بازنشستگي 

  دريافتي بابت استرداد كسور بازنشستگي         



   دولتي حسابداري 

 ٧٧

  خانه هاي سازماني:  دوازدهمفصل 

رست عناوين سرفصلهاي استاندارد عمليات حسابداري حسابهاي دولتي و فه -12-1

نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين گروه حسابهاي خانه هاي سازماني برحسب 

  . مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور مالي

  عناوين افتتاح حساب در دفاتر معين  عنوان حساب دفتر كل  رديف

  ت درآمد خانه هاي سازمانيبانك درياف  1
به تفكيك حسابهاي (بانك دريافت درآمد خانه هاي سازماني 

  )بانكي

  درآمدخانه هاي سازماني  درآمد خانه هاي سازماني  2

3  
خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي 

  سازماني
  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني

  )به تفكيك حسابهاي بانكي(اخت خانه هاي سازماني بانك پرد  بانك پرداخت خانه هاي سازماني  4

  هزينه خانه هاي سازماني  هزينه خانه هاي سازماني  5

  )نه تفكيك گيرندگان وجه(پيش پرداخت خانه هاي سازماني   پيش پرداخت خانه هاي سازماني  6

  )وجهبه تفكيك گيرندگان (علي الحساب خانه هاي سازماني   علي الحساب خانه هاي سازماني  7

8  
تنخواه گردان پرداخت خانه هاي 

  سازماني

به تفكيك (تنخواه گردان پرداخت خانه هاي سازماني 

  )گيرندگان وجه



   دولتي حسابداري 

 ٧٨

كه (كاربرد سرفصلهاي استاندارد حسابهاي دولتي در صدور سند حسابداري  -12-2

اتي منتج به تهيه و تنظيم دفاتر كل و معين و همچنين صورتحساب ماهانه اعم از تراز عملي

مربوط به عملكرد گروه . ) و ساير فرمهاي حسابداري مورد استفاده قرار مي گيرد

حسابهاي خانه هاي سازماني برحسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور 

  . مالي

  : كاربردهاي سر فصل هاي گروه خانه هاي سازماني -12-2-1

ستي هر نوع حساب جاري با عنوان در مورد عمليات حسابهاي خانه هاي سازماني باي

  : مشروحه زير

حساب جاري بدون (حساب جاري به نام بانك دريافت درآمد خانه هاي سازماني ) الف

  ) دسته چك و غير قابل برداشت

حساب جاري داراي دسته (حساب جاري به نام بانك پرداخت خانه هاي سازماني ) ب

  ). چك و قابل برداشت

يه بانكي مبني بر واريز وجوه درآمد خانه هاي سازماني به هنگام دريافت اعلام - 1

حساب بانك دريافت درآمد خانه هاي سازماني  به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي 

  . گردد

  



   دولتي حسابداري 

 ٧٩

  بانك دريافت درآمد خانه هاي سازماني 

  درآمد خانه هاي سازماني           

خانه هاي سازماني از حساب در قبال دريافت اعلاميه حاكي از انتقال وجوه درآمد  - 2

بانك دريافت خانه هاي سازماني به حساب خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي 

  سازماني، ثبت مخازن 

  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني 

  بانك دريافت درآمد خانه هاي سازماني           

خانه هاي تمركز وجوه درآمد به هنگام صدور درخواست وجه از حساب خزانه  - 3

سازماني به حساب بانك پرداخت خانه هاي سازماني و دريافت اعلاميه انتقال وجه به 

حساب ذيربط جهت پرداخت تعهدات به عمل آمده به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت 

  : مي شود

  بانك پرداخت خانه هاي سازماني 

  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني           

ر گونه پرداختها اعم از قطعي و غير قطعي عملياتي به شرح زير عمل مي در موقع ه - 4

  . كنيم
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 ٨٠

  هزينه خانه هاي سازماني 

  پيش پرداخت خانه هاي سازماني 

  علي الحساب خانه هاي سازماني 

  تنخواه گردان پرداخت خانه هاي سازماني 

  بانك پرداخت خانه هاي سازماني           

  . ن گروه همواره توازن زير برقرار استما بين سر فصلهاي اي: يادآوري

  مساوي است با  مانده عمليات بدهكاري گروه خانه هاي سازماني
مانده عمليات بستانكاري گروه خانه هاي 

  سازماني

  =  بانك دريافت درآمدهاي خانه هاي سازماني

  

  

  

  درآمد خانه هاي سازماني

  =  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني

  =  رداخت خانه هاي سازمانيبانك پ

  =  هزينه خانه هاي سازماني

  =  پيش پرداخت خانه هاي سازماني

  =  علي الحساب خانه هاي سازماني

  =  تنخواه گردان پرداخت خانه هاي سازماني

  



   دولتي حسابداري 

 ٨١

براي بستن حسابهاي خانه هاي سازماني بايستي جهت اطمينان خاطر قبل از بستن  -12-3

كليد عمليات حسابها رسيدگي و در خصوص صدور سند حساب نسبت به كنترل 

اصلاحي اقدام نموده در پايان سال موجودي بانك دريافت خانه هاي سازماني صفر 

گرديده كه در نهايت مانده عمليات سر فصل گروه خانه هاي سازماني داراي مشخصات 

  . زير بوده باشد

  بستانكار  بدهكار  شرح  رديف

  ---   +++  ه هاي سازمانيبانك دريافت درآمد خان  1

  +++  ---   درآمد خانه هاي سازماني  2

  ---   +++  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني  3

      بانك پرداخت خانه هاي سازماني  4

      هزينه هاي خانه هاي سازماني  5

      پيش پرداخت خانه هاي سازماني  6

      علي الحساب خانه هاي سازماني  7

      رداخت خانه هاي سازمانيتنخواه گردان پ  8

در هنگام بستن حسابهاي درآمد خانه هاي سازماني ضمن تسويه حساب تنخواه گردان 

  . پرداخت خانه هاي سازماني عملياتي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شود



   دولتي حسابداري 

 ٨٢

  درآمد خانه هاي سازماني 

  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني       

  خانه هاي سازماني بانك پرداخت       

  سازماني هزينه خانه هاي       

  پيش پرداخت خانه هاي سازماني       

  علي الحساب خانه هاي سازماني       

  : افتتاح حساب عمليات گروه حسابهاي خانه هاي سازماني به شرح زير است -12-4

  بانك پرداخت خانه هاي سازماني 

  خزانه تمركز وجوه درآمد خانه هاي سازماني 

  پرداخت خانه هاي سازماني پيش 

  علي الحساب خانه هاي سازماني 

  درآمد خانه هاي سازماني           



   دولتي حسابداري 

 ٨٣

  حسابهاي وجوه نامشخص و چكهاي بين راهي -سيزدهمفصل 

فهرست عناوين سرفصلهاي استاندارد عمليات حسابداري حسابهاي دولتي و  -13-1

نامشخص و چكهاي بين  نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين گروه حسابهاي وجوه

  . راهي مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور مالي 

  عناوين افتتاح حساب در دفاتر معين  شرح  رديف

  )به تفكيك مشخصات وجوه(وجوه دريافتي نامشخص   وجوه دريافتي نامشخص  1

  خزانه تمركز وجوه فاقد مشخصات  2
اره برحسب شم(خزانه تمركز وجوه فاقد مشخصات 

  )بستانكار خزانه

  چكهاي بين راهي  3
به تفكيك مشخصات چكهاي بين (چكهاي بين راهي 

  )راهي

  خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي  4
برحسب شماره (خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي 

  )بستانكار خزانه

كه (كاربرد سرفصلهاي استاندارد حسابهاي دولتي در صدور سند حسابداري  -13-2

تج به تهيه و تنظيم و دفاتر كل و معين و همچنين صورت حساب ماهانه اعم از تراز من

مربوط به عملكرد گروه ) عملياتي و ساير فرمهاي حسابداري مورد استفاده قرار مي گيرد

حسابهاي وجوه نامشخص و چكهاي بين راهي بر حسب مورد استفاده واحدهاي 



   دولتي حسابداري 

 ٨٤

  . ذيحسابي و اداره كل امور مالي

در مورد وجوه فاقد :سرفصلهاي گروه وجوه نامشخص و چكهاي بين راهي كاربرد

مشخصات واريز شده به حساب بانكي، ذيحسابي اين وجوه را پس از انجام پيگيري هاي 

) خزانه 01/35حساب (لازم و گذشت سه ماه به حسابي كه خزانه معرفي نموده است 

  . ان منعكس مي شودز پس از اخذ تأييديه، ثبتهاي زير به طور همزمواري

در قبال وجوه واريزي به حساب ذيحسابي كه فاقد مشخصات مي باشد به شرح  -13-2

  : زير عمل مي كنيم

  حساب بانك 

  حساب وجوه دريافتي نامشخص     

در موقع صدور چك و ارسال وجه به خزانه به شرح زير در دفاتر و حسابها  -13-2-2

  : ثبت مي شود

  ) 01/35(مشخصات خزانه تمركز وجوه فاقد 

  حساب بانك             

بديهي است پس از تعيين مشخصات وجوه فوق، ذيحساب مي تواند نسبت به صدور 

تمركز وجوه فاقد  –حساب خزانه (درخواست وجه جهت استرداد يا جابجايي از 

  . به حسابهاي مربوط اقدام نمايد) مشخصات



   دولتي حسابداري 

 ٨٥

باشد ..... ظير درآمد و در صورتي كه وجوه مربوط به ساير حسابهاي ن -13-2-3

  . ذيحساب با اخذ تأييديه جابه جايي از خزانه به شرح زير در دفاتر منعكس مي نمايد

  ** وجوه دريافتي نامشخص 

  )** خزانه 01/35(خزانه تمركز وجوه فاقد مشخصات         

  : حسابهايي كه در جابجايي وجوه مذكور موثر مي باشند عبارتند از

ور به درآمد عمومي لحاظ شده باشد به شرح زير در دفاتر و چنانچه وجوه مذك) الف

  . حسابها ثبت مي شود

  درآمد عمومي ارسالي 

  درآمد عمومي وصولي         

در صورتيكه وجوه موردنظر از طريق ذيحسابي به ذينفع مسترد گردد با دريافت ) ب

ر و حسابها ثبت اعلاميه انتقال وجه از خزانه به حساب بانكي موردنظر بشرح زير در دفات

  . مي شود

  **حساب بانك 

  **) 01/35(خزانه تمركز وجوه فاقد مشخصات       

  . در موقع استرداد وجه به ذينفع به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شود) ج
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  ** وجوه دريافتي نامشخص 

  **  بانك         

ز گروه در ثبت عمليات حسابداري فوق، حساب بانك مربوط به هر يك ا: 1توضيح 

آن واريز شده اعمال حساب مي حسابهاي وجوه مستقل كه وجوه فاقد مشخصات در 

) حساب وجوه نامشخص(شود و بر آن اساس نيز حساب معين براي حساب كل 

نگهداري و در صورت ريز وجوه مزبور تهيه و پس از اخذ تأييديه به خزانه مبني بر واريز 

  . ا ضميمه حساب مي گرددوجوه ياد شده بحساب مربوط نزد خزانه ب

كه ذينفع حداقل ) تحويلي به ذينفع(در مورد چكهاي صادره از حسابهاي بانكي  - 2

ماه پس از تاريخ آن جهت دريافت به بانك مراجعه ننموده باشد و همچنان  6ظرف 

تحت عنوان چكهاي بين راهي در صورت هاي مغايرت بانكي انعكاس داشته باشد، 

وجوه اين قبيل چكها را به ) فروردين و مهرماه(وبار در سال ذيحسابي ها مكلفند د

واريز و پس از اخذ تأييديه ) خزانه 87/6حساب (حسابي كه خزانه معرفي نموده است، 

  . از خزانه در دفاتر و حسابها منعكس نمايد

در صورتيكه مبلغ هر يك از چكهاي موضوع اين بند بيش از پنجاه هزار ريال باشد،  - 3

ه از سرفصلهاي زير منوط به انجام بررسي و تحقيقات لازم در رابطه با دريافت استفاد

كننده، خدمت صورت گرفته، كالاهاي ارائه شده و يا عدم درج صحيح ارقام در اسناد و 
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كسب دلايل عدم مراجعه ذينفع به بانك بوده و نتيجه تحقيقات ضمن بررسي محتواي 

ارقام مشابه در دو طرف صورت مغايرت با صورت مغايرت و اطمينان از عدم وجود 

توجه به صورت مغايرت ماههاي قبل مي بايستي در صورت جلسه اي كه به تأييد 

ذيحساب و يا مسئول امور مالي و نماينده ديوان محاسبات كشور مي رسد درج گردد 

  . اين صورتجلسه منزل قابل قبول جهت صدور برگه ها و اسنادحسابداري است

بانك در جهت پاس موقع احتساب چكهاي بين راهي به حساب دريافتي  در -13-2-4

نمودن چكهاي بين راهي از مغايرت بانكي، عملياتي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت 

  . مي شود

  ** بانك 

  ** چكهاي بين راهي       

در موقع انتقال وجه چكهاي بين راهي به حساب خزانه عملياتي به شرح زير  -13-2-5

  . رت مي گيردصو

  ** خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي 

  ** حساب بانك         

در موقع پرداخت وجه چكهاي بين راهي كه ذيحسابيها پس از رويت اصل  -13-2-6

ماه از صدور آن سپري شده، ضمن بررسي در صورت صحت مورد  6چكهايي را كه 



   دولتي حسابداري 

 ٨٨

  : ا اعمال مي گرددتأييد، جهت اقدام عملياتي به شرح زير در دفاتر و حسابه

  ** چكهاي بين راهي 

  ** حساب بانك       

در قبال درخواست وجه صادر پس از دريافت وجه چك فوق از خزانه  -7- 13-12

  : شده، ثبت مي زنيم

  ** بانك 

  ) ** 78/6(خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي     

  . ما بين سرفصل هاي اين گروه همواره توازن زير برقرار است: يادآوري

  مانده عمليات بستانكاري اين گروه  مساوي است با  مانده عمليات بدهكاري اين گروه

  وجوه دريافتي نامشخص  =  خزانه تمركز وجوه فاقد مشخصات

  حساب چكهاي بين راهي  =  خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي

 براي بستن حسابهاي وجوه فاقد مشخصات و چكهاي بين راهي براي اطمينان -13-3

خاطر قبل از بستن حساب نسبت به كنترل كليد عمليات رسيدگي و در خصوص صدور 

سند اصلاحي اقدام نموده كنه در نهايت مانده عمليات سر فصل گروه وجوه نامشخص 

  : داراي مشخصات زير بوده باشد

  



   دولتي حسابداري 

 ٨٩

  بستانكار  بدهكار  شرح  رديف

  ++++  ----   وجوه دريافتي نامشخص  1

  ---   +++  مشخصات خزانه تمركز وجوه فاقد  2

  +++  ---   چكهاي بين راهي  3

  ---   +++  خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي  4

در هنگام بستن حسابهاي وجوه فاقد مشخص و چكهاي بين راهي به شرح زير عمل مي 

  : كنيم

  **وجوه دريافتي نامشخص 

  **خزانه تمركز وجوه مشخصات         

  **چكهاي بين راهي 

  ** ه چكهاي بين راهي خزانه تمركز وجو        

افتتاح حساب عمليات گروه حسابهاي وجوه فاقد مشخصات و چكهاي بين راهي  -13-4

  : به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي گردد

  ** خزانه تمركز وجوه فاقد مشخصات 

  ** وجوه دريافتي نامشخص           

  ** خزانه تمركز وجوه چكهاي بين راهي 

   **چكهاي بين راهي           



   دولتي حسابداري 

 ٩٠

  حسابهاي اضافه پرداختي -14فصل 

فهرست عناوين سرفصلهاي استاندارد عمليات حسابداري حسابهاي دولتي و  -14-1

نحوه افتتاح حساب در دفاتر كل و معين گروه حسابهاي اضافه پرداختي بر حسب مورد 

  .استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور مالي

  افتتاح حساب در دفاتر معين  عناوين  عنوان حساب دفتر كل   رديف 

  ) برحسب مشخصات اضافه پرداختي(حساب اضافه پرداختي   حساب اضافه پرداختي   1

طرف حساب اضافه   2

  پرداختي 

برحسب مشخصات طرف (طرف حساب اضافه پرداختي 

  ) اضافه پرداختي

 كه(كاربرد سرفصلهاي استاندارد حسابهاي دولبتي در صدور سند حسابداري  -14-2

منتج به تهيه و تنظيم دفاتر كل و معين و همچنين صورتحساب ماهانه اعم از تراز عملياتي 

مربوط به عملكرد گروه ) و ساير فرمهاي حسابداري مورد استفاده قرار مي گيرد

حسابهاي اضافه پرداختي برحسب مورد استفاده واحدهاي ذيحسابي و اداره كل امور 

  مالي 

  : ضافه پرداختيسرفصلهاي حساب ا -14-2-1

را به هنگام تحقق بدهي افراد و كاركنان ناشي از اضافه پرداختي معادل ميزان بدهي ثبت 

  : مي زنيم



   دولتي حسابداري 

 ٩١

  ** حساب اضافه پرداختي 

  ** طرف حساب اضافه پرداختي       

  : به هنگام كاهش و يا تسويه ميزان بدهي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي شود - 2

  ** رداختي طرف حساب اضافه پ

  **  حساب اضافه پرداختي         

  : ما بين سرفصلهاي اين گروه همواره توازن زير برقرار است: يادآوري 

  مانده عمليات بستانكاري اين گروه  مساوي است با  مانده عمليات بدهكاري اين گروه

  طرف حساب اضافه پرداختي  =  حساب اضافه پرداختي

رداختي بايستي براي اطمينان خاطر از بستن حساب براي بستن حسابهاي اضافه پ -14-3

نسبت به كنترل عمليات حسابها رسيدگي و در خصوص سند اصلاحي اقدام نموده و در 

  : نهايت مانده عمليات سر فصل حسابهاي اين گروه داراي مشخصات زير بوده باشد

  بستانكار  بدهكار  شرح  رديف

  ---   +++  حساب اضافه پرداختي  1

  +++  ---   اضافه پرداختي طرف حساب  2

در هنگام بستن حسابهاي اضافه پرداختي عملياتي به شرح زير در دفاتر و حسابها ثبت مي 

  : شود



   دولتي حسابداري 

 ٩٢

  ** طرف حساب اضافه پرداختي 

  ** حساب اضافه پرداختي       

افتتاح حساب عمليات گروه حسابهاي اضافه پرداختي به شرح زير در دفاترثبت  -14-4

  : مي گردد

  ** فه پرداختي حساب اضا

  ** طرف حساب اضافه پرداختي      

  

  

  

  

          



   دولتي حسابداري 

 ٩٣

  : منابع و مĤخذ

  حسابداري در موسسات غير انتفاعي و دولتي، فردين شورج  - 1

دستورالعمل سر فصل هاي استاندارد ثبت عمليات حسابداري حسابهاي دولتي مربوط  - 2

  ورودي  آقاي ابوحمزه شيخ 1382به اعتبارات هزينه با آخرين اصطلاحات 
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