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 تعريف بانك :

بانك ها در قرون هفدهم و هجدهم و نوزدهم ميلادي بانك ناشر اسكناس ، بانك سپرده ، 

، بانك استقراضي ،  يبانك رهن ، بانك پس انداز ، بانك سرمايه گذار ، بانك منطقه اي

 بانك تخصصي ، بانك مشاوره اي ، بانك تجاري خارجي و غيره بودند .                                           

از ابتداي قرن بيستم در كشورهاي توسعه يافته صحبت از نظام بانكي شد . بدين ترتيب 

ست كه سازمان بانكي بانكي كشور واژه نظام بانكي مطرح گرديد . منظور از نظام بانكي آن ا

بايد تابع نظام و قوانين و مقررات معيني باشد . بدون وجود يك نظام بانكي كارا موضوع 

پيشرفته و توسعه اقتصادي به سهولت حاصل نخواهد شد . به طور خلاصه امروزه كشورها 

تماعي و داراي يك نظام بانكي هستند . همان گونه كه كشورها از لحاظ اقتصادي و اج

فرهنگي از يكديگر تميز داده مي شوند . اين موضوع در خصوص نظام بانكي نيز مصداق 

دارد اما گذشته از مبحث مالكيت و مديريت بانك ها اصولأ سازمان بانكي كشورها از بانك 

                  مركزي و بانك هاي تجاري و غيره تجاري تشكيل مي شوند .                                        

بانك يك مؤسسه مالي واسته است كه اصولأ وجوه اشخاص را تحت عنوان سپرده دريافت 

و اين وجوه را در اشكال وام و اعتبار ـ تنزيل بروات تجارتي ـ خريد اوراق بهادار مصرف مي 

نمايد . يك وظيفه مهم بانك افتتاح حساب جاري و پرداخت و انتقال وجوه توسط چك مي 

شد ساير وظايف و عمليات مهم و اساسي بانك ارائه خدمات ارزي به مشتريان ـ تأمين با

مالي معاملات خارجي ـ عمليات در بازار پول و بالاخره ارائه خدمات مالي مشاوره اي مي 



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

باشد بديهي است حتي در سيستم هاي مالي پيشرفته فقط برخي از مؤسسه ها تمام يا 

  مي دهند .                                        اكثر عمليات فوق را انجام 

در هر كشوري به منظور تفكيك بانك ها از ساير مؤسسه هاي مالي لازم است واجه بانك 

  در قانون پولي و بانكي تعريف شود .
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  تحول و تكامل بانك و بانكداري

شه ديني دارد . زيرا در يونان بانك در اصل به عنوان محل حفظ و حراست اشياء قيمتي ري

باستان افراد ثروتمند جواهرات و ساير اشياء قيمتي خويش را به منظور حفظ از دستبرد 

سارقان با پرداخت كارمزدي به امانت به محل هاي امن يعني معابد مي سپردند . معابد 

براي مدت  بخشي از سپرده هاي مورد اشاره را در قبال دريافت مازادي به افراد نيازمند

معيني قرض مي دادند . بدين ترتيب معابد هم به ثروت خود مي افزودند و هم به زعم 

خويش به تأمين نياز نيازمندان همراه با جلب رضايت وام گيرندگان به عظمت خداي خود 

كمك مي كردند . بدين سان معابد نخستين وام دهندگان معرفي شدند  از اين رو برخي 

ز پيدايش پول بانك يعني محل حفظ اشياء قيمتي و اعطاي وام وجود معتقدند كه قبل ا

  داشته است . 

به مرور ملاكان و تجار و خلاصه زراندوزان دريافتند كه مي توانند با اقدام مشابه معابد 

ثروت خويش را افزايش دهند .  روشن است در اين اوضاع و احوال رقابت و تنازع بين 

ناپذير مي گردد . اما مقامات كشوري و ديني مراقبت مي نمودند  زراندوزان و معابد اجتناب

تا موضوع تحت كنترل باشد . ليكن همراه با تداوم جريان مذكور جامعه به سوي دو قطبي 

شدن ، بانكداران ثروتمند و تهيدستان كثير ، سير مي نمايد . اين وضع موجب بروز 

راه مي شود . لذا ارسطو در قرن چهارم مشكلات اجتماعي عظيمي شده و با انتقادهايي هم

خويش ، حتي اصل بهره را هم رد مي كند و توضيح » سياست « قبل از ميلاد در كتاب 

مي دهد كه خاصيت پول در اين است كه ثابت باقي بماند ، نه اين كه در طول زمان 
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اين افزايش يابد از خانه يا زمين به صورت منطقي ممكن است عوايدي حاصل شود اما 

  موضوع در مورد پول صادق نيست  به عبارت ديگر پول سترون و نازاست .

در تكامل بانكداري جديد به عنوان يك حرفه مستقل لومباردهاي ايتاليايي و زرگرهاي 

لندني نقش برجسته اي ايفا نمودند . انتشار اسناد رسيد كه شكل خام اسكناس بود ، 

پرداخت وام به متقاضيان اخذ وثيقه ، وصول اصل افتتاح حساب جاري ، جمع آوري نقود و 

و بهره وام در سررسيد و نيز پرداخت بهره به سپرده گذاران نشان مي دهد كه دو گروه 

مورد اشاره به عنوان واسطه وجوه كه وظيفه اساسي بانك هاي بازرگاني است اقدام مي 

  نمودند .
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  تعريف پول :

  پول چيست ؟

  

اي اقتصاددانان دقيق و محدود نيست . در مكالمات روزمره واژه پول مفاهيم واژه پول بر

متفاوتي دارد . يكي از اين مفاهيم فقط اسكناس رايج را شامل مي شود مانند اين كه از 

شما سؤال مي شود آيا با خودت پول داري ؟ اما در اقتصاد جديد پول فقط به سكه و 

سكناس و سپرده هاي قابل برداشت با چك كار اسكناس رايج محدود نمي شود زيرا ا

  يكساني را انجام مي دهند . 

از اسكناس و سپرده هاي مورد اشاره براي پرداخت بهاء كالاها و خدمات استفاده مي شود . 

هر چند عملأ تفاوت هاي جزيي ، از نقطه نظر پرداخت ، بين اسكناس و چك وجود دارد 

ليط اتوبوس ـ روزنامه ـ سيگار ـ كرايه تاكسي و غيره مثلأ خريد هاي جزيي مانند خريد ب

با چك عملي نيست اگر چه ممكن است در برخي از معاملات كلان نيز چك پذيرفته نشود 

ميليون دلار سهام بخرد با  10. البته اين هم واقعيت دارد كه اگر كسي بخواهد فرضأ 

  پرداخت اسكناس عملي نيست .
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ني اسكناس خيلي محدود است در مقابل مفهوم پول مترادف در حالي كه مفهوم پول به مع

با ثروت بسيار گسترده است مثلأ وقتي گفته مي شود فلاني پول دار است معناي آن اين 

است كه ثروتمند مي باشد . اگر اين مفهوم در اقتصاد به كار گرفته شود در اين صورت پول 

اوراق مشاركت و خلاصه همه انواع شامل مستغلات ـ اتومبيل ـ سهام ـ اوراق قرضه ـ 

  ثروت و دارايي را شامل مي گردد .

در اقتصاد جديد اقتصاددانان پول را بر اساس وظايفي كه به آن محول شده است تعريف 

  مي نمايند . 

  وظايف پول :

  الف ـ پول معيار واحد ارزش و محاسبه ارزش :   

  ه گيري ارزشهاي اقتصادي مي باشد . يكي از اساسي ترين وظايف پول معيار و واحد انداز

نقش محاسباتي پول موجب مي گردد تا كليه كالاها و خدمات را بتوان با يكديگر مقايسه 

  نمود . 

پول موجب مي گردد تا بتوانيم اقلام مختلف را ارزيابي و با يكديگر مقايسه كنيم . هرگز 

براي انجام امر داد و ستد ابتدا نقش پول به عنوان يك معيار ارزش را نبايد از ياد برد . 

  ارزش كالاها و خدمات لازمست به پول سنجيده و تعيين شوند . 
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پول مقياسي است كه به اشخاص امكان مي دهد قيمت هاي نسبي كالاها و خدمات 

  مختلف را با يكديگر مقايسه و نتيجه گيري نمايند كدام كالا يا خدمت گران تر است . 

پس از اينكه ارزش كالاها و خدمات بر حسب واحد پول بادله است : ب ـ پول وسيله م

بيان شد امر مبادله به سهولت قابل انجام است . در اين وضعيت خريداران و فروشندگان 

  آماده اند تا كالاها و خدمات مورد داد و ستد را با پول معاوضه نمايند . 

ادلات تخصصي شدن اقتصاد است . حاصل وجود پول به عنوان واسطه انجام معاملات و مب

با تخصصي شدن اقتصاد كارايي اقتصاد افزايش مي يابد و به طور خلاصه وجود پول انجام 

مبادله را به مراتب ساده تر و سريع تر و كم هزينه تر از زماني كه نباشد مي نمايد . با 

يك سيستم مبادله  پول مكانيسم مبادله كارايي اقتصادي را بالا مي برد و بدون وجودوجود 

  كارامد كارايي سيستم اقتصادي پايين خواهد بود . 

پول در صورتي مي تواند وسيله ج ـ پول وسيله پس انداز ارزشهاي اقتصادي است : 

مبادله باشد كه بتواند اين وظيفه سوم يعني وسيله پس انداز و ذخيره ارزش هاي اقتصادي 

  تلقي گردد . 

چهارمين وظيفه پول پرداخت هاي آتي است . آتي : د ـ پول وسيله پرداخت هاي 

روشن است در صورتي از پول به عنوان وسيله پرداخت و محاسبه در انعقاد و اجراي 

قراردادهاي مدت دار استفاده خواهد شد كه پول بتواند وظايف سه گانه ياد شده را انجام 
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پاي وظايف بيان شده  دهد . از اين رو به نظر مي رسد اين وظيفه پول از اهميتي هم

  برخوردار نباشد .

  

  ه ـ پول ابزار اجراي سياست هاي اقتصادي :   

چهار وظيفه پيش گفته شده وظايفي است كه پول از ديد اقتصاد خرد بايد داشته باشد و 

در واقع وسيله تشخيص پول مي باشند ليكن آنچه امروزه اهميت پول را چندين برابر 

پول از لحاظ اقتصاد كلان دارا مي باشد . در واقع به زعم نموده است نقشي است كه 

اقتصاددانان جديد در نظام پول اعتباري است كه نقش ذاتي و اصلي پول مشخص مي 

گردد . از اين نظر پول اهرم فرماندهي و يكي از ابزارهاي مهم و اساسي اجراي سياست 

ظر نقش مهمي است كه پول از هاي اقتصادي دولت است . و در واقع اهميت پول از نقطه ن

  ديد اقتصاد كلان ايفا مي نمايد مي باشد .                                
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  اسناد تجارتي :

  

اسناد تجارتي از جمله اسناد عادي هستند كه موجب تسهيل معاملات و رونق امر تجارت 

درج در اين اوراق به سهولت قابل نقل مي گردند . اسناد تجارتي اوراقي هستند كه مبالغ من

و انتقال است . از اين رو تجار از اوراق موصوف براي نقل و انتقال وجوه كه هم راحت تر و 

مطمئن تر مي باشند استفاده مي نمايند . در واقع تجار خريدار يا واردكننده كالا به 

اي وجه نقد اسناد فروشنده يا صادركننده كالا ممكن است در كشور ديگري باشد به ج

تجارتي مي دهد . دريافت كننده اسناد تجارتي مي تواند مبالغ مندرج در اسناد مذكور را 
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به آساني به ديگري انتقال دهد . بديهي است دارنده سند تجارتي در صورت نياز به وجه 

                                                               نقد مي تواند به متعهد يا به بانك مراجعه و وجه مذبور را دريافت دارد .           

اسناد تجارتي شامل برات ، سفته ، چك ، سهام ، اوراق قرضه ، اسناد خزانه ، انواع بارنامه و 

رسيد انبار مي گردد . از يك نظر اين اسناد تجارتي به سه دسته اساسي زير قابل تفكيك و 

       قسمت پذيري هستند :     

ـ دسته اول اسناد تجارتي كه مبين وجه نقد مي باشند اين دسته شامل برات ،  سفته و 

  چك مي گردد . به اين دسته اوراق تجاري هم اطلاق مي شود .      

ـ دسته دوم اسناد تجارتي كه در بورس اوراق بهادار قابل معامله مي باشند . اين دسته 

خزانه مي گردد . به اين دسته اوراق بهادار اطلاق مي شامل سهام ، اوراق قرضه و اسناد 

  شود . 

  

ـ دسته سوم اسناد تجارتي كه نشان دهنده حق عيني دارنده اش نسبت به كالاهاي معيني 

در كشتي ، هواپيما ، واگن راه آهن ، كاميون يا انبار مي گردد .                                                            

اسناد تجارتي دسته اول با سرعت و سهولت بيشتري نسبت به ساير اسناد به وجه نقد 

تبديل مي شوند . اسناد تجارتي در معاملات جايگزين اسكناس و مسكوك مي گردند . در 

 مورد تفاوت بين اسكناس و اسناد تجاري بايد متذكر شد كه اسكناس براي مدت نامحدود

توسط بانك مركزي با مبالغ مساوي و ارقام صحيح و غير اعشاري منتشر مي گردد و اعتبار 

آن بستگي به اعتبار دولت دارد در صورتي كه اعتبار اسناد تجارتي بستگي به اعتبار متعهد 
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آن اسناد دارد . بعلاوه اسناد تجارتي براي مدت معيني و با هر مبلغي اعم از صحيح و 

  دور هستند .                                               اعشاري قابل ص

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  برات :     

برات نوشته اي است كه به موجب آن شخصي كه برات كش يا برات دهنده يا محيل 

ناميده مي شود معمولأ به يكي از بدهكاران خود يعني برات گير يا محال عليه دستور مي 

يا سررسيد معين در وجه شخص ثالثي كه دارنده برات يا  دهد تا مبلغ معيني را در موعد

محال عليه يا محتال ناميده مي شود و يا به حواله كرد او پرداخت نمايد .                                                        

تيب نحوه استفاده از برات كه به ويژه در تجارت جهاني مورد استفاده قرار مي گيرد بدين تر

است كه صادر كننده كالا يا فروشنده كالا همزمان با صدور كالا براتي به عهده خريدار يا 
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وارد كننده كالا مي كشد تا با رويت و نوشتن قبولي در برات مبلغ مندرج در آن را كه در 

                 واقع ثمن معامله است به شخص ثالث يا دارنده برات پرداخت كند .                            

  برات وقتي معتبر است كه شرايط شكلي زير در آن رعايت شده باشد :

در ورقه برات بايد واژه برات در متن آن و به همان ـ قيد كلمه برات در ورقه برات :  1

                       زباني كه برات تنظيم مي شود قيد گردد . 

برات به روز و ماه و سال  با تمام حروف الزامي  ذكر تاريخ تحرير تاريخ تحرير برات :ـ  2

                                                 است .     

  

  

  

  

نام شخص برات گير يا محال عليه بايد در متن برات ـ ذكر اسم شخص برات گير:  3

       قيد گردد .                                                                 

مبلغي كه برات قابل پرداخت است بايد در متن برات قيد ـ تعيين مبلغ قابل تأديه :  4

  گردد . 

چنانچه تاريخ پرداخت وجه برات در متن برات قيد نشده ـ تاريخ تأديه وجه برات :  5

باشد برات فاقد اعتبار خواهد بود . موعد يا سررسيد پرداخت وجه برات ممكن است به 
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يا به وعده باشد و بالاخره ممكن است پرداخت به تاريخ معيني موكول شده  رويت باشد

  باشد .                                         

علي الاصول محل اقامت برات گير مكان تأديه وجه برات ـ محل تأديه وجه برات :  6

شمول مقررات  بايد باشد . در برات تنظيمي چنانچه محل تأديه ذكر نشده باشد برات از

  بروات خارج خواهد بود .                                

اسم شخصي كه برات در وجه يا به حواله كرد او پرداخت مي شود بايد در برات قيد ـ  7 

  شود . 

  تصريح به اين كه نسخه اول يا دوم يا سوم يا چهارم است . ـ  8

دهنده يا براتكش بايد حتمأ امضاء يا مهر برات را برات ـ امضاء يا مهر برات دهنده :  9

  نمايد . 

در متن برات مندرجات ديگر مانند قيد بهره برات و غيره اختياري مي باشد چنانچه برات 

  گير صراحتأ عدم قبولي خود را بر برات نوشته باشد مي گويند برات نكول شده است . 

. زماني كه خارجي كاربرد دارد برات يك سند تجارتي عادي است كه در بازرگاني داخلي و 

برات در بازرگاني خارجي مورد استفاده قرار مي گيرد به اعتبار اين كه اسناد حمل كالا 

  ضميمه برات باشد يا نباشد به دو دسته زير قابل تقسيم مي باشند : 

  ـ برات ساده 

  ـ برات اسنادي 
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آن نمي باشد ولي كامل برات ساده به براتي گفته مي شود كه اسناد حمل كالا ضميمه 

  بوده و حاكي از طلب برات كش از برات گير است .                 

برات اسنادي به براتي گفته مي شود كه اسناد حمل كالا ضميمه آن باشد . در مواقعي در 

بازرگاني خارجي فقط اسناد حمل كالا براي وصول طلب صادر كننده از وارد كننده 

گويند .                                                                          » وصول اسنادي « اين حالت آن را  فرستاده مي شود كه در

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

   سفته :
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فته طلب ( سفته ) « قانون تجارت ايران چنين تعريف نموده است  307سفته را ماده 

مبلغي در موعد معين يا  سندي است كه به موجب آن امضاء كننده تعهد مي كند

عندالمطالبه در وجه حامل يا شخص معيني و يا به حواله كرد آن شخص كارسازي نمايد . 

                                                          «  

قانون تجارت ايران شرايط شكلي براي معتبر شناخته شدن سفته را بدين ترتيب  308ماده 

فته طلب علاوه بر امضا يا مهر بايد داراي تاريخ و متضمن مراتب ذيل « تعيين نموده است 

                                              باشد :

  ـ مبلغي كه بايد تأديه شود با تمام حروف  1

  ـ گيرنده وجه 2

  »ـ تاريخ پرداخت .  3

به وعده از تاريخ  سررسيد پرداخت مبلغ سفته ممكن است به رويت ، به وعده از رويت يا

  سفته يا روز معين باشد . انتقال سفته به وسيله ظهرنويسي به عمل مي آيد . 

  بين سفته و برات جهات افتراق ذيل وجود دارد :

  ـ در صدور برات سه نفر دخالت دارند در حالي كه در صدور سفته دو نفر مداخله دارند .  1

اخذ قبولي بايد به برات گير مراجعه نمايد ولي در سفته چنين نيست ـ دارنده برات براي  2

 .  
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ـ سفته نسخه منحصر به فرد است در صورتي كه برات ممكن است نسخه اول ، دوم ،  3

  سوم يا چهارم باشد .

ـ برات به عللي چون عدم قبولي ، عدم پرداخت واخواست مي شود در صورتي كه سفته  4

  خت واخواست مي شود . فقط به واسطه عدم پردا

  ـ برات با سفته از لحاظ شكلي و مندرجات متن با يكديگر تفاوت هايي دارند .  5
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  چك :

  

چك واژه فارسي است . به معني نوشته اي كه بوسيله آن از پولي كه در بانك دارند مبلغي 

  دريافت داشته يا به كسي ديگر حواله دهند .                  

چك نوشته اي است كه « قانون تجارت ايران چك را چنين تعريف كرده است  310ده ما

صادر كننده وجهي را كه نزد محال عليه دارد كلأ يا بعضأ مسترد يا به ديگري واگذار مي 

بنابراين تعريف محال عليه چك غير از بانك ميتواند موسسه مالي و يا هر شخص » نمايد . 

وجوهي نزد آن داشته باشد اطلاق شود . با در نظر گرفتن  ديگري كه صادر كننده چك

  قانون صدور چك ، چك را مي توان به شرح زير تعريف نمود :                     

چك سندي است به منظور پرداخت مبلغ معيني كه در حساب صادركننده موجود است « 

نده يا حامل پرداخت گردد . و بر روي بانك كشيده مي شود تا در وجه يا به حواله كرد دار

                                                      «  

امروزه در دنيا چك داراي انواع مختلفي است مانند چك عادي ، چك بسته، چك تأييد 

شده ، چك مسافرتي ، چك بانكي ، چك پستي ، چك صندوق ، حواله بانك ، چك وعده 

يده و چك نقل به حساب ( تهاتر )                                                 دار ، چك صورت حسابي ، چك رس

  نظر به اهميت چك هاي زير تعريف مي گردد :

  اين نوع چك چكي است كه به شرح فوق تعريف شد .ـ چك عادي : 
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چك مسافرتي چكي است كه بانكي آن را به عهده خودش مي كشد و ـ چك مسافرتي : 

ه جاي اسكناس در اختيار توريست ها قرار مي گيرد تا آن را در مقصد به شعبه اين چك ب

آن ارائه و اسكناس دريافت دارند . دريافت بانك صادر كننده يا نمايندگان و كارگزاران 

كننده چك مسافرتي يك نمونه امضا خويش را به هنگام اخذ آن و به هنگام اخذ وجه نقد 

ايد . بدين ترتيب درجه امنيت چك مسافرتي افزايش مي يابد نيز مجددأ آن را امضا مي نم

   .  

از اين چك با اصطلاح چك تضميني نيز ياد مي شود زيرا پرداخت مبلغ ـ چك بانكي : 

مندرج در آن توسط شعب بانك صادر كننده چك تضمين شده است . بانك با دريافت 

به عهده خودش صادر مي اسكناس از مشتري يا بدهكار كردن حساب مشتري چك بانكي 

نمايد . بدين ترتيب اين نوع چك با اسكناس اصلأ فرقي ندارد .                                                             

اين نوع چك چكي است كه بانكي به عهده بانك ديگر مي كشد تا مبلغ حواله بانكي : 

  نده را بدهكار نمايد . مندرج در آن را پرداخت و حساب بانك صادر كن

به طور كلي براي اينكه چك معتبر باشد بايد از نظر شكلي حداقل شرايط ذيل را دارا باشد 

:  

مبلغ مندرج در متن چك بدون قيد وشرط  ـ تعهد تأديه مبلغ بدون قيد و شرط : 1

  قابل پرداخت است . به عبارتي ذكر و قيد هر گونه شرطي در متن چك بلا اثر است .

تاريخ صدور چك بايد با تمام حروف در بالا و سمت راست چك ـ تاريخ صدور چك :  2 

  نوشته شود .
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چك ممكن است در وجه حامل يا به نام شخص معيني صادر و از ـ نام گيرنده چك :  3

طرف بانك قابل تأديه باشد . در صورتي كه چكي در وجه شخص معيني يا به حواله كرد او 

به ديگري انتقال دهد ص مذبور مي تواند با ظهر نويسي مبلغ چك را صادر شده باشد ، شخ

. بديهي است اگر چك در وجه حامل باشد نيازي به ظهر نويسي نداشته و انتقال مالكيت 

  با قبض و اقباض انجام مي شود .                                                                   

  ادر كننده يا صاحب چك بايد آن را امضا كند .صـ امضا صاحب چك :  4
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  تطبيق چك ، سفته و برات :

  

با توجه به تعريف چك وجه افتراق آن با برات مشخص مي شود . محال عليه چك بانك 

است در صورتي كه محال عليه برات هر شخصي مي تواند باشد . بعلاوه چك سندي است 

ه به بانك قابل پرداخت است . در صورتي كه اصولأ برات به به رويت يعني به محض ارائ

  وعده قابل تأديه است .        

در ايران ناشر سفته و برات وزارت امور اقتصادي و دارايي است در صورتي كه ناشر چك 

بانك ها مي باشند . سفته و برات داراي تمبر مالياتي هستند كه مبلغ تمبر نيز با تغيير 

ج در سفته يا برات تغيير مي نمايد در صورتي كه در مورد چك چنين چيزي مبلغ قابل در

اين مورد تبيين شود كه چون سفته داراي تمبر مالياتي وجود ندارد . در اينجا لازم است 

در مقايسه با سفته هزينه تهيه آن پايين تر است همين امر سبب شده تا در است اما چك 

ه شود . بدين ترتيب بايد در معاملات وعده دار از برات معاملات بجاي سفته از چك استفاد

يا سفته استفاده شود نه از چك زيرا چك با اسكناس تفاوتي ندارد زيرا چك به رويت بدون 

قيد و شرط قابل پرداخت است و چك جايگزين اسكناس بايد باشد يعني شخصي كه چكي 
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بلأ در بستانكار حساب خويش به عهده بانكي مي كشد بايد معادل مبلغ مندرج در چك ق

  نزد بانك موجودي داشته باشد .                                                             

در سيستم هاي پولي و اعتباري كه با تغيير نرخ تنزيل حجم اعتبارات كنترل مي گردد 

ي به نوبه خود در سفته و برات نزد بانك هاي تجاري قابل تنزيل مي باشد بانك هاي تجار

صورت نياز به وجه نقد اين اسناد تجارتي وعده دار را در بانك مركزي تنزيل مجدد مي 

نمايد حال آن كه چك چون به رويت قابل پرداخت است و وجه آن قبلأ به بانك سپرده 

شده است وسيله تنزيل در بانك هاي تجاري و بالطبع تنزيل مجدد نزد بانك مركزي نمي 

        باشد .   
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  اوراق بهادار :

  

به سهام ، اسناد خزانه و اوراق قرضه كه از طريق كارگزاران در بورس مورد معامله قرار مي 

گيرند اوراق بهادار اطلاق مي گردد . در قانون تأسيس بورس اوراق بهادار مصوب 

امر داد و ستد اوراق مجلس شوراي ملي بورس اوراق بهادار و كارگزاران كه در  27/2/1345

  موصوف نقش كليدي ايفا مي كنند به ترتيب زير تعريف شده است :                                       

  

  تعاريف زير از لحاظ اين قانون معتبر است : ماده يك ـ 

بورس اوراق بهادار بازار خاصي است كه در آن داد و ستد اوراق بهادار توسط كارگزاران ـ  1

       رس طبق مقررات اين قانون انجام مي گيرد .بو

ـ اوراق بهادار عبارتست از سهام شركت هاي سهامي و اوراق قرضه صادر شده از طرف  2

شركت ها و شهرداري ها و موسسات وابسته به دولت و خزانه داري كل كه در معامله و 

                              نقل و انتقال باشد . 
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اران بورس اشخاصي هستند كه شغل آن ها داد و ستد اوراق بهادار است و ـ كارگز 3

                                                                                       معاملات در بورس منحصرأ توسط اين اشخاص انجام مي گيرد . 

دن اوراق معامله شده و ـ فهرست نرخ ها سند رسمي است كه به منظور مشخص كر 4

تعداد آن ها و قيمت هايي كه داد و ستد اين اوراق به آن قيمت ها انجام يافته است تنظيم 

                                          و اعلان مي شود .

ماده يك به شرح فوق به اسناد خزانه هم اوراق قرضه دولتي كه توسط خزانه  2طبق بند 

شود اطلاق مي گردد . به عبارتي قانون فوق الذكر دو نوع اوراق بهادار داري كل صادر مي 

يعني سهام شركت هاي سهامي عام و اوراق قرضه صادره توسط شركت ها ، شهرداري ها و 

موسسات وابسته به دولت و خزانه داري كل وجود دارد . اين دو نوع اوراق بهادار بايد 

رار گيرد يعني اشخاص مستقيمأ نمي توانند به منحصرأ توسط كارگزاران مورد معامله ق

معامله اين اوراق بهادار بپردازند . بعلاوه بخش خصوصي فقط از طريق انتشار سهام شركت 

هاي سهامي مي توانند پس انداز اشخاص را به منظور سرمايه گذاري جذب نمايد نه از 

                              طريق اوراق قرضه .

هادار ، سهام مبين مالكيت مي باشد در حالي كه اوراق قرضه و اسناد خزانه بين اوراق ب

حاكي از طلب دارنده از صادر كننده اين اوراق و اسناد مي باشد . اسناد خزانه اسناد كوتاه 

مدتي است كه معمولأ سررسيد آن ها سه ماه بوده و در ايالت متحده امريكا و بريتانيا 

ش اين اسناد دست به استقراض از بخش خصوصي مي زند . در خزانه داري كرارأ با فرو

ايالت متحده اسناد خزانه به مزايده گذاشته مي شود و خريدار به نرخ كمتري كه روي 
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اسناد نوشته شده اسناد را مي خرد . مبلغي كه روي اسناد خزانه مي پردازد بهاي تجاري 

ي اسمي اسناد خزانه پايين تر است و اسناد گفته مي شود . بديهي است بهاي تجاري از بها

                                                                                  تفاوت بين ارقام بهره يا سود است كه نصيب خريدار مي شود . 

اوراق قرضه عبارتست از اسناد عادي بدهي وام گيرنده و تعهد وي در پرداخت اصل و بهره 

يا سررسيدهاي مشخص و معين . اوراق قرضه در بازار اوراق بهادار قابل ي در سررسيد بده

خريد و فروش مي باشد . اوراق منضم به كوپن هايي است كه نشان دهنده بهره پرداختي 

است . روي اوراق قرضه مبالغي مندرج است كه به اين مبلغ بهاي اسمي اوراق قرضه اطلاق 

اراي قيمت ديگري است كه با عرضه و تقاضاي اين اوراق تعيين مي گردد . همين اوراق د

مي گردد . به قيمتي كه اوراق قرضه معامله مي شود قيمت تجاري يا واقعي گفته مي شود 

. قيمت تجاري اوراق قرضه با نرخ بهره بازار پول نسبت معكوس دارد . بدين معنا كه با 

  ين مي آيد .                                                   افزايش نرخ بهره قيمت تجاري اوراق قرضه پاي

به طور كلي در بازار اوراق بهادار گروه وام دهندگان و وام گيرندگان و واسطه هاي مالي 

بازار اوراق مداخله مي نمايد . از واسطه هاي مالي به نام كارگزار يا دلال ياد مي شود . 

ازد و موجب مي گردد تا وجوه راكد بكار انداخته شود . به بهادار استقراض را آسان مي س

عبارتي بازار اوراق بهادار امكان كاناليزه كردن پس اندازها به سرمايه گذاري ها را تسهيل 

  مي كند .                                                                                         

راق سهام با اوراق قرضه آن است كه بهنگام توقف و ورشكستگي يكي از جهات مهم افت

شركت صاحبان اوراق قرضه شركت مذكور نسبت به سهامداران شركت در اولويت قرار 
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دارند . به عبارتي ابتدا مبالغ اوراق قرضه منتشره شركت پرداخت خواهد شد و اگر پس از 

  هامداران توزيع خواهد شد .              پرداخت كل ديون شركت متوقف مبلغي باقي ماند بين س

   

  سايراسناد تجاري :  

بطوري كه از نظر گذشت اسناد تجاري شامل اوراق تجاري و اوراق بهادار و ساير اسناد 

تجاري مي گردد . ساير اسناد تجاري به انواع بارنامه و قبض انبار اطلاق مي گردد . بارنامه 

توسط شركت هاي حمل و نقل صادر و مهر و امضا مي  يكي از اسناد مهم تجارتي است كه

گردد و به صاحب كالا ارائه مي شود . بارنامه سند مالكت كالاست كه كالاي آن توسط 

شركت هاي حمل و نقل در حال حمل از مبدأ به مقصد مي باشد . بارنامه با ظهر نويسي 

به نام يا حامل يا به  قابل انتقال است . بارنامه را شركت هاي حمل و نقل ممكن است

حواله كرد صادر نمايد . اگر بارنامه در وجه حامل صادر شده باشد بديهي است كالاهاي 

مورد حمل به دارنده بارنامه قابل تحويل است بدين ترتيب اين نوع بارنامه در صورت مفقود 

انواع  شدن بسيار آسان آسيب پذير است . بارنامه بسته به شركت حمل كننده كالا داراي

  زير مي باشد :            

  ـ بارنامه دريايي

  ـ بارنامه هوايي 

  ـ بارنامه راه آهن 

  ـ بارنامه كاميون 
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  ـ بارنامه سرتاسري 

بارنامه داراي تاريخ مي باشد . تاريخ بارنامه قاعدتد تاريخ حمل كالا مي باشد . بعلاوه در 

شود تا كالا در كشتي گذاشته شده و متن بارنامه واژه حمل شده بايد قيد گردد تا مشخص 

  دلالت برحمل قطعي كالاد بنمايد .                  

  

  

  

  

  

  

  

  

  مقدمه :

  

كارآموزي يك واحد عملي در دانشگاه است كه به وسيله اين واحد با كاركردن در شركت  

هاي دولتي و خصوصي به طور عملي آشنا مي شويم و مي توان با درس هايي كه دراين 

خوانده ايم تطبيق داده و درس ها را با با  كار عملي مقايسه كنيم .                                                               دوره
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من براي گذراندن دوره كارآموزي به بانك قرض الحسنه رفتم تا با كار كردن در بانك 

                    بيشتر آشنا شوم .                                    

در ابتداي اين گزارش ابتدا در مورد اصلاحات اوراق بانكي مختلف توضيحي داده شده و 

  سپس گزارش مختصري از كار ارائه گرديده است .        

  با تشكر فراوان از استاد محترم جناب آقاي قشمي 

  زهرا خجسته فر

  

  

  

  

  

  

  حساب پس انداز :

ي كه بخواهد حساب پس انداز باز كند بايد پولي را به در صندوق قرض الحسنه هر شخص

حساب واريز كند كه با واريز كردن پول به حساب دفترچه اي به او داده خواهد شد كه 

موجودي آن شخص در آن نوشته مي شود .كه براي گرفتن موجودي از حساب بايد شخصأ 
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در حساب داشت و خواست  كههر مبلغي را  تابا دفترچه پس انداز به بانك مراجعه كند و

  برداشت كند در غير اين صورت پولي داده نمي شود . 

  

  حساب جاري :

  

براي باز كردن حساب جاري در بانك هاي قرض الحسنه اشخاص بايد فتوكپي پروانه كسب 

و معرف داشته باشند تا براي آن ها حساب جاري باز شود كه با باز كردن حساب جاري به 

ه مي شود . براي گرفتن موجوديشان از حساب جاري مي توانند آن ها دسته چك داد

شخصأ اقدام كنند يا با دادن يك برگ دسته چك به اشخاص ديگر و با امضاي خودشان 

  پول را از حساب جاري برداشت كنند . 

  

  باز كردن حساب جاري يا پس انداز : 

  

ه حساب واريز مي كند براي باز كردن حساب جاري و پس انداز شخص در قبال پولي كه ب

( حساب جاري خودش ) فيش دريافت مي كند و سپس پول به حساب شخص ارسال مي 

شود كه در هنگام برداشت پول ، شخص در حساب جاري به وسيله چك و در حساب پس 

  انداز از طريق دفترچه مي تواند پول را برداشت كند . 

  

  وام دادن : 
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رت محدود انجام مي شود به اين صورت كه هر در بانك قرض الحسنه وام دادن به صو

شخص در قبال موجودي پس اندازي كه در بانك دارد به او وام داده مي شود . براي مثال 

ريال وام داده  3000000ريال داشته باشد به او  3000000اگر شخصي در حساب خود تا 

يعني زد % كارم8قسطه است با  10خواهد شد كه باز پرداخت اين وام به صورت 

  ريال . 240000

شخصي كه براي دريافت وام به بانك مراجعه كرده است بايد ضامن داشته باشد كه در 

نفر ضامن مي خواهد كه يكي  2ريال به بالا  1000000بانك قرض الحسنه براي گرفتن 

بايد اداري و ديگري كاسب باشد شخصي كه اداري است تعهد حقوقي مي گيرد كه به اداره 

مي برد و كارگزيني اداره مهر و امضا مي كند تا در قبال پرداخت نكردن اقساط وام  مربوطه

  مبلغ از حقوق ضامن كسر گردد . 

  

  دريافت چك متفرقه بانك هاي ديگر :

اشخاصي كه در بانك قرض الحسنه حساب جاري يا پس انداز دارند مي توانند چك هاي 

يده است را از طريق بانك دولتي به بانك بانك هاي دولتي را كه موعد تاريخ آن ها نرس

مربوطه ارسال دارند تا يك روز بعد از تاريخ چك به صندوق ارسال شود كه در اين صورت 

  چك يا نقد مي شود و در صورت موجودي نداشتن فرم مي خورد . 

  

  طريقه چك نوشتن :
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يد كامل باشد تاريخ چك بايد با خط خوانا نوشته شود و مبلغ چك و امضا صاحب حساب با

تا چك پرداخت شود در صورتي كه يكي از اين ها را نداشته باشد چك پرداخت نمي شود 

  ضمنأ صاحب حساب بايد موجودي داشته باشد . 

  

  دفتر روزنامه بانك قرض الحسنه : 

دفتر روزنامه در پايان هر روز تكميل مي شود كه يك سرفصل بستانكار و يك سرفصل 

رد سند هايي كه پول دريافت مي شود در ستون بستانكار دفتر روزنامه بدهكار دارد . در مو

ثبت مي شود در صورتي كه به صورت چك يا برداشت از پس انداز باشد در بدهكار دفتر 

روزنامه نوشته مي شود و در آخر كار تفاوت بدهكار و بستانكار را مشخص مي كنند در 

وق روز قبل اضافه مي شود و اگر صورتي كه صندوق بدهكار باشد به موجودي صند

  بستانكار باشد از صندوق روز قبل كم مي شود . 

  كه در پايان كپي از مدارك موجود در اين صندوق ضميمه شده است . 

  

  

  

  

  

  


