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  ) تاريخچه فعاليت شركت :1

به صورت شركت سهامي خاص  31/3/71شركت آب و فاضلاب غرب استان تهران در تاريخ 

در اداره كل ثبت شركت ها و مالكيت  31/3/1371مورخ  91000تأسيس شده و شماره 

با انتقال اموال و  31/3/71صنعتي شهرستان كرج به ثبت رسيده است شركت در تاريخ 

تأسيسات آب مشروب از شركت ها و دستگاههاي قلبي و چهارچوب قانون نشان  ودارايي ها 

  و قانون تجارت آغاز به كار كرد. شركت هاي آب و فاضلاب 

  

  ) فعاليت اصلي شركت : 2

تاسيسات مربوط به از اساسنامه ايجاد و بهره برداري  2موضوع فعاليت شركت طبق ماده 

انتقال و تصفيه فاضلاب در داخل محدوده قانوني توزيع آب شهري و همچنين جمع آوري و 

  شهرها و امورات تابعه است .

  ) وضعيت اشتغال :3

  تعداد كاركنان دائم و موقت با شرح ذيل مي باشد :
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   29/12/82       30/12/83        شرح

  نفر  708      نفر  686      كاركنان دائم 

  نفر  193      نفر  50  كاركنان شركت خدماتي

  ورتهاي مالي :) مبناي تهيه ص2

و بعداً تحويل  29/12/71بر اساس قانون تشكيل شركتهاي آب و فاضلاب يكبار به تاريخ 

آبرسانيها در خصوص كليه دارائيها تجديد ارزيابي شده و صورتهاي مالي از آن تاريخ اساساً بر 

بهاي تمام شده تاريخي تهيه و در موارد تخصصي از ارزش هاي جاري نيز استفاده شده 

  ست .ا

  ) خلاصه اهم رويه هاي حسابداري :3

موجودي مواد و كالا = موجودي مواد و كالا به اقل بهاي تمام شده و خالص ارزش  3- 1

فروش گروه هاي اقلام مشابه ارزشيابي در صورت فزوني بهاي تمام شده نسبت به خالص 

شود بهاي  ارزش فروش مابه التفاوت به عنوان ذخيره كاهش ارزش موجودي شناسايي مي

  تمام شده موجوديها با به كارگيري روش ميانگين تعيين مي گردد.
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به بهاي تمام شده پس از كسر هر سرمايه گذاريها = سرمايه گذاري هاي بلند مدت  3- 2

گونه ذخيره بابت كاهش دائمي در ارزش هر يك از سرمايه گذاريها ارزشيابي مي شود در آمد 

ان تصويب سود توسط مجمع عمومي صاحبان سهام شركت حاصل از سرمايه گذاريها در زم

  سرمايه پذير ( تا تاريخ ترازنامه ) شناسايي مي شود .

  دارائيهاي ثابت شهود : 3- 3

نحوه ثبت دارائيهاي ثابت = دارائيهاي ثابت شهود بر مبناي بهاي تمام شده در  3-3- 1

  حسابها ثبت مي شود .

ث افزايش قابل ملاحظه درخواست يا عمر مفيد مخارج بهسازي و تعميرات اساسي كه باع

آنها مي  گردد . در صورتيكه مبلغ آن  دارائي هاي ثابت يا بهبود اساسي در كيفيت بازدهي 

با اهمت به عنوان مخارج سرمايه هايي محصوب و طي عمر مفيد باقي مانده دارائيهاي 

  مربوطه مستهلك مي شود .

كه به منظور حفظ يا ترميم منافع اقتصادي مورد  هزينه هاي نگه داري و تعميرات جزئي

انتظار واحد تجاري از استانداردهاي عملكرد ارزيابي دارايي اوليه انجام مي شود. هنگام وقوع 

  به عنوان هزينه هاي اجرايي تلقي و به حساب سود و زيان دوره منظور مي گردد. 
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نابع طرح هاي عمراني و ةيا ساير دارايي هاي ثابت مشهود ايجاد يا خريداري شده از محل م

كمك ها در صورت اطمينان از احراز شرايط تا قبل از اتمان طرح تحت عنوان پروژه هاي در 

در جريان تكميل در حسابها منعكس و پس از اتمام طرح و آغاز بهره برداري به حساب 

  دارائي هاي ثابت مشه ود شركت منظور مي گردد.

  روش و نرخ استهلاك :

ك داراييهاي ثابت با توجه به عمر مفيد برآوردي دارايي هاي مربوطه به صورتجلسه استهلا

مشترك وزارتخانه هاي امور اقتصادي و دارايي هاي نيرو بر اساس نرخ هاو روش هاي زيؤ 

  محاسبه مي شود. 

  روش استهلاك  نرخ استهلاك  دارائي

  خط مستقيم  ساله 10  ساختمانها

  مستقيم خط  ساله 8-15-30  تأسيسات

  خط مستقيم  ساله 10  ماشين آلات

  خط مستقيم  ساله 5  وسائط نقليه

  خط مستقيم  ساله 10  اثاثيه و منصوبات
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براي دارايي هاي ثابتي كه در خلال مال تحصيل مورد بهره برداري قرار مي گيرد استهلاك 

از دارايي هاي از اول ماه  بعد محاسبه و در حسابها منظور مي شود. در مواردي كه هر ي: 

ثابت استهلاك پذير پس از آمادگي جهت بهره برداري به علت تعطيل كار و يا علل ديگر 

% نرخ 3براي مدتي مورد استفاده قرار نگيرد. ميزان استحلاك آن براي مدت ياد شده معادل 

  استهلاك منعكس جدول صفحه قبل است .

  

  مخارج تأمين مالي :

به استثنا مخارجي كه مستقيماً ينه سال شناسايي مي شود مخارج تأمين مالي به عنوان هز

  قابل انتساب به ساخت دارائي هاي واجد شرايط است. 

  

  ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان :

ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان بر اساس يك ماه آخرين حقوق ثابت براي هر سال 

  خدمت آنان محاسبه و در حساب آنها منظور مي شود. 
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  كمكهاي مردمي ، هدايا و منابع طرح هاي عمراني براي توسعه :

در صورت اطمينان از شرايط احراز از كمك هاي مردمي ، هدايا و منابع طرح هاي عمراني  

كه انتقال مالكيت آن محدود بوده و ما به ازاء آن در قالب تسهيلات بلند مدت مطالبه خواهد 

انعكاس يافته اتس و كمك هايي كه براي جبران  شد ؛ تحت سر فصل بدهيهاي بلند مدت

هزينه ها و يا زيان گذاشته و يا كمك درآمد عملياتي پرداخت شده مستقيماً به حساب سود 

  و زيĤن سال جاري منظور شده است. 

  

  معافيت مالياتي :

اين شركت به  10/11/1369قانون تشكظيل شركتهاي آب و فاضلاب مورخ  1طبق ماده 

  از پرداخت حساب سود و زيان سال جاري منظور خواهد شد.  سال 15مدت 

  

  حقوق انتفاعي مشتركين :

  حق انشعاب : 
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وجوهي كه مشتركين براي برخورداري از خدمات آب شهري و دفع فاضلاب به شركت 

 1پرداخت مي نمايد پس از برقراري امكان خدمات از سوي شركت با توجه به تسير تبصره 

شركت هاي آب و فاضلاب بر اساس قانون ماده واحد مصوب مجلس  قانون تشكيل 4ماده 

به عنوان منبع سرمايه اي شناسايي در صد در صد آن تحت  24/2/77شوراي اسلامي مورخ 

سر فصل حقوق  عمومي ( حق انشعاب) ثبت مي گردد. اين حسابها قابل تقسيم يا تبديل به 

وده و به عنوان حقوق عمومي تلقةي مي سهام يا قابل مصرف براي جبران زيان عملياتي نب

منابع جديدي تكافوي بازخريد انشعاب را در دوره مالي ننمايد ممكن گردد و صرفاً وقتي 

است كاهش يابد حق تفكيكي بابت بخشي هزينه هاي برقراري انشعاب دريافت مي شود و 

  جزء حقوق عمومي محسوب مي گردد. 

هاي توزيع آب ، تأسيسات ، ماشطن آلات  مشاركت مردم براي ساخت و نوسازي شبكه

مشخص و يĤ تأمين بخشية از منابع سرمايه اي اجراي طرح هاي محلي از سوي افرار حقيقي 

  به شركت پرداخت مي شود. و يا حقوقي 

  و اين پرداخت ها جزء حقوق عمومي تلقي مي شود. 
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  حوزه عملياتي شركت :

ه با توجه به تقسيم بندي به شرح ذيل مي حوزه عملياتي شركت شهرستان كرج مي باشد ك

  باشد :

   

  

  

  هزينه :

عمليات مالي شركت ك تمامي عمليات مالي شركت در ستاد صورت مي گيرد. و ادارات تابعه 

شركت توسط يك نفر كارپرداز كه از طريق ستاد انتخاب مي شود انجام مي گيرد. بدين 

اتي شهرهاي فوق الذكر دبلغي تحت عنوان صورت كه در اول سال مالي با توجه به حجم عملي

كه مبلغ تعيين شده فقط به  دلخواه تحت اختيار كارپرداز قرار ميگيرد لازم به توضيح است

هزينه هاي  جزئي و روزمره امور اقتصادي انجام هزينه هاي كلان كه از قبل در بردار انجام 

  يرد.تعيين شده با برنامه ريزي مدول از طريق ستاد صورت مي پذ
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  تنخواه گردان * * *

  بانك * * *      

طي سال مالي كارپردازةي موظف است در هر بار يك سوم سقف تنخواه خود را هزينه كرده 

  و جهت شارژ مجدد به امور مالي ستاد ارسال نمايد . 

  در اين صورت ثبت ذيل صورت مي پذيرد :

  هزينه ها  * * *

  تنخواه گردان  * * *     

  ژ تنخواه زده مي شود : ثبت زير جهت شار

  تنخواه گردان  * * *

  بانك  * * *     

با توجه به ثبت بالا مجدداً سقف تنخواه به همان رقم اوليه مي رسد ، اين عمل تا پانزدهم 

استفند هر سال ادامه مي يابد و بعد از اين تاريخ كليه كارپردازي ها مي بايست نسبت به 

  د.صفر نمودن تنخواه خود  اقدام نماي
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  در اين صورت ثبت هاي ذيل صورت مي پذيرد :

  در صورت ارائه اسناد و مدارك به اندازه رقم تنخواه : 

  * * هزينه ها 

  تنخواه گــــردان * *     

  در صورت ارائه وجه نقد ( واريز رقم تنخواه به حساب جاري شركت) :

  بانـــك * * 

  تنخواه گــــردان  * *    

  

  

  

  

  يد با توجه به مراحل ترسيم شده در بالا صورت مي پذيرد :هزينه هاي تولكليه 

  مرحله ذخيره و مرحله توزيع  –مرحله انتقال  –مرحله تسويه  –مرحله استحصال 
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 منابع كسب درآمد

  هزينه استحصال آب :

ابتدا درخواست هزينه اتسحصال آب را بررسي مي كنيم براي هزينه استحصال  آب ماليات 

  ح ذيل :%) حساب مي كنيم آن با شر5آن را (

  هزينه تعمير و نگهداري تأسيسات * * 

  980000% × 5= 490000مالـيات پرداخـتني * *         

  980000 – 490000=  9310000اشخاص و شركتهـا  * *         

  ⇐هزينه بابت نصب پمپ شناور  9800000

  در آمد :

  

ت حق انشعاب از مردم رفته مي شود و به منابعي كه باب ⇐حق انشعاب 

عنوان در آمد  محسوب نمي شود بلكه يك اندوخته است و حالت سرمايه 

  اي دارد .

  

در آمد اصلي شركت به حساب مي آيد و هر ساله يك  ⇐آبهاي مصرفي 

طبق مصوبه دولت نرخي به آن اضافه مي شود كه در اين دو سال اخير 

   يش نرخ نداشته است . افزا
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آبونمان : مبلغي كه هر ماه بابت يك سري از خدمات شركت ( چه از اين خدمات استفاده 

شود يا نه ) هزينه اي به نام آبونمان پرداخت مي شود كه بر اساس كنتور اين نرخ را به دست 

  مي آورند كه خانگي و تجاري مبلغ هاي خاص خود را دارند. 

  وش آب بها به تفكيك تاريخ )( فرم گزارش ، فر

  

  

% آب بها تا زمان نصب 1: شهرهايي كه طرح فاضلاب آنها در دست احداث است  2تبصره  

  انشعاب از مشتركين دريافت مي شود .

حق مشاركت طرح هاي بازسازي از مصرف كنندگان در سطح : ارقامي تحت عنوان  3تبصره 

   استان تهران اخذ مي گردد.

  2تبصره  ⇒مبلغ كل آب بها × درصد تبصره 

  بانك * *         ح دريافتي تجاري * * 

  جمع دريافتي تجاري * *         جمع كل درآمد * *     

  ثبت وصول آب بها           ثبت فروش آب بها 

% از 3  

 عوارض

شهرداري    

رهتبص  

2 

رهتبص  

3 

جمع كل 

 درآمد
 آبونمان

 خدمات دفع فاضلاب

 كارمزد 

 

 حجم

 

 تعداد

 

 تعـداد مصرف آب بها آبونمان
تعداد 

 روز

تعداد 

 واحد

 آب بهاي مصرفي مشتركين
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  بانك * *             ضمانتنامه :

  سپرده حين انجام تعهدات  * *                 

% از مبلغ اوليه قرارداد  براي پيمانكار  به قرارداد با مبلغي 5ن انجام تعهدات : ضمانتنامه حي

  پايين مي بندند. 

  ضمانتنامه پيش پرداخت : به همان مبلغ پيش پرداخت بايد تضمين ارائه بدهد. 

در اين شركت سفته ها معمولاً از راننده ها بابت تضمين قرارداد و همچنين از كارپردازها اخذ 

  گردد. مي 

  طرف حسابهاي انتظامي * *         حسابهاي انتظامي * * 

  حسابهاي انتظامي  * *           طرف حسابهاي انتظامي * *   

  ثبت برگشت تضمين         ثبت بابت دريافت تضمين 

تسويه مجدد سررسيد بايأ درخواست براي ضمانتنامه يك ماه قبل از سر رسيد آن بابت 

  بدهيم .
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 چك

شرايطي خاص وجود دارد : در صورتي كه ضمانتنامه حسن انجام براي برگشت ضمانتنامه 

تعهد باشد پيمانكار يا صاحب تضمين بايد درخواست استرداد تضمين بدهد و به دستگاه 

  نظارت ارجاع دهد ( وقتي درخواست دهد كه قراردادش تمام شده باشد )

   

 مي شود. واريزبه حساب چك تاريخ دار : بابت بدهي از مشتركين اخذ مي گردد و         

     مي گردد. واريزچك هاي بانكي : كه به حساب                 

  تاريخ ندارد و فقط شامل مبلغ و امضاء و شرح است در وجه :  تضمينيچك هاي      

  شركت بابت تضمين (تنخواه)    
  

  دارايي هاي ثابت : 

  :كت مورد بحث است دارايي هاي ثابتي كه در اين شر

  ) ابزار و لوازم فني توليد4) ماشين آلات و تجهيزات 3) تأسيسات و فرآيند توليد 2زمين   )1

  ) اثاثيه 6) وسايل نقليه 5

       
 

 

 

 

 

    دارايي مربوطه * *     انبار (موجود كالا) * *  انبار           

 انبار * *                          بانك * *                              

    دارايي مربوطه * *     * *  تنخواه             تنخواه

 *  تنخواه *                   بانك * *                                              

 ايجاد دارايي
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در پايان اين دو سيستم  بايد با هم سيستم دارايي ثابت سيستمي جدا از حسابداري است كه 

  بخوانند.

زء دارايي حساب مي شود كمتر از آن هزينه يا ج 10.000در اين شركت مبلغ بيشتر از 

  مصرفي است. 

  استهلاك :

براي محاسبه استهلاك دارائي ها ابتدا دارائي را از ابتداي دوره اي كه ايجاد شده است ثبت 

مي كنيم و بعد از استهلاك آن را محاسبه مي كنيم و بعضي از سيستم هاي دارايي خودش 

  استهلاك را محاسبه مي كند. 

  ها زمين جزء دارايي است كه استهلاك ندارد. تن

باشد استهلاك را از همان ماه حساب مي  15اگر تاريخ بهره برداري ثبت آن از ابتداي ماه تا 

  به بعد باشد آن ماه را حساب نمي كنيم .  15كنيم ولي اگر 

  ) مستقيم 2) نزولي   1انواع استهلاك 
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  قل مي كند ، به سيستم حسابداري :سند زيل را دارائي ثابت زده و آخر منت

  هزينه استهلاك * *

  ذخيره استهلاك * *     

  ثبت استهلاك در آخر سال 

اين هزينه به قيمت استهلاك بر اساس استاندارد ها طبق تخصص هاي لازم بررسي مي شود 

   هزينهتمام شده آن اضافه مي شود و به عنوان الحاق و گسترش مي باشد نه به عنوان 

  محسوب مي شود.  هزينهر مفيد بيشتر از يك سال باشد دارايي كمتر از يك سال اگر عم

  

  رابط حسابداري انبارها و دارايي ثابت :

صادر كنندگان سند براي كنترل و بررسي بيشتر از حساب رابط استفاده مي كنند كه اگر 

بط كسر مي درست ثبت شده باشد به كحساب مربوطه ( دارائي ثابت ) منظور و از حساب را

  شود كه در هر زمان بايد مانده و صفر داشته باشد ثبت آن به شرح زير مي باشد :
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  دارائي ثابت * *            رابط * *

  رابط * *              بانك * *   

  انبار * *   

  تنخواه * *     

  سيستم را از حساب دارايي ثابت صادر مي كنند ناي

  طريقه محاسبه استهلاك :

  

   

  

  سال به سال با هم متفاوت است و صفر هم نمي شود :استهلاك آنها 

 10.000 =10÷100.000  

  ا س مستقيم :

  كسر مي گردد. 10.000به صورت مساوي و يكنواخت سالي 
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  * *    قيمت تمام شده

  استهلاك (* *)  ذخيره 

    * *       ارزش دفتري 

  

  الحاق و گسترش : 

مي شود عمر مفيد دارايي افزايش پيدا كند به آن الحاق و گسترش  تعميرات اساسي كه باعث

  مي گويند .

ريال باشد در سيستم مصوبات مجتمع و به وسيله كارشناسان  1وقتي دارائي ها به ارزش 

رسمي دادگستري تجديد ارزيابي شده و مبالغي (ريالي) تعيين شده به سيتسم منتقل مي 

  گردد. 

  هيم دارايي جديدي تحويل بگيريم ثبت آن با شرح ذيل مي باشد :وقتي از آبرساني ها بخوا

  دارائي ثابت * * 

  تعهدات (ودايع) * *    
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  اقساط :

مثلاً يك دارائي قبل از پايان عمر مفيد خود از رده خارج شده از قبيل شكستن و آتش 

هنگام  سوزي و ...  با نظر كارشناسي هر شماره پلاكي را كه در آن وارد مي كنيم در ان

  استهلاك محاسبه نمي شود و اقساط انجام مي گيرد. 

  % مبلغ استهلاك براي آن در نظر مي گيريم .30اگر دارايي بلااستفاده باشد 

تفاده باشد به اين ترتيب ساله مستهلك شود اگر بلا اس 5تومان بايد  500) دارايي با قيمت 3

  محاسبه مي شود =

3=30×%100=5×500   

  وژه در شركت و عمليات مالي :نحوه ثبت يك پر

  كارفرما            

  اركان اصلي پيمانكاري       پيمانكار

  قرارداد ( طول مدت آن بيش از يك سال است)            

  ) مطالعات مقدماتي طرح :1مرحله 
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فرض مي شود در دفتر روزنامه كارفرما به  1.200.000اگر مخارج مطالعات مقدماتي مبلغ 

  مي شود . شرح ذيل ثبت زده

  دفتر كارفرما      دفتر پيمانكار 

  1.200.000هزينه مطالعات طرح       ثبتي ندارد

  1.200.000پرداخت بابت مطالعات مقدماتي بانك طرح         

  ) مطالعات تفضيلي طرح كه همانند ثبت بالا زده مي شود. 2مرحله 

  ) اجراي طرح 3مرحله 

  ) ارجاع كار به پيمانكار 1

دعوت از براي اجراي طرح = در صورتي كه مخارج چاپ آگهي مناقصه و  دعوت از پيمانكاران

  ريال فرض مي شود ثبت آن به شرح ذيل است : 900.000پيمانكاران 

  دفتر كارفرما           دفتر پيمانكار 

  90.000هزينه مطالعاتي طرحي           ثبتي ندارد 

  90.000پرداخت بابت درج آگهي بانك             
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و ملاك مثبته = اگر فرض شود كه پيمانكار براي خرطد اسناد شركت  فروش ةيا توزيع اسناد

  ريال به مهندسان مشاور پردات كند ثبت آن به شرح ذيل است : 30.000در مناقصه مبلغ 

  دفتر كارفرما            دفتر پيمانكار 

  30.000هزينه شركت در مناقصه 

  ثبتي ندارد     30.000خريد اسناد شركت در مناقصه بانك 

  

  در مناقصه :  شركت

% بيش 2بانكها معمولاً براي مورد مناقصه شركت در مناقصه در قبال وثيقه غير نقدي حداقل 

% 5ريال ( معادل  500.000از مبلغ ضمانتنامه وثيقه دريافت مي كنند اگر مبلغ ضمانتنامه 

  فرض شود ثبت آن در صفحه بعد : 25.000مبلغ پيمان ) و كارفرد صدور آن 

  دفتر كارفرما          اردفتر پيمانك

  ثبتي ندارد     25.000هزينه شركت در مناقصه 

  25.000كارفرد بانك بابت صدور ضمانتنامه شركت در مناقصه بانك 

  500.000ضمانتنامه شركت در مناقصه  –ح انتظامي 
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  500.000ضمانتنامه ظركت در مناقصه  –ح انتظامي 

  600.000وثيقه شركت در مناقصه  –ح انتظامي 

  500.000.000انتظامي  طرف ح

  500.000ضمانتنامه شركت در مناقصه  –طرف ح انتظامي 

  ثبت ضمانتنامه دريافتي از شركت مذكور 

  90.000طرف ح انتظامي وثيقه  شركت در مناقصه 

  ثبت صدور ضمانتنامه شركت در مناقصه

 

  انتخاب پيمانكار : 

مي شود و برنده حاضر به عقد  زماني كه برنده مناقصه با وسيله كميسيون مناقصه انتخاب

  قرارداد مي باشد . 

  دفتر كارفرما           دفتر پيمانكار 

  دارايي در جريان ساخت * *       پيمان در دست اجرا * * 

  هزينه مطالعاتي طرح * *     هزينه شركت در مناقصه * *     
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  انتقال هزينه مطالعاتي طرح به حساب    انتقال هزينه شركت در مناقصه به حساب

  دارايي در جريان تكميل        يمان و در جريان ساختپ

  ) انعقاد قرارداد با پيمانكار :2

  گرفتن ضمانتنامه حسن انجام تعهدات = 

% مبلغ ضمانتنامه را 10بانكها براي صدور ضمانتنامة انجام تعهدات علاوه بر وثيقه و كارمزد 

ضمانتنامه انجام تعهدات به عنوان سپرده نقدي از پيمانكار مطالبه مي كنند اگر مبلغ 

  باشد ثبت آن به شرح ذيل است : 65.000و كاركزد صدور آن  500.000

  دفتر كارفرما               دفتر پيمانكار 

  ثبتي ندارد           6500پيمان در دست اجرا 

      50.000سپرده نقدي ضمانتنامه تانجام تعهدات 

  115.000ثبت كارمزد و سپرده نقدي بانك 

  500.000نامه انجام تعهدات ضمانت –ح انتظامي 

  5000ضمانتنامه انجام تعهدات  –ح انتظامي 
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  540.000وثيقه ضمانتنامه انجام تعهدات  –ح انتظامي 

  500.000طرف ح انتظامي ضمانتنامه 

  ثبت ضمانتنامه انجام تعهدات شركت   500.000طرف ح انتظامي ضمانتنامه 

  540000طرف ح انتظامي وثيقه 

  جام تعهدات ثبت ضمانتنامه ان

  % ارزش وثيقه ضمانتنامه انجام تعهدات120            

      540.000  =120 ) × %50.000 – 500.000 (    

  % سپرده نقدي 1             

  تنظيم قرارداد پيمانكاري :

  دفتر كارفرما             دفتر پيمانكار 

  ثبتي ندارد       100.000پيمان در دست اجرا 

  100.000بانك     

  داد در دفتر اسناد رسمي پرداخت بابت ثبت قرار
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  تسليم ضمانتنامه پيش پرداخت :

و كامزد در  200.000% مبلغ اوليه پيمان يعني 20اگر مبلغ ضمانتنامه پيش پرداخت معادل 

  باشد ثبت آن با شرح ذيل است : 850.000صدور آن 

  دفتر كارفرما                 دفتر پيمانكار 

  85.000پيمان در دست اجرا سپرده نقدي ضمانتنامه 

  ثبتي ندارد              200.000پيش پرداخت 

  285.000بانك         

  ثبت كارمزد و سپرده نقدي ضمانتنامه پيش پرداخت 

            2160000=120) × %20.000- 200.000(  

  200.000ضمانتنامه پيش پرداخت  –ح انتظامي 

  200000ح انتظامي ضمانتنامه پ پ 

  

   216.000وثيقه ضمانتنامه پ پ  –ح انتظامي 

  200.000طرف ح انتظامي پ پ 
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  ثبت ضمانتنامه پيش پرداخت     200.000طرف ح انتظامي ضمانتنامه پ پ 

  216.000طرف ح انتظامي وثيقه پ پ 

  ) عمليات اجرائي :3

ايجاد كارگاه = كارفرما موظف است كليه زمين هايي را كه براي تأسيس و ايجاد كارگاه و 

است بلاعوض به پيمانكار بدهد  هزينه هاي جانبي آن انجام عمليات موضوع پيمان در دست 

  به عهده پيمانكار است . 

  باشد ثبت آن : 560.000اگر هزينه تأسيس كارگاه 

  دفتر كارفرما               دفتر پيمانكار 

    560.000پيمان در دست اجرا 

  ثبتي ندارد       560.000بانك       

  ثبت هزينه هاي تأسيس كارگاه 

  

به كارگاه = وجوه ارسالي به كارگاه در حسابي جداگانه در دفتر كگلي تخصص تنخواه گردان 

  به نام تنخواه گردان يا حسابجاري كارگاه نگه داري مي شود
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  فرض شود .  400.000اگر تنخواه گردان 

  ثبتي ندارد         400.000تنخواه گردان گارگاه 

  400.000بانك       

  ثبت تنخواه گردان ارسالي به كارگاه

  

  ) تنظيم پرداخت صورت وضعيت كارگاه :4

ريال مبلغ اوليه پيمان با  10.000.000تنظيم صورت وضعيت موقت كارها = اگر فرض شود 

  پرداخت شده باشد ثبت آن به شرح ذيل است : 3.000.000تنظيم صورت وضعيت به مبلغ 

  دفتر كارفرما                دفتر پيمانكار

  300.000يي در جريان مناقسه دارا        300.000ح دريافتي كارفرما 

  300.000ح پرداختي پيمانكار       300.000صورت وضعيت تأييد شده 

  ثبت مبلغ صورت وضعيت         ثبت مبلغ صورت وضعيت 
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پرداخت وجه صورت وضظعيت كارها = كارفرما پس از رسيدگي بر وضع مبالغد و نيز تا 

  تنظيم سند به پيمانكار پرداخت مي كند .

  %10    جام كار ( وجه الضمان) سپرده حسن ان

  %20          اقساط پيش پرداخت 

  %5              ماليات 

  سهم پيمانكار  6/1     حق بيمه طرح هاي عمراني 

  % سهم كارفرما 5          

          8%  

  5/6  پيش پرداخت ( در سه قسط) 

          5/5    

      

6/6%  
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  دفتر كارفرما                  دفتر پيمانكار 

  300.000پيمانكار ح پرداختي           190.200.000بانك 

  132.000دارايي در جريان تكميل     300.000ج دريافتي سپرده جسن انجام كار 

  190.200.000بانك         600.000پيش دريافت 

  300.000ح پرداختي سپرده حسن انجام كار     150.000پيش پرداخت ماليات 

  600.000پيش پرداخت       48.000پيمان در دست اجرا 

  150.000وزارت دارايي       300.000ح دريافتي كارفرما 

  180.000سازمان تأمين اجتماعي       دريافت وجه صورت وضعيت 

  پرداخت وجه صورت وضعيت             
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  ) تحويل موقت :5

% عمليات موضوع پيمان را انجام داد از طريق دستگاه نظارت تقاضاي 97پيمانكار وقتي 

  تحويل موقت كند .

  برچيدن كارگاه = 

است پس از تحويل موقت كليه ماشين آلات و مضالح اضافي متعلق به خود پيمانكار موظف 

  را طي مدت مناسبي از محل خارج كند.

  

  ابطال ضمانتنامه حسن انجام تعهدات = 

روز از تاريخ تحويل موقت صورت وضعيت موقت تنظيم مي شود هرگاه  15حداكثر طي 

نصف كسور سپرده حسن انجام كار  پيمانكار در اين كار بدهكار نباشد و يا جمع بدهي از

  وجه ضمانتنامه آزاد مي شود.كمتر باشد 

  دفتر كارفرما                 دفتر پيمانكار 

  50.000بانك 

    500.000طرف ح انتظامي ضمانتنامه انجام تعهدات 
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  500.000طرف ح انتظامي ضمانتنامه انجام تعهدات           

    540.000طرف ح انتظامي وثيقه انجام تعهدات 

  500.000ح انتظامي ضمانتنامه انجام تعهدات           

  ابطال ضمانتنامه انجام تعهدات           

  50.000سپرده نقدي ضمانتنامه انجام تعهدات 

  500.000ح انتظامي ضمانتنامه انجام تعهدات 

  540.000ح انتظامي وثيقه انجام تعهدات 

  ثبت واريزي سپرده تقدي و ابطال ضمانتنامه انجام تعهدات 

  

  حوليل قطعي :) ت6

اعضاي كميسيون تحويل قطعي در پاياين دوره تضمين بنا به تقاضاي پيمانكار از كار بازديد 

قطعي انجام خواهد مي كنند و هرگاه عيب و نقصيكه ناشي از پيمانكار مشاهده نكنند تحويل 

  ا تصويب آن را به پيمانكار ابلاغ مي كندمارفرگرفت و در آخر ك
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رده حسن انجام كار = پس از تصويب صورت مجلس تحويل قطعي از استرداد نصف ديگر سپ

  طرف كارفرما به پيمانكار پرداخت مي شود.

  500.000ح پرداختي پيمانكار             500.000بانك 

  500.000بانك           500.000ح دريافتي كارفرما 

  م كاردريافت نصف ديگر سپرده حسن انجام كار        پرداخت نصف ديگر سپرده حسن انجا

  

  نحوه پرداخت صورت وضعيت عمليات پيمانكاري :

طبق برنامه هاي از قبل تعيين شده به گسترش بافت شهري شركت آب و فاضلاب با توجه 

  اقدام به ايجاد هر يك از مراحل خط توليد آب مي نمايد . 

كت به از عدد قرار داد توسط امور بازرگاني و قراردادهاي شرايجاد اين چنين تأسيساتي پس 

پيمانكار واگذار شده و مراحل اجرا توسط پيمانكار به نظارت مهندسين مستقر در معاونت 

در فني به صورت وضعيت هاي تأييد شده به معاونت مالي و پشتيباني ارجاع مي گردد 

مرحله بعدي صورت وضعيت توسط كارشناسان اداره صدور اسناد مورد تزه و تحليل قرار 

  ان از صحت كار اقدام با صدور سند مي نمايد. گرفته و پس از اطمين
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  ثبت زير مربوط به يك صورت وضعيت مي باشد .

  ) * *1پروژه در جريان تكميل (شماره

  * * *   % حسن انجام كار 10          

  * * *        بيمه           

  * * *       ماليات          

  * * *     پيش پرداخت           

  خالص صورت وضعيت  * * *           

ال اجرا تا پايان عملظيات در دفاتر امور مالي به صورت در جريان تكميل ثبت و تا پروژه در س

  پايان پروژه و تحويل قطعي همين روند ادامه پيدا مي كند.

  در مرحله تحويل قطعي پروژه عمليات جهت در دفاتر امور مالي :

  تأسيسات ( هر يك از مراحل ) * * 

  پروژه در جريان تكميل  * *           
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% به عنوان جسن انجام كار كسر و حسابي به نام 10ر يك از صورت وضعيتهاي پيمانكار در ه

% كسر شده به پيمانكار 1% از 5سپرده حسن انجام كار ثبت گرديده و پس از تحويل پروژه 

  مسترد مي گردد . 

  % سپرده حسن انجام كار به پيمانكار مي باشد :5ثبت ذيل مربوط به استرداد 

  ام كار * * % حسن انج 10

  بانك * *      

  % باقي مانده نيز پس از تحويل قطعي به پيمانار مسترد و مجداً ثبت بالا تكرار مي گردد.5

  صدور اسناد :

ابتدا براي آنكه صدور اسناد ( ليست اسناد) را مشاهده كنيم . روي آيكون همكاران سيستم 

  كليك كرده و بعد به ترتيب زير عمل مي كنيم 

  

 OPEN همكاران سيستم 
 كلمه عبور

حقوق و 

 دستمزد
 انبار

يحسابدار  

 نام كاربر



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

 

 

 

  كدينگ 

  تفضيلي  –معين  –كل  –گروه 

  

  حسابداري 

  تسهيلات  –گزارشات جامع  –تغيير سال مالي  –مرور حسابها  –اسناد 

روي گزينه صدور اسناد كليك كرده و سند خود را ابتدا با مشخص كردن شمار عطف 

  ( شماره سند) به ثبت مي رسانيم . 

  

  مميزي : 

داخت اجاره به كساني كه ساختمان خود را در اختيار شركت يكي از فعاليـ آن در خصوص پر

  قرار داده اند تا از آن استفاده كنند .

تا به آن اشخاص كه ساختمان خود را در ابتدا  مدرك كه در آن درخواست اجاره كرده اند 

 اختيار شركت آنها گذاشته از هزينه اجاره به آنها پرداخت كنند مشاهده مي كنيم ابتدا تاريخ

آن را با آن قرارداد منعقد شده بررسي كرده اگر تاريخ قرارداد گذشته باشد آن را ثبت نمي 



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

 

 

 

ماه باشد هزينه اجاره آن را براي يك ماه  1كنيم تا پرداخت شود. اگر تاريخ منعقد شده 

حساب مي كنيم ولي اگر براي سه يا چهار ماه به تعداد ماه هاي پرداخت نشده حساب مي 

  كنيم .

  ها * *  هزينه

  ماليات * *     

  حساب اشخاص  * *     

بابت اجاره آن  1/4/85غايت  1/3/85به عنوان مثال يك ساختمان استيجاري از تاريخ 

  پرداخت شود. 

  هزينه ها * * 

  ماليات * *     

  ح اشخاص * *     

ثبت زير براي موجودي انبار مي باشد كه بايد رسيد آن پرداخت شود و ثبت آن با شرح ذيل 

  ي باشد :م

  موجودي مواد در انبار * * 
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  موجودي نقد * *     

  نوع دوم :

ساختمان استيجاري كه از شخصي اجاره شده باشد و اجاره يك سال آن پرداخت نشده باشد 

براي براي محاسبه اجاره آن ابتدا در ضمن تاريخي كه در قرار داد است را در نظر ميگيريم 

مي كنيم كه ابتدا ماليات آن و بعد از اجاره آن را  محاسبه آن از فرم محاسبات استفاده

  محاسبه ميكنيم و از فرمول زير استفاده مي شود. 

  مبلغ ماهيانه قرارداد ×  A =12  كرايه يك ساله 

      B  =5/1  ×ودعيه ممكن طبق قراردا د  

      C  =B  +A  

      D  =25 × %C  معافيت مالياتي  

      F  =D – C مالياتي محاسبه شود مبلغي كه بايد طبق جدول  

  و ثبت آن به شرح زير است :

  اير هزينه هاي اداري * * 

  ماليات پرداختني * *       
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  تشخاص و شركت ها * *       

  اسناد مربوطه به استرداد سپرده حسن انجام كار :

نحوه ثبت = ابتدا در اول كار تعهداتي كه يك شخص پرداخت كرده است را از طريق اطلاعات 

يستم به دست مي آوريم و ريز پرداختهاي آن را محاسبه مي كنيم و در ضمن موجود در س

  سپرده حين انجام كار هنگامي بازپرداخت مي شود كه قرار داد اتمام رسيده باشد.

منظور از استرداد يعني بازپرداخت سپرده حين انجام كار = يعني شخص درخواست كرده كه 

  سپرده را به آن پرداخت مي كنيم .

  ثبت آن : نحوه

  ساير حسابها و اسناد پرداختني * * 

  بانـــك * *         
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مدت معين و روزمزد از طريق حقوق و دستمزد : حقوق و دستمزد كارمندان و كارگران 

  بعضي از شركت هاي ( طرف قرارداد شركت آبفا) پرداخت مي شود .

رداخت حقوق و دستمزد كاركنانرسمي توسط سيستم حقوق و دستمزد خود شركت پ

  ميشود . در اينجا به محاسبه حقوق مي پردازيم 

  حد اقل حقوق و دستمزد 

  ماليات دارد  –بيمه دارد       50.000×  31=  155.000روز)  31حقوق يك ماه (

  ماليات دارد –بيمه دارد         100.000      هزينه بن 

  ماليات دارد –بيمه دارد         100.800    مسكن و خواربار 

  ماليات دارد –بيمه دارد         150.000  اولاد  حق –عائله مندي 

  ماليات دارد –بيمه دارد         1.145.975  ساعت)  120اضافه كار (

    3.046.775جمــع دستمزد و مزاياي مشـمول و غير مشـمول = 

                     120 ×4/1  ×
337

50000

/
  حداقل دســتمزد 
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  )3.046.775 – 150.000 – 100.000= (  2.796.775مزاياي مشمول بيمه 

  3.796.775% × 7=  195.774    حق بيمه پرسنل ( كارگر يا كارمند) 

  )3.046.775 – 100.000(  – 2.160.000% × 10=  78.678       ماليات

پاداش : به منظور تشويق و بهره وري كاركنان مبلغي به عنوان پاداش در نظر مي گيرند كه 

  ست .در بعضي از موارد پاداش ا

  % ماليات طبق جدول از پاداش كسر مبلغ خالص قابل پرداخت به دست مي آيد. 10

  100.000ثبت پاداش به شرح ذيل : مبلغ پاداش 

  100.000هزينه پاداش 

  )10.000% × 10(  10.000ماليات       

  90.000بانك / صندوق 

ف به كاركنان كمك غير نقدي = براساس رقم هيئت مديره از رقم كلي در مناسبتهاي مختل

  پرداخت مي شود :

  هزينه كمك غير نقدي * * 

  بانك ( چك در وجه تعاوني مصرف ) * *       



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

 

 

 

حق المتياز = مثلاً تلفني كه خريداري مي شود ( حق اشتراك يا خط تلفن در حساب حق 

  آب مي باشد.  –برق  –گاز  –فكس  –المتياز برده مي شود ... شامل تلفن 

  هاي نامشهود محسوب مي شود. حق المتياز جز دارائي

  حق المتياز * * 

  بانـــــك * *     

  

  عمـــــــــدي :

  مبناي محاسبه عمدي سقف آخر سال = 

برابر حقوق و مزايا به شرطي كه از سه برابر حد اقل حقوق طبق قانون وزارت كار بيشتر  2

  نباشد . ثبت آن ه شرح ذيل است :

  ماليات * *           هزينه عمدي * * 

  حقوق پرداختني * *         ماليات * *     

  بانـــــك * *           حقوق پرداختني * *     

  ثبت پرداخت هزينه عمدي و پاداش         ثبت هزينه عمدي و پاداش 
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  صدور چك :

روش اول به اين صورت كه هنگامي كه سند ها زده شده به حساب 

  بستانكاران برده مي شود .

به حساب بستانكاران نمي بريم مثل  پرداخت مستقيم = روش دوم است كه

  حساب پيش پرداخت كه جزئي است و به اين صورت عمل مي كنيم :

  هزينه * *           

  بانـــــك * *               

  حساب جاري در آمد 

  حساب جاري هزينه اي = تمامي پرداخت ها از اين حساب برداشت مي شود.

  حساب قرار مي گيرد.حساب جاري منابع سرمايه اي = حق انشعاب در اين 

  ساير بانك ها 

  

  بستانكاران (كساني كه قرارداد ندارند)

  حسابهاي پرداختي ( كساني كه قرارداد دارند)

 نحوه پرداخت 

 حساب بانــكي

 صدور چـك
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ر به اينكه كليه پرداختهاي شركت از طريق حساب جاري هزينه اي انجام انتقال حساب : نظ

ين كار كه توسط بانك انجام مي گردد لذا بايد تمام موجوديها با اين حساب انتقال يابد براي ا

  ميگيرد ثبت ذيل :

  بانك ( جاري هزينه اي ) * * 

  ساير بانكــــها * *       

  بستـــانكاران * *               هزينه * * 

  هزينه * *           بســتانكاران * *   

  ثبت بابت سند پرداخت 

  

  غير قانوني      

  ي كه بدهكار قانوني = سند را دوباره به شخص بر مي گردانيم ثبتهاي      

  بود را بستانكار و برعكس عمل مي كنيم.      

  چك باطل شده ضميمه سند شده ( لاشه چك) بعد به بايگاني ميرود      

  

 سند ابطال چك
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  ريال ) * *  1حساب چك هاي ابطالي ( 

  ريال ) * *   1طرف حساب چك هاي ابطالي (           

اريم . گزارش صدور چك = اولين مرحله گزارش پرداخت شركت هايي كه به آنها طلب د

پرداخت براي انها مي گيريم بعد از اينكه سند حسابداري شركت مذبور در سيستم 

حسابداري ثبت گرديد. گزارش را كه شامل حسابهاي شركت مي باشد به مدير امور مالي 

ارائه مي گردد مدير امور مالي بنابر توانايط هاي شركت و مبالغ طلب شركت مذبور دستور 

  پرداخت را صادر مي كند. پرداخت و مبلغ 

پس از ثبت سند پرداخت و مشخص كردن شماره چك پرداختي چك صادر مي گردد كه 

  چك مذبور پس از اخذ امضاء طي مراحل قانوني به شركت فوق قابل پرداخت مي باشد .

  

  صورتهاي مالي :

  صورت مالي يك گزارش برون سازماني مي باشد كه شامل قسمت هاي زير است :

 Balance sheet       افقنامه ) تو1

 Income Statement   ) صوت حساب سود و زيان 2
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 Capital Statement    صورتحساب سرمايه )3

  ) گردش وجوه نقد4

را در يك تاريخ معين دارائي بدهي و سرمايه يك شركت ترازنامه   صورتحسابي كه ميزان  - 1

ي گردد. بعنوان مثال قسمت دارائيها طبقه بندي ارائه مبه صورت نشان مي دهد اين ترازنامه 

  به دو قسمت دارايي غير جاري و جاري تقسيم مي گردد

صورتحساب تشكيل قسمت عنوان صورتحساب و قسمت اصلي  2شما اين صورتحسابها از * 

  يافته است

سها سيستم حسابهاي هر شركت و سيستمها مي و حقوق صاحبان بدهي * ريز دارائي ها، 

  يابد.

يك شركت را براي يك سود و زيان   صورتحسابي كه ميزان سود و زيان  صورتحساب- 2

  دوره معين نشان مي دهد

  باشد شركت سود ده و (بالعكس)هزينه بيشتر  در آمد* اگر ميزان 

فرق مي *خواستار صورتحساب سود و زيان در شركتهاي خدماتي، بازرگاني و صنعتي با هم 

  كند
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سرمايه شركت و سهم شرط را در يك دوره كه ميزان  صورتحسابي) صورتحساب سرمايه=  3

  مي دهد.معين نشان 

دوره مقد تا در يك وجه ورود و خروج صورتحسابي كه ميزان ) صورت گردش وجوه نقد=  4

و فعاليتهاي ملياتي (ورود وجه نقد) قسمت فعاليتهاي ع 3مي دهد. كه شامل نشان مالي 

  ي تأسف مالي را شامل مي شود.ليتهاوفعا گذاري (خروج وجه نقد)سرمايه 

  دارائيها

  حاريبدهي هاي           دارائيهاي اجرايي:

  * *  شماريحسابهاي پرداختن       * *      موجودي نقد

  ساير حسابها را بنياد پرداختي * *      * *  تجاري حسابهاي دريافتي

  * *      پيش دريافتها      * *  اد دريافتينسا وساير حسابها 

    :جمع بدهي هاي جاري      * *    موجودي مواد و كالا

  بلند مدت اسناد پرداختي و ساير ح پ      * *  سفارشات و كالاي در راه

  ذخيره كزاياي پايان خدمت كاركنان      * *      پيش پرداختها

  * *  جمع بدهي هاي غير جاري      * *    دارائيهاي جاريجمع 
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  حقوق عمومي و صاحبان سهام          دارائيهاي غير جاري:

  * *      سرمايه اهوايي      * *    شهوددارائيهاي ثابت م

  * *      حق انشعاب      * *  سرمايه گذاري بلند مدت

  * *    جمع حقوق عمومي      * *      ساير دارائيها

      :سهامحقوق صاحبان       * *  جمع دارائيهاي غير جاري

  هزار ريالي) 200سهم  100سرمايه (      * *    حسابهاي انتظامي

  * *      زيان انباشته              

  * *  مع حقوق صاحبان سهمج              

  طرف حسابهاي انتظامي              

  شركت آب و فاضلاب غرب استان تهران

  صرتحساب سود و زيان

  29/12/1384مالي منتهي به براي سال 

  * *        ارائه خدمات فروش خالص و در آمد 

  * *              فروش خالص
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  * *  بهاي تمام شده كالاي فروش رفته و خدمات ارائه شده

  * *            ) ناخالصسود (زيان

  * *        اداريهزينه هاي فروش، عمومي، 

  * *            هزينه هاي مالي

  * *    خالص ساير در آمدها و هزينه هاي غير عملياتي

  * *      سود ناشي از فعاليتهاي عادي قبل از ماليات

  * *            سود و زيان خالص

  * *        سود و زيان انباشته ابتداي سال

  * *          يان سالسود و زيان انباشته پا

  شركت آب و فاضلاب غرب استان تهران 

  صورت جريان وجوه نقد

  29/12/1383براي سال مالي منتهي به 

  فعاليتهاي عملياتي:

  جريان خالص خروج وجه نقد ناشي از فعاليتهاي عملياتي
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  فعاليتهاي سرمايه گذاري:

  وجوه پرداختي جهت خريد دارائيهاي ثابت شهود

  نا مشهودخريد دارائيهاي ثابت وجوه پرداختي جهت 

  جريان خالص خروج وجه نقد ناشي از فعاليتهاي سرمايه گذاري

  جريان خالص خروج وجه نقد قبل از فعاليتهاي تأمين مالي

  فعايتهاي تأمين مالي:

  سرمايه تعهد شدهدريافت بابت 

  بازپرداخت اصل تسهيلات مالي دريافتي

  نيو اعتبارات عمرا بابت حقوق مالدريافت 

  انشعابدريافت بابت فروش 

  بابت سرمابه اهداييدريافت 

  جريان خالص ورود وجه نقد ناشي از فعاليتهاي تأمين مالي

  افزايش (كاهش) در وجه نقدخالص 

  مانده وجه نقد در آغاز سال
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  مانده وجه نقد در پايان سال 

  حسابرسي:

ساير شواهد زير بناي  حسابداري وعبارتست از بازرسي جستجو گرانه مدارك    حسلبرسي= 

  صورتهاي مالي

نهاد يا واحد مالي سازماني سازمان (دوره مالي) يكسال در طول حسابرسي مستقل=   وظيفه 

از و به مجمع يا اشخاص ذينفع خارج تهيه ارگاني گزارشاتي از جلسه. صورتهاي مالي 

  ارائه مي دهند.مجموعه 

تمامي موارد گزارش شده از سوي آنها را مستقل حسابرسان حسابداري پس از انجام عمليات 

اشخاص ذينفع مي توانند و پس از تأييد و صحت و سهم آن گزارشات (مالي) را تأييد بررسي 

آن تأييديه در واقع وظيفه اصلي حسابرسي مستقل و اظهار نظر نسبت به صورتهاي بر اساس 

  مي باشد.مالي آن مجموعه 

سومين گزارشهاي كالي را بررسي و اظهار نظر كوتاه  حسابرسان مستقل در مدت زمانياصولاً 

  مي نمايند
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صاحبكار و  حسابداريكاربرگهاي حسابرسان حلقه ارتباطي بين مدارك كاربرگ حسابرسي=  

  گزارش حسابرسان را توجيه مي كند.

نه صاحبكاران (براي دفاع از است كاربرگهاي حسابرسي متعلق به حسابرسان مالكيت 

رسيدگي فرد حسابرسان باقي مي ماند و اين كاربرگها هرگز ربرگها در پايان كاخودش) و اين 

 14ستوني،  7شود. كه به كاربرگهاي تلقي  جايگزين مدارك حسابداري صاحبكار نبايد

  ستوني و گزارشي و نكات طبقه بندي مي شود.

  اصلي    

  فرعي  كاربرگها

  رسيدگي    

با صورتهاي درج به شكل قابل تطبيق  در كاربرگهاي اصلي سرفصلي اصلي حسابهاي كلي

  مالي شركت باشند

با تطبيق به طوري كه قابل در كاربرگهاي فرعي سرفصل حسابهاي معين و تفضيلي درج 

  .كاربرگهاي اصلي باشند



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

 

 

 

 انتخاب مي نمايدنمونه اي اسنادي به حسابرسي به صورت در كاربرگهاي رسيدگي تمام 

  رد آنها مراوج مي نمايددر كاربرگهاي رسيدگي مواجهت بررسي 

  منصور رسيدگي        

  مشاهده عيني        

  پرسش و پاسخ  انجام حسابرسيروشهاي 

  تأمير ارسال        

  روش ريسك        

) 3) مدير و شريك موسسه 2) سرپرست 1حسابرسي تشكل از افرادي از حمله: يك تيم 

  ) كمك حسابرس5) حسابرس 4ارشد  حسابرس

  ) پرونده دائمي2  ه جاري) پروند1پرونده هاي حسابرسي= 

اي از كاربرگهاي تنظيمي توسط حسلبرسان مستقل كه در طي ) پرونده جاري=  مجموعه 1

ثبت شده و نگهداري شده و مقدمات تهيه فرم ثبت مي نمايند و مدارك رسيدگي در اين 

  گزارش حسابرسي مي باشد.
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ار حسابرسي صرفه جويي مي با مطالعه پرونده دائم زمان و مادي كند ك=   ) پرونده دائمي2

  ورودهاي اعمال در شركت مي باشددستور العمل ها، روشها اين پرونده ها شامل ، عمدتاً شود

طي انجام كار در گروه حسابرسي، حسابرسها كنترل هايي را از كنترل هاي حسابرسي=   

مطابقت  كنترل ها واز اين شده خود در كاربرگهاي خود كه برخي  رسيدگي هاي انجامبابت 

  مي باشد.شامل موارد زير ها با اسناد و مدارك مالي شركت 

ناد سا) كنترل 4امضاء مجاز ) كنترل 3  ) كنترل محاسبات حسابداري2 ) كنترل محاسبات1

  جمع افقيكنترل ) 6) كنترل جمع عمودي 5مثبت مدارك 

  


