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  وضعيت حفاظت در ايران از گذشته تا به امروز

  اريخچه حفاظت وشكل گيري پاركهاي ملي ومناطق حفاظت شدهت

نخستين قانون حفاظت با تشكيل كانون شكار ايران بـه تصـويب رسـيد وزيـر      1956در سال  -

ولي بزودي معلوم شد كـه   بناي برنامه هدف داري را براي حفاظت از حيات وحش فراهم ساخت.

كان حفظ حيات وحش بدون حفاظت زيستگاها عملـي نيسـت وپـيش شـرط حفاظـت حيـات       ام

وحش ، حفظ زيستگاهاي آنهـا اسـت . در نتيجـه مفهـوم حفاظـت زيسـتگاه بـا كنـار گـذاردن          

  اكوسيستم هائي تحت عنوان مناطق حفاظت شده عينيب پيدا كرد.

مسـئول  زمان دولتـي  سازمان شكارباني ونظارت بر صـيد بـه عنـوان يـك سـا      1967در سال  -

هـاي حفاظـت شـده را تحـت عنـاوين       جايگزين شكار ايران گرديد ومفاهيم حقـوقي زيسـتگاه  

  رساند . پاركهاي حيات وحش و مناطق حفاظت شده روشن كرده وبه تصويب

عنوان سـازمان   سازمان شكارباني ونظارت بر صيد در تشكيلات جديدي تحت 1972در سال   -

  محيط زيست ادغام شد.

  منطقه حفاظت شده ايجاد شده بود . 37) هشت پارك وحش و1973تا سال ( -

تحول تشكيلاتي سازمان از محور عمده فعاليتهاي خود يعني حيات وحش وزيسـتگاه بـه كـل     -

وضرورتهاي زمان خود تلقي نمود  محيط زيست كشور را مي توان همگامي كشور با دگرگوني ها

بـا  د كردن تعاريف ، معيارهاي انتخاب ومـديريت منـاطق    . سازمان محيط زيست در پي استاندار

IUCN         وتصويب قوانين مناسب براي آنها ، ويژگيهـاي منـاطق را در چهـار طبقـه كلـي زيـر

 كليه پاركهاي حيات وحش تقسيم كرده است .  به  1974توصيف كرده ودر سال 

در ايران قبلا  ت.هجري شمسي در ايران تاسيس شده اس 1/1/54سازمان محيط زيست در سال 

محيط زيست به نام اداره شكار باني فعاليت كرده است وبا توجه بـه اينكـه جنگـل هـا از جملـه      
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جنگل گلستان در غرق خانواده سلطنتي بوده است وكسي جزء افراد بخصوص حق نداشـتند بـه   

نـد. البتـه   آن مرز راه پيدا كنند . حتي براي عبور حيوانات اهلي سعي مي كردند از كنـار آن بگذر 

  .اه عبدالرضا پهلوي وارد ايران شدش اين اداره با زحمات برادر

قانون اساسي اداره شكارباني به محيط زيسـت تغييـر    50بعد از انقلاب اسلامي ايران طبق اصل 

كز استان ها ودر شهرستان هـا  امر نام دادند . سازمان كل محيط زيست در تهران وادارات كل در

 دكتـر جـواهري   خانم سازمان محيط زيست رئيس مي كنند . در حال حاضر ادارات فعاليت  فقط

معاون اول رئيس جمهور مـي باشـند.   معاون  دارند.    با توجه به اين كه رئيس جمهور دو تا كه 

  معاون ديگر رئيس جمعهور رئيس سازمان تربيت بدني مي باشند. 

مـاه بيشـتر بـا هـم فعاليـت       6البتـه  محيط زيست و منابع طبيعي با هم ادقام شدند  60سال  در

   نداشتند.

محيط زيست وزارت خانه نيست بلكه سازماني است  كه مستقيما زير نظر رئيس جمهور فعاليـت  

 خويش را در راستاي ايران سبز ادامه مي دهد. 

  وظايف محيط زيست : 

  ) جنبه طبيعي  2) جنبه انساني  1سازمان محيط زيست وظايفي دارد از جمله : 

سـي  مـورد برر  جنبه انساني كه شامل آلودگي هوا،خاك،گياه،آزمايشگاه ونمونه برداري كارخانه )1

اطراف شـهر آلـودگي آب را محاسـبه مـي كنـد ونيـز        يلاب هاقرار مي دهد در رستورانها وفاض

. نجاريهـا و غيـره   مانند كارگاهها و ، مشاغل مزاحم  آلودگي ناشي از مسائل صوتي محيط زيست

  ارشناسي خويش بررسي مي كند البته در اين  زير نظر ك

  نكند. داشته باشد وهيچ كمكي دريغبايد راستا شهرداري همكاري لازم را با محيط زيست 

  حيات وحش آبزيان -) جنبه طبيعي شامل : زيستگاههاي امور مناطق 2
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        امور اداري        بايگاني

  ليمعاونت اداري و ما    كارشناس امور اداري        دبيرخانه

          امور مالي      كارگزيني

  معاونت محيط طبيعي             مديريت      كارپردازي        

  

  آزمايشگاهي        

  معاونت محيط انساني            ذيحساب    كارشناس مسئول        

          كارشناسي        

    

  كارشناسي مسئول    كارشناسي نظارت و بازرسي        

  نظارت بازرسي

          

  مسئول حراست                

  

  بخش آموزش و                

  روابط عمومي 
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   سيتم خريد 

فصـل   از كـدام سيستم خريد بايد اعتبارات فصل را مشخص كنيم هزينه مـورد نظـر بايـد    براي 

باشد بايد ضميمه آن فرم  تومان 000/000/1تامين شود و بعد سند را تنظيم مي كنيم اگر بالاي 

اولي در حال حاضـر فـرم دارايـي      كد اقتصادي بودها و كسورات) قبلا دارايي باشد ( تاييد هزينه

. براي خريد از قسمت هاي مختلف درخواست آن براي رسيدگي به كـارپردازي  استفاده مي شود 

%  5ان بايـد  توم 000/160... ) مبلغ بالاتر از  تعمير كامپيوتر و، مي رود. براي خريد مثلا (اجرت 

اين منظور فرم مخصوص به خودش را دارد كـه بـه ازاي   كه براي  بدهند ماليات به اداره دارايي 

مبلغ بيشتر كه در فرم مخصوص درج مي شود به اداره دارايي مي برند ( بـراي پرداخـت ماليـات    

باشـد  تومان   2500 /000گر مبلغ آن بيشتر از اخريد دولتي  85طبق مصوبه سال تعريف شده ) 

قصه بشود كه بعد از مناقصه به كمترين مبلغ پـروژه  بايد از طريق روزنامه كثير الانتشار آگهي منا

لـغ  خودش را دارد. در مناقصه تنها مب خريد داده مي شود كه البته اين مورد موضوعات مربوط به

شخص واجد شرايطي فعاليـت داشـتيم    نيست مثلا اگر در پروژه هاي قبلي با  كم داراي اهميت

ي براي مناقصه بيشتر باشـد بـاز   و مبلغ پيشنهادكار و كيفيت كارش را مشاهده نموديم حتي اگر 

  كه از فعاليت اش اطلاع چنداني نداريم.  است تا با فردي هم اولويت قرار دارد تا با آن 

توسط مجلس تصويب شده است كه رقم آن   85براي خريد دولتي طبق ماده اي كه در سال 

  شود: نوع معاملات تقسيم مي  3ريال باشد به  000/00/20بيشتر از 

  بهاء نياز دارد.  ريال كه فرم استهلام 25 /000/830 مبلغ  معاملات كوچك - 

  ريال  000/300/258تا  000/830/25 مبلغ  معاملات متوسط از - 

تشر مي شود بالا كه  از طريق مناقصه من به ريال  000/300/258آن از مبلغ معاملات بزرگ  - 

       ورد ريد دولتي ابتدا بهاي كالا را برآبراي خ واقع مي شودكه كمترين پيشنهاد مورد قبول 
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% دقيق نيست به صورت پيش بيني مي باشد قسمتي كه 100مي كنيم ولي در اين جا بهاء كالا 

كالا نياز داشته باشد تقاضا مي كند مسئول تداركات يا كارپردازي تقاضاي مورد نظر را بررسي 

كه تنخواه به دو قسمت  انبار فرستاده مي شود مي كند بعد فرم مخصوص توسط كارپردازي به 

تقسيم مي شود براي استانها و شهرستانها كه براي شهرستانها حسابي تحت عنوان سيبا است 

كه تا سال گذشته روش سنتي بوده است امور مالي با توجه با هزينه سازمان  مورد نظر مبلغي را 

د مواد مصرفي مي دهد. كار پردازي براي تحت عنوان تنخواه گردان به كار پردازي براي خري

خريد كالاي تقاضا شده از محل تنخواه هزينه مي كند در صورت كسري تنخواه كار پردازي 

كه اگر انبار اداره كالاي درخواست مجدد براي امور مالي مي دهد و مراحل اوليه طي مي شود.  

مي دهد مدير پس از بررسي  موجود را نداشته باشد برگ درخواست خريد را به مدير ارائه

كند و دبير خانه مراحل  يال مدرخواست مورد نظر را تاييد مي كند و سپس به دبير خانه ارس

جددا ذيحساب برگ درخواست را پاراف مي كند كه قانوني خويش را از جمله ثبت شماره و بعد م

 درستا طبق تعريفي كه البته در اين را ؟ كالاي مورد نظر مي باشند يا خير ديآيا مجاز به خر

قسمت ذيحساب شده كالاي مورد نظر بايد ايراني باشد در آخر درخواست خريد به قسمت 

  مي رود تا مبلغ مورد نظر با بودجه در دسترس سنجيده شود اعتبارات 

  طرح  - 2جاري  - 1اعتبارات به دو دسته تقسيم مي شود 

مزد كاركنان ، اضافه كاري، اعتبارات هزينه اي كه هزينه هاي حقوق ودست  :جاري - 1

  حق تدريس ، حق تحقيق شامل آن مي شود. 

: تملك دارايي هاي سرمايه اي ( كه در صفحات بعد به طور مفصل به آن اشاره  طرح - 2

 شده است. )

براساس موافقت نامه اعتبارات مصوب تعيين مي شود و براساس اين اعتبارات هر سه ماه يك 

% 100% است ولي در جاري تا 20د تخصيص در سه ماه اول بار تخصيص اعتبار داده مي شو
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% تخصيص داده مي شود در سازمان هزينه ها به چند دسته 82طرح هاي عمراني د هند در  مي

 آب و برق و تلفن و غيره  ،ل حقوق پرسنل يتقسيم مي شود از جمله هزينه اجتناب ناپذير از قب

  ثبت مي شود تقسيم مي شود  ناپذيرحساب تحت عنوان هزينه اجتناب تنظيم كه در 

حقوق كاركنان ، هزينه آب و  ،: بودجه اي است كه طبق هزينه هاي مصرفيبودجه عملياتي

سنجيده مي شود و براساس اين هزينه ها بودجه مورد نظر اعتبار  و غيره برق و تعمير كامپيوتر 

روري داشتيم و و يا هزينه ض ضروريداده مي شود. در صورت كسري بودجه اگر خريد 

را ضروري و لازم دانستند  خريد در اين مورد داشتند و اين  لازمذيحساب و مديريت بررسي 

سندي تهيه مي كنيم و طبق نامه اي به سازمان مديريت و برنامه ريزي مشخصات كالا و دليل 

خريد كالا قيد مي كنيم مي فرستيم كه سازمان مذكور معمولا يك هفته اي مقدار بودجه 

  و غيره حقوق پرسنل ، تعمير دستگاه ، درخواستي ما را مي دهند هزينه ضروري آب و برق 

است و هدف آن ارائه خدمت محيط زيست اظهار نامه ندارد چون دستگاه عملياتي و نظارتي 

   ندارد قصد سود زياناست و 

  :  ذيحساب

  د  شخصي موظف وكار آم شگستردگي فعاليت توجه به سازمان محيط زيست با

  از طرف معاون رئيس جمهور يا به نوعي ديگر رئيس كل سازمان محيط زيست

نظـر دارد  خويش را را  بطيحساب انتخاب مي شود. كه فعاليت ها وبرنامه هاي سازمان زير نام ذب

يحسـاب هـر   ار تام به ذيحساب داده مي شـود . ذ واز طرف رئيس كل سازمان محيط زيست اختي

مبلـغ بـرآورد    شـود و  مراجعـه  يحسـاب  به ذابتدا است انجام شود بايد  لازمخريد وهزينه اي كه 

خريد يا هزينه با مقدار بودجه سال را مورد بررسي قرار مي دهند ومي سنجند كه آن هزينه بايـد  

مي كنـد حكـم زيـر آن داده    كارشناسي آن  بودن مورد ضروري  در  از كدام فصل تامين شود و 

يحساب در ايـن رابطـه نقـش    خريد  هم ملاحظه مي شود كه امضاي ذ مي شود. در انتهاي فرم
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دارد.در كل براي پولي كه دولت در اختيار دستگاه قرار مي دهد در چهار چوب آئين نامـه هـا بـه    

اجـازه پرداخـت وجـوه چـك را     شكل قانوني تهيه مي شود دستور خرج را مديريت مي دهد ولي 

يحسـاب  بزرگتر چند عامل ذيحساب دارند كه زير نظر ذي سازمانها مي كند. صادر  يحساب ها ذ

بخش اسـتان محـيط زيسـت     3كل كه قبلا فعاليت مي كنند ولي در اين سازمان ( اين منطقه ) 

بـه ايـن    فعاليت مي كرد به اين گونه بود ولي در حـال حاضـر   مشهد زير نظر محيط زيست  آن

زيـر نظـر داشـته     ي خراسان رضـوي را دليل كه محيط زيست اين منطقه فقط بايد فعاليت اجراي

ايـن اداره امـور مـالي در اختيـار      يحساب ديگر در اين سازمان فعاليت نمي كند . درباشد عامل ذ

چـون اداره كـوچكي    يحساب داشت اماو نيز خود ذيحساب در اين جا عامل ذيحساب مي باشد ذ

  يحساب قرار داديم .بود در اختيار ذ

  ين بر عهده مدير اجرايي است . تشخيص وتعي 52بر اساس ماده 

يحساب است . به عنـوان مثـال : مـدير    قررات  با ذتعيين اعتبارات وتطبيق با م - 53وطبق ماده 

   . باشديد ضروري نباشد ويا كالاي ايران ندستگاه دستور خريد مي دهد اما اگر خر

يي كـه توسـط   هر كـالا  راستاي حمايت كالاي ايراني  كه كرده است  (مجلس ماده اي تصويب

سـي مـي كنـد و اگـر قـوانين      يحسـاب برر اگر ذ  اداره جات خريداري مي شود بايد ايراني باشد )

  .  دهديحساب دستور خريد را برگشت مي همگام نبود ذ

محاسبات وسازمان حسابرسي زير نظر قوه مقننه اسـت و تاييـد مـي     ديوانيحساب ومدير كل ذ

سبات مجلس تعيين مي كند . تعيـين  محاديوان  رئيس كند سازمان حسابرسي با سازمان بازرسي

  60اجـرا مـي شـود  در سـطح اسـتان       يحساب با حكم وزير دارايي بـه پيشـنهاد وتاييـد وزيـر    ذ

     خـود تعيـين    يحساب استان ها بـا صـلاح ديـد    ذيحساب داريم . ذيحساب براي شهرستانها را ذ

      هايشان را بررسـي   فعاليت تاني مي روند وبه مناطق اس ذيحساب هر ماه بازرس و يا  و مي كند 
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ليت ذيحسـاب حسـاس   چون سطح فعا يحساب ممكن است چند معاون داشته باشد .ذمي كنند . 

   يحساب چند اداره باشد .مي باشد ممكن است يك ذيحساب ، ذ

        رسـمي   82ز سـال   انبـار دار ،  يحسـاب،كار پـرداز،  ذيحسـاب ،عامـل   ذمعـاون  -36برابر با ماده 

  مي باشند. 

  ثبت هاي  اوليه سيستم خريد سازمان محيط زيست  

بعد از اينكه موافقت خود را با بودجه مورد نظر اعلام  پيش بيني مي كنيم ثبت اوليه كه درآمد را 

 يان كردن و بعد از آن ثبت ماهانه زده مي شود هر ماه درامد ها در بانك جمع مي شوند در پا

رآمد توسط بانك مركزي مشهد درآمدها به حساب خزانه منتقل مي شود د با فيش ماه گواهي 

  زده  مي شود .  2و 1 كه در اينجا ثبت

زده مي شود ( بررسي  3 در پايان هر سال بودجه مورد نظر پيش بيني مي شود كه در اينجا ثبت

  ) ورد نظر چقدر يا مبلغ صدق مي كندمي كنيم پيش بيني م

  ××××لي بانك درآمد عمومي وصو - 1

  ×××درآمد عمومي وصولي       

  ××××خزانه تمركز درآمد  - 1- 1

  ××××بانك درآمد عمومي     

  ×××درآمد عمومي ارسالي  - 1- 2

  ××× خزانه تمركز درآمد       

  ××××درآمد واحدهاي دستگاه  - 2

  ×××درآمد پيش بيني شده دستگاه 

  



www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com

www.kandoocn.com 9

  

   : درآمدهاي تخقق يافته دستگاه -3

  ××××درآمد پيش بيني شده دستگاه 

  درآمد آزمايشگاهي + كارشناسي  - 1

 درآمد فروش و ساير درآمدها  - 2

 درآمد جلوگيري از آلودگي هوا  - 3

  

  ×××درآمد تحقق يافته دستگاه         

  درآمدهاثبت مازاد شرح 

  در پايان سال پس از انجام ثبت هاي فوق مازاد درآمد و يا كاهش درآمد مشخص مي گردد 

  افزايش درآمد 

  ×××××گاه درآمد واحد هاي دست

  ×××مازاد درآمد پيش بيني شده دستگاه       

  كاهش درآمد 

  ××××مازاد درآمد پيش بيني شده دستگاه 

  ××درآمد تحقق يافته دستگاه         

  ×××مازاد درآمد پيش بيني شده دستگاه 

  ×××درآمد تحقق يافته دستگاه           
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  مراحل خريد بر اساس فرم ها

مي باشد  وجه حوالهرا كه موضوع آن  1شماره  درخواست خريد در ابتدا فرم يبرا

طرح را نوشته و مشخص مي كنيم كه و تهيه مي كنيم ابتدا مبلغ مورد نظر و برنامه اجرايي 

هزينه مورد نظر مربوط به كدام فصل بودجه مي باشد و مبلغ مورد نظر را از كسورات درج شده 

  ست مي آيد در فرم كسر مي كنيم و در آخر مبلغ خالص پرداختي بد

و نوع در ابتدا جاري بودن  كه تمايز اسناد هزينه اداره كل مي باشد 2فرم شماره 

مشخص مي كنيم و بعد از شرح هزينه فصل بودجه و جمع هزينه ها براي امضاء به طرح را 

زماني تهيه مي شود ها حسابدار و ذيحساب و مدير كل براي امضاء برده مي شود البته اين فرم 

  الا خريداري مي شود و به ترتيب فرم ما در اين درج مي شود. كه دو ك

مخصوص  - 1اين فرم در سه نسخه تهيه مي شود  سند هزينه رسمي 3فرم شماره 

مخصوص بايگاني  - 3مخصوص ذيحساب  -2ديوان محاسبات داخل خود سازمان فعاليت دارد 

م بعد مسئول تداراكات تاييد كه شرح هزينه ها در ان نوشته مي شود و بعد از آن جمع مي زني

رئيس اداره مدير كل و در آخر هم  –مي كند و ذيحساب تامين كننده اعتبار مسئول رسيدگي 

  امضاء گيرنده وجه 

كه بعد از مراحل طي شده اين فرم تهيه مي شود در سه  درخواست خريد 4فرم شماره 

ي رد توسط آن واحد پر و امضاء منسخه است در ابتدا آن قسمت از سيستم كه آن كالا را نياز دا

كارپردازي  يا همان شود و به قسمت تداركات د مبلغ پر ميشود و مشخصات كالا و مقدار برآور

ارسال مي شود و بعد از تاييد افراد مذكور به مديريت ارجاع مي شود و سپس اعتبار  دارو انبار

وامل مورد نظر و ذيحساب امضاء لازم در فصل و برنامه بودجه سال مذكور را تعيين مي كنند ع

هزار تومان بيشتر باشد در فرم استعلام بهاي كالاي مورد  25بعد از آن اگر مبلغ كالا از  مي كند
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امضاء فروشنده و براي تاييد مبلغ  - 2متصدي خريد  -1عوامل امضاء كننده  نظر تهيه مي شود

  ثبت مي شود 

ريال  000/100 بالاي مبلغ لاايد كبراي خر ليست خريد كالا و خدمات 5فرم شماره 

مدير ذيحساب امضاء مي  ،مورد نظر به امضاء كارپرداز  آيكن هايتهيه مي شود بعد از پر كردن 

  ي فرستاده مي شود يكند و در آخر مهر دارايي به اداره دارا

انباردار  و توسط انباردار تهيه مي شود كه در سه نسخه است كه توسط تداركات قبض انبار

  مضاء مي شود ا

  براي اسناد غير قطعي مثل پيش پرداخت ، تنخواه گردان حسابداري است.  6فرم شماره 

رئيس اداره امضاء مي شود كه در و  عامل ذيحساب ،مسئول اعتبارات ،كه توسط تنظيم كننده

مخصوص ديوان  -1در دو نسخه تهيه مي شود توسط امضاي گيرنده وجه آخر هم كه 

  ص ذيحساب مخصو - 2محاسبات 

  مزايا و معايب فرم هاي مورد نظر : 

  حواله وجه:  1فرم شماره 

شماره داشتن پيوست براي ضميمه لازم است و : در بالاي صفحه سمت چپ پايين تاريخ معايب

چون در صورت رجوع به فرم در هر زماني اطلاعات مورد نظر را بدانيم داشتن امضاي ذيحساب 

مورد نظر را رسمي تر و در صورت دريافت مبلغ داشتن اطمينان و مدير كل سازمان تذكر فرم 

  بيشتر است. 

فصل  بودجه قيد شده است خيلي خوب است و كسورات مورد نظر هم در همان اول  7: مزايا

  كسر مي شود و مبلغ خالص مشخص مي شود شفاف سازي خوبي شده است. 
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  نماينده اسناد هزينه اداره كل:  2فرم شماره 

صورت گم شدن برگه به در  1داشتن شماره ، تاريخ، پيوست براي ضميمه شدن فرم  معايب:

فصل بودجه قيد شده به نظر من نيازي نمي  7راحتي پيوست مجدد نمودن چون در قسمت قبل 

باشد كه به طور مجدد اين كار صورت گيرد. ابتدا شرح باشد كه نوع كالا قيد شود و در شرح 

بودجه تامين مي شود در  كدامه مبلغ خريد كالاي مورد نظر از محل هزينه توضيح داده شود ك

بالاي صفحه كه نوشته شده است اداره كل حفاظت محيط زيست خراسان با توجه به اين كه 

       خراسان بخش بخش تقسيم شده است قيد شود كه مربوط به كدام  3استان خراسان به 

  مي باشد. 

   .بقيه موارد لازم   و ضروري مي باشدبه جز موارد ذكر شده : مزايا 

  سند هزينه رسمي  3فرم شماره 

تاريخ ، شماره سند، شماره روزنامه قيد شده در فرم به جا بوده مدارك پيوست مشخص  مزايا:

  ضميمه هاي فرم است خيلي خوب اين فرم به طور كلي شرايط ايده ال رو دارد.  هكنند

  دمات خ –درخواست خريد كالا  4فرم شماره 

چون ذيحساب به طور كل در اجراي كامل هزينه ها و اعتبارات سازمان مي باشد  معايب:

اداره در اين قسمت زياد ضروري نمي باشد و چون از فرم هاي قبل فصل بودجه رييس  امضاي

     xين مبلغ در برنامه از بودجه سال مشخص شده است فقط لازم است قيد شود اعتبار لازم با ا

  ضروري مي باشد.ريال پايدار است. و داشتن شماره دربالاي صفحه  y غتا مبل

  لام بهاءتهاس  5فرم شماره 

  : امضاء و مهر فروشنده بايد حتما زده باشد آدرس و تلفن فروشنده ضروري مي باشد معايب 
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قيمت واحد و قيمت كل در ستون ضروري است ( يعني اگر جنس به صورت كلي خريداري مي 

  تون قيمت كل مقدار بهاء قيد شود) شود  در س

  ليست خريد كالا و خدمات:  6فرم شماره 

با فونت بزرگ نوشته  الاي صفحه ضروري نمي باشد چون بالاقيد شدن سازمان در ب معايب:

  شده است. 

ستون اول بايد رديف بعد شماره اقتصادي بعد نام فروشنده و نشاني به همراه تلفن داشتن كد 

  ي باشد چون نشاني قيد شده است. پستي ضروري نم

  قبض انبار:  7فرم شماره 

داشتن ستون نام فروشنده لازم نيست چون در فرم هاي قبل مشخصات كامل فروشنده  معايب:

  قيد شده است به جاي آن شماره اقتصادي بهتر  است باشد 

  فرم سند حسابداري 

خريد ستون جداگانه باشد يعني در صورت نقدي بودن  –: داشتن شماره عطف در ستون معايب 

  خريد بدون پرداخت چك 

  


